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CAPACIDADES TERMINALES ACTIVIDADES FORMATIVO-PRODUCTIVAS CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

TERMINAL CAPACITIES FORMATIVE-PRODUCTIVE ACTIVITIES EVALUATION CRITERIA 

1 Realizar estudios 
comerciales de interés 
para la empresa 
relacionados con su 
actividad en el ámbito 
internacional. 

1.1 Identificar las variables que 
tienen efectos en el estudio 
comercial. 

Identify the variables that 
have effects on the 
commercial study. 

1.1 Identificar las variables 
económicas y sociales que son 
relevantes para el estudio. 
 

Identify the economic and 
social variables that are 
relevant to the study. 

 To carry out commercial 
studies of interest to the 
company related to its 
activity in the 
international field. 

1.2 Identificar las fuentes de 
información que 
proporcionen datos fiables 
sobre las variables que 
afectan al objeto de estudio. 

Identify sources of 
information that provide 
reliable data on the 
variables that affect the 
object of study. 

1.2 Consultar revistas 
especializadas, anuarios, 
estudios comerciales, etc., 
para obtener la información 
necesaria para la 
investigación. 

Consult specialized journals, 
yearbooks, commercial 
studies, etc. , to obtain the 
necessary information for 
research. 

  1.3 Realizar el trabajo de campo 
para la recogida de los datos 
necesarios según las técnicas 
de recogida de información 
de las fuentes primarias 
establecidas por la empresa. 

Carry out the fieldwork for 
the collection of the 
necessary data following 
the techniques of 
collecting information 
from the primary sources 
established by the 
company 

1.3 Contactar con clientes, 
proveedores y otras empresas 
que puedan facilitar 
información que resulte útil 
para el estudio. 
 

Contact customers, 
suppliers and other 
companies that can provide 
useful information for the 
study. 

  1.4 Aplicar técnicas estadísticas 
en la información recogida 
para obtener conclusiones, 

Apply statistical 
techniques to the 
information collected in 

1.4 Negociar la operación de 
compraventa internacional de 
acuerdo con los criterios 

Negotiate the international 
sales transaction according 
to  criteria established for 
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utilizando los programas 
informáticos disponibles. 

order to get conclusions, 
using available software. 

establecidos para el 
desarrollo de la relación 
comercial. 

the development of the 
commercial relationship. 

  1.5 Relacionar las conclusiones 
obtenidas de los distintos 
parámetros o ámbitos que se 
han analizado y definir 
propuestas aplicables en la 
actividad de comercio 
internacional de la empresa. 

Relate the conclusions 
obtained from the 
different parameters or 
areas that have been 
analysed and to define 
proposals applicable to the 
company's international 
trade activity. 

1.5 Elaborar el informe escrito de 
la investigación utilizando los 
programas informáticos 
disponibles. 
 

Prepare the written 
research report using the 
available software. 

  1.6 Elaborar un informe que 
presente de forma clara las 
conclusiones derivadas del 
trabajo de campo. 

Write a report that clearly 
presents the conclusions 
derived from the 
fieldwork. 

   

        

2 Gestionar y tramitar la 
documentación relativa a 
las operaciones de 
compraventa 
internacional. 

2.1 Identificar los organismos 
oficiales necesarios para 
tramitar o expedir los 
documentos requeridos en 
las operaciones de comercio 
internacional. 

Identify the official 
organizations necessary to 
process or issue the 
documents required in 
international trade 
operations. 

2.1 Consultar la normativa 
vigente sobre importaciones y 
exportaciones y determinar 
los organismos competentes 
para cada operación. 

Consult current regulations 
on imports and exports and 
determine the competent 
organizations for each 
operation. 

 Manage and process 
documentation related to 

2.2 Interpretar la información 
referente a una operación de 
comercio internacional e 

Interpret information 
related to an international 
trade operation and 

2.2 Interpretar los datos del 
contrato de compraventa o 
de la factura proforma e 

Interpret the data from the 
purchase contract or 
proforma invoice and 
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international sales 
transactions. 

identificar los documentos 
que es necesario preparar. 

identify the documents 
that need to be prepared. 

dentificar la documentación 
correspondiente a la 
operación. 

identify the documentation 
corresponding to this 
operation. 

  2.3 Reconocer los modelos de 
documentos oficiales 
utilizados en comercio 
internacional. 

Recognize the models of 
official documents used in 
international trade. 

2.3 Reconocer los siguientes 
documentos: NOPI, AAI, VE. 
 

Recognize the following 
documents: NOPI, AAI, VE. 

  2.4 Codificar correctamente la 
mercancía en su partida 
arancelaria y calcular el 
importe de los derechos 
arancelarios. 

Correctly code the goods 
in their tariff heading and 
calculate the amount of 
tariff duties. 

2.4 Identificar la partida 
arancelaria que corresponde 
a una mercancía según el 
TARIC. 
 

Identify the tariff heading 
corresponding to a good 
under TARIC. 

  2.5 Verificar que la 
documentación requerida 
está correctamente 
documentada y que se 
dispone de todos los 
documentos y certificados 
que deben acompañar a la 
operación. 

Verify that the required 
documentation is correctly 
documented and that all 
the documents and 
certificates that must 
accompany the operation 
are available. 

2.5 Determinar el tipo de derecho 
arancelario y su cuantía en 
función de la codificación 
aduanera y del país de origen. 
 

Determine the rate of tariff 
duty and its amount on the 
basis of customs coding and 
the country of origin. 

  2.6 Confeccionar determinados 
documentos requeridos en 
la transacción internacional 
y realizar los trámites 

Prepare certain documents 
required in the 
international transaction 
and to carry out the 

2.6 Calcular los impuestos y 
gravámenes a los que está 
sometida la operación. 
 

Calculate the taxes and 
levies to which the 
operation is subject. 
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necesarios para la obtención 
de certificados. 

necessary procedures to 
obtain certificates. 

  2.7 Contactar con empresas de 
transporte y solicitar ofertas 
sobre sus servicios de 
acuerdo con los 
procedimientos 
establecidos. 

Contact transport 
companies and request 
bids for their services in 
accordance with 
established procedures. 

2.7 Cumplimentar la declaración 
de valor en aduana. 
 

Complete the customs value 
declaration 

  2.8 Elaborar un informe con la 
información obtenida de 
ofertas de empresas de 
transporte valorando los 
parámetros fundamentales 
que definen el servicio 
(calidad, precios, tiempos) 

Write a report with the 
information obtained from 
offers of transport 
companies evaluating the 
fundamental parameters 
that define the service 
(quality, prices, times). 

2.8 Elaborar la documentación 
necesaria para la gestión de 
las importaciones y 
exportaciones, 
introducciones y 
expediciones. 
 

Elaborate the necessary 
documentation for the 
management of imports 
and exports, introductions 
and expeditions. 

  2.9 Controlar que los Incoterms 
se cumplen en las 
operaciones de 
compraventa 
internacionales. 

Control that the Incoterms 
are fulfilled in the 
international buying and 
selling operations. 

2.9 Identificar en las facturas o en 
los contratos de compraventa 
los Incoterms utilizados. 

Identify the Incoterms used 
in invoices or sales 
contracts. 

        

3 Gestionar y verificar los 
procesos de almacenaje y 
distribución 
internacionales, 

3.1 Analizar los espacios y rutas 
de distribución interna en el 
almacén, evaluando su 
idoneidad y proponer en su 

Analyse the spaces and 
routes of internal 
distribution in the 
warehouse, evaluating 

3.1 Conocer los planos del  
almacén, su estructura y 
funcionamiento, así como los 

To know the blueprints of 
the warehouse, its structure 
and operation, as well as the 
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desarrollados en la 
empresa 

caso cambios que mejoren la 
gestión. 

their suitability and 
proposing changes if 
necessary to improve 
management. 

medios de manipulación 
utilizados. 

means of manipulation 
used. 

 Manage and verify the 
international warehousing 
and distribution processes 
developed in the 
company. 

3.2 Efectuar correctamente 
cálculos de valoración de 
existencias, aplicando el 
criterio establecido y 
trasladando los resultados al 
formato diseñado. 

Correctly perform stock 
valuation calculations, 
applying the established 
criteria and transferring 
the results to the designed 
format. 

3.2 Confeccionar fichas de 
almacén anotando los 
movimientos que se 
produzcan elaborando un 
inventario con el recuento 
físico de existencias. 

Prepare warehouse records, 
noting the movements that 
occur by preparing an 
inventory with the physical 
count of stocks. 

  3.3 Utilizar adecuadamente los 
programas informáticos de 
gestión de almacenes para 
transmitir, obtener y tratar  
información. 

Properly use warehouse 
management software to 
transmit, retrieve and 
process information. 

3.3 Utilizar los programas 
informáticos de gestión de 
almacén. 

 

Use warehouse 
management software. 

  3.4 Obtener información 
necesaria de los distintos 
servicios de transporte a 
través de los procedimientos 
establecidos para la 
contratación de cargas. 

Obtain the necessary 
information on the 
different transport services 
through the procedures 
established for the 
contracting of loads. 

   

  3.5 Verificar que la señalización 
y rotulado del embalaje esté 
ubicado en un lugar de fácil 

Verify that the marking and 
labelling of the packaging is 
located in a place of easy 
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identificación y cumpla la 
normativa. 

identification and complies 
with the regulations. 

  3.6 Verificar que las 
características del embalaje 
son las adecuadas al medio 
de transporte contratado y 
tipo de mercancía. 

Verify that the 
characteristics of the 
packaging are appropriate 
to the means of transport 
contracted and type of 
goods. 

   

  3.7 Realizar las gestiones 
necesarias para obtener la 
información sobre las 
circunstancias que originan 
las devoluciones de pedido 
de acuerdo con los 
procedimientos 
establecidos. 

Take the necessary steps to 
obtain information on the 
circumstances giving rise 
to order returns in 
accordance with 
established procedures. 

   

        

4 Realizar las gestiones 
relacionadas con los pagos 
y cobros y la financiación 
de las operaciones de 
importación /exportación 
e introducción/ 
expedición. 

4.1 Identificar los documentos 
que hay que presentar para 
que se realice el pago de una 
transacción internacional. 

Identify the documents 
that need to be submitted 
in order to collect the 
payment to be made for an 
international transaction. 

4.1 Confeccionar la 
documentación necesaria 
para la gestión de los medios 
de pago o cobro 
correspondientes a cada 
operación. 

Prepare the necessary 
documentation for the 
management of the means 
of payment or collection 
corresponding to each 
operation. 
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ANEXO 12 [ANNEX 12] 

MÓDULO DE FORMACIÓN EN CENTROS DE TRABAJO [WORKPLACE TRAINING MODULE] 

PROGRAMA FORMATIVO [TRAINING PROGRAMME] 
   

Centro Docente [Educational Center]:  IES FEDERICA MONTSENY 

Tutor del Centro Docente [Educational Center Tutor]:  

Ciclo Formativo [Formative Cycle]:   

        COMERCIO   INTERNACIONAL [INTERNATIONAL TRADE] 

Familia Profesional [Professional Family]:  

        COMERCIO Y MARKETING [TRADE AND MARKETING] 

Período de Prácticas [Internship Period]:  

         

Centro de Trabajo [Workplace]: 

 

Tutor del Centro de Trabajo [Workplace Tutor]: 
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 Carry out the formalities 
related to payments and 
collections and the 
financing of 
import/export and 
introduction/dispatch 
operations. 

4.2 Comprobar que los datos 
que figuran en los 
documentos y que 
caracterizan la operación 
son correctos. 

Check that the data 
contained in the 
documents and that 
characterize the operation 
are correct. 

4.2 Identificar los trámites que 
han de realizarse para la 
obtención y legalización de los 
documentos necesarios en 
función de la mercancía y el 
país. 

Identify the procedures to 
be carried out in order to 
obtain and legalize the 
necessary documents 
depending on the 
merchandise and the 
country. 

  4.3 Realizar los trámites 
administrativos de 
legalización o certificación 
requeridos en la 
documentación, según el 
país de destino y el tipo de 
operaciones. 

Carry out the 
administrative procedures 
of legalization or 
certification required in 
the documentation, 
according to the country of 
destination and the type of 
operations. 

4.3 Obtener los certificados de 
origen, de calidad, de seguro  
y otros que se determinen en 
cada operación en relación 
con el medio de pago 
escogido. 

Obtain the certificates of 
origin, quality, insurance 
and others that are 
determined in each 
operation in relation to the 
means of payment chosen. 

  4.4 Confeccionar los 
documentos, formularios y 
modelos bancarios de los 
créditos documentarios y 
medios de cobro o pago 
utilizados en la organización. 

Drawing up documents, 
forms and bank models of 
documentary credits and 
means of collection or 
payment used in the 
organisation. 

4.4 Comprobar que las 
declaraciones de cobros y 
pagos con el exterior han sido 
formalizadas. 

 

Verify that the declarations 
of collections and payments 
with the exterior have been 
formalized.  

  4.5 Preparar y cumplimentar 
documentación solicitando 
financiación a organismos 
internacionales o nacionales 

Prepare and complete 
documentation requesting 
funding from international 
or national organizations in 
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ANEXO 12 [ANNEX 12] 

MÓDULO DE FORMACIÓN EN CENTROS DE TRABAJO [WORKPLACE TRAINING MODULE] 

PROGRAMA FORMATIVO [TRAINING PROGRAMME] 
   

Centro Docente [Educational Center]:  IES FEDERICA MONTSENY 

Tutor del Centro Docente [Educational Center Tutor]:  

Ciclo Formativo [Formative Cycle]:   

        COMERCIO   INTERNACIONAL [INTERNATIONAL TRADE] 

Familia Profesional [Professional Family]:  

        COMERCIO Y MARKETING [TRADE AND MARKETING] 

Período de Prácticas [Internship Period]:  

         

Centro de Trabajo [Workplace]: 

 

Tutor del Centro de Trabajo [Workplace Tutor]: 
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de acuerdo con los 
procedimientos 
establecidos. 

accordance with 
established procedures. 

  4.6 Cursar instrucciones sobre 
garantías de riesgos de 
cambio y  desarrollo de 
créditos, plazos de cobro o 
vencimientos. 

Issuing instructions on 
guarantees of exchange 
risks and development of 
credits, collection periods 
or maturities. 

   

  4.7 Controlar de manera 
informática que las 
transacciones con la banca 
estén correctamente 
registradas.  

Control in a computerized 
way that the transactions 
with the bank are correctly 
registered. 

   

OBSERVACIONES: Los alumnos podrán salir del centro de trabajo si la empresa considera que forma parte de su formación en prácticas, 
 previa notificación al tutor del centro. 

OBSERVATIONS: Pupils may leave the workplace if the company considers it to be part of their practical training, after notifying the school tutor. 

 

FUENLABRADA, a..........de.........................................de 20…. 

                                                           TUTOR DEL CENTRO DOCENTE       TUTOR DEL CENTRO DE TRABAJO  

                                         [EDUCATIONAL CENTER TUTOR]                 [WORKPLACE TUTOR] 
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