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TUTORIAL ACCESO AL NUEVO CORREO DE EDUCAMADRID, OFFICE Y TEAMS
Estimadas familias:
Los tutores de sus hijos les han entregado una carta con el usuario y contrasefia del correo de
Educamadrid.
Este documento pretende ser una ayuda a la hora de acceder al nuevo correo de Educamadrid,
Microsoft Office y Teams.

La pagina de acceso es: https://correoweb.educa.madrid.org
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Accede con tu cuenta de EducaMadrid. ;Necesitas ayuda?

& | usuario

Correo electrdnico para toda la comunidad educativa. El alumnado dispone de una
direccién para uso educativo, y sélo recibira correos de cuentas de EducaMadrid

Acceso via web o mediante clientes de correo en diferentes dispositivos (tablet, movil...),
y utiliza protocolos seguros

@ EducaMadrid

EducaMadrid - Consejeria de Educacion y Juventud - Ayuda
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Aquellas familias que tengan algun problema para acceder, deberdn comunicar la incidencia al

e-mail: cp.angelberzalfern.daganzo@educa.madrid.org

Una vez hayamos accedido al e-mail del alumno, tendran un correo en la bandeja de entrada,

procedente de soporte.o365innovacion@educa.madrid.org donde les informan de su usuario y

contrasefia para acceder a Microsoft https://portal.office.com/
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I O ¥ Alta/Reestablecimiento de credenciales de Microsoft

& Borradores soporte.0365innovacion@ed... mar 17:00 Office 365

= Alta/Reestablecimiento de credencia.
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® spam « Bienvenido a Micrasoft Office 365

rte 0365innovacio a.madrid.org on 2020-11-24 17:00

Contactos I @I=EREREY Se ha procedido al altarestablecimiente de credenciales de su usuario para el
e acceso a los servicios gratuitos de Microsoft Office365 en centros educativos
- W Archivo plblicos de la Comunidad de Madrid durante el curso 2020-2021. Estos servicios

Calendario
incluyen: Office online, Teams, Stream, SharePeint y espacio de almacenamiento

Si desea iniciar sesion, dirfase a la pagina de https//portal office com/ con el

siguiente usuario y contrasefia

Usuario:

Contra:
La primera vez que acceda, el sistema, por seguridad, le solicitara un cambio de
contrasefia. Una vez realizado, debera seguir los pasos de la ventana emergente

“Se necesita mas informacion” para configurar un correo alternativo o nimero de
teléfono movil que le permittira auto-restablecer la confrasefia en caso de pérdida u

Configuracid.

olvido_

IMPORTANTE: La utilizacion de los servicios de Office 365 habilitados mediante las
correspondientes cuentas de usuario se limitara a fines educativos y de docencia, no

? estando autorizado su uso para otros fines como funciones administrativas o de
Acerca de gestion. Tampoco deberan utilizarse para albergar informacién personal no
relacionada directamente con la actividad educativa o formativa, ni para albergar
documentacion con efectos sobre el historial académico (valoraciones de pruebas,
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calificaciones de trabajos. efc. ) o de progrese del alumno en el sistema educativo.

BE Iniciar sesion en lacuent X [l Raices %

>

Ocultar

“  Agenda de hoy - N

No hay eventos programados para hoy.
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{No puede acceder a su cuenta?
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Escribir contrasena

asefia

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion

Jele(c oo o :
Después de introducir el usuario, debemos escribir la contrasefia e Iniciar sesion
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y saldremos a la siguiente pantalla:
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H Office 365 £ Buscar &2 @

No hay documentos recientes de Office en linea.
Compartir y colaborar con otras personas. Para empezar, crea un nuevo documento o
arrastralo aqui para cargar y abrir.
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OneDrive SharePoint

Carpetas recientes Sitios frecuentes

No hay carpetas recientes.
aqui una lista de las carpetas
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. No hay sitios frecuentes.
Ve a SharePeint y colocaremes aqui una lista de los sitios que [ gREeUEIET]
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MUY IMPORTANTE

La primera vez que acceda, el sistema, por seguridad, le solicitara un cambio de

contrasefia. Una vez realizado, debera seguir los pasos de la ventana emergente
“Se necesita mas informacién” para configurar un correo alternativo o nUmero de
teléfono maovil que le permitira auto-restablecer la contrasefia en caso de pérdida
u olvido.

El Colegio no podrad darles una nueva contrasefia de Teams por que el

i

Administrador es EducaMadrid.

Para entrar en Teams, pinchamos en el icono

Puede que nos aparezca esta pagina para instalar TEAMS.
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Microsoft Teams

Me temo que la version de su
navegador no es compatible. ;Cual
es la solucion mas rapida?
Descargue la aplicacién de desktop.

e o A J, Descargar Microsoft Teams para Windows

() b = (Recomendado)
U, |

Tardaré maés, pero aquf tiene los exploradores compatibles.

e Microsoft Edge - Instal
€ Google Chrome -
@ Mozilla Firefox - Instalar gratis
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Lo descargamos e instalamos e introducimos el usuario
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Entre en su cuenta

profesional, educativa o
L de Microsoft.
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Iniciar sesién

:No esta en Teams todavia? Més informacién

Registrarse gratis

11:40

27/11/2020

- s

e el6mmle] e

Nos solicitara nuestra contrasefia de MICROSOFT
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[ Iniciar sesion en Microsoft Teams i
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Contrasefia

He olvidadeo mi contrasefia

Iniciar sesién con otra cuenta
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Y deberiamos aparecer en la pantalla de nuestro grupo de Teams de clase.

Q Buscar

2 Unirse a un equipo o crear uno

Equipos 33

~ Sus equipos

28002671,Pm,|:|
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No duden en contactar con nosotros para cualquier aclaracién.
CEIP Angel Berzal Fernandez
91884 1258

cp.angelberzalfern.daganzo@educa.madrid.org
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