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4.3 Faltas de asistencia

Una de las herramientas de mayor utilidad de Raices es la gestion de las faltas de asistencia del
alumnado. El sistema registra tres tipos de faltas: faltas justificadas, faltas injustificadas y retrasos.

Como tutor legal podras:
e Consultar las faltas de asistencia registradas por el centro
e Justificar las faltas de asistencia injustificadas registradas
e Comunicar una falta de asistencia con antelacién a que esta se produzca.

Para consultar las faltas de asistencia registradas, selecciona la opcién Consulta, del menu de Faltas de
asistencia. La pantalla mostrara el listado de faltas registradas para el alumno ordenado por fecha,
incluyendo el tramo horario y la materia afectada, el estado, si ha sido justificada y si se ha adjuntado un
justificante a la misma. Si lo deseas, podras filtrar el listado para que se muestren solo las justificadas, las
injustificadas o los retrasos.
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Faltas de asistencia del alumno

Mostrar | Todas
Fecha Tramo horario Ausencia de Estado Justificada Adjunto
14/11/2018 Dia completo Justificada
13/11/2018 5:30 - 925 Fisica y Quimica Injustificada

Si prefieres consultar las faltas de asistencia en un formato mas visual, pulsa sobre el boton Ver en
formato calendario (. La pantalla Calendario para faltas de asistencia te permitira ver las faltas de
un mes, semana o dia sobre una plantilla de calendario pudiendo navegar entre los diferentes meses,
semanas y dias a través de las flechas.

Calendario para faltas de asistencia \Q
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Pulsando sobre una falta, tanto en el listado de la pantalla Faltas de asistencia del alumno como en las
casillas de las diferentes vistas del Calendario para faltas de asistencia, accederas a la pantalla
Justificacion de falta de asistencia. Para justificar una falta de asistencia, marca primero el tramo o
tramos horarios a justificar, introduce un comentario explicativo, selecciona un motivo de justificacion,
y si procede, adjunta el documento justificativo de la ausencia. Por ultimo, pulsa Aceptar.
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Justificacion de falta de asistencia D <«

Alumne/a: Blanco Rodriguez, Luna Curso: 3% de ES.O. Unidad: 3 A

Fecha ausencia: 13/11/2018

Tramo horario en el que va a faltar Justificar
8:30 - 9:25 td

Comentarios

Hemos tenide un peguefic accidente con el coche de caming al instituto

Maotive justificacion: * | Ofros v

Adjuntar documento! | | Seleccionar archivo | Mingun archiv..seleccionado

La informacion registrada estara disponible de inmediato para el profesor de la materia afectada
por la falta y por el tutor del alumno, que podran modificar el estado de la falta en funcion a la
misma. Tan pronto como lo hagan, el cambio de estado sera visible en la pantalla Faltas de
asistencia del alumno.

Cuando sepamos con antelacion que va a producirse una falta de asistencia, podremos comunicarlo al
centro escolar, de forma que cuando ésta se produzca, el tutor pueda decidir si la ausencia queda o no
justificada. Para crear una comunicacion de falta de asistencia, selecciona la opcion Comunicacion del
menu de Faltas de asistencia y pulsa el botdn Nueva.

Comunicacion de faltas de asistencia D <«

Alumno/a:  Cid Torres, Marta Curso: 6% de Educ. Prima. Unidad: 6°A
Fecha ausencia: = |

Si la ausencia que va a notificar es para uno o varios tramos horarios, debe seleccionarlos.

Si es a dia completo o implica mds de un dia, no debe seleccionar tramos, s6lo el dato 'Ultimo dia ausencia’.

. Justificar
Tramo horario en el que va a faltar & X
9:00 - 10:00
10:00 - 11:00
15:30 - 17:00
11:30 - 12115

Ultimo dia ausencia:

Comentarios:

4

A continuacion, especifica una fecha de ausencia, marca el tramo o tramos afectados, si la ausencia que
vas a notificar no afecta al dia completo, o sefiala el Ultimo dia de ausencia, si la ausencia es a dia
completo o implica més de un dia, un comentario explicativo, y pulsa Aceptar para guardar los datos.

Para especificar las fechas de ausencia y Ultimo dia ausencia, puedes introducirlas directamente,
con el formato dd/mm/afio, o pulsar sobre el icono del calendario y marcar la fecha sobre este.
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