
C/ Cañada del Santísimo, 23 28051-Madrid 
Teléfono 91 305 34 29 secretaria.cp.mariadevillota.madrid@educa.madrid.org 

DOCUMENTACIÓN A APORTAR PARA LA MATRICULACIÓN DE ALUMNOS DE EDUCACIÓN INFANTIL 

Todos los alumnos admitidos en el CEIPSO MARÍA DE VILLOTA deben formalizar la matrícula. Se debe 
rellenar online y enviar firmada (se puede firmar digitalmente o imprimir los documentos y una vez firmados 
a mano entregarlos en el centro presencialmente). De no poder realizar el proceso de este modo, deben 
ponerse en contacto con nosotros para que les asignemos día y hora para presentar la documentación. 

En la Secretaría Virtual o en la página web del centro encontraréis los siguientes documentos para 

cumplimentar: 

- Ficha de matriculación 

- Ficha de datos infantil  

- Impreso comunicación de alergias / enfermedades / intolerancias. En caso de que exista, además 

se debe aportar informe del médico especialista que lo acredite. 

- Declaración responsable para circunstancias especiales (sólo rellenar en caso de que solo firme uno 

de los tutores toda la documentación) 

Estos documentos sólo se presentarán si se solicitan los servicios correspondientes: 

- Hoja de inscripción a comedor escolar 

 

 

 

Todas las familias deberán aportar además de estos impresos la siguiente documentación: 

- Fotocopia de DNI/NIE o pasaporte de todos los miembros de la unidad familiar. 
- Fotocopia del libro de familia o acta de nacimiento del alumno. 
- En caso de separación o divorcio, sentencia con convenio regulador. 
- Fotocopia de la Tarjeta de la Seguridad Social o Seguro médico del alumno. 
- 4 fotografías de tamaño carnet. 
- Volante de empadronamiento colectivo 
- Certificado de traslado, si procede 

Todos los documentos deben venir firmados por ambos progenitores. En caso que no proceda, 

deben presentar el documento acreditativo que lo justifique o firmar la declaración responsable. 

Se recomienda adquirir la ropa deportiva del colegio que se utilizará en las clases de Educación física y en las 

excursiones. Deben ponerse en contacto con la empresa que lo gestiona a través del correo electrónico 

atencioncliente@hipertextilcavero.com o a través del teléfono 91 469 34 52 

 
Para las inscripciones del servicio “LOS PRIMEROS DEL COLE”, debéis tramitarlo a través de la 

empresa del comedor Parga y López (www.pargaylopez.com) y para las inscripciones en las actividades 

extraescolares, a través de la empresa Alventus (www.grupoalventus.com) o a través del correo 

electrónico de la Asociación de Familias del colegio (mariadevillotaextraescolares@gmail.com). 
Agradeciendo su colaboración, reciban un cordial saludo. 

La dirección del centro. 
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Información sobre protección de los datos de carácter personal recogidos en los impresos de matrícula 
de los alumnos, en cumplimiento de la normativa de Protección de Datos Personales (Reglamento 
Europeo 2016/679, de 27 de abril de 2016, de Protección de Datos Personales). 

 
 

 
RESPONSABLE 

Responsables en función del tipo de centro: 
Escuelas públicas infantiles de gestión directa, colegios públicos de educación infantil, primaria y especial, 
institutos de educación secundaria y centros de educación de personas adultas: Dirección General de Educación 
Infantil, Primaria y secundaria, C/ Alcalá 30-32. C.P. 28013. Dgeips.educacion@madrid.org 
Centros públicos específicos de formación profesional y de enseñanzas de régimen especial: 

• Dirección General de Formación Profesional y Enseñanzas de Régimen Especial, C/ O’Donnell nº12, 
C.P. 28009. dg.formacionprofesional@madrid.org 

Centros públicos de enseñanzas artísticas superiores: 

• Dirección General de Universidades y Enseñanzas Artísticas Superiores, C/ General Díaz Porlier nº 35, 
C.P. 28001. dguniv.eas@madrid.org 

DELEGADO DE 
PROTECCIÓN 
DE DATOS 

Protecciondatos.educacion@madrid.org 
C/ Alcalá, 30-32. Planta baja. C.P. 28014 Madrid 
Telf: 91 720 03 79 – 91 720 00 76 – 91 720 04 86 

 
FINALIDAD 

Los datos se tratan para la gestión de la actividad educativa de los alumnos a lo largo de su vida académica en 
las enseñanzas no universitarias. 
Los datos personales forman parte del expediente académico de cada alumno y se conservarán de forma 
indefinida con fines de archivo, sin que una vez finalizadas sus enseñanzas puedan tratarse con otros fines, salvo 
científicos o estadísticos. 

 

 
LEGITIMACIÓN 

La administración educativa está legitimada para recabar y tratar los datos personales, conforme a los dispuesto 
en el artículo 6.1, letras c/) y e) del Reglamento Europeo 2016/679 de Protección de Datos Personales y a la 
disposición adicional vigesimotercera de la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación. 
Para la recogida y tratamiento de datos no amparados por las disposiciones citadas en el párrafo anterior, se 
solicitará consentimiento previo del alumno o padres/tutores, como, por ejemplo, en el caso del tratamiento de 
imágenes, videos o audios que utilice el centro para aquellas finalidades que no sean estrictamente necesarias 
dentro de la actividad educativa. 

 
DESTINATARIOS 

Los datos de carácter personal podrán ser comunicados, velando por que sean los mínimos imprescindibles, a las 
empresas prestadoras de servicios en el centro (comedor, prácticas en empresas, etc.) o, en su caso, a los 
Servicios Sociales, al Ministerio competente en materia de Educación o a instituciones de la Unión Europea. 

 
 

 
DERECHOS 

El alumno o sus padres o tutores pueden ejercitar, si lo desean, los derechos de acceso y rectificación de datos, 
así como solicitar que se limite el tratamiento de sus datos personales u oponerse al mismo, dentro de lo 
dispuesto en la normativa vigente, dirigiendo una solicitud al centro docente, o bien a la Dirección General 
responsable de tratamiento o al Delegado de Protección de Datos de la Consejería competente en materia de 
Educación, por el registro (electrónico o presencial) de la Comunidad de Madrid. 
Además, en caso de disconformidad con el tratamiento de los datos personales, podrán interponer una 
reclamación ante la Agencia Española de Protección de Datos mediante escrito (C/ Jorge Juan, 6, 28001 Madrid) 
mediante formulario en su Sede electrónica. 

 
MÁS 
INFORMACIÓN 

Puede consultar, adicional y detalladamente, la información y normativa aplicable en materia de protección de 
datos en la web de la Agencia Española de Protección de Datos https://www.aepd.es/ 
Además, en la web www.madrid.org/protecciondedatos de la Comunidad de Madrid, podrá consultar diversos 
aspectos sobre la protección de datos personales. 
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