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MODELO DE SOLICITUD DE REVISIÓN / RECLAMACIÓN DE CALIFICACIONES FINALES
CEIP MIGUEL HERNÁNDEZ – ALCORCÓN
Procedimiento de revisión de calificaciones finales o decisión de promoción/no promoción
1. Datos del alumno/a
Nombre y apellidos del alumno/a: ___________________________________________
Curso y grupo: _______________________
Tutor/a: ___________________________________________
2. Datos del padre, madre o representante legal
Nombre y apellidos: ___________________________________________
DNI/NIE: _______________________
Teléfono de contacto: _______________________
Correo electrónico: ___________________________________________
Relación con el alumno/a:
☐ Padre
☐ Madre
☐ Tutor/a legal
3. Tipo de solicitud
Marque la opción que corresponda:
☐ Solicitud de revisión de calificación final
Área o áreas objeto de revisión:

☐ Solicitud de revisión de la decisión de promoción/no promoción
☐ Solicitud de elevación de la reclamación a la DAT Madrid Sur, al no estar conforme con la resolución adoptada por la Dirección del centro.


4. Exposición de motivos
D./D.ª ________________________________________________________, como padre/madre/tutor/a legal del alumno/a indicado/a, EXPONE:
Que, habiendo recibido la comunicación de las calificaciones finales y/o de la decisión de promoción/no promoción con fecha ____ / ____ / ______, y no estando conforme con la calificación o decisión adoptada, solicita su revisión por los siguientes motivos:





En su caso, se hace constar que se han solicitado previamente aclaraciones al profesorado correspondiente:
☐ Sí
☐ No
Fecha de la solicitud de aclaraciones, si procede: ____ / ____ / ______
5. Solicitud
Por todo lo anterior, SOLICITA:
Que se admita a trámite esta solicitud y se proceda a la revisión de la calificación final y/o de la decisión de promoción/no promoción indicada, conforme al procedimiento establecido por el centro.
En caso de solicitud de revisión en el centro, se recuerda que el procedimiento básico será el siguiente:
1. La Dirección recibirá y tramitará la solicitud. 
2. La solicitud será trasladada al coordinador/a de ciclo correspondiente. 
3. El equipo docente revisará el caso y valorará las alegaciones presentadas. 
4. El coordinador/a de ciclo elaborará acta e informe motivado. 
5. La Dirección comunicará por escrito la resolución a la familia. 
6. Recordatorio de plazos
La familia declara conocer que:
1. La solicitud de revisión en el centro debe presentarse en el plazo de dos días hábiles desde la comunicación de las calificaciones finales o de la decisión de promoción/no promoción. 
2. La Dirección comunicará por escrito la resolución una vez recibido el informe del equipo docente. 
3. Si persiste el desacuerdo, la familia podrá solicitar la elevación de la reclamación a la Dirección de Área Territorial Madrid Sur en el plazo de dos días hábiles desde la notificación de la resolución del centro. 
4. Las solicitudes presentadas fuera de plazo podrán ser consideradas extemporáneas. 
7. Forma obligatoria de presentación
[image: ]☐ En la Secretaría del centro, mediante entrega presencial de este documento firmado.
☐ Por correo electrónico dirigido a la cuenta institucional del centro, adjuntando este documento cumplimentado y firmado con certificado digital.
No se considerarán válidas, a efectos de inicio formal del procedimiento, las comunicaciones verbales, mensajes informales o solicitudes que no se presenten por escrito mediante alguno de los cauces indicados.
8. Firma
En Alcorcón, a ____ de __________________ de 20____.
Firma del padre/madre/tutor/a legal:

Fdo.: ___________________________________________

Recibí del centro
Fecha de recepción: ____ / ____ / ______
Hora: __________________
Medio de presentación:
☐Secretaría del centro
☐ Correo electrónico institucional
Firma y sello del centro:

Fdo.: ___________________________________________
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