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1.- ANÁLISIS DE LA REALIDAD DEL CENTRO. 
 El plan de acogida del CEIP Pablo Picasso fue elaborado a lo largo del 

curso 2002/2003 como resultado del objetivo de centro planteado en aquel 

momento. Un primer trabajo fue el de analizar  los datos de matriculación y la 

composición de alumnado resultante. Partiendo de este trabajo podemos afirmar 

que desde el 2002 hasta la fecha actual, ha aumentado considerablemente el 

número de alumnos extranjeros y de compensación educativa que acuden a 

nuestro centro. 

COMPOSICIÓN DEL ALUMNADO: (datos con fecha a noviembre de 2020 

• Nº total de alumnos y alumnas 480 

o NEE 30 de ellos 5 con TEA  

o Etnia gitana 5 

- De todos ellos presentan necesidades de compensación educativa 24 

PROCEDENCIA DEL ALUMNADO EXTRANJERO 

 

 

 

Datos de noviembre 2019 
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Desde el curso 2002/2003 que elaboramos el primer  plan de Acogida del CEIP Pablo 

Picasso, la composición del alumnado ha cambiado significativamente respecto al 

número de alumnos de procedencia extranjera,( bien ellos o su familia).  En el curso 

2007 /2008 es donde tenernos  el de mayor alumnado de este tipo, bajando  su número 

hasta el curso actual en un 11%. 

En todos estos años hemos apreciado que:  

o Los alumnos que proceden de los países del Este se incorporan 

enseguida a ritmo del aula, tienen facilidad para entender el idioma. 

o Los alumnos árabes tienen más dificultades para la incorporación 

y en algunos casos llegan a manifestar desfase curricular 

significativo. 

o Los alumnos procedentes de Iberoamérica aunque conocen el 

idioma, en general, su nivel cultural es bajo y, presentan  

dificultades de comprensión, de vocabulario..., lo que provoca 

desfases curriculares. 

Por lo que es necesario establecer un plan de acogida para  alumnos que llegan  

nuevos al centro a comienzo de cada curso escolar, y para aquellos que se 

incorporan una vez comenzado éste. 

 

El análisis de estos datos anteriores está condicionado a diferentes factores: 

• Sistema educativo del país de procedencia. 

• Nivel cultural de los padres, objetivo de  proyecto de vida.. 

• Potencial de los niños/as: capacidades personales, motivación…. 

• Dentro del grupo que consideramos como  resto alumnado tendríamos 

que diferenciar entre: 

- Niños  nacidos en España de padres inmigrantes (familias con 

expediente en servicios sociales / familias sin expediente) 
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- Niños nacidos en España de padres españoles (familias con 

expediente en servicios sociales/ familias sin expediente). (aspectos 

que están pendientes de organizar y analizar) 

 

2.-SOPORTES LEGISLATIVOS: 
Ley Orgánica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa  

Ley orgánica 2/2006, de 3 de mayo de Educación (BOE 4 de mayo) 

Instrucciones de las Viceconsejerías de Educación, Juventud y Deportes y 

Organización Educativa de 19 de julio de 2013, sobre comienzo del curso escolar 

2013/2014 en los centros públicos de la Comunidad de Madrid. 

Instrucciones de comienzo de curso 2014/2015 para los colegios públicos de 

educación infantil y primaria y centros concertados en aquellas cuestiones que 

les afecten, de la Dirección de Área Territorial de Madrid- Sur: 

 

“9.- ACOGIDA DEL ALUMNADO EXTRANJERO 

A. Con el fin de facilitar el proceso de adaptación y acogida, al inicio del curso 

2014/2015 los centros, deberán actualizar bajo la supervisión del Servicio 

de Inspección Educativa, el Plan de Acción Tutorial incluyendo en el 

mismo aquellas actividades que permitan la atención del alumnado 

extranjero, diversificando sus actuaciones en base a las necesidades 

detectadas. 

B. Ello implica la inclusión de actividades de acogida y conocimiento del 

centro, así como, en su caso, el apoyo educativo de aquellas áreas 

instrumentales que faciliten su integración efectiva. Los centros tendrán 

en cuenta las condiciones necesarias para el desarrollo de dichas 

actividades a la hora de elaborar los horarios de los profesores del centro.” 

 

3.- OBJETIVOS DEL PLAN DE ACOGIDA 
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• Favorecer que el alumno/a que llega nuevo al centro se sienta acogido 

tanto  parte de los compañeros como de sus profesores. 

• Concienciar al resto de los compañeros de la importancia de una buena  

acogida de los recién llegados para que conozcan el centro, los hábitos, 

y normas básicas. 

• Establecer contacto y comunicación con la familia para intercambiar 

información, sobre el alumno/a, lo antes posible. 

• Conocer al alumnado que se incorpora al grupo (características 

personales, familiares, culturales, escolares...). 

• Establecer en el aula un clima ordenado y acogedor que favorezca la 

inclusión. 

•  Facilitar el conocimiento del castellano  como segunda lengua. 

• Motivar a toda la comunidad educativa para crear un ambiente escolar 

favorable al desarrollo de valores interculturales. 

 

4.-. ELABORACIÓN 
 

 El Plan de acogida es un documento del centro elaborado por el conjunto 

del profesorado que ha de ser aprobado por el Claustro y sus planteamientos 

deberán quedar reflejados en el Proyecto Educativo de Centro. 

Cada curso escolar, se plantearán en la PGA actividades de acogida con 

el fin de conseguir los objetivos propuestos. Su evaluación se recogerá en la 

memoria anual.  
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5.- PLAN DE ACOGIDA PARA ALUMNADO NUEVO, 
DURANTE EL PERIODO EXTRAORDINARIO  
 

5.1.- ACTUACIONES CON LAS FAMILIAS:  

 

1. El Primer contacto con el centro se establece a través de la secretaría del 

centro, cuando se presentan a inscribir a su hijo/a enviados por el Servicio de 

Apoyo a la Escolarización. 

2. Información por parte de la Secretaria sobre los aspectos fundamentales de 

la organización y funcionamiento del centro: 

Ø Horarios: del centro, horario de atención de tutorías, de secretaría 

Ø Servicios: comedor,  actividades del AMPA.... 

Ø Becas que pueden solicitar, plazos... 

Ø Préstamo de libros de texto, 

Ø Señas de identidad del centro:  

§ Atención a la diversidad: Integración, Ed. Compensatoria 

(apoyos, EOEP). 

§ Cooperativas de material de aula. 

§ Talleres 

§ Salidas... 

Ø Explicar la importancia de la comunicación con el tutor: 

§ Entrevista personal. 

§ Justificación de faltas, autorizaciones.... 

§ Pasos a seguir ante un problema con su hijo en el centro... 
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Ø En ese primer contacto con la familia, se recabará información 

sobre aspectos relevantes de la situación del alumno en relación 

con su escolaridad anterior, idioma habitual de la familia… 

Ø Se facilitará a la familia un folleto informativo con  aspectos 

relevantes del centro (objetivos, organización señas de identidad... 

y además las normas dadas a  comienzo de cada curso). 

Ø Se facilitará a las familias una guía de recursos del municipio 

(centros de salud, centro servicios sociales, biblioteca municipal, 

Casa de la Cultura, polideportivos, piscina…). 

 

3. Presentación del alumno y su familia al tutor del niño o niña por parte de la 

Secretaria o Jefe de Estudios en una sesión posterior, preferentemente al día 

siguiente, darle en este momento la cita con el tutor. 

 

4. Entrevista inicial del tutor con la familia para recabar datos sobre el alumno 

lo antes posible. 

 

5.2.-ACTUACIONES O ACTIVIDADES CON EL 
ALUMNADO: 
 

5.2.1.- ACTUACIONES EN EL AULA  EN  PERIODO ORDINARIO 

Al comienzo de cada curso escolar se realizarán, actividades de aula para el 

conocimiento del grupo, normas de funcionamiento, organización del aula, 

normas de convivencia del centro, conocimiento de nuevo profesorado, En los 

primeros niveles se trabajará también el conocimiento del centro, sus espacios, 

dependencias.. y de forma especial cuidaremos el cambio de la etapa de 

educación infantil a 1º curso de primaria. 
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Durante las primeras semanas se realizan las pruebas de evaluación inicial, que 

servirán para dar datos al profesorado del nivel de conocimientos,  de lectura 

comprensiva, conceptos matemáticos…, los resultados de estas pruebas 

servirán entre otros elementos para organizar los grupos de refuerzo educativo. 

 

5.2.2.-ACTUACIONES EN PERIODO EXTRAORDINARIO DE 

ESCOLARIZACION. 

Cuando recibimos a un alumno o alumna nueva a nuestra clase, en periodo 

extraordinario, debemos tener una especial atención para que se sienta acogido  

tanto por nuestra parte como por los que van a ser sus compañeros y 

compañeras. (presentarle a los compañeros, tener un sitio preparado, ... ) 

Dependiendo del nivel educativo, planificaremos una serie de actividades de 

acogida. 

Se establecerá un grupo o pareja de alumnos acogedores que tendrá como 

función ayudar a los alumnos nuevos a desenvolverse por el centro, a conocer 

las normas, a resolver problemas derivados del desconocimiento del idioma... 

5.2.3.- ACTIVIDADES ESPECÍFICAS POR CICLOS: 

v Actividades de acogida en E. Infantil: 

§ Presentar al niño a los compañeros, en asamblea. 

§ Elaborar con él sus identificadores en el aula. 

§ Colocar con él su foto en el panel de cumpleaños (si existe) 

§ Tutorización por parte de otro compañero para enseñarle las 

dependencias del centro (patios, servicios…) 

§ Realizar una actividad intercultural con motivo del día de la paz. 

v Actividades de acogida en 1º ciclo de E. Primaria: 

§ Establecer en los primeros días de septiembre unas jornadas de 

acogida en las que se realicen actividades de conocimiento del grupo 
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y centro, Se irá preparando un espacio en el aula donde se 

incorporarán todos los trabajos o propuestas interculturales. 

§ Ante un niño o niña que llega nuevo una vez iniciado el curso: 

• Se realizarán juegos de presentación de los compañeros 

(conocimiento del nombre…) 

• Animar a los compañeros para que jueguen en el recreo. 

• Contarle cómo funciona la clase, las rutinas que hacemos, dónde 

organizamos los materiales… 

• Hacer un dibujo para su percha… 

 

§ Presentación del alumno/a nuevo al grupo,  

§ Actividades de comunicación y conocimiento con el nuevo compañero. 

§ Nombrar responsables de informar más detalladamente de las normas 

y costumbres del centro y de la clase. 

§ Animar al nuevo alumno para que se presente al grupo. 

§ Hacer una reunión con los padres de los alumnos que llegan nuevos 

para mostrarles el aula, y establecer un primer contacto. 

 

v Actividades de acogida en 2º ciclo de E. Primaria: 

§ Se realizará la acogida del alumno de forma cálida y afectuosa, así 

como la presentación a sus compañeros y resto de profesores. 

§ En caso de desconocimiento del idioma, se les explicarán a los 

alumnos las normas del centro de forma clara y progresiva según su 

nivel de comprensión de nuestro idioma. 
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§ Designaremos un compañero/a para que le ayude en sus tareas y en 

la relación con el resto de los alumnos/as y le enseñe el centro. 

§ En clase de Lengua se trabajará el conocimiento de unas 10 palabras 

importantes para la comunicación, del país de origen del alumno/a. 

§ En las áreas de educación física, inglés y música, se potenciará el  

aprendizaje de aspectos socioculturales propios (juegos, canciones, 

etc). 

 

5.2.4.-PERIODO DE ADAPTACIÓN CON EL ALUMNADO DE 1º NIVEL DE 

EDUCACIÓN INFANTIL (3 AÑOS) 

     El acceso del niño al centro de E.I., supone una ampliación de las relaciones 

sociales en espacios distintos a los habituales, ofreciéndole posibilidades de 

conocer una nueva realidad, de actuar e intervenir sobre ella, de crecer y 

desarrollarse. 

     El objetivo del Periodo de Adaptación es que los niños y las niñas encuentren 

en el Centro un ambiente cálido, acogedor y seguro que les permita actuar con 

autonomía y confianza, y  que contribuya al desarrollo de todas sus capacidades. 

     Es necesario, por tanto, planificar dicho periodo y nuestra actuación durante 

el mismo, creando ese ambiente cálido, distendido y afectuoso, para ello hemos 

diseñado una incorporación progresiva de los niños y niñas durante la primera 

semana de clase, aumentando poco a poco el tiempo de permanencia en el 

centro. 

    El periodo de adaptación está desarrollado en la propuesta Pedagógica de 

Educación Infantil. 

 

5.2.5.- PERIODO DE ADAPTACIÓN PARA LOS  ALUMNOS CON TGD 

Los alumnos con Trastorno Generalizado de Desarrollo realizarán un periodo de 

adaptación al centro, profesorado y compañeros al incorporarse por primera vez 



12 

 

 
 

 

C.E.I.P. PABLO PICASSO 
C/ Pintor Rosales 1A-28982 Parla (Madrid)  
Tfno.: 91 698 02 26 y Fax.: 91 274 99 69 
Cod.:28032547 - -CIF.Q2868449F 
cp.picasso.parla@educa.madrid.org 

al centro, teniendo en cuenta sus características, edad y disponibilidad familiar. 

El plan de adaptación será individualizado para cada alumno. 

 

6.- EVALUACIÓN DEL PLAN DE ACOGIDA 

El Plan de acogida se evalúa a final de curso en la memoria, mediante los 

instrumentos de evaluación diseñados para ello: 

ü Reflexión personal, sobre las actuaciones personales y de centro en 

relación con el plan. 

ü Reflexión en el equipo de ciclo 

ü Puesta en común en la CCP, Claustro 

ü Elaboración de conclusiones o propuestas de mejora. 

 

7.-RELACIÓN DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAMOS 
A LA FAMILIA DEL ALUMNADO QUE SE INCORPORA 
AL CENTRO EN PERIODO EXTRAORDINARIO: 

ü Ficha de recogida de datos del alumno (SICE). 

ü Elección opción religiosa. 

ü En educación infantil información sobre esta etapa. 

ü En educación infantil cuestionario inicial del alumno para traer a la 

entrevista con la tutora. 

ü Hoja principio curso  que incluye datos de identificación del centro, 

horario, calendario escolar, relación de profesorado, normas convivencia). 

ü Tríptico con notas de identidad del centro, objetivos del Proyecto 

educativo, programas… 

ü Información de Comedor y normas de comedor, tarifas, menú. 
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ü Información del Plan de fomento de la lectura. 

ü Actividades extraescolares. 

ü Información sobre el AMPA. 

ü Guía de recursos municipales. 

 

 


