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En esta guia se describen los pasos que deben seguir un/a alumno/a OFICIAL para reservar su plaza y aportar la
documentacion necesaria para formalizar la matricula en Raices con sus credenciales y siguiendo las indicaciones de su
centro.

Desde el perfil ALUMNO/A en Raices, hay que: 1 Escribir el usuario = 2 Escribir la contrasefia 3 = Pulsar: ENTRAR
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Acceso:
(1] [ cabealv123 <] Escribo mi usuario]
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(] Mostrar contrasetia

] Envar T

Acceso con Certificado Digital | ¢ Olvidé su
? | Descarga de

Sale la siguiente pantalla:
PRIMER PASO - RESERVO MI PLAZA

Para ello, hay que ir a: 1 Seguimiento del curso = 2 Seleccién de grupo = 3 Selecciono el curso -> 4 selecciono grupo
en el que quiero matricularme 2 5 Pulso “Afadir” para reservar mi plaza. 2 6 Pulso “Aceptar”

— Francés B2.1 (Pres)
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Seleccién de grupo - RESERVO Mi PLAZA - G%‘«a\
Pulso: ACEPTAR

Afo académico: ~ 20XK-20XX

Curso: *  Francés B2.2 (Presencial) Anual Vesperting e Selecciono el curso

- s e Unidad: * FRA-82.2-LX-16:30/19:00-A-135(135p-0d)-A V| °5e|ec:iono elgrupoenel e Pulso "Afiadir" parz
B 2 S que quiero matricularme reservar mi plaza.
Actividades Evaluables X-19:00/21:30-A-135(135p-0d)-A Reservas
Trayectoria escolar ‘-sgﬁfﬁ? G B A T3NS Fa Grupo elegido Matriculado/a Grupo matriculado
Notas del curso actual ﬁ Erances B2.2 (Presencial) Anual Vespertino FRA-B2.2-LX-16:30/19:00-A-1 35[]35D-0d)-‘l

SEGUNDO PASO - En la misma pantalla: APORTO LA DOCUMENTACION PARA FORMALIZAR MI MATRICULA

Puede ser en el mismo momento de la reserva o mas tarde segun las indicaciones de mi centro:

-Afiado la documentacién solicitada por mi centro: A modo de ejemplo: JUSTIFICANTE DE PAGO (Pago de matricula).
DOCUMENTACION EN VIGOR en caso de reduccién por familia numerosa o por exencién de pago. IMPRESO para solicitar adaptacién de las pruebas
(en caso de discapacidad si lo necesita) y en su caso afiado impreso de movilidad reducida (etc.))

-Si tengo que aportar la documentacién mas tarde, sélo debo volver a esta pantalla y seguir los pasos descritos: 7 Pulso
“Afiadir Documentos” (Para cada documento que quiero afadir, debo pinchar en “Afadir Documentos”) = 8
Selecciono el nombre del documento que aporto =2 9 Selecciono el curso = 10 Pulso “Seleccionar archivo” y selecciono
el documento PDF en mi ordenador. = 11 Pulso: ACEPTAR
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» Tutoria ABo académico:

= Cursa:

> Faltas de asistencia

20XX-20XX

Francés B2.2 (Presencial) Anual Vespertino '

- Seleccion de grupo - APORTO MI DOCUMENTACION PARA FORMALIZAR LA MATRICULA - Q‘%@*

Pulso: ACEPTAR

Unidad: * FRA-B2.2-LX-16:30/1:00-A-135(135p-0d)-A
Actradades Evaluables R
5
Trayr la
rayectoria escolar Borrar?  Curso Grupo elegido Matriculado/a  Grupo matriculade
Notas del cursa actual [7] Francés B22 (Presenciol) Anual Vespertino  FRA-B22-LX-16:30/1900-A-135(135p-0d)-&
Libros de texto
Documentos

Ficha del alumnal/a

* Centro

Pendientes de adjuntar

» Comunicaciones

Nombre del documento

Curso g Selecciono el cursoseieccionar archive

{Borrar?
» Agenda personal ﬁ'

@

Selecciono el

epetidor
Justificante page 1 fraccionado matriculs

3]
\

Soliciud adeptaciones d las pruebas
DNUNIE/Pasaporte
Otro documento

Justificante pago 2 fraccionado matricula
documento que Justificante pago 1 fraccionado matriculs repetidor
aporto: Justficante page 2 fraccionada matricula repetidor

Justiicante discopotidod

Justificante Familis Numercss General

Justificante Familia Especial

Impreso matriculs oficial

Impres moviidad reducida

' Francés B2.2 (Presencial) Anual Vespertino I

Francés B2.2 (Presencial) Anual Vesperting v e e -

Descargar Fecha entrega

Pulso "Seleccionar archivo™ y
selecciono el documento PDF
en mi ordenador.

o Pulso "Afiadir documentos".
Para cada documento que quiero

afiadir, debo volver a pinchar en
ANADIR DOCUMENTOS

Hasta que el centro compruebe la documentacién aportada y finalice la matriculacién, el estado de la matricula sera:
NO y no saldra el grupo en que estd matriculado/a.

Ficha del slumnals

Centro

Seleccion de grupo

Afe scadimcs ONON-20000

Cursa: v
v+ =
Reservas
iBorrar? Curso Grupo elegido Matriculado/a Grupo matriculade
ﬁ' Francés 823 [Presencial) Anusl Vespertinc FRA-B2.2-LX-1630/18:00-8-135(135p-0)-4  NO
Documentos
Percdaries de adjuntar
iBorrar? MNombre del documento Curso Seleccionar archive
Adjurtas
iBorrar? Mombre del decumento Curso Duscargar Facha entrega
W " — Framcés 82:2 P amalvespesoo [ 01/06/2024

Seleccion de grupo  pggpL ALUMNO/A Da
Adg scademco 20XX-20XX
Cumo v
Unds = =3
Feterat
{Bormar? Curso Grupo elegido Matriculado/a Grupo matriculado

Libros de texto

ﬁ Frances 12.2 Prasenca) Anal Vasparieo FRA-BL2-UX1630/1900-4-13501250 00 SI

FRA-B22-UC16301900-4-15501350-00r-4

Ficha del shomnafa L
» Centro
Perchestes de adjuntar
» Comunicaciones
(Borrar? Mombre sel documento Curss Seleceionst archive
> Agenda personal
» Mis datos
Adgpurtos
Borrar?  Nombre del documento Curso Descargar  Fecha entrega
[7] ONUNIE/Fasaporne Francés 512 (Presenciel Anual Vesperting @ 01/06/20XX
T seame page ineo ratricis Fancks 822 fresencan dnalVesperios. () 01/06/20XX

OBSERVACION: Si estoy estudiando varios idiomas en el mismo centro, puedo reservar mi plaza y aportar mi
documentacion desde la misma pantalla en varios idiomas, sélo tendré que seleccionar el curso:
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* Tutorfa Afo académico 20XX-20XX
Horario Curso: v
Faltac de asistencia
Unidad: BErances 82.2 (Presencial) Anual Vespertino o an .
Seleccién de grupo Inglés C2.1 (Prasencial) Anual Vesperting Salen los distintos cursos en que se puede matricular.
Actividades Evaluables
R:selv'es
IS T o iBorrar? Curso Grupo elegido Matriculado/a Grupo matriculado
R e ﬁ' Francés B2.2 (Presencial) Anual Vespertino FRA-82.2-LX-16:30/19:00-A-135(135p-0dl)-A Si FRA-B2.2-LX-16:30/19:00-A-135(135p-0c)-A
Libros de texto
Documentos

Ficha del alumno/a

Por otro lado, se debe aportar sélo un justificante en caso de que el documento solicitado por el centro sea el mismo
para varios idiomas (exencién por familia numerosa/por discapacidad, DNI,...)



