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1. Justificación del Plan y breve análisis de la realidad 
del Centro. 

 
El Plan de Trabajo está realizado a partir de una serie de reflexiones, recopiladas 

a lo largo de los últimos cursos, de las necesidades extraídas de la realidad del Centro y 
de las propuestas de mejora incluidas en la memoria del curso anterior: 

Necesidades del alumnado. Nuestros alumnos y futuros adultos necesitan 
incorporar a sus vidas las nuevas tecnologías. El ordenador y las tabletas, son 
herramientas habituales, e Internet abre nuevas formas de acceso a las relaciones 
sociales, la información, el ocio y la comunicación que deben conocer y manejar 
siendo necesario reforzar el espíritu crítico y el uso racional de estas novedades así 
como el conocimiento de sus riesgos. Adicionalmente, el alumnado debe asumir que 
todo (beneficios y riesgos) del uso de las nuevas tecnologías. 

Necesidades del profesorado. Hay gran inquietud en el claustro de profesores 
por la incorporación del nuevo potencial educativo relativo a las TIC. Pero a la vez 
aparecen las dudas, pues es lógico pensar que una persona con un tipo de formación 
determinada, tenga un déficit de preparación que le haga reservado a la hora de 
utilizar esta tecnología en sus clases. Se está realizando la formación a través del plan 
de digitalización del centro en estas nuevas herramientas para el profesorado, así 
como soporte para su planificación y organización tanto para la preparación de clases, 
materiales y actividades de formación e investigación educativa como para la 
elaboración de propuestas de  trabajo con los alumnos. 

Necesidades del Centro. Nuestro centro cuenta en la actualidad con cuatro 
aulas de informática, en una de ellas se dispone de un carro con equipos portátiles . 
Además, existen cuatro aulas con ordenadores para alumnos de la ESO y Bachillerato, 
un carro (con 14 tabletas) para alumnos de 1º ESO y en el edificio principal se dispone 
de dos carros con un total de 42 portátiles que se prestan a las clases cuando el 
profesor lo solicita. Contamos con todas las aulas dotadas con pizarra digital que se 
unen a las ya existentes en aulas auxiliares. Además, hay proyectores en aulas de 
música, biblioteca, sala de usos múltiples, gimnasio y aulas  de informática. Se 
añadieron cámaras web y micrófonos de ambiente para adaptarnos a las clases online, 
durante la pandemia, con el objetivo de hacer frente a las situaciones de confinamiento 
y para facilitar la  impartición de clases on-line a los profesores y a los alumnos, en 
cuarentena o en escenarios de semipresencialidad. 

En los últimos cursos se han informatizado la totalidad de los departamentos, 
aunque hay que seguir renovando los equipos, siempre y cuando el presupuesto lo 
permita. 

 

 

2. Objetivos del Plan de Trabajo. 

 
Relativos al Centro: 

 
1. Actualizar los recursos informáticos, optimizar y mantener en perfecto estado 

los existentes. 

- Revisar y mantener las pizarras digitales existentes, totalmente operativas. 
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- Actualizar los equipos en la sala de profesores y añadir algunos más. En 
caso de necesidad de más equipos, se pueden solicitar portátiles de 
préstamo en conserjería. 

- Seguir optimizando los recursos existentes, su organización y su 
accesibilidad. 

2. Mantener la posibilidad el Sistema Operativo en todos los ordenadores de las 
aulas del centro y mantener MAX (distribución de Linux de la Comunidad de 
Madrid) en las aulas de Informática. 

3. Fomentar la protección de datos y las aplicaciones que lo respetan, se siguen 
rigurosamente las instrucciones de la Agencia Española de Protección de 
Datos. Hacer cumplir el decálogo de buenas prácticas en el uso de 
aplicaciones educativas. 

4. Promocionar y utilizar el Aula Virtual del Centro de forma que poco a poco 
vaya convirtiéndose en la herramienta clave de todo el claustro de profesores. 

5. Registrar a todos los alumnos del Centro en Educamadrid, para poder usar el 
Aula Virtual, y los recursos y aplicaciones de Educamadrid. 

6. Actualizar la página Web del instituto (www.iesantoniogaudi.com) y adaptarla 
al formato de Educamadrid. 

7. Animar a los profesores y departamentos a usar la web del centro para incluir y 
modificar información documentos (programaciones, criterios de calificación y 
evaluación, fechas de exámenes de pendientes,..), fácilmente accesibles a 
alumnos, padres,... 

8. Facilitar el uso del programa de comunicación entre el Centro, alumnos, 
padres y profesores (Roble) y facilitar instrucciones para su manejo. 

9. Colaborar con el equipo directivo en la planificación de espacios y tiempos 
dedicados al trabajo con las Nuevas Tecnologías. 

10. Facilitar y animar el acceso de alumnos y profesores a las Nuevas 
Tecnologías. 

11. Coordinar con el Equipo Directivo, en la hora de reunión, para ser más 
eficaces en la gestión de los recursos y en las compras de material y equipos 
TIC. 

12. Valorar y, en su caso, proponer la renovación del mantenimiento informático 
externo contratado, ya que debido a la gran cantidad de ordenadores 
disponibles, junto con otros recursos impresoras, redes, pizarras digitales,…, 
se hace aconsejable, a pesar del coste económico que supone para el centro. 

13. Revisar, actualizar y/o renovar los ordenadores del Aula de Informática II. 

14. Proponer la compra de nueva infraestructura informática para el centro (p.ej. 
una segunda impresora 3D). 

http://www.iesantoniogaudi.com/
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Relativos al profesorado: 

 
1. Proponer líneas de actuación encaminadas a adquirir una formación básica en 

el uso de los recursos disponibles en el Centro que facilite la organización de su 
trabajo, planificación de las clases, y su empleo como herramienta pedagógica. 

2. Animar y asesorar a los profesores en el uso de las aplicaciones de 
Educamadrid (página web, blog, mediateca,…), para poder cumplir con el 
decálogo de buenas prácticas en el uso de aplicaciones educativas, como 
propone la Consejería de Educación de la Comunidad de Madrid. 

3. Informar a los profesores sobre el uso de los Servidores de “Profesores” y de 
“Alumnos” del Centro y de todas las plataformas educativas y libros digitales 
disponibles en el centro.  

4. Asesorar a los profesores para el cumplimiento de la protección de datos en el 
ámbito educativo, siguiendo las indicaciones de la Agencia Española de 
protección de Datos. 

5. Facilitar la continuación en el uso del Aula Virtual del Centro de Educamadrid 
para comunicarse, dar clase y ofrecer recursos a los alumnos ya no sólo en el 
caso de confinamiento o docencia online, sino también en nuestro día a día en 
clases presenciales. 

6. Facilitar recursos y propuestas de trabajo para animar la incorporación de las 
Nuevas Tecnologías al currículo de cada área. 

7. Animar y asesorar a los profesores en el uso del programa Roble de 
comunicación entre alumnos, padres y centro, mostrando sus ventajas. 

8. Gestionar la formación y el asesoramiento, del libro digital y las distintas 
plataformas usadas para los libros digitales (Aula Planeta, weeras, 
blinklearning,..) y sobre el software de control de las tabletas y los ordenadores 
de las aulas de los alumnos. 

9. Conseguir que todos los Departamentos inserten información o documentación 
en la página web del Centro así como en los distintos recursos digitales de 
Educamadrid (Webs personales, blog, Aula Virtual, etc…). 

10. Favorecer que todo el material que ahora se distribuye en papel (apuntes, 
actividades,…) se cuelgue en repositorios on-line para que los alumnos puedan 
acceder on-line. Con esta medida se conseguiría disminuir el gasto en fotocopias 
con el consiguiente ahorro para el Centro. Se añadirá un acceso a Dropbox en la 
página web, para favorecer todo lo anterior y para que los alumnos puedan 
descargar apuntes, presentaciones, etc. desde casa o desde sus tabletas. 
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11. Revisar el protocolo de uso de los sistemas informáticos en aulas de clase y 
Aulas de Informática para evitar el vandalismo y el deterioro de los equipos por 
su mal uso. 

12. Proponer ensayos para trabajar por proyectos o por otras opciones 
metodológicas. 

13. Promover el uso de la robótica en la asignatura de Tecnología y proponer su 
expansión a otros departamentos. 

 

 
Relativos a los alumnos: 

 
1. Fomentar un clima que favorezca su implicación en el buen uso de los  

recursos informáticos. 

2. Facilitar, desde el Centro, el uso del ordenador o la tableta, como herramienta 
de trabajo en las clases, en sus tareas y en casa. 

3. Cumplir el protocolo de actuación y uso en las aulas de informática y 
audiovisuales, para poder ser eficaces y eficientes en su utilización, desarrollo y 
mantenimiento (Carpeta TIC).  

4. Seguir utilizando el libro digital, ya instaurado en todos los niveles de la ESO, 
en sustitución del libro de texto impreso. Además de facilitar la incorporación de 
las TIC a todo el proceso educativo y facilitar la consecución de la competencia 
digital. 

5. Facilitar la instalación de los libros y el registro de los alumnos, en las 
diferentes plataformas y libros digitales. 

6. Se usarán los carros con 14 tabletas y 45 ordenadores portátiles , se dispone 
un carro con una hoja de control de uso para los profesores, para poder planificar 
sus sesiones. 

7. Crear todas las clases necesarias en el Aula Virtual del Centro, para que los 
profesores puedan controlar sus grupos y las clases online. 

8. Conseguir que todos los cursos de ESO y Bachillerato, que lo deseen puedan 
utilizar las aulas de informática y las aulas audiovisuales en sus clases. 

9. Seguir fomentando el uso de software libre evitando la instalación de 
programas piratas. 

10. Instalar y gestionar la aplicación del control de Tablet y ordenadores de 
alumnos en el aula, para que sólo puedan acceder al libro digital y contenidos 
fijados por los profesores. 
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3. Tareas y actividades a desarrollar por el 
Coordinador. 

a. La utilización de las TICs como un recurso más en los 
procesos ordinarios de enseñanza-aprendizaje en las 
diferentes áreas y ciclos. 

 
− Coordinación del equipo TIC en el centro. 

− Revisión y puesta a punto de todos los ordenadores instalados, pizarras 

digitales, redes e instalaciones. 

− Instalación, información y utilización de los diferentes programas educativos que 

se utilizan o puedan utilizarse con los alumnos. 

− Asesoramiento e instalación de la aplicación de comunicación entre el Centro, 

los profesores, los padres y los alumnos, Roble. 

− Control y distribución de material informático y audiovisual del centro. 

− Elaboración del horario de utilización de las aulas de informática y audiovisuales 

del Centro, para los diferentes grupos de alumnos. 

− Actualizar y dar de alta o de baja del Centro en la plataforma Educamadrid a los 

profesores y alumnos, que ya no pertenecen al él. 
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Organización de los recursos tecnológicos, informáticos y 
audiovisuales del centro. 

Se muestra aquí una relación resumida. 
 

AULA DE INFORMÁTICA GRADO MEDIO (Nº 9). Aula de informática 
pabellón B, planta baja (frente al aula de Música). 

 

Durante el curso 2024/2025 este aula se utilizará para impartir el ciclo formativo 
técnico en video disk-jockey y sonido (1er curso). Se ha renovado el equipamiento 
durante el curos pasado, por lo que no hay prácticamente incidencias, y se ha dotado 
de  un equipo adicional para el docente de las mismas características. Dotación 
informática: 

• Un cañón proyector. 

• 1 equipo de profesor y 29 equipos de alumno. 

 

AULA DE INFORMÁTICA  (A05). Aula de informática pabellón A (en 
la zona de 2º ESO). 

Contiene equipos antiguos que se están renovando, y actualizando. 
Además de un carro con 13 portátiles. 

Dotación informática 

• 1 equipo de profesor y 19 equipos de alumno. 

• Un cañón proyector. 

Otros periféricos: Impresora láser, escáner, no conectados. 

 

AULA DE ORDENADORES   (A02). Pabellón A planta baja aula A02. 

Aula montada en sustitución de las tablet. 

Dotación informática 

• 1 Equipo de profesor y 32 equipos de alumno. 

• Un cañón proyector. 

• PDI (Pizarra Digital Interactiva) 

 

 

AULA DE ORDENADORES A 1.3 . Pabellón A planta primera . 

Aula montada para el curso pasado, en sustitución de las tablet. 

Dotación informática 

• 1 Equipo de profesor y 32 equipos de alumno. 

• Un cañón proyector. 

• PDI (Pizarra Digital Interactiva) 

 

AULA DE ORDENADORES A1.4 Pabellón A planta primera. 

Aula montada para el curso pasado, en sustitución de las tablet. 

Dotación informática 

• 1 Equipo de profesor y 32 equipos de alumno. 

• Un cañón proyector. 

• PDI (Pizarra Digital Interactiva) 
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AULA DE ORDENADORES CTS ANIMACIONES 3D, JUEGOS Y ENTORNOS 
INTERACTIVOS.  
 

Durante el curso 2024/2025 este aula se utilizará para impartir el ciclo formativo 
técnico superior en animaciones 3D, juegos y entornos interactivos (1ER CURSO) 

Se ha renovado el equipamiento durante el curso anterior, suministrando e 
instalando 30 nuevos equipos para el alumnado y un equipo adicional para el docente 
de las mismas características. Los equipos tienen un nivel de incidencias muy bajo 
debido a que tienen un curso de uso (2023/2024). 

 

Dotación informática 

• 1 Equipo de profesor y 30 equipos de alumno. 

• Un cañón proyector. 

• Altavoces 

 

Adicionalmente, durante el curso el 2023/2024 se adquirió material audiovisual 
adicional para su uso en los ciclos formativos, tanto el ciclo de grado medio como el 
superior entre los que se contará con: proyectores, gafas de realidad virtual, mesas de 
mezclas, micrófonos, grabadoras, mesa de iluminación, cámaras y tablets. 

 

Para el curso 2024/2025 se prevé realizar algún suministro de equipamiento en 
función de las necesidades que se vayan creando siempre y cuando la partida 
presupuestaria lo permita. 

 

 

CARRO CON TABLETAS 1º ESO. Pabellón. (Sala Profesores) 

Preparado para su uso este curso, con 14 tabletas para los alumnos. 
 

 

PIZARRAS DIGITALES. 

Todas las aulas (ESO y Bachillerato) disponen de ordenador y pizarra digital. 
Son de diferentes marcas: 8 aulas con PDIs (eBeam, con rotulador interactivo) y 14 
PDIs (Galneo interactivas digitales). 

 

CARRO CON ORDENADORES PORTÁTILES EN CONSERJERÍA 
 

En la zona de conserjería se disponen dos carros con equipos portátiles 
disponibles para su uso. Para llevar un control de uso y de incidencias, se debe 
rellenar un documento con el número de ordenadores que se prestan, el horario, fecha 
y persona responsable del material. 

 

Mueble 1 preparado para almacenar y cargar 30 ordenadores portátiles para 
uso de alumnos en las clases que sean necesarias mediante préstamo. 

 

Mueble 2 preparado para almacenar y cargar 12 ordenadores portátiles para 
uso de alumnos en las clases que sean necesarias mediante préstamo. 
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CARRO CON ORDENADORES PORTÁTILES EN A05. (AULA DE INFORMÁTICA 2) 
 

Mueble preparado para almacenar y cargar 13 ordenadores portátiles para uso 
de alumnos. 

 

OTRAS AULAS CON AUDIOVISUALES. 

 
BIBLIOTECA. Biblioteca como aula de audiovisuales. Planta 1ª. 

Dotada de Cañón proyector, ordenador, y altavoces. 

Aula de Idiomas (Planta 2ª) 

Dispone de PDI TeamBoard y ordenador con altavoces. Dotación de la 
Comunidad de Madrid. 

Aula de Idiomas A07 (Planta Baja) 

Dispone de PDI TeamBoard y ordenador con altavoces. Dotación de la 
Comunidad de Madrid. 

Aula de Música (Pabellón B) 

Dispone de cañón proyector, portátil y altavoces. 

Aula de Música (Aulario) 

Dispone de cañón proyector, ordenador y altavoces. 

Aula de Desdoble (Aulario) (Planta 2ª) 

Dispone de PDI Galneo y ordenador con altavoces. 

Aula B23 (Planta 2ª) 

Dispone de PDI Smart Board y ordenador con altavoces. Dotación de la 
Comunidad de Madrid. 

Aula de Artes (Zona Departamentos – Geografía e Historia) 

Dispone de cañón proyector, ordenador y altavoces. 

Parque Güell (Planta 2ª) 

Dotada de ordenador con altavoces . Dotación de la Comunidad de Madrid 

Dispone de un ordenador portátil. Y una impresora. 
 

Ordenadores de departamentos y otros. 

 
Departamentos 

Todos los departamentos disponen de al menos un ordenador e impresora.  
Son ordenadores con hardware variado y sistemas operativos Windows y Linux 
algunos de los cuales necesitan ser renovados. 

Otros 

• Aula de Alumnos con necesidades (2 ordenadores, 3 ordenadores portátiles y 4 tabletas) 

• Sala de profesores (5 ordenadores + fotocopiadora) 

• Secretaría (2 ordenadores + impresora) 

• Jefatura de Estudios (2 ordenadores + impresora) 

• Conserjería (1 ordenador.) 

• Biblioteca (2 ordenadores.) 
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• El Centro dispone de 4 ordenadores portátiles. 
 

Ordenadores tipo Puesto Ofimático Básico (POB - ICM) 

Dotados por la Consejería de Educación a través de la empresa ICM 

• Dirección (1 + impresora) 

• Jefatura de Estudios (1 + impresora) 

• Secretaría (2 + impresora) 

• Sala de profesores (1) 
 

Otros medios. 

 
Carros móviles con TV, vídeo-casete y lector de DVD. 

• Planta baja en el aula de informática 1, tiene muy poco uso. Se puede 
transportar a cualquier aula de dicha planta. Volver a dejar en su sitio una vez 
utilizado. 

 

• Planta 1ª en la Biblioteca. Se puede transportar a cualquier aula de dicha 
planta. Volver a dejar en la biblioteca. 

 
• Planta 2ª en el aula de Idiomas 1, tiene muy poco uso. Se puede transportar a 

cualquier aula de dicha planta. Volver a dejar en su sitio una vez utilizado. 

 
Cámaras digitales en armario de Dirección. 

Cámara de fotos digital y Cámara de vídeo digital. 

 
 
 

Gestión de los recursos tecnológicos, informáticos y 
audiovisuales del centro. 

Con respecto al centro. 

 
1. Utilización y mantenimiento de las aulas de informática. 

2. Atención constante y mantenimiento de las pizarras digitales instaladas en las 
aulas. 

3. Actualización de los equipos instalados en los departamentos didácticos. 

4. Mantenimiento y actualización página web del centro. 

5. Colaboración con el equipo directivo en la distribución horaria y de espacios para 
la optimización de los recursos informáticos. 

6. Colaboración del TIC en la Comisión de Coordinación Pedagógica. 

7. Reposición de consumibles (cartuchos, tóner, lámparas de los cañones, etc.)  

8. Atención y gestión de las incidencias sobre hardware y software. 

9. Gestión de las aulas con cámaras web para su buen funcionamiento y uso. 

10. Gestión y mantenimiento de los servidores del Centro, para el buen 
funcionamiento de las clases y de los recursos de la Intranet. 

11. Unificación del direccionamiento IP de las Aulas de Informática para facilitar su 
administración de forma centralizada. 
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12. Gestión y actualización de las password de acceso a los ordenadores del 
profesor en las aulas para evitar que esta sea conocida por los alumnos. 

13. Dotar al Aula de Informática II de sistema de sonido o altavoces. 

14. Revisar las propuestas de ofertas formativas incluidas en las propuestas de 
mejora de la memoria del Plan TIC y llevar a cabo alguna de ellas. 
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Con respecto al profesorado. 

 
1. Asesoramiento formativo al profesorado. Información sobre los cursos de 

formación a distancia. 

2. Acercamiento del profesorado a los materiales curriculares existentes. 

3. Fomento del uso de Internet para la planificación y desarrollo, por áreas, de 
actividades que estimulen en el alumno el deseo de aprender e investigar. 

4. Fomento del uso de las aplicaciones educativas de Educamadrid (Página Web, 
Blogs, Mediateca, Aula Virtual, Cloud,..). 

5. Formación para la utilización efectiva de las pizarras digitales y los proyectores. 

6. Búsqueda y obtención, en la Red, de software educativo de libre disposición que 
pueda ser utilizado como elemento motivador en el desarrollo de contenidos 
curriculares. 

7. Exploración de sitios web relacionados con la educación (Universidades, 
instituciones, Educared, ITE...) y utilización de los recursos que ofrecen. 

8. Puesta en conocimiento y difusión entre el profesorado de programas educativos 
(comerciales y/o gratuitos que suministra el ITE y la CM), tanto los que han sido 
concebidos para un área o contenido curricular concreto, como aquellos que 
permiten al profesor crear aplicaciones informáticas que desarrollen contenidos 
diversos o pertenecientes a distintas áreas, sin olvidar las adaptaciones educativas 
de programas de propósito general. 

9. Motivación y formación del profesorado en la elaboración de materiales 
curriculares propios en formato compatible con Internet para su uso en red local y 
su experimentación en el aula. 

10. Fomento del respeto a las normas para el buen funcionamiento de las Aulas de 
Informática del Centro. (Disponibles en las aulas, en la carpeta TIC de la Sala de 
Profes). 

11. Fomento del uso de la página Web del Centro, por el profesorado y los 
departamentos, para colocar en ella toda la información útil, para los alumnos, sus 
familias y cualquier persona que quiera conocer nuestro Centro. 

12. Animar a insertar materiales en los servidores para profesores y alumnos, que 
dispone el Centro y en la página web (Dropbox). 

13. Controlar las reservas de aulas de informática y audiovisuales. En el  Tablón 
TIC, existe un cuadrante con el horario de las aulas de Informática (INF1, INF2, 
A 1.3, A 1.4). La reserva de dichas Aulas hay que hacerla con antelación y 
confirmándolo con el Coordinador TIC, no se podrá reservar dichas Aulas 
durante semanas consecutivas, para permitir la rotación en el uso de dichas 
aulas por distintos profesores. Se deben cumplir escrupulosamente las normas 
de higiene del Aula. El incumplimiento de estas normas será responsabilidad de 
los alumnos, de los profesores y de los departamentos implicados. Se recuerda 
que tanto si se usa el Aula de forma habitual como esporádica, en caso de haber 
incidencias es obligatorio rellenar las hojas de incidencias y notificarlo al 
coordinador TIC. 

14. Controlar y reflejar las incidencias en las aulas con ordenadores, en los 
cuadernillos de control, para solucionar los diferentes problemas e incidencias. 
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15. Regulación del uso de los recursos especiales. Se consideran como tal la 
cámara de vídeo, cámara de fotos, mesa de mezclas, equipo megafonía y 
ordenadores portátiles. Estos recursos deberán, además de ser reservados con 
antelación, avisar al Coordinador TIC para cuadrar horas en las que poder retirar 
los recursos del recinto TIC, además de tener preparadas las baterías cargadas 
y las memorias limpias. 

16. Revisar y mejorar los manuales de Robótica para los diferentes niveles 
educativos usados en Tecnología con el objetivo de que se puedan adaptar y usar 
por otros departamentos. 

 

 
Con respecto al alumnado. 

 
1. Creación de un clima de colaboración del alumnado en el mantenimiento de los 

recursos informáticos. 

2. Recomendaciones sobre el uso de Internet en sus casas. 

3. Colaboración con el medio ambiente. Organización de una campaña de 
recogida de cartuchos de tinta usados para reciclar. 

4. Fomentar el buen uso de las Tabletas y los ordenadores. 

5. Gestionar el acceso a Educamadrid (reparto de usuarios y claves, dar de alta a 
los nuevos alumnos,..). 

6. Crear los grupos en el aula virtual del Centro. 

7. Controlar el acceso wifi y a la plataforma de Aula Planeta, para el buen 
desarrollo de las clases, y resto de actividades. 

8. Gestionar y mantener el servidor de contenidos del Centro, y el acceso a los 
servidores de alumnos y profesores, para que esté siempre disponible para el 
buen funcionamiento de las clases y de los recursos de intranet. 

9. Promover el uso de las nuevas tendencias educativas. 

 

 
Temporalización. 

 
• Diario o constante: 

- Recoger avisos, anotar incidencias, ideas, intervenciones, sugerencias, etc. 

- Resolver dudas o inquietudes teórico-prácticas a los profesores. Solucionar 
problemas puntuales con los equipos. 

- Leer el correo electrónico del coordinador TIC y gestionar las cuentas 
institucionales de los profesores. 
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• Semanal. 

- Gestionar los horarios semanales de las aulas informáticas y audiovisuales en 
el tablón TIC. 

- Actualizar la página web del centro. 

- Asistir a CCP. 

 

• Mensualmente. 

- Instalar o supervisar la instalación de hardware y software 

- Adquirir y sustituir consumibles. 

- Derivar averías al mantenimiento externo. 

- Actualizar la carpeta de medios TIC cuando algo cambie o haya información 
nueva. 

- Una vez al mes se realizará la limpieza de archivos superfluos o carpetas de 
los ordenadores de la Sala de Profesores. 

- También se analizará y pasará el antivirus una vez al mes en los ordenadores 
de la Sala de Profesores para la limpieza de virus, troyanos, … 

 

• Inicio del curso (Septiembre – Octubre) 

- Revisión del estado de las aulas de informática y las aulas audiovisuales. 

- Publicar los horarios de las aulas específicas TIC. 

- Elaboración del Plan TIC. 

- Terminar de instalar y revisar con la empresa de mantenimiento, los equipos, y 
planificar las actuaciones más importantes para el curso entrante. 

 

• Final de curso (Mayo-Junio). 

- Preparar y elaborar la encuesta para valorar las TIC, las instalaciones, tabletas 
y al propio coordinador TIC. 

- Evaluación de este plan. 

- Elaboración de la memoria del plan de actuación en TIC. 

- Propuestas de mejora para el próximo curso. 
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c. El asesoramiento al profesorado del centro sobre materiales 
curriculares en soportes multimedia, su utilización y 
estrategias de incorporación a la planificación didáctica. 

 
El Coordinador TIC se encargará de los procesos de adquisición de cualquier 

nuevo software informático. 

También será responsable de la realización de una formación en la utilización de 

los nuevos libros digitales y las diferentes plataformas que se utilizan para ellos. Se 

realizará en su horario de Coordinador TIC, aprovechando la hora de la CCP cuando 

no haya reunión. Destacar también los programas educativos usados en algunas  

áreas y que son usados en sus clases (Scratch, MAX,…). 

 

d. La instalación, configuración y desinstalación de software de 
finalidad curricular. 

 
Al final y principio del curso siguiente se comprueban los equipos y las instalaciones 
para subsanar todas las deficiencias que encontremos como son: 

• Repasar todos los ordenadores y reparar los que no funcionen. 

• Actualizar los drivers de las pizarras digitales en los ordenadores nuevos o en 

los que se haya cambiado la versión de sistema operativo. 

• Difundir las novedades entre los profesores. 

• Explicar el funcionamiento de los diferentes programas y aplicaciones usados 

por el Centro a los profesores nuevos. 

 

e. El análisis de las necesidades del centro y de la formación 
que tiene el profesorado del centro y colaboración en su 
formación. 

 
Los profesores de este centro vienen realizando cursos, seminarios y grupos 

de trabajo, sobre diferentes aspectos educativos e informáticos. 

Estamos esperando la oferta desde los sindicatos de cursos y seminarios para 
realizar en nuestro Centro. 

Para el próximo curso las sugerencias de los profesores expresadas en las 
propuestas de mejora de la encuesta son: 

• Sería necesario, con la adopción más generalizada de Linux (Zorin OS, MAX o 

Ubuntu), dar unas instrucciones básicas de funcionamiento de los equipos de 

aula y las pizarras digitales. 

• Formación a los profesores en las plataformas digitales oficiales. 

▪ Activar todas las cuentas de @educa.madrid.org tanto de alumnos como de 

profesores. 
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▪ Insistir al principio del curso en cómo usar la tecnología para las clases. Curso 

a curso, explicar el acceso a cada plataforma o espacio virtual usado en el 

centro. 

▪ Interrelación ante los problemas informáticos diarios, no se puede trabajar 

cuando los alumnos no son capaces de cuidar el material informático. 

▪ Comprar portátiles, webcam y cascos teleoperador, suficientes para todos los 

profesores que los requieran. 

▪ Fomentar el uso de una plataforma común y segura, dada la confidencialidad 

de los datos que manejamos. 

▪ Promocionar los recursos de Educamadrid. 

▪ Ampliar Aula-Planeta para Bachillerato 

▪ Que los profesores dispusieran de jornadas presenciales y otras no 

presenciales, online de trabajo telemático desde casa. 

▪ Activar el uso de las Aulas Virtuales y dar formación al profesorado 

▪ Proporcionar un sistema para desinfectar ordenadores, teclados, ratón,… 

▪ Se considera necesario disponer de más ordenadores en la sala de profesores, 

sobre todo portátiles, que servirían para su uso diario así como para su 

utilización online. 

▪ Cambiar las metodologías para adaptarlas a los medios audiovisuales e 

informáticos disponibles. 

▪ Disminuir la ratio. 

▪ Impartir a todos los alumnos un curso básico sobre internet, correo electrónico, 

subida de archivos,.. Durante la primera semana de clase. 

 

▪ Propuestas de ofertas formativas: 
 

• Curso sobre plataformas y recursos online 

• Preparar clases online. Uso de herramientas TIC 

• Servicios de EducaMadrid. Aulas Virtuales (Moodle). 

• Realización de clases y apuntes on line así como video tutoriales (OBS). 

• Ciberseguridad y protección de datos. 
 

f. Criterios de evaluación: indicadores de logro del propio 

 
Se usaran indicadores e instrumentos de evaluación basados en la 

consecución los objetivos fijados (tanto generales, como específicos) y poder 
establecer el futuro plan de mejora. 

Se realizarán evaluaciones cualitativas trimestrales a base intercambios orales 
y/o reuniones con distintos órganos y personas del Centro con posterior reflexión y 
autoevaluación del coordinador. 

Cerca de finalizar el curso, mediante encuestas on-line al equipo directivo, 
departamentos y profesores, haremos una valoración cuantitativa y cualitativa de los 
resultados de este plan. 

Como indicadores e instrumentos de evaluación se usarán los siguientes: 
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Indicadores de Logro Instrumentos 

Porcentaje de profesores que utilizan las 
Aulas de Informática. 

Cuadrante de reservas de aulas 

Porcentaje de profesores que usan  
Aulas de audiovisuales o Pizarras 
digitales interactivas (PDIs). 

Cuadrantes y observación directa 

Funcionamiento de las PDIs y Aulas de 
informática. 

Encuesta on line final. 

Funcionamiento y utilidad de las Tablet y 
portátiles 

Encuesta a los alumnos. Control de 
averías producidas en las tabletas y 
portátiles 

Utilidad de los libros digitales utilizados. Encuesta on line final (departamentos, 
profesores, alumnos y ampa). 

Utilización y funcionamiento de LINUX 
(MAX) en los ordenadores del Centro 

Encuesta on line final (departamentos, 
profesores, alumnos). 

Funcionalidad de la fotocopiadora de la 
sala de profesores 

Encuesta on line final (profesores). 

Utilidad, funcionalidad y utilización de la 
página web. 

Encuesta on line final (departamentos, 
profesores, alumnos y ampa). Contador 
de visitas. 

Participación en la página Web Si usan la web, control del nº de veces 
que entran y si cuelgan materiales en la 
web 

Profesores que usan su Web Observación directa, si tienen o no, y si 
la utilizan o no. 

Profesores que usan las aulas virtuales 

Profesores que usan software educativo 
para sus clases 

Que software te piden que instales y qué 
profesores. 

Profesores que cuelgan materiales en 
Internet, para uso de sus alumnos 

Documentos y nº de documentos 
colgados en la web del centro o sus web 
o blog personales 

 
 
 
Coslada, a 30 de Septiembre de 2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fdo. Raúl Gómez Pérez 
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