
(Convocatoria ordinaria de 2025) INSTRUCCIONES PARA LOS ALUMNOS QUE TITULAN EN  
2º DE BACHILLER 

 
Los alumnos que vayan a presentarse a la PAU tendrán que solicitar el título de Bachiller y solicitar la inscripción 
para realizar la PAU (se puede pedir el título y no presentarse a la PAU, pero si alguien se quiere presentar a la PAU 
tiene obligatoriamente que solicitar el título).  

INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR EL TÍTULO DE BACHILLER  
y, en su caso, para SOLICITAR LA INSCRIPCIÓN EN LA PAU 

 
1.‐  El  día  14  de  mayo,  se  publicarán  las  notas  finales  en  el  centro,  sobre  las  18:00  horas.  Comienzo  plazo 
reclamaciones.  
2.‐ Los alumnos tienen que solicitar el Título de Bachiller y, para ello, antes de ir al Instituto, deben haber pagado 
la Tasa correspondiente (podrá recogerse hoja de instrucciones en Conserjería RELLENARLA e imprimirla de la web 
del centro, pestaña SECRETARIA).   
3.‐ El día 16 de mayo, en un período comprendido entre las 09:00 y  las 10:30, en Secretaría,  los alumnos deben 
firmar  el  impreso  de  comunicación  de  inscripción  en  la  PAU  confirmando  las  asignaturas  de  las  que  se 
examinarán y, además, para solicitar el título de Bachiller (solicitarlo es obligatorio para quien vaya a inscribirse en 
la PAU) deberán entregar en Secretaría: 

a) el impreso de solicitud del Título relleno 
b) 2 fotocopias legibles del DNI/NIE (sólo 1 si no se va a la PAU) 
c) el justificante del pago de tasas para la expedición del Título de Bachiller, que ascienden a la cantidad de 

51,49 € (en caso de ser familia numerosa de categoría general, las tasas aparecerán reducidas en la apli‐
cación web para  tramitar el pago al marcar  “tramitar  con deducción/bonificación/reducción”  pero, en 
este  caso,  es  imprescindible  tener  el  libro  de  familia  numerosa al  día,  entregar  fotocopia  del mismo  y 
mostrar el original en Secretaría; estarán exentos del pago de la tasa los beneficiarios de familia numerosa 
de categoría especial o las víctimas del terrorismo). 

d) un sobre con vuestra dirección, para comunicaros la llegada del título, además de un sello de correos (sin 
pegar) 

4.‐  El  día  19  de mayo,  a  las  09:30,  los  alumnos  que  se  inscriban  en  la  PAU  deberán  recoger  en  Secretaría  un 
documento con el que después tendrán que ir al Banco a pagar las tasas para realizar la PAU  

a)    Las  tasas  ascienden  a  la  cantidad  de 93,02  €.  Además,  pagarán 11,63  €  por  cada  materia  de  la  fase 

voluntaria. 

b) Para quienes se inscriban sólo para la fase voluntaria, las tasas son de 46,51 € y, además, 11,63 € por cada 
una de las asignaturas de las que se matriculen. 
c)  Si  los  alumnos  pertenecen  a  familia  numerosa  de  categoría  general  abonarán  únicamente  el  50%  de  los 
precios establecidos. Estarán exentos de pago  los que sean beneficiarios de  familia numerosa especial,  si  son 
víctimas del  terrorismo, víctimas de violencia de género, perceptores de Renta mínima vital, participantes en 
operaciones internacionales de paz o con discapacidad reconocida igual o superior al 33% 

5.‐ IMPORTANTE: el día 20 de mayo, a las 09:00 horas debe entregarse en la Secretaría del Instituto: 
a) el EJEMPLAR PARA EL CENTRO del recibo de pago de las tasas de la PAU 
b) si  son  beneficiarios  de  familia  numerosa,  deben  entregar  otra  fotocopia  del  libro  correspondiente 

(mostrando el original para poder realizar  la compulsa). En su caso, también deberán entregar copia de  la 
acreditación,  quienes  aleguen  la  condición  de  víctimas  de  actos  terroristas,  violencia  de  género,  Renta 
mínima, discapacidad o participantes en operaciones internacionales de paz. 

Los  plazos  son  impuestos  por  el  calendario  de  la  Universidad  y  debemos  atenernos  a  ellos  sin  que  podamos 
modificarlos. 
Para los alumnos que han cursado 2º en años anteriores: 

a) alumnos que no se presentaron o suspendieron la PAU: tienen que presentar los mismos documentos que 
antes se relacionan y, además, traer el libro de escolaridad. 

b) alumnos que se presentan a subir nota: los mismos documentos y, además, otra fotocopia del DNI 
NOTA: los pagos de tasas para la matrícula de la PAU pueden realizarse en  

Banco Santander  
 

LOS ALUMNOS QUE APRUEBEN LA PAU, deberán realizar la preinscripción en la Universidad en el plazo que ésta 
establezca. Si el proceso es como en años anteriores, para hacer la preinscripción necesitarán el nombre de usuario 
y  la  clave  que  aparecerán  en  su  impreso  de  matrícula  y  pago  de  tasas  de  la  PAU  (motivo  por  el  que  debe 
conservarse y guardarse cuidadosamente). Si el proceso es como en años anteriores, (y salvo algunos alumnos que, 
por la opción que quieran hacer no precisen hacerlo), la Preinscripción se deberá hacer por internet.  
Durante esos días, el Instituto pondrá los medios informáticos del Centro a disposición de los alumnos que puedan 
requerirlos para realizar estos trámites. 

 



 

Pagos de recibos ONLINE sin disponer de cuenta UCM en Gestión Académica 

Instrucciones para el pago de las tasas de PAU 

Habría que entrar a la dirección: https://geanet.ucm.es/ac_app/f?p=400400, y aparecerá 

 

Pinchando en el botón Comenzar 

 

Aparece la pantalla pidiéndonos la Referencia del recibo que se desea pagar, la introducimos 



 
 

Y pinchamos el botón Siguiente 

 

En la pantalla de la imagen anterior, nos va a pedir que introduzcamos tres números del documento de 

identificación de la persona a la que está asociada ese recibo, la única forma de meterlos esos números, 

es pinchando en el recuadro correspondiente y pinchar el valor, en la matriz de datos que aparece en 

esa pantalla. Se debe introducir, en concreto, con 

 



Y una vez cumplimentados 

 

Pinchar el botón Siguiente 

Da a escoger la forma de pago de ese recibo, en esta imagen solo aparece la forma de pago con tarjeta 
(RedSys) que es la única forma de pago con tarjeta que tenemos ahora mismo, si en un futuro próximo 
tuviéramos habilitadas más, pues nos aparecerían para que fuera seleccionada la que desee el usuario, y 
una vez seleccionada tendrá que pinchar en Ir al Pago saldrá 



 
 
 

 
 


