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Plan de comunicacion interna

OBJETIVOS * Implantar medios de comunicacién bidireccionales entre el equipo directivo, profesorado y PAS del centro.
* Organizar un flujo de comunicacién eficiente.
* Mejorar la transparencia de la gestion educativa del centro.

PUBLICO Equipo directivo, Claustro de Profesores y Personal de Administracion y Servicios.

CANALES Tabléon de Anuncios de Sala de Profesores, Raices, recursos digitales de EducaMadrid: Aula Virtual, CLOUD, EMPIEZA, correo electrdnico,
calendario EducaMadrid

CONTENIDOS - Citaciones para Claustros, Consejos Escolares, Reuniones de Coordinacidn, juntas de evaluacion.
* Programacion de Actividades a realizar.
* Calendarios.
. Documentos de interés para el Claustro de Profesores / PAS.
. Cuestionarios.
. Informacién general sobre el funcionamiento del centro.

ACCIONES * Los responsables de los Departamentos/Proyectos enviaran los documentos al resto de profesorado y cuando proceda al Equipo

Directivo.

* El Personal de Administracidn y Servicio estara en contacto con el Equipo Directivo a través del teléfono, correo electrénico,
portafirmas, Raices.
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CRONOGRAMA + Inicio de curso: se presentara el Plan de Comunicacién incluido en la PGA.
* Primer trimestre: revision trimestral y propuestas de mejoras para el siguiente trimestre.
+ Segundo trimestre: revision trimestral y propuestas de mejoras para el siguiente trimestre.

« Tercer trimestre: revision trimestral, analisis del Plan de Comunicacion y con las propuestas recibidas se elaborara el Plan de Comunicacion
del centro, se propondrd para su aprobacién e implantacidn para el siguiente curso.

RESPONSABLES * Equipo directivo, Responsables de Departamentos, Coordinador TIC, Coordinadora Bilinglie, Coordinador de Bienestar, Coordinadores de
VEEIRE R Proyectos, Tutores, Profesorado y personal no docente.
. Recursos de EducaMadrid y Raices.

Plan de comunicacion externa

OBJETIVOS * Implantar medios de comunicacién bidireccionales entre el centro y la comunidad educativa (familias, ayuntamientos, CEIPs de referencia) *
. Organizar un flujo de comunicacién eficiente para que se conozcan las actividades de interés que se realicen en el centro.
* Mejorar la transparencia de la gestién educativa del centro.

* Promocionar el centro y reforzar su imagen.
* Facilitar la participacion de cualquier miembro de la comunidad educativa.

PUBLICO Equipo directivo, Claustro de Profesores, Alumnado, Familias, Consejo Escolar, AMPA, personal de Administracidn y Servicios, Representante de
Ayuntamientos, Equipos directivos de CEIPs de referencia, empresas, organismos, centros educativos y asociaciones externas.

CANALES Correo electrénico, Roble, pagina web del centro, redes sociales, Consejo Escolar, AMPA.
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CONTENIDOS * En la pagina web del centro, los contenidos son diversos: pedagdgicos, documentacién de cardcter oficial (PGA, PEC, Planes y Proyectos de
centro, actividades extraescolares), avisos con informacidn general del centro, etc. Siempre teniendo en cuenta la politica de privacidad y
proteccion de datos personales.

. En las redes sociales se muestra el dia a dia del centro, respetando siempre la politica de privacidad y proteccién de datos.
ACCIONES + Creacion de una comision al inicio de curso para coordinar y organizar los distintos canales que se utilicen. Esta comision la formara el equipo

directivo, el/la encargado/a de la gestidn de las redes sociales y los miembros de la Comisidon Digital.
+ Elaboracion de normas de buenas practicas de comunicacién que aceptaran toda la comunidad educativa.

CRONOGRAMA * Inicio de curso: se presentard el Plan de Comunicacién incluido en la PGA, en Consejo Escolar, en las acogidas a familias y alumnos.
* Primer trimestre: Revision trimestral y propuestas de mejoras para el siguiente trimestre.
+ Segundo trimestre: Revision trimestral y propuestas de mejoras para el siguiente trimestre.
* Tercer trimestre: Revision trimestral, analisis del Plan de Comunicacion y con las propuestas recibidas se elaborara el Plan de Comunicacion

del centro, se propondrd para su aprobacién e implantacién para el siguiente curso.
RESPONSABLES + Equipo directivo, Coordinadores de Proyectos, Representante del PAS, Representantes del AMPA, Representantes de los ayuntamientos y
Y RECURSOS

asociaciones, Representantes de alumnos, tutores, Comisidn Digital, el/la encargado/a de la gestion de las redes sociales, miembros del
Consejo Escolar.

* Ordenadores y otros dispositivos electrénicos.



