
 

 

 Reglamento de Régimen Interno 
Curso 2025-2026 

IES Conde de Orgaz 
 

 
 
 

 
 
Esta obra está licenciada bajo la Licencia Creative Commons Atribución-NoComercial-CompartirIgual 4.0 Internacional. Para ver una copia de esta licencia, visite http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/ 

o envíe una carta a Creative Commons, PO Box 1866, Mountain View, CA 94042, USA.Este trabajo está bajo una Licencia Creativa 

 



 

 

IES CONDE DE ORGAZ 

Código de centro: 28020545 

NIF: Q7868001D    
 

  

  
 

                                                                                 Reglamento de Régimen  Interno 2025-26 

 

1 

ÍNDICE 

1. Normas de Organización y Convivencia 5 

1.1. Derechos y deberes 6 
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1. Normas de Organización y Convivencia 

El marco regulador lo ha fijado el decreto 32/2019, de 9 de abril, por el cual “todos los centros 

deben incluir en su Plan de Convivencia, las normas que garanticen su cumplimiento”. El Plan 

también debe incluir las Normas de Convivencia de obligado cumplimiento y las Actividades 

que mejor fomentan la convivencia. Todos los miembros de la comunidad escolar deben conocer 

y acatar dichas normas que se entregan a principio de curso. Una vez empezado el curso, el 

desconocimiento de las mismas no exime al alumno de su cumplimiento y se le aplicarán las 

sanciones previstas. Se sobreentiende que el alumno matriculado en este centro y su familia 

conocen y aceptan cumplir las normas en su conjunto. 

 

El fin de dichas normas es de carácter educativo no es otro que “conseguir el adecuado clima 

escolar de los centros, el respeto de los alumnos a la institución escolar y al profesorado, así 

como la aceptación por parte de los padres de su responsabilidad en la educación de sus hijos”.   

 

Estas normas favorecen la convivencia, el respeto, la tolerancia, el ejercicio efectivo de derechos 

y el cumplimiento de deberes, la igualdad entre hombres y mujeres, así como la convivencia en 

el centro y la prevención y lucha contra el acoso escolar y la LGTBIfobia.  

 

Las Normas de Convivencia del IES Conde de Orgaz, se han creado partiendo del documento  

del RRI “Derechos y Deberes” y concretándose en función de las características del centro. 

 

En la elaboración de estas normas han colaborado el alumnado, las familias, el personal de 

servicio, y el profesorado. y todos los miembros de la comunidad educativa han aportado 

opiniones y sugerencias a través de los formularios creados para tal fin y en los órganos en que 

participan. La Comisión de Convivencia ha informado al Claustro y al Consejo Escolar, y han sido 

aprobadas por el Director del centro a comienzo de curso. 

 

Durante el curso académico se van realizando modificaciones a las mismas que se aprueban en 

los claustros, juntas de delegados y Consejos Escolares correspondientes trimestralmente.  

 

Las Normas de Convivencia se publican en la web del centro, se trabajan en las tutorías de los 
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alumnos y en los actos de acogida, y están a disposición de toda la comunidad educativa. 

Los alumnos de cada grupo crearán  las Normas de convivencia en el aula durante el mes de 

octubre con la coordinación del tutor, siendo evaluado su cumplimiento a lo largo del curso por el 

equipo docente del aula. Estas normas deberán estar en consonancia con el plan de convivencia 

y deberán ser aprobadas por el jefe de estudios.  

1.1. Derechos y deberes 

1.1.1. Objeto y ámbito de aplicación .  

● Ley Orgánica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educación («BOE» de 4 

de julio); el Real Decreto 732/1995, de 5 de mayo, por el que se establecen los Derechos 

y Deberes de los Alumnos y las Normas de Convivencia en los Centros («BOE» de 2 de 

junio). 

● Artículo 66, Real Decreto 83/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento 

Orgánico de los Institutos de Educación Secundaria («BOE» de 21 de febrero) 

● Decreto 4/2009, de 23 de enero, por el que se regula la convivencia en los centros 

docentes y se establecen los derechos y deberes de sus miembros. 

● Ley de la autoridad del profesor 2/2010,  de 15 de junio. 

● Real Decreto 1105/2014, de 26 de diciembre, por el que se establece el currículo básico 

de la Educación Secundaria Obligatoria y del Bachillerato.  

● Decreto 32/2019, de 9 de abril,del Consejo de Gobierno, por el que se establece el marco 

regulador de la convivencia en los Centros Docentes de la Comunidad de Madrid) por el 

que se establece el marco regulador de la convivencia en los Centros docentes de la 

Comunidad de Madrid («BOCM» de 25 de abril). Sólo se regulan cuestiones en desarrollo 

de la normativa vigente y concordante.  

 

Los órganos de gobierno de los centros garantizarán, en el ámbito de su competencia, el ejercicio 

de los derechos reconocidos a los alumnos, profesores, padres de los alumnos y personal de la 

administración y servicios y velarán por el cumplimiento de los deberes correspondientes. 

Asimismo favorecerán la participación efectiva de todos los miembros de la comunidad educativa 

en la vida del centro, en su gestión y en su evaluación. 
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1.1.1.1. Del Profesorado    

1.1.1.1.1. Derechos  

1. Al respeto de su identidad, integridad, dignidad y consideración hacia su persona por parte 

del alumnado, sus padres, madres y familiares y representantes legales, el resto del 

profesorado y otro personal que preste su servicio en el centro docente y de la 

administración educativa. 

2. A la posibilidad de adoptar, durante el desarrollo de las actividades lectivas, 

complementarias y extraescolares, las decisiones que considere precisas en el ámbito de 

sus funciones con la finalidad de mantener un ambiente adecuado de convivencia y 

respeto como factor esencial de la calidad de la enseñanza y, respetando los derechos 

del alumnado establecidos en la normativa vigente, a actuar de acuerdo con los principios 

de inmediatez, proporcionalidad y eficacia, en el desempeño de sus funciones. 

3. A participar en la elaboración del plan de convivencia del centro y hacer propuestas para 

mejorarlo.  

4. A comunicarse con los padres o tutores del alumnado menor de edad en el proceso de 

seguimiento escolar de estos ante cuestiones vinculadas con la convivencia escolar.  

5. A recibir la colaboración necesaria por parte de los padres, o tutores del alumnado para 

poder proporcionar un clima adecuado de convivencia escolar y facilitar una educación 

integral al alumnado.  

6. A la protección y asistencia jurídica adecuada a sus funciones docentes, así como la 

cobertura de su responsabilidad civil, en el caso de los profesores de los centros públicos 

y, en relación con los hechos que se deriven de su ejercicio profesional y de las funciones 

que realizan dentro o fuera del recinto escolar, de acuerdo con la normativa vigente.  

7. A acceder a la formación necesaria en materia de atención a la diversidad, convivencia 

escolar, gestión de grupos, acoso y ciberacoso escolar, así como a recibir los estímulos y 

herramientas más adecuados para promover la implicación del profesorado en actividades 

y experiencias pedagógicas de innovación educativa relacionadas con la convivencia 

escolar y la resolución de conflictos.  

8. A informar y ser informado en todo lo relativo a los aspectos educativos, administrativos, 

legales y profesionales en general que afectan al ejercicio de sus funciones.   
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9. A participar en la vida y actividades del centro y en la organización, funcionamiento y 

evaluación del centro educativo, en los términos establecidos en las leyes educativas 

vigentes.  

10. Derecho a disponer del material del centro en igualdad de condiciones para la realización 

de aquellas actividades que estime necesarias para el desarrollo de su función docente.  

11. Derecho a la libertad de cátedra y a expresar libremente sus opiniones en el marco de 

respeto establecido por la Constitución Española (art. 20).  

12. Derecho a asistir a actividades formativas, siempre y cuando las necesidades del Centro 

lo permitan.  

13. Derecho a promover asociaciones en defensa de los propios intereses.  

14. Ley de la autoridad del profesor 2/2010,  de 15 de junio. 

a. Artículo 5. Autoridad pública. El profesorado, en el ejercicio de las funciones de 

gobierno, docentes, educativas y disciplinarias que tenga atribuidas, tendrá la 

condición de autoridad pública y gozará de la protección reconocida a tal condición 

por el ordenamiento jurídico. 

b. Artículo 6. Presunción de veracidad. En el ejercicio de las actuaciones de 

corrección y disciplinarias, los hechos constatados por el profesorado gozarán de 

presunción de veracidad, cuando se formalicen por escrito en documento que 

cuente con los requisitos establecidos reglamentariamente, sin perjuicio de las 

pruebas que, en defensa de los respectivos derechos o intereses puedan ser 

señaladas o aportadas. 

c. Artículo 8. Asistencia jurídica. La Administración educativa adoptará las medidas 

oportunas para garantizar la adecuada protección y asistencia jurídica de todo el 

profesorado, así como la cobertura de su responsabilidad civil, en el caso del 

profesorado de los centros públicos, en relación con los hechos que se deriven de 

su ejercicio profesional y de las funciones que realicen de acuerdo con lo 

establecido en el artículo 2.2 de la presente ley. 
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1.1.1.1.2. Deberes 

1. Respetar y hacer respetar las normas de convivencia escolar, la libertad de conciencia y 

las convicciones religiosas, ideológicas, políticas y morales, así como la integridad e 

intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa.  

2. Cumplir los acuerdos y normas aprobados por el Claustro de profesores y/o Consejo 

Escolar del centro, en el marco de la legislación vigente.  

3. Proporcionar al alumnado una enseñanza de calidad, igualdad y equidad, respetando su 

diversidad y fomentando un buen clima de participación y convivencia que permita el buen 

desarrollo del proceso de enseñanza-aprendizaje.  

4. Aplicar las normas de convivencia del centro de forma rápida, proporcionada y eficaz, para 

mantener un ambiente adecuado de estudio y aprendizaje durante las clases, así como 

en las actividades complementarias y extraescolares, tanto dentro como fuera del recinto 

escolar.  

5. Informar al Jefe de Estudios de las causas y circunstancias que motivan a la  

comparecencia inmediata de un alumno ante él. 

6. Controlar la asistencia de los alumnos a las clases mediante el sistema que se  haya 

adoptado y que esa exigencia sea mantenida por parte de la Dirección. 

7. Mantener en la clase el orden necesario para el desarrollo correcto de la  misma, e impedir 

que se moleste a los demás grupos de alumnos. 

8. El profesor tutor  tiene el deber de recibir a los padres e informar  del rendimiento  

académico y comportamiento de sus hijos durante el periodo que tiene asignado para  ello. 

9. Los profesores tienen el deber de atender al alumnado en la hora de atención 

individualizada que tienen en su horario. 

10. Los profesores tienen el deber de atender a los padres/tutores legales del alumnado en la 

hora que tienen en su horario para tal fin. Esta cita se tramitará a través del tutor. 

11. Velar por el cuidado y la limpieza de las instalaciones y de la compostura necesaria en el 

centro, amonestando a aquellos alumnos que no las observen. 

12. Ser puntual y exigir puntualidad, poniendo especial cuidado en no salir del aula antes del 

toque de timbre, salvo circunstancias especiales que deberán ser comunicadas al Jefe de 

Estudios.  
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13. El control de asistencia y cumplimiento de horario por parte del profesorado corresponde 

al Jefe de Estudios. Para ello contará con la colaboración de los Jefes de Estudios 

Adjuntos y de los Profesores de Guardia.  

14. Justificar  las faltas y comunicarlas  a la Dirección de Área Territorial de acuerdo con la 

normativa vigente, el mismo día de su reincorporación. 

15. Informar con antelación o rapidez,  de una posible ausencia al equipo directivo. Anotar  en 

el tablón de guardia su ausencia y dejar material preparado para el profesor de guardia. 

16. Los profesores de guardia, de acuerdo con el apartado 100 de la O.M. de 29 de febrero 

de 1996 (que modifica la O.M. de 23 de junio de 1994), serán los responsables de los 

grupos de alumnos que se encuentren sin profesor, orientarán sus actividades (Biblioteca, 

estudio, etc.), y velarán por el orden y buen funcionamiento del Instituto.  

17. Los profesores de guardia firmarán el parte correspondiente y anotarán las ausencias o 

retrasos de los profesores y cualquier otra incidencia que se haya producido.  

18. Los profesores tienen el deber de asistir a cuantas reuniones  del claustro que convoque 

el director o lo solicite un tercio, al menos de sus miembros. 

19. Los profesores tienen el deber de asistir  a las reuniones del o de los departamentos 

didácticos a los que esté asignado. 

20. Los profesores elaborarán  las programaciones didácticas a comienzo del curso bajo la 

coordinación y dirección del jefe del departamento. 

21. Mantener actualizada su metodología didáctica. 

22. Participar en la elaboración de la memoria de final de curso. 

23. Organizar y participar en las pruebas de alumnos pendientes. 

24. Apoyar al profesorado de guardia, corrigiendo y comunicando las actuaciones incorrectas 

de las que se tenga noticia, manteniendo el orden en pasillos y demás dependencias del 

centro.  

25. El ejercicio de sus derechos por parte del profesorado implicará el reconocimiento y 

respeto de los derechos de todos los miembros de la comunidad  educativa. 

1.1.1.2. Alumnado.  

El artículo 6 de la Ley Orgánica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educación, 

queda redactado de la siguiente manera: 
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1. Todos los alumnos tienen los mismos derechos y deberes, sin más distinciones que las 

derivadas de su edad y del nivel que están cursando  

2. Todos los alumnos tienen el derecho y el deber de conocer la Constitución Española y el 

respectivo Estatuto de Autonomía, con el fin de formarse en los valores  y principios 

reconocidos en ellos. 

1.1.1.2.1. Derechos 

1. A recibir una formación integral de calidad y en condiciones de equidad que contribuya al 

pleno desarrollo de su personalidad.  

2. A conocer los criterios generales que se hayan establecido para la evaluación de los 

aprendizajes, la promoción y la permanencia.  

3. A que su dedicación, esfuerzo y rendimiento sean valorados y reconocidos conforme a 

criterios de plena objetividad y equidad.  

4. A ser respetado por todos los miembros de la comunidad educativa. El alumnado tiene 

derecho a que se respete su identidad, integridad y dignidad personales, así como su 

libertad de conciencia y sus convicciones ideológicas, religiosas y morales, así como su 

intimidad en lo que respecta a tales creencias o convicciones, de acuerdo con la 

Constitución Española.  

5. A la protección contra toda agresión física, emocional, moral o de cualquier otra índole.  

6. A la confidencialidad en el tratamiento de los datos personales.  

7. A recibir orientación educativa y profesional.  

8. A ser educado en igualdad de derechos y oportunidades entre mujeres y hombres.  

9. A ser informados por sus representantes en los órganos de participación en los que estén 

representados y por parte de las asociaciones de alumnos, y a manifestar libremente sus 

opiniones, de manera individual y colectiva.  

10. A participar en el funcionamiento y en la vida del centro en los términos establecidos en la 

normativa vigente.  

11. A la asociación y reunión en el centro educativo, en los términos que establezca la 

normativa vigente.  

12. A las decisiones colectivas que adopten los alumnos, a partir del tercer curso de ESO, con 

respecto a la asistencia a clase, cuando estas hayan sido resultado del ejercicio del 
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derecho de reunión y sean comunicadas previamente a la dirección del centro.  

13. A participar, a través de sus representantes en el Consejo Escolar, en la elaboración del 

plan de convivencia y a formular propuestas de mejora sobre el mismo.  

14. A recibir las ayudas y los apoyos precisos para compensar las carencias y desventajas de 

tipo personal, familiar, económico, social y cultural, especialmente en el caso de presentar 

necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el acceso y la permanencia 

en el sistema educativo.  

15. A la protección social, en el ámbito educativo, en los casos de infortunio familiar o 

accidente. 

16. El ejercicio de sus derechos por parte de los alumnos implicará el reconocimiento y respeto 

de los derechos de todos los miembros de la comunidad  educativa. 

 

1.1.1.2.2. Deberes 

1. Estudiar y esforzarse para conseguir el máximo desarrollo de sus capacidades 

2. Participar en las actividades formativas y, especialmente en las escolares y 

complementarias. 

3. Colaborar en la consecución de un adecuado clima de estudio en el centro, respetar al 

profesorado y el derecho de sus compañeros a la educación.  

4. Seguir las directrices del profesorado respecto a su educación y aprendizaje, cumpliendo 

las tareas formativas que se le encomienden. 

5. Asistir a clase con puntualidad. 

6. La puntualidad a todos los actos programados por el centro. 

7. El mantenimiento de una actitud correcta en clase, no permitiéndose el uso de móviles 

(apagado en todo momento), otros dispositivos electrónicos o cualquier objeto que pueda 

distraer al propio alumno o a sus compañeros. 

8. El uso de teléfonos móviles y otros dispositivos electrónicos no estará permitido a los 

alumnos durante la jornada escolar, entendida como el espacio de tiempo que incluye el 

horario lectivo, tiempo de recreo y los períodos dedicados al desarrollo de las actividades 

complementarias y extraescolares, salvo que lo requiera por motivos de salud previa 

autorización por parte del equipo directivo.  
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9. El respeto a la autoridad del Profesor/a, tanto dentro de la clase como en el resto del 

recinto escolar. 

10. Participar y colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la consecución de un 

adecuado clima de estudio en el centro, respetando el derecho de sus compañeros a la 

educación y la autoridad y orientaciones del profesorado. 

11. Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales, y la dignidad, 

integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa, la igualdad de 

derechos entre mujeres y hombres y todos los demás derechos fundamentales de los 

integrantes de la comunidad educativa, evitando cualquier tipo de discriminación por razón 

de nacimiento, raza, sexo, opinión o cualquier otra circunstancia personal o social.  

12. Respetar el proyecto educativo del centro y, en su caso, el carácter propio del mismo, de 

acuerdo con la normativa vigente 

13. Conservar y hacer buen uso de las instalaciones del centro y materiales didácticos. 

14. Tener hábitos de aseo personal, limpieza e higiene.  

15. Respetar las normas de convivencia, así como las de organización y funcionamiento, del 

centro educativo.  

16.  Colaborar en la mejora de la convivencia escolar, respetando la autoridad y orientaciones 

del profesorado y los órganos de gobierno del centro.  

17. Comunicar al personal del centro las posibles situaciones de acoso o que puedan poner 

en riesgo grave la integridad física o moral de otros miembros de la comunidad educativa 

que presencie o de las que sea conocedor.  

1.1.1.3. Asociaciones de alumnos 

La Ley Orgánica de Educación (LOE), en su Disposición final primera, da una nueva redacción al 

artículo 7 y 8 de la LODE, y quedan así:  

 

1. Artículo 7. Los alumnos podrán asociarse, en función de su edad, creando organizaciones 

de acuerdo con la Ley y con las normas que, en su caso, reglamentariamente se 

establezcan. 

2. Las asociaciones de alumnos asumirán, entre otras, las siguientes finalidades: 

a. Expresar la opinión de los alumnos en todo aquello que afecte a su situación en 
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los centros. 

b. Colaborar en la labor educativa de los centros y en las actividades 

complementarias y extraescolares de los mismos. 

c. Promover la participación de los alumnos en los órganos colegiados del centro. 

d. Realizar actividades culturales, deportivas y de fomento de la acción cooperativa 

y de trabajar en equipo. 

e. Promover federaciones y confederaciones, de acuerdo con el procedimiento 

establecido en la legislación. 

 

1.1.1.3.1. El derecho a Huelga 

A pesar de ser un derecho fundamental, la ley sólo reconoce el derecho a huelga a los 

trabajadores, aunque dota a los estudiantes de una serie de derechos similares. 

 

El término huelga estudiantil dentro del ordenamiento jurídico español no tiene cabida como tal. 

La ley no permite en ningún caso hacer huelga en el sentido laboral del término, pero sí que 

otorga a los estudiantes una serie de herramientas para ejercer sus derechos, precisamente, 

como estudiantes. 

 

De esta forma, la herramienta que tienen los estudiantes, y que sería similar al derecho de huelga, 

es la que se ejerce a través de los derechos de asociación, manifestación y reunión. Amparados 

también como derechos fundamentales y libertades públicas, estos están reconocidos por la 

Constitución Española, pero quedan fuera de la regulación del derecho a huelga del marco 

laboral. 

 

A fin de estimular el ejercicio efectivo de la participación de los alumnos en los centros educativos 

y  facilitar su derecho de reunión, los centros educativos establecerán, al elaborar sus normas de 

organización y funcionamiento, las condiciones en las que sus alumnos pueden ejercer este 

derecho. En los términos que establezcan las Administraciones educativas, las decisiones 

colectivas que adopten los alumnos, a partir del tercer curso de la ESO, con respecto a la 

asistencia a clase no tendrán la consideración de faltas de conducta ni serán objeto de sanción, 
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cuando éstas hayan sido el resultado del ejercicio del derecho de reunión y sean comunicadas 

previamente a la dirección del centro. 

 

El director del centro, de acuerdo con las normas establecidas en el reglamento de régimen 

interior, comprobará si, a partir del tercer curso de la ESO, la inasistencia a clase de los alumnos, 

por decisión colectiva, se ajusta a lo dispuesto en el artículo 8 de la Ley Orgánica 8/1985, de 3 de 

julio, reguladora del Derecho a la Educación. Así mismo, adoptará las medidas necesarias para 

que esta situación no repercuta en el rendimiento académico de los alumnos y garantizará el 

derecho de aquellos que no deseen secundar las decisiones sobre la asistencia a clase a 

permanecer en el centro debidamente atendidos. 

 

Por lo tanto, según la ley: 

 

1. Solo se reconoce por la LOE este derecho al alumnado de 3º de ESO en adelante. 

2. Deben cumplirse los requisitos establecidos en la ley para que no se pueda sancionar a 

los alumnos de 3ºESO en adelante: Que la inasistencia a clase sea fruto de una "decisión 

colectiva", que éstas hayan sido el resultado del ejercicio del derecho de reunión, y que 

sean comunicadas previamente a la dirección del centro. 

3. El Centro adoptará las medidas necesarias para que esta situación no repercuta en el 

rendimiento académico de los alumnos y garantizará el derecho de aquellos que no 

deseen secundar las decisiones sobre la asistencia a clase a permanecer en el centro 

debidamente atendidos. Por lo tanto, se deberá atender a los alumnos que asistan a clase, 

pero también deberán adoptarse las medidas oportunas para que los "huelguistas" 

recuperen las materias que se impartieron en los días de las "movilizaciones". 

4. La forma correcta es: 

a. Solo está reconocido el derecho a huelga de los alumnos a partir de 3° ESO 

(Artículo 4.3.l del Decreto 32/2019. 

b. El alumnado podrá reunirse, sin interferir el horario lectivo, para intercambiar 

información, debatir, tomar decisiones y organizar cualquier decisión colectiva 

respecto a la asistencia a clase. Se puede votar a favor del derecho a hacer huelga  

y luego asistir a clase. 
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c. Cualquier decisión colectiva respecto a la asistencia a clase deberá ser 

comunicada previamente al tutor correspondiente con una antelación de 24 horas. 

d. El alumnado que no se declare en huelga tiene derecho a ser tratado con respeto 

y corrección por todos los miembros de la comunidad educativa, a asistir a las 

clases y a ser atendido en el aula por el profesorado que le corresponda en su 

horario. 

e. Las faltas de asistencia a clase durante las jornadas de huelga deberán estar 

autorizadas por los padres o tutores legales en las hojas de la agenda destinadas 

a la justificación de faltas, en las mismas condiciones que el resto de faltas de 

asistencia. Figurarán como faltas no justificadas, si bien, al estar autorizadas por 

los padres, no tendrán repercusiones de carácter disciplinario. 

1.1.1.4. De la familia o tutores legales de los alumnos.  

1.1.1.4.1. Derechos  

1. A que sus hijos/tutelados reciban una educación, con la máxima garantía de calidad, 

conforme con los fines establecidos en la Constitución, en el correspondiente Estatuto de 

Autonomía y en las leyes educativas. 

2. A la libertad de elección de centro educativo de conformidad con las normas vigentes, y a 

disponer de la información necesaria para poder ejercer este derecho.  

3. A que reciban la formación religiosa y moral que esté de acuerdo con sus propias 

convicciones. 

4. A ser respetados por el resto de la comunidad educativa y a que se respeten las propias 

convicciones ideológicas, políticas, religiosas y morales. 

5. A participar en el proceso de enseñanza y aprendizaje de sus hijos 

6. A estar informados sobre el progreso del aprendizaje e integración socio-educativa de sus 

hijos tutelados. 

7. A conocer las pruebas de evaluación realizadas por sus hijos, conocer los resultados de 

las mismas  y recibir aclaraciones sobre ellas. 

8. A participar en la organización, funcionamiento, gobierno y evaluación del centro 

educativo, en los términos establecidos en las leyes. 
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9. A ser oídos en aquellas decisiones que afecten a la orientación académica y profesional 

de sus hijos. 

10. A recibir información sobre las normas que regulan la organización, convivencia y 

disciplina en el centro docente donde estudian sus hijos o tutelados.  

11. A ser escuchados en los procedimientos educativos de intervención ante las acciones 

contrarias a la convivencia escolar, en los términos establecidos en este decreto.  

12. Al respeto a la intimidad y confidencialidad en el tratamiento de la información que afecta 

a sus hijos o tutelados o al núcleo familiar, de acuerdo con lo establecido en la Ley 

Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre de protección de datos de carácter personal. 

13. A colaborar con los centros docentes en la prevención y corrección de las conductas 

contrarias a normas de convivencia de sus hijos o tutelados.  

14. A asociarse libremente y a utilizar los locales de los centros docentes para la realización 

de las actividades que les son propias, de acuerdo con la normativa vigente.  

15. A participar, a través del Consejo Escolar, en la elaboración y revisión de las normas que 

regulan la organización, convivencia y disciplina en el centro, en los términos establecidos 

en la normativa vigente. 

1.1.1.4.2. Deberes 

1. Respetar la libertad de conciencia y las convicciones ideológicas, políticas, religiosas y 

morales, así como la dignidad, integridad e intimidad de los miembros de la comunidad 

educativa.  

2. Conocer y respetar y hacer respetar las normas establecidas por los centros docentes, el 

proyecto educativo, así como respetar y hacer respetar la autoridad y las orientaciones 

del profesorado en el ejercicio de sus competencias.  

3. Promover el respeto de sus hijos y tutelados a las normas de convivencia del centro y al 

cuidado de sus instalaciones y materiales.  

4. Adoptar las medidas necesarias, o solicitar la ayuda correspondiente en caso de dificultad, 

para que sus hijos o pupilos cursen las enseñanzas obligatorias y asistan regularmente a 

clase. 

5. Proporcionar, en la medida de sus disponibilidades, los recursos y las condiciones 

necesarias para el progreso escolar. 
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6. Estimularles para que lleven a cabo las actividades de estudio que se les encomienden. 

7. Responsabilizarse de la asistencia, puntualidad, comportamiento, higiene personal, 

vestimenta y estudio de sus hijos o tutelados menores de edad. 

8. Participar de manera activa en las actividades que se establezcan en virtud de los 

compromisos educativos que los centros establezcan con las familias, para mejorar el 

rendimiento de sus hijos. 

9. Conocer, participar y apoyar la evolución de su proceso educativo, en colaboración con 

los profesores y los centros. 

10. Fomentar en sus hijos o tutelados una actitud responsable en el uso de las tecnologías de 

la información y comunicación, prestando especial atención a aquellos hechos que 

pudieran estar relacionados con el ciberacoso en el ámbito escolar. 

11. Deber de colaboración. De acuerdo con la disposición adicional vigesimotercera de la Ley 

Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación, los centros podrán recabar de las familias 

o representantes legales del alumnado, o en su caso de las instituciones públicas 

competentes, la colaboración necesaria para la obtención de la información necesaria 

para el ejercicio de la función educativa así como para la aplicación de las normas que 

garanticen la convivencia en los centros docentes.  

1.1.1.5. Asociaciones de padres de alumnos 

1. Los padres de alumnos tienen garantizada la libertad de asociación en el ámbito 

educativo. 

2. Las asociaciones de padres de alumnos asumirán, entre otras, las siguientes finalidades: 

3. En cada centro docente podrán existir asociaciones de padres de alumnos integradas por 

los padres o tutores de los mismos. 

a. Asistir a los padres o tutores en todo aquello que concierne a la educación de sus 

hijos o pupilos. 

b. Colaborar en las actividades educativas de los centros. 

c. Promover la participación de los padres de los alumnos en la gestión del centro. 

4. Las asociaciones de padres de alumnos podrán utilizar los locales de los centros docentes 

para la realización de las actividades que les son propias, a cuyo efecto, los directores de 

los centros facilitarán la integración de dichas actividades en la vida escolar, teniendo en 
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cuenta el normal desarrollo de la misma. 

5. Las Administraciones educativas favorecerán el ejercicio del derecho de asociación de los 

padres, así como la formación de federaciones y confederaciones. 

6. Reglamentariamente se establecerán, de acuerdo con la Ley, las características 

específicas de las asociaciones de padres de alumnos. 

1.1.1.6. Del Personal No Docente 

1.1.1.6.1. Derechos  

1. Al respeto y consideración hacia su persona por parte de todos los miembros de la 

comunidad educativa en el ejercicio de sus tareas y funciones.  

2. A desarrollar sus funciones en un ambiente adecuado en el que se preserve siempre su 

integridad física y moral.  

3. A participar, en el ejercicio de sus funciones, en la mejora de la convivencia escolar con 

la colaboración de la comunidad educativa. 

4. A participar en la vida y actividades del centro y a participar en la organización, 

funcionamiento y evaluación del centro educativo de acuerdo con los cauces establecidos 

en las leyes educativas vigentes. 

5. Conocer el plan de convivencia del centro y participar, a través del Consejo Escolar, en 

su elaboración y evaluación y hacer propuestas para mejorarlo. 

6. A la protección jurídica adecuada por actos acaecidos en el ejercicio de sus funciones, 

salvo en los casos de conflicto con la Administración, de conformidad con lo establecido 

en la normativa autonómica. 

7. El personal de administración y servicios participará en los órganos de gestión del Centro 

a través de su representante en el Consejo Escolar, y podrá́ plantear ante los órganos 

unipersonales o colegiados correspondientes aquellas iniciativas que estén encaminadas 

a mejorar el funcionamiento del Centro o sus propias condiciones de trabajo.  

8. Se garantiza en los centros docentes el derecho de reunión del  personal de administración 

y de servicios, cuyo ejercicio se facilitará de acuerdo a la legislación vigente y teniendo en 

cuenta el normal desarrollo de las actividades docentes. 
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1.1.1.6.2. Deberes 

1. Colaborar en la consecución de los fines y objetivos propuestos en el Proyecto Educativo 

de Centro y en la Programación General Anual y cooperará con la Dirección y el 

profesorado en las tareas educativas.  

2. Colaborar, en el ejercicio de sus funciones, para que se cumplan las normas de 

convivencia escolar y se respete la identidad, integridad y dignidad personales de todos 

los miembros de la comunidad educativa. 

3. Colaborar activamente en la prevención, detección y erradicación de las conductas 

contrarias a la convivencia y, en particular, de las situaciones de violencia y/o acoso 

escolar, fomentando un buen clima escolar. 

4. Informar a los profesores o miembros del equipo directivo del centro docente de las 

alteraciones de la convivencia, guardando reserva, confidencialidad y sigilo profesional 

sobre la información y circunstancias personales y familiares del alumnado. En este 

sentido, deberá cumplir y asegurar en el ámbito de sus funciones la protección de datos 

de carácter personal. 

5. Custodiar la documentación administrativa, así como guardar reserva y sigilo respecto a 

la actividad cotidiana del centro escolar. 

2. Normas de uso de instalaciones y espacios del centro 

2.1. Organización de instalaciones y servicios 

2.1.1. Horario del centro 

● Está prohibida la entrada y consecuentemente la presencia en el centro y sus 

dependencias de personas ajenas al Instituto sin autorización expresa de la Dirección y 

se hará responsable a los  alumnos que tengan relación con ellas. 

● El centro estará abierto desde las 8h00 para los miembros del personal laboral y el 

profesorado. La entrada de los alumnos se permitirá desde las 8h15. La jornada lectiva 

termina  a las 15h35 los días que haya séptima hora. 

● El centro permanecerá abierto en horario vespertino de lunes a viernes de 15h35 a 20h30 
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En esas horas se permitirá la entrada al centro de los alumnos que realicen actividades 

del AMPA, IPAFD o que participen en las actividades deportivas y académicas, que estén 

dentro del programa Refuerza. 

● La Biblioteca en turno de tarde abrirá en fechas señaladas antes de los exámenes y los 

alumnos solo podrán acudir previa autorización de jefatura. El centro puede denegar dicha 

autorización por motivos organizativos. 

● Las clases de recuperación de asignaturas pendientes de otros cursos, se situarán  a 7ªh 

si hay disponibilidad de profesores. 

● 1ºESO, 2º ESO, 3º ESO y 4ºESO tendrán dos días clase a séptima hora, mientras que 1º 

bachillerato tendrá un día clase a séptima hora y 2º bachillerato tendrá tres días a séptima 

hora. 

 

Periodo Hora 

1º 8.25 h. - 09.20 h. 

2º 09.20 h. - 10.15 h. 

3º 10.15 h. -11.10 h. 

Recreo 11.10 h. -11.40 h 

4º 11.40 h. -12.35 h 

5º 12.35 h. -13.30 h. 

6º 13.30 h. - 14.25 h. 

Recreo 14.25 h. - 14.40 h. 

7º 14.40 h. -15.35 h. 
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2.1.2. Personal externo 

Todo el personal externo, tanto contratado por el centro para tareas de mantenimiento como el 

responsable de la actividades de la tarde de las que se encarga el AMPA y/o la Asociación 

Alacrán, tendrá que cumplir las normas establecidas en cuanto a la posesión del certificado de 

penales y a estar contratado de forma legal y estar al día en sus obligaciones fiscales y en su 

relación con la seguridad social. 

2.1.3. Secretaría 

El horario de atención al público en secretaría durante el curso es de 9.00h a 14.00h. Durante los 

periodos de matriculación se ampliará el horario en función de las necesidades del centro. 

La nueva web permite descargar los documentos más habituales. 

secretaria.ies.condedeorgaz.madrid@educa.madrid.org 

2.1.4. Jefatura de Estudios 

Los alumnos y familias podrán acudir a jefatura de estudios en cualquier momento si la urgencia 

o gravedad del caso así lo indica. 

Lo más recomendable es pedir cita bien a través del teléfono del centro o del correo electrónico: 

jestudios.ies.condedeorgaz.madrid@educa.madrid.org 

2.1.5. Dirección 

Los alumnos y familias podrán acudir a Dirección en cualquier momento si la urgencia o la 

gravedad del caso así lo requiere. 

Lo más recomendable es pedir cita bien a través del teléfono del centro o del correo electrónico: 

ies.condedeorgaz.madrid@educa.madrid.org. 

2.1.6. Departamento de Orientación 

El centro cuenta con un Departamento de Orientación al servicio de profesores, alumnos y padres. 

El horario se recoge a continuación: 

ALUMNOS. Todos los días de 11:10h a 11:40h. 

FAMILIAS. Se ruega solicitar cita previa  

mailto:secretaria.ies.condedeorgaz.madrid@educa.madrid.org
mailto:jestudios.ies.condedeorgaz.madrid@educa.madrid.org
mailto:ies.condedeorgaz.madrid@educa.madrid.org
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deporientacion.ies.condedeorgaz.madrid@educa.madrid.org 

 

Los alumnos citados por Orientación en horas de clase podrán ausentarse y/o incorporarse a la 

misma mediante entrega de un justificante donde consta la duración de la consulta. 

2.1.7. Enfermería 

● Los alumnos serán derivados a enfermería desde el aula de guardia. Los profesores de 

guardia (apoyo de guardia en su defecto) son los responsables de autorizar y derivar a 

los alumnos a enfermería, registrándolo en el parte de guardia, indicando el nombre del 

alumno y el profesor que lo envía. El profesor de guardia proporcionará al alumno un 

pase para poder dirigirse a enfermería si así lo considera necesario.  

● El profesorado podrá enviar a un máximo de dos alumnos a enfermería en diferentes 

momentos durante una misma sesión, siempre que sea por motivo urgente relacionado 

con la salud o el bienestar del alumno. No se permitirá la salida de ningún otro alumno 

del aula hasta que alguno de los alumnos enviados haya regresado, salvo si se 

considera preciso y necesario.  

● Si el alumno va acompañado de otro alumno, éste deberá bajar a la enfermería 

únicamente para acompañarlo y a continuación regresar inmediatamente a su clase. No 

está permitido que el acompañante permanezca en la enfermería.  

● Si se entrega material reutilizable (bolsa de frío, saco caliente), el alumno será 

responsable de devolver el material al finalizar la clase, no antes.  

2.1.8. Biblioteca 

● El horario de la Biblioteca estará supeditado a la disponibilidad del centro.  En principio 

será de 9.20 h a 13.30 h. 

● El alumnado que tenga clase, salvo el alumnado de 2º Bachillerato con curso incompleto, 

no podrán estar en la biblioteca. 

● Los libros de consulta no podrán llevarse en préstamo. 

● Los préstamos deberán efectuarse durante el primer recreo (de 11.10 h a 11.35 h). 

● Los libros de préstamo podrán ser utilizados durante 15 días. Finalizado este plazo deberá 

renovarse o devolverse. El alumno no podrá pedir otro libro en préstamo hasta su 

mailto:deporientacion.ies.condedeorgaz.madrid@educa.madrid.org
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devolución. Aquellos alumnos que al finalizar el curso no hubieren devuelto los libros 

prestados, no podrán recibir sus calificaciones ni podrán formalizar su matrícula hasta la 

devolución de los mismos. 

● Se sobreentiende que en el momento de la devolución del mismo, el libro deberá estar en 

las mismas condiciones que al efectuarse el préstamo. En caso de deterioro o extravío, el 

alumno comprará un libro nuevo. 

● Para favorecer el buen funcionamiento de la biblioteca los alumnos permanecerán en 

silencio. Aquellos que de forma reiterada incumplan esta norma serán expulsados y esta 

expulsión será considerada como una expulsión de clase. 

● Los profesores deben atenerse a las normas generales en materia de préstamos de libros, 

y no sacarlos sin dejar constancia del hecho. 

 

2.1.9. Reprografía 

En Conserjería los auxiliares de control proporcionan servicio de fotocopias y facilitan el material 

al profesorado. Los pedidos más voluminosos deben hacerse el día anterior. El horario a 

continuación está sujeto a las obligaciones prioritarias de los auxiliares de control. 

 

Urgencias: desde las 8.00h en Conserjería. 

Lunes a viernes de 9.30h a 14.00h. 

 

Los profesores no podrán encargar a alumnos hacer o buscar fotocopias o cualquier otro material 

fuera de este horario sin previa autorización por escrito y evitar el trasiego de alumnos que 

recogen material en horas de clase.  

A partir de la última semana de octubre de 2025 se habilitará la impresión vía email.  

Este será el procedimiento a seguir: 

1. El profesorado enviará el día antes desde su correo institucional la impresión a través de un 

mail a la dirección compdigedu.ies.condedeorgaz.madrid@educa.madrid.org con el siguiente 

formato: 
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● Asunto: Imprimir Profesor+ Departamento (ej: Imprimir Virginia Francés) 

● Cuerpo del mensaje: Características de la impresión (Doble cara, A4/A3, 

horizontal/vertical, color/BN...) 

● Adjunto: Fichero en PDF para imprimir. IMPORTANTE: los archivos deben enviarse en 

PDF 

IMPORTANTE: Para garantizar la recogida de las copias al día siguiente, los envíos se tienen 

que realizar antes de las 19h. 

2. Recogida de las copias impresas al día siguiente en las bandejas habilitadas por 

departamentos en la sala de profesores. 

2.1.10. Utilización de los aseos 

● Durante las horas lectivas, los servicios permanecerán cerrados y los alumnos no deberán 

solicitar su uso al profesor a no ser que se trate de un caso de imperiosa necesidad,  

solicitando la llave al auxiliar de control de planta o de conserjería.  

● Los aseos estarán abiertos a la hora de entrada, durante el recreo (hasta las 11.30 h) y a 

la hora de salida.  

● Los auxiliares de control atenderán a estas peticiones y tomarán nota de las incidencias. 

● No se permitirá el acceso a los baños durante los 10 minutos previos y posteriores a los 

cambios de clases, así como en el periodo tras el recreo. 

● En ningún caso se puede ir al baño durante los cambios de clase.  

● Las botellas de agua deben ser rellenadas durante los recreos.  

2.1.11. Aulas de informática, tablets y ordenadores de clase 

● La asignación de las aulas de informática se realizará a comienzo de curso, teniendo 

preferencia para uso las asignaturas que imparte el Departamento de Tecnología. 

● Aquellos profesores que quieran reservar estas aulas, deben comunicar a jefatura sus 

necesidades, y si es posible, se les reservará un horario fijo. Esto debe solicitarse junto 

con la elección de grupos tras el claustro de elección de horarios.  

● Los horarios de ocupación estarán expuestos en el aula virtual para que los profesores 
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que de forma ocasional quieran usar estas aulas, puedan reservar las horas que 

necesiten. 

● Los profesores que utilicen estas aulas deben hacerse responsables de dejar la misma en 

perfecto estado y si tienen problemas o ven desperfectos, deben comunicárselo 

inmediatamente al TIC, bien mediante una nota en conserjería o por correo electrónico. 

● Los profesores deben cumplimentar la hoja de registro con la asignación de cada puesto 

al alumno correspondiente.  

● Los alumnos deben revisar el material informático antes de su uso, e informar de cualquier 

desperfecto que detecten al alumno TIC y en su defecto al profesor antes de comenzar a 

usarlo.  

● Los alumnos deben hacer un uso responsable de los medios informáticos, estando 

prohibido manipular el hardware, instalar cualquier tipo de software o acceder a páginas 

que el profesor no haya autorizado.  

● El profesor asignará los puestos informáticos y el alumno no puede decidir su cambio sin 

el permiso del profesor.  

● En el aula de informática, o cuando se estén utilizando tablets o portátiles, los alumnos no 

podrán moverse por el aula para evitar la caída de los mismos y su posible rotura. 

● Los ordenadores portátiles de los carros no podrán salir del aula. 

● El uso indebido de los ordenadores, la visita o descarga de páginas inadecuadas, el 

cambio de configuración de los mismos, etc. están tipificados como falta muy grave. En 

este último caso, además, el alumno  cubrirá los gastos ocasionados por la asistencia de 

la empresa externa de mantenimiento.  

● Los ordenadores de préstamo deben devolverse en las mismas condiciones en la que se 

realizó el préstamo - no cambiar usuario ni contraseña, en su maletín, con su cargador y 

en las mismas condiciones de uso. Aquellos dispositivos que se devuelvan con 

desperfectos, el alumno será responsable del gasto que pueda conllevar su 

reparación/sustitución.  
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2.1.12. Salón de Actos 

● Para coordinar su uso, a comienzo de curso se hará un horario semanal, teniendo 

preferencia las asignaturas de teatro y Artes Escénicas, así como los grupos de teatro del 

centro. 

● No se puede COMER en este espacio aunque la actividad se realice durante el recreo. 

● Los profesores deben responsabilizarse de que los alumnos dejen limpio y ordenado el 

salón de actos. 

● Los alumnos de Quadrivium podrán usar este espacio en  caso de ausencia de algún 

profesor o en las horas que tienen asignaturas convalidadas. 

2.2. Organización y funcionamiento de la jornada escolar 

2.2.1. Entrada y salida del centro 

● Los auxiliares de control son responsables de la entrada y salida del centro del alumnado. 

Anotarán a todos aquellos alumnos que entren fuera del horario lectivo. Los alumnos que 

entren tarde a primera hora sin justificación, serán dirigidos al aula de primera hora. Los 

que entren después de las 9h00 sin justificación, serán enviados a jefatura de estudios. 

● Para facilitar el control de entrada y salida del alumnado, se les proporcionará carnets de 

diferentes colores según puedan o no salir del centro. Aquel alumno que extravíe su 

carnet, tendrá que abonar 3€ para solicitar un duplicado.  

● El alumnado de 4º ESO y bachillerato deberán mostrar su carnet para poder salir del 

centro en el recreo. Aquel alumnado que no tenga su carnet, no podrá salir del centro.  

● Aquel alumnado que haga uso indebido del carnet, será sancionado y se le rescindirá el 

derecho de salir al exterior durante el recreo el tiempo que estipule la sanción.  

● Los auxiliares de control pedirán que se identifique a cualquier persona (sea familiar o no 

del alumnado) que quiera entrar al centro. Tomarán nota de sus datos en el libro de 

registro, y avisarán a la persona con la que tienen una cita para que baje a recepcionarlos 

a conserjería. Del mismo modo tomarán nota cuando abandonen el centro.  
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2.2.2. Permisos de salida y faltas 

● Las familias deben proporcionar un número de teléfono en el que estén disponibles en 

caso de urgencia y advertir al centro telefónicamente y/o por escrito de retrasos,  

situaciones personales especiales o excepcionales de sus hijos.  

● Si un alumno tiene que salir a lo largo de la mañana, acudirá a la Sala de Guardia, o en 

su defecto a Jefatura de Estudios para solicitar la debida autorización. Se debe aportar 

una justificación escrita de los padres, y el profesor de guardia la confirmará 

telefónicamente. El alumno podrá abandonar el edificio entregando al auxiliar de control 

el impreso cumplimentado por el profesor de guardia. 

● Todas las faltas deberán ser justificadas, ya sea de forma presencial con el justificante de 

ausencia, o través de la plataforma Roble, donde podrán adjuntar el justificante de 

ausencia. El día que el alumno se reincorpore al centro, deberá enseñar el justificante a 

todos los profesores afectados para posteriormente entregarlo al profesor Tutor. De no ser 

así, los profesores afectados lo considerarán como falta injustificada. 

●  Los alumnos de 2º de Bachillerato con matrícula parcial dispondrán de un pase personal 

para poder ausentarse en los periodos en que no tengan clase.  

2.2.3 Pérdida de Evaluación Continua 

Según artículo 36, el plan de convivencia fijará el número máximo de faltas que supone la pérdida 

del derecho a la evaluación continua.  

2.2.3.1 Aplicación de la Pérdida de evaluación continua 

Con la aprobación del claustro, se ha establecido el siguiente número de faltas injustificadas cuya 

comisión constituye motivo de pérdida del derecho a la evaluación continua. 

 

 Asignaturas de 
5 horas 
semanales 

Asignaturas de 
4 horas 
semanales 

Asignaturas de 
3 horas 
semanales 

Asignaturas de 
2 horas 
semanales 

Asignaturas de 
1 hora 
semanales 

1er 
apercibimiento 

10 8 6 4 2 

2º 20 16 12 8 4 
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apercibimiento 

Pérdida de la 
evaluación 
contínua 

30 24 18 12 8 

 

● Las ausencias a pruebas objetivas (exámenes, presentaciones, orales, etc) que formen 

parte de los criterios de calificación tienen que ser justificadas documentalmente en alguno 

de los siguientes formatos: 

- Justificación médica (depende de la entidad médica, en la sanidad pública no se 

expide). 

- Justificante de acompañamiento a un menor para el trabajo (todas las entidades 

están obligados a expedirlo). 

- Informe médico en el que figura la fecha de atención y la prescripción de reposo. 

En este caso atendiendo a la protección de datos se pueden tachar todos los datos 

privados (diagnóstico, números de identificación, etc.). 

El alumno o la familia debe comunicar  con antelación su ausencia, preferiblemente 

aportando documento de cita, en su defecto pantallazo. 

● En el caso de que la suma de las faltas justificadas y no justificadas supere un tercio de 

los períodos lectivos correspondientes a cada materia por trimestre podrá aplicarse a 

criterio del profesor la pérdida de evaluación continua. La aplicación de dicha medida 

queda supeditada al superior criterio de Jefatura tras una valoración de las justificaciones 

presentadas.   

● La acumulación de faltas injustificadas, en tanto que impide la evaluación continua,  

supondrá suspenso en la evaluación correspondiente de todas aquellas materias cuyos 

departamentos así lo hayan establecido en sus programaciones. 

● Para aquellos alumnos que hayan perdido la evaluación continua tanto por faltas 

justificadas como sin justificar, los Departamentos Didácticos establecerán las medidas de 

recuperación en la convocatoria ordinaria. 

● Compete al Profesor Tutor de cada asignatura valorar los justificantes que pudieran 

aportar los alumnos, de modo que, salvo los de carácter oficial (justificante médico, 

renovación del DNI, etc.). Los justificantes que puedan elaborar los alumnos mayores de 
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edad o sus representantes legales, serán apreciados discrecionalmente por los docentes, 

que a la vista de las circunstancias alegadas, determinarán si son suficientes para justificar 

la ausencia a clase, no gozando de presunción de veracidad los hechos que puedan referir 

los padres para su justificación. Lógicamente, se trata de una valoración discrecional, 

susceptible de revisión por la Inspección Educativa siempre que la parte interesada 

presente oportuna reclamación por los cauces reglamentarios. 

2.2.3.2 Procedimiento de comunicación de pérdida de evaluación continua 

Se realizará por parte del profesor, con comunicación al Tutor, un primer  y segundo 

apercibimiento escrito cuando alcance el número de faltas establecido en el baremo, en el cual 

informa de que la falta de asistencia a clase de modo reiterado impide la aplicación de los criterios 

normales de evaluación y de la evaluación continua al alcanzar el total de faltas del baremo.  El 

tercer apercibimiento implica directamente la pérdida de evaluación contínua. Jefatura de 

Estudios se encarga de la comunicación de este asunto a las familias.  

 

En cualquier caso, se comunicará a los Servicios Sociales del Ayuntamiento la relación de 

alumnos de ESO que alcancen un elevado número de faltas sin justificar. 

2.2.4. Procedimiento de control de asistencia e intervención  

2.2.4.1. Tareas de los profesores 

Registro diario de las faltas de asistencia que se introducirán obligatoriamente en la aplicación 

RAÍCES el mismo día. Las familias tienen que descargar la aplicación móvil Roble o acceder a la 

plataforma web RAÍCES para hacer seguimiento de las mismas. La sanción por inasistencia 

injustificada a una determinada clase será impuesta por el profesor de la misma con el 

procedimiento correspondiente.  

2.2.4.2. Tareas del tutor 

● Notificar las faltas ya sean justificadas o injustificadas de su grupo de alumnos en RAÍCES, 

en su hora complementaria asignada a tutoría semanalmente.  
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● En su caso, recibir justificante de faltas y validar su justificación, introduciendo la 

justificación en el sistema RAÍCES.  

● Supervisar al menos quincenalmente que sus alumnos se han incorporado a las clases a 

segunda hora o siguientes y tomar las medidas correspondientes, si fuera necesario, y 

comunicárselo a las familias.  

● Si en el periodo de dos semanas las faltas injustificadas superaran las 10 faltas se 

procedería a la primera citación de comparecencia a los padres/tutores por escrito, con 

registro de salida y correo certificado con constancia documental para concertar una 

primera entrevista.  

● Si las faltas injustificadas continuarán, cuando acumule 20 faltas sin justificar, se 

procedería a una segunda citación a los padres/tutores por escrito/teléfono con constancia 

documental para concertar una segunda entrevista. Se dejará constancia documental de 

dicha entrevista. Así como un tercer aviso a las 30 faltas sin justificar. 

● Si persisten las faltas injustificadas o los padres/tutores no acudieran a las entrevistas 

previas se derivará a Jefatura de Estudios y solicitará la intervención del Equipo de 

Orientación Educativa y Psicopedagógica, así como se comunicará a los Técnicos de 

Absentismo de la junta de distrito del Ayuntamiento. 

2.2.4.3. Tareas de Jefatura de Estudios 

● Participación en la elaboración del expediente de absentismo.  

● Participación en las entrevistas familiares que proceda, ya sea por faltas graves o muy 

graves. 

● Colaboración con los tutores de control mensual de los informes de absentismo. 

● Colaboración con los tutores para el control de las faltas leves del alumnado. 

● Control de retrasos de primera hora. 

2.2.4.4. Tareas de los Auxiliares de Control 

● A primera hora completarán un documento con los nombres de los alumnos que han 

llegado tarde a primera hora, indicando el motivo y recogiendo el justificante si lo hubiera. 

Este documento debe entregarse a segunda hora al jefe de estudios. 
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● Deben controlar las salidas de los alumnos de 1º, 2º y 3º ESO en la hora del recreo, 

impidiendo que salgan a la calle y comunicando inmediatamente el hecho a jefatura de 

estudios. 

● Cuando los alumnos lleguen a partir de las 9:00h, deben derivar al alumno a jefatura de 

estudios. 

● Deben tomar nota telefónica de las llamadas de las familias y comunicárselo al tutor o 

profesor correspondiente. 

● Deben controlar que los alumnos que salgan durante el periodo lectivo tengan el 

justificante debidamente firmado del profesor de guardia y/o jefatura de estudios.  

 

2.2.5. Faltas derivadas del derecho de reunión de los alumnos 

Según Disposición final primera, punto 5, LOE, al artículo 8 de la Ley Orgánica 8/1985, de 3 de 

julio, reguladora del Derecho a la Educación, se le añade un nuevo párrafo con la siguiente 

redacción: «A fin de estimular el ejercicio efectivo de la participación de los alumnos en los centros 

educativos y facilitar su derecho de reunión, los centros educativos establecerán, al elaborar sus 

normas de organización y funcionamiento, las condiciones en las que sus alumnos pueden ejercer 

este derecho. En los términos que establezcan las Administraciones educativas, las decisiones 

colectivas que adopten los alumnos, a partir del tercer curso de la educación secundaria 

obligatoria, con respecto a la asistencia a clase no tendrán la consideración de faltas de conducta 

ni serán objeto de sanción, cuando éstas hayan sido resultado del ejercicio del derecho de reunión 

y sean comunicadas previamente a la dirección del centro.»  

2.2.5.1. Regulación del procedimiento a seguir por los alumnos  

2.2.5.1.1. En caso de secundar una convocatoria de reunión o manifestación  

● Los alumnos podrán acogerse al derecho de secundar huelga o manifestación legalmente 

convocadas a partir del tercer curso de ESO, no pudiendo ser sancionado por esta falta a 

clase, siempre y cuando se acojan al siguiente procedimiento. Las faltas informadas 

quedan reflejadas en Raíces como justificadas, pero no las que sean informadas con 

posterioridad, estas últimas computan en el seguimiento de absentismo: 
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Alumnos menores de edad de 3º ESO o cursos superiores, deberán traer notificación 

escrita por parte de los padres, respecto a que tienen conocimiento que su hijo va a 

secundar la huelga, especificando horas a las que faltará y/o días, y entregarla el día 

lectivo anterior a dicha convocatoria a su tutor. 

 

Los alumnos mayores de edad de cursos igual o superior a 3º de la ESO, deberán hacer 

una comunicación por escrito que especifique las horas afectadas, nombre apellidos y DNI 

de los alumnos que se acogen a derecho de reunión, y entregarla con un día de antelación 

a dicha convocatoria a su tutor.  

 

2.2.5.1.2. Pruebas evaluables y entregas en fechas de huelgas convocadas oficialmente:  

● Si las pruebas evaluables y/o entregas estaban fijadas previamente a la convocatoria de 

huelga, los profesores no tienen por qué cambiar las fechas de las mismas, y el alumnado 

que secunde la huelga, habiendo comunicado según procedimiento, podrá hacer las 

pruebas evaluables y/o entregas y abandonar posteriormente el centro teniendo en cuenta 

estas especificaciones en función de lo aprobado en Consejo Escolar. 

● Los alumnos de 3º, 4º ESO y bachillerato podrán acceder al centro para realizar las 

pruebas evaluables y/o entregas y salir del mismo una vez lo hayan finalizado, y sólo si lo 

han comunicado al menos un día lectivo antes. La salida se realizará de forma ordenada 

al finalizar el periodo lectivo en el que se haya realizado el examen. 

● Los profesores procurarán no fijar pruebas y/o entregas en fechas en que se tenga 

conocimiento que hay convocada huelga, pudiendo hacerlo si no es posible su 

posposición por duración de las ausencias o por necesidad de cumplir con 

programaciones didácticas.  

 

2.2.6. Entradas, salidas y recreos 

● Todos los miembros de la comunidad educativa respetarán el horario del centro, 

acudiendo con puntualidad a sus respectivas obligaciones. 
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● Los alumnos respetarán las rutas indicadas para cada nivel para su desplazamiento por 

el centro. 

● Como norma general los alumnos permanecerán en su aula entre clases salvo que tengan 

que cambiar a un aula específica o de desdoble, bajo ningún concepto entrarán en aulas 

que no sean las suyas o bloquearán los pasillos. El incumplimiento de esta norma conlleva 

la aplicación de las medidas correctoras previstas en nuestro Reglamento de Régimen 

Interno (RRI). 

● Los alumnos que entren en clase después del profesor tendrán un retraso y permanecerán 

un recreo en el aula de recreo.  

● Los alumnos no pueden salir del aula antes del toque de timbre, ni cuando finalicen un 

examen si no se ha agotado ese periodo lectivo.  

● El profesorado entregará una tarjeta a aquellos alumnos que tengan permiso para ir al 

baño, conserjería, sala de guardia, orientación y/o jefatura. Aquellos alumnos que se 

encuentren por los pasillos sin la autorización del profesorado serán sancionados.  

● A la zona de despachos (Dirección, Jefatura de Estudios, Secretaría, Sala de Profesores, 

etc.) se accede por causa justificada (nunca en la hora de clase sin autorización expresa 

del profesor)  o si los alumnos son requeridos. 

● Si algún alumno necesita hablar con Jefatura a lo largo de la mañana, lo solicitará en 

jefatura antes del comienzo de 1ªhora o durante el recreo. Será Jefatura la que le indique 

cuándo se le podrá atender. 

● El timbre de entrada sonará a las 8.20h y las clases comenzarán a las 8.25h. No se 

permitirá el acceso al centro a partir de las 8.25h y se cerrarán las puertas de entrada y 

acceso a las escaleras que conducen a las aulas.   

● A las 8.35h se volverá a abrir la puerta de entrada a la conserjería del centro hasta las 

9.00h. Los alumnos que sean vistos en las inmediaciones del centro sin entrar podrán ser 

amonestados y sancionados. Los auxiliares de control registrarán el nombre y curso de 

los alumnos rezagados que pasarán al aula de 1ª hora. El alumnado está obligado a 

mostrar el carnet de estudiante para acceder al centro fuera del horario de entrada y salida.  

● A partir de las 9.00h los alumnos de 4º ESO y Bachillerato sólo podrán acceder al centro 

con justificante.  

● Los alumnos que falten a primera hora 2 o más veces en una semana de manera 
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injustificada, serán sancionados con un parte leve.  

● La acumulación de sanciones por retraso está tipificada como falta grave susceptible de 

expulsión.  

Se recuerda que cualquier alumno, mediante la presentación de justificante o llamada de 

los padres justificando, puede acceder al centro e incorporarse a su aula (tiene que 

justificar por escrito a través de Roble o en la agenda al día siguiente. Los alumnos 

mayores de edad deben acatar las normas generales y sólo se aceptarán las 

justificaciones de carácter oficial. No podrán auto-justificarse.  

 

● Recreos – de 11.10h a 11.35h: 

○ Sólo se abrirá la puerta para los alumnos de 4º ESO y Bachillerato que utilizarán 

la escalera próxima a la puerta de salida. Puede ser requerido el carnet de 

estudiante para salir del centro.  

○ Los alumnos de 1º, 2º y 3º ESO deberán bajar al patio por la escalera asignada a 

dichos niveles (al fondo del pasillo), donde serán custodiados por los profesores 

de guardia que velarán por el cumplimiento de las normas de convivencia. Durante 

los recreos no se podrá permanecer en el interior del edificio (sólo se permite el 

acceso a: enfermería, baño, biblioteca o actividades de recreos diferentes. 

○ De manera excepcional se analizará por parte de la Comisión de Convivencia la 

posibilidad de que un alumno repetidor de 3º ESO y mayor de 15 años pueda salir 

al exterior si existe un informe razonado del departamento de orientación y 

respaldado por otra institución pública (SM) que así lo aconseje. 

● A las 11.35h sonará el timbre de regreso a las clases.  

● A las 11.40h se volverá a cerrar la puerta de acceso al centro hasta las 14.25h. 

● De 14.25h a 14.40h habrá un segundo recreo. Los alumnos de 1º, 2º y 3º ESO con horario 

lectivo a 7ª hora no podrán abandonar el centro. La puerta de entrada al edificio 

permanecerá cerrada durante los periodos lectivos que deberán cumplirse estrictamente, 

también en época de exámenes.  

● En principio, NO SE ADELANTAN CLASES salvo superior criterio de Jefatura de Estudios. 

En todo caso, los alumnos de 1º y 2º ESO nunca saldrán antes de las 14:25h. 

● Al terminar los períodos de 3ª, 6ª y 7ª hora, el profesor será el último en abandonar el aula 
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y se asegurará de que queda cerrada con llave. 

2.2.7. Protocolo de comienzo y terminación de clases    

● Cuando suena el timbre, los alumnos que tengan que desplazarse a otra aula deben 

hacerlo inmediatamente. Los que no, deben permanecer en su clase. 

● Está terminantemente prohibido permanecer en la puerta de la clase o en el pasillo, visitar 

otras clases o plantas. 

● No se puede gritar, apoyarse en la pared, usar el móvil, mascar chicle, comer, etc… 

● Cuando entre el nuevo profesor los alumnos deben ya estar sentados, en silencio y con el 

material encima de la mesa. 

● El profesor no empezará la clase hasta que esté limpia y ordenada. En su defecto, los 

alumnos dedicarán unos minutos a recoger los papeles del suelo y ordenar las filas. Al 

terminar la clase, el profesor se asegurará igualmente que queda en condiciones. 

● Cuando el profesor no tenga clase a continuación, esperará en el aula hasta que se 

incorpore el siguiente profesor. A 3ª hora y a 6ª hora, el profesor será el último en 

abandonar el aula y se asegurará de que queda cerrada con llave. 

● Asimismo, cuando todos los alumnos se desplacen a otra dependencia, el profesor debe 

dejar cerrada el aula. 

2.2.8. Guardias y cambios de clase 

Entre clase y clase sonará un único timbre exclusivamente para indicar la finalización de 

la clase y el comienzo de la sucesiva. Habrá unos minutos de cortesía para facilitar 

desplazamientos y cambio de material al profesor antes del comienzo de la nueva clase. 

Los alumnos deben permanecer en el interior de su aula salvo en los casos 

indicados 

En caso de ausencia del profesorado, se deben respetar las normas generales 

establecidas en este Plan de Convivencia. Todo el profesorado debe corregir y comunicar 

las actuaciones incorrectas de las que tenga noticia, manteniendo el orden en pasillos y 

demás dependencias del centro.  

No se dejará salir a los alumnos sin profesor al patio por sistema. De manera excepcional, 

siempre acompañados de un profesor de guardia y con la autorización expresa de Jefatura 
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de Estudios, podrán bajar al patio. No se puede hacer uso del mismo si hay clase de 

Educación Física.  

Aquellos profesores que estén liberados porque su grupo de alumnos esté participando 

en una actividad extraescolar o complementaria, deben permanecer en el centro y estar 

disponibles para realizar cualquier otra actividad que determine el equipo directivo en 

función de las necesidades del centro.   

2.2.8.1. Profesores de guardia 

Antes de la guardia 

Consultar la tabla de guardias (enlace al cloud en el aula virtual ) al inicio de la 

jornada para conocer las ausencias y asignaciones - es un documento vivo que se 

actualiza a lo largo del día.  

Revisar si el profesor ausente ha dejado material o tareas y localizar los materiales 

necesarios. Las tareas y/o material se dejan en los revisteros que están dispuestos 

en la sala de profesores. Los profesores que van a faltar deben dejar el material en 

estos revisteros previo a la ausencia. Si la ausencia es imprevista, se puede acceder 

al aula virtual de materia para ausencias. 

Guardias de sustitución en aulas 

Los profesores de guardia deben llegar puntual al aula asignada donde debe realizar la 

guardia sin pasar por la sala de guardia. Tras la guardia, el profesor firmará en el cuaderno 

de Registro de Guardia situado en la Sala de Guardia y registrará las ausencias de 

profesores e incidencias relevantes (ausencias, conflictos, incumplimiento de normas). 

Este registro no debe quedar a la vista, siempre tiene que permanecer guardado en el 

mueble destinado a tal fin. 

 

Una vez en el aula, si hubiera que recoger material impreso, enviar al delegado de clase 

a la sala de guardia a recogerlo. Finalizada la clase, devolver el material a las bandejas 

de la sala de guardia preparadas para este fin. Hay que completar la hoja que acompaña 

el material con el nombre del profesor que ha recogido este material/tarea.  
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En ausencia de trabajo previsto para esa ausencia, proponer actividades de repaso, 

lectura o trabajo autónomo. Se debe mantener un ambiente de respeto y trabajo, 

prohibiendo el uso de dispositivos no permitidos. 

2.2.8.2. Profesores de apoyo de guardia 

El profesorado que no ha sido asignado para cubrir la ausencia de algún compañero en 

un aula, actuará como apoyo de guardia, quedando disponible en la sala de guardias. 

Los apoyos de guardia que no cubren ausencias, comienzan su apoyo en el pasillo y/o 

zona asignada, supervisando los cambios de clase:  

● presencia visible. 

● colocarse en pasillos, escaleras o entradas durante los cinco minutos de transición. 

● favorecer el tránsito ordenado hacia las aulas. 

● comprobar que las puertas de aulas vacías queden cerradas. 

● evitar carreras, gritos o aglomeraciones. 

● mantener actitud activa: observar, desplazarse, anticipar problemas. 

 

Una vez todo el alumnado esté en las aulas, el profesorado de apoyo de guardia debe 

permanecer en la sala de guardia para atender cualquier incidencia que pueda surgir.. Las 

incidencias que debe atender pueden ser: 

○ Alumnos indispuestos, en el caso que se crea necesario se derivarán a enfermería, 

quedando reflejado en el parte de guardia. 

○ Situaciones de aseo o limpieza (habrá un kit de limpieza para su uso). 

○ Autorizar salidas de alumnos cuyos padres lo soliciten por escrito, llamar en casos 

imprevistos y confirmar dicha autorización, siempre que los padres hayan 

autorizado previamente la correspondiente salida del centro sin acompañamiento 

de un adulto. 

○ Acoger o controlar a alumnos expulsados del aula (los alumnos no pueden ser 

expulsados al pasillo toda la hora). La guardia debe estar activa durante todo el 

periodo lectivo. 

○ Ni los profesores de guardia, ni el equipo directivo, ni los auxiliares de control 

dispensarán medicinas a los alumnos del centro (se recomienda que los alumnos 
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traigan su propia medicación en caso de necesitarla). En caso de necesitar 

medicación, se les remitirá a la enfermería del centro. 

 

En el caso de tener que llamar a la familia del alumnado que tenga que abandonar el 

centro por diversos motivos, estos son los pasos a seguir:  

1. comprobar en el listado de autorizaciones y teléfonos si el alumno está autorizado 

para abandonar el centro sin acompañamiento de un adulto. Hay una copia del 

listado en la sala de guardia.  

2. llamar a la familia para verificar que la familia del alumno autoriza la salida. 

3. rellenar la autorización de salida del centro, firmarla y sellarla.  

4. entregársela al alumno para que la entregue en conserjería antes de abandonar el 

centro.  

5. registrar en el parte de incidencias la salida del alumno. El parte de incidencias se 

encuentra en la sala de guardias.  

2.2.8.3. Profesores ausentes 

Los profesores que con antelación sepan que van a faltar deberán informar a jefatura  y 

dejar material preparado para las clases. Si el material es impreso, deberán colocarlo en 

los revisteros de la sala de guardia rellenando el documento creado para este fin, en el 

que indicarán:   

i. día y hora (periodo) 

ii. grupo  

iii. aula en la que imparte la clase 

iv. observaciones: indicar claramente lo que el alumnado tiene que 

hacer.  

Una vez finalizada la ausencia, el profesor ausente deberá recoger el material de 

trabajo realizado por su alumnado de la bandeja dispuesta para este fin en la sala 

de guardia.  

Si la ausencia es imprevista, se puede acceder al aula virtual de materia para 

ausencias. 
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2.2.8.4. Guardias de Biblioteca de recreo 

El profesor al que le corresponda cubrir la guardia de biblioteca debe preferentemente 

conocer el funcionamiento de la misma.  Debe recordar que tendrá varios cometidos: 

○ Colaborar en el mantenimiento de la biblioteca: recepción, catalogación de fondos, 

etc... 

○ Registrar préstamo y devoluciones de libros - únicamente durante los recreos. 

○ Registro de los alumnos que permanezcan en biblioteca. 

○ Supervisión del buen uso de los ordenadores (videojuegos, redes sociales, juegos 

online, etc...). 

2.2.8.5. Guardias de recreo 

Primer recreo 

Es vital que la guardia ejercida en los recreos alcance a todas las zonas del patio. A tal fin, los 

profesores de guardia tendrán diferentes cometidos: 

● 1 profesor en el pasillo de acceso al patio en la planta baja controlando el pasillo en 

su conjunto, y la entrada y salida de alumnos que aprovechan para ir al aseo. Este 

profesor debe asegurarse:  

○ que el alumnado no permanece en el pasillo de la planta baja 

○ que el alumnado no accede al jardín del huerto 

○ y controlar el acceso al baño. 

● 2 o 3 profesores (según el día) en el patio:  

○ deben recorrer el patio y asegurarse de que los alumnos no tiran basura al 

suelo, no tienen conductas inadecuadas, no fuman, no dan balonazos, etc… 

paseándose por el patio controlando de manera activa el comportamiento del 

alumnado durante el recreo. 

○ instando al alumnado a abandonar el patio cuando suena el primer timbre. 

Los alumnos pueden ir al baño hasta que toque el primer timbre. Cuando toque el primer timbre, 

a las 11.35h, los alumnos deben entrar en el centro. Un auxiliar de control cerrará el aseo. El 

profesor de guardia estará en el pasillo controlando el paso de los alumnos.  
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Un profesor de guardia  debe quedarse  en el patio hasta que se haya vaciado. 

A las 11.40h deben empezar las clases. 

 

Profesores de aula de recreo  

Los profesores con guardia de recreo asignados al aula de recreo comprobarán los martes y 

jueves si hay alumnos sancionados. Si no hay ningún alumno sancionado, todos realizan la 

guardia de patio.  

El profesor de aula de recreo debe:  

● comprobar el listado de alumnado que debe asistir al aula de recreo en el documento 

destinado a este fin en el aula virtual. 

● registrar la asistencia o falta de asistencia del alumnado en el documento 

compartido.  

* IMPORTANTE: El profesor que envíe alumnado al aula de recreo: debe asignar una tarea 

en el documento compartido en el aula virtual y debe comprobar que el alumnado ha 

cumplido con las tareas que se le haya asignado durante este periodo. Si el alumnado no 

asiste o no realiza la tarea asignada, el profesor que haya enviado al alumnado al aula de 

recreo debe registrar un parte leve y la medida correctora correspondiente en Raíces. 

Segundo recreo 

La guardia de segundo recreo comienza a las 14:25h y finaliza a las 15:00h, solapándose con la 

guardia de los profesores de 7ª hora. El servicio de guardia no termina hasta que todos los 

alumnos se incorporan del patio y están en sus aulas con su profesor correspondiente. 

Los profesores de guardia de segundo recreo deben:  

a. supervisar el patio durante el segundo recreo.  

b. controlar los pasillos, la zona del huerto y el pabellón de artes. 

 

Cuando toque el timbre, a las 14:25h  los alumnos de 1º, 2º y 3º ESO deben bajar al patio. Los 

alumnos de 4º ESO y Bachillerato que tengan el séptimo periodo pueden salir fuera del centro, 

haciéndose responsables de cumplir el horario. 

Todos los profesores de sexta hora deben ayudar a que salgan los alumnos y tienen que cerrar 
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con llave el aula. 

Habrá un auxiliar de control en el baño de la primera planta y otro en el de la planta baja para que 

le dé tiempo a ir al baño a todo el alumnado que lo necesite. Liberan de esta tarea a los profesores 

de guardia. 

Cuando suena el timbre, se invierte el proceso y los profesores de guardia deben ir vaciando el 

patio acompañando a los alumnos a sus aula. No pueden abandonar el servicio hasta que todos 

los alumnos se encuentren en sus clases con su profesor. Se ruega que extremen su puntualidad 

los profesores de séptima hora. 

 

3. Normas de la actividad académica 

3.1. Información sobre el curso 

● A comienzo de curso las familias pueden consultar información sobre el curso académico 

en la plataforma Roble. Asimismo, en la página Web se publicará información relativa al 

funcionamiento del curso escolar. 

● Las calificaciones, tras cada evaluación serán notificadas por la plataforma Roble. Tras 

las evaluaciones, recibirán un correo informativo. 

● A través de la aplicación Roble, podrán ver el horario de sus hijos. 

● A través de Raíces, el equipo directivo, los tutores y los profesores irán enviando toda 

aquella información que consideren relevante. 

● La comunicación con los alumnos tendrá lugar a través de su correo de EducaMadrid o 

aula virtual. 

3.2. Material escolar 

● Todos los alumnos de Secundaria dispondrán de una Agenda Escolar que deberán traer 

y utilizar todos los días. Será un guión de estudio y una herramienta de comunicación 

entre el centro y las familias. El coste de la Agenda es de 3.50 euros. 

● Los alumnos deben traer todo el material necesario para su actividad escolar en el área 

adecuada según la materia a realizar (ropa deportiva, zapatillas, bata, etc...). Pasados 15 
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días naturales desde comienzo de curso, el alumno que carezca del mismo será 

sancionado. 

● Aquellos alumnos que se acojan al programa ACCEDE, deben seguir las instrucciones de 

normas de recogida y entrega de libros así como ser responsable de su uso correcto con 

el fin de devolverlos en las mejores condiciones posibles. (Ver condiciones del programa 

ACCEDE).  

● Los profesores que entregan apuntes a los alumnos, deben enviarlos preferentemente 

utilizando medios digitales para que los alumnos puedan descargarlos en casa. 

3.3. Condiciones a cumplir por los beneficiarios del Préstamo de libros 

1. Serán adjudicatarios aquellos que cumplan los requisitos que la legislación e instrucciones 

emitidas por la CAM marque en cada curso escolar y de acuerdo a la cantidad de libros 

disponibles o presupuesto recibido por el centro para dicha finalidad. 

2. Para poder participar hay que entregar la solicitud y documentación requerida dentro de 

los plazos estipulados en cada curso escolar. 

3. La familia que no recoja los libros en la fecha que es convocada se le guardarán un 

máximo de cinco días, considerándose que renuncia a los mismos. Posteriormente se le 

hará la devolución de la fianza depositada igualmente mediante transferencia bancaria.  

4. Las familias se comprometen: 

a. Forrado de libros, y poner cartel identificativo sobre el forro y nunca dentro de los 

libros. 

b. No escribir, subrayar o pintar en los libros. 

c. Devolverlos en condiciones de desgaste tolerables, sin páginas arrancadas, rotas 

o mojadas. 

5. Si algún libro se perdiera o estropeara de tal manera que quedara inservible o en mal 

estado, se debe abonar la cantidad de dinero estipulada para su reposición por parte del 

centro. En ningún caso se aceptarán libros de segunda mano. (La pérdida de un volumen 

de los libros que están divididos supone la necesidad de comprar todos los volúmenes 

que componen el libro de texto) 
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3.4. Normas de uso de los medios digitales 

● Todos los alumnos tendrán una cuenta en EducaMadrid y con este correo podrán acceder 

a la plataforma Google Workspace de EducaMadrid.  Todas son gratuitas y garantizan la 

privacidad de los datos de los alumnos. Esta cuenta solo puede usarse con finalidades 

educativas, estando prohibido utilizarlas en redes sociales, compras, etc...  

● A comienzo de curso, el claustro y el consejo escolar aprobarán aquellas aplicaciones 

educativas que cumplan con la política de protección de datos, que vayan a utilizarse 

durante el curso. 

3.5. Atención a los alumnos y sus familias 

● Las familias y los alumnos tendrán conocimiento de los contenidos, criterios de evaluación 

y calificación, procedimientos e instrumentos  de evaluación. Esta información se dará por 

escrito y/o se subirá al aula virtual y estará publicada en la web del centro. 

● Los alumnos tienen derecho a conocer el sistema de puntuación aplicado, las 

calificaciones obtenidas y a que se muestren las pruebas escritas corregidas.  En caso de 

desacuerdo con la calificación final obtenida en junio o septiembre podrán solicitar su 

revisión en el plazo de dos días lectivos.  

● Las familias tienen derecho a ser informados sobre el progreso del aprendizaje e 

integración socioeducativa de sus hijos o tutelados, a conocer las pruebas de evaluación 

realizadas y a recibir las aclaraciones sobre el resultado de las mismas. 

● Es misión de la familia velar por la asistencia de sus hijos a clase, hacer el seguimiento 

de su hijo/a – tienen que estudiar y hacer tareas todos los días - y verificar sus resultados 

académicos en la aplicación Roble. La familia podrá acceder a la aplicación de Roble 

(Sistema Integral de Gestión Educativa) para conocer las faltas,  las incidencias y las 

calificaciones. 

● El alumnado podrá tener acceso a sus calificaciones a través de la aplicación Roble. 

● Los alumnos deberán formular sus quejas razonadas, por este orden, al/a la profesor/a, al 

Tutor/a, al Jefe/a de Estudios y al Director/a del centro. Cualquier solicitud de revisión y/o 

reclamación se solicitará por escrito en la Secretaría del centro. a través de un expone-

solicita.  
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3.6. Pruebas objetivas 

● Los enunciados de las pruebas objetivas deben poner de manifiesto cómo son valoradas 

todas y cada una de las cuestiones, si no se dará por supuesto que todos las cuestiones 

son valoradas por igual.  

● Las pruebas, una vez corregidas, deben ser conservadas hasta finalizar el primer trimestre 

del curso siguiente, en los respectivos departamentos, salvo que medie una reclamación 

oficial, en cuyo caso habrán de conservarse hasta la resolución de la misma.  

3.7. Pruebas, trabajos online 

● La realización de pruebas o trabajos en formato digital, podrán ser calificados en las 

mismas condiciones que los realizados en papel. El profesor guardará en la nube 

correspondiente dichos trabajos para que puedan cumplir los mismos requisitos que las 

pruebas y trabajos tradicionales que se han descrito en los apartados anteriores. 

● Las calificaciones del alumnado podrán guardarse en el Aula Virtual de EducaMadrid. 

3.8. Sesiones de evaluación 

3.8.1. Evaluación de pendientes 

● Los profesores dan las notas a los jefes de departamento y estos incorporan al libro de 

actas la relación de pendientes de sus asignaturas. 

● Los jefes de departamento trasladan esta información a la reunión de CCP de pendientes.  

● Se puede poner NP. La calificación que tendrían sería la obtenida el curso anterior. 

3.8.2. Evaluación Ordinaria  

● En el cálculo de la nota media no se computarán aquellas materias que hayan sido objeto 

de convalidación o de exención. 

● 1 mención honorífica por cada 10% de la matrícula de la materia. Se aprueban en el 

Departamento y se entrega una copia en jefatura y otra en Secretaría que se incorpora al 

expediente del alumno. 
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○ A los alumnos que obtengan en una determinada materia la calificación de 10 

podrá otorgárseles una "Mención Honorífica" siempre que el resultado obtenido 

sea consecuencia de un excelente aprovechamiento académico unido a un 

esfuerzo e interés por la materia especialmente destacables. Las "Menciones 

Honoríficas" serán atribuidas por el departamento de coordinación didáctica 

responsable de la materia o quienes desarrollen esas funciones en los centros 

privados, a propuesta documentada de los profesores que hayan impartido la 

misma. El número de "Menciones Honoríficas" por materia en un curso no podrá 

superar en ningún caso el 10 por 100 del número de alumnos matriculados de esa 

materia en el curso. La atribución de la "Mención Honorífica", se consignará en los 

documentos de evaluación con la expresión "10-M". 

 

Bachillerato 

● 1 Matrícula de Honor cada 20 matrículas o fracción superior a 15.  Nota igual o superior a 

9. Se incorpora una diligencia al acta de evaluación, otra al Expediente /Historial.  

● En caso de empate, se mirará el nº de menciones de honor que tienen en bachillerato, y 

si persiste, la nota media de 2º de bachillerato. 

○ Diligencia para hacer constar que, de conformidad con el artículo 19.6 de la orden 

2582/2016 de 17 de agosto, el titular de este Expediente/Historial ha obtenido 

Matrícula de Honor en 2º de bachillerato con una calificación final de … en el curso 

académico 2018-2019. 

● Para los alumnos que se incorporen al segundo curso por tener convalidado u homologado 

por el Ministerio de Educación el primer curso por estudios o títulos extranjeros, la nota 

media se calculará computando la nota media que figure en la credencial de convalidación 

y homologación de estudios y títulos extranjeros del primer curso y la media aritmética de 

las calificaciones correspondientes a cada una de las materias cursadas del segundo 

curso. 

 

http://www.madrid.org/wleg_pub/secure/normativas/contenidoNormativa.jsf?opcion=VerHtml&nmnorma=9476&cdestado=P#no-back-button
http://www.madrid.org/wleg_pub/secure/normativas/contenidoNormativa.jsf?opcion=VerHtml&nmnorma=9476&cdestado=P#no-back-button
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3.9. Procedimiento de revisión en el centro de las calificaciones finales y de 

las decisiones sobre promoción 

● En el supuesto de que, tras las oportunas aclaraciones, exista desacuerdo con la 

calificación final obtenida en una materia o ámbito o con la decisión de promoción 

adoptada para un alumno, éste o sus padres o tutores legales podrán solicitar por escrito 

la revisión de dicha calificación o decisión, en el plazo de dos días lectivos a partir de aquel 

en que se produjo su comunicación. 

● La solicitud de revisión, que contendrá cuantas alegaciones justifiquen la disconformidad 

con la calificación final o con la decisión adoptada, será tramitada a través de la Jefatura 

de estudios, quien la trasladará al departamento didáctico responsable de la materia o 

ámbito con cuya calificación se manifiesta el desacuerdo, y comunicará tal circunstancia 

al profesor tutor. Cuando el objeto de la revisión sea la decisión de promoción, la solicitud 

se trasladará al profesor tutor del alumno, como responsable de la coordinación de la 

sesión final de evaluación en que la misma ha sido adoptada. 

● En el primer día lectivo siguiente a aquel en que finalice el período de solicitud de revisión, 

cada Departamento didáctico procederá al estudio de las solicitudes de revisión recibidas 

y elaborará los correspondientes informes que recojan la descripción de hechos y 

actuaciones previas que hayan tenido lugar y la decisión adoptada de modificación o 

ratificación de la calificación final objeto de revisión. 

● En el proceso de revisión de la calificación final obtenida en una materia o ámbito, los 

miembros del Departamento contrastarán las actuaciones seguidas en el proceso de 

evaluación del alumno con lo establecido en la programación didáctica del Departamento 

respectivo, con especial referencia a los siguientes aspectos, que deberán recogerse en 

el informe: 

○ Adecuación de las competencias específicas, criterios de evaluación y contenidos 

sobre los que se ha llevado a cabo la evaluación del proceso de aprendizaje del 

alumno o alumna con los recogidos en la correspondiente programación didáctica. 

○ Adecuación de los procedimientos e instrumentos de evaluación aplicados con lo 

señalado en la programación didáctica. 

○ Correcta aplicación de los criterios de calificación establecidos en la programación 
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didáctica para la superación del ámbito o materia. 

 

● El Departamento correspondiente trasladará el informe elaborado a la Jefatura de 

estudios, quien comunicará por escrito al alumno y a sus padres o tutores legales la 

decisión razonada de ratificación o modificación de la calificación revisada e informará de 

la misma al profesor tutor haciéndole entrega de una copia del escrito cursado. 

● A la vista del informe elaborado por el Departamento didáctico y en función de los criterios 

de promoción establecidos con carácter general en el centro y aplicados al estudiante, la 

Jefatura de estudios y el profesor tutor, como coordinador del proceso de evaluación, 

considerarán la procedencia de reunir en sesión extraordinaria al equipo docente a fin de 

que esté, en función de los nuevos datos aportados, valore la necesidad de revisar las 

decisiones adoptadas. 

● Cuando la solicitud de revisión tenga por objeto la decisión de promoción adoptada para 

un alumno de Educación Secundaria Obligatoria por el equipo docente, se celebrará una 

reunión extraordinaria en un plazo máximo de dos días lectivos desde la finalización del 

período de solicitud de revisión. En dicha reunión se revisará el proceso de adopción de 

dicha medida a la vista de las alegaciones realizadas. 

● En el acta de la sesión extraordinaria se recogerá la descripción de hechos y actuaciones 

previas que hayan tenido lugar, los puntos principales de las deliberaciones del equipo 

docente y la ratificación o modificación de la decisión objeto de la revisión, razonada 

conforme a los criterios para la promoción de los alumnos y alumnas establecidos con 

carácter general en la propuesta curricular. 

● La jefatura de estudios comunicará por escrito al alumno y a sus padres o tutores legales 

la ratificación o modificación razonada de la decisión de promoción, lo cual pondrá término 

al procedimiento de revisión. 

● Si, tras el proceso de revisión, procediera la modificación de alguna calificación final, o 

bien de la decisión de promoción adoptada, se anotará en las actas de evaluación y, en 

su caso, en el expediente y en el historial académico, la oportuna diligencia que será 

visada por el Director del centro. 

● En el procedimiento de revisión de las calificaciones finales de las materias, los padres o 

tutores legales podrán obtener, previa solicitud al Director del centro, copia de los 
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exámenes u otros instrumentos de evaluación escritos, que han dado lugar a la calificación 

correspondiente, lo que se hará a través de registro y mediante una petición 

individualizada y concreta, sin que quepa realizar una petición genérica de todos los 

exámenes. A la entrega del documento, el interesado deberá firmar un recibí de su 

recepción. 

3.10. Cambio de modalidad (ESO) o/y optativa  

● Por circunstancias organizativas del centro o por no tener el número mínimo de alumnos 

que exigen las INSTRUCCIONES SOBRE COMIENZO DE CURSO ESCOLAR, podrá 

cambiarse al alumno de modalidad en 4º de la ESO y/o la materia optativa. Se informará 

de esta circunstancia durante el mes de julio o septiembre. 

● Los alumnos mayores de edad o sus padres o tutores tendrán derecho a pedir cambio de 

optativa en caso de que se haya producido un error de asignación por parte de secretaría 

o jefatura de estudios. La fecha límite para realizar estos cambios será el 30 de 

septiembre. Los cambios motivados por decisiones pedagógicas o de jefatura de estudios 

podrán realizarse hasta la conclusión de la evaluación inicial.  

3.11. Cambio de modalidad en Bachillerato 

● Aquellos alumnos que quieran cambiar de modalidad en bachillerato, bien al repetir un 

curso o al promocionar al siguiente, deben hacer una petición por escrito siguiendo el 

modelo correspondiente. 

● La solicitud se atenderá si existen plazas suficientes en esa modalidad para aceptar el 

cambio. El alumno no debe dar por supuesto que se concede de forma automática. 

4. Normas de convivencia y de conducta y su ámbito de aplicación 

El Plan de Convivencia contempla obligaciones por parte de los alumnos para  garantizar “el clima 

de trabajo, cooperación, camaradería y respeto” que se espera de ellos. Se resumen a 

continuación: asistencia, puntualidad, actitud correcta en clase, respeto a la autoridad del 

profesor, trato correcto hacia los compañeros, realización de los trabajos, cuidado y respeto de 
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los materiales y cuidado de las instalaciones.  

4.1. Normas de convivencia 

4.1.1. Las relaciones personales 

● Todos los miembros de la comunidad educativa mostrarán especial atención a las normas 

elementales de educación: saludar, pedir las cosas “por favor”, dar las gracias, ceder el 

paso, llamar a la puerta, etc... 

● Todos los alumnos deben respetar la Ley 2/2010, de 15 de junio, de Autoridad del 

Profesor. 

● Todos los alumnos deben mantener una actitud correcta en clase y seguir con 

aprovechamiento el desarrollo de la misma.  

● El alumnado está obligado a realizar los trabajos que los profesores manden realizar fuera 

de las horas de clase. 

● Se tratará correctamente a todos los miembros de la comunidad educativa respetando la 

integridad física y moral y evitando actitudes intolerantes, humillantes o despectivas. No 

deben producirse conductas que lesionen la dignidad ajena tales como la maledicencia, 

el falso testimonio, las amenazas, los insultos, los motes, etc... 

● Se cuidará un lenguaje apropiado en el centro y en las actividades organizadas por el 

centro fuera de las instalaciones del mismo. 

● Se cuidarán los buenos modales evitando carreras, empujones, juegos agresivos, etc. 

● En el centro se mantendrá una compostura digna y respetuosa hacia todos los miembros 

de la comunidad educativa, así como hacia todas personas involucradas en cualquier 

actividad organizada por el centro. 

● El alumnado tiene la obligación de respetar y obedecer al profesorado y al personal no 

docente. 

● El/la alumno/a será responsable del uso inadecuado de las redes sociales ya sea de 

manera activa, realizando entradas de forma directa, o ya sea de forma pasiva, pertenecer 

a grupos o entrar en redes sociales  en los que otros miembros de la comunidad educativa 

incumplan los apartados antes descritos. 



 

 

IES CONDE DE ORGAZ 

Código de centro: 28020545 

NIF: Q7868001D    
 

  

  
 

                                                                                 Reglamento de Régimen  Interno 2025-26 

 

53 

4.1.2. Con respecto al material escolar  

● Es obligatorio traer una agenda al centro todos los días, la que proporciona el centro a los 

alumnos de 1º a 4º de ESO y otra de libre elección en el resto de cursos. Es el medio de 

comunicación con las familias, para solicitar entrevistas recíprocamente, otras 

comunicaciones y registro de permiso para salir del aula. Asimismo, ha de servir para la 

organización de estudio del alumno y demás registros de desarrollo académico. Está 

prohibido arrancar ninguna hoja ni inhabilitar su función con otros usos, estando obligado 

el alumno a su reposición en caso de extravío o sustracción. 

● Los alumnos deben traer todo el material necesario, adecuado según la materia a realizar 

(ropa deportiva, zapatillas, bata, etc.). Pasados 15 días naturales desde comienzo de 

curso, el alumno que carezca del mismo será sancionado. 

4.2. La puntualidad y asistencia a clase 

Norma 1: Es obligatoria la asistencia a clase (art 5.1 a) RD 32/2019.Las faltas serán justificadas 

por escrito dentro de los tres días siguientes a la incorporación del alumno al centro. 

Norma 2: Puntualidad a todos los actos programados por el centro. (art 5.1 a) RD 32/2019). 

 

● El alumnado y profesores deben ser estrictos en el cumplimiento del horario de entrada y 

salida a todas sus horas de clase, y no podrán abandonar la misma hasta que suene el 

timbre. Tampoco podrán dejar salir a un grupo de alumnos bajo el pretexto de que el resto 

tiene, por ejemplo, una recuperación. El timbre de entrada sonará a las 8.20h y las clases 

comenzarán a las 8.25h.  

● El alumnado tiene la obligación de asistir puntual y regularmente a todas las clases 

(incluido en época de exámenes), traer todo el material necesario, aprovecharlas al 

máximo y no alterar el normal desarrollo de las mismas.  

● Puntualidad entre clases: El alumnado debe ser puntual en llegar a la siguiente clase, si 

tienen que desplazarse. Si no es necesario el cambio de aula no deben salir al pasillo 

entre una clase y otra, no pudiendo en ningún caso ir a la cafetería ni salir al patio si no 

es con permiso. 

● Puntualidad después de los recreos: El timbre de finalización del recreo suena a la  
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11:35h y 14:35, momento en el que los alumnos deben dirigirse a clase sin entretenerse. 

Las clases se reinician a las 11:40h y 14:40h.  

● Puntualidad a la asistencia a actividades extraescolares o complementarias: En el 

inicio o en el desarrollo de una actividad, deberán ser puntuales para no demorar el 

desarrollo de la misma. 

● Durante las horas de clase no se puede permanecer en la Biblioteca (excepto los alumnos 

de 2º Bachillerato con carnet de curso incompleto) en el horario previsto y los alumnos de 

Quadrivium. 

● Durante los recreos – de 11.10h a 11.40h - sólo se abrirá la puerta principal para los 

alumnos de 4º ESO y Bachillerato que utilizarán su escalera de salida. Los alumnos de 1º, 

2º y 3º ESO deberán bajar al patio por la suya. No se podrá permanecer en el edificio 

salvo para estudiar en la biblioteca. 

● Ningún/a alumno/a puede abandonar el centro sin la debida autorización de algún 

miembro autorizado de la comunidad educativa. En caso de ausencia de algún profesor, 

los alumnos deben siempre permanecer en el aula y seguir  las indicaciones del profesor 

de guardia en coordinación con la jefatura de estudios.  

● Ningún grupo de alumnos, sin la autorización expresa de jefatura de estudios, podrá 

abandonar el centro antes de las 13.30h (si es de 3º,  4º ESO o bachillerato) o antes de 

las 14.25h (si es de 1º o 2º ESO), y en todos los casos acompañados por un profesor 

hasta la salida. 

● Los padres de alumnos de 1º y 2º ESO podrán firmar al comienzo de curso una 

autorización para que su hijo entre al centro a segunda hora o  salga del mismo a las 

14:25h, en el caso de ausencia del profesor a  1ª y 7ª horas. 

● Los padres de alumnos de 3º, 4º ESO y Bachillerato podrán firmar al comienzo de curso 

una autorización para que su hijo entre a segunda hora o  salga a las 13:30h, en el caso 

de ausencia del profesor a  1ª, 6ª y 7ª horas. 

● Los Profesores Tutores dejarán constancia de los alumnos autorizados, o no, en un 

documento compartido, así como los profesores que acompañen al grupo revisarán dicho 

listado antes de hacerlo. 

● Todas las faltas deberán ser justificadas en el mismo día de la incorporación. La 

impuntualidad y el reiterado absentismo serán penalizados de acuerdo con la normativa 
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del centro. 

● El cambio de clase no es recreo, sólo están previstos los desplazamientos. Los alumnos 

deben permanecer en el interior de su aula o acudir inmediatamente a la que les 

corresponda. No se puede permanecer en los pasillos ni ir de visita a otras aulas.   

● Se pasará lista todos los días en todas las asignaturas. A tal efecto el profesor registrará 

diariamente las ausencias de sus alumnos en la aplicación Raíces. 

● Los profesores tendrán al día las faltas de sus alumnos en Raíces y los tutores, además, 

se pondrán regularmente en contacto con los padres. Mientras un alumno figure en la lista, 

hay que pasar sus faltas. Los tutores son los responsables de las justificaciones. 

● Los padres asumen la responsabilidad de acceder a la aplicación de Raíces con el fin de 

estar informados de las ausencias de sus hijos. 

4.3. Los hábitos saludables y el respeto al entorno   

● De acuerdo con la ley 5/2002 de 27 de junio está prohibido fumar y consumir bebidas 

alcohólicas en los centros educativos. Esta prohibición alcanza a todo el centro – sala de 

profesores, departamentos, servicios, etc… -, patios y entrada incluidos. Asimismo están 

prohibidos los chicles, pipas, cacahuetes, etc… . Sólo se puede comer y beber (batidos, 

refrescos...) en el patio o fuera del centro en los recreos.  De acuerdo con la Ley 3/2014, 

de 27 de marzo, (texto refundido de la Ley General para la Defensa de la Consumidores 

y Usuarios y otras leyes complementarias) en la Disposición adicional undécima se 

prohíbe la utilización de  de instrumentos susceptibles de liberación de nicotina y 

productos similares en los centros docentes y formativos (cigarrillos, electrónicos, 

vapeadores, etc...).   

● Se prohíbe el consumo, dentro del centro, de bebidas energéticas (bebidas que contienen 

metilxantinas, carbohidratos, taurina, vitaminas y/o guaraná, los efectos estimulantes son 

a expensas de las altas concentraciones de metilxantinas como la cafeína, las altas 

concentraciones aumentan el riesgo de intoxicación y dependencia a la cafeína) dentro 

del recinto, así como en actividades extraescolares. 

● Todos los miembros de la comunidad escolar deben cuidar su higiene personal y venir al 

centro aseados y correctamente vestidos. Hay que evitar los atuendos exhibicionistas y 
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los accesorios innecesarios (cintas, gorras, pañuelos, etc…). El centro se reserva el 

derecho de enviar a casa a los alumnos que incumplan esta norma. 

● El edificio, los jardines y el material del centro son bienes públicos y como tales serán 

respetados por todos. Se debe contribuir a mantener limpias las dependencias haciendo 

uso de las papeleras dentro del recinto y en los patios. Todos los alumnos son 

responsables del orden y limpieza de su aula y tramo de pasillo correspondiente así como 

de los aseos y del buen uso general del instituto. Asimismo está prohibido apoyar el pie 

en las paredes, maltratar las instalaciones o provocar desperfectos. 

● El grupo de alumnos es responsable del orden y la limpieza de su aula y el profesor no 

empezará la clase hasta que ésta se encuentre en condiciones dignas. Si se producen 

situaciones de especial suciedad o desorden en las aulas, el grupo de alumnos procederá 

a limpiarla y ordenarla colectivamente, si es preciso a séptima hora. 

● El grupo de alumnos y el tutor procederán a hacer un somero inventario del estado de la 

clase y del mobiliario a principio de curso y a lo largo del mismo, dejando  constancia del 

mismo en los cuestionarios remitidos por secretaría. 

● Cuando se produzca algún desperfecto o daño en las instalaciones o mobiliario, ya sea 

por negligencia o de forma intencionada, los alumnos estarán obligados a reparar el daño 

o asumir el coste. Si no se consigue conocer a los responsables del daño, el grupo de 

alumnos deberá asumir colectivamente la reparación. Los padres o tutores legales serán 

responsables subsidiarios. 

● No se puede decorar a título personal y/o poner carteles en ninguna dependencia del 

centro sin la autorización expresa de la Dirección. Una vez autorizados deberán llevar la 

identificación de sus autores. Está prohibido pegar decoraciones en los cristales. 

● Los juegos de cartas, dados, etc...  y las apuestas están prohibidas en el centro salvo con 

fines educativos. 

● Los móviles y/o auriculares no están permitidos y el centro no se responsabiliza de su 

‘pérdida’ o robo.  

● Tener el móvil en la mano o a la vista, aunque esté apagado, puede ser motivo de 

confiscación.  

● Tanto el móvil como los auriculares deben apagarse y guardarse antes de entrar en el 

centro. 
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4.4. Falsificaciones, copias 

● Copiar en los exámenes o en los trabajos, falsificar documentos, etc... son faltas graves 

que serán sancionadas con un 0 automático en esa prueba.  

● La utilización de dispositivos electrónicos (móviles, relojes inteligentes, “pinganillos”, etc.) 

durante la realización de exámenes será interpretada automáticamente como voluntad de 

copiar, así como evidencias de su uso (toses continuadas, golpes sistemáticos, “saltos” 

en la redacción, ausencias de puntos seguidos y aparte).  

 

4.5. Nuevas Tecnologías 

● No se permite realizar fotos, grabaciones de vídeo o audio dentro del centro y su difusión 

en las redes sociales. La grabación de miembros de la comunidad educativa por medios 

informáticos que no esté autorizada es falta muy grave. En caso de llegar a conocimiento 

de Jefatura, el artilugio será requisado de forma indefinida hasta que los tutores legales 

acudan a por el mismo. Asimismo el abuso, la vejación o difamación de algún miembro de 

la comunidad educativa en las redes sociales es falta muy grave y como tal será 

sancionada aunque la misma no haya sido cometida  en las instalaciones del centro. 

● Los padres son responsables del mal uso que realicen sus hijos menores de edad de las 

nuevas tecnologías. Se recomienda usar controles parentales correspondientes a la edad 

del alumno, así como, ser conocedores de las claves de las diferentes redes sociales con 

el fin de ejercer dicha responsabilidad. 

● Los alumnos que pertenezcan a un grupo de Whatsapp, Instagram, etc. son 

corresponsables del mal uso por parte de un miembro del grupo. Ante descalificaciones, 

ofensas, corrientes de opinión contra una o varias personas, mensajes que tratan de aislar 

o estigmatizar a terceras personas, el administrador o los administradores tienen la 

obligación de eliminar al miembro infractor. Se responsabilizará de las infracciones 

cometidas por un miembro del grupo al resto de miembros que ante sus actos no se salgan 

del mismo  o no le inviten con educación  a  borrar y retractarse de lo subido o dicho. Por 

otra parte, todo miembro de la comunidad educativa tiene obligación de denunciar estas 

malas prácticas en jefatura de estudios. 
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● Deben evitarse grupos con más de un administrador, compartir claves, etc. Los 

administradores compartirán la responsabilidad en el caso de no solicitar la retirada de 

contenidos ofensivos (imágenes o comentarios ofensivos de carácter xenófobo, racista u 

homófobo, bulos, aquellos que constituyan una agresíon personal y no contribuyan a la 

buena convivencia del grupo), la rectificación o incluso  eliminar del grupo al miembro 

infractor en el caso de considerar que algún compañero está en riesgo. En el caso de 

tener un enfrentamiento personal no debe hacer partícipe al grupo para evitar presión de 

grupo. Se recomienda que en los grupos de clase estén formados por alumnos del mismo 

grupo y usarlo para cuestiones propias del centro, poniendo mucho celo en las buenas 

prácticas que favorezcan la convivencia. 

● En situaciones en las que pudiera estar en riesgo la integridad de algún alumno 

(ciberacoso, sexting, grooming o de violencia de género) el centro educativo podrá, previa 

ponderación del caso, acceder a dichos contenidos sin el consentimiento de los 

interesados. 

● La grabación de las sesiones de clases realizadas por videoconferencia será considerada 

como falta muy grave. 

● Dejarse una sesión abierta del dominio educa.madrid.org en un lugar público (aula, 

biblioteca, etc) entraña un grave peligro. Alguien puede usar de forma indebida ese perfil. 

El alumno que se deje su perfil abierto será responsabilizado del mal uso que terceras 

personas hagan del mismo. Hay que cerrar la sesión. Se podrá sancionar como falta leve 

por dejarlo abierto, grave o muy grave en función de la infracción cometida, así como de 

la reincidencia. 

4.6. Ámbito de aplicación y difusión  

4.6.1. Ámbito de aplicación de las normas de convivencia 

● Dentro del recinto escolar. 

● Durante la realización de las actividades lectivas. 

● Durante la realización de actividades complementarias y extraescolares, así como 

durante la realización de servicios educativos complementarios.  

● Fuera del recinto escolar cuando tengan su origen o estén relacionados con la 
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actividad escolar o afecten a los miembros de la comunidad educativa.  

● En el ciberespacio. 

4.6.2. Difusión  

Se harán públicas procurando la mayor difusión entre la comunidad educativa, para lo que como 

mínimo:  

● Se publicarán en la web del centro escolar.  

● Se comunicarán a las familias en las reuniones de acogida.  

● Se publicarán en los corchos de las aulas y del centro. 

● Se publicará un extracto en la agenda del alumno. 

● Se pondrá a disposición de cualquier miembro de la comunidad educativa un 

ejemplar en papel para su consulta en la conserjería del centro. 

4.6.3. Normas de convivencia en el aula 

Durante el mes de octubre, durante la tutoría cada clase elaborará sus Normas de convivencia 

en el aula, guiados por el tutor. Estas normas se pondrán en lugar visible y se copiaran en la 

agenda del alumno. Las normas de convivencia en el aula deberán estar en consonancia con el 

plan de convivencia, y  tienen que estar supervisadas por la orientadora y aprobadas por el jefe 

de Estudios. 

 

5. Conductas contrarias a la convivencia, medidas aplicables y 

sanciones 

Los alumnos, independientemente de su edad, están obligados al cumplimiento de todas y cada 

una de las normas del Reglamento de Régimen Interior del centro “en el recinto escolar o durante 

la realización de actividades complementarias y extraescolares y servicios educativos 

complementarios”. Naturalmente cualquier conducta contraria al mismo será debidamente 

corregida de acuerdo con su gravedad y sancionada (siguiendo el Decreto 32/2019,de 9 de abril) 

que tipifica las faltas y sanciones según el marco regulador de la Convivencia en los Centros 
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Docentes de la Comunidad de Madrid) y en línea con la naturaleza de la falta cometida. Conviene 

señalar que “igualmente se podrán corregir todos aquellos actos de alumnos realizados fuera del 

recinto escolar cuando tengan su origen o estén directamente relacionados con la actividad 

escolar o afecten a miembros de la comunidad educativa”.  En el citado decreto se tipifican las 

faltas leves, graves y muy graves que serán objeto de sanción, las circunstancias atenuantes y 

agravantes, así como el procedimiento y el órgano competente para aplicarlas. Toda la 

comunidad educativa y los padres tienen la obligación de conocer y acatar las sanciones 

impuestas que se deriven de la aplicación del citado decreto. 

5.1. Faltas de disciplina y amonestaciones 

Los alumnos que dificulten el desarrollo de alguna clase podrán ser enviados a la Sala 

de Guardia o Jefatura de Estudios –en ningún caso podrán permanecer expulsados de 

clase en el pasillo- podrán ser sancionados con un parte leve a través de Raíces. En el 

apartado de Gestión de la Convivencia se describirá brevemente lo sucedido y especificará 

la sanción correspondiente en Raíces. Ante algunas de las opciones de sanción habría 

que consultar con Jefatura. A continuación se enviará el correo a las familias y se deberá 

informar telefónicamente a las mismas. 

Las amonestaciones detallarán la falta cometida, así como, la tipificación de la misma en 

función de los Artículos 33, 34 y 35 del Decreto 32/2019, de 9 de abril. 

Se tipifican como faltas leves aquellas que no constituyen falta grave o muy grave. Son 

de sanción inmediata y pueden implicar: 

● Expulsión de clase o actividad con comparecencia inmediata ante JE o la Directora.  

● Tareas de limpieza o cooperación con actividades del centro. 
● Amonestación verbal o escrita. 
● Privación del tiempo de recreo. 

● La permanencia en el centro después de la jornada escolar.  

● La retirada del teléfono móvil o dispositivo electrónico hasta la finalización de la 

jornada. 

● Realización de tareas académicas o de otro tipo que contribuyan al mejor desarrollo 

de las actividades del centro o dirigidas a mejorar el entorno ambiental del centro. . 
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● Prohibición de participar en la primera actividad extraescolar programada tras la falta

. 
Para determinar la aplicación de medidas correctoras correspondientes a la comisión de una 

falta leve es competente cualquier profesor que presencie o tenga conocimiento de la 

comisión de la falta, dando cuenta al Tutor y al Jefe de Estudios 

5.1.1. Faltas graves 

a) Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia a clase que, a juicio del tutor, no estén 

justificadas.  

b) Las conductas que impidan o dificulten a otros compañeros el ejercicio del derecho o el 

cumplimiento del deber del estudio.  

c) Los actos de incorrección o desconsideración con compañeros y compañeras u otros miembros 

de la comunidad escolar.  

d) Los actos de indisciplina y los que perturben el normal desarrollo de las actividades del centro.  

e) Los daños causados en las instalaciones o el material del centro.  

f) La sustracción, daño u ocultación de los bienes o pertenencias de los miembros de la 

comunidad educativa.  

g) La incitación a la comisión de una falta grave contraria a las normas de convivencia.  

h) La participación en riñas mutuamente aceptadas.  

i) La alteración grave e intencionada del normal desarrollo de la actividad escolar que no 

constituya falta muy grave, según el presente decreto.  

j) La reiteración en el mismo trimestre de dos o más faltas leves.  

k) Los actos que impidan la correcta evaluación del aprendizaje por parte del profesorado o 

falseen los resultados académicos.  

l) La omisión del deber de comunicar al personal del centro las situaciones de acoso o que puedan 

poner en riesgo grave la integridad física o moral de otros miembros de la comunidad educativa, 

que presencie o de las que sea conocedor.  

m) La difusión por cualquier medio de imágenes o informaciones de ámbito escolar o personal 

que menoscaben la imagen personal de miembros de la comunidad educativa o afecten a sus 

derechos.  

n) El incumplimiento de una medida correctora impuesta por la comisión de una falta leve, así 
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como el incumplimiento de las medidas dirigidas a reparar los daños o asumir su coste, o a realizar 

las tareas sustitutivas impuestas. 

 

Las medidas correctoras de las faltas graves son las siguientes:  

a) La realización de tareas en el centro, dentro o fuera del horario lectivo, que pudiera 

contribuir a la mejora de las actividades del centro o la reparación de los daños causados.  

b) Expulsión de la sesión de clase con comparecencia inmediata ante el jefe de estudios o 

el director, la privación del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar de aplicación 

inmediata.  

c) Prohibición temporal de participar en actividades extraescolares por un periodo máximo 

de un mes, ampliables a tres en el caso de actividades que incluyan pernoctar fuera del 

centro.  

d) Prohibición temporal de participar en los servicios complementarios del centro cuando la 

falta cometida afecte a dichos servicios, y por un período máximo de un mes.  

e) Expulsión de determinadas clases por un plazo máximo de seis días lectivos 

consecutivos.  

f) Expulsión del centro por un plazo máximo de seis días lectivos.  

 

En la aplicación de las medidas correctoras previstas para las faltas graves son 

competentes:  

● El tutor y los profesores del alumno para las medidas previstas en las letras a) y b).  

● El Jefe de Estudios y el Director, oído el Tutor, para las medidas previstas en las letras 

c) y d).  

● El Director, oído el Tutor, podrá establecer las medidas recogidas en las letras e) y f). 

5.1.2. Faltas muy graves (art 35) 

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideración, insultos, amenazas, falta de respeto o 

actitudes desafiantes, cometidos hacia los profesores y demás personal del centro.  

b) El acoso físico o moral a los compañeros.  

c) El uso de la intimidación o la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos que 
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atenten gravemente contra el derecho a la intimidad, al honor o a la propia imagen o la salud 

contra los compañeros o demás miembros de la comunidad educativa.  

d) La discriminación, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la comunidad 

educativa, ya sean por razón de nacimiento, raza, sexo, religión, orientación sexual, opinión o 

cualquier otra condición o circunstancia personal o social.  

e) La grabación, publicidad o difusión, a través de cualquier medio o soporte, de agresiones o 

humillaciones cometidas o con contenido vejatorio para los miembros de la comunidad educativa.  

f) Los daños graves causados intencionadamente o por uso indebido en las instalaciones, 

materiales y documentos del centro o en las pertenencias de otros miembros de la comunidad 

educativa.  

g) La suplantación de personalidad y la falsificación o sustracción de documentos académicos.  

h) El uso, la incitación al mismo, la introducción en el centro o el comercio de objetos o sustancias 

perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad personal de los miembros de la 

comunidad educativa.  

i) El acceso indebido o sin autorización a documentos, ficheros y servidores del centro.  

j) La grave perturbación del normal desarrollo de las actividades del centro y en general cualquier 

incumplimiento grave de las normas de convivencia. 

k) La reiteración en el mismo trimestre de dos o más faltas graves.  

l) La incitación o estímulo a la comisión de una falta muy grave contraria a las normas de 

convivencia.  

m) El incumplimiento de una medida correctora impuesta por la comisión de una falta grave, así 

como el incumplimiento de las medidas dirigidas a reparar los daños o asumir su coste, o a realizar 

las tareas sustitutivas impuestas. 

 

Las medidas correctoras de las faltas muy graves son las siguientes: 

a) Realización de tareas en el centro fuera del horario lectivo, que podrán contribuir al mejor 

desarrollo de las actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar los daños causados.  

b) Prohibición temporal de participar en las actividades complementarias o extraescolares 

del centro, por un período máximo de tres meses, que podrán ampliarse hasta final de curso 

para las actividades que se incluyan pernoctar fuera del centro. c) Cambio de grupo del 
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alumno.  

d) Expulsión de determinadas clases por un período superior a seis días lectivos e inferior a 

diez.  

e) Expulsión del centro por un período superior a seis días lectivos e inferior a veinte.  

f) Cambio de centro, cuando no proceda la expulsión definitiva por tratarse de un alumno de 

Educación Obligatoria o de Formación Profesional Básica.  

g) Expulsión definitiva del centro.  

 

La aplicación de medidas correctoras previstas para las faltas muy graves son competencia 

del Director del Centro. 

 
5.1.3 Concreción de faltas 

La siguiente propuesta de concreción de faltas leves y graves tiene el objetivo de mostrar 

con claridad y transparencia el procedimiento sancionador del centro. 

En algunos casos se podrá derivar al alumno al Departamento de Orientación o Coordinador 

de Bienestar para trabajar los incidentes aplicando medidas preventivas y restaurativas para 

evitar la repetición de la falta. Se potenciará un cambio de conducta desde Jefatura y el 

departamento de Orientación con el uso de la mediación y la intervención de los alumnos 

ayudantes.  

 

FALTAS LEVES 

FALTA MEDIDA CORRECTORA 

El alumno llega tarde a 1ªh (trimestral). ● Si tiene dos retrasos o un número 

mayor en una semana: 1  parte leve 
● Si tiene entre tres y cinco faltas de 

1ªh injustificadas en el mismo 

trimestre: Permanencia a 7ª hora 

durante 1 día.  
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● Si tiene entre seis y diez faltas 

injustificadas: Permanencia a 7ª hora 

durante 2 días.  
Más de diez faltas - sanción de parte 

grave 

El alumno tiene retrasos de llegada al aula 

(trimestral)  

Privación del tiempo de recreo y/o 

colaboración en proyecto de centro 
El alumno perturba el normal desarrollo de 

la clase. 

Privación del tiempo de recreo 

El alumno sale del aula en los cambios de 

clase sin permiso. 

Privación del tiempo de recreo 

El alumno come y bebe en clase. Privación del tiempo de recreo. 

El alumno consulta en internet contenidos 

no educativos o redes sociales en los 

dispositivos del centro  

Privación del tiempo de recreo. 

El alumno se encuentra en una zona no 

permitida durante el recreo (aulas, otros 

pasillos, pabellón de artes). 

Privación del tiempo de recreo  

El alumno no cumple con la amonestación 

impuesta a una falta leve siendo la sanción: 

Privación del tiempo de recreo 

Privación del tiempo de recreo otro día 

El alumno no cumple con la amonestación 

impuesta a una falta leve siendo la sanción: 

Permanencia a 7ª hora 

Permanencia a 7ª hora otro día 

 

El alumno tiene un comportamiento 

disruptivo en una actividad complementaria 

o extraescolar 

Prohibición de asistir a la siguiente 

actividad complementaria o extraescolar 

programada para el grupo del alumno 

El alumno usa el móvil sin autorización y lo 

entrega al profesor que lo solicita. 

 

Primera vez: Confiscación en Jefatura durante 1 

día  
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Segunda vez: Confiscación en Jefatura cada día 

durante una semana. 

El alumno ha causado daños leves en el 

material del centro pero reconoce los 

hechos y colabora para subsanar su error. 

El alumno debe reponer dicho material. De 

no poder, se le privará del tiempo de recreo 

1 día.  

 

El alumno consulta contenidos en internet que no 

tienen relación con la clase. 

 

Permanencia a 7ª hora. 

El alumno cambia la configuración del ordenador, 

añade imágenes, cambia fondos de pantalla o 

abre carpetas no autorizadas.  

 

Permanencia a 7ªhora 

Al alumno se le confisca un objeto que no es 

adecuado en el contexto escolar 

(auriculares, gorras, revistas, pelotas, 

monopatines, etc.)  

Confiscación del objeto entre un día y un 

trimestre. 

 

FALTAS GRAVES 

FALTA (tipificación) SANCIÓN  

El alumno no llega puntual a su clase 

quedándose en los pasillos u otro lugar del 

centro sin permiso del profesor de forma 

reiterada. (d) 

Privación del tiempo de recreo durante 2 

días. 

El alumno acude a una clase que no es la 

asignada en su horario semanal de forma 

disruptiva y alterando su normal 

desarrollo(b) 

Permanencia a 7ª hora durante 2 día  

El alumno sale del centro sin autorización 

(d) 

Expulsión de tres días  



 

 

IES CONDE DE ORGAZ 

Código de centro: 28020545 

NIF: Q7868001D    
 

  

  
 

                                                                                 Reglamento de Régimen  Interno 2025-26 

 

67 

El alumno fuma en el centro (tabaco, 

cigarros electrónicos o vaporizadores) (d) 

Expulsión del centro por un plazo máximo 

de seis días lectivos.  

El alumno usa el móvil sin autorización de 

forma reiterada y lo entrega al profesor que 

lo solicita. (d) 

 

Tercera vez: Expulsión de 1 día que podrá ser 

sustituida por la asistencia al  Programa de 

Prevención los jueves de 17:30 a 18:30h de 

Madrid Salud 

Cuarta vez: Expulsión de 3 días que podrá 

ser sustituida por la asistencia al el 

Programa de Prevención los jueves de 

17:30 a 18:30h de Madrid Salud 

El alumno se niega a entregar su móvil al 

solicitárselo. (d) 

 

 Expulsión de 1 día 

El alumno sustrae material del centro. (f) 
Reposición del material del centro  

El alumno daña las instalaciones del centro 

(e) 

Arreglo de las instalaciones del centro.  

El alumno distribuye contenido audiovisual 

de miembros de la comunidad educativa sin 

autorización (m) 

Expulsión del centro por un plazo máximo de 

seis días lectivos. 

(el tipo de contenido determinará si es falta grave o muy 

grave) 

 

● Además de la confiscación de móviles, se podrán confiscar otros objetos cuyo uso 

MÓVIL no sea el adecuado en el contexto escolar (auriculares, gorras, revistas, 

pelotas, monopatines, etc.) podrán ser requisados, permaneciendo en el centro 

hasta su recogida, entre un día y un trimestre. 

 

● No se realizará devolución de tabaco, cigarros electrónicos y mecheros 

(Art.34.1.d.Falta grave). Tampoco de objetos, que a juicio del equipo directivo, 

puedan considerarse peligrosos para la integridad física como navajas, pistolas de 

balines, herramientas de gran tamaño, etc.(Art.35.1. h. Falta muy grave). En el caso 

de objetos y sustancias que se consideren ilegales se procederá a llamar a las fuerza 
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del orden para que procedan al incautamiento (falta muy grave). 

● Los alumnos que fumen en el centro (tabaco, cigarros electrónicos o vaporizadores) 

serán objeto de sanciones que impliquen la pérdida del derecho de asistencia al centro de 

al menos 6 días lectivos (Art.35.1.h.Falta muy grave). 

● Aquellos que, debiendo permanecer en el centro durante los recreos, salgan a la calle, 

serán expulsados tres días (Art.34.1.d.e.Falta grave). La reincidencia agravará la sanción 

(Art.35.j.k.Falta muy grave). Así como, aquellos que salgan del centro dentro del horario 

lectivo sin autorización expresa del profesor de guardia o algún miembro del equipo 

directivo. Si para ello salta una valla del centro se considerará un agravante (Art.35.j.Falta 

muy grave). 

● Las confiscaciones de móviles, se harán de acuerdo con la normativa aprobada en 

Consejo Escolar  (las faltas contabilizan para la acumulación de amonestaciones y 

posteriores sanciones). La negativa del alumno a entregar su dispositivo se considera falta 

grave. En el caso de que a su negativa le acompañe falta de respeto y/o actitud desafiante, 

será falta muy grave (Art. 35.1. a). 

● Los profesores pueden utilizar los móviles en la Sala de Profesores, Departamentos y 

despachos pero deben evitar hacerlo en pasillos y aulas (salvo si es como herramienta de 

trabajo). 

● No se realizará devolución de tabaco, cigarros electrónicos y mecheros (Art.34.1.d.Falta 

grave). Tampoco de objetos, que a juicio del equipo directivo, puedan considerarse 

peligrosos para la integridad física como navajas, pistolas de balines, herramientas de 

gran tamaño, etc.(Art.35.1. h. Falta muy grave). 

● El uso de los ordenadores del centro por parte de los diferentes miembros de la 

comunidad educativa de aula será con un fin meramente pedagógico y organizativo. En 

las aulas de informática, está prohibido usarlo para otro fin diferente al indicado  por el 

profesor en el aula (sala de informática). En las aulas sólo podrán usar el ordenador  los 

alumnos TiC. Si se requiere la intervención del profesor TIC o del informático del centro 

podrá repercutirse el coste del trabajo al alumno. 

● Los alumnos que individual o colectivamente causen daño de forma intencionada o por 

negligencia a las instalaciones del centro o su material quedan obligados a reparar el 
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daño causado y a hacerse cargo del coste económico de su reparación. En el caso de 

tener constancia de que se produce un daño dentro de un aula en presencia del grupo, y 

si ningún alumno se responsabiliza del daño, el grupo se responsabilizará de reparar el 

daño por entender que existe una negligencia por parte del grupo hacia las instalaciones 

o bienes dentro del aula. Los alumnos que sustraigan o extravíen bienes del centro 

deberán restituir lo extraviado o sustraído. En todo caso, los padres o representantes 

legales de los alumnos serán responsables civiles en los términos previstos en las leyes 

(B.O.E 2/06/1995 art. 44). 

● La impuntualidad e inasistencia reiteradas están tipificadas como falta grave (Artículo 

34.1.a. del decreto 32/2019, de 9 de abril). Se podrán aplicar las sanciones 

correspondientes a faltas graves, así como, por faltas muy graves por “reiteración en el 

mismo trimestre de dos o más faltas graves” (Artículo 35.1. k. del decreto 32/2019, de 9 

de abril). 

Cuando el alumno sea menor de 16 de años se aplicará el protocolo de absentismo: 

1. Avisos por correo certificado y correo electrónico correspondiente a la matrícula 

cuando acumulen 10, 20 y 30 sesiones sin justificar. 

2. Poner en conocimiento del Técnico de prevención de Absentismo de la junta de 

Distrito a aquellos casos que tras lo avisos reincidan. 

3. Solicitar la apertura del Protocolo de Absentismo al Técnico de absentismo de la 

Junta de Distrito. 

 

Además de otras medidas que se puedan acometer, ante la reincidencia, las sanciones 

supondrán la pérdida del derecho de asistencia al centro, aumentando la cuantía de forma gradual 

llegando a suponer una expulsión del centro por un período superior a seis días e inferior a veinte 

días lectivos, y llegado el caso, la apertura de expediente disciplinario. 

5.2. Órganos competentes para adoptar y aplicar medidas correctoras (art 

37)  

1. Los miembros del equipo directivo y los profesores serán considerados autoridad pública. En 

los procedimientos de adopción de medidas correctoras, los hechos constatados por profesores 
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y miembros del equipo directivo de los centros docentes tendrán valor probatorio y disfrutarán de 

presunción de veracidad «iuris tantum» o salvo prueba en contrario, sin perjuicio de las pruebas 

que, en defensa de los respectivos derechos o intereses, puedan señalar o aportar los propios 

alumnos. Todo ello en consonancia con el artículo 124.3 de la LOE y con el artículo 6 de la Ley 

2/2010. 

2. Para determinar la aplicación de medidas correctoras correspondientes a la comisión de una 

falta leve, será competente cualquier profesor que presencie o tenga conocimiento de la comisión 

de la falta, dando cuenta al tutor del grupo y al jefe de estudios. 

3. En la aplicación de las medidas correctoras previstas para las faltas graves serán competentes: 

a) El tutor y los profesores del alumno, para las medidas establecidas en las letras a) y b) 

del artículo 34.2. 

b) El jefe de estudios y el director, oído el tutor, para las medidas previstas en las letras c) 

y d) del artículo 34.2. 

d) El director del centro, oído el tutor, podrá establecer las medidas recogidas en las letras 

e) y f) del artículo 34.2. 

4. La aplicación de medidas para la corrección de las faltas muy graves corresponde al director 

del centro. 

5.3. Sanciones 

Las medidas correctoras se aplicarán en función de la tipificación de las faltas. 

Todos los estamentos docentes velarán por el cumplimiento del Plan de Convivencia y actuarán 

de acuerdo a las competencias y responsabilidades que le atribuye el citado decreto. La llamada 

Comisión de Convivencia del Consejo Escolar –formada por el Director, el Jefe de Estudios, un 

Profesor, un padre de alumno y un alumno, pudiendo incluir la participación de otros miembros- 

promoverá actuaciones que favorezcan la convivencia, propondrá nuevas medidas, impulsará su 

conocimiento y observancia y evaluará periódicamente la situación de convivencia en el centro 

informando de sus actuaciones al Claustro y al Consejo Escolar, al menos dos veces a lo largo 

del curso, tal y como se prescribe en el citado decreto. 

 

En todos los casos se aplicarán las sanciones previstas por el RRI del centro así como por las 
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contempladas en este documento y en el marco regulador de la Convivencia en los Centros 

escolares, Decreto 32/2019, de 9 de abril. 

 

5.4. Plan de contingencia para emergencias sanitarias 

En el caso de reactivarse las medidas sanitarias por emergencia sanitaria,  se especificarán 

las medidas disciplinarias según las instrucciones que marquen las autoridades competentes en 

el plan de contingencia del centro  

 

6. Estructuras y planes existentes para la mejora de la convivencia. 

6.1. Estructuras y planes preventivos 

6.1.1. Dirección y equipo directivo 

Dirección y Jefatura de Estudios deben ejercer sus competencias para garantizar la convivencia 

del centro de acuerdo con la normativa vigente y lo establecido en el presente Plan, procurando, 

en la medida de lo posible, utilizar los mecanismos de resolución dialogada de conflictos.  

Para ello: 

● Apoyarán diariamente la labor del profesorado en el aula. 

● Coordinarán la labor del Departamento de Orientación y la correcta ejecución del Plan de 

Acción Tutorial. 

● Trabajarán por la convivencia a través de la Comisión de Convivencia, integrada por el 

coordinador del bienestar, jefatura de estudios, la directora, y los representantes del 

consejo escolar. 

● Estarán abiertas a las sugerencias que planteen los padres y alumnos y cualquier miembro 

de la comunidad educativa. 

● Mediarán en la solución de los conflictos junto con los tutores. 

● Fomentarán el diálogo con las familias para que ejerzan la responsabilidad que tienen en 

la educación de sus hijos. 

https://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2019/04/15/BOCM-20190415-1.PDF
https://docs.google.com/document/d/1MPlwXiphbFXBKSaaS9rya7KhB5bCHsSQ9OM2wNbr8F4/edit#heading=h.krb14xqgsm0w
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● Aplicarán medidas que tengan un carácter educativo, arbitrando fórmulas a través de las 

cuales el alumnado modifique su conducta y asuma las normas de convivencia. 

6.2. Departamento de orientación y plan de acción tutorial 

El Departamento de Orientación interviene en la elaboración, desarrollo y coordinación del Plan 

de Acción Tutorial (PAT) en el que se establecen las funciones de los tutores, los recursos y las 

medidas encaminadas a conseguir el desarrollo integral de todo el alumnado. 

 

Incide en aspectos importantes de la gestión de la convivencia en el centro como el Plan de 

Acogida, y a la vez desarrolla una labor educativa y preventiva en otros asuntos.  

 

Todo ello, a través de reuniones con los tutores, con el grupo-clase, con las familias y mediante 

entrevistas individuales con el alumnado implicado en algún asunto concreto. 

 

El orientador entrevistará y estudiará a los alumnos, en los que se observe algún problema que 

conlleva un mal comportamiento en clase y en colaboración con la Jefatura de Estudios intentará 

que estos alumnos reciban un apoyo educativo, cuando sea necesario. 

6.2.1. Tutores 

En la buena relación entre los tutores y sus alumnos y familias reside la base de la regulación de 

la convivencia en el centro. La tutoría es el ámbito en el que se puede reflexionar sobre nuestro 

funcionamiento, expresar todo lo que nos preocupa y afrontarlo conjuntamente. 

 

Tiene como función la creación de relaciones constructivas y la regulación de los conflictos 

cotidianos. Las primeras sesiones de tutoría se dedicarán a explicar las normas de convivencia 

del centro y a elaborar las referidas a la convivencia en la propia aula: Normas de convivencia en 

el aula 

 

Los tutores desarrollarán las actividades marcadas por el PAT. 
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Es necesario que se establezcan momentos de comunicación individual mediante la tutoría 

individualizada, para la que cada tutor tiene asignada una hora. 

 

Su correo de EducaMadrid estará expuesto en la página web, y se comunicará a las familias en 

las sesiones de acogida. 

 

Tiene una hora semanal de reunión con el departamento de orientación y jefatura, de asistencia 

obligada. 

 

Los tutores son una pieza clave en la convivencia y deberán: 

● Participar en las jornadas de acogida. 

● Elaborar con el alumnado normas y consecuencias de su incumplimiento. 

● Orientar el proceso de aprendizaje y fomentar el aprendizaje en equipo. 

● Coordinar el equipo pedagógico y las sesiones de evaluación del grupo. 

● Comunicar al departamento de Orientación aquellas situaciones en las que resulte 

conveniente su intervención. 

● Solicitar a Jefatura de Estudios que convoque una reunión del equipo docente cuando 

surjan problemas de carácter colectivo para la adopción de medidas conjuntas. 

● Ser informados de las amonestaciones y sanciones impuestas a sus tutelados. 

● Reunirse con los padres colectivamente y de manera individual con cada familia al menos 

una vez en el curso. 

● Informar a familias de las faltas de asistencia reiteradas de sus hijos, y de las faltas contra 

la convivencia cometidas(Raíces y teléfono) 

● Conocer el Protocolo de Absentismo 

 

6.2.2. Coordinador del Bienestar y Protección 

El Coordinador de Bienestar y Protección desempeñará las funciones que se recogen en el 

artículo 35 de la Ley Orgánica 8/2021, de 4 de junio, de protección integral a la infancia y la 

adolescencia frente a la violencia. 

 

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2021-9347
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Artículo 35. Coordinador de bienestar y protección. 

1. Todos los centros educativos donde cursen estudios personas menores de edad, 

independientemente de su titularidad, deberán tener un Coordinador o Coordinadora de bienestar 

y protección del alumnado, que actuará bajo la supervisión de la persona que ostente la dirección 

o titularidad del centro. 

2. Las administraciones educativas competentes determinarán los requisitos y funciones que 

debe desempeñar el Coordinador o Coordinadora de bienestar y protección. Asimismo, 

determinarán si estas funciones han de ser desempeñadas por personal ya existente en el centro 

escolar o por nuevo personal. 

Las funciones encomendadas al Coordinador o Coordinadora de bienestar y protección deberán 

ser al menos las siguientes: 

 

a) Promover planes de formación sobre prevención, detección precoz y protección de los niños, 

niñas y adolescentes, dirigidos tanto al personal que trabaja en los centros como al alumnado. Se 

priorizarán los planes de formación dirigidos al personal del centro que ejercen de tutores, así 

como aquellos dirigidos al alumnado destinados a la adquisición por estos de habilidades para 

detectar y responder a situaciones de violencia. 

Asimismo, en coordinación con las Asociaciones de Madres y Padres de Alumnos, deberá 

promover dicha formación entre los progenitores, y quienes ejerzan funciones de tutela, guarda o 

acogimiento. 

b) Coordinar, de acuerdo con los protocolos que aprueben las administraciones educativas, los 

casos que requieran de intervención por parte de los servicios sociales competentes, debiendo 

informar a las autoridades correspondientes, si se valora necesario, y sin perjuicio del deber de 

comunicación en los casos legalmente previstos. 

c) Identificarse ante los alumnos y alumnas, ante el personal del centro educativo y, en general, 

ante la comunidad educativa, como referente principal para las comunicaciones relacionadas con 

posibles casos de violencia en el propio centro o en su entorno. 

d) Promover medidas que aseguren el máximo bienestar para los niños, niñas y adolescentes, 

así como la cultura del buen trato a los mismos. 
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e) Fomentar entre el personal del centro y el alumnado la utilización de métodos alternativos de 

resolución pacífica de conflictos. 

f) Informar al personal del centro sobre los protocolos en materia de prevención y protección de 

cualquier forma de violencia existentes en su localidad o comunidad autónoma. 

g) Fomentar el respeto a los alumnos y alumnas con discapacidad o cualquier otra circunstancia 

de especial vulnerabilidad o diversidad. 

h) Coordinar con la dirección del centro educativo el plan de convivencia al que se refiere el 

artículo 31. 

i) Promover, en aquellas situaciones que supongan un riesgo para la seguridad de las personas 

menores de edad, la comunicación inmediata por parte del centro educativo a las Fuerzas y 

Cuerpos de Seguridad del Estado. 

j) Promover, en aquellas situaciones que puedan implicar un tratamiento ilícito de datos de 

carácter personal de las personas menores de edad, la comunicación inmediata por parte del 

centro educativo a las Agencias de Protección de Datos. 

k) Fomentar que en el centro educativo se lleva a cabo una alimentación saludable y nutritiva que 

permita a los niños, niñas y adolescentes, en especial a los más vulnerables, llevar una dieta 

equilibrada. 

 

El Coordinador de Bienestar y Protección actuará, en todo caso, con respeto a lo establecido en 

la normativa vigente en materia de protección de datos. 

 

Designación y colaboración 

1. El Coordinador de Bienestar y Protección será designado por el director de entre el personal 

docente del centro. En el curso 2025-2026, se ha nombrado Coordinador de Bienestar y 

Protección,  a D. Jorge Rello Salcedo profesor del departamento de Lengua. 

2. Para la designación del Coordinador de Bienestar y Protección, la directora tendrá en cuenta 

el perfil profesional, la formación y la trayectoria del docente. 
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3. La directora comunicará la designación del coordinador en el primer consejo escolar y en el 

primer claustro de profesores que se celebre en el correspondiente curso escolar. 

4. Dado que muchas de las funciones recogidas en el artículo 35 de la Ley Orgánica 8/2021, de 

4 de junio, ya venían siendo desempeñadas por otros cargos y personal de los centros, el 

Coordinador de Bienestar y Protección contará con su apoyo y colaboración del modo en que se 

determine en las normas de organización, funcionamiento y convivencia de los centros. 

5. La directora podrá determinar la asignación de horas complementarias al Coordinador de 

Bienestar y Protección para el desempeño de sus funciones. 

 

Formación 

El docente que sea designado como Coordinador de Bienestar y Protección deberá realizar un 

curso de formación en las condiciones que se regulen por la Vicepresidencia, Consejería de 

Educación y Universidades. 
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6.2.3. Profesores 

Es necesario insistir en que los objetivos del Plan de Acción Tutorial son responsabilidad no 

solamente de los tutores sino del conjunto del profesorado, por lo que todos debemos implicarnos 

en su cumplimiento, de igual forma se encargarán de llevar a cabo las medidas de atención a la 

diversidad contempladas en sus programaciones y realizar las adaptaciones curriculares 

significativas necesarias 

 

Todo el profesorado debe actuar coordinadamente para fomentar la convivencia y vigilar su 

mantenimiento. Todos los profesores tienen el derecho y el deber de involucrarse en la tarea de 

lograr la mejor y más completa educación posible, lo que, en definitiva, entraña, además de 

fomentar el desarrollo de las competencias relacionadas con las diferentes materias, el 

aprendizaje de fórmulas de civismo y la adquisición por parte de los alumnos de valores que les 

ayuden a desarrollarse como personas. 

 

Para prevenir posibles situaciones de conflicto, cuando el diálogo con el alumnado no sea 

suficiente, el profesor podrá utilizar otros recursos como: 

● Cambiar la distribución de los alumnos en el aula  

● Distribución del propio espacio en el aula 

● Espacios en el aula donde puedan los alumnos implicarse, (trabajos colgados, espacios 

de creatividad, intercambio de información…) 

● Contemplar otras metodologías en las clases que potencien la motivación, participación, 

trabajo en equipos… 

● Utilizar la agenda escolar y el sistema de gestión informático, entrevistas, etc. 

 

La responsabilidad del centro sobre los alumnos sobrepasa el marco del aula y abarca recreos, 

patios, pasillos. Por ello, el centro velará por que mediante los profesores de guardia queden 

garantizadas la seguridad de los alumnos y una adecuada convivencia.  
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6.2.4. Familias 

La enseñanza es un proceso compartido en el que las familias han de colaborar firme y 

permanentemente con el profesorado.  

Una buena comunicación es un factor clave para la convivencia y tiene su base en una actitud 

abierta y de confianza mutua que se canaliza habitualmente a través de la participación en los 

diferentes órganos del centro (Consejo Escolar, comisiones, AMPA, etc.), reuniones con las 

familias, entrevistas y otros instrumentos (página Web del centro, WAFD, correo electrónico, 

agenda escolar, boletines, etc.). 

Se informará a las familias de las horas de atención que profesores y tutores tienen en su horario 

para atenderles.  

Para la buena convivencia se pide a las familias, entre otras cosas: 

● Que valoren, apoyen y refuercen la labor del profesorado en el aula. 

● Que eduquen a sus hijos en los valores de respeto, responsabilidad, solidaridad y 

autonomía. 

● Que revisen si sus hijos traen el material a clase y hacen los deberes. 

● Que comprueben si sus hijos dedican en casa el tiempo necesario al estudio. 

● Que la relación se base en las sugerencias más que en las quejas. 

6.2.5. Auxiliares de control, técnicos y otro personal de servicios. 

Entre sus tareas está el realizar labores de vigilancia y custodia del centro, controlar los puntos 

de acceso a las dependencias, velar por que se mantenga el orden en las zonas de tránsito para 

preservar la buena convivencia.  

 

Para ello, en cada caso, en función de sus competencias: 

● Seguirán la organización de trabajo elaborada por jefatura de estudios y la secretaría del 

centro. 

● Serán responsables del control de las entradas y salidas del centro y de la vigilancia de 

pasillos. 

● Controlarán el uso de los aseos. 



 

 

IES CONDE DE ORGAZ 

Código de centro: 28020545 

NIF: Q7868001D    
 

  

  
 

                                                                                 Reglamento de Régimen  Interno 2025-26 

 

80 

● Informarán a tutores y/o Jefes de Estudios en los casos de mal comportamiento del 

alumnado 

● Darán cuenta a la Dirección del centro de los actos en que se atente contra las 

instalaciones y vigilarán la correcta limpieza y mantenimiento de las mismas. 

6.3. Estructuras y planes para mejorar la convivencia. 

6.3.1. Aula de primera hora 

Los alumnos que entren al centro después de cerrar las puertas de entrada (8:25 h), se registrarán 

en conserjería y serán derivados al aula de primera hora hasta segunda hora (09:20h). Durante 

este tiempo deberán realizar tareas académicas. 

 

6.3.2. Aula de convivencia y aula desdoble 0.1 

Desdoble 0.1: se utilizará durante los recreos de los martes y jueves, y las séptimas horas de 

lunes a jueves. 

 

El centro colabora con un espacio (con un horario y normas de uso concreto) para el tratamiento 

individualizado del alumnado que, como consecuencia de la imposición de una corrección o 

medida disciplinaria por alguna de las conductas tipificadas en el Decreto 32, que regula la 

convivencia escolar y los derechos y deberes de la comunidad educativa, no puede participar del 

normal desarrollo de las actividades lectivas.  

La atención del alumnado en el aula de convivencia se ajustará a los siguientes criterios:  

● El alumno/a acude cuando sea sancionado por el profesor/jefatura de estudios y tendrá 

que ir con el material necesario para cumplir la sanción. 

● En el caso de alumnos sancionados con una expulsión temporal de las clases, pueden ser 

derivados algunas horas al aula de convivencia para ser atendidos individualmente, con 

el fin de proporcionarles un seguimiento de las actividades que han de realizar. Estos 

alumnos serán derivados a propuesta de profesores o tutores, a través de Jefatura de 

Estudios.  
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6.3.3. La comisión de convivencia  

En el Consejo Escolar se establecerán los componentes de la Comisión de Convivencia que 

estará formada por: la Directora, el Jefe de Estudios, el coordinador del bienestar, un profesor, un 

padre de alumno y un alumno. Esta comisión actuará presidida por la Directora del centro. 

Sus funciones serán:  

a) Promover que las actuaciones en el centro favorezcan la convivencia, el respeto, la 

tolerancia, el ejercicio efectivo de derechos y el cumplimiento de deberes, así como 

proponer al Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para mejorar la 

convivencia en el centro.  

b) Proponer el contenido de las medidas a incluir en el Plan de Convivencia del centro.  

c) Impulsar entre los miembros de la comunidad educativa el conocimiento y la 

observación de las Normas de convivencia.  

d) Analizar y valorar durante el primer mes de cada curso escolar las propuestas de 

modificación de su plan de convivencia reflejadas en la memoria anual precedente y las 

que hayan podido ser realizadas por la Inspección educativa, a partir de las cuales se 

propondrán las modificaciones que se consideren convenientes. Dichas modificaciones, si 

resultaren aprobadas por el director del centro, se incorporarán a la programación general 

anual, previa información al Claustro de profesores y al Consejo Escolar. 

e) Evaluar periódicamente la situación de convivencia en el centro y los resultados de 

aplicación de las Normas de Convivencia.  

f) Informar de sus actuaciones al Claustro de Profesores y al Consejo Escolar del centro, 

al menos dos veces a lo largo del curso, así como de los resultados obtenidos en las 

evaluaciones realizadas.  

 

6.4. Programa Carnet por puntos  

La convivencia escolar es un aspecto fundamental en el desarrollo del alumnado. Para fomentar 

una buena convivencia y prevenir conductas contrarias, se implementará un sistema de “carnet 
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por puntos”. Con este sistema se pretende incentivar conductas favorables a la convivencia y 

sancionar algunas conductas contrarias a la convivencia escolar. 

6.4.1. Definición de Carnet por Puntos 

El "carnet por puntos" en el ámbito educativo se ha usado/implementado como una herramienta 

de gestión de la convivencia con el propósito fundamental de fomentar un clima escolar positivo 

y prevenir conductas contrarias a las normas establecidas. 

Este sistema es un complemento a los planes de convivencia ya existentes en los centros 

escolares y se integra en el RRI (Reglamento de Régimen Interno) 

Su función principal es de carácter preventivo y reeducador, ofreciendo una capa de intervención 

adicional a los procesos sancionadores tradicionales, que a menudo son de naturaleza puramente 

reactiva. 

 

Ejemplos desarrollados en la Comunidad de Madrid y otros territorios de España. 

● IES Isaac Newton de Madrid: el sistema de convivencia por puntos opera bajo un modelo 

de acumulación. El alumnado comienza el año con una "cartilla en blanco", es decir, con 

0 puntos, y el objetivo pedagógico es que se esfuercen por mantener ese saldo. Las 

infracciones se organizan y se valoran de forma explícita: una falta leve conlleva la suma 

de 1 punto, una grave añade 2 puntos, y una muy grave, 3 puntos... I (PLAN DE 

CONVIVENCIA) 

● El IES Marismas de Andalucía ha enfocado su sistema de puntos específicamente para 

alumnado de 1º y 2º de la ESO, considerándolo el grupo donde la medida es más efectiva. 

El mecanismo es sencillo: el profesorado anota puntos negativos en la agenda del 

estudiante por el incumplimiento de normas básicas de convivencia, lo que demuestra un 

esfuerzo por abordar las conductas disruptivas leves de manera temprana. Un aspecto 

central de este modelo es el papel de la familia, que debe firmar cada anotación para 

confirmar que ha sido informada, lo que establece un canal de comunicación constante y 

asegura la corresponsabilidad en el seguimiento del comportamiento. La acumulación de 

5 puntos negativos resulta en un "parte de convivencia" formal, una sanción más severa 

que busca corregir la conducta. El sistema también incorpora una dinámica de refuerzo 
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positivo, ya que los alumnos tienen la oportunidad de recuperar los puntos perdidos a 

través de un buen comportamiento y la colaboración activa en clase. 

● Antecedentes del proyecto en nuestro centro durante el curso 2024-2025 en 

Diversificación I y II y en algunos grupos de segundo de la ESO se realizó un proyecto 

similar: “los minipuntos”. Mientras en Diversificación el proyecto fue muy positivo, en 

Segundo de la ESO se encontraron más dificultades. 

 

6.4.2 Objetivos  

● Mejorar el clima de convivencia en el centro reduciendo el número de conductas 

disruptivas y en general las conductas contrarias a la convivencia de carácter leve. 

● Potenciar la autorregulación de acciones contrarias al Plan de Convivencia del centro. 

● Disminuir conductas disruptivas especialmente aquellas reiteradas en la misma situación 

y/o con el mismo profesor. 

6.4.3. Funcionamiento  

Todo el alumnado partirá cada trimestre con un total de 10 puntos y podrá sumar hasta un máximo 

de 15 puntos o restar hasta 0 puntos. 

Los puntos se revisarán semanalmente en la reunión de tutores de primero de la ESO y serán 

asignados por Jefatura de Estudios o Dirección y por el Tutor, se tendrán en cuenta la opinión del 

Equipo Docente. 

● Puntos positivos: Se sumarán puntos positivos hasta un máximo de 15 por trimestre a los 

y el alumnado que muestre una actitud favorable hacia la convivencia, como ayudar a 

compañeros, participar activamente en clase, respetar a las y los profesores, mantener un 

buen rendimiento académico o realizar servicios a la comunidad. 

● Puntos Negativos: Se restan entre uno y cinco puntos según gravedad por algunas de las 

conductas contrarias a la convivencia indicadas en el apartado RRI. 

 

La imposición de las medidas correctoras será proporcional a la conducta del alumnado. Para 

ello, se ha establecido el siguiente sistema de gradación mediante sistema por puntos de manera 

orientativa que podrá graduarse levemente en función de la gravedad. 
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Conducta contraria según RRI y 

Plan de Convivencia 
Ejemplos Puntos 

a) Cualquier acto que perturbe el 

normal desarrollo de la actividad 

del centro docente, especialmente 

de los procesos de enseñanza-

aprendizaje. 

  

 

Durante la clase o cualquier actividad del centro: 

habla, interrumpe, juega, canta, hace ruidos 

molestando. 

-1 

Realiza gestos, posturas improcedentes en el 

aula como forma de provocación al profesorado 

u otros compañeros. 

-1 

Deambula por los pasillos del centro sin permiso -1 

Molesta al compañero, pone motes, contesta al 

profesor de malas formas 
-3 

Ensucia deliberadamente o introduce basura en 

alguna instalación educativa (pabellón, recreo, 

mesas) 

-2 

Deteriora material del centro por uso indebido 

(ordenadores, balones, aula de tecnología…) 
-2 

b) La sistemática falta de 

realización por parte del alumnado 

de las actividades educativas 

orientadas al desarrollo del 

currículo, así como el 

incumplimiento de las 

orientaciones del profesorado. 

No trabaja en clase o no trae las tareas 

repetidamente. 
-1 

Desobedece, no sigue las indicaciones del 

profesor repetidamente. 
-3 

No traslada a su familia la información facilitada 

por el centro. 
-1 

c) Las conductas que dificulten o 

impidan a los demás alumnos el 

ejercicio de su derecho a aprender 

Durante la clase u otra actividad del centro: grita, 

se levanta sin permiso. 
-1 
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o el cumplimiento del deber de 

estudiar. 

  

Sale de clase o del centro sin permiso, lanza 

objetos, provoca al compañero, da golpes a la 

mesa, pared… molestando 

-3 

d) Las faltas injustificadas de 

puntualidad de hasta cuatro días al 

mes. 

4 retrasos injustificados 

  
-1 

e) Las faltas injustificadas de 

asistencia a clase, como máximo 

cuatro al mes. 

4 faltas injustificadas -1 

No venir al centro cuando hay una actividad 

complementaria y no se asiste a ella. 
-3 

f) Cualquier acto de incorrección o 

de desconsideración hacia el 

profesorado o hacia otro miembro 

de la comunidad educativa, 

incluyendo los realizados por 

medios virtuales. 

Manifestaciones contrarias a los valores y 

derechos democráticos, utiilización de lenguaje 

sexista, xenófobo, homófobo 

-3,-5 

Faltas de respeto o amenazas -5 

Negarse a entregar el móvil u otros dispositivos 

digitales utilizados sin autorización en el aula 
-5 

g) Sustraer materiales o 

equipamiento del centro o 

pertenencias de los demás 

miembros de la comunidad 

educativa de reducido valor 

económico. 

Robo de material del centro o de otro miembro 

de la comunidad 

  

-5 

h) El deterioro no grave y causado 

intencionadamente de las 

dependencias del Centro Escolar, 

del material del mismo o de los 

objetos y pertenencias de los 

demás miembros de la Comunidad 

Educativa. 

Estropear material del aula, del centro o de 

cualquier miembro de la comunidad que pueda 

ser reparado 

  

-3 
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i) Los actos de indisciplina, injuria 

u ofensas no graves y los actos de 

agresión física que no tenga 

carácter de graves. 

Agresiones consideradas no graves. Cualquier 

otra agresión física o verbal más grave será 

tratada como Conducta gravemente perjudicial 

  

-5 

j) La utilización de expresiones y 

palabras malsonantes e insultos. 

Juramentos o palabras malsonantes -1 

Se dirige de forma incorrecta, con prepotencia, 

soberbia, gritando e insultando 
-5 

k) Los actos de indisciplina e incumplimiento de las normas en horario lectivo -1-5 

l) Imposición de un parte leve -1 

m) Imposición de parte grave -3 

n) Imposición de un parte muy grave -5 

o) Entre 3 y 4 retrasos en una semana -0,5 

p) Más de cinco retrasos -1 

 

6.4.4 Forma de recuperar puntos 

● 1 semana sin amonestaciones 1 puntos 

● 2 semanas sin amonestaciones 2 puntos  

● Cumplir el castigo correspondiente 0,5 puntos. 

  

6.4.5. Incentivos y reconocimientos 

Al finalizar cada trimestre, se reconocerá públicamente al alumnado que haya demostrado un 

compromiso excepcional con la convivencia. Este reconocimiento no solo refuerza las conductas 

positivas, sino que también crea modelos a seguir dentro del grupo. 
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● Diploma de "Excelente Convivencia": se otorgará a los alumnos y alumnas que finalicen 

el trimestre con 12 o más puntos. Este diploma se entregará en un acto público y quedará 

registrado en el expediente académico del alumno o alumna. 

● Reconocimiento grupal: si un porcentaje elevado de la clase (por ejemplo, el 85%) obtiene 

el diploma, el grupo completo podrá disfrutar de un premio colectivo, como una sesión de 

cine educativo, una actividad lúdica especial o una salida cultural. 

6.4.6. Recuperación de puntos 

Cuando un estudiante tenga 6 puntos o menos se le propondrán actividades extraordinarias para 

recuperar puntos y evitar llegar a menos de 5 puntos como las 7 siguientes u otras relacionadas 

con la incidencia con el objetivo de restaurar la falta cometida. 

● La realización de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las actividades del 

centro o, si procede, dirigidas a reparar el daño causado a las instalaciones o al material 

del centro o a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa sumarán 

entre uno y tres puntos por día según la actividad. 

● Las actividades de refuerzo fuera del horario escolar también sumarán entre uno y tres 

puntos según el aprovechamiento. 

● En caso de llegar a 0 puntos y no realizar estas actividades para recuperar puntos el 

estudiante será expulsado entre uno y cinco días. 

6.4.7. La evaluación del proyecto 

La evaluación del proyecto es fundamental para determinar su eficacia y para introducir las 

mejoras necesarias. Se utilizará una combinación de indicadores cuantitativos y cualitativos. 

6.4.8. Indicadores Cuantitativos 

● Número de partes de incidencias registrados en 1º de ESO antes y después de la 

implementación del proyecto. 

● Número de sanciones aplicadas (privación de recreos, expulsiones, etc.). 

● Número de alumnos y alumnas que llegan a 0 puntos en cada trimestre. 

● Porcentaje de alumnos y alumnas que obtienen el diploma de "Excelente Convivencia". 
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● Evolución del número de puntos medio del grupo a lo largo del curso. 

6.4.9. Indicadores Cualitativos 

● Cuestionarios de satisfacción dirigidos al profesorado, alumnado y familias al finalizar cada 

trimestre. 

● Análisis de las actas de la Comisión de Convivencia y de las reuniones de coordinación 

del equipo docente. 

● Grupos de discusión con alumnado y profesorado para recoger impresiones, sugerencias 

y propuestas de mejora. 

6.4.10.  Informe de Evaluación 

Al finalizar el curso escolar, se elaborará un informe de evaluación completo que recoja los 

resultados obtenidos, las fortalezas y debilidades del sistema, y las propuestas de mejora para el 

curso siguiente. Este informe será presentado al Claustro y al Consejo Escolar. 

6.5. Proyecto Comisión De Familias y Delegados IES Conde Orgaz 

El AMPA propone la creación de una comisión de familias que, trimestralmente, se reúne con 

jefatura de estudios para un intercambio bidireccional de información. En estas reuniones se 

tratan asuntos del día a día del centro y las familias comparten sus inquietudes.  

6.5.1. En qué consiste el proyecto  

Un grupo de al menos 6 representantes de madres y padres - una por curso- en el que están 

representados todos los niveles educativos, desde 1 de ESO hasta Bachillerato. En estas 

reuniones, una por trimestre se abordan asuntos de la vida cotidiana del centro: desde las 

formaciones y líneas de trabajo que se están llevando a cabo en las aulas, hasta las propuestas, 

inquietudes y preocupaciones generales de las familias. Cada representante se encarga de 

recoger las inquietudes de las familias de su nivel a través de un formulario acotado que permite 

acotar las sesiones a temas concretos que no competen a las tutorías y que no dan pie a tratar 

asuntos personales. Los miembros de la CCP y el representante del alumnado del Consejo 

Escolar colaboran en el desarrollo del formulario que se comparte con las familias.  
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6.5.2. Objetivo 

Mejorar la comunicación y que las familias se sientan más cercanas al centro educativo y más 

implicadas en las dinámicas del centro y puedan sumar y participar activamente en la vida del 

centro. 

6.5.3. Justificación del proyecto 

● Permite tratar más de cerca las realidades, propuestas e inquietudes de cada curso, que 

son indudablemente muy diferentes. 

● Ofrece un espacio de comunicación creado para ello. 

● Permite detectar problemas en sus inicios antes de que vayan a más para poderlos atajar 

desde el principio. 

● Permite aprovechar las redes previas que ya existían, entre las familias que procedían de 

los mismos centros educativos, o que se han creado a lo largo de los años.  

● Le servirá también a la junta directiva para tomar el pulso a cada curso ya que pueden 

proponer que se planteen cuestiones específicas de cada curso. 

● Es el germen de la creación de grupos interactivos que permitirán trabajar en el aula de 

manera más práctica e interactiva con talleres, actividades de laboratorio, apoyado al 

centro en actividades que pidan los propios docentes. 

 

6.5.4. Quién forma parte del equipo de representantes 

1. Representante por curso  

2. Deben ser miembros del AMPA: se hará un llamamiento desde el AMPA y será el AMPA 

el que vele porque se respeten los objetivos planteados en la comisión.  

 

En caso de que no haya suficientes representantes por curso, de manera excepcional se asume 

desde la junta directiva del AMPA.  
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7. Planes de prevención y actuación ante cualquier tipo de violencia 

En la Resolución de 4 de octubre de 2022 de la Viceconsejería de Organización Educativa, por la 

que se dictan instrucciones a los centros educativos para la aplicación de protocolos de actuación 

ante cualquier tipo de violencia, definiéndose estos protocolos. 

7.1. Socioescuela 

El test Socioescuela, es una herramienta de gran utilidad para la detección precoz del acoso 

escolar. 

Por ello, el IES Conde de Orgaz la realiza todos los años de forma sistemática en la ESO con  

los siguientes protocolos de actuación: 

1. Se pide la autorización para su  realización en el sobre de matrícula. 

2. Se realiza en el primer trimestre. 

3. Para aquellos alumnos cuyos resultados en el test sean significativos, la orientadora subirá 

el anexo 0 de cada caso al Cloud y compartirá con la Comisión de Bienestar del centro.  

4. El tutor por su parte entrevistará al alumno en riesgo cuyo informe en la integración en el 

grupo ha sido negativo y a los testigos con el fin de recabar más información, en especial 

relacionados con los datos que aparecen en el anexo 0. Al mismo tiempo se diseñará un 

plan de intervención para proteger e integrar al alumno en su clase. 

5. El tutor también recabará información a través del equipo educativo y emitirá un informe 

añadiendo la información anterior que subirá al Cloud y que compartirá con el equipo 

directivo.  

6. La comisión de Bienestar valorará la información anterior, procediendo a la apertura del 

protocolo de acoso si lo estimara necesario. 

7. Si los indicios no indican acoso, se llevará a cabo un seguimiento durante todo el curso 

escolar del alumnado en riesgo.  

 

ANEXO-0  Comunicación resultados Socioescuela 

Alumno:    Curso: 
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% Probabilidad de sufrir acoso:  

𑂽 Autoinforme 

𑂽Testigos 

Tipo de violencia y graduación 

 Violencia verbal 

𑂽 Violencia física 

𑂽 Violencia social 

Lugar 

𑂽Clase 

𑂽Aseos 

𑂽Patio 

𑂽Fuera del centro 

𑂽Redes sociales 

Frecuencia 

𑂽Todos los días 

𑂽Muchas veces 

𑂽Varias veces a la semana 

𑂽Alguna vez a la semana 

𑂽Ocasional 

Fecha y firma del orientador: 

7.2. Protocolo contra el acoso escolar 

Ante la comunicación de un posible caso de acoso escolar en el centro, se seguirá el siguiente 

protocolo con los anexos que pueden encontrarse en la página de la Unidad de la Convivencia 

de la Subdirección General de Inspección Educativa y en la sección de Bienestar de la página 

web del centro. 

Los profesores encargados de las entrevistas de los protocolos de acoso no tendrán que 

realizarlas con los padres presentes al ser el procedimiento interno del centro. El profesor 

encargado de la investigación del Protocolo sólo comunicará a los padres o tutores legales que 

se va a entrevistar con los alumnos implicados. 

 

El procedimiento a seguir es el siguiente: 

https://www.educa2.madrid.org/web/sginspeccioneducativa/equipo-contra-e-acoso-escolar/-/visor/protocolo-de-actuacion-contra-el-acoso-escolar
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7.3. Plan de prevención de conductas autolesivas 

Ante la sospecha o notificación de riesgo de conducta suicida o de conductas autolesivas por 

algún alumno, el director del centro público o el titular del centro privado procederá a la apertura 

del protocolo para la prevención, protección e intervención ante conductas autolesivas. Los 

anexos de este protocolo pueden encontrarse en la página de la Unidad de Convivencia de la 

Subdirección General de Inspección Educativa. 

https://www.educa2.madrid.org/web/sginspeccioneducativa/conductas-autolesivas
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7.4. Protocolo para la prevención del riesgo de pertenencia a grupos 

juveniles violentos 

 



 

 

IES CONDE DE ORGAZ 

Código de centro: 28020545 

NIF: Q7868001D    
 

  

  
 

                                                                                 Reglamento de Régimen  Interno 2025-26 

 

95 

Cuando un miembro de la comunidad educativa tiene sospechas de que un alumno pudiera 

pertenecer a un grupo violento se activará el siguiente protocolo, cuyos anexos se encuentran en 

la página de la Unidad de Convivencia de la Subdirección General de Inspección Educativa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.educa2.madrid.org/web/sginspeccioneducativa/grupos-juveniles-violentos
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7.5. Protocolo para la prevención del consumo de sustancias adictivas por 

los alumnos de los centros educativos 

Este protocolo se iniciará tras la notificación al director por cualquier persona conocedora de la 

existencia de indicios de riesgo de consumo de sustancias adictivas por un alumno del centro 

educativo. Los anexos a utilizar se encuentran en la página de la Unidad de Convivencia de la 

Subdirección General de Inspección Educativa. 

https://www.educa2.madrid.org/web/sginspeccioneducativa/prevencion-de-drogadiccion
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7.6. Protocolo de absentismo escolar
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7.7. Protocolo accidentes 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

El profesor que esté en ese momento con los alumnos comunica la situación al profesor 
de guardia y/o al Equipo Directivo 

 

       

Si se estima grave 

 
       

Si se estima leve 

 

El profesor de guardia, tratará de 
comunicar lo   ocurrido a la familia 
(teléfonos en Jefatura y Secretaría)  

El Equipo Directivo o en su caso el 
profesor de Guardia Llama al 112 y 

comunicar inmediatamente lo ocurrido a la 
familia  

Se decide si Si hay que trasladarlo al hospital 

 

La familia acompaña en la ambulancia; si 
no es posible, el profesor de guardia o un 

miembro del equipo directivo  
El alumno 

permanece en el 
centro. 

Vienen a recoger 
al alumno (se 
comunica a 
Conserjería) 

Si el alumno es de 
1º y 2º de la ESO 

Si el alumno es de 
3º o 4º ESO y 
Bachillerato 

 
  

Se facilitará al 
profesor 

acompañante los 
datos del alumno y 

teléfonos de 
familiares 

Se facilitará a la 
familia/profesor 
acompañante el 

Parte de Accidente 
Escolar* (Carpeta 

“Urgencias” en 
Secretaría).  

Deja Constancia en libro de llamadas 
realizadas en la Guardia 
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*Procedimiento 

1. Dar registro de Salida en Secretaría. 

2. Sacar fotocopia. 

3. Lo lleva el profesor/a o los padres. 

4. Dejar una copia en el Centro Sanitario o de Urgencias. 

5. Traer una copia al Centro (sellada por el Centro Sanitario) y entregarla en Secretaría. 

 

7.8. Protocolos de actividades extraescolares y complementarias 

OBJETIVO: Regular los pasos a seguir para la organización de una actividad extraescolar o 

complementaria no singular      

ÁMBITO DE APLICACIÓN: Todas las salidas que no tengan un carácter singular, es decir que 

su duración abarca máximo un día y con un coste inferior a 30 euros.      

PROCEDIMIENTO (Descripción):      

A. Haber sido propuesta y aprobada en PGA/Consejo Escolar y/o CCP.      

B. Pasos a seguir por el Profesor Responsable/organizador de la actividad:      

1. Consulta a Jefatura de Estudios para la organización de la actividad (mínimo 10 días antes 

de la actividad) con la siguiente información: 

• Documento de información de actividad, que recoge:      

✔ Información de la actividad.- fecha, lugar, coste, horario de salida y llegada, 

curso, grupo 
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• Propuesta de profesores acompañantes            

  

2. Supervisión y aprobación por parte de Jefatura de Estudios del contenido de la autorización 

que se va a entregar al alumnado, cuyas fotocopias irán con sello original del centro y/o Jefatura 

de Estudios. 

3. Envío del documento de información de la actividad al departamento de actividades 

extraescolares por mail, con el nombre definitivo de los profesores que acompañan a la actividad. 

(mínimo 8 días antes de la actividad). 

4.  Entrega de autorizaciones a los alumnos (con 10 días de antelación)      

5. En caso de que la actividad tenga coste y éste se vaya a realizar por transferencia, informar a 

la secretaria del centro de que se van a recibir transferencias, el importe de las mismas de los 

alumnos socios del AMPA y de los alumnos que no pertenecen al AMPA y cuál es el concepto de 

la transferencia. 

6. Recogida de autorizaciones debidamente cumplimentadas (Autorizo/ No autorizo) y dinero 

correspondiente en caso de que tenga coste y se recoja dinero en efectivo. Plazo máximo: hasta 

3 días antes de la actividad.  

 

7. Una vez recogidas las autorizaciones, y como máximo 3 días antes de la actividad, se supervisa 

con Jefatura de Estudios si el número de alumnos que han entregado la misma permite la 

realización o se procede a su suspensión.  

 

8. En el caso de actividades en las que se haya solicitado un autocar para el traslado, el profesor 

responsable de la actividad avisa al Jefe de departamento de extraescolares de su celebración 

para que anule el autocar en caso de que se vaya a anular la salida. (Fecha límite 3 días previos 

a la actividad)  

 

9. Envío al departamento de actividades extraescolares por correo electrónico de la lista de 

alumnos participantes en la actividad en formato pdf, agrupados por clase, si en la misma 
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participan alumnos de varios grupos, o listado de alumnos no participantes en la actividad, que 

deben acudir al centro educativo, si corresponde. (Fecha límite 3 días previo a la actividad). Esos 

listados se hacen llegar al claustro a través del correo electrónico los días previos al comienzo de 

la actividad.  

 

10. El profesor responsable debe guardar las autorizaciones hasta final de curso.  

 

11. Tras la realización de la actividad el profesor responsable de la actividad tendrá 15 días para 

rellenar el documento de Evaluación de Actividades Extraescolares proporcionado por el 

departamento de actividades extraescolares.  

 

8. Tratamiento diferenciado de las situaciones: acoso escolar, 

ciberacoso, violencia de  género y LGTBIQ+fobia de otras conductas 

esporádicas que dificulten la convivencia   

8.1. Acoso escolar  

Se entiende por acoso una conducta de persecución física y/o psicológica  que realiza un alumno  

contra otro, al que elige como víctima de repetidos ataques. Esta acción, negativa e  

intencionada, sitúa a la víctima en una posición de la que difícilmente puede salir por sus propios  

medios. Cuando hablamos de acoso escolar, se constatan las siguientes características: la  

intención de hacer daño (físico, verbal y /o psicológico), el desequilibrio de poder y la repetición  

de las conductas dañinas.  

El decreto 32/2019 establece en su artículo 35.1 apartado “b” que el acoso físico o moral a  

compañeros es una falta muy grave. El acoso escolar ya era calificado como falta muy grave en  

el art. 124 de la ley orgánica 2/2006 de 3 de mayo de Educación, en su redacción dada por la 

Ley  Orgánica 8/2013 de 9 de diciembre para la mejora de la calidad educativa.  

8.2. Ciberacoso escolar  

El ciberacoso o ciberbullying es un tipo de acoso que se produce entre menores y en el que se  
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utilizan los medios digitales para hacer daño a la víctima, conscientemente y de forma repetida  

en el tiempo:  

● Daño intencional: el acoso puede tomar muchas formas, burlas, humillaciones, insultos,  

difusión de mentiras y rumores, hacerse pasar por la víctima para ridiculizarlo, cerrar  sus 

cuentas con denuncias falsas en las redes sociales, presión a sus compañeros para  

aislar, etc. con la intención de hacerle daño psicológica, emocional y socialmente.  

● Repetido: el daño se produce habitualmente, pudiendo llegar a ser algo cotidiano y  

rutinario. No se trata de incidentes aislados, peleas ni discusiones puntuales. ∙ Entre 

menores: por parte de un menor o grupo de menores hacia otro menor, pudiendo  adoptar 

un rol de superioridad (o mayor estatus social) sobre la víctima. ∙ Con medios digitales: 

utilizan como herramienta los móviles, las redes sociales, fotos,  vídeos, juegos online, 

correo electrónico, foros y cualquier otra aplicación móvil o  servicio de Internet 

El decreto 32/2019 señala en su artículo 35.1, apartado “b” que el acoso físico o moral a  

compañeros es una falta muy grave. Este acoso si se produce por medios digitales será calificado  

como ciberacoso, pero seguirá teniendo la tipificación de falta muy grave.  

8.3. Violencia de género  

La violencia de género es un tipo de violencia física o psicológica ejercida contra cualquier  

persona o grupo de personas sobre la base de su orientación o identidad sexual, sexo o género 

que impacta de manera negativa en su identidad y bienestar social, físico, psicológico o  

económico. De acuerdo con la Organización de las Naciones Unidas, el término se utiliza «para  

distinguir la violencia común de aquella que se dirige a individuos o grupos sobre la base de su  

género», constituyéndose en una violación de los derechos humanos. (Esta definición ha sido  

tomada de Wikipedia)  

“Todo acto de violencia basado en el género que tiene como resultado posible o real un daño  

físico, sexual o psicológico, incluidas las amenazas, la coerción o la privación arbitraria de la  

libertad, ya sea que ocurra en la vida pública o en la vida privada” (Declaración de la ONU 1993)  

El decreto 32/2019 señala dos apartados “c” y “d” en su artículo 35.1, que pueden ser usados  
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para tipificar una actuación como violencia de género:  

c) El uso de la intimidación o la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos que  

atenten gravemente contra el derecho a la intimidad, al honor o a la propia imagen o la salud  

contra los compañeros o demás miembros de la comunidad educativa.  

d) La discriminación, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la comunidad  

educativa, ya sean por razón de nacimiento, raza, sexo, religión, orientación sexual, opinión o  

cualquier otra condición o circunstancia personal o social.  

Ambos apartados del citado artículo tipifican dicha falta como muy grave.  

8.4. LGTBIQ+fobia  

La ley 3/2016 establece en su artículo 3, apartado c la siguiente definición de LGTBIQ+fobia:  

rechazo, miedo, repudio, prejuicio o discriminación hacia mujeres u hombres que se reconocen  

a sí mismos como LGTBIQ+.  

Esta Ley de ʺProtección integral contra la LGTBIQ+fobia y la discriminación por razón de 

orientación  e identidad sexual en la Comunidad de Madridʺ tiene por objeto establecer un marco 

normativo  adecuado para garantizar el derecho de toda persona en la Comunidad de Madrid a 

no ser  discriminada por razón de su orientación sexual o identidad y/o expresión de género.  

Teniendo en cuenta dicha ley así como el decreto 18/2018 de 20 de marzo y las instrucciones 

de  26/06/2018 se van a realizar en el Centro determinadas actuaciones dedicadas a evitar la  

LGTBIQ+fobia.  

La diversidad afectiva, sexual y de género es una realidad en todos los ámbitos de la sociedad.  

Sin embargo, determinadas conductas, orientaciones sexuales y manifestaciones de género han  

sido sistemáticamente ignoradas, rechazadas, perseguidas y castigadas, imposibilitando la  

igualdad de derechos y oportunidades de las personas que no pertenecían a la norma moral y  

legalmente impuesta. Actualmente, la ley avanza en la adquisición de esa igualdad que, por  

derecho, merecen todas las personas, con independencia de su raza, sexo, edad, orientación  

sexual, credo o cultura, y vela por la supresión de cualquier circunstancia que menoscabe dicha  
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igualdad. Sin embargo, todavía abundan en nuestra sociedad conductas, ideas y expresiones de  

rechazo a la diversidad afectiva, sexual y de género, agrupadas bajo el término genérico de  

“homofobia”.  

La escuela, reflejo de la sociedad actual y germen de la futura, no es inmune a la  homofobia, y 

sus efectos en la adolescencia pueden resultar especialmente dañinos. Así lo  indican los últimos 

estudios del Observatorio Español contra la LGTBIQ+fobia, según los cuales “los  intentos de 

suicidio entre los jóvenes LGTBIQ+ son de tres a cinco veces más numerosos que entre  los 

jóvenes en general. De media, casi 50 jóvenes LGTBIQ+ se suicidan en España cada año, y 

otros  950 jóvenes LGTBIQ+ lo intentan”.  

Una de las principales causas de esto se encuentra en el entorno escolar. Según COGAM,  “A 

pesar de que la mayoría de los/as jóvenes son tolerantes con la diversidad LGTBIQ+, más de 

un 30% de los studiantes aseguraba que las personas LGTBIQ+ sufren discriminación”. Es por 

ello que,  de acuerdo con la Ley 2/2016 de identidad y expresión de género e igualdad y no 

discriminación  de la CAM y la Ley 3/2016 de  protección integral contra la LGTBIQ+fobia y la 

discriminación,  orientación e identidad sexual, se proponen como actuaciones el desarrollo de 

campañas de concienciación y apoyo a causas relacionadas con la  comunidad LGTBIQ+. 

El decreto 32/2019 señala el apartado “d” de su artículo 35.1, que puede ser usado para 

tipificar  una actuación como LGTBIQ+fobia:  

“d) La discriminación, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la  comunidad 

educativa, ya sean por razón de nacimiento, raza, sexo, religión, orientación  sexual, opinión o 

cualquier otra condición o circunstancia personal o social” La LGTBIQ+fobia es tipificada como 

falta muy grave  

9. Estrategias de promoción de igualdad   

Señalamos en estos apartados actividades que van  dirigidas a la promoción de la igualdad.  

● Nombramiento anual de un representante que impulse medidas educativas que 

fomenten la igualdad. 
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● 11 de octubre (Coming Out Day). Celebración del día internacional de la toma de  

conciencia sobre los derechos humanos del colectivo LGTBIQ+. Cada curso se abordarán  

distintas actividades como la colocación de carteles por todo el centro con mensajes de  

apoyo al reconocimiento de la identidad sexual de cada persona, con el objetivo de  

ayudar a nuestros estudiantes a aceptar que no hay solo una condición sexual y que  

estar en un lado o en otro no nos hace diferentes, ni superiores o la propuesta de que  

cada persona acuda al centro con una prenda del revés.  

● 19 de octubre. Celebración del día internacional de Lucha contra el Cáncer de Mama.  

Realización de lazos rosas para repartir a todo el personal del centro y colocación de un  

gran lazo rosa en el centro del hall. Colocación de carteles de apoyo y esperanza para  

las personas que padecen esta enfermedad. 

● 25 de noviembre. Celebración del día Internacional de la Eliminación de la Violencia  

contra la Mujer o día internacional de la no violencia de género. Realización en las  

sesiones de tutoría de una jornada de concienciación de la violencia machista haciendo  

hincapié en los micromachismos que están instalados en nuestra sociedad y de los que  

a veces no somos conscientes.  

● Mes de enero. Realización de talleres sobre prevención de la violencia machista.  

● Campañas y actividades para dar visibilidad a los tipos de discriminación que pasan 

desapercibidos/normalizados con la ayuda de los departamentos didácticos.  

● Taller de sensibilización en materia jurídica en torno al derecho a la libertad sexual 

(Actividad enmarcada en el Proyecto Madrid Violencia O) . Durante los meses de 

noviembre y diciembre se realizarán una serie de talleres a la población adolescente, 1ª 

Bachillerato, del Instituto Conde de Orgaz con el objetivo de dar a conocer la nueva 

regulación legal en torno al derecho a la libertad sexual que regula el Código Penal y la 

Ley de Responsabilidad Penal del Menor, en colaboración con Eva Velasco (agente de 

igualdad) y agente jurídica de este espacio. 

● Fomentar la paridad de género en los cargos de representación del alumnado - 

delegados, alumnos TIC, alumnos STEAM, consejo escolar.  
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10. Normas y procedimientos para la resolución de conflictos  

10.1. Principios básico de la convivencia en el IES Conde de Orgaz 

● La prevención. 

● El diálogo. 

● Información, comunicación y transparencia. 

● Cuidado de las relaciones horizontales entre la comunidad educativa. 

● Cuidado del entorno, de los espacios y los tiempos. 

● Apoyo a  la acción tutorial. 

● Fomento del  protagonismo del alumnado en la convivencia. 

● Fomento del sentimiento de pertenencia al centro. 

● Revisión y flexibilidad del plan de convivencia. 

● Resolución pacífica de conflictos. 
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10.2. Agentes implicados en la convivencia y líneas de actuación 

 

 Prevención Intervenciones ante los 

conflictos 

Intervenciones frente a 

la violencia, acoso, 

ciberbullying  

Alumnado 

ayudante  

Desarrollo de habilidades 

sociales y autoestima. 

Conocimiento de las 

Normas de Convivencia. 

Formación para ser 

ciudadanos democráticos. 

Aprendizaje por Servicio. 

Formación en la 

resolución de 

conflictos. 

Mediación escolar 

Protección a las 

víctimas. 

Alumnado 

mediador  

Facilitadores de círculos de 

diálogo. 

Formación en la 

resolución de 

conflictos. 

Mediación escolar. 

Protección a las 

víctimas. 

Junta de Evaluar el estado de la Proponer medidas y  
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delegados convivencia en el centro. 

 

actuaciones para 

mejorar el estado de la 

convivencia.  

Aula Tutorías 

Refuerzos positivos 

Trabajo colaborativo 

Sociogramas 

 

Normas de 

convivencia en el aula 

Asamblea de clase 

Actividades educativas 

Información 

Dinámicas de grupo 

Trabajo con los 

alumnos 

“espectadores” 

Reglas y sanciones de 

clase 

Centro Informar sobre las normas 

de convivencia y los 

procedimientos de 

resolución de conflictos. 

Proporcionar espacios y 

tiempos para la 

convivencia. 

Formación a los alumnos 

ayudantes. 

Formación para el 

profesorado. 

Creación de la Comisión 

de Convivencia. 

Protocolos de 

resolución pacífica de 

conflictos. 

 

Uso de  la mediación 

 

Mediación entre pares 

Protocolos frente a la 

violencia, acoso y 

ciberbullying 

 

Vigilancia 

 

Normas y reglas 

 

Medidas educativas y 

disciplinarias 

 

Documentación 

Comisión de 

Bienestar 

Apertura, diseño de planes  y seguimiento de protocolos.  

Profesorado Plan de acción tutorial 

Participación en la 

redacción de las Normas 

Uso de los 

procedimientos de 

resolución pacífica de 

Información inmediata 

de la situación 

detectada. 
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de Convivencia 

Comunicación fluida entre 

los equipos educativos 

conflictos tanto con el 

alumnado como con 

otros profesores. 

Seguimiento de las 

líneas de actuación 

marcadas por el 

equipo de resolución 

de conflictos. 

Familias Acogida a las familias 

Reuniones entre el 

profesorado y las familias 

Información de las normas 

de convivencia y el modelo 

de resolución de conflictos 

en el centro 

Colaboración de las 

familias. 

Comunicación 

Paciencia y respeto a 

los tiempos del centro. 

Intervención, antes de 

que ocurran  los 

conflictos. 

 

Cohesión entre 

adultos. 

Diálogo con el centro. 

Colaboración con el 

departamento de 

orientación. 

 

Comisión de 

Convivencia 

(Consejo 

Escolar) 

Evaluación, seguimiento y 

elaboración del plan de 

convivencia (Decreto 

32/2019) 

  

Agentes 

externos 

Colaboración fluida con los 

agentes sociales: 

Agentes tutores 

Centro de salud 

Trabajadores sociales 

Charlas al alumnado 

 

Diálogo con el centro. 
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10.3. Fomento del protagonismo del alumnado en la prevención del acoso 

escolar y en la información y sensibilización de la comunidad educativa 

desde el modelo de Aprendizaje y Servicio 

 

10.4. Alumnos ayudantes 

Cuando quien informa, sensibiliza, forma y ayuda a los alumnos son los propios compañeros con 

más edad, la escucha y penetración de las ideas en los pequeños son significativas. 

 

En años anteriores hemos trabajado con la Fundación ANAR en la formación de alumnado 

ayudante, con funciones esenciales de colaboración en la acción tutorial, con los objetivos de 

información, formación y sensibilización del alumnado de menor edad del centro.  La importancia 

de formar en cascada, es que los propios chicos son los que mejor contribuyen a la resolución de 

los problemas cuando han sido formados para ello. 
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10.5. Aula de escucha 

Los alumnos deben poder contar sus preocupaciones con tranquilidad y confianza, sin miedos. 

Por lo tanto el centro tiene que habilitar tiempos y espacios para que los alumnos compartan sus 

preocupaciones y expresen sus emociones y sentimientos. Con ese fin se ha creado el aula de 

escucha que funciona durante los recreos. los alumnos ayudante se turnan y están a disposición 

de sus compañeros para ayudarles y orientarles. 

10.6. Alumnos prosociales 

Mediante los sociogramas que se realizan a comienzo de curso, se identifica a los alumnos 

prosociales, es decir los más valorados por sus compañeros en cuanto a la convivencia. La 

participación de estos alumnos es esencial a la hora de “proteger” a un compañero menos 

valorado y con posibilidades de ser acosado, ya que su opinión cuenta mucho en la clase. 

10.7. Delegados 

Los delegados serán elegidos por sus compañeros al principio de curso. Serán los responsables 

de transmitir al tutor las demandas e inquietudes  del grupo, evitando hacerlo en nombre propio 

o en nombre de un grupo minoritario de la clase. Se potenciará la iniciativa de los delegados 

atendiendo a sus propuestas. Además de supervisar los calendarios de exámenes, de 

actividades, etc. será observador de la convivencia en el grupo detectando situaciones de 

vulnerabilidad. 

Los delegados de todos los cursos de la ESO y Bachillerato serán miembros de la junta de 

delegados. 

Los alumnos del centro tendrán que tener constancia de que sus demandas son expuestas en las 

juntas de delegados y/o al equipo directivo. 

 

10.7.1 Procedimiento de nombramiento de delegados 

 

1.-Actuará como presidente de la mesa electoral el alumno de mayor edad del grupo y 

como secretario el de menor edad.  
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2. El tutor supervisará el proceso.  

3. Todos los alumnos del grupo son electores y elegibles, salvo que previamente se 

manifieste por escrito el deseo de no serlo.  

4. Los votos serán válidos si se indica el nombre y apellido del alumno candidato. 

5. Los votos que no contengan ninguna anotación serán declarados en blanco.  

6. Los votos que contengan alguna anotación distinta al nombre y apellido del alumno 

candidato serán declarados nulos.  

7. Será proclamado delegado aquel alumno que reciba mayor número de votos.  

8. Será proclamado subdelegado aquel alumno que reciba el segundo mayor número de 

votos.  

10.7.2 Cese de delegado 

En caso de dejación de sus funciones el delegado cesará de su puesto, siguiendo uno de los 

siguientes procedimientos:  

1. Solicitándolo la mayoría absoluta de los alumnos del grupo mediante informe razonado 

al tutor.  

2. Por decisión del tutor, razonando los motivos. 

 

Una vez cesado el delegado se procederá a una nueva elección siguiendo el proceso descrito 

en el artículo anterior. 

10.8. Representantes del Consejo Escolar 

Los representantes del Consejo Escolar tienen la misión de exponer las demandas e inquietudes 

del alumnado del centro recibiendo la información, en primer lugar,  de los delegados del centro, 

y en segundo lugar, del resto del alumnado. 

Los alumnos del centro tendrán que tener constancia de que sus demandas son expuestas en las 

juntas de delegados y/o al equipo directivo. 

10.9. Mentorship 

El Departamento de Inglés coordina el proyecto Mentorship. Alumnos de bachillerato, de forma 

voluntaria tutorizan a alumnos de la ESO, con dificultades de aprendizaje.  
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10.10 Conde Solidario  

El alumnado del Conde Solidario descubre la importancia de la solidaridad y de su 

responsabilidad social sensibilizándose con los problemas de su entorno más próximo: el centro 

educativo y el barrio en el que viven. 

 

Gracias a las propuestas de aprendizaje por servicios y a los proyectos solidarios en los que 

participa, el alumnado asume un papel activo en la creación de un ambiente escolar más seguro 

y acogedor, promoviendo tanto su propio desarrollo como el bienestar de la comunidad 

educativa. Para ello este proyecto se basa en: 

● Participación activa del alumnado  

● Empoderamiento del alumnado adquiriendo herramientas y habilidades como la 

empatía, la comunicación asertiva y la resolución de conflictos. 

● Promoción de valores como la solidaridad, respeto y cooperación 

● Creación de una conciencia de participación social y ciudadana 

● Trabajo en equipo 

11. Plan de Mediación y Resolución de Conflictos entre iguales 

Entendemos por proceso de mediación como la intervención no forzada en un conflicto escolar 

de una tercera persona neutral, para ayudar a las partes implicadas a que lo resuelvan o 

transformen por sí mismas. 

La mediación, por su carácter activo y participativo, posibilita, desde nuestro punto de vista, un 

mayor crecimiento moral y el desarrollo de las habilidades de competencia social y contribuye, 

claramente a la mejora del clima de convivencia. Por tanto, creemos que es la mejor de las 

alternativas para la resolución de conflictos y la formación de alumnos ayudantes  en nuestro 

centro.  

11.1. Objetivos 

● Canalizar, de forma constructiva, la agresividad siguiendo las pautas de personas 

mediadoras. 

● Aprender vivencialmente estrategias positivas y efectivas de relación interpersonal. 
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● Identificar, regular y expresar sentimientos, de comunicación, de cooperación, 

pensamiento reflexivo, creativo, crítico, etc. 

● Desarrollar aprendizajes como la escucha activa, la empatía, respeto, análisis del 

conflicto, planteamiento de estrategias de salida, y compromiso. 

● Lograr retomar el control sobre sí mismos y gestionar ellos mismos las dificultades con las 

que se van a encontrar dentro  y también fuera del centro. 

● Alcanzar el enriquecimiento humano que supone un salto de calidad en la convivencia de 

toda la comunidad educativa. 



 

 

IES CONDE DE ORGAZ 

Código de centro: 28020545 

NIF: Q7868001D    
 

  

  
 

                                                                                 Reglamento de Régimen  Interno 2025-26 

 

119 

11.2. Acciones 

Charlas orientativas dirigidas a todos los alumnos de 1º y 2º de 

Educación Secundaria , y a los profesores, sobre la Mediación y 

Resolución de Conflictos,por parte de los alumnos ayudantes. 

Proceso de formación a partir de 3º ESO, en el que los alumnos 

interesados en ser alumnos ayudantes, aprenderán a analizar 

conflictos y diversas estrategias de comunicación. 

Seguimiento de los acuerdos asumidos por los alumnos 

implicados en las mediaciones por el tutor, el departamento de 

orientación y jefatura de estudios. 

Valoración de las intervenciones de los alumnos ayudantes por el 

departamento de orientación. 

Reconocimiento a los alumnos ayudantes a final de curso 

entregándoles un certificado en el que se refleje su labor. 

 

 

Programa: "Formación de Alumnos Ayudantes” 

El programa de formación corre a cargo del departamento de 

orientación, y  recoge en detalle el plan de actividades de dicho 

departamento. 

 

 

 

12. Reflexión final 

La única manera de conseguir que un Plan de Convivencia sea aceptado por toda la comunidad 

educativa y en el que se impliquen en su aplicación y evaluación, es que sea realizado de manera 

colaborativa teniendo en cuenta las opiniones de todos los sectores. Si no, lo único que 

lograríamos es un documento vacío de contenidos que nadie leería ni seguiría.  
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Por ello, la estrategia fundamental debe ser la formación y la creación de un plan de trabajo  

sistematizado que culmine en un Plan de Convivencia entrelazado con el PEC. 

Conseguir la implicación del profesorado no es fácil. La precariedad de la plantilla estable y la 

abrumadora carga de trabajo que pesa sobre nuestros hombros desde hace unos años ha hecho 

que parte del profesorado rechace implicarse en tareas que vayan más allá de la impartición de 

las clases. Es labor del equipo directivo  sensibilizar a este sector para que sea consciente de su 

papel fundamental en la convivencia y como la mejora de la misma mejoraría su día a día. No 

pueden seguir exigiendo que el equipo directivo y/u orientación tengan una solución mágica 

(normalmente punitiva) que consiga desplazar las conductas disruptivas y facilitar su trabajo. El 

decreto de convivencia nos proporciona, en este sentido, una gran oportunidad para concienciar 

a los profesores de sus derechos pero también de sus deberes.  

Sin embargo, el decreto citado tiene repercusiones en el trabajo de jefatura de estudios. Es muy 

garantista con los derechos del alumnado y establece unos procedimientos que dificultan la 

inmediatez de las acciones de corrección de la conducta. Esto no es realista con el día a día de 

un centro. También dota a las familias de herramientas para paralizar con rapidez los expedientes 

incoados de forma que, por ejemplo,  la expulsión de los alumnos de forma preventiva, es 

prácticamente imposible de realizar. 

Desde el punto de vista del alumnado la reflexión es muy diferente. Los que trabajamos con 

adolescentes contemplamos con estupor cómo ellos pueden normalizar conductas o situaciones 

que no lo son.  Existen varias posturas ante esta realidad: responsabilizar  a los alumnos y/o 

responsabilizar a los padres, y por último, responsabilizar a los profesores. Sin quitar importancia 

a la responsabilidad individual, debemos poner el foco en la responsabilidad colectiva. Todos 

formamos parte de la comunidad escolar y por lo tanto, todos debemos asumir una parte del plan 

de convivencia. 

No quisiéramos dejar de destacar que hay factores externos que tienen que estar muy presentes 

en el PC. Los medios de comunicación y las redes sociales amplifican los hechos aislados y 

puntuales, generando mucha información y  afectando a la percepción real que se debe tener de 

la realidad. Hay veces que abordar un pequeño problema de convivencia se convierte en uno de 

los trabajos de Hércules. 
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Los conflictos no van a  desaparecer nunca de los centros educativos, especialmente de los de 

secundaria, entre los doce y dieciocho años el ser humano experimenta una madurez intelectual, 

emocional, física, etc. Parte de esta madurez se logra, entre otras cosas,  desde  los errores, los 

conflictos… 

Es en ese punto en donde es vital que les acompañemos. El PC  debe aunar esfuerzos en torno 

a este acompañamiento. Prevención y resolución de conflictos. El hecho académico se convierte 

así, en un aspecto más de la enseñanza secundaria. Tratemos de educar, entre todos, en la 

excelencia personal como vehículo previo a cualquier otro propósito. 

Con la mochila llena o vacía tenemos que conseguir que el alumnado del centro “entre contento 

y salga contento”. 

                                              


