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ROBLE es un portal cuya finalidad es la de proporcionar a las familias la
informacion que de sus hijos publicaran los centros educativos y profesores a lo
largo del curso. Sirve, ademas, de plataforma de interaccién entre el centro y las
familias.

Constituye una herramienta adecuada para realizar el seguimiento educativo del
alumno, obtener informacidon del centro y establecer un canal de comunicacién
con éste.

ROBLE estd plenamente integrado en RAICES (raices.madrid.org), el Sistema de
Gestion Integral Educativa de la Comunidad de Madrid..
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Acceso de las familias a ROBLE

El acceso a ROBLE por parte de los familias se realiza a través de RAICES (raices.madrid.org),
introduciendo los tutores legales su nombre de usuario y contraseia. Estas credenciales de
acceso han de serles previamente proporcionadas por la Direccion del centro educativo.

El Equipo Directivo del centro tendra la
posibilidad de configurar el grado de
comunicacién entre las familias y el
centro, pudiendo establecer ciertas
limitaciones en este sentido.

El profesorado, por su parte, podra
decidir en ultima instancia si desea, o
no, compartir con las familias ciertas
actividades o informacion.

Para ello, el equipo directivo del centro habra

tenido previamente que :

= Confirmar expresamente la relacién entre los
alumnos y sus respectivos tutores legales.

= Activar a éstos como usuarios de ROBLE.

=  Generarles credenciales de acceso a ROBLE.
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¢ COmo programar una reunion con los padres ?

1 IR L R F—— x Sobre el listado de “Mis alumnos/as” de una unidad y materia,

Mis alumnos v alumnas (Alumnado -> Alumnos -> Seguimiento académico -> Mis

s R alumnos y alumnas) pulsar en uno de ellos y elegir “Visita

programada” en el menu emergente.

En “Visitas con el profesorado” se mostraran las anteriormente
programadas, si las hubiera. Pulsar el icono “Nueva“.

-
s s, s Visitas con el profesorado 1 l@[""‘_
vinx, MMZRQ l
Accion: | Visitas programadas b Alumno: | Alonse Garcla, Luis v )
* Unidades KX Gjorxr imefor EF Vkg AT atae da ey,

> Evaluacion Irazivw Ljzfozt, Fejaufisx
Irurzru Grsrurh, Gicfz

* Utilidades

Alumno: Alonso Garcla, Luis Grupo: E3D

Crear una visita programada

2 Introducir la “Fecha de visita” (DD/MM/AAAA), o L
seleccionarla sobre calendario emergente (“Ver t)

Grupa: E3D

Diciembre
calendario”), y la hora de la visita. Completar, si se vt (s JB2 i e e we v s oom

Hora de visita: 16:00

desea, el campo “Observaciones”. T
Observaciones:
3 Para finalizar y confirmar la visita, pulsar el icono 2|25 | o6 o1 | n| ]|
o 24 . - - . . :
Aceptar . *
@ | v o = o L -
- . Vé —Vieci &
La visita que hemos programado se mostrara en Vesscondprofeserdo T
la pantalla “Visitas con el profesorado” y quedara
reflejada en nuestra agenda y en la de los padres.

28/01/2019 16:00 Reunién con padres para tratar conducts del alumna ..




¢ COmo poner observaciones a un alumno ?

p—
ra | Ces @ Hola Fvfor, tu perfil es Profesorada y tu centro es IES -

* Centro

* Personal

Afo aca

dém

Mis alumnos y alumnas

ot | 2015-2019

) Alumnco O tutoriz (@ Resto del alumnaco

Alumnaco et 3° de ES.0. /BG / E3D/ 33 alumnosias v

> Part Centros Seguimiento de la Convivencia|

* Seguimiento del Absentismo Escolar
> Familias y tutores
* Alumnado con NEAE

* Unidades

» Evaluacién

* Utilidades
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Ficha del alumno
Datos de contacio
Horario de clage
Falias de asistencia

Actividades evaluables

Qbservaciones comoamd?
Notas de evaluacion

Expediente electronico

Visitas programadas :I
ensajes del alumng

Si quisiéramos hacer llegar estas observaciones a la familia
del alumno, marcar la casilla de verificacion “Publicar a
Tutores/as legales”. Si desearamos compartirlas con los
demas profesores del alumno, marcaremos la casilla de

verificacion “Compartir”.

Pulsar el botdn “Aplicar” y la observacidn realizada se
incluird en el “Listados de observaciones creadas”.

Podremos afadir observaciones adicionales repitiendo los

pasos 2 y 3 anteriores.

Para confirmar la grabacién y opcional envio de las
observaciones creadas, pulsar “Aceptar” EI? . ©

Sobre el listado de “Mis alumnos/as” de una unidad y materia,
pulsar en uno de ellos y elegir “Mis observaciones” en el menu
emergente. En la pantalla “Registro de observaciones” se
mostraran las que pudieran haberse hecho anteriormente.

Cumplimentar el campo “Texto” con la observacion o

comentario que deseemos.

Registro de observaciones

Accién: | Mis observadones v

Afio académico: 2018-2019

Nimero de observaciones a incluir: 1

D«

Alumno: | Alenso Garcia, Luis s

Alumno/a: Luis Alonse Garcla

Publicar a Tutores/as Legales  Compartir

pr—
Tiene que reforzar los con
cursos anteriores.|

0 3 O

Registro de*bbservaciones

Accién: | Mis observadones v

Afio académico:  2018-2019

Nimero de observaciones 2 incluir: | 1

5k,

)

Alumno/a:  Luis Alonso Garcla

Texto

Publicar a Tutores/as Legales  Compartir

Listado de observaciones creadas

Fecha Texto

Publicar a Tutores/as Legales Compartir

1971172015 CUrses anteriores.

Tiene que reforzar los con

ocimientos adquiridos en

£




¢ COmo enviar avisos a familias a través de ROBLE ? 5

1 FAICEeS @ horfver, Seleccionar “Comunicaciones” en el menu principal, a continuacién “Avisos
Roble” y finalmente “Envios email/notificaciones”.
* Centro
* Personal ’ . o pro . .
2 S En la pantalla “Envios email/notificaciones” seleccionar en “Modo de
: notificacidon“ si el aviso ha de enviarse mediante Notificacion Roble o Correo
Agenda personal EIECtrOIniCO.
3 - Rellenar el cuerpo del “Mensaje”. En caso de hacerse por correo electréonico
e cumplimentar el campo de “Asunto” y afadir posibles archivos adjuntos.
Me:j:,,(:ﬁ:.,s Envios email /notificaciones 6 e <
4 Lt g coraccs Seleccionar el colectivo e e ) /
' /] destinatario (Familias de S,

surpeene alumnos de tutoria o del resto s = it en s ioa e e

- del alumnado, asi como el i
Curso y la Unidad deseados,
para obtener un listado de los
posibles receptores del aviso.

5 Seleccionar los familiares a los que queremos enviar el
aviso, marcando o desmarcando su correspondiente et Goreodcainio Usio "
casilla de “Enviar” -

6 Para confirmar su envio, pulsar “Aceptar” @



¢ CoOmo anadir eventos en la agenda de los padres ?

m @ Hola Eduardo Pulsar “Agenda personal” en el menu desplegable. A continuacion
seleccionar “Agenda”. Se visualizara en ella el calendario escolar y las
actividades publicadas por el centro, pudiendo elegir vista por “mes”,
“semana” o “dia”.

* Seguimiento del curso

2 » Comunicaciones » Seguimiento del curso Para crear un evento en nuestra agenda, pulsar el botdn
L = “Crear evento”. Introducir el “Titulo”, las “Fecha inicio” y
» Mis datos » Comunicaciones o D . 7 oo .
e = e Fecha fin”. Opcionalmente se podra anadir alguna
descripcién, anotacidn, asi como indicar si deseamos recibir
» Mis datos . , ;.
e un recordatorio a través de correo electronico.

3 faenda persond 52 Si desedramos que el evento que estamos creando sea publicado
H;/ Noviembre 2018 ma

Lun Mar Mie Jue Vie
1

semana| dia

— también en las agenda de mis “Alumnos” y/o de sus “Tutores/as
legales”, marcar las casilla de verificacion correspondientes.

B - Puede seleccionarse el curso deseado en el desplegable “Alumnado
R e L de:” o “Tutores/as de:”

Se obtendra un listado de posibles destinatarios de ese

4 2 @b i colectivo, en el que deberemos seleccionar los
T deseados, marcando su correspondiente casilla de
“Enviar”.

Para confirmar la creacion del evento y su publicacion ,
. 7 pulsar “Aceptar” @ .

g |
O



¢ COmo consultar los mensajes de los padres de un alumno ?

1 [AICES & e e Acceder, a través del menu principal, al listado de “Mis
Mis alumnos y alumnas ” . .
alumnos/as” de una unidad y materi, (Alumnado -> Alumnos
» Personal o académica: * | 20152019 . . 7 . .

-> Seguimiento académico -> Mis alumnos y alumnas).

2 Pulsar en el alumno deseado y elegir “Mensajes del alumno”
en el menu emergente.

e o En la pantalla “Registro de mensajes de entrada enviados por

Faltas de asistencia

un alumno“ se mostraran los encabezados de los mensajes
hasta ese momento recibidos por parte de ese alumno, o de
su familia, con indicacidn del remitente, fechas de envio y de
lectura, etc.

* Part Centros Seguimiento de la Convivencial

* Seguimiento del Absentismo Escolar

Mig observaciones

Observaciones compartidas

* Utilidades

Registro de mensajes de entrada enviados por un alumno i<
iBorrar? Fecha de Con notificacién Fichero Fecha de Fechade .
de lectura al . Asunto Remitido por
@ x entrada remitente adjunto lectura respuesta
28/11/2018 11:00:36 Mo Mo Motificacion de lectura del destinatario Alonso Perez, Eduardo (Tutor/a Legal)
4 29/11/2018 11:00:26 Mo Mo Alumno/a elegido: Alonso Garca, Luis Rendimiento escolar de mi hijo Luis Alonso Pérez, Eduardo (Tutor/a Legal)
28/11/2018 09:05:35 Mo No Rendimiento escolar de mi hijo Luis Detalle 29/11/2018 10:5%:16 Alonso Pérez, Eduardo (Tutor/a Legal)
\_ y 21/11/2018 13:05:30 i Mo Presentacion de padre 29/11/2018 12:05:09 Alonso Pérez, Eduardo (Tutor/a Legal)
Responder ¢ ‘
3 Borrar
3 . 4 s V4
Pulsando sobre cualquiera de ellos aparecera un menu emergente, a través del cual podremos

optar por “Detalle”, para acceder al contenido del mensaje, “Responder” o “Borrar”.

4 Para borrar de forma masiva, marcar multiples mensajes en “éBorrar?” y pulsar el icono “Eliminar”.



¢ Qué ausencias me han comunicado o justificado ?

Acceder, a través del menu principal, a “Comunicaciones de ausencias
alumnado”. En la pantalla “Comunicaciones de ausencias alumnado” se
mostraran las comunicaciones de ausencias que hemos recibido por parte
de sus familias.

ra |Ces @ Hola Fvfo

* Centro

» Personal

Comunicacion de faltas de asistencia K

v Alumnado Comunicaciones de ausencias alumnado &K
L P Tutor/a Legal: Alonso Pérez, Eduardo
¥ Seguimiento académico Busesr pon © Cuslauier grupo v S
Alumno/a  Alonso Garcia, Maria Curso:  2° de Bachillerato (Artes) Unidad: V2B
* Mis alumnos y alumnas Fechainicio: o1/09/2018 [ Fechafic 31082019 A
Justificacién Tramo horario
* (uademo de clase B0
920 -10:15
1 Comunicaciones de ausencias |/ Ll e e 1015 - 11:10
alumnado — Fecha envio  Alumno/a Periodo ausencia Comentario Trame horario Enviada: 20/11/2018

y y 5 29/11/2018 Alonso Garcia, Luis 09/01/2019 - 08/01/2019 FALTA A TRAMO 12:35- 1330

Justificaciones de ausencias alumn o | - . ) _ Comentarios:
29/11/2018 Alonso Garcia, Luis 08/01/2019 - 08/01/2019 fALTA A DIA COMPLETO

Tiene cita para rengvar el DN

29/11/2018 oco antes 13:30 - 1425

L ii 14/12/2018 - 14/12/2018 Este diz i
* Faltas de asistencia 12/ EX e dis se

29/11/2018 18/12/2018 - 20/12/2018

825- 920

20/11/2018 28/11/2018 - 28/11/2018

* Part Centros Seguimiento de la Convivencia

T Se— . “ I . . ” ,
2 ralces @ rwerno| Mediante “Justificaciones de ausencias alumnado” se mostraran las
justificaciones a sus faltas o retrasos por parte de sus familias.

Justificaciones de ausencias alumnado &
* Personal

Buscar por: * | Cualguier grupo 3 v
ooszons |

Fecha inicioj

Fecha fin:§ 31/06/2019 @

¥ Alumnado

¥ Seguimiento académico

Fecl Alumno/a Tramo horario  Ausencia de Tipo de Justificacion Comentarios Adjunto Estado

» Mis alumnos y alumnas

141172018 Alonse Garcia, Luls 11:40 - 12:33 Musica Visita al médico Retrasa

» Cuademno de clase

Comunicaciones de ausencias

3 = Comunicaciones y justificaciones de ausencias pueden listarse por grupos,
e seleccionandolo en el desplegable “Buscar por:” y ser filtradas en un
" Part Centros Seguimiento de la Convivencia determinado periodo, seleccionando “Fecha inicio” y “Fecha fin”.




¢ COmo programar una actividad evaluable ? 9

raices

@ ola Ffor Actividades evaluables 1 @ b Acceder, a traVéS del menl:l prinCipall al ”cuaderno

- o @ de clase”, seleccionar “Actividades evaluables” v,
o o o en la pantalla “Actividades evaluables”, pulsar el
icono “Nueva“(< .

. . ividad evaluabl
En “Alumnado de” seleccionar unidad o grupo | b 5 7
a la que va dirigida y, en “Evaluacion”, la que samsoon (T o ) et (o)
= corresponda. Y e J 3
Seleccionar en “Categoria evaluable” si se trata de una “Tarea”, e
un “Control”, un “Item evaluable” u otra personalizada. :
Introducir su “Descripcidon” y “Descripcidon corta”.
Marcar casillas de si “é Es un check ?” o si “é Contiene una V
calificaciéon ?”, en cuyo caso se elegird, ademas, el “Sistema de = 2
calificacion”. '

En “Comunicaciones y avisos” se podran marcar “Mostrar y
comunicar a las familias” y/o “Publicar nota” si asi lo '
desearamos. Seleccionar en “Incluir evento en:” si se desea B
reflejar esta actividad en la agenda propia, en la de los familiares
o en todas ellas.

Si la actividad no fuera dirigida a todos los alumnos de la unidad,
marcar “Asignacion parcial a alumnos/as” y seleccionarlos.

4 >
(AYAv Q]
8845353
258965
N LI

Confirmar, finalmente, pulsando el icono “Aceptar” E}} :



