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1. NORMAS DE COMPORTAMIENTO EN EL AULA 

a) El alumnado se colocará en la clase de uno en uno, siempre en el mismo sitio.  Cada 

alumno/a será responsable de su mesa, su silla y el espacio que le rodea, incluidas las 

paredes y todos los objetos que se encuentren en el aula. Las mesas, sillas y suelo 

deben estar siempre limpias, incluida la del profesor. 

b) Los estudiantes deben respetar el derecho al estudio del resto de sus compañeros, 

contribuyendo activamente a mantener el orden y la disciplina que permitan que las clases 

se desarrollen con normalidad.  

c) El alumnado deberá comportarse de manera adecuada: levantará la mano para 

intervenir o preguntar al profesorado y respetará el turno de palabra del resto; no 

gritará ni molestará. 

d) Cuando se dirija al profesor, lo hará de manera respetuosa, con un tono de voz adecuado 

y será correcto en sus formas y expresiones. Del mismo modo se comportará al 

dirigirse a los auxiliares de control. 

e) No se permite la salida al baño en las horas de clase. Si es realmente urgente, el 

profesorado podrá permitirlo, pero solo si así lo considera.  

f) Entre clase y clase, el alumnado permanecerán dentro de su aula, preparando el material 

para la asignatura siguiente. Queda prohibido salir a los pasillos. 

g) Cuando haya que cambiar de aula se hará con rapidez, sin correr ni gritar, y esperarán 

en la puerta en silencio y debidamente ordenados, hasta la llegada del profesor/a. 

h) La salida al recreo se hará de forma ordenada. No se permite la permanencia en las aulas 

ni escaleras durante este tiempo, a no ser que las condiciones climatológicas impidan la 

salida al exterior.  

i) No ostentar ni difundir mensajes o imágenes que puedan ser ofensivos para 

los demás miembros de la comunidad educativa o que supongan exaltación de 

ideas o actitudes que promuevan el racismo, la xenofobia, la LGTBIfobia o la 

violencia. 
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2. NORMAS DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA 

a) El timbre de entrada toca a las 08.20 y el comienzo de las clases a las 08.25. Se considerará 

retraso después de esta hora. Entre 08.25 y 08.30 queda a criterio del profesor que 

imparte la clase la admisión de los alumnos a esta. 

b) No se permitirá el acceso a las aulas, salvo por motivo justificado después de las 

08.30. El alumnado deberá registrar su nombre en conserjería y acudir al aula de guardia. 

El profesorado registrará esta ausencia como falta injustificada en Raíces.   

c) El alumnado de ESO que acumule 5 retrasos en el trimestre, tendrá que 

permanecer 2 séptimas horas en el centro (cuyos días concretos fijarán los tutores 

o Jefatura). 9 retrasos injustificados conllevarán 1 día de expulsión del centro. 

d) El alumnado de bachillerato que acumule 3 retrasos injustificados en un trimestre, 

no podrá acceder al centro los siguientes días de dicho trimestre en que vuelva a 

retrasarse sin causa justificada. 

e) El alumnado podrá perder el derecho a la evaluación continua cuando alcance el 

número de faltas injustificadas fijado en la siguiente tabla: 

Nº de faltas a lo largo 

del curso 

Horas semanales de la 

asignatura 

20 5 

16 4 

12 3 

9 2 

6 1 

f) La asistencia a los exámenes es obligatoria. Cuando el alumnado de ESO falte a 

un examen o prueba de evaluación por un motivo justificado, el profesor/a 

correspondiente considerará si se le repite o no y, en caso de existir prueba de 

recuperación, podrá usarse como alternativa. En Bachillerato, el estudiante tendrá 
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que solicitar al profesor/a, a través de un expone-solicita (firmado por los padres 

o tutores legales), la repetición del examen, aportando el justificante 

correspondiente. Si la falta no puede justificarse debidamente, se tendrá que 

realizar la prueba de recuperación. 

g) Las faltas de asistencia a clase deberán justificarse a los profesores y al tutor  

correspondiente el primer día en que el alumno se reincorpore a clase. El tutor 

custodiará los justificantes, una vez que el resto del profesorado haya sido 

informado también. No se aceptará la justificación por “motivos personales”.  

h) Durante los recreos, el alumnado de 1º, 2º y 3º de ESO permanecerá en el patio 

del centro. Los alumnos de 4º de ESO y Bachillerato podrán salir fuera del 

instituto, siempre que sus familias o tutores legales hayan expresado su 

consentimiento y firmado la autorización correspondiente.  

i) En el caso de ausencia del profesorado: el alumnado deberá permanecer en 

su aula y serán atendidos por un profesor de guardia. Los alumnos efectuarán 

las tareas encomendadas por el profesor ausente. 

o Alumnado de Bachillerato: si la ausencia de un profesor coincide con 

el primer o el último periodo de clase, los alumnos podrán ausentarse 

del centro, comunicándolo a Jefatura o al profesorado de guardia y 

entregando una lista con todos los presentes en ese momento en clase. 

En la medida de lo posible, se realizarán cambios de sesiones para 

desplazar huecos horarios al comienzo o al final de la jornada. 

o Alumnado de 3º y 4º de ESO: Cuando la ausencia del profesor 

coincida con la 7ª hora de clase, los alumnos podrán ausentarse del 

centro, comunicándolo a Jefatura o al profesorado de guardia y 

entregando una lista de todos los presentes en ese momento en clase. 

Es necesario que las familias hayan firmado esta autorización en la 

matrícula.    
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3. PROCEDIMIENTO DE DERIVACIÓN A LA MESA LOCAL DE ABSENTISMO 

Con el fin de detectar posibles casos de absentismo escolar, cada profesor/a llevará el 

control y registro diario de la asistencia a sus clases a través del programa Raíces, 

diferenciando entre faltas justificadas e injustificadas así como el registro de los 

retrasos. 

 

Cuando se detecten faltas de asistencia injustificadas, con anterioridad a que se 

cumpla el criterio para considerar la situación de absentismo, los tutores y tutoras 

informarán de ello a las familias y establecerán fórmulas de colaboración con las 

mismas, mediante notas en la agenda, llamadas telefónicas y/o entrevistas 

presenciales. 

 

Además, el alumnado podrá perder el derecho a la evaluación continua cuando alcance 

el número fijado en la siguiente tabla: 

 

Nº de faltas a lo largo del 

curso 

 Horas semanales de la 

asignatura 

20 5 

16 4 

12 3 

9 2 

6 1 

 

 

En caso de que la situación continúe, se realizará una comunicación por escrito por 

parte de la Jefatura de Estudios o Dirección del centro a la familia o representantes 

legales, detallando las posibles responsabilidades en las que pueden estar incurriendo. 

Se realizan dos comunicaciones, la primera cuando el/la alumno/a acumula 20 faltas 

sin justificar, y una segunda comunicación cuando acumula 25. 
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De persistir la situación, el caso es derivado al equipo del Departamento de 

Orientación. Si el/la alumno/a acumula un porcentaje de faltas en los últimos dos 

meses inferior al 20% de horas lectivas, es derivado al proyecto de prevención de 

absentismo escolar de la Junta Municipal de Chamberí (este proyecto sólo está 

disponible para familias empadronadas en el distrito de Chamberí), mediante la FICHA 

DE PREVENCIÓN. Por el contrario, en los casos que presenten más del 20% de 

ausencias de horas lectivas en dos meses consecutivos, se abre un Protocolo de 

Absentismo (ANEXO I) y se deriva a la Junta Municipal del distrito correspondiente a 

su domicilio. 

 

Desde el Departamento de Orientación se realizará un seguimiento mensual de las 

faltas de asistencia de todo el alumnado que se encuentra en el proyecto de prevención 

y en situación de protocolo abierto de absentismo, en coordinación con los diferentes 

recursos de la Comunidad de Madrid. 

 

Los protocolos de absentismo se cierran cuando el alumno/a vuelve a acudir al centro 

sin faltas de asistencia, de manera sostenida en el tiempo, siguiendo el criterio de los 

técnicos de la Junta Municipal de distrito. También se cierra si el/la alumno/a cumple 

los 16 años de edad. 

 

4. NORMAS RELACIONADAS CON EL USO DEL TELÉFONO MÓVIL 

a) Está prohibido traer teléfonos móviles y aparatos electrónicos y/o accesorios al 

centro. En caso de traer móvil, deberá ser apagado y guardado hasta la 

finalización de la jornada escolar. 

b) Cada vez que un/a alumno/a esté haciendo un uso inadecuado del móvil, se le 

impondrá un parte. Además, la 1ª vez que ocurra este hecho, el/la alumno/a 

permanecerá un recreo en el aula de guardia. La segunda vez la permanencia 

será de dos recreos en el aula de guardia. A partir de la 3ª vez, la sanción será 

de un día de expulsión del centro. Si se ha incurrido en algunos de los casos 

reflejados en el artículo 42, apartados 5 y 6, del Decreto 32/2019, el centro 

requisará el móvil.  
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Será responsabilidad del alumnado la guardia y custodia de sus pertenencias.  

 

5. NORMAS RELACIONADAS CON EL USO Y CUIDADO DE LOS ESPACIOS 

a) El alumnado cuidará escrupulosamente los materiales de las aulas, pasillos, patio 

y el resto de espacios en que tengan lugar las actividades de la jornada escolar.  

b) En caso de que, por un mal uso intencionado de las instalaciones o el material del 

centro o de otros miembros de la comunidad educativa, se produjesen daños o 

desperfectos, el alumnado tendrá que contribuir al coste económico de su 

reparación, coste que asumirán los padres o tutores legales. La reparación 

económica no eximirá de la medida correctora. En situaciones en las que la 

reparación material no se posible, se podrá sustituir por la realización de tareas 

que mejoren las actividades o el entorno ambiental del centro.  

c) Las aulas deberán permanecer limpias y ordenadas. Si el profesorado considera 

que las condiciones del aula no son adecuadas, se podrá exigir a los alumnos que 

realicen las tareas de limpieza, recogida u ordenación, que consideren oportunas. 

 

6. INCUMPLIMIENTO DE NORMAS Y PARTICIPACIÓN EN ACTIVIDADES 

 

a) El alumnado que acumule 3 o más faltas graves o muy graves durante el trimestre, 

podrá ser excluido de la participación en actividades extraescolares o viajes 

organizados por el centro.  

b) En 4º ESO, el alumnado que esté en esta situación no podrá participar en el 

programa 4º+Empresa. 

c) Se procederá de la misma manera en caso de acumular 15 o más faltas de 

asistencia o retrasos injustificados. 

 

7. FALTAS QUE CONLLEVARÁN COMO SANCIÓN LA EXPULSIÓN. 

Las siguientes faltas graves y muy graves serán sancionadas con expulsión directa del 

centro. El número de días de dicha expulsión dependerá de la naturaleza de la falta y 
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se deberá ajustar teniendo en cuenta las circunstancias agravantes o atenuantes en 

que se hubiese desarrollado el incidente. 

 

a) FALTAS GRAVES: (del artículo 34 del Decreto 32/2019) 

 

f) La sustracción, daño y ocultación de los bienes o pertenencias de los miembros de 

la comunidad educativa. 

k) Los actos que impidan la correcta evaluación del aprendizaje por parte del 

profesorado o falseen los resultados académicos.  

m) La difusión por cualquier medio de imágenes o informaciones del ámbito escolar o 

personal que menoscaben la imagen personal de miembros de la comunidad 

educativa o afecten a sus derechos.  

En estos casos, la sanción sería la expulsión del centro por un plazo máximo de 6 

días lectivos.  

 

b) FALTAS MUY GRAVES: (del artículo 35 del Decreto 32/2019) 

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideración, insultos, amenazas, falta de 

respeto o actitudes desafiantes, cometidos hacia los profesores y demás personal del 

centro. 

b) El acoso físico o moral a los compañeros. 

c) El uso de la intimidación o la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos 

que atenten gravemente contra el derecho a la intimidad, al honor o a la propia imagen 

o la salud contra los compañeros o demás miembros de la comunidad educativa. 

d) La discriminación, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la 

comunidad educativa, ya sean por razón de nacimiento, raza, sexo, religión, 

orientación sexual, opinión o cualquier otra condición o circunstancia personal o social. 

e) La grabación, publicidad o difusión, a través de cualquier medio o soporte, de 

agresiones o humillaciones cometidas o con contenido vejatorio para los miembros de 

la comunidad educativa. 

g) La suplantación de personalidad y la falsificación o sustracción de documentos 

académicos. 
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h) El uso, la incitación al mismo, la introducción en el centro o el comercio de objetos 

o sustancias perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad personal de los 

miembros de la comunidad educativa. 

i) El acceso indebido o sin autorización a documentos, ficheros y servidores del centro. 

j) La grave perturbación del normal desarrollo de las actividades del centro y en 

general cualquier incumplimiento grave de las normas de conducta. 

k) La reiteración en el mismo trimestre de dos o más faltas graves. 

m) El incumplimiento de una medida correctora impuesta por la comisión de una falta 

grave, así como el incumplimiento de las medidas dirigidas a reparar los daños o 

asumir su coste, o a realizar las tareas sustitutivas impuestas. 

 

En estos casos la sanción sería la expulsión del centro por un periodo superior a 6 días 

lectivos e inferior a 20.  



 

8. ACTIVIDADES Y LÍNEAS DE ACTUACIÓN 

El IES Joaquín Turina promoverá la realización de actividades de formación del profesorado 

en el ámbito de la convivencia y la mediación, aprovechando la oferta de entidades como el 

CRIF Las Acacias o el CTIF Madrid- Capital. 

➢ Participación en el programa Plan Director  para la convivencia y mejora de la seguridad 

en los centros educativos y sus entornos de la Policía Nacional, que gira en torno a las 

siguientes temáticas: 

o Riesgos de Internet. 

o Acoso escolar. 

o Violencia de género. 

o Bandas juveniles. 

o Drogas y alcohol. 

➢ Participación en el programa Buen Trato de la Fundación ANAR, con el que se trabajan 

cuestiones relativas al acoso, ciberacoso, resolución de conflictos, etc. Tras la 

formación recibida en 3º de ESO, el alumnado que participa de forma voluntaria en 

este proyecto, es el encargado de realizar con los grupos de 1º de ESO las distintas 

actividades que integran este programa. 

➢ Actividades recogidas en el Plan de Acción Tutorial del centro. 

➢ Realización del Test Sociescuela por parte de todo el alumnado de la ESO del centro. 
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