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INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA MATRÍCULA DE 1º DIVERSIFICACIÓN 

CURSO 2026-2027 

FECHA DE MATRÍCULA: jueves 25 de junio de 2026 
 
 9:00-13:00  Alumnos de 2º de la ESO que cursarán 1º Diversificación 

IMPORTANTE 

No se formalizará la matrícula si no se aportan todos los documentos indicados en estas instrucciones. 
Los documentos deben rellenarse con letra clara y mayúscula. 

Si el alumno/a es menor de edad, los documentos deberán estar firmados por ambos tutores legales. 
Si no se cumple este requisito el progenitor que realiza la matriculación presentará una declaración 
responsable. 

Documentación que presentarán los alumnos/as que estuvieron matriculados el 
curso pasado en nuestro centro 

 Impreso de matrícula (rellena y firmada por los tutores legales y el alumno/a) del curso 
correspondiente. 

 Tarjeta de datos del curso correspondiente. 
 1 fotografía reciente tamaño carné. 
 Justificante del pago del seguro escolar. 
 Justificante del pago de la agenda. 
 Las copias de los documentos identificativos del alumno/a, de sus tutores legales y de ser familia 

numerosa deben aportarse en cualquier momento tras su renovación si nunca fueron entregados. 
 Documentación del plan ACCEDE: anexo de adhesión. 

 

Documentación que presentarán los alumnos/as que se matriculan por primera 
vez en el centro 

 Certificación para el Traslado (original) expedido por el centro de procedencia.  
 Impreso de matrícula (rellena y firmada por los tutores legales y el alumno/a) del curso 

correspondiente. 
 Tarjeta de datos del curso correspondiente. 
 1 fotografía reciente tamaño carné. 
 Justificante del pago del seguro escolar. 
 Justificante del pago de la agenda. 
 Fotocopia del documento identificativo del alumno/a vigente (DNI, NIE junto al pasaporte donde 

figure fotografía, tarjeta de residencia, etc.) En caso de no tener DNI deberá aportar el Libro de 
Familia. 

 Fotocopias de los documentos identificativos de los tutores legales, en vigor. 
 Fotocopia, en su caso, del carné de Familia Numerosa en vigor, donde consten todos los miembros 

de la familia. 
 Documentación del plan ACCEDE: anexo de adhesión y justificante de pago de fianza de 50 euros. 

 
DECLARACIÓN RESPONSABLE 
Se solicita en el centro y se entregará con la matrícula, rellena y formada, indicando el motivo por el 
que no firma el otro progenitor. 
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PAGO DEL SEGURO ESCOLAR 
Excepto los alumnos de 1º y 2º de la ESO (exentos de su abono), los alumnos/as aportarán el 
justificante del pago del seguro escolar junto a la matrícula, indicando el nombre del centro IES JORGE 
MANRIQUE y el nombre del alumno/a. 
Deberán ingresar el importe de 1,12 euros en la cuenta del centro 

CAIXABANK-ES03 2100 5946 4613 0002 9037 
 
PAGO DE LA AGENDA ESCOLAR  
Se ha de ingresar el importe de 3 euros en la cuenta del centro  

CAIXABANK - ES03 2100 5946 4613 0002 9037 
El nombre del beneficiario se indicará el nombre del centro IES JORGE MANRIQUE. 
En concepto se ha de poner AGENDA + NOMBRE DEL ALUMNO/A 
Los alumnos/as aportarán el justificante del pago de la agenda escolar, junto con la matrícula. 
 
CREDENCIALES ROBLE 
Las claves de acceso a la aplicación Roble son válidas de Primaria a Secundaria y Bachillerato. 
Cada progenitor debe tener sus propias claves de uso personal. 
Aquellos progenitores que nunca tuvieron o que las tengan bloqueadas, pueden solicitarlas enviando 
un email al Centro, adjuntando copia de su Documento de Identidad, indicando el nombre del 
alumno/a y su curso. 
Es muy importante tener en cuenta la siguiente información al usar la primera vez las credenciales 
para acceder a Roble: 

1. Acceder a Raíces desde un ordenador y NO desde la aplicación móvil. La primera vez se solicita 
el NIF del tutor y esa función no está disponible desde la aplicación. 

2. Utilizar el navegador Chrome y tener habilitadas las ventanas emergentes. 
3. En caso de que aparezca el error “usuario incorrecto”, copiar y pegar desde el documento de 

las credenciales el usuario, la contraseña o el NIF (sin espacios). Es una solución que hemos 
encontrado y suele funcionar. 

Es conveniente cambiar la contraseña regularmente para evitar que se bloquee. 
 
TAQUILLAS PARA LIBROS 
La empresa que presta el servicio es WWW.TAQUIRENT.COM 
La taquilla se puede alquilar a través de su web www.taquirent.com desde el 12 de junio al 3 de julio 
de 2026. 
 
PROGRAMA ACCEDE 
Junto con los impresos de matrícula se entregan las instrucciones y el anexo de adhesión que ha de 
ser entregado por todos los alumnos indicando si se quiere adherirse al programa o no. 
 
APA IES JORGE MANRIQUE 
La cuota anual de socio del APA son 30€ por familia. 
Toda la información y la ficha de inscripción la podéis encontrar en 

https://apaiesjorgemanrique.blogspot.com/ 
 
El email para comunicarse con el centro es: 

ies.jorgemanrique.trescantos@educa.madrid.org 


