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1 Introduccion.

JUSTIFICACION

El Plan Ortografico del IES Las Lagunas nace por la necesidad de abordar, como parte
importante de la expresién escrita, la ortografia.
La ortografia se centra en la forma correcta del registro escrito de la lengua, exigiendo

el conocimiento de las reglas basicas de ortografia.
La mejora de la ortografia y de la expresion escrita de nuestros alumnos debe ser
responsabilidad del conjunto del profesorado del centro.

OBJETIVOS

e Fomentar en nuestros alumnos:
[ Leer.
' Conocer las normas de ortografia.
[J Ejercitar la escritura sin errores.
"1 Prestar atencién a la forma de escribir.
e Controlar exhaustivamente la correcta ortografia de los diversos escritos de los
alumnos, formales y/o informales.
Sefalar los errores ortograficos cometidos por los alumnos e indicar como corregirlos.
e Usar el diccionario de manera habitual.
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2 ¢Como puedo mejorar mi ortografia?

1. Presta atencidn. La clave para evitar cualquier error una vez que conoces las
normas esta en la atenciéon que prestes a tu escritura. Lo mas importante es que
escribas bien, sin faltas y que sepas utilizar los signos de puntuacion.

2. Repasa lo que escribes. A |la hora de escribir puede que sientas que tu texto esta
perfectamente escrito y ordenado. Sin embargo, en una segunda lectura, podras
detectar errores que a primera vista no notaste.

3. Evita los errores del chat. Al hablar por chat con amigos o conocidos veremos
constantemente errores ortograficos. No obstante, debes estar atento para que no
se acostumbren a tu vista y los incorpores. Por eso, incluso en las redes sociales,
procura escribir bien.

4. Cuanto mas practiques, mejor escribiras.
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3 Recursos.

A continuacion, te facilitamos varios documentos para que los puedas consultar cuando los
necesites.

3.1 La tilde.

I.E.S Las Lagunas

Documento: LA TILDE EN ESPANOL

1. SILABA TONICA Y SILABA ATONA

La silaba es el grupo de sonidos de una palabra que se pronuncia en un solo golpe de voz. Las
silabas pueden ser ténicas y atonas.
La silaba ténica es la que se pronuncia con mayor intensidad en una palabra.
Ejemplos: pa- red, li-bro, or-de-na-dor.
La silaba atona es la que se pronuncia con menor intensidad en una palabra.
Ejemplos: pa- red, li-bro, or-de-na-dor.

2. LA TILDE EN PALABRAS AGUDAS, LLANAS, ESDRUJULAS Y

SOBREESDRUJULAS

¢DONDE ESTA LA SiLABA ¢CUANDO LLEVA TILDE?

PALABRA TONICA? EJEMPLOS

- Cuando terminan en -n, -s o vocal:
salén, Andrés, café, comer.

AGUDAS En dltimo lugar - Nollevan tilde cuando terminan
enuna -sprecedida de otra
consonante: anoraks.

- Cuando NO terminan en -n, -s o

- vocal: arbol, lapiz, mesa
Penultimo lugar

LLANAS - Sitermina en -s precedida de
consonante, si lleva tilde: comics,
biceps...

ESDRUJULAS Antepenultimo lugar SIEMPRE. Ej. Médico
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SOBREES-DRUJULA
S

Antes de la antepenultima
silaba.

SIEMPRE. Ej. Cuéntaselo
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3. LOS DIPTONGOS, TRIPTONGOS E HIATOS

En espafiol existen dos tipos de vocales:

1. Vocales fuertes o abiertas: a, e, o.

2. Vocales débiles o cerradas: i, u.

DEFINICION

COMBINACIONES

Un diptongo es el conjunto de vocales
gue se pronuncia en la misma silaba.

(")
VF + VD. Ej. Amais

(")

Los triptongos llevan tilde segln las
reglas generales de acentuacidn, siempre
en la vocal fuerte.

DIPTONGOS
Los diptongos llevan tilde segun las VD + VF. Ej. Adids
reglas generales de acentuacion.
(")
VD + VD. Ej. Cuidalos
El hiato esta formado por dos vocales () (")
juntas en una palabra pero se pronuncian
en silabas distintas. VF + VF. Ej. Le- 6n
La tilde en los hiatos: (")
HIATOS
- cuando aparecen dos vocales fuertes, | VD + VF. Ej. Ha- bi- an
la tilde se coloca segun las reglas
generales de acentuacion. Ej.: to-rre- | (')
on. )
- Silavocal en hiato es débil, lleva VF +VD. EJ. O-ir
siempre tilde. Ej.: ma-iz
Un triptongo es un conjunto de tres (")
vocales en la misma silaba.
VD + VF +VD
TRIPTONGOS

Ejemplo: limpiéis
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4. LA TILDE DIACRITICA

En espafiol los monosilabos no llevan tilde (vio, dio, fue...), excepto los casos de tilde
diacritica. Es decir, En nuestra lengua hay una serie de palabras que se escriben de la misma
forma, pero que unas veces llevan tilde y otras no, dependiendo de su categoria gramatical.

MONOSILABOS

SIN TILDE CON TILDE
1.A. Mi (adjetivo determinativo posesivo) 1.B. Mi (pronombre personal)
2.A. Tu (adjetivo determinativo posesivo) 2.B. Tu (pronombre personal)
3.A. El (articulo) 3.B. El (pronombre personal)
4.A. Si (conjuncidn y sustantivo: nota musical) 4.B. Si ( adverbio de afirmacion)
5.A. De ( preposicion) 5.B. Dé ( del verbo DAR)
6.A. TE (pronombre personal) 6.B. Té (sustantivo: infusion)
7.A. Se (pronombre personal) 7.B. Sé (verbos SABER Y SER)
8.A. Mas (conjuncion adversativa. Pero) 8.B. Mas (adverbio de cantidad)

Ejemplos:

Tu silla estd muy vieja / Ta tienes buena voz.
El hombre se acercé a la iglesia / El se acercé a la iglesia.
Si prometes algo, debes cumplirlo / Julio si fue a la fiesta.

Enrique te ofrecio un cigarrillo / Compré tres bolsas de té.

© N U AW R

Perdi, mas no me importd / No quiero perder mas dinero.

Mi ordenador no funciona bien / El ordenador nuevo es para mi.

Dimitio el director de la compafiia / dile que no dé propinas sin ton ni son.

Se dice que serd un duro invierno / Sé que serd un duro invierno.

9. LA TILDE EN LAS MAYUSCULAS

reglas generales de acentuacion.

Las palabras mayusculas llevaran tilde siempre, si les corresponde llevarlas segun las
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3.2 Signos de puntuacian.

|.LE.S Las Lagunas

Documento: LOS SIGNOS DE PUNTUACION

1. EL PUNTO

DEFINICION

Signo de puntuacion (.) que sefiala la pausa que se da al final de una
oracién. Después del punto, la primera letra se escribe en mayuscula.

USOS CORRECTOS

- Punto final. Indica que el escrito ha concluido en su totalidad.

- Punto y aparte. Separa pdrrafos que suelen desarrollar
contenidos diferentes referidos a un mismo tema.

-Punto y seguido. Marca el final de una oracion y el inicio de otra a
continuacién. Sirve para separar oraciones en las que se trata el mismo

asunto.

El punto se usa también:

- en las abreviaturas. Ejemplo: a.C. (antes de Cristo)

- Detras de las comillas y un paréntesis de cierre. Ejemplo: dice el
refran: “no es oro todo lo que reluce”. Asi que debo pensar bien mi
decisién. (No quiero equivocarme otra vez).

Usos
INCORRECTOS

- No se utiliza el punto final tras los titulos y subtitulos de libros,
capitulos...
- No se usa el punto en las fechas, en los nimeros de teléfono,

en las paginas...
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10. LA TILDE EN LAS PALABRAS COMPUESTAS

PALABRAS COMPUESTAS SIN Llevan tilde en el ultimo componente cuando lo exigen las
GUION reglas generales de acentuacion. Ej. Decimoséptimo, tiovivo.

Cada uno de los componentes debe llevar tilde cuando lo
PALABRAS COMPUESTAS CON ) L,
exigen las reglas generales de acentuacion.

GUION e . s -
Ej. Fisico-quimico, histérico-artistico
Los adverbios acabados en -mente llevan tilde en el primer
PALABRAS CON SUFLJO ) ] , g
componente si ya la tenia por si solo. Ej. Rapidamente,
“-MENTE”

solamente.

Las palabras compuestas por una forma verbal y un
FORMA VERBAL+PRONOMBRE | pronombre personal atono llevan tilde de acuerdo con las
reglas generales de acentuacion. Ej. Compraselo, deme.

11. LA TILDE EN LOS EXTRANJERISMOS

Si son palabras extranjeras que ya se han incorporado a nuestra lengua o adaptadas
completamente a su pronunciaciéon o escritura, llevaran tilde cuando asi lo exijan las reglas
generales de acentuacion del espafiol. Ej. Sdndwich, bidé, futbol, yogur, carné...

Las palabras de otros idiomas que conservan su grafia original se escriben entre comillas
0 en cursiva, y no se utilizard ninguna tilde que no exista en el idioma al que pertenecen. Ej.
Hobby, junior...

12. LA TILDE EN LOS INTERROGATIVOS Y EXCLAMATIVOS

Los interrogativos y exclamativos siempre llevan tilde.

Ej. ¢ Cuantos anos tienes? INTERROGATIVO

Dime cuando viene Pedro. INTERROGATIVO

iQué alegria! EXCLAMATIVO
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2. LA COMA
DEFINICION Signo de puntuacion (,) que indica normalmente la existencia de una pausa
breve dentro de un enunciado.
1. Para separar los componentes de una enumeracion, excepto delante

de los precedidos por las conjunciones vy, ni, o.
Ej. Sus colores preferidos son: rojo, verde, celeste y azul.
2.Enincisos o explicaciones.
USOS CORRECTOS Ej. Patricia, la amiga de Carmen, esta en Madrid.
3. Para separar del resto del enunciado los
vocativos Ej. Ana, dame el pan.

4.Cuando se suprime un verbo.

Ej. Maria compré un libro; Juan, una agenda.

USOS INCORRECTOS 1. No se debe usar coma entre sujeto y verbo.

Ej. *Pedro, respondié rapido.

3. ELPUNTO Y COMA
Signo de puntuacion (;) que indica una pausa mayor que la marcada por

DEFINICION -
la coma y menor que la sefialada por el punto.

1. Enlas enumeraciones que ya tienen comas.

Ej. Carlos cogia las vacaciones en tres momentos: en Afio Nuevo, al
pueblo; en carnaval, a la nieve; y en verano, a la costa.

2. Para separar las oraciones yuxtapuestas.
USOS CORRECTOS
Ej. No te fies de él; engaiia a todos.

3. Delante de expresiones como o sea, sin embargo, aunque, en
otras palabras, pero...

Ej. Es un chico muy inteligente; sin embargo, estudia muy poco

USOS Después de punto y coma nunca se escribe mayuscula.
INCORRECTOS
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4. LOS DOS PUNTOS

DEFINICION Un signo de puntuacién que detiene el discurso para llamar la atencién
sobre lo que sigue.
1. Precede una enumeracion.
Ej. Mis amigos son: Pedro, Rocio, Paco y Marisa.
USOS

2. Preceden a las citas textuales. En este caso, después de los dos
puntos se suele escribir la primera palabra con inicial mayuscula.

3. Tras las férmulas de saludo en el encabezamiento de cartas y
documentos.

5. LOS PUNTOS SUSPENSIVOS

Signo de puntuacion formado por tres puntos consecutivos (...) —y solo

DEFINICION tres—, llamado asi porque entre sus usos principales estd el de dejar en
suspenso el discurso.
1. Cuando se omite algo o se deja la oracidn
incompleta. Ej. Afio de nieves, afio ...
USOS

2. Para indicar duda, inseguridad, sorpresa...

Ej. Eeh... Bueno... Ahhh...

6. LAS COMILLAS

DEFINICION

Signo ortografico doble del cual se usan diferentes tipos en espafiol: las
comillas angulares, también llamadas latinas o espafiolas (« »), las

“w n

inglesas (“ ”) y las simples (“’). Las comillas inglesas y las simples se
escriben en la parte alta del renglén, mientras que las angulares se

escriben centradas.

USOS

1. Para enmarcar la reproduccién de citas
textuales. Ej. Maria dijo: “tengo hambre”

2. Para indicar que una palabra es vulgar, irénica o pertenece a
otro idioma.

I”

Ej. Me envié un “email” ayer.

3. Para marcar los capitulos de un libro o poemas. No para los
titulos de libros ( en este caso se subrayan o se usa cursiva con el

10
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ordenador)

7. LOS PARENTESIS

p Signo ortografico doble con la forma () que se usa para insertar en un
DEFINICION _ _ - _ _
enunciado una informaciéon complementaria o aclaratoria.
1. Paraincisos.
Ej. Mi primo (el Unico que tengo) es muy bueno.
USOS 2.

Para intercalar algin dato o precisién, como fechas, lugares, el

desarrollo de una sigla, el nombre de un autor o de una obra citados,
etc.

Ej. Cuando se descubriéo América (1492), tu no habias nacido.

8. LOS SIGNOS D

E INTERROGACION Y EXCLAMACION

Sirven para representar en la escritura, respectivamente, la entonacién

p interrogativa o exclamativa de un enunciado. Son signos dobles que
DEFINICION - , , :
deben colocarse de forma obligatoria al comienzo y al final del
enunciado correspondiente.
1. Uso interrogativo. Ej. ¢Cémo te llamas?
USOS

2. Uso exclamativo. Ej. jQué alegria!

11



Plan de ortografia.
Curso 2025-2026

3.3 Errores comunes en la redaccion.

I.E.S Las Lagunas

Documento: ERRORES COMUNES EN LA REDACCION

1. ERRORES ORTOGRAFICOS

y del pronombre relativo QUE; se
puede sustituir por "el cual, la
cual", los cuales, etc.

- PORQUE Sustantivo (el
porqué, es decir, el motivo)

CASOS DEFINICION EJEMPLO

- A VER. Preposicion “A” + verbo | - Te llevaron a ver el piso.
. \{CER,. También significa expectacién o _ A ver cuindo vienen

A U LT S Tuviste que haber
- HABER. Forma no personal repasado el exaqmen
(infinitivo) del verbo HABER. P '
- POR QUE. Preposicidn + - ¢Por qué no vienes?
pronombre interrogativo. Se usa en
interrogaciones.

, - ¢Por qué no vienes? Porque

- PORQUE. Conjuncidn causal: t;n o qﬂe tral\oI;'ar q
introduce una oracién subordinada Boq Jar
que explica la causa de otra principal.

POR QUE/ PORQUE/ Sirve para responder.

POR QUE/ PORQUE | - POR QUE. Preposicién POR

- Fueron varios los delitos por que
fue juzgado.

- No explica nunca el
porqué de sus decisiones.

A/ HA

- A. Preposicion.

- HA. Verbo haber.

-Voy a tu casa.

- Ha comido coquinas.

12
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1. ERRORES ORTOGRAFICOS

antecedente no esta expreso.

- ADONDE.
interrogativo y exclamativo.

Adverbio

CASOS DEFINICION EJEMPLO
- HAY. Verbo haber. - Hay dos aviones.
HAY, AHi, AY - AHI. Adverbio de lugar. - ¢Estas ahi?
- AY. Interjeccion. - Ay, me has pisado!
- SINO. Sustantivo (destino). - ¢Cual serd su sino?
SINO / SINO
- SI NO. Conjuncion condicional SI + - Si no te esfuerzas, suspenderas.
NO (adverbio de negacidn).
- AUN. Significa ‘aunque’. - Aun viviendo cerca, tengo
AUN/ AUN gue coger el coche.
- AUN. Significa “todavia ". - Aun no ha llegado Pedro.
- HECHO. Verbo haber. También |- ¢Has hecho la comida?
es un sustantivo. .
HECHO/ ECHO - Este hecho me ha sorprendido.
- Echo la leche en la taza.
- ECHO. Verbo echar.
- ADONDE. Adverbio relativo, su| - El bar adonde van es grande.
antecedente estd expreso. Se puede
sustituir por “a la cual”, “al cual”...
ADONDE/ A DONDE/ . . - Quiero ir a donde vaya él.
ADONDE - A DONDE. Adverbio relativo, su

- éAdonde irds manana?

CONQUE/ CON QUE/
CON QUE

- CONQUE. Conjuncién
consecutiva. Se puede sustituir por “asi
gue” o “por consiguiente”.

- CON QUE. Preposicion CON +
QUE (pronombre relativo. Se puede
sustituir por “con el cual”, “con la
cual”...

- CON QUE. Preposicion CON +
QUE (pronombre interrogativo
y exclamativo).

- Rocio llegard tarde conque
sera mejor que no la esperes.

- Este es el |apiz con que
dibujé el barco.

- ¢CON QUE limpias el suelo?

13
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1. ERRORES ORTOGRAFICOS

ALLA

- HAYA. Verbo HABER.

- AYA. Sustantivo, ‘mujer
encargada en una casa del cuidado vy
educacién de los nifios o jévenes’.

CASOS DEFINICION EJEMPLO
-ALLA. Adverbio de lugar. - Alla no se ve nada.
-HALLA. Verbo hallar(se), significa - Tu director se halla en Barcelona.
‘encontrarse . - Oials é
AYA/ HALLA/ HAYA/ iOjala él haya encontrado

su coche!
- Mi tia fue aya de la princesa

2. ERRORES MORFOSINTACTICOS

(introduccion de la
preposicion “DE”
entre un verbo y su
complemento
directo)

Ej. *Opino de que tu casa es preciosa

FENOMENO USO INCORRECTO USO CORRECTO
- Ej. E
No se puede definir un conceptoconla| .. J- El presen:ce (?S un
P ., tiempo verbal que indica
) expresion *es cuando. Esta expresién .
DEFINICION: tiene valor temporal. acciones ...
*ES CUANDO - - Ayer fue cuando solicité
Ej. *I presente es cuando expresas , iy
. el teléfono. (Aqui si es correcta
acciones... . .
la expresion porque tiene un
valor temporal).
DEQUEISMO

Ej. Opino que tu casa es preciosa.

INFINITIVO

A veces se hace un mal uso del
infinitivo. Los casos mas comunes son:

a) como imperativo. Ej *jCallar
yal

b) A +infinitivo. Ej. *Los temas a
tratar...

c) Como verbo principal de una
oracion. Ej. *Primero recordar
gue hoy no tenemos clase.

NUNCA: jCALLARSE!

a) iCallad ya! ja callar! o jCallaos!
b) Los temas que se van a tratar.

c) Primero, os recuerdo que
hoy no hay clases.

14
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DISCORDANCIAS En OcaSioneS, cometemos errores de
ENTRE EL NUCLEO concordancia entre el sujeto y el
DEL SUJETO Y EL verbo. El truco seria hacer coincidir el
VERBO nucleo del sujeto con el verbo en
2. ERRORES MORFOSINTACTICOS
FENOMENO USO INCORRECTO USO CORRECTO
ndmero y persona. a) - La gente tiene hambre.
a) Ej.* La gente tienen hambre. b) La mayoria de los alumnos
b) Ej.* La mayoria de los estudia mucho
alumnos estudian mucho
Otro de los errores comunes es la falta
de concordancia entre el sustantivo y
DISCORDANCIAS el adjetivo calificativo en el siguiente
ENTRE EL caso:
SUSTANTIVO Y EL a) sustantivos de distinto género
ADIJETIVO concuerdan en masculino con el | 6n v .
CALIFICATIVO adjetivo. Ej. * El pantalén y la Zz El pantalon y la camisa son
camisa son blancas. ancos
a) DEBER DE + INFINITIVO indica a) Tu sobrina debe de tener
DEBER DE + probabilidad o suposicién. ocho anos.
INFINITIVO/ DEBER + .
INFINITIVO b) DEBEIIR + INFINITIVO indica b) No debes llegar
obligacién. tarde al instituto.
Son incorrectas algunas formas
posesivas que usamos en lugar de un
FORMAS pronombre personal.
POSESIVAS Ej. *detras mio, *delante tuyo, Detras de mi, delante de ti,
*encima suya, *enfrente nuestro encima de él, enfrente de mi.

15
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|.E.S. Las Lagunas
Documento: CONECTORES

ESPANOL

Anadir ideas sobre un
mismo tema

y, también, mas, ademds, por otra parte, por otro lado...

Expresar un contraste

pero, aunque, a pesar de, sin embargo, por el contrario, no obstante,
mejor, mas bien, en lugar de esto, mientras que, al contrario,
contrariamente, en

contraste, con todo, ni, mas, sino, ahora bien...

Presentar la causa o
el motivo

porque, por eso, puesto que, debido a, ya que, en virtud de..

Describir un

por consiguiente, por lo tanto, asi, como resultado, como consecuencia,

resultado luego, de donde, por esta razén, de modo que, de ahi que, en
consecuencia, esto muestra,
esto indica, lo que evidencia...

Expresar el después, mas tarde, antes, entre tanto, mientras, tan

tiempo pronto como

Enumerar una serie de
puntos

En primer lugar, de entrada, en segundo lugar, seguidamente,
simultdneamente, en adelante, posteriormente, a continuacion,
finalmente, por ultimo...

Dar ejemplos

Por ejemplo, asi, es decir, en otras palabras, o sea, esto es, en realidad, de
hecho...

Mostrar puntos en
comum

del mismo modo, de igual modo, de la misma manera, asi mismo,
igualmente, de igual forma, idénticamente,
en forma similar, como, tal como...

Hacer una
aclaracion

de hecho, ciertamente, en realidad, en otras palabras,
es decir...

Hacer conclusiones

finalmente, en conclusidn, en suma, para terminar, para concluir, asi, de
esta manera, brevemente, resumiendo,
en resumen, en sintesis...

Presentar ideas
opuestas

por otra parte, por el contrario, en otro sentido, en contraste, otro
aspecto, ahora bien...

Expresar opiniones
personales

En mi opinidn, creo que, pienso que, segun mi punto de vista,
personalmente...

Hacer afirmaciones
generales

En general, por regla general, en sentido amplio, en lineas generales, por
lo comun...

16
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3.5 La RAE informa

I.E.S Las Lagunas
Documento: La RAE informa

La RAE informa

1.- Eliminacion de la tilde diacritica en el adverbio solo y los pronombres demostrativos
incluso en casos de posible ambigiiedad.

Lo correcto es no acentuar ningin demostrativo (ni determinante ni pronombre) ni el adverbio
SOLO como se hacia hasta ahora.

2.-Sustitucion de la q etimoldgica en aquellos extranjerismos y latinismos plenamente
@daptados al espaiiol (quorum > cuérum).

Segln esto, iriamos a Catar en lugar de a Qatar

3.- Eliminacion de la tilde en palabras con diptongos o triptongos ortograficos: guion, truhan,
fie, liais, etc.

Estas palabras resultan raras escritas asi porque hasta ahora, al ser extensas para ser
monosilabas, se entendian como bisilabas y la RAE las tildaba. En realidad solo tienen una silaba
y la norma general dice que las palabras monosilabas no se acenttan en espafiol.

4.- Supresion de la tilde diacritica en la conjuncion disyuntiva o escrita entre cifras.

Es decir, cuando escribamos nimeros escritos en cifras NO se acentUa la 0. Antes se consideraba
que habia que tildarlo para no confundirlo con el cero (0).

5.- Equiparacion en el tratamiento ortografico de extranjerismos y latinismos, incluidas las

locuciones.

Puede resultar extrafio pero la RAE admite palabras como gliisqui, chalé, ...

La tendencia es a asemejar las palabras extranjeras a nuestra grafia. No debe resultar extraiio;
todos conocemos el deporte rey como futbol y no con su entrada original en inglés football.

6.- Dobles participios: imprimido/impreso, freido/frito, proveido/provisto.

Coexisten estos dobletes con el mismo significado y la misma funcidn, aunque alguna de las
formas nos resulte extrafia.
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7.- Infinitivo por imperativo.

La RAE a este respecto dice:

, Cuando se da una orden a una segunda persona (del singular o del plural), deben usarse las
formas propias del imperativo, si la oracidn es afirmativa, o las formas correspondientes del
subjuntivo, si la oracidon es negativa, va introducida por la conjuncién que o se dirige a un
interlocutor al que se trata de usted”.

Es decir, resulta incorrecto decir , *Cerrar la puerta®. Lo correcto es decir: Cierra la puerta (22
sing.) o cerrad la puerta (22 plural).

El imperativo solo se utiliza en negacion: no cerrar la puerta.

8.- El agua, esta agua, mucha agua y otros sustantivos que empiezan por a/ha ténicas.

El sustantivo agua es de género femenino, pero tiene la particularidad de comenzar por /a/
tonica (la vocal ténica de una palabra es aquella en la que recae el acento de intensidad: [dgua]).
Por razones de fonética histdrica, este tipo de palabras seleccionan en singular la forma el del
articulo, en lugar de la forma femenina normal la. Esta regla solo opera cuando el articulo
antecede inmediatamente al sustantivo, de ahi que digamos el agua, el area, el hacha; pero si
entre el articulo y el sustantivo se interpone otra palabra, la regla queda sin efecto, de ahi que
digamos la misma agua, la extensa drea, la afilada hacha. Puesto que estas palabras son
femeninas, los adjetivos deben concordar siempre en femenino: el agua clara, el aula
espaciosa, ...

Los determinantes que acompafian a estas palabras femeninas son EL, UN, ALGUN y NINGUN en
masculino. El resto de determinantes van en femenino.

No es correcto, por lo tanto decir este aula aunque lo digamos constantemente e incluso lo
lescribamos en carteles por el instituto.

9.- La mayoria de los manifestantes, el resto de los alumnos, la mitad de los presentes, etc. +
verbo en singular.

Se trata de un caso de CONCORDANCIA entre el nucleo del S.N. y el verbo. Asi, diremos: La
mayoria de los alumnos IRA (no iran) al patio.
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10.- Los ciudadanos y las ciudadanas, los nifios y las nifas.

LA RAE dice:

“Este tipo de desdoblamientos son artificiosos e innecesarios desde el punto de vista linglistico.
En los sustantivos que designan seres animados existe la posibilidad del uso genérico del
masculino para designar la clase, es decir, a todos los individuos de la especie, sin distincion de
sexos: Todos los ciudadanos mayores de edad tienen derecho a voto”.

La mencion explicita del femenino se justifica solo cuando la oposicion de sexos es relevante en
el contexto: El desarrollo evolutivo es similar en los nifos y las nifias de esa edad.

La actual tendencia al desdoblamiento indiscriminado del sustantivo en su forma masculina y
femenina va contra el principio de economia del lenguaje y se funda en razones
extralinglisticas. Por tanto, deben evitarse estas repeticiones, que generan dificultades
sintacticas y de concordancia, y complican innecesariamente la redaccion y lectura de los textos.

El uso genérico del masculino se basa en su condicién de término no marcado en la oposicion
masculino/femenino. Por ello, es incorrecto emplear el femenino para aludir conjuntamente a
ambos sexos, con independencia del numero de individuos de cada sexo que formen parte del
conjunto. Asi, los alumnos es la Unica forma correcta de referirse a un grupo mixto, aunque el
numero de alumnas sea superior al de alumnos varones®”.

Este apartado es bastante controvertido porque afiade cuestiones ideoldgicas y de
mandamiento institucional. Los filélogos no solemos entender nada mas que de funcionamiento
de la lengua. Y la lengua no es ni machista ni feminista. Lo que debe primar es la economia del
lenguaje y el sentido comun.

11.-Plural de las siglas: las ONG, unos DVD

En espafiol, las siglas son invariables en la lengua escrita, es decir, no modifican su forma
cuando designan mas de un referente. El plural se manifiesta en las palabras que las introducen
o que las modifican: varias ONG europeas, unos DVD, los PC. Por eso es recomendable utilizar
siempre un determinante para introducir la sigla cuando esta ha de expresar pluralidad:

Ejemplo: La medida ha sido apoyada por diferentes ONG del pais.

12.- Tilde en las mayusculas.

Las letras mayusculas deben escribirse con tilde si les corresponde llevarla segln las reglas de
Acentuacidon grafica del espaiiol, tanto si se trata de palabras escritas en su totalidad con
mayusculas como si se trata Unicamente de la mayuscula inicial.

13.- Tilde en las formas verbales con pronombres atonos: deme, estate, mirandolo, etc.
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Las formas verbales seguidas de pronombres atonos (me, te, lo, la, los, las, le, les, se, nos, os) se
escriben y se pronuncian como una sola palabra. Desde la ortografia académica de 1999, estas
palabras se someten como las demas a las reglas de acentuacidon grafica del espafiol, sin
constituir ninguna excepcion.

14.- Mayuscula o minuscula en los meses, los dias de la semana y las estaciones del afo.

Salvo que la mayuscula venga exigida por la puntuacién (a comienzo de texto o después de
punto), los nombres de los dias de la semana, de los meses y de las estaciones del afo se
escriben en espafiol con minuscula inicial.
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3.6 Instrucciones para redactar

sl
Antes de entregar

[,

Vuelvo a leer lo escrito para

___{f:" Fijarme en las pausas. Un

texto sin ningdn tipo de

pausas esté ma].

f Recuerdo que un texto no es una
oracién detras de otra, tengo que
relacionarlas con pa|a|:ras
(conectores) como las que se

inc|uyen por detrés de esta |1qja.

-

oes-yacamat®®

. Facilisimos para la ESO

i ' it |
- i

1R I
L]

a|g0 ami prope...

Leo de nuevo el texto Fijéndome en
las tildes. Recuerda:
Las esdr{:ju|as se acentdan siempre. ‘
Las agu&as cuando acaban en -n, -s
o vocal.
Las llanas, al contrario que las

aguclas.

Revfso ef uso de Ios signos (Je
puntuacién en mi texto. (Enla | [
tercera Iﬂoja tengo un resumen de

cada uno].

Me Fijo en que el texto que escriba ’
tenga por lo menos dos pa’rraFos. -
Tengo que comprcbar que en cada
pa’rraFo se trate un tema distinto, ﬂ

dentm Ae‘ argumento genera] sol;re

el que escribo.
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N -
& ( Conectores
P

ara indicar orden de

; acontecimientos: antes que

/ nada, primero, por ltimo, al
Final, |uego, a continuacion

Jespués".

Instrucciones para redactar 2

Para indicar una

consecuencia: asi pues,
entonces, por |o tanto o por

tanto, asi que...

Para indicar causa: porque, ya que,

a causa de, por eso...

Para incluir una explicaci{')n: es

Jecir, estoes...
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————————————————— ~ A

A & il_os signos de puntuacic’m\ P
(e s maem Sge v me n Sie e o '
\ _

El punto

Punto y seﬁuic'n: termina una
/ frase con sentido comp|etoy
/ separa enunciados Jentro de un

mismo pérraFo.

Punto y aparte: separa dos
pérra{"os distintos.

Punto ¥ final: cierra un texto.

=

1

dentro de un, ,

Separa los inciso
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3.7 Manual de redaccion para Bachillerato.

I.E.S Las Lagunas
Documento: Manual de redaccion para Bachillerato

% Todo lo que le vayas a entregar a un profesor y que esté escrito a mano,
tiene que estarlo en boligrafo azul o negro. Puedes hacer anotaciones a

lapiz en un texto, pero eso es solo una guia para ti; no se corregira.

% No respondas nunca a una pregunta (ejercicio de clase, pregunta de
examen o apartado de un trabajo) con palabras sueltas; siempre tienes
gue construir una oracién completa. Un truco es recoger la informacion
clave que te pongan en el enunciado: ejemplo;

Enunciado: “Explica las caracteristicas de la Edad Media”

Respuesta: “La Edad Media se caracteriza por ser una época..."

% Cuando tengas que analizar la estructura interna de un texto (prosa, verso
O teatro o no literario) tienes que explicar un resumen de cada parte y
entre paréntesis tienes que poner las lineas que abarca esa parte. Nunca
se responde numerando ni enumerando las partes en el texto ni en el

cuerpo de mi respuesta.Ejemplo:

“El| texto objeto de comentario, desde el punto de vista de la estructura

interna, se puede dividir en tres partes. En la primera (linea 1 - lin 5), se

presenta a Sandra, la protagonista, quien sufre intensamente por un

cambio en su vida: una mudanza a la ciudad. En la segunda (linea 6 - 10) se

n

explica (..). Y en la tercera parte (linea 11 - 15), Sandra lleva a cabo (...

R
*

Siempre que esté resolviendo cuestiones relacionadas con un texto, tengo
que poner entre paréntesis la linea (linea 8) en la que se encuentran esas

caracteristicas de las que hablo.

2
*%

El tema de un texto: es la idea principal. Todos los textos, da igual su

tipologia y su género literario, tienen una idea principal. Pautas para
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enunciar el tema correctamente:

Maximo unas diez palabras.

Siempre empiezo escribiendo por__determinante+sustantivo

abstracto.

4

No puede ser muy general: “Las nuevas tecnologias” , Una
mudanza”, “La muerte”, “El amor”... Todo esto no es valido.
No puede llevar verbo, como mucho, una forma no personal

(infinitivo, gerundio, participio), pero intentad evitarlas.

Para redactar un resumen debes incluir solo las ideas fundamentales; es casi

una ampliacion del tema del apartado. Pautas:

Tiene que ser objetivo; no incluyas tu opinién; y no te dirijas a un “ta”.
No uses la 17 persona del singular, intenta evitar también la 17 persona del
plural, sustituyéndola por un sustantivo y genérico (por ejemplo “la
humanidad”, “los seres humanos”, “los lectores”, “los usuarios”...).

No hagas una parafrasis del texto; usa tus palabras. Maximo 7 lineas. No

utilices el tipico “Este texto trata sobre..."” para empezar; poned el resumen

directamente.

Es imprescindible utilizar bien los sighos de puntuacién (coma, punto,
dos puntos, puntos suspensivos; punto y coma.) Recuerda que estas dudas

las puedes resolver con varias URL de los recursos online del Aula Virtual.

Es clave hacer una buena separaciéon en parrafos de todo lo que escribas.
En un comentario literario o linguistico, la separacion la vais a hacer casi
cada vez que cambiéis de apartado o seccidon dentro de un apartado (guion
gue explicaremos en clase). En cambio, en un texto libre (un tema largo de
literatura, por ejemplo) podéis guiaros por este truco: cada parrafo
desarrolla una idea secundaria del texto, que esta relacionada con el tema

principal. Para practicar, podéis anotar en el margen izquierdo de cada

parrafo dos o tres palabras que lo resuman. Si las anotaciones al margen de

cada_ parrafo no _se solapan, existe _una una division de parrafos. En el

apartado 8 del anexo de ortografia, tenéis una lista (La cocina de la

escritura, D. Cassany) de los conectores mas adecuados para iniciar los
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parrafos o unir oraciones.

R
*

Otras Pautas para desarrollar un tema (examenes y proyecto) podéis
echar un vistazo a las paginas 197 y 198 del libro de texto de Lengua y

Literatura de la editorial SM.

2
*%

En los examenes y en los trabajos, a la hora de responder, no pongais
comentarios personales del tipo: “no me acuerdo”, “solo recuerdo esto...”,
“creo que era asi, pero no estoy seguro/a..” Ni incluydis expresiones
coloquiales; tenéis que ser lo mas rigurosos posible con el Iéxico, ya que se

trata de un texto que debe seguir el lenguaje de registro formal / estandar.

2
°%

Cuestiones ortograficas que pueden plantear dudas:

1. Abreviaturas: no las uses en ningun examen ni en ningun trabajo. Es
preferible que escribas “por ejemplo” a p. ej.. Excepcion: nomenclatura
gramatical y sintactica por motivos de espacio en un analisis sintactico.

2. Mayusculas: por regla general solo se escriben con mayusculas los
nombres propios de personas, lugares, peliculas, cuadros, animales...

mayusculas | Diccionario panhispanico de dudas | RAE - ASALE ;

FundéuRAE (fundeu.es) ; modernismo | Diccionario panhispanico de dudas

RAE - ASALE;

Formas correctas para la RAE

don Marcelino, don Alonso Quijano, doha Melibea ... En cambio, cuando
el "don” forma parte de un titulo de una obra, se pone con mayuscula
(Don Quijote de la Mancha)

Edad Media

latin, francés, inglés, catalan...

generacion del 27

generacion del 98

Renacimiento

Barroco

Romanticismo

realismo

naturalismo

el Siglo de Oro

novecentismo
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modernismo

el Régimen

Guerra Civil

vanguardismo y todos los -ismos » minuscula

las Vanguardias

| o Il Guerra Mundial // Primera o Segunda Guerra Mundial
Segunda Republica

la Biblia

3. Cifras: Diccionario panhispanico de dudas | RAE

4. Titulos de obras: Siempre que se escriben a mano se subrayan (con el
mismo boli que escribis, nada de florituras), y la primera letra (aunque sea
de un determinante), siempre va con mayuscula. Pero si los escribis
digitalmente, hay que ponerlos en cursiva. Por ejemplo: La Celestina, Libro
de buen amor, Don Quijote de la Mancha, etc.

5. Nombres de revistas: La primera letra también va con mayuscula, porque
es una nombre propio, y se subraya todo (o se pone en cursiva, si lo
escribimos digitalmente). Por ejemplo: Espadana, Garcilaso.

6. Titulos de poemas: Siempre empiezan por mayuscula, pero no se subrayan
nunca, se ponen entre comillas. Por ejemplo: “Elegia a Ramon Sijé”

7. Ejemplos: se ponen siempre entre comillas dobles, las de siempre: “...”

8. Conectores o marcadores textuales: sefalan la estructura, las
conexiones entre frases, la funcidn de un fragmento, etc. Tienen forma
de conjunciones, adverbios, locuciones conjuntivas o incluso
sintagmas, y son utiles para ayudar al lector a comprender el texto. Se
deben usar en todo texto escrito, y suelen colocarse en las posiciones
importantes del texto (inicio de parrafo o frase), para que el lector los
distinga de un vistazo, incluso antes de empezar a leer, y pueda
hacerse una idea de la organizacion del texto. No hay que abusar de ellos
porque pueden atiborrar la prosa y convertirse en cufas. Sirven para
estructurar el texto, establecer el orden y las relaciones significativas entre

frases.
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Para introducir el tema del texto:

El objetivo principal Este texto trata de
Nos dirigimos a usted para
Iniciar un tema nuevo

Con respecto a En cuanto a

En relacion con

Nos proponemaos exponer

Por lo que se

terminar Como colofén

refiere a

Sobre Acerca de Otro punto es El siguiente punto trata

Para marcar orden:

De entrada Ante todo Antes que nada En
primer lugar Primero Primeramente En segundo
lugar Segundo Para empezar En tercer lugar
Tercer Luego

En cuarto lugar Cuarto Después Ademas Al final

En dltimo lugar Finalmente En dltimo término Para

Para distinguir, restringir o atenuar:

por un lado por otro ahora bien por una parte por
otra no obstante en cambio sin embargo
por el contrario

Continuar sobre el mismo punto:

Ademas después acontinuacion Luego asimismo asi pues

acer hincapié o demostrar algo:

Es decir hay que hacer notar

esto es Dicho de otra manera la idea central es

dicho hay que destacar Vale la pena decir

osea En otras palabras

lo mas importante
en efecto Como se ha

hay que tener en
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cuenta Detallar por ejemplo en particular como botdn de
muestra en el caso de como, por ejemplo, a saber como muestra,
asi
Para resumir:
en resumen brevemente recogiendo lo mas Importante resumiendo en
pocas palabras en conjunto recapitulando globalmente sucintamente
Para acabar:
en conclusiéon para finalizar asi pues para concluir finalmente en
definitiva
Para indicar tiempo:

Antes  al mismo tiempo después Ahora mismo simultaneamente  mas
tarde Anteriormente en el mismo momento mas adelante Poco antes a
continuaciéon entonces acto seguido

Para indicar espacio:

arriba/abajo derechal/izquierda al centro/a loslados mas arriba/mas abajo
en medio/en el centro dentro y fuera delante/detras cerca/lejos
en el interior/en el exterior encima/debajo de cara/de espaldas.

Para indicar causa:

porque ya que pues dado que visto que puesto
que como considerando que acausade gracias a/que a fuerza de
teniendo en cuenta por razén de por culpa de (que) con motivo de

Para indicar consecuencia:

En consecuencia por tanto de modo que por esto A consecuencia de
asique porlocual pues Por consiguiente consiguientemente razén por la cual
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con que

Para indicar condicion:

siempre y cuando en caso de (que) Si con tal de (que)

Para indicar finalidad:

a condicidén de/que siempre que con solo (que) en caso de/que

para (que) a fin de (que) con el objetivo de en vistas a con
el fin de (que) afiny efectode (que) con mirasa con la finalidad de

Para Indicar oposicion:

(adversativas)

en cambio ahora bien con todo sin embargo Antes bien por
el contrario por el contrario detodas maneras no obstante

Para indicar objecién:

(concesivas)

Aunque a pesar de (que) por mas que con todo Si bien aun +
gerundio
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4 Evaluacion de las faltas de ortografia.

e Por cada 2 faltas (grafias) se descontaran 0,25 puntos, hasta un maximo de 2 puntos.
e Por cada dos tildes se descontaran 0,10 puntos, hasta un maximo de 1 punto.

e No se recupera lo descontado por faltas de ortografia en examenes ni trabajos.

e Por cada falta (grafia) se descontaran 0,25 puntos, hasta un maximo de 2 puntos.
e Por cada tilde se descontaran 0,10 puntos, hasta un maximo de 1 punto.

e No se recupera lo descontado por faltas de ortografia en examenes ni trabajos.

La maxima deduccién global en el ejercicio sera de un punto de la forma siguiente:

e Los dos primeros errores ortograficos no se penalizaran.
e Cuando se repita la misma falta de ortografia se contara como una sola.
e A partir de la tercera falta de ortografia se deducira:

- 1 a 3 faltas, 0.25 puntos
- 4 a 6 faltas, 0.50 puntos
-7 a 9 faltas, 0.75 puntos
- 10 o mas faltas, 1 punto

e Por errores en la redaccién, en la presentacion, falta de coherencia, falta de cohesién,
incorreccion léxica e incorreccion gramatical se podra deducir un maximo de medio punto.

Obsérvese que en aquellos casos en los que la suma de las deducciones anteriores sea
superior a un punto, esta sera la maxima deduccién permitida: un punto.

e No se recupera lo descontado por faltas de ortografia en examenes ni trabajos.
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5 Evaluacion de las faltas de ortografia de
alumnos con dislexia.

e No se penalizaran las faltas de ortografia.

Las faltas de ortografia y sintaxis se evaluaran segun los criterios que se establezcan
para estos alumnos en las pruebas PAU. Actualmente, se seguira la Resolucion de 27 de
abril de 2023, por la que se establecen medidas y adaptaciones para los alumnos con
dislexia en las pruebas de evaluacion para el acceso a la Universidad.

e No se penalizaran faltas de ortografia, o sintaxis, asociados a los errores
ortograficos y de expresién escrita mas comunes en dislexia. Estos estan
recogidos en el Anexo de dicha resolucion.

e Para el resto de los errores de ortografia o puntuacion se establecera una
penalizacion del 50 por ciento respecto a los alumnos ordinarios.
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6 Propuestas para implementar el Plan de
ortografia en el centro.

e Fomentar la lectura de forma auténoma proponiendo obras relacionadas con la
materia y que tengan una puntuacion extra. Las opciones para evaluar pueden ser
diversas y motivadoras (creacion de un lapbook, un diario de lectura, una
videorresefa...)

e Trabajar en el aula (con cierta frecuencia) producciones escritas individuales
apoyandose en material aportado en los puntos 3.6 y 3.7 (segun sea ESO o
Bachillerato), para que el alumno vaya adquiriendo soltura y aprenda a corregir sus
errores.
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