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Comunidad -
de Madrid

Proceso de Admision T
Escolar 2026/2027 o

Tu guia paso a paso para el viaje A
de la escolarizacién : < o

Este documento transforma el proceso oficial en 8
una ruta clara y sencilla. Te acompanamos en cada N
etapa, desde la preparacion inicial hasta la . Esta guia aplica a:

matriculacion final. Empecemos este viaje juntos con Vi A : » ,
confianza e informacién. . [@]c] +Segundo ciclo de Educacion Infantil

» Educacion Primaria
- Educacién Secundaria Obligatoria (ESQ)

« Bachillerato

B OE

- Educacion Especial



NG

;Necesitas presentar una solicitud?

SI, debes presentar
solicitud si tu hijo/a...

Se incorpora por primera vez al sistema educativo
sostenido con fondos publicos (ej. primer curso de

Infantil).

Quiere cambiar de centro.

Esta en un centro con adscripcion multiple y debe
cambiar de etapa. (jimportante! Si no solicitas, el
SAE te asignara plaza.)

Desea cursar una modalidad de Bachillerato que no

ofrece su centro actual.

Procede de un centro con adscripcion Unica, pero

quiere ir a un centro diferente al que le corresponde.

——

—

e

NO, no es necesario
si tu hijo/a...

Permanece en el mismo centro, aunque cambie
de etapa (ej. de Primaria a ESO en el mismo
colegio).

Estd en un centro con adscripcion Unica a otroy
quiere hacer uso de esa plaza garantizada.



NG

Conoce tus herramientas y aliados en el proceso

Y,

La Plataforma Clave: Raices y la Secretaria Virtual

Qué es: Es el sistema informatico oficial donde se gestiona TODO el proceso. La
=R Secretaria Virtual es tu puerta de entrada.

Para qué la usaras: Presentar la solicitud, consultar los listados, ver las
puntuaciones y conocer el resultado final.

URL Clave: https://raices.madrid.org/secretariavirtual

i
Tu Apoyo Local: Los SAE 9 La Organizacion Territorial:
a (Servicios de Apoyo a la * Las DAT (Direcciones de
Escolarizacion) ! Area Territorial)
Quiénes son: Entidades que garantizan que el proceso sea Quiénes son: Son las responsables de la planificacion
equitativo. Estan formados por representantes de la educativa en cada zona de Madrid. Definen las plazas
administracion, ayuntamientos, directores y padres. disponibles y las adscripciones entre centros.

Cuando te ayudan: Gestionan la escolarizacion de alumnos
con Necesidades Educativas Especiales (NEE) y asignan
plaza a quienes no la obtienen en los centros solicitados.
Cada-centro tiene un SAE de referencia.



Adscripcion: ¢Quée significa y como te afecta?

N

Entender la adscripcion de tu colegio actual es clave para tu estrategia de solicitud.
Adscripcion Unica Adscripcion Multiple
N
on E.} on
A A oo oo -?-_
GHE oy DAmE
HhiE L 0):
Qué es: Tu colegio de Primaria tiene asignado UN solo Qué es: Tu colegio de Primaria esta adscrito a VARIOS
instituto para continuar la ESO. institutos.
Qué implica: Tienes una plaza garantizada en ese Qué implica: SIEMPRE debes presentar una solicitud de
instituto. Si quieres esa plaza, no necesitas hacer admision. No tienes una plaza garantizada en ninguno
nada. Si quieres ir a un instituto diferente, debes de ellos, pero tienes prioridad sobre los alumnos de
presentar solicitud y renuncias a esa plaza centros no adscritos. Debes ordenar los centros adscritos

garantizada.

(y otros que te interesen) por preferencia en tu solicitud.

Punto clave: {Pregunta en tu colegio! Los centros informan a las familias
sobre sus adscripciones antes del inicio del proceso.




Preparacion

O de marzo

Publicacion de la
oferta de plazas
vacantes en la web
de los centros.

El Calendario del Viaje: Fechas Clave que

La Solicitud

11 al 25 de marzo

PLAZO DE_
PRESENTACION
DE SOLICITUDES.

No Puedes Olvidar

8 de abril:
Sorteo publico para
resolver empates.

14 de abril:

Q

El Proceso

23 de abril:
Publicacion de las
puntuaciones
provisionales.

Publicacionde 15,16y 17 de

las listas

abril: Plazo

provisionales de para reclamar

solicitantes.

si hay errores
en tus datos
personales.

24, 27 y 28 de abril:
iMUY

IMPORTANTE! Plazo listas de admitidos

Plazo para reclamar
si no estas de
acuerdo con tu
puntuacion.

9

Resultados

7 de mayo:
Publicacion de las
puntuaciones
definitivas.

27 de mayo:
Publicacion de las

en cada centro.

Matriculacion

11 al 25 de junio:
Plazo de matriculacion
para Infantil, Primaria y

Especial.

11 de junio al 3 de julio:
Plazo de
matriculacion para
ESO y Bachillerato.



/x/ Como Presentar tu Solicitud: El Paso Decisivo

Opcion Principal (Recomendada): Opcidon Alternativa:
Via Telematica Via Presencial

Donde: En la Secretaria Virtual
(https://raices.madrid.org/secretariavirtual).
Secretarid Virtual cﬁmﬂ acce‘den =

@ Cl@ve: Usando Certificado Digital, DNI-e, Cl@ve PIN i
o Cl@ve Permanente.

Dénde: Solo en el

O, Registro en el sistema (@SCV): Creando un usuario y :
~ Rens ‘ 2 centro educativo que
contrasena si no tienes Cl@ve. Recibiras un SMS para 9

: 2= ; elijas en primera
) activar la cuenta. Ideal para familias nuevas en el sistema. opcion

é*@ Credenciales Roble/Raices: Si ya tienes acceso a la

app Roble por otros hijos, puedes usar ese mismo
usuario y contrasena.

Una unica solicitud: Solo se puede presentar una solicitud por alumno.

Firma de ambos progenitores: Debe ir firmada por ambos padres/madres/tutores, salvo imposibilidad acreditada
(se requiere declaracion responsable).

Elige hasta 6 centros: Puedes incluir hasta 6 centros por orden de preferencia. {Es muy recomendable usar varias
opciones!




' Entendiendo el Baremo (Parte 1): Los Criterios que mas Cuentan

| Para Infantil, Primaria, ESO y Educacion Especial.

/f 1. Hermanos en el Centro 2. Proximidad del Domicilio 3. Renta Familiar
/ (Familiar o Laboral)

SKe, .
[‘I-C]m 12 Puntos Dy

Si el domicilio esta en el mismo municipio que el centro

solicitado.
15 Puntos +1 Punto Adicional 12 Puntos
Si ya tienes un hermano matriculado En Madrid capital, si ademas esta en el mismo distrito. Si alguno de los padres/tutores es
en el centro. beneficiario de la Renta Minima de
8 Puntos Insercion (RMI) o del Ingreso Minimo
30 Puntos Si el domicilio estd en otro municipio de la Comunidad Vital (IMV).
Siyatienes dos o mas hermanos de Madrid.
matriculados. Se elige UNA direccién (la de casa o la del trabajo de uno

de los padres) para TODOS los centros de la solicitud.

@ Nota sobre la documentacion: La Comunidad de Madrid consultara estos datos de forma automatica, salvo
que te opongas expresamente en la solicitud. Si te opones, deberas aportar toda la documentacion.




Entendiendo el Baremo (Parte 2):
Criterios Complementarios

Por Situacion Familiar

=] i M ()

Padres que trabajan en  Familia Numerosa: Nacido de parto Familia Alumno en
el centro: 10 puntos. General: 10 puntos / multiple: 3 puntos. Monoparental: acogimiento familiar:
Especial: 11 puntos. 3 puntos. 3 puntos.

Por Otras Circunstancias

— Discapacidad (>=33%) Victima de violencia Antiguo alumno
(h\' del alumno, padres o de géneroo (propio, padres o
hermanos: 7 puntos. terrorismo: 2 puntos. &  hermanos): 4 puntos.

Criterio del Centro

Criterio complementario: Cada centro puede asignar 3 puntos por una circunstancia
objetiva que debe hacer publica antes del inicio del proceso (ej. vivir en una zona
especifica, etc.). jConsultalo en |la web de cada centro que te interese!




Admision a Bachillerato: El Expediente Académico es Clave

El baremo es muy similar al de la ESO, pero anade un criterio fundamental basado en tus notas.

Nuevo Criterio: Expediente Académico

Se calcula la nota media del Ultimo curso
finalizado y superado.

e 11 Puntos: Nota media de 9 o superior.
* 9 Puntos: Nota media entre 8 y 8,99.
e 7 Puntos: Nota media entre 7 y 7,99.
* 6 Puntos: Nota media entre 6y 6,99.

Resto de Criterios (Iguales que en la ESO): .
qus'es ) Nota importante
 Hermanos en el centro (15/30 puntos)
» Proximidad (12/8/+1 puntos) En tu solicitud de Bachillerato solo puedes
 Renta (RMI/IMV) (12 puntos) incluir UNA modalidad y, en su caso, via (ej.

* Familia Numerosa, Discapacidad, etc. (misma Ciencias y Tecnologia, via Ciencias de la Salud).
puntuacion que en la diapositiva anterior).




Después de Solicitar: jTu Papel es Esencial!

El proceso tiene dos fases de revision. Revisarlas es tu responsabilidad y tu oportunidad para corregir errores.

Paso 1: Revision de Solicitantes
(14 de abril)

Qué se publica: La lista de todas las
personas que han solicitado plaza en el
centro de tu primera opcion.

Qué debes hacer: Comprobar a través de
la Secretaria Virtual que tu solicitud esta
en la lista y que tus datos son correctos.
¢Hay un error?: Tienes del 15 al 17 de
abril para presentar una reclamacion.

2,

Paso 2: Revision de Puntuaciones
(23 de abril)

Qué se publica: La puntuacién provisional que
te ha asignado cada centro que has solicitado.
Qué debes hacer: jESTE ES EL PASO MAS
IMPORTANTE! Revisa el desglose de puntos
en la Secretaria Virtual. {Te han contado bien
los hermanos, el domicilio, |la renta...?

¢Hay un error?: Tienes del 24 al 28 de abril
para reclamar la puntuacion. La reclamacion se
presenta en el centro que ha cometido el error
en la baremacién.




;Y si hay empate a puntos?

El sistema tiene un proceso claro y transparente para resolver los empates.

Fase 1: Desempate por Criterios

Si hay empate, las plazas no se sortean
directamente. Primero, se ordenan las
solicitudes segun la puntuacidn obtenida en
los criterios, siguiendo este orden estricto:

. 82

L
4. o]

2.

Mayor puntuacion por Hermanos.

Mayor puntuacion por Proximidad.

Mayor puntuacion por Renta
(RMI/IMV).

Mayor puntuacion por Padres
trabajando en el centro.

Y asi sucesivamente con el resto de
criterios del baremo.

Fase 2: El Sorteo Publico

Cuando se usa: Solo si el empate
persiste después de aplicar todos
los criterios anteriores.

Como funciona: El 8 de abril de
2026, |a Consejeria de Educacion
realiza un sorteo publico para
generar un numero. Este numero
determina la letra o el punto de
partida a partir del cual se
empiezan a asignar las plazas entre
los solicitantes empatados. El
resultado se publica y se aplica por
igual en todos los centros.




Un Camino Especifico: Alumnos con
Necesidades Educativas Especiales (NEE)

El proceso de admision para alumnos con NEE es personalizado para garantizar
la mejor escolarizacion posible.

1. Anexo V
Anexo V Al presentar tu solicitud de admisién, debes marcar la casilla de NEE y adjuntar
siempre el Anexo V, que es el informe de la red de orientacién especializada.

(#]

2. Gestion por el SAE

Tu solicitud no es gestionada directamente por el centro en la fase de adjudicacion,
sino por el SAE correspondiente. Ellos se encargan de encontrar la plaza mas
adecuada.

3. Calendario Propio

+ Hasta el 4 de mayo: Los SAE elaboran la propuesta de escolarizacion.
» 5 de mayo: Las familias pueden consultar la propuesta provisional.

* 6,7 y 8 de mayo: Plazo para alegaciones.

» 13 de mayo: El SAE informa de la adjudicacion definitiva de plaza.

L

Recursos Importantes

Centros de Atencion Preferente: Existen centros especializados para alumnos con NEE derivadas de discapacidad motora, auditiva
o TEA. La lista se publica en la web de la Comunidad de Madrid.
Modalidad de Educacién Especial: Para centros especificos o unidades especiales, se requiere una resolucion favorable de la DAT.

o




cDonde Consultar?

Online: La forma mas rapida y completa
es a traves de la Secretaria Virtual.
Podras ver el estado de tu solicitud para
todos los centros que pediste.

Secretaria
Virtual

@ ADMITIDO
_". i | | - . -Ir el iy

@ ADMITIDO

i |. = Lt

Presencial: También puedes
consultar los listados publicos en
los propios centros educativos.

27 de Mavyo:
Llegan los
Resultados

Se publica la lista definitiva de
alumnos admitidos en cada centro.

Posibles Resultados

Admitido en tu primera opcion:
ﬁ iEnhorabuena! El siguiente paso
es la matriculacion.

3 Admitido en una de tus otras

= opciones (22, 32, etc.): Has
obtenido plaza en uno de los
centros que solicitaste. El sistema
te asigna la plaza en tu opcion
mas preferente posible.

No admitido en ninguno de los

centros solicitados: No has
obtenido plaza en esta fase. No
te preocupes, hay pasos a

Importante: La publicacion incluye a todos los
alumnos admitidos, tanto los que lo pidieron en
primera opcién como los que lo hicieron en otras.

sequir. Consulta la ultima
diapositiva.
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iHas conseguido plaza! Ahora, formaliza la Matricula

La admision no es automatica, debes matricularte para asegurar tu plaza. No dejes pasar el plazo.

Educacion Infantil, Primaria y Especial

Del 11 al 25 de junio
de 2026.

Educacion Secundaria (ESO) y Bachillerato

Del 11 de junio al 3 de

julio de 2026.

¢Como se hace?

Cada centro establece su propio
procedimiento de matriculacion. Ponte
en contacto con el centro donde has
sido admitido para conocer los detalles
y la documentacién necesaria.

¢Qué pasa si no te matriculas?

Se considera que renuncias a la plaza.
Esta quedara vacante y se ofrecera a los
alumnos en lista de espera.

Lista de espera

Si no fuiste admitido, la lista de no
admitidos sigue vigente hasta el inicio
del curso. Si se produce una

vacante, el centro llamara por
riguroso orden de puntuacion.



¢No has obtenido plaza? El proceso continua

Si no has sido admitido en ninguno de los centros solicitados, el Servicio de Apoyo a la
Escolarizacion (SAE) te guiara para asegurar una plaza escolar.

Paso 1: Solicitud Complementaria

Cuando: 28 y 29 de mayo de 2026.

Qué es: Una oportunidad voluntaria para solicitar de nuevo, eligiendo entre centros que tienen
plazas vacantes en el ambito de tu SAE. Se presenta telematicamente o en el SAE.

Resultado: El 5 de junio se realiza una adjudicacion automatica para estas solicitudes.

Paso 2: Asignacion Directa por el SAE

Para quién: Alumnos que necesitan ser escolarizados y no obtuvieron plaza tras la fase
complementaria, o que no participaron en ella. También para solicitudes con errores, duplicadas
o fuera de plazo.

Que hace el SAE: Te asignara una plaza escolar en uno de los centros con vacantes. Te
informaran directamente del centro asignado.

9
o>
No Admitido

Paso 3: Proceso Extraordinario de Admision

Cuando empieza: A partir del 25 de junio (Infantil/Primaria) y del 3 de julio (ESO/Bachillerato).
Qué es: Una vez finalizada la matriculacién ordinaria, se abre este proceso para gestionar las
vacantes que hayan quedado libres. Las solicitudes se presentan en el centro deseado o en el SAE.



