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PROCEDIMIENTO DE REVISION DE LAS CALIFICACIONES FINALES
Y DE LAS DECISIONES SOBRE PROMOCION O TITULACION. ESO

PROTOCOLO

PLAZOS

Publicacion de notas

Revisidn. Solicitud de aclaracion sobre las calificaciones al profesor de la
materia o0 ambito, o de las decisiones sobre la promocion o titulacion.

Si la familia/tutores legales del alumno estan interesados, se podra pedir
copia de los examenes u otros instrumentos de evaluacidn escritos que hayan
dado lugar a la calificacion correspondiente. Esta solicitud se realizara por
escrito al Director del centro registrando y especificando de forma
individualizada y concreta los instrumentos que se desean. No es posible
realizar peticiones genéricas. A la entrega, el interesado firmara un recibi de
la recepcion (Anexo III).

Si persiste el desacuerdo, los padres o tutores legales o el propio alumno
podran solicitar una revision por escrito de la calificacion o decision de
promocion o titulacion.

Dicha revision se tramita en Jefatura de estudios y se traslada al:

a) Departamento didactico responsable de la materia o ambito,
comunicandolo también al profesor tutor del alumno si es una disconformidad
sobre la calificacion final.

b) Profesor tutor si se debe a una revision de la decision de promocion o
titulacion.

Se rellena el Anexo I, y la familia/tutores legales lo entregan en
Secretaria donde se da registro de entrada. Jefatura traslada copia
a los responsables de la revision.

Dos dias
lectivos

a partir de la
publicacion de
las notas

Actuaciones del Departamento didactico:
a) Se estudian las solicitudes de revision recibidas.
b) Se elaboran los informes para cada una de ellas.

¢) Los informes recogeran la descripcion de hechos y actuaciones previas y
la decision adoptada de modificacion o ratificacion de la calificacion.

d) Se traslada el informe a Jefatura de estudios.

Primer dia
lectivo

siguiente a la
finalizacién del
periodo de
revision
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e) Si la revisidn de la calificacion puede suponer un cambio en la promocion
o titulacion segun la legislacién, la Jefatura de estudios y el profesor-tutor
consideraran la necesidad de convocar sesidon extraordinaria del equipo
docente.

Se rellena el Anexo IIa, atendiendo a las instrucciones incluidas en
el mismo para la correcta redaccion del informe y que se atienen a
lo recogido en la legislacion. El departamento entrega la resolucion
en Secretaria, se le da registro de salida y se pasa copia a Jefatura
que a su vez lo comunica al alumno y a sus padres o tutores legales
y también al tutor del grupo.

Actuaciones del profesor tutor del grupo:
a) Se convoca reunién extraordinaria del equipo docente.

b) Se revisa el proceso de adopcion de dicha medida a la vista de las
alegaciones realizadas.

) Se sigue el procedimiento recogido en el cuadro siguiente.

Actuaciones adicionales en caso de que se pueda ver afectada la
promocion o titulacion del alumno/a:

a) Se convoca reunién extraordinaria del equipo docente.

b) En el acta de dicha sesidn, se recogera la descripcién de hechos y
actuaciones previas, puntos principales de las deliberaciones del equipo
docente y la ratificacion o modificacién de la decisidbn de promocién o
titulacion.

c) Esta decisidon debe estar razonada conforme a los criterios de promocién o
titulacién generales y se debe tener en cuenta la concrecidn curricular si se
tratase de una promocién o titulacion en condiciones excepcionales.

d) Jefatura de estudios comunica por escrito al alumno y a sus padres o
tutores legales la ratificacion o modificacion razonada de la decision de
promocion o titulacién. Esto pone fin al procedimiento.

Se rellena el Anexo IIb, Jefatura de estudios lo lleva a Secretaria se
le da registro de salida. Se entrega al alumno y padres o tutores
legales.

Dos dias
lectivos desde
la finalizacion
del periodo de
solicitud de
revision

Actuaciones finales en caso de modificacion de calificacion final o
decision de promocion/titulacion:

Tras el proceso
de revision
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a) Se anota en las actas de evaluacion.

b) Si es el caso, se anota también en el expediente y en el historial académico,
la diligencia visada por el Director del centro.

Actuaciones en caso de que persista el desacuerdo:

El alumno o sus padres o tutores legales podran presentar por escrito a la
Direccion del centro una reclamacion ante la DAT segun procedimiento
recogido en la legislacion. (Anexo 1IV)

Se rellena un modelo de expone/ solicita en Secretaria y se le da
registro de entrada. Se da una copia al alumno o padres o tutores
legales.

Dos dias
habiles a partir
de la dltima
comunicacion
del Centro

La Direccion del centro remite el expediente a la DAT, incorporando:
v Los informes elaborados en el centro.

v" Los instrumentos de evaluacidn que justifiquen las informaciones acerca
del proceso de evaluacion del alumno.

v’ Las nuevas alegaciones si las hubiera.
v Un informe del director, si procede, acerca de dichas alegaciones.

Se recopila el expediente y se le da registro de salida en Secretaria
antes de elevarlo a la DAT.

Plazo mas breve
posible y no
superior a tres
dias habiles

a) La Direccién de Area Territorial (DAT), teniendo la propuesta incluida en el
informe que elabore la Inspeccidon educativa, adoptara la resolucién
pertinente, que sera motivada en todo caso.

b) Se comunica inmediatamente a la Direccidon del centro, quien la aplica y
traslada al interesado.

¢) En caso de que la reclamacion sea estimada se procedera a la correccion
de los documentos de evaluacion. Si fuese necesario, se reuniria al equipo
docente en sesidon extraordinaria para modificar las decisiones previas
adoptadas.

Se da registro de entrada en Secretaria a la resolucion y se traslada
una copia al interesado.

15 dias a partir
de la recepcién
del expediente.

Esta resolucion pondra fin a la via administrativa
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MARCO LEGAL BASICO EN QUE SE AMPARA

Orden Ministerial de 28 de agosto de 1995 que regula el procedimiento para garantizar el
derecho de los alumnos de ESO y de Bachillerato a que su rendimiento escolar sea evaluado
conforme a criterios objetivos (BOE 20/9/1995)

ORDEN 1712/2023, de 19 de mayo, de la Vicepresidencia, Consejeria de Educacion y
Universidades, por la que se regulan determinados aspectos de organizacién, funcionamiento y
evaluacion en la Educacién Secundaria Obligatoria
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ANEXO I
SOLICITUD DE REVISION DE CALIFICACIONES FINALES
D D8 e e e e et a e e e e araeeaaean con DNI ..., ,

padre/ madre/ tutor legal del @lumMNO .........coooiiiiiii e
SOLICITA UNA REVISION DE:

] La decisién de promocion o titulacion

[ La calificacion final obtenida en la materia de ..o ceee e

en la evaluacion final, presentando las siguientes alegaciones*:

Por lo que solicita una revision de la misma por el departamento/equipo docente

e, , que sera resuelta en el plazo maximo de dos dias lectivos.
Madrid, .....ccoovveeeennnee (o [ de 20.......
Fdo.:
*Es necesario que las alegaciones sean lo mas detalladas posible, para poder ser debidamente
atendidas.
ANEXO III
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madre/ tutor legal del alumNO/a ...........oeeiiii e
tras haber solicitado por escrito a la Direccion del centro una copia de los examenes o
instrumentos de evaluacion siguientes:

1)

2)

3)

4)

RECIBO una copia de los mismos, lo que firmo para que quede constancia de este hecho.

Madrid, ........cccoeeenne. de .o de 20...

C/ Joaquin Lorenzo, 2

28035 Madrid

Teléfonos: 913732052-913866587

Fax: 913732177

Correo electrénico: ies.newton.madrid@educa.madrid.org.



IES “ISAAC NEWTON”
Cdédigo de centro: 28038823

UNION EUROPEA Comunidad
Fondo Social Europeo de Madrid
Anexo IV
SOLICITUD DE RECLAMACION ANTE LA DAT
D I SRR como padre/
madre/ tutor legal del @lUMNO/A ........oooo e e
[V V7o Y=l g =11 e [l o] g1 7= Lot o LA
EXPONE:
Que, solicitada la revision en el centro de (especifique cual)
1 la calificacion final de la materia
] la decisién de promocion
] la decisidn de titulacion
por el alumno/a .........oooiiieie , del grupo ............... , Y recibida la
respuesta razonada de ratificacion de dicha calificacion/ decisién de promocion /decision de
titulacion (especifique CUal), ....ceeevvveerereeens , todavia persiste en su desacuerdo con la calificacion

obtenida, por:

SOLICITA:

Que la Direccion del IES Isaac Newton tramite ante la Direccion de Area Territorial de Madrid
Capital esta solicitud, para lo que acompania, llegado el caso, la siguiente documentacion
(especifique cual):
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