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IES PALOMERAS VALLECAS
PLAN DE CONVIVENCIA

De acuerdo con el articulo 12.1 del Decreto 32/2019, de 15 de abril, del Consejo de Gobierno,
por el que se establece el marco regulador de la convivencia en los centros docentes de la
Comunidad de Madrid, en el Plan de Convivencia “se coordinan las acciones de toda la
comunidad educativa para construir un clima escolar dentro de los principios democraticos que
garanticen una educacion para todos y que favorezca la prevencion, el tratamiento educativo
de los conflictos y una intervencién efectiva en la regulacién de la convivencia escolar”.

De acuerdo con este articulo, se elabora en el seno de la Comisidn de Convivencia del IES
Palomeras Vallecas el presente Plan de Convivencia, que consta de los siguientes apartados:

1. ANALISIS DEL ESTADO DE LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO.

2. VALORES, OBJETIVOS Y PRIORIDADES.

3. DERECHOS Y DEBERES DE LOS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

4. NORMAS DE CONVIVENCIA.

5. ACTIVIDADES DESTINADAS A FAVORECER LA CONVIVENCIA EN EL CENTRO.

6. DIFUSION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

7. ACTIVIDADES DE FORMACION.

8. ESTRATEGIAS PARA LA PROMOCION DE LA IGUALDAD EFECTIVA ENTRE HOMBRES Y
MUJERES.

9. TRATAMIENTO ESPECIFICO DEL ACOSO ESCOLAR, CIBERACOSO, VIOLENCIA DE GENERO
Y LGTBIFOBIA

1. ANALISIS DEL ESTADO DE LA CONVIVENCIA EN EL
CENTRO

El centro se halla ubicado en el distrito de Puente de Vallecas, uno de los distritos con menor
renta per cdpita de la capital, lo que implica que una parte importante del alumnado vive
personalmente o en su entorno cercano situaciones de desempleo, adicciones, bajo nivel de
estudios y expectativas, exclusién social, etc. A esto se une una de las tasas mas elevadas de
inmigracion de la capital, que en los Ultimos afios se concreta en el aumento de incorporaciones
de alumnos procedentes de paises en conflicto a lo largo de todo el curso.

Cabe sefialar que debido a las caracteristicas de la poblacién del barrio existe una amplia oferta
de recursos sociales en la zona, con los que se establece una estrecha colaboracién para dar la
respuesta mas adecuada a las necesidades de nuestro alumnado.

Hay que destacar también la existencia de un nimero de alumnos con graves problemas de
comportamiento y dificultades de adaptacion a la escuela, pertenecientes o no a alguno de los
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grupos anteriormente resefiados, asi como las dificultades que encuentran muchos tutores para

contactar con las familias de los mismos.

El acceso generalizado a las nuevas tecnologias y las redes sociales entre los adolescentes tiene
con frecuencia consecuencias muy negativas sobre la convivencia en el centro: desde el robo de
teléfonos mdviles y otros dispositivos hasta las amenazas y situaciones de acoso por esta via.
Este nuevo problema se aifade a los ya existentes como el desinterés creciente por los estudios,
la baja participacion del alumnado en las numerosas actividades extraescolares vy
complementarias que ofrece el centro, la falta de respeto a la autoridad y el preocupante indice
de absentismo que presentan algunos alumnos.

Otra caracteristica a tener en cuenta es que el centro atiende a un pequefio porcentaje de
alumnos con necesidades educativas especificas debido a discapacidad psiquica y otra serie de
trastornos de caracter emocional o conductual.

2. VALORES, OBJETIVOS Y PRIORIDADES

Los VALORES que pretendemos que caractericen a todos cuantos formamos parte del IES
Palomeras Vallecas (alumnado, profesorado, familias y personal no docente) son los siguientes:

V1. El respeto a la diversidad de opiniones, ideas y creencias de todos los miembros de la
comunidad educativa.

V2. La colaboracién entre todos los miembros de la comunidad educativa para lograr los
objetivos del centro.

V3. El esfuerzo, individual y colectivo, para lograr las metas que favorezcan el bien comun.

V4. El rechazo de cualquier forma de violencia hacia cualquier miembro de la comunidad
educativa.

V5. La promocién de medidas que impulsen la igualdad efectiva entre hombres y mujeres.

V6. El didlogo, la empatia, la comunicacién asertiva, la educacién emocional y la mediacién
formal como instrumentos para prevenir conflictos y facilitar su resolucién pacifica si llegan a
producirse.

Los OBJETIVOS Y PRIORIDADES que nos proponemos como centro educativo, en el marco de
este Plan de Convivencia, para hacer efectivos estos valores, son los siguientes:

OBJ1. Poner en marcha cauces de comunicacién efectivos y eficientes que agilicen la transmisién
de informacién entre todos los miembros de la comunidad educativa.

OBJ2. Establecer medidas de organizacién y funcionamiento del centro que contribuyan a
prevenir los conflictos y que, al mismo tiempo, favorezcan la convivencia pacifica y el
intercambio productivo de experiencias e ideas.

OBJ3. Incentivar las actividades que supongan una motivacion positiva en el alumnado hacia el
estudio, la formacién y el desarrollo integral de la persona y sus capacidades.

OBJ4. Poner a disposiciéon del profesorado, del alumnado y de las familias actividades de
formacién que les doten de herramientas para la resoluciéon pacifica de conflictos, el desarrollo
de la inteligencia emocional y la deteccidn y prevencion de situaciones de violencia (doméstica,
de género, LGTBIfobia, acoso escolar, etc.).

C/ Mercator, 4

28031 Madrid

Teléfono: 91 3314503 /91 3314560

Fax: 91 332 54 58

Correo electrénico: ies.palomerasvallecas.madrid@educa.madrid.org



IES PALOMERAS-VALLECAS

*** ***
2 CONSEJERIA DE EDUCACION

E INVESTIGACION

Cddigo de centro: 28021549 S Comunidad de Madrid

FONDO 2OCAL EUROPED
WVERTE EN TU FUTURO

OBJ5. Desarrollar protocolos de actuacion ante situaciones de ruptura de la convivencia que
permitan abordarlas de manera eficaz y realizar un seguimiento y evaluacién posterior.

OBJ6. Impulsar y visibilizar las actuaciones del Equipo de Convivencia del centro, integrandolas
en la actividad diaria del mismo y haciendo de ellas un instrumento vertebrador de la
convivencia en el mismo.

3. DERECHOS Y DEBERES DE LOS MIEMBROS DE LA
COMUNIDAD EDUCATIVA

Los derechos y deberes de los diferentes sectores de la comunidad educativa se recogen en los
articulos 4 a 11 del Decreto 32/2019 antes mencionado, y son los que se recogen a continuacion:

Articulo 4

Derechos del alumnado

De conformidad con lo establecido en los articulos 6 y 8 de la Ley Organica 8/1985, de 3 de
julio, reguladora del Derecho a la Educacion:

1. Todos los alumnos tienen los mismos derechos y deberes, sin mas distinciones que las
derivadas de su edad y del nivel que estén cursando.

2. Todos los alumnos tienen el derecho y el deber de ser formados en el conocimiento de
la Constitucion Espafiola y el Estatuto de Autonomia de la Comunidad de Madrid, con el
fin de formarse en los valores y principios reconocidos en la misma.

3. Sereconocen al alumnado los siguientes derechos basicos:

a) A recibir una formacioén integral de calidad y en condiciones de equidad que contribuya
al pleno desarrollo de su personalidad.

b) A conocer los criterios generales que se hayan establecido para la evaluacién de los
aprendizajes, la promocidn y la permanencia.

c) A que su dedicacidn, esfuerzo y rendimiento sean valorados y reconocidos conforme a
criterios de plena objetividad y equidad.

d) A ser respetado por todos los miembros de la comunidad educativa. El alumnado tiene
derecho a que se respete su identidad, integridad y dignidad personales, asi como su
libertad de conciencia y sus convicciones ideoldgicas, religiosas y morales, asi como su
intimidad en lo que respecta a tales creencias o convicciones, de acuerdo con la
Constitucion Espafiola.

e) Ala proteccién contra toda agresion fisica, emocional, moral o de cualquier otra indole.

f) Ala confidencialidad en el tratamiento de los datos personales.

g) A recibir orientacion educativa y profesional.

h) A ser educado en igualdad de derechos y oportunidades entre mujeres y hombres.

i) A ser informados por sus representantes en los érganos de participacién en los que
estén representados y por parte de las asociaciones de alumnos, y a manifestar
libremente sus opiniones, de manera individual y colectiva.

j) A participar en el funcionamiento y en la vida del centro en los términos establecidos en
la normativa vigente.
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A la asociacidén y reunion en el centro educativo, en los términos que establezca la
normativa vigente.

A las decisiones colectivas que adopten los alumnos, a partir del tercer curso de ESO,
con respecto a la asistencia a clase, cuando estas hayan sido resultado del ejercicio del
derecho de reunién y sean comunicadas previamente a la direccién del centro.

A participar, a través de sus representantes en el Consejo Escolar, en la elaboracion del
Plan de Convivencia y a formular propuestas de mejora sobre el mismo.

A recibir las ayudas y los apoyos precisos para compensar las carencias y desventajas de
tipo personal, familiar, econdmico, social y cultural, especialmente en el caso de
presentar necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el acceso y la
permanencia en el sistema educativo.

A la proteccidén social, en el ambito educativo, en los casos de infortunio familiar o
accidente.

Articulo 5

Deberes del alumnado

1.

De conformidad con el articulo 6.4 de |la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora
del Derecho a la Educacion, son deberes de los alumnos:

Estudiar y esforzarse para conseguir el maximo desarrollo de sus capacidades.
Este deber basico se concreta, entre otras, en las siguientes obligaciones:
i.  Asistir a clase con regularidad y puntualidad, segun el horario establecido.
ii. Colaborar en la consecucidon de un adecuado clima de estudio en el centro,
respetar al profesorado y el derecho de sus compafieros a la educacion.

iii. Conservar y hacer un buen uso de las instalaciones del centro y del material
didactico.

iv.  Seguir las directrices del profesorado respecto a su educacién y aprendizaje,
cumpliendo las tareas formativas que se le encomienden.

V. Participar en las actividades formativas y, especialmente, en las escolares y
complementarias.

Vi. Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales, y la
dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad
educativa, la igualdad de derechos entre mujeres y hombres y todos los demas
derechos fundamentales de los integrantes de la comunidad educativa,
evitando cualquier tipo de discriminacidn por razén de nacimiento, raza, sexo,
opinién o cualquier otra circunstancia personal o social.

vii. Respetar el proyecto educativo del centro y, en su caso, el caracter propio del
mismo, de acuerdo con la normativa vigente.

2. Ademas, son deberes de los alumnos:

a) Tener habitos de aseo personal, limpieza e higiene.

b) Respetar las normas de convivencia, asi como las de organizacion y funcionamiento,
del centro educativo.
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c) Colaborar en la mejora de la convivencia escolar, respetando la autoridad vy
orientaciones del profesorado y los érganos de gobierno del centro.

d) Comunicar al personal del centro las posibles situaciones de acoso o que puedan
poner en riesgo grave la integridad fisica o moral de otros miembros de la comunidad
educativa que presencie o de las que sea conocedor.

Articulo 6

Derechos de los padres o tutores

Los padres o tutores, cuando el alumno es menor, en relacion con la educacién de sus hijos o
representados, tienen los siguientes derechos:

a) A que sus hijos o tutelados reciban una educacién con garantia de calidad, igualdad y equidad,
conforme con los fines establecidos en la Constitucién, en el Estatuto de Autonomia de la
Comunidad de Madrid y en las leyes educativas.

b) A ser respetados por el resto de la comunidad educativa y a que se respeten las propias
convicciones ideoldgicas, politicas, religiosas y morales.

c) A la libertad de eleccién de centro educativo de conformidad con las normas vigentes, y a
disponer de la informacion necesaria para poder ejercer este derecho.

d) A estar informados sobre el progreso del aprendizaje e integracion socioeducativa de sus hijos
o tutelados.

e) A conocer las pruebas de evaluacién realizas por sus hijos y recibir las aclaraciones sobre los
resultados de las mismas.

f) A recibir informacidn sobre las normas que regulan la organizacién, convivencia y disciplina
en el centro docente donde estudian sus hijos o tutelados.

g) A ser escuchados en los procedimientos educativos de intervenciéon ante las acciones
contrarias a la convivencia escolar, en los términos establecidos en el decreto 32/2019.

h) Al respeto a la intimidad y confidencialidad en el tratamiento de la informacidn que afecta a
sus hijos o tutelados o al nicleo familiar.

i) A colaborar con los centros docentes en la prevencidn y correccion de las conductas contrarias
a normas de convivencia de sus hijos o tutelados.

j) A asociarse libremente y a utilizar los locales de los centros docentes para la realizacién de las
actividades que les son propias, de acuerdo con la normativa vigente.

k) A participar, a través del Consejo Escolar, en la elaboracién y revisién de las normas que
regulan la organizacién, convivencia y disciplina en el centro, en los términos establecidos en la
normativa vigente.

[) A que reciban la formacién religiosa y moral que esté de acuerdo con sus propias convicciones.

m) A participar en la organizacién, funcionamiento, gobierno y evaluacion del centro educativo,
en los términos establecidos en las leyes.

n) A ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacidon académica y profesional de
sus hijos.
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Articulo 7

Deberes de los padres o tutores

Como primeros responsables de la educacién de sus hijos o tutelados, a los padres o tutores les
corresponden los siguientes deberes, en consonancia con lo dispuesto en el articulo 4.2 de la
LODE:

a) Adoptar las medidas necesarias, o solicitar la ayuda correspondiente en caso de dificultad,
para que sus hijos o pupilos cursen las ensefianzas obligatorias y asistan regularmente a clase.

b) Proporcionar, en la medida de sus disponibilidades, los recursos y las condiciones necesarias
para el progreso escolar.

c) Respetar la libertad de conciencia y las convicciones ideoldgicas, politicas, religiosas y morales,
asi como la dignidad, integridad e intimidad de los miembros de la comunidad educativa.

d) Conocer, respetar y hacer respetar las normas establecidas por los centros docentes, el
proyecto educativo, asi como respetar y hacer respetar la autoridad y las orientaciones del
profesorado en el ejercicio de sus competencias.

e) Promover el respeto de sus hijos y tutelados a las normas de convivencia del centro y al
cuidado de sus instalaciones y materiales.

f) Responsabilizarse de la asistencia, puntualidad, comportamiento, higiene personal,
vestimenta y estudio de sus hijos o tutelados menores de edad.

g) Estimularles para que Ileven a cabo las actividades de estudio que se les encomienden.

h) Participar de manera activa en las actividades que se establezcan en virtud de los
compromisos educativos que los centros establezcan con los padres o tutores, para mejorar el
rendimiento de sus hijos o tutelados.

i) Conocer y apoyar la evolucidn de su proceso educativo, en colaboracion con el profesorado.
j) Fomentar el respeto por todos los componentes de la comunidad educativa.

k) Fomentar en sus hijos o tutelados una actitud responsable en el uso de las tecnologias de la
informacidn y comunicacion, prestando especial atencion a aquellos hechos que pudieran estar
relacionados con el ciberacoso en el ambito escolar.

Articulo 8

Derechos del profesorado

Al profesorado, dentro del marco legal establecido y en el ambito de su funcién docente, se le
reconocen los siguientes derechos:

a) Al respeto y consideracion hacia su persona por parte de todos los miembros de la comunidad
educativa.

b) A desarrollar su funcién docente en un ambiente educativo de orden, disciplina y respeto a
sus derechos en el que se garantice y preserve su integridad fisica, moral y profesional.

c) A la libertad de catedra, en consonancia con el marco constitucional.
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d) A participar y recibir la ayuda necesaria para la mejora de la convivencia escolar, con la
colaboracién de la comunidad educativa.

e) A participar en la elaboracion del plan de convivencia del centro y hacer propuestas para
mejorarlo.

f) A comunicarse con los padres o tutores del alumnado menor de edad en el proceso de
seguimiento escolar de estos ante cuestiones vinculadas con la convivencia escolar.

g) A recibir la colaboracién necesaria por parte de los padres, o tutores del alumnado para poder
proporcionar un clima adecuado de convivencia escolar y facilitar una educacién integral al
alumnado.

h) A la proteccidn y asistencia juridica adecuada a sus funciones docentes, asi como la cobertura
de su responsabilidad civil, en el caso de los profesores de los centros publicos y, en relacién con
los hechos que se deriven de su ejercicio profesional y de las funciones que realicen dentro o
fuera del recinto escolar, de acuerdo con la normativa vigente.

i) A acceder a la formacion necesaria en materia de atencion a la diversidad, convivencia escolar,
gestion de grupos, acoso y ciberacoso escolar, asi como a recibir los estimulos y herramientas
mds adecuados para promover la implicaciéon del profesorado en actividades y experiencias
pedagdgicas de innovacion educativa relacionadas con la convivencia escolar y la resolucién de
conflictos.

j) A participar en la vida y actividades del centro y en la organizacién, funcionamiento y
evaluacidn del centro educativo, en los términos establecidos en las leyes educativas vigentes.

k) A informar y ser informado en todo lo relativo a los aspectos educativos, administrativos,
legales y profesionales en general que afectan al ejercicio de sus funciones.

[) A poder ejercer el derecho de reunidn, que se facilitara de acuerdo con la legislacion vigente
y teniendo en cuenta el normal desarrollo de las actividades docentes.

Articulo 9

Deberes del profesorado en el dmbito de la convivencia escolar
Son deberes del profesorado en el dmbito de la convivencia escolar los siguientes:

a) Respetar y hacer respetar las normas de convivencia escolar, la libertad de conciencia y las
convicciones religiosas, ideoldgicas, politicas y morales, asi como la integridad e intimidad de
todos los miembros de la comunidad educativa.

b) Cumplir los acuerdos y normas aprobados por el Claustro de profesores y/o Consejo Escolar
del centro en materia de participacidon educativa y convivencia escolar, en el marco de la
legislacion vigente.

c) Proporcionar al alumnado una ensefianza de calidad, igualdad y equidad, respetando su
diversidad y fomentando un buen clima de participacidon y convivencia que permita el buen
desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje.

d) Aplicar las normas de convivencia del centro de forma rapida, proporcionada y eficaz, para
mantener un ambiente adecuado de estudio y aprendizaje durante las clases, asi como en las
actividades complementarias y extraescolares, tanto dentro como fuera del recinto escolar.
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e) Informar a los padres o tutores del alumnado sobre el progreso del aprendizaje e integracion
socioeducativa de sus hijos o tutelados.

f) Colaborar en la prevencién, deteccion, intervencidon y resolucién de las conductas contrarias
a la convivencia y gestionar la disciplina y el orden, tomando las medidas correctoras educativas
que correspondan en virtud de este decreto y de conformidad con las normas de convivencia
del centro.

g) Poner en conocimiento del tutor del alumnado, de los miembros del equipo directivo y de los
padres o tutores, cuando corresponda, los incidentes relevantes en el ambito de la convivencia
escolar para que se puedan tomar las medidas oportunas, guardando reserva, confidencialidad
y sigilo profesional sobre la informacidn y circunstancias personales y familiares del alumnado,
conforme a la normativa vigente, y sin perjuicio de prestar a sus alumnos la atencién inmediata
que precisen.

h) Poner en conocimiento del equipo directivo aquellas situaciones de violencia infantil, juvenil
o de género que presenten indicios de violencia contra nifos y nifnas o mujeres, de conformidad
con la normativa vigente.

i) Controlar las faltas de asistencia y los retrasos de los alumnos e informar a los padres o tutores,
cuando el alumno es menor, segun el procedimiento que se establezca en las normas de
convivencia del centro.

j) Velar por la igualdad de oportunidades de todos los alumnos y en especial del alumnado con
necesidad especifica de apoyo educativo.

k) Actualizarse en su formacion sobre atencién a la diversidad, convivencia escolar y gestién de
grupos, asi como promover actividades y experiencias pedagdgicas de innovacién educativa
relacionadas con la convivencia escolar.

[) La tutoria de los alumnos, la direccién y orientacion en su aprendizaje, asi como el apoyo en
su proceso educativo, en colaboracién con los padres o tutores.

m) La orientacidn educativa, académica y profesional de los alumnos, en colaboracidn, en su
caso, con los servicios o departamentos especializados.

n) La atencién al desarrollo intelectual, afectivo, psicomotriz, social y moral del alumnado.

) La promocion, organizacion y participacion en las actividades complementarias, dentro o
fuera del recinto educativo, programadas por los centros.

o) La contribucidn a que las actividades del centro se desarrollen en un clima de respeto, de
tolerancia, de participacién y de libertad para fomentar en los alumnos los valores de la
ciudadania democritica.

p) La coordinacidon de las actividades docentes, de gestién y de direccion que les sean
encomendadas y la colaboracidn y trabajo en equipo con los compaiieros.

q) Hacer publicos al comienzo del curso los contenidos, procedimientos, instrumentos y criterios
de evaluacién y calificacién de las diferentes asignaturas.
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Articulo 10

Derechos del personal de administracion y servicios

Son derechos del personal de administracion y servicios en el ambito de la convivencia escolar
los siguientes:

a) Al respeto y consideracion hacia su persona por parte de todos los miembros de la comunidad
educativa en el ejercicio de sus tareas y funciones.

b) A desarrollar sus funciones en un ambiente adecuado en el que se preserve siempre su
integridad fisica y moral.

c) A participar, en el ejercicio de sus funciones, en la mejora de la convivencia escolar con la
colaboracién de la comunidad educativa.

d) A conocer el plan de convivencia del centro y participar, a través del Consejo Escolar, en su
elaboracion y evaluacién y hacer propuestas para mejorarlo.

e) A participar en la vida y actividades del centro y a participar en la organizacion,
funcionamiento y evaluacién del centro educativo de acuerdo con los cauces establecidos en las
leyes educativas vigentes.

f) A la proteccion juridica adecuada por actos acaecidos en el ejercicio de sus funciones, salvo
en los casos de conflicto con la Administracion, de conformidad con lo establecido en la
normativa autondmica.

Articulo 11

Deberes del personal de administracion y servicios

Son deberes del personal de administracidn y servicios en el dmbito de la convivencia escolar
los siguientes:

a) Colaborar, en el ejercicio de sus funciones, para que se cumplan las normas de convivencia
escolar y se respete la identidad, integridad y dignidad personales de todos los miembros de la
comunidad educativa.

b) Colaborar activamente en la prevencién, deteccidn y erradicacién de las conductas contrarias
a la convivencia y, en particular, de las situaciones de violencia y/o acoso escolar, fomentando
un buen clima escolar.

c) Informar a los profesores o miembros del equipo directivo del centro docente de las
alteraciones de la convivencia, guardando reserva, confidencialidad y sigilo profesional sobre la
informacidn y circunstancias personales y familiares del alumnado. En este sentido deberd
cumplir y asegurar en el ambito de sus funciones la proteccién de datos de caracter personal.

d) Custodiar la documentacién administrativa, asi como guardar reserva y sigilo respecto a la
actividad cotidiana del centro escolar.

4. NORMAS DE CONVIVENCIA

En los centros educativos, en paralelo con la formacidon académica, se desarrolla una

importantisima labor de formacidn para la convivencia. Con el fin de regular este aspecto de la
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vida en el centro educativo, la Comision de Convivencia del IES Palomeras Vallecas ha
desarrollado las siguientes NORMAS DE CONVIVENCIA que pretenden prevenir la aparicién de
conflictos y favorecer su resolucién pacifica en caso de que surjan. En cualquier caso,

previamente a la adopcién de medidas correctoras, se recurrira a otras alternativas de caracter
educativo y preventivo como el didlogo con el alumno, la informacién a sus tutores legales, la
participacién en procesos de mediacion formal, el trabajo en el area de habilidades sociales, etc.
Las normas de convivencia del centro se agrupan en dos grandes areas: FUNCIONAMIENTO y
MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES.

A. FUNCIONAMIENTO

A.1 De caracter general
1. El alumno debe mostrar el debido respeto y consideracién a todas las personas que
conforman la comunidad educativa, respetando el derecho a la educacién de sus
compaferos.

2. Se debe respetar la libertad de conciencia y las convicciones religiosas y morales, asi
como la dignidad, integridad, e intimidad de todos los miembros de la Comunidad
Educativa.

3. Laasistencia a las clases y a cualquier otra actividad programada como complementaria
es obligatoria para todo el alumnado.

4. El equipo directivo podrd adoptar la decisién de posponer, variar el formato o cancelar
cualquier actividad extraescolar incluida en la PGA en caso de que, de forma objetiva,
se aprecien circunstancias que pudieran poner en riesgo la integridad fisica o la salud de
cualquiera de los participantes, dando cuenta de ello al Consejo Escolar del centro y
motivando convenientemente la decision adoptada.

5. Los alumnos deben acudir a clase y actividades complementarias con puntualidad. En
caso de retraso o falta de asistencia injustificada de un alumno éste se reflejara en
Raices, notificdndolo asi en el acto a la familia. Se entendera como retraso cualquier
entrada con posterioridad a la sefial acustica que indica el comienzo de las clases El tutor
podra usar asimismo Raices para consultar esta informaciéon y tomara las medidas
oportunas. Entre ellas y de forma automdtica se aplicard la siguiente correccién, por
Jefatura de Estudios, a propuesta del tutor:

e Mas de tres retrasos o faltas de asistencia injustificadas, amonestacion por
escrito.

e A partir de la tercera amonestacion, realizacion de actividades en jornada
de tarde, o durante el recreo, durante tres dias.

e Silos retrasos o faltas de asistencias injustificadas contindan, se impondra
otra medida correctora de caracter mas grave.
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6. Talycomo queda recogido en la orden 893/2022 del 21 de abril, en su articulo 27, en el
régimen presencial de las ensefianzas de formacidn profesional, |a asistencia a las acti-
vidades de formacidn es la condicién necesaria que mantiene vigente la matricula. Por
ello, al inicio de las actividades lectivas el tutor informard a los alumnos de la obligato-
riedad de la asistencia a las actividades lectivas, del procedimiento de justificacidon de
las faltas de asistencia y del nimero de faltas no justificadas que dan lugar a la anulacién
de la matricula.

7. Semanalmente, los tutores revisardn las faltas de asistencia de su grupo de alumnos y
aplicaran las medidas correctoras correspondientes.

Sobre los motivos justificativos de falta de asistencia

Se consideran faltas justificadas, siempre que el alumno aporte documentacion
acreditativa en el plazo de dos dias habiles siguientes al de su incorporacién a las
actividades lectivas, las ausencias derivadas de:

a. Enfermedad o accidente del alumno

b. Atencidn a familiares dependientes

c. Tratamientos especializados por motivo de discapacidad

d. Cualquier otra circunstancia extraordinaria apreciada por el tutor del grupo.

Justificacion de las faltas de asistencia

a. Toda falta de asistencia o puntualidad del alumno a una clase debe ser justifi-
cada de manera fehaciente, en el plazo maximo de dos dias habiles desde su
incorporacién al centro, por los medios establecidos.

b. En caso de alumnos menores de edad, la justificacion de la ausencia debera
estar firmada por los padres o tutores legales (EN DOCUMENTOS IMPRESOS
O POR RAICES)

c. En caso de enfermedad, los alumnos mayores de edad deberan aportar un
justificante médico valido.

d. Elalumno debera entregar el justificante al profesor tutor, quien se encargara
de su justificacidn y control, y de informar al resto del equipo docente.

e. Los padres o tutores legales, o los alumnos si son mayores de edad, seran in-
formados de las faltas de asistencia a través de la plataforma RAICES/ROBLE.
No obstante, cuando el nimero de las mismas sea elevado, continuo, o las
circunstancias lo requieran, seran avisados de la situacién con la mayor bre-
vedad posible.
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f. La inasistencia a un examen o cualquier prueba de evaluacién por parte del
alumno serd considerada abandono del mismo y significara su evaluacién ne-
gativa. El profesor no estara obligado a efectuar una nueva convocatoria salvo
en las siguientes circunstancias:

- Que el alumno justifique su ausencia mediante documento médico que acredite
la imposibilidad de asistir al examen / prueba.

- Causa mayor debidamente razonada y probada.

En ambos casos, para ejercer este derecho es necesario que el alumno informe al
profesor de su inasistencia al examen con anterioridad a la realizacién del mismo
a través de Raices o correo electrénico.

Los justificantes también deberdn aportarse con antelacién si se dispone de ellos,
o, en su defecto, el dia que el alumno se incorpore al centro.

No obstante, este derecho podrd verse limitado cuando no exista tiempo
suficiente para la realizacién de la prueba y su correccién por parte del docente
antes de la sesidn de evaluacion (minimo 5 dias) para su celebracién o cuando el
alumno haya faltado ya con anterioridad a otro examen de la misma asignatura o
del mismo mddulo profesional en el mismo trimestre. En ambos casos al alumno
no se le repetira dicho examen o prueba, siendo ésta calificada con 0 puntos.

Consecuencias de la falta de asistencia a clase en Formacion Profesional

1. ANULACION DE MATRICULA

El procedimiento de anulacién de matricula no serd de aplicacion al alumnado
menor de dieciséis afos de edad. La acumulacion de faltas de asistencia
injustificadas de este alumnado se trasladara, cuando proceda, a las mesas locales
de absentismo correspondientes.

En cumplimiento de la orden 893/2022 del 21 de abril, en su articulo 27, si durante
los diez primeros dias lectivos del curso académico, un alumno ha acumulado siete
dias lectivos completos, consecutivos o alternos, de faltas de asistencia no
justificadas, el tutor del grupo pondrd esta circunstancia en conocimiento del
director del centro, quien procederd a comunicar al alumno o a su representante
legal que dispondra de tres dias habiles para presentar alegaciones y aportar la
documentacién acreditativa de las mismas que estime pertinente.

Transcurrido dicho plazo, si, tenidas en cuenta las alegaciones y documentacion
presentada, se estima que las faltas de asistencia no estdn debidamente
justificadas, el director del centro dictara resolucion de anulacion de matricula,
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gue debera ser notificada al alumno o a su representante legal en caso de ser
menor de edad. Contra esta resolucién el alumno o su representante legal podran
interponer recurso de alzada ante la Direccion de Area Territorial
correspondiente, en el plazo de un mes desde su notificacién, en los términos
previstos en los articulos 115, 121y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. Tras
la resolucién que acuerde la anulacion de la matricula, el centro cursara la baja de
oficio del alumno.

Cuando la inasistencia se produzca durante el curso académico y un alumno
acumule un ndmero de faltas de asistencia no justificadas, igual o superior al
establecido en el parrafo siguiente, o quince dias lectivos de inasistencia
continuada sin justificar, el director del centro, oido el tutor del grupo de alumnos,
resolverd la anulacién de matricula que se hubiese formalizado.

El nimero de faltas no justificadas que determina la anulacion de la matricula
prevista en el parrafo anterior sera el que equivalga al 15 por 100 de las horas de
formacién en el centro educativo que correspondan al total de los mddulos
profesionales en que el alumno se halle matriculado, excluyendo los médulos
profesionales pendientes de cursos anteriores, si los hubiese, y los que hayan sido
objeto de convalidacidon o renuncia a la convocatoria. Asimismo, sera causa de
dicha anulacion de matricula la inasistencia no justificada del alumno a las
actividades formativas durante un periodo de quince dias lectivos consecutivos.
La anulacion de matricula por las causas establecidas en este apartado se ajustara
al siguiente procedimiento:

1. Alcanzado al menos el 10% de faltas de asistencia sin justificar, el tutor comu-
nicara al alumno que tiene faltas sin justificar y los efectos que tiene sobre la
anulacién de su matricula.

2. Alcanzado el limite del 15% de faltas o cumplidos los quince dias lectivos de
inasistencia continuada sin justificar, el tutor del grupo comunicara dicha cir-
cunstancia al director del centro, que comunicard por escrito y de forma feha-
ciente al alumno o su representante legal esta circunstancia. En la comunica-
cién se indicardn de forma expresa los efectos que la no justificacion de las
faltas puede tener respecto a la vigencia de la matricula.

3. Unavez efectuada la comunicacién a la que se refiere el apartado anterior, el
alumno dispondra de un plazo de cinco dias habiles para justificar las faltas de
asistencia. Las alegaciones y documentacion justificativa que, en su caso,
aporte el alumno seran valoradas por el tutor que podra justificar las faltas
cuando asi proceda.

4. Encasode no presentar alegaciones o que estas no sean estimadas, el director
dictara y notificara la resolucién de anulacién de la matricula. Dicha resolucién
serd notificada al alumno o a su representante legal, en caso de menores de
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edad. La notificacién debera efectuarse antes de la evaluacion final ordinaria
en todos los casos.

5. Contra esta resolucion, que no agota la via administrativa, el alumno o su re-
presentante legal podrd interponer recurso de alzada ante la Direccidn de
Area Territorial correspondiente, en el plazo de un mes desde su notificacién,
en los términos previstos en los articulos 115, 121y 122 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre.

El alumnado cuya matricula sea anulada por inasistencia perdera la condicién de
alumno del centro en las ensefanzas correspondientes y, en consecuencia, no
serd incluido en las actas de evaluacion, no se tendran en cuenta los resultados
obtenidos, ni se computaran las convocatorias correspondientes a dicho curso
académico. Asimismo, en los centros sostenidos con fondos publicos perdera el
derecho de reserva de plaza y, si deseara continuar en el futuro dichas
ensefianzas, debera concurrir al proceso general de admision establecido.

La anulacidn de matricula se consignara en el expediente académico del alumno,
al que se adjuntara copia de la resolucion correspondiente, y no dara lugar a
devolucidn de los precios publicos abonados.

2. PERDIDA DE LA EVALUACION CONTINUA EN FORMACION PROFESIONAL

La condicién necesaria que permite la aplicacién de la evaluacién continua en
ensefianzas presenciales de Formacidon Profesional es la asistencia del alumnado
a las actividades formativas programadas para los distintos moddulos
profesionales.

La pérdida del derecho a la evaluacidn continua se establece ante la dificultad que
supone para el profesorado la evaluacion cuando se produce una ausencia del
alumno en las actividades formativas que impida determinar si este ha alcanzado
o no los resultados de aprendizaje.

El alumno, que por acumulacion de faltas de asistencia se encuentre en estas
circunstancias, no pierde el derecho a asistir a clase, sélo la posibilidad de ser
evaluado mediante los controles, trabajos y actividades de ensefianza-aprendizaje
realizados durante el curso, que permiten comprobar el progreso de la adquisicion
de los resultados de aprendizaje por los alumnos.

El articulo 43 de la Orden 893/2022, de 21 de abril, establece que el equipo
directivo aplicara el procedimiento por el cual se llevard a cabo, cuando proceda,
la pérdida del derecho a la evaluacién continua en un médulo profesional para un
alumno, siendo éste el siguiente:
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- El nimero maximo de faltas para no perder el derecho a la evaluacién conti-
nua en todos los Ciclos de Formacion Profesional se fija en un 15% sobre las
horas totales de cada mddulo profesional en el IES Palomeras Vallecas.

- En la programacién didactica de cada médulo se establecerd el nimero de
faltas de asistencia que ocasionard la pérdida de la evaluacidon continua.
Cuando se haya superado el limite establecido, el alumno debera realizar una
prueba de recuperacién final en la convocatoria ordinaria, en la cual demues-
tre que ha adquirido los resultados de aprendizaje que se requieren para la
superaciéon del médulo.

- La comunicacidon de la pérdida de la evaluacién continua se realizara en dos
fases:

o Antes de alcanzar el 10% de las faltas de asistencia que conducen a la pérdida
de la evaluacién continua, el profesor de la materia comunicara por escrito a
los alumnos mayores de edad o los tutores legales en los alumnos menores
de edad, la posibilidad de pérdida de la evaluacidn continua de persistir la si-
tuacién. Este hecho también se pondra en conocimiento del tutor del alumno.

o Unavez alcanzado el numero de faltas de referencia, el director, a peticion del
profesor, comunicard por escrito a las familias o a los alumnos mayores de
edad, la supresion del derecho a la evaluacién continua del alumno en el mé-
dulo profesional.

o Contra la resolucidn del director a la que se refiere el apartado anterior el
alumno o sus representantes legales podran interponer recurso alzada ante la
Direccién de Area Territorial correspondiente, en el plazo de un mes desde su
notificacién en los términos previstos en los articulos 115, 121y 122 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre.

8. Las faltas de asistencia a las sesiones de clase anteriores a la realizaciéon de un examen
se tratardn del mismo modo que cualquier otra falta de asistencia: el profesor que
detecta la ausencia del alumno debera consignarla en Raices y solicitar al alumno, en el
plazo maximo de dos dias lectivos desde su reincorporacién, que le muestre el
justificante correspondiente. El alumno, tras haber mostrado el justificante a todos los
profesores afectados por su ausencia, debera entregarlo al tutor para que éste pueda
justificar la falta, si da el justificante por valido, en Raices.

9. Entodas las ensefianzas impartidas en el centro, si un profesor sospecha que un alumno
ha podido incurrir en copia, suplantacion de personalidad o de documentacion
académica, o cualquier otro tipo de accion fraudulenta durante cualquier prueba de
evaluacidn, podra proponer un medio alternativo de evaluacion para asi garantizar el
derecho del alumno a ser evaluado de forma objetiva. En el caso de que no exista
sospecha sino constancia fehaciente, el correspondiente instrumento o prueba de
evaluacidn se calificara con la minima nota que permita la normativa de cada ensefanza,
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sin perjuicio de que ademds se pueda imponer una medida correctora segun los
dispuesto en la normativa de la Comunidad de Madrid.

10. Los alumnos deberdn acceder al centro y abandonar el mismo por las puertas
correspondientes a su nivel educativo.

11. Estas puertas de acceso al Centro permaneceran cerradas desde las 8:40 hasta las 14:20,
permitiéndose el acceso a los alumnos al centro durante este periodo por la puerta
PEATONAL principal, en los intercambios de clase. Fuera de estos periodos se podrd
acceder al centro presentando la justificacién debida, debiendo los alumnos
incorporarse directamente a clase. Los alumnos que lleguen después de las 8:40 horas
de la mafana no podran incorporarse a su aula hasta las 9:25, debiendo permanecer
durante ese tiempo con un profesor de guardia de—aeegida si son alumnos de
Secundaria, FP Basica o Bachillerato.

12. Ningun alumno de Secundaria Obligatoria podra abandonar el centro en periodo lectivo

(incluido el recreo). En el caso de 12 y 22 de ESO solo podrd salir del Instituto, dentro de

13. El profesor que imparta la hora lectiva previa al recreo debe hacer salir a los alumnos
del aula al finalizar la clase y cerrar la puerta con llave.

14. Enlas clases de ultima hora de la mafiana y de la tarde, el profesor que imparte docencia
revisard el estado general de limpieza del aula. En caso de considerar que debido a las
actitudes del alumnado la clase esta sucia, requerira a éstos para su limpieza durante 5
minutos antes o después de la salida. Ademas, se encargara de cerrar las ventanas, apa-
gar todos los dispositivos electrénicos y cerrar la puerta con llave.

15. Durante los recreos, los alumnos deben abandonar las aulas y pasillos.

16. Durante los cambios de clase los alumnos no podran salir del centro quedandose en sus
aulas hasta que llegue el profesor. En el caso de que se tengan que desplazar de aula lo
hardn de forma ordenada y con rapidez.

17. Los alumnos se abstendrdn de entrar en el Instituto con personas ajenas al mismo.

18. No se podran introducir objetos de naturaleza o apariencia agresiva, ni siquiera en fes-
tividades como Halloween o Carnaval.
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19. El alumno menor de edad que se vea obligado a faltar a clase por un motivo justificado,
presentara la justificacién firmada por sus padres o tutores, a los profesores y al tutor el
dia de su incorporacién (por medio de su agenda escolar). Si el alumno es mayor de edad
presentard la justificacion correspondiente acompafiada de la documentacidn
acreditativa de la misma. En el caso de que la falta coincida con un examen, el profesor
realizard un examen extra siempre que la ausencia sea debidamente justificada y la
justificacion haya sido presentada a su debido tiempo.

20. Los alumnos deben llevar en todo momento el carné del Instituto, debiendo presentar
el mismo siempre que los profesores o personal del centro lo soliciten, estando
obligados en todo momento a identificarse ante los mismos.

21. No esta permitido fumar ni utilizar vdpers en ningun espacio del recinto escolar.

22. No se puede comer ni beber en aulas ni pasillos. Sélo se puede hacer en la cafeteria y
patios de recreo durante éste.

23. No se puede jugar a las cartas ni a ningln juego de azar en el recinto escolar.

24. El alumno deberad asistir al centro cumpliendo con las normas basicas de higiene y de
aseo personal y vestido acorde a la actividad escolar que se desarrolla.

25. No se podran utilizar en el centro teléfonos maéviles o aparatos electrénicos que no sean
de uso académico durante todo en horario lectivo. Si se traen al centro deberan estar
desconectados, pudiéndose utilizar con cardcter muy excepcional con autorizacion
expresa de un profesor o de la Jefatura de Estudios y siempre en presencia de quien lo
autorice. En cualquier caso, el centro no se responsabilizara de estos equipos. En el caso
de incumplir esta norma el profesor podra guardarlos en depdsito hasta el final de la
jornada lectiva o indicar al alumno que lo deposite en Jefatura de Estudios, y si el alumno
es menor de edad devolvérselo a los padres en presencia del alumno, informandoles de
gue la reiteracidn se considerara falta grave o muy grave.

26. Profesores de guardia de aula

Las guardias de aula de los profesores seran asignadas por la Jefatura de estudios
de forma que el horario lectivo esté debidamente atendido. Los profesores de
guardia velardn por el mantenimiento del orden tanto en las aulas como en el
resto del centro.

Los profesores que tengan guardia de aula deben firmar la guardia en las hojas
correspondientes, y anotar cualquier incidencia que se produzca.

Las funciones serdn las siguientes:
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- Recorrer el espacio asignado a su servicio de guardia y atender a los grupos
de los profesores que falten, permaneciendo con el grupo en el aula, en los
términos que establezca la Jefatura de Estudios.

- Tomar nota de los alumnos que deambulen por los pasillos y dirigirlos a sus
respectivas aulas.

- Velar porque el alumno enfermo o accidentado reciba la necesaria atencion
médica, colaborando con Jefatura de Estudios y llamando, si fuera necesario,
al SAMUR o a un hospital, e informando lo antes posible a sus familiares.

- Anotar en el parte correspondiente las ausencias o retrasos de los Profesores
y cualquiera otra incidencia que se haya producido.

- Durante los periodos de guardia, el profesor al que haya correspondido la
atencién a un grupo de alumnos debera en todo caso asegurarse de que los
mismos realizan las tareas previstas por el profesor ausente o, en su defecto,
por el departamento al que pertenezca este.

- Al efecto de facilitar el cumplimiento de lo anterior, el profesor que prevea su
inasistencia al centro, deberd entregar con antelacion las tareas que sus alum-
nos habran de realizar durante el periodo de ausencia previsto.

- Los profesores de guardia colaboraran con el equipo directivo en cuantas in-
cidencias se produzcan durante el periodo de guardia.

27. Profesores de guardia de recreo

Las guardias de recreo de los profesores serdn asignadas por la Jefatura de
estudios de forma que el horario correspondiente a los recreos esté debidamente
atendido.

Los profesores de guardia de recreo velardn por el mantenimiento del orden en
los espacios exteriores, y en los pasillos si fuera necesario, sin que esto suponga
por parte del resto de los profesores una inhibicion en este mismo cometido,
pudiendo, en situaciones excepcionales o en ausencia del Equipo Directivo, tomar
las decisiones que crean oportunas, comunicandolo al Equipo Directivo lo antes
posible. Los profesores que tengan guardia en el recreo deben firmar la guardia
en las hojas correspondientes, y anotar cualquier incidencia que se produzca.

Las funciones serdn las siguientes:

- Colaborar en la salida de los alumnos a los espacios exteriores. Los alumnos
no permaneceran en las aulas salvo autorizacién expresa. En ciertas ocasio-
nes, por razones climatoldgicas y excepcionales, podria habilitarse la perma-
nencia en los pasillos. El acceso a los aseos del vestibulo de acceso también
esta permitido, en cualquier caso.

- Recorrer los patios y los espacios interiores ocupados, segun lo indicado ante-
riormente, en los términos que establezca la Jefatura de Estudios.
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- Tomar nota de los alumnos que deambulen por los pasillos y dirigirlos a los
patios exteriores, la salida o espacios correspondientes.

- Velar porque el alumno enfermo o accidentado reciba la necesaria atencidn
médica, colaborando con Jefatura de Estudios y llamando, si fuera necesario,
a los servicios de emergencia o a un hospital, e informando lo antes posible a
sus familiares.

- Los profesores de guardia de recreo colaboraran con el equipo directivo en
cuantas incidencias se produzcan durante el periodo de guardia.

28. Profesores de guardia de castigados

Tanto si la guardia se produce durante el recreo como si se realiza en horas de
clase, los profesores de guardia de castigados permaneceran en el aula de
convivencia. Las funciones serdn las siguientes:

- Atender a los alumnos sancionados en el aula de convivencia. El alumno de-
bera mantenerse desarrollando las tareas que determine el profesorado que
le imparte clase, y por tanto éste serd responsable de esta comunicacion.

- Anotar en la hoja de control correspondiente los alumnos a los que ha aten-
dido durante su guardia.

29. Comunicacion del profesorado con el centro educativo: Se realizara, ademas de la forma
presencial, que serd la prioritaria, a través del correo electrdnico institucional y de la
plataforma Raices, asi como de forma telefénica en el nimero del centro. Para la pre-
sentacién de justificantes, el profesorado deberd acudir a Jefatura de Estudios, donde
se custodiard con el debido sigilo y confidencialidad la documentacion aportada. Para
solicitar documentacion, deberan contactar con la Secretaria del centro, que dara regis-
tro de entrada a las solicitudes presentadas en los casos convenientes, y siempre en los
casos de solicitudes de dias de libre disposicién.

A.2 Dentro del aula

30. Los alumnos deberan permanecer en clase durante todo el periodo lectivo, incluso si
hay un examen.

31. Profesores y alumnos deben asistir a clase con puntualidad. En el caso de retraso del
profesor, el delegado informard a los profesores de guardia (Sala de profesores).

32. Si falta un profesor, dicho grupo permanecera en el aula en presencia del profesor de
guardia, quien pasard lista. En el caso de que debieran utilizar un aula especifica y la
suya no estuviera vacia, podrian ir a la biblioteca en compaiiia de dicho profesor.
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33. Enlosintervalos entre clases, los alumnos permaneceran en orden en el aula, esperando
la llegada del profesor. Durante este periodo, el transito por los pasillos solo estara
permitido para los cambios de aula o taller. Estos cambios deberan hacerse de forma
agil y sin perturbar el normal funcionamiento del centro.

34. Ningun alumno podrd estar en un aula que no sea la que le corresponde en ese
momento.

35. Cuando se produzca un acto grave, que repercuta negativamente en el normal
desarrollo de la clase, el profesor podra enviar al alumno a Jefatura de Estudios con un
parte debidamente cumplimentado y con tarea especifica de su materia para que el
alumno la realice en ese periodo de tiempo.

36. No se podran utilizar en el aula teléfonos méviles o aparatos electrénicos que no sean
de uso académico. En el caso de incumplir esta norma el profesor podra guardarlos en
depdsito y si el alumno es menor de edad devolvérselo a los padres.

37. El alumno debera asistir a clase con el material escolar necesario.

NORMAS DE USO DE LAS AULAS TIC

Las Aulas TIC del centro son utilizadas por un nimero elevado de profesores y alumnos. Estas
normas pretenden regular el uso de estas aulas para conseguir un entorno de trabajo
compartido cuidado y en buen funcionamiento para el beneficio de todos.

El uso de las Aulas TIC estard supervisado en todo momento por un docente que sera el
responsable Ultimo de lo que suceda en ella. Las aulas deben cerrarse al terminar la clase.

1. La entrada y salida al aula se realizard de forma ordenada y puntual por los accesos
autorizados.

2. El alumnado que utiliza un equipo es responsable de su buen uso y mantenimiento.

2.1. Al comenzar la clase comprobara el estado de su equipo comunicando al docente
cualgquier anomalia. De no ser asi se entenderd que esta en perfecto estado.

2.2. Los equipos solo se encienden cuando el profesor lo indica.

2.3. Al finalizar la clase comprobara que se han cerrado las cuentas personales abiertas, que
el ordenador se ha apagado y que el puesto de trabajo ha quedado ordenado. Si ha
habido alguna incidencia la comunicara al docente.

3. Cada alumno o alumna ocupara el puesto asignado por el docente y permanecera en él
durante toda la clase. No se permite cambiar de puesto.

4. No esta permitido cambiar la configuracion de los equipos. ni instalar software sin
autorizacion del docente.
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No esta permitido manipular ningin elemento de hardware (desenchufar periféricos, tocar
cables de conexion, girar pantallas, etc.).

En los puestos de trabajo no habra mas que el material necesario para desarrollar el trabajo.
Mochilas, abrigos, etc., estaran lejos de los puestos de trabajo.

Esta completamente prohibido comer y beber dentro del aula de informatica.

No se guardaran trabajos personales en el equipo. Los equipos estdn congelados y se
formatean al apagarlos. Cualquier archivo que se guarde se perdera.

La pérdida o deterioro intencionado o por mal uso de parte o todo el equipo informatico
llevara consigo la reparacién del mismo con el gasto econdmico que conlleve y recaera
automaticamente en los usuarios del equipo.

Queda prohibido el uso de internet para acceder a contenido de naturaleza violenta,
xenodfoba, sexual o cualquier otro que no se considere apropiado o esté fuera del ambito
de trabajo de la asignatura (videojuegos, RRSS).

El incumplimiento de estas normas conllevara las sanciones recogidas en el Plan de Convivencia
del centro y en el Decreto 32/2019.

NORMAS DE USO DE LOS TALLERES (ROBOTICA)

Los talleres del centro son utilizados por un nimero elevado de profesores y alumnos. Estas

normas pretenden regular el uso de estos espacios para conseguir un entorno de trabajo

compartido cuidado y en buen funcionamiento para el beneficio de todos.

El uso de los talleres estarad supervisado en todo momento por un docente que sera el

responsable Ultimo de lo que suceda en ella. Los talleres deben cerrarse al terminar la clase.

11.

12.

La entrada y salida al taller se realizara de forma ordenada y puntual por los accesos
autorizados. Entramos en un taller con maquinaria y herramientas peligrosas. No se corre,
no se grita, no se arrastran sillas, no se lanzan objetos.

El alumnado que utiliza el material es responsable de su buen uso y mantenimiento.

2.4. Al comenzar la clase comprobara el estado de su material, su equipo y herramientas
de trabajo. Deberd comunicar al docente cualquier anomalia detectada. De no ser asi
se entendera que todo esta en perfecto estado.

2.5. Los equipos solo se encienden solo cuando lo indica el docente.
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2.6. Al terminar la clase el taller debe quedar en el mismo estado de orden y limpieza que
lo hemos encontrado. Se cerraran las cuentas personales, se apagan y se guardan los
equipos y el material. Si hay incidencias se comunicaran al docente.

13. Cada alumno o alumna ocupara el puesto de trabajo asignado por el docente y
permanecera en él durante toda la clase. No se permite el movimiento por el taller sin
motivo justificado (pedir material, gestionar residuos, etc.) y sin permiso del docente.

14. No estd permitido cambiar la configuracién de los equipos. ni instalar software sin
autorizacién del docente. No estd permitido manipular ningin elemento de hardware
(desenchufar periféricos, tocar cables de conexidon, etc.). No se guardaran trabajos
personales en el equipo. Los equipos estdn congelados y se formatean al apagarlos.
Cualquier archivo que se guarde se perdera.

15. En los puestos de trabajo no habra nada mas que el material necesario para desarrollar el
trabajo. Mochilas, abrigos, etc., estardan lejos de los puestos de trabajo. Estd
completamente prohibido comer y beber dentro del taller.

16. La pérdida o deterioro intencionado o por mal uso de parte o todo el material llevara
consigo la reparaciéon del mismo con el gasto econdmico que conlleve y recaerd
automaticamente en los usuarios del equipo, herramienta o material.

17. Queda prohibido el uso de internet para acceder a contenido de naturaleza violenta,
xendfoba, sexual o cualquier otro que no se considere apropiado o esté fuera del ambito
de trabajo de la asignatura (videojuegos, RRSS).

18. El uso de maquinaria y herramientas se realizard siguiendo las normas de uso de la misma
y tomando las medidas de seguridad apropiadas. El uso temerario de una herramienta
peligrosa que pueda provocar dafios a otra persona conlleva una sancién grave o muy
grave.

19. Las herramientas y materiales que se utilizan en el taller tienen un lugar especifico asignado
en el que se deben guardar. En caso de rotura o pérdida se debe comunicar al docente.

20. En caso de accidente se comunicard inmediatamente al docente que activara el protocolo
de actuacion adecuado en cada caso.

El incumplimiento de estas normas conllevara las sanciones recogidas en el Plan de Convivencia
del centro y en el Decreto 32/2019

A.3 Fuera del Aula
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38. Durante las horas de clase, los alumnos deberdn permanecer en el aula en presencia del
profesor o en su caso en la biblioteca con el profesor de guardia. Estd terminantemente
prohibido quedarse en los pasillos, aseos, patios o cualquier otro lugar en el que se
pueda perturbar la normalidad académica.

39. En los recreos, los alumnos de Secundaria saldrdan a su correspondiente patio o
permaneceran en el recinto de entrada y en la planta baja (excepto alumnos de 12 y 29
de ESO), con el comportamiento adecuado. La permanencia en el aula solo sera
permitida si ha sido autorizada por Jefatura de Estudios, y siempre bajo la supervisién
de un profesor.

40. Los alumnos de 12 y 22 de la ESO, solo podran acceder a la cafeteria del centro antes de
las 8:30 y después de las 14:25. Los alumnos de 32y-42dela-ESO, Bachillerato, FP Basica
y Ciclos Formativos podrdn hacerlo en el mismo periodo y durante el recreo.

41. En las horas de incorporacién y salida de clase, el transito por los pasillos se realizard en
orden, evitando carreras, juegos con balones o cualquier otra actividad que impida el
mismo.

A.4 Uso de otras instalaciones

42. Los alumnos podrdn usar la biblioteca cuando no tengan clase o tengan permiso de
Jefatura de Estudios, y siempre bajo la supervisiéon de un profesor.

43. En los laboratorios, sala de audiovisuales, aula de dibujo, aula de musica, taller de
tecnologia, gimnasio y cualquier otra aula o taller especifico, los alumnos permaneceran
siempre con el profesor. Cuando finalice la clase, el profesor cerrara con llave.

44. Respetar las medidas de seguridad del centro, incluidas las de laboratorios y talleres.

A.5 Pérdida de la evaluacion continua

45. Lainasistencia continuada de los alumnos al centro educativo, especialmente si no esta
debidamente justificada por motivos médicos u otros de caracter o gravedad similar,
puede dar lugar a la pérdida de la evaluacidn continua. En este caso, el profesor de la
materia/asignatura comunicara al alumno (o a sus tutores legales en caso de ser menor
de edad) mediante un primer aviso esta circunstancia, indicando la normativa que
regula este proceso a insistiendo en la importancia de la asistencia continuada y regular
al centro para poder llevar a cabo de manera adecuada el proceso de ensefianza-
aprendizaje. En el caso del alumnado de ESO y Bachillerato, de persistir la inasistencia
del alumno y alcanzarse el nimero de faltas de asistencia recogido en la siguiente tabla,
el profesor procedera a notificar al alumno (o a sus tutores legales en caso de ser menor
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de edad) la pérdida efectiva de la evaluacién continua y los procedimientos necesarios
para que el alumno pueda superar la materia/asignatura en la(s) evaluacién(es) final(es)
prevista(s). En cualquier caso, tanto los avisos previos como las comunicaciones de la
pérdida de evaluacidn continua se realizardn por los medios habituales de comunicacién
del centro, dejando constancia fehaciente del envio de los mismos.

Periodos semanales de la 5% faltas de asistencia 15% de faltas de asistencia

materia o médulo

1 periodo / semana 2 clases 5 clases
2 periodos / semana 3 clases 10 clases
3 periodos / semana 5 clases 15 clases
4 periodos / semana 7 clases 20 clases
5 periodos / semana 8 clases 25 clases
6 periodos / semana 10 clases 30 clases
7 periodos / semana 11 clases 35 clases
8 periodos / semana 13 clases 40 clases
9 periodos / semana 15 clases 45 clases
10 periodos / semana 17 clases 50 clases

B. MANTENIMIENTO DEL MATERIAL ESCOLAR DEL CENTRO

46.

47.

48.

A partir del primer dia de clase se le asignara a cada grupo de alumnos un aula. Dicho
grupo sera el responsable de todo el material que exista en la misma. Para ello Jefatura
de Estudios facilitara al principio de curso a cada delegado un parte, que dara cuenta del
estado de conservacién del aula, asi como las posibles horas de utilizaciéon de la misma
por parte de otros grupos.

Si algin alumno encuentra desperfectos en su mesa o clase, deberda informar
inmediatamente al tutor y al delegado, quien lo comunicara a Jefatura de Estudios

El alumnado colaborara, con toda la comunidad educativa, en mantener el buen estado
de limpieza y conservacion de las instalaciones del centro y de su material, evitando que
se cometan desperfectos, asi como utilizando los lugares destinados para depositar
envoltorios, papeles y desperdicios.
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49. Cualquier alumno al que se le descubra causando algun tipo de desperfecto, se vera
obligado a la subsanacion inmediata del mismo, bien mediante su trabajo o mediante el
abono de la cuantia econdmica correspondiente.

En paralelo con las normas de convivencia que acabamos de detallar, que estan diseifadas para
evitar en la medida de lo posible las situaciones que con mayor frecuencia conducen a conflictos
entre miembros de la comunidad de educativa, se pondran en practica siempre que sea posible
las siguientes ESTRATEGIAS PARA LA RESOLUCION DE CONFLICTOS:

E1. Abordar el conflicto, siempre que los tiempos y la propia organizacion de la actividad escolar
lo permitan, a la mayor brevedad posible para evitar que aumente su gravedad y alcance.

E2. Aplicar medidas educativas, como el didlogo, la mediacion formal, la comunicacion a las
familias o la reflexion personal antes de aplicar medidas correctoras que puedan interpretarse
como meramente punitivas.

E3. Solicitar la colaboracion de tutores, Departamento de Orientacién, Equipo de Convivencia
y/o Jefatura de Estudios para adoptar las medidas correctoras mds convenientes en cada caso,
teniendo en cuenta circunstancias atenuantes y/o agravantes y la situacién personal de cada
alumno.

E4. Conocer y manejar adecuadamente los protocolos del centro, en particular el Protocolo de
Acoso Escolar, para intervenir de manera eficaz y agil en caso de que alguin conflicto encaje en
alguna de las categorias que en dichos protocolos se contemplan.

Las MEDIDAS CORRECTORAS que se aplicardn en caso de incumplimiento se recogen en los

articulos 32 a 36 del Decreto 32/2019 y son las que se enumeran a continuacién:

Articulo 32

Clasificacion de las conductas contrarias a las normas de convivencia y

medidas correctoras

1. Se consideraran faltas de disciplina las conductas contrarias a las normas de convivencia
establecidas por el centro. Las infracciones tipificadas en el presente decreto se denominan
faltas y se clasifican en leves, graves y muy graves. La tipificacidn de las mismas, asi como de las
medidas correctoras correspondientes, debera figurar en las normas de convivencia del centro
y se atendrdn a lo dispuesto en el presente decreto. Asimismo, se tendran en cuenta
circunstancias atenuantes o agravantes.

2. Las normas de convivencia de los centros incluirdn, entre otras, las relativas a las relaciones
entre los miembros de la comunidad educativa, el uso y cuidado de los espacios y recursos del
centro, la actitud y comportamiento durante las actividades lectivas, complementarias y
extraescolares, la puntualidad y la asistencia y el uso de objetos y dispositivos de uso personal
que pudieran obstaculizar el normal desarrollo de las actividades del centro.
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3. Las medidas correctoras de las conductas contrarias a las normas de convivencia tendran
como objetivo principal el cese de dichas conductas.

Articulo 33
Tipificacion y medidas correctoras de las faltas leves

1. Se calificard como falta leve cualquier infraccién de las normas de convivencia establecidas en
el plan de convivencia, cuando, por su entidad, no llegard a tener la consideracién de falta grave
ni de muy grave. En el IES Palomeras Vallecas, tendran la consideracién de faltas leves, salvo que
concurran circunstancias agravantes:

a) Falta de respeto al profesor o al personal del centro.

b) Interrumpir las clases.

c) Falta de respeto a un compafiero.

d) Impuntualidad o falta de asistencia a clase.

e) Asistencia reiterada a clase sin el material necesario.

f) Uso de teléfonos moviles u otros dispositivos electrénicos sin autorizacion.

g) No trasladar a su familia o tutores legales la informacién del centro dirigida a ellos.
h) No realizar las tareas de aprendizaje indicadas por el profesorado.

i) Causar desperfectos o ensuciar mobiliario, paredes, suelos, techos y ventanas.
j) Abandonar el aula sin autorizacion o estar en la que no le corresponde.

k) Inobservancia reiterada de normas de aula pactadas al inicio de curso.

2. Las faltas leves se corregirdn de forma inmediata, de acuerdo con lo que se disponga en el
plan de convivencia. Entre las medidas correctoras que se contemplen en dichas normas se
incluiran las siguientes:

a) Amonestacion verbal o por escrito.

b) Expulsién de la sesion de clase o actividad con comparecencia inmediata ante el jefe
de estudios o el director, la privacién del tiempo de recreo o cualquier otra medida
similar de aplicacion inmediata.

c) La realizacién de tareas de caracter académico o de otro tipo, que contribuyan al
mejor desarrollo de las actividades del centro o dirigidas a mejorar el entorno ambiental
del centro.

d) La prohibicién de participar en la primera actividad extraescolar programada por el
centro tras la comisidn de la falta.

e) Cualquier otra medida adoptada con los alumnos, prevista en el plan de convivencia
del centro.
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Articulo 34
Tipificacion y medidas correctoras de las faltas graves.

1. Se calificaran como faltas graves las siguientes:

a) Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia a clase que, a juicio del tutor, no estén
justificadas.

b) Las conductas que impidan o dificulten a otros companeros el ejercicio del derecho o el
cumplimiento del deber del estudio.

c) Los actos de incorreccién o desconsideracion con compafieros y compaferas u otros
miembros de la comunidad escolar.

d) Los actos de indisciplinay los que perturben el desarrollo normal de las actividades del centro.
e) Los dafios causados en las instalaciones o el material del centro.

f) La sustraccion, dafio u ocultacién de los bienes o pertenencias de los miembros de la
comunidad educativa.

g) La incitacién a la comision de una falta grave contraria a las normas de convivencia.
h) La participaciéon en rifias mutuamente aceptadas.

i) La alteracién grave e intencionada del normal desarrollo de la actividad escolar que no
constituya falta muy grave, segun el presente decreto.

j) La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas leves.

k) Los actos que impidan la correcta evaluacion del aprendizaje por parte del profesorado o
falseen los resultados académicos.

[) La omisién del deber de comunicar al personal del centro las situaciones de acoso o que
puedan poner en riesgo grave la integridad fisica o moral de otros miembros de la comunidad
educativa, que presencie o de las que sea conocedor.

m) La difusién por cualquier medio de imagenes o informaciones de ambito escolar o personal
gue menoscaben la imagen personal de miembros de la comunidad educativa o afecten a sus
derechos.

n) El incumplimiento de una medida correctora impuesta por la comisiéon de una falta leve, asi
como el incumplimiento de las medidas dirigidas a reparar los dafos o asumir su coste, o a
realizar las tareas sustitutivas impuestas.

2. Las faltas graves se corregiran con las siguientes medidas:

a) Larealizacion de tareas en el centro, dentro o fuera del horario lectivo, que pudiera contribuir
a la mejora de las actividades del centro o la reparacién de los dafios causados.
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b) Expulsién de la sesidn de clase con comparecencia inmediata ante el jefe de estudios o el
director, la privacién del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar de aplicacidon
inmediata.

c) Prohibicién temporal de participar en actividades extraescolares por un periodo maximo de
un mes, ampliables a tres en el caso de actividades que incluyan pernoctar fuera del centro.

d) Prohibicion temporal de participar en los servicios complementarios del centro, excluido el
servicio de comedor, cuando la falta cometida afecte a dichos servicios, y por un periodo maximo
de un mes.

e) Expulsidon de determinadas clases por un plazo maximo de seis dias lectivos consecutivos.

f) Expulsién del centro por un plazo maximo de seis dias lectivos.

Articulo 35
Tipificacion y medidas correctoras de las faltas muy graves

1. Se calificaran como faltas muy graves las siguientes:

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideracidn, insultos, amenazas, falta de respeto o
actitudes desafiantes, cometidos hacia los profesores y demas personal del centro.

b) El acoso fisico o moral a los compafieros.

c) El uso de la intimidacién o la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos que
atenten gravemente contra el derecho a la intimidad, al honor o a la propia imagen o la salud
contra los compafieros o demas miembros de la comunidad educativa.

d) La discriminacidn, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la comunidad
educativa, ya sean por razén de nacimiento, raza, sexo, religidon, orientacidén sexual, opinién o
cualquier otra condicidn o circunstancia personal o social.

e) La grabacién, publicidad o difusion, a través de cualquier medio o soporte, de agresiones o
humillaciones cometidas o con contenido vejatorio para los miembros de la comunidad
educativa.

f) Los dafios graves causados intencionadamente o por uso indebido en las instalaciones,
materiales y documentos del centro o en las pertenencias de otros miembros de la comunidad
educativa.

g) La suplantacién de personalidad y la falsificacion o sustraccién de documentos académicos.

h) El uso, la incitacién al mismo, la introduccién en el centro o el comercio de objetos o
sustancias perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad personal de los miembros
de la comunidad educativa.

i) El acceso indebido o sin autorizacién a documentos, ficheros y servidores del centro.
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j) La grave perturbacion del normal desarrollo de las actividades del centro y en general
cualquier incumplimiento grave de las normas de conducta.

k) La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.

[) La incitacidon o estimulo a la comisién de una falta muy grave contraria a las normas de
convivencia.

m) El incumplimiento de una medida correctora impuesta por la comisién de una falta grave, asi
como el incumplimiento de las medidas dirigidas a reparar los daiflos o asumir su coste, o a
realizar las tareas sustitutivas impuestas.

2. Las faltas muy graves se corregiran con las siguientes medidas:

a) Realizacidon de tareas en el centro fuera del horario lectivo, que podran contribuir al mejor
desarrollo de las actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar los dafios causados.

b) Prohibicién temporal de participar en las actividades complementarias o extraescolares del
centro, por un periodo maximo de tres meses, que podran ampliarse hasta final de curso para
las actividades que se incluyan pernoctar fuera del centro.

c) Cambio de grupo del alumno.
d) Expulsién de determinadas clases por un periodo superior a seis dias lectivos e inferior a diez.
e) Expulsion del centro por un periodo superior a seis dias lectivos e inferior a veinte.

f) Cambio de centro, cuando no proceda la expulsidn definitiva por tratarse de un alumno de
Educacion Obligatoria o de Formacidn Profesional Basica.

g) Expulsion definitiva del centro.

Articulo 36
Inasistencia a clase

1. La medida correctora por inasistencia injustificada a una determinada clase serd impuesta por
el profesor de la misma, por el tutor o por el jefe de estudios.

2. Los procedimientos extraordinarios de evaluacion para los alumnos que superen el maximo
de faltas fijado en el plan de convivencia para la pérdida del derecho a la evaluacién continua se
concretaran para cada asignatura en la correspondiente programacidn didactica.

En el caso de que las conductas contrarias a las normas de convivencia del centro se produjesen
DURANTE LA REALIZACION DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES, se
podra considerar como agravante esta circunstancia, dada la repercusién de estas conductas en

la imagen negativa del centro que se proyecta al exterior y la dificultad afiadida para el
profesorado a la hora de reconducir las situaciones disruptivas en un entorno que no es el
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especifico del centro. Asimismo, en estas situaciones tendrd especial consideracion la opinién
del profesorado acompaiante a la hora de imponer medidas correctoras que impliquen la
prohibicion temporal de participar en este tipo de actividades.

La elaboracién de las NORMAS DE AULA se llevard a cabo por parte del alumnado de cada grupo,

con la colaboraciéon del equipo docente, durante el primer mes del curso. Las normas de aula
seran de obligado cumplimiento por parte de todos los alumnos del grupo y su incumplimiento
conllevara la aplicacidn de las medidas correctoras previamente detalladas. Para la elaboracidn
de las mismas se tendran en cuenta las siguientes pautas:

P1. Habra un maximo de 12 normas de aula en cada grupo.

P2. Las normas se redactaran, siempre que sea posible, en positivo, evitando la enumeracion de
prohibiciones y fomentando, en cambio, las conductas que se deben mantener en el aula para
lograr un clima de estudio tranquilo y agradable para todos.

P3. Las normas se aprobaran por todos los alumnos del grupo, que las expondrdn de manera
visible en el aula.

P4. Cada norma llevara aparejada una consecuencia de cardcter educativo si no se cumple.

P5. Las normas seran claras, coherentes y no entrardn en contradiccion con el resto de normas
del centro.

5. ACTIVIDADES DESTINADAS A FAVORECER LA
CONVIVENCIA EN EL CENTRO

La variedad de ensefianzas compartidas, el amplio espectro de edad de los alumnos, y la

diversidad de los mismos plantea desde el primer momento la necesidad de encontrar un
terreno comun de convivencia. Aunque anteriormente se ha detallado una serie de medidas
correctoras, somos conscientes que es preferible trabajar antes en la realizacion de unas
medidas preventivas que eviten el tener que recurrir a la aplicacidon de sanciones.

Aunque nuestra labor prioritaria es instructiva, es importante incorporar a nuestra tarea
educativa e instructiva distintos aspectos que incidan directa e indirectamente en el desarrollo
integral de nuestros alumnos y en la convivencia del centro. Estos aspectos se derivan de una
serie de necesidades de nuestro alumnado, entre las que podriamos destacar:

e Buscar alternativas de ocio y disfrute de tiempo libre.

e Estrategias minimas de socializacidn y relacién en grupos de iguales.

e Utilizacién del didlogo como medio de comprension y resolucién de conflictos.
e Incorporacion de normas bdsicas de convivencia.

e Adaptacion a un pais distinto del originario y a la realidad escolar.
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e Valoracién personal ajustada obteniendo mayor seguridad en si mismos y una
mejora de la autoestima.

e Habitos de salud y cuidado personal.

e Informacion de los cambios fisicos y emocionales que supone la adolescencia.

e Desarrollo de minimos habitos que impliquen responsabilidad personal.

e Capacidad de planificar a medio plazo, sin que actien solo dejandose llevar por un
estimulo inmediato.

e Posibilidad de empatizar con el otro, saliendo del egocentrismo intelectual de los
adolescentes.

e Alejarlos de bandas juveniles que pongan en riesgo su persona.

Entendemos que la educacion debe dar respuesta a alguna o algunas de estas necesidades,
aungue somos conscientes de que muchas de ellas escapan a nuestras posibilidades. Para ello
hemos planificado una serie de actuaciones curriculares, organizativas y formativas.

Actuaciones encaminadas a la prevencion de los conflictos

e Servicio de “sala de reuniones” para que los alumnos puedan resolver pacificamente sus
desacuerdos en un entorno externo al aula o dependencias comunes del centro, con un
profesor o miembro del equipo directivo como observador silencioso.

e Elaboracidn de sociogramas utilizando la herramienta Sociescuela, para conocer en
profundidad las dinamicas de relacién dentro de cada grupo de clase.

e Actividades de dinamizacién de patios a cargo del departamento de Educacion Fisica.

e Realizacidn de mediaciones formales a cargo de los profesores y alumnos del Equipo de
Convivencia.

e Otras actividades del Equipo de Convivencia: observatorio de convivencia, actividades
de ocio dirigido en recreos, huerto escolar... todas ellas encaminadas a establecer
relaciones positivas entre el alumnado.

Actividades que, a iniciativa del equipo directivo, del Claustro de Profesores o del Consejo
Escolar, se han programado, dentro o fuera del horario lectivo, con el fin de fomentar un buen
clima de convivencia dentro del centro escolar:

e Actividades de tutoria.

e Guardias en los pasillos de 12 y 22 de ESO y en el vestibulo de la planta baja en los
intercambios de clase.

e Elaboraciéon de carteles alusivos a las normas de convivencia para su colocacién en
las instalaciones del centro.

e Aula de convivencia o espacio similar.

e Actividades complementarias y extraescolares.

e Participacién en el programa IPAFD.

e Intercambios con alumnos de otros centros e incluso de otros paises.
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e Viajes de fin de curso.
e Reuniones de delegados.
e Actos de graduacion.

Actividades de comienzo de curso

Todos los grupos de alumnos son recibidos por el Equipo Directivo y por los tutores el primer dia
de clase, siendo este el encargado de entregarles su horario y darles a conocer, o recordarles
segun sea el caso, las principales normas de funcionamiento del Instituto. Se hace en esta
jornada de acogida un especial hincapié en las normas de convivencia contempladas en nuestro
Plan de Convivencia.

En el caso de los alumnos de nueva incorporacién al centro (12 ESO, 12 Bachillerato y 12 de ciclos
formativos), estos son previamente recibidos en el salén de actos por el Equipo Directivo que
les da la bienvenida al Centro en nombre de todos los que trabajamos en el mismo. Creemos
importante esta acogida por parte de la Direccion para que el alumnado conozca en persona a
aquella parte del equipo directivo que va a tener mayor trato con ellos.

Ademads, en 12 de ESO, se desarrollan una serie de actividades por parte del tutor y en
colaboracidn con el departamento de Orientacidn y el Equipo de Convivencia para desarrollar el
programa de habilidades sociales existente para este nivel. Estas actividades estan encaminadas
a la mejor integracion de este alumnado en el centro.

Escuela de padres

Consciente de que la colaboracion de las familias con el centro es de vital importancia para
nuestra tarea educativa y para el mantenimiento del clima de convivencia deseable para un
centro educativo, se pone a disposicion de estas la posibilidad de participar en unas Escuelas de
Padres. Estas escuelas se realizarian en el propio centro educativo o en modalidad online y se
solicitaran al Ayuntamiento y la Junta Municipal y su fin es ayudar a los padres en el reto de la
educacion de sus hijos.

Acciodn tutorial
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Dentro del plan de accion tutorial existen una serie de actividades en cada uno de los niveles
gue pueden contribuir en gran manera a la mejora del clima de convivencia, precisadas en el
Plan de Accidn Tutorial elaborado para cada curso.

También se colabora con entidades externas, ONG del barrio para tratar determinados temas,
como la educacion afectivo-sexual, los habitos saludables (personales y de consumo), el alcohol
y otras drogas, la igualdad de género, las adicciones, etc.

Atencion especifica e individualizada

Todos los tutores del centro (excepto los de 22 curso de los ciclos formativos), tienen una hora,
fuera del horario escolar, para la atencién individualizada de los alumnos. Adema3s, desde el
curso 2017/18, los tutores de 12, 22 y 32 de ESO cuentan en su horario con una hora destinada
a colaborar en actividades que redunden en una mejora de la convivencia en el centro escolar.
Estas actividades incluirian el tratamiento individualizado y especifico de situaciones
particulares del alumnado que pudiesen afectar negativamente a la convivencia en el centro
escolar.

Siempre que se considere necesario por parte en el centro, se requiere a los padres para
mantener reuniones individualizadas con las familias de aquellos alumnos que puedan presentar
problemas de caracter académico o de comportamiento. Para ello se han establecido las
siguientes medidas:

e Todos los tutores tienen en su horario una hora especifica para la atencién de padres
en la que, por iniciativa propia o a peticion de estos, mantienen con los mismos
entrevistas individualizadas.

e Todos los profesores tienen en su horario una hora especifica para la atencion de
padres, para atender aquellas cuestiones que puedan surgir sobre la marcha en su
materia de los alumnos.

e La Orientadora esta en el centro dos tardes a la semana para prestar asesoramiento
individualizada a los alumnos o sus familias, bien para tratar con ellos problemas que
se detecten en el centro o para dar respuesta a las demandas que estos realicen. Al
mismo tiempo, durante la jornada escolar y cuando el problema surgido asi lo requiera
la orientadora mantendra sesiones individualizadas con los alumnos que lo precisen.

Reuniones periddicas con las familias
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En el mes de octubre, tras las evaluaciones iniciales se mantiene una reunién del equipo
directivo y del departamento de orientacién con las familias. A continuacidn, el tutor de cada
grupo se reune con los padres de los alumnos. Dichas reuniones van dirigidas a los alumnos de
ESO y 19 de Bachillerato.

En el mes de noviembre se programara una reunién con los padres de los alumnos de 29 de
Bachillerato para tratar las caracteristicas especificas de este nivel educativo.

Tras cada evaluacidn los tutores hardn entrega de las notas a los padres de los alumnos de ESO,
Bachillerato y Formacidn Profesional Basica.

En el segundo trimestre se programaran reuniones informativas con los padres de los alumnos
de ESO y 19 de Bachillerato para orientarles en la eleccion de los itinerarios educativos que se
ofertan.

En este trimestre también se realizaran reuniones informativas y jornadas de puertas abiertas
para futuros alumnos y sus familias, y en concreto en el caso de los futuros alumnos de 12 ESO
la Direccion mantendrd también reuniones con los padres en los propios centros de Primaria
gue estdn adscritos al Instituto.

En el mes de junio se programara una reunidn con los padres de los alumnos de los centros de
primaria que van a venir al curso siguiente a 12 ESO. En esta reunidn se les informara del proceso
de matriculacidn del Instituto y de una serie de normas de funcionamiento y de organizacion del
centro.

Las reuniones con la Asociacion de Madres y Padres de Alumnos (AMPA) se realizaran a
demanda de dicha asociacion, facilitando la comunicacién a través del correo electrénico
institucional y de Raices.

Plan de acogida

Existe un plan de acogida para alumnos y profesores, que se incorpora a la PGA como anexo. Asi
este curso se ha realizado la acogida a profesores, realizando una carpeta inicial que fue
entregada en una sesion informativa. También se llevé a cabo una visita al centro para este
profesorado destacando aquellos lugares y procedimientos mds importantes para el mejor
funcionamiento. Esta acogida debe llevarse a cabo a lo largo de todo el curso, ya que siempre
contamos con profesorado interino que viene al centro a hacer sustituciones. Es importante que
esta acogida se lleve a cabo de tal manera que sea un mecanismo preventivo de dificultades de
convivencia o disfunciones en la organizacion del centro.
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Existe también un programa de acogida para el alumnado absentista y de nueva incorporacion
al centro a lo largo del curso, con el fin de facilitar su incorporacién al mismo.

Desde el Equipo de Convivencia se fomenta en cada grupo la creaciéon de la figura del “alumno
tutor” que ayude al alumnado que se incorpora al centro a lo largo del curso, a integrarse en el
Instituto.

Funcionamiento del Equipo de Convivencia

Se puso ya en marcha hace varios cursos la creacidn de un Equipo de Convivencia como un medio
eficaz para prevenir, detectar y resolver posibles conflictos que surgen dia a dia en la comunidad
educativa y no tener que recurrir para resolverlos a medidas sancionadoras. Es un proyecto
ambicioso pero muy enriquecedor para la vida del centro, ya que se coordina de forma periddica
con Jefatura de Estudios y con el Departamento de Orientacién. Los objetivos para este curso
relacionados en cuatro ambitos son:

1. Elespacio
1.1. Acordar un espacio de reunidn que sea siempre el mismo (para hacer las reuniones y
llevar a cabo las mediaciones).
1.2. Informar a la comunidad educativa sobre el espacio asignado al Equipo de
convivencia.

2. Integrantes del Equipo de Convivencia
2.1. Integrar al AMPA en el Equipo de convivencia.
2.2. Integrar al personal no docente en el equipo de convivencia.
2.3. Aumentar el nimero de profesores implicados en el Equipo de Convivencia.
2.4. Disefiar formas de colaboracidn del profesorado en el Equipo de Convivencia.

3. Actuaciones con el alumnado
3.1. Participar en la Jornada de acogida.
3.2. Realizar una Jornada de Formacion.
3.3. Seleccionar alumnos ayudantes en cada grupo.
3.4. Crear un Observatorio de alumnos de 12 y 22 ESO.
3.5. Realizar formacién en mediaciones formales.
3.6. Practicar mediaciones formales.
3.7. Proponer temas para trabajar de manera coordinada y multidisciplinar durante un
periodo de tiempo concreto.
3.8. Celebrar fechas sefialadas relacionadas con la convivencia.

4. Comunicacion de las actuaciones del Equipo de Convivencia.
4.1. Crear espacios de comunicacion.
4.2. Elaborar un listado con los correos electrénicos de los tutores.
4.3. Comunicar los resultados de las mediaciones formales a los tutores y al ED.
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4.4. Informar en los claustros de las actuaciones del Equipo de convivencia.

4.5. Proponer mediaciones formales.

4.6. Crear un blog.

4.7. Informar al profesorado nuevo del protocolo de derivacién.

4.8. Informar al profesorado de quién forma parte del Equipo de Convivencia y de
nuestros objetivos.

6. DIFUSION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN
DE CONVIVENCIA

La existencia de un Plan de Convivencia en el centro no garantiza que este sea eficaz. Para

asegurar que este Plan es un instrumento efectivo para la mejora de la convivencia en el centro,
debe ser conocido por todos los miembros de la comunidad educativa. Con este fin, se plantean
las siguientes ESTRATEGIAS DE DIFUSION del mismo:

E1. Puesta a disposicion de un borrador del Plan de Convivencia del centro a los miembros del
Claustro, a través del aula virtual, para que, a través de sus representantes en el Consejo Escolar,
puedan plantear sus aportaciones al mismo. Del mismo modo, se hara entrega de este borrador
a todos los miembros del Consejo Escolar para que puedan realizar las correspondientes
aportaciones para su elaboracion.

E2. Publicacion del Plan de Convivencia, una vez aprobado, en la web del centro. Del mismo
modo, existira un ejemplar del mismo en Jefatura de Estudios para su consulta por parte de
cualquier miembro de la comunidad educativa.

E3. Remisién de un extracto del mismo, por correo electrénico, a todos los miembros del
Claustro, una vez aprobado. Del mismo modo, se incorporara un breve extracto de las normas
de convivencia contempladas en el Plan de Convivencia en la agenda escolar que se entrega a
todos los alumnos del centro.

Para realizar un SEGUIMIENTO del Plan de Convivencia, se elaborard, con caracter trimestral y
coincidiendo con las reuniones del Consejo Escolar, un informe de la situacién de la convivencia
en el centro y un resumen de las actividades contempladas en el Plan que se han llevado a cabo
durante ese periodo de tiempo. Asimismo, en cada reunién del Consejo Escolar se recogeran
propuestas de mejora para la modificacién y actualizacidn, si procediese, del Plan de Convivencia
para el siguiente curso académico.

La EVALUACION del Plan de Convivencia se realizara, de manera formal, en la dltima reunién del
Consejo Escolar de cada curso, y en ella se valoraran mediante indicadores de logro al menos los
siguientes aspectos:

e Numero y tipo de medidas correctoras aplicadas durante el curso.
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e Numero de actividades de formacién (especificas para la mejora de la convivencia)
realizadas por los miembros de la comunidad educativa, y valoracién del impacto de las
mismas en la convivencia del centro.

e Valoracién del grado de consecucidon de los objetivos propuestos, asi como de la
idoneidad de las estrategias disefiadas para lograrlos.

7. ACTIVIDADES DE FORMACION

La consecucién de una convivencia pacifica, agradable y productiva en el seno de un centro

escolar no es posible si no se aunan esfuerzos. En este sentido, contar con actividades de
formacién que nos orienten y guien en este proceso es fundamental. Estas actividades deben
abordar diferentes aspectos de la convivencia y al mismo tiempo deben responder a las
necesidades e inquietudes propias de cada sector de la comunidad educativa. Dentro de las que
se contempla realizar en el presente curso, se encuentran las siguientes:

ACTIVIDADES PARA PERSONAL DOCENTE Y NO DOCENTE

Cursos ofertados por el CRIF, el CTIF y otros organismos.
Intercambio de experiencias y buenas practicas con Equipos de Convivencia de otros centros.
Seminarios y grupos de trabajo.

ACTIVIDADES PARA EL ALUMNADO

Observatorio de Convivencia.

Proyectos de Huerto, Dinamizacién de Patios, etc.
Proyecto “La clase con mas clase”.

Intercambios con alumnado de otros centros.
Talleres de técnicas de estudio.

ACTIVIDADES PARA FAMILIAS

Escuelas de Padres.
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FONDO SOCIAL EUROPED
WVERTE EN TU FUTURO

8. ESTRATEGIAS PARA LA PROMOCION EFECTIVA DE
LA IGUALDAD ENTRE HOMBRES Y MUJERES

El objetivo de la igualdad efectiva entre hombres y mujeres, aunque cada vez se trabaje con mas

intensidad y esfuerzo, alin no se ha logrado de manera total. Desde el IES Palomeras Vallecas
nos planteamos las siguientes estrategias para eliminar cualquier tipo de brecha que aun
pudiera existir en este aspecto en nuestro centro educativo:

E1. Procurar que exista paridad en el nimero de alumnos y alumnas en todos los grupos de
clase, siempre que esto no se anteponga a la libertad de eleccién de itinerarios y optativas del
alumnado de cada etapa.

E2. Desarrollar actividades que den visibilidad a las mujeres en todos los ambitos del saber, el
conocimiento y la actividad profesional: exposiciones, visitas culturales, conferencias, debates,
proyeccion de documentales y peliculas, etc.

E3. Animar a todo el alumnado a encontrar su vocacién o dmbito de interés y a lograr sus metas
académicas y profesionales, independientemente de su género y de los estereotipos sociales.

E4. Intervenir de manera agil y eficaz siempre que se detecten conductas que vayan en contra
de la igualdad entre hombres y mujeres, y aprovechar estas situaciones para visibilizar inercias
de desigualdad de género y trabajar alternativas que las prevengan en ocasiones futuras.

9. TRATAMIENTO ESPECIFICO DEL ACOSO ESCOLAR,
CIBERACOSO, VIOLENCIA DE GENERO Y LGTBIFOBIA

Se entiende por acoso escolar el menoscabo de la integridad fisica o moral del alumno, por parte

de sus iguales, cuando concurren los factores de desequilibrio de poder, conciencia del dafo
causado y reiteracién en el tiempo. Si, ademads, se utilizan para este fin herramientas
tecnoldgicas y/o redes sociales, que acentlan y favorecen la difusién de los hechos y que
permiten que continten ocurriendo fuera del horario lectivo, se habla ademas de ciberacoso.

Se entiende por violencia de género toda aquella discriminacién o violencia ejercida sobre una

persona con motivo de su género, bioldgico o sentido, considerando éste como un factor que
menoscaba su valia o derechos.

Se entiende por LGTBIfobia cualquier tipo de discriminacién o violencia ejercida sobre una
persona con motivo de su orientacién y/o identidad sexual.

C/ Mercator, 4

28031 Madrid

Teléfono: 91 3314503 /91 3314560

Fax: 91 332 54 58

Correo electrénico: ies.palomerasvallecas.madrid@educa.madrid.org



IES PALOMERAS-VALLECAS s
m bl  CONSEJERIA DE EDUCACION
_ E INVESTIGACION
Cddigo de centro: 28021549 Comunidad de Madrid

Este tipo de violencias, por su caracter tan concreto y su efecto devastador sobre la victima,
requieren un tratamiento especifico y diferenciado de otros tipos de conductas contrarias a la
convivencia. Se debe tener en cuenta que estas violencias afectan profundamente a aspectos
tan intimos como la propia construccién del autoconcepto, de las relaciones interpersonales,
del yo adulto, etc., llegando a dafiarlos de forma permanente si no se abordan de manera directa

y efectiva. Por este motivo, se contemplan actuaciones tales como:

e Intervenciones grupales, en el ambito de la accidn tutorial, que traten temas como la
identidad y la orientacién sexual, las buenas practicas en Internet y en redes sociales,
las relaciones afectivo-sexuales, la presion del grupo de iguales, la visibilizaciéon de
inercias de desigualdad de género, etc.

e Difusidn entre profesorado y familias, si procediese, de la existencia de protocolos
especificos para abordar estas problematicas en el seno de la comunidad educativa, y
de las repercusiones fuera del ambito escolar (comunicacidn a Fiscalia de Menores, por
ejemplo).

e Acompaifiamiento y asesoramiento por parte del departamento de Orientacion.

e Difusion entre el profesorado de cursos y actividades formativas destinadas
especificamente al tratamiento de estos tipos de violencia.

En cualquier caso, desde el centro se seguiran todas las recomendaciones e indicaciones que a
este respecto contempla la Comunidad de Madrid, y que pueden encontrarse, asi como los
correspondientes protocolos de actuacidn, en la web de la Unidad de Convivencia y Contra el

Acoso Escolar: Convivencia | Convivencia | EducaMadrid.
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