Este documento es una copia del original
firmado, en la que se ha suprimido el acceso Ref: 59/111843.9/24
a datos personales protegidos

AGION,

de Madrid IENCIA Y UNIVERSIAD

PR AR | o duceoin d
ARl | 7orrocio : T‘ T Financlado por
N ' DA (2 Unién Europea

Resolucion de la Direccién General de Educacién Secundaria, Formacién Profesional y
Régimen Especial por la que se dictan Instrucciones sobre la organizacién de las
ensefianzas de Formacion Profesional en el régimen a distancia y en las modalidades
virtual y semipresencial en centros publicos de la Comunidad de Madrid para el curso
2024-2025.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion establece en el articulo 3.9 que para
garantizar el derecho a la educacion de quienes no puedan asistir de modo regular a los
centros docentes, se desarrollara una oferta adecuada de educacién a distancia o, en su
caso, de apoyo y atencion educativa especifica. La misma ley establece en su articulo 69.3,
gue corresponde a las Administraciones educativas organizar la oferta piblica de educacion
a distancia con el fin de dar una respuesta adecuada a la formacién permanente de las
personas adultas. Y el articulo 85 de esta ley, legitima para establecer en la oferta a distancia
criterios especificos adicionales en relacién con las situaciones personales y laborales de las
personas adultas.

La Ley Organica 3/2022, de 31 de marzo, de Ordenacién e Integracién de la Formacién
Profesional establece en el articulo 68 que las ofertas de Formacion Profesional podran
impartirse en cualquiera de las modalidades presencial, semipresencial, virtual o mixta,
siempre que esté garantizada, sincrona o asincronamente, la interaccion didactica adecuada
y continua.

El Real Decreto 659/2023, de 18 de julio, por el que se desarrolla la ordenacion del Sistema
de Formacién Profesional, establece en su articulo 25 las condiciones y requisitos basicos
para el desarrolio de las modalidades presencial, semipresencial y virtual de la formacién
profesional.

En tanto se publica la normativa que desarrolle la nueva regulacién de las ensefianzas de
formacion profesional en la Comunidad de Madrid, la Resolucién de 4 de junio de 2024 de la
Direccién General de Educacién Secundaria, Formacion Profesional y Régimen Especial por
la que se dictan Instrucciones sobre la ordenacién y la organizacién de los grados D y E de
formacién profesional en el curso académico 2024-2025, recoge en las instrucciones
decimotercera, decimocuarta y decimoquinta las caracteristicas generales de la matricula de
todos los alumnos de los ciclos formativos de formacion profesional en las modalidades
presencial, semipresencial y virtual, y en la instruccién decimosexta, las caracteristicas de la
matricula de los alumnos que contindan su formacién en los ciclos formativos en las
modalidades a distancia o virtual.

No obstante, y tal y como se establece en la citada Resolucién, en lo que respecta a los
planes de estudio extinguir, seguira vigente en la Comunidad de Madrid el Decreto 63/2019,
de 16 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se regula la ordenacion y organizacién de
la formacién profesional en la Comunidad de Madrid, asi como la Orden 893/2022, de 21 de
abril, de la Consejeria de Educacién, Universidades, Ciencia y Portavocia, por la que se
regulan los procedimientos relacionados con la organizacion, la matricula, la evaluacién y
acreditacion académica de las ensefianzas de formacion profesional del sistema educativo
en la Comunidad de Madrid.
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La Comunidad de Madrid cofinancia, mediante el Plan de Recuperacién, Transformacién y
Resiliencia algunos ciclos formativos de modalidad virtual y semipresencial que se imparten
en centros publicos, en relacién con su insercién laboral, la demanda y el uso de las
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

Por todo ello, en el ejercicio de las competencias atribuidas a esta Direccién General por €l
Decreto 248/2023, de 11 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el que se establece la
estructura organica de la Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades, se dictan las
siguientes

Instrucciones
Primera.- Objeto.

Estas instrucciones se dictan al objeto de que todos los centros plblicos autorizados a impartir
enseflanzas de formacién profesional de los grados D en el régimen a distancia y en la
modalidad semipresencial, puedan organizar la implantacién en el curso 2024-2025 de los
nuevos planes de estudio en las modalidades virtual y semipresencial, de acuerdo con lo
establecido en la Resolucién de 4 de junio de 2024 de la Direccion General de Educacién
Secundaria, Formacién Profesional y Régimen Especial por la que se dictan Instrucciones
sobre la ordenacion y la organizacién de los grados D y E de formacion profesional en el curso
académico 2024-2025.

Segunda.- Matriculacién y grupos de alumnos.

Estas modalidades de ensefianza se caracterizan por la flexibilidad con que cuentan los
alumnos para organizar su proceso y ritmo de aprendizaje en funcién de sus necesidades y
disponibilidad, lo que conlleva una variabilidad significativa en el nimero de alumnos activos
a lo largo del curso escolar.

De acuerdo con ello, y para optimizar la oferta, los centros autorizados a impartir estas
ensefianzas constituiran los grupos con un minimo de ochenta alumnos por cada uno de los
modulos profesionales. En el caso de la modalidad semipresencial, se limitara a cuarenta
alumnos en aquellos médulos en que estén programadas practicas presenciales en talleres o
laboratorios.

La matricula de los médulos profesionales se constituira con caréacter mixto, integrada por los
alumnos que cursan los nueves planes de estudio y los alumnos que cursen los planes de
estudio a extinguir, excepto para los méddulos de Formacion y Orientacién Laboral, Itinerario
Personal para la Empleabilidad |, Empresa e Iniciativa Emprendedora, Inglés Técnico, Lengua
Extranjera Profesional e Inglés Profesional.

Los alumnos se matricularan en cada curso académico, come maximo, de un nlmero de
méduios profesionales cuya duraciéon en conjunto no exceda del 60 por ciento de las horas
totales de duraciéon de las ensefianzas, sin tener en cuenta para este computo los médulos
profesionales en los que se efectle traslado de calificacién, ni aquellos médulos profesionales
para los que se vaya a solicitar convalidacion
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Aquellos que inicien sus ensefianzas en ciclos formativos en las modalidades semipresencial
o virtual, lo haran con arreglo a los planes de estudios y la ordenacion derivada de la nueva
regulacion del Sistema de Formacién Profesional. Quedan exceptuados, los alumnos que
efectuen matricula en los ciclos formativos de formacién profesional regulados al amparo de
la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre de Ordenacion del Sistema Educativo (LOGSE).

Tal y como se establece en la instruccién decimosexta de la citada Resolucion de 4 de junio
de 2024, los alumnos que hubieran comenzado a cursar las ensefianzas en régimen a
distancia podran matricularse y finalizar estas con arreglo al plan de estudios a extinguir si
han superado, al menos, el 50 por ciento de la carga lectiva completa del plan de estudios
establecido para la Comunidad de Madrid o todos los médulos profesionales incluidos en el
primer curso de dicho plan, y en el caso de que esto no pueda acreditarse, el alumno debera
necesariamente matricularse en las ensefianzas iniciadas con arreglo al nuevo plan de
estudios.

En las modalidades virtual y semipresencial, en el curso 2024-2025, no se ofertara la matricula
en los modulos transversales Itinerario para la empleabilidad 11, Sostenibilidad aplicada al
sistema productivo, Digitalizacion aplicada a los sectores productivos (Grado Medio),
Digitalizacién aplicada a los sectores productivos (Grado Superior), Optativa | y Optativa II.

Antes de formalizar la matricula, los centros informaran a los aspirantes sobre los aspectos
didacticos y metodolégicos de estas modalidades de ensefianza, orientando acerca de
opciones de matriculacién que el centro considere que son mas favorables en funcion de las
circunstancias personales, académicas y profesionales de cada uno. También se informara
acerca de la necesidad de disponer de acceso a los medios tecnolégicos (conexién a Internet,
sistema informatico, webcam, etc.), para poder realizar las actividades de ensefianza-
aprendizaje, seguimiento y evaluacién de la formacién virtual o semipresencial.

Tercera.- Afencion tutorial.

La atencién a los alumnos en estas ensefianzas se llevara a cabo mediante la accion tutorial
por los profesores que se asignen para cada médulo profesional.

Dicha accién tutorial se desarrollara por los profesores mediante tutorias colectivas de oferta
obligatoria, destinadas a las actividades practicas de aprendizaje en todos los mddulos que
precisen del uso del material, equipamiento e instalaciones del propio centro. Estas tutorias
seran obligatorias para los alumnos en la modalidad semipresencial y, en el caso de los
mdédulos impartidos de forma virtual, podran ser de asistencia voluntaria segun la oferta.

También se atendera a los alumnos mediante tutorias individuales, en las que se les dara
orientacion y apoyo para que pueda alcanzar los resultados de aprendizaje de modo
auténomo.

Cuarta.- Mefodologia y aspectos didacticos.

Las ensefianzas del régimen a distancia o de las modalidades virtual y semipresencial tienen
como caracteristica la combinacion de la formacién de caracter no presencial con actividades
presenciales en el centro, tanto formativas como de evaluacién de los resultados de

3



Direccién Genesat
PR :e Educac:%:“Secundam
* Kk & Qrmagiin Peolgsional
v Regimen Espacial T‘ Financlado por
" ta Unién Europea
Comunidiad CDNSEJERIA DE EDUCACION, Plan de Recuperacion, |
de Madrld | CIENCIAY UNIVERSIDADES Transtormacién y Resiliencia NextGenerationEU

aprendizaje adquiridos. Los alumnos deben participar de forma activa en su propio
aprendizaje, corresponsabilizandose del mismo mediante la gestion del tiempo de dedicacion
a las actividades formativas.

Las metodologias didacticas en estas modalidades deben ser por tanto motivadoras, flexibles
e interactivas, para facilitar la adquisicién de los resultados de aprendizaje, apoyandose en el
uso de las tecnologias de la informacién y comunicacién. Las actividades de aprendizaje se
desarrollaran utilizando recursos tecnolégicos y plataformas virtuales de aprendizaje, asi
como materiales especificos que favorezcan el autoaprendizaje y la accesibilidad para todos.
Los centros deben garantizar que la interaccion didactica es adecuada y de calidad.

La asistencia a las actividades presenciales sera voluntaria para los alumnos. Se establecers,
al menos, un periodo lectivo semanal para el desarrollo de las acciones tutoriales que
correspondan a cada médulo profesional. EI nimero de horas en el curso académico
destinadas a las acciones tutoriales se determinara en funcion de los contenidos y
caracteristicas de cada médulo profesional, y en ningln caso podra ser inferior a un tercio de
las horas asignadas para ese mismo médulo profesional en régimen presencial.

Al inicio de curso, el profesor-tutor de cada maédulo profesional realizara una tutoria colectiva,
para informar a los alumnos acerca de los objetivos, contenidos, criterios de evaluacion y
calificacion, calendario del curso, plataforma de aprendizaje, tutorias individuales y colectivas,
y cualquier otra informacién relevante desde el punto de vista académico.

Las actividades lectivas dirigidas a alumnos comenzaran el 27 de septiembre de 2024 y
finalizaran segun lo establecido en el calendario escolar de la Comunidad de Madrid, de forma
que las pruebas finales ordinarias asociadas a estas ensefianzas daran comienzo a partir del
2 de junio de 2025, en los centros educativos que las impartan.

Quinta.- Plataforma virtual.

Los profesores y coordinadores que impartan ensefianzas de Formacion Profesional en el
régimen a distancia y en las modalidades virtual y semipresencial, contaran con las
competencias necesarias actualizadas, tanto en el ambito digital como metodologico. En este
sentido, los centros docentes facilitaran la asistencia de los profesores-tutores vy
coordinadores de ciclos formativos a los cursos de formacion en competencias digitales y
metodoldgicas para ensefianza virtual que se organicen.

Todas las actuaciones docentes (publicacién de la informacion de los diferentes médulos,
comunicaciones con alumnos, publicacion de recursos y materiales didacticos y actividades,
seguimiento y evaluacion de alumnos, entre otros) se realizaran a través de las aulas virtuales
seguras de EducaMadrid.

Para acceder a la citada plataforma es necesario poseer una cuenta de usuario EducaMadrid
(profesores y alumnos), no estando permitido ni el uso de cuentas personales ni el
redireccionamiento de cuentas de correo. EducaMadrid dispone de un servicio web de ayuda
al usuario que puede ser consultado en la direccion web: hitps://avuda.educa.madrid.org.
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Los cursos de la plataforma virtual seguirdn unas especificaciones minimas comunes de
estructura y formato establecidas desde la Direccion General de Educacién Secundaria,
Formacion Profesional y Régimen Especial. Para ello, la Administracién podra desarrollar un
curso especifico dirigido a los profesores-tutores y coordinadores de ciclos formativos de estas
modalidades de la Comunidad de Madrid.

En cualquier caso, si alguno de los médulos profesionales tuviera, por nimero de alumnos,
asignado mas de un grupo, el curso del aula virtual sera el mismo para todos los profesores
que imparten el mismo maodulo.

Cada médulo profesional contara con una Guia Didactica publicada en la plataforma educativa
y disponible para los alumnos durante todo el curso y contara con al menos los siguientes
apartados:

a) Presentacion del curso.

b) Profesores, organizacion y horario de las tutorias.

c) Organizacion de contenidos y su temporizacién.

d) Recursos y materiales didacticos, de accesibilidad universal.

e) Metodologia didactica.

f) Entrega de tareas y resolucion de dudas en el foro.

g) Ejercicios de autoevaluacion.

h) Estimacién de las horas recomendadas de dedicacion horaria para superar las
unidades didacticas.

i) Seguimiento y criterios de evaluacion, calificacion y superacion del médulo.

Los profesores y coordinadores prestaran especial atenciéon a la motivacion de los alumnos
como medida de mejora del rendimiento académico y prevencién del abandono, realizando
para ello las acciones de deteccién, apoyo y seguimiento oportunas.

En este sentido, se ha mostrado como medio de comunicacion especialmente eficaz la
realizacion de video tutorias periédicas con los alumnos, colectivas o individuales, lo que se
recomienda como buena practica docente.

La atencion a las dudas que planteen los alumnos se realizara preferentemente mediante el
servicio de mensajeria instantanea incorporado en el aula virtual Moodle, o a través de los
foros, cuando estas sean de alcance general. En caso de atenderse por correo electronico,
se utilizaran cuentas de correo EducaMadrid (profesores y alumnos). Como indicador de
calidad, se recomienda la atencion de las consultas de los alumnos dentro de un plazo maximo
de dos dias lectivos posteriores a su formulacion.

Los centros docentes que ofertan estas ensefianzas deben disponer de un espacio fisico para
el desarrollo de la accion docente virtual, el cual se dotara de equipamiento informatico,

webcam, conectividad, etc., de forma que los profesores puedan realizar sus funciones en las
horas asignadas para esta modalidad.

Sexta.- Figuras docentes y asignacion horaria.

a) Profesor-tutor de médulo profesional.
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Se designara un profesor-tutor para cada médulo profesional impartido. El profesor-tutor
debera contar con la especialidad docente establecida en la normativa para impartir el moédulo
profesional y con las competencias digitales y metodologicas especificas de estas
modalidades. Los profesores-tutores realizaran las actividades de tutoria individual y colectiva.

El niimero total de horas semanales asignadas para atender a las tutorias individuales y
colectivas de los ciclos formativos, incluido el seguimiento del médulo de proyecto sera, para
cada moédulo profesional, el 80% de su carga horaria semanal. De acuerdo con ello, el director
del centro establecera las horas de las tutorias individuales y colectivas semanales de cada
médulo del ciclo formativo. En el supuesto de que, en un médulo profesional, esta carga
horaria fuera diferente en el nuevo plan de estudios y en el plan de estudios a extinguir, se
estimara el nimero de horas atendiendo al plan de estudios con mayor carga horaria semanal.

b) Coordinador de ciclo formativo

El director designara, a propuesta del jefe de estudios, los profesores que coordinaran cada
uno de los ciclos formativos que se imparten en estas modalidades, considerando que
dispongan de las competencias digitales y metodologicas que se requieren para estas
ensefianzas.

El director del centro podra asignar a cada profesor-coordinador de un ciclo formativo en este
régimen o modalidad dos horas lectivas semanales para la realizacién de sus funciones. Entre
estas funciones se incluye la convocatoria, al menos quincenal, de una reunién con todos los
profesores tutores del equipo docente del ciclo formativo de estas ensefianzas, con el fin de
determinar el progreso de los alumnos y establecer el seguimiento oportuno.

¢) Tutor del médulo de Formacién en Centros de Trabajo (FCT).

El director del centro docente podra asignar al profesor-tutor del médulo de Formacién en
Centros de Trabajo para el desemperfio de sus funciones, hasta tres horas lectivas semanales,
en funcion del nimero de alumnos gue vayan a realizar de forma efectiva este méodulo.

Séptima.- Funciones del profesor-tutor y del coordinador de ciclo formativo
1. El profesor-tutor de un médulo profesional realizara las siguientes funciones:

a) Colaborar con el jefe de departamento en la elaboracién de ia programacion del
modulo profesional, adaptada a metodologias online, y siguiendo las directrices y
criterios aprobados por el departamentc de familia profesional correspondiente.

b) Programar, preparar, comunicar y desarroliar ias sesiones de tutorias colectivas e
individuales, tanto de caracter presencial como telematico, correspondientes al
modulo profesional asignado.

c) Administrar, con el rol correspondiente, la plataforma online de ensefianza de su
médulo profesional, gestionando las comunicaciones, actividades de ensefianza-
aprendizaje y de evaluacion necesarias. De acuerdo con ello, sera necesario
conservar durante el periodo establecido para el curso escolar las actividades de
evaluacion realizadas por los alumnos, que estaran disponibles a requerimiento de
las autoridades educativas.

d) Orientar a los alumnos en el uso de la plataforma de aprendizaje online.
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Participar en las reuniones de equipo docente y sesiones de evaluacion que le
correspondan como profesor-tutor del médulo profesional asignado.

Facilitar a los alumnos el acceso a los recursos y medios didacticos que permitan el
desarrollo del aprendizaje en el marco de las acciones tutoriales colectivas.

Publicar en la plataforma de aprendizaje, en los quince primeros dias del curso, Ios
objetivos, actividades formativas, criterios de evaluacion y calificacion y los aspectos
metodoloégicos del médulo, incluidos el calendario y horario de las sesiones de
tutorias colectivas presenciales programadas, horario y procedimiento para la
asistencia o acceso telematico a las tutorias individuales, asi como de todos los
aspectos relacionados con las pruebas de evaluacién que se programen y las
actividades formativas presenciales de asistencia voluntaria. Esta informacion se
mantendra disponible para los alumnos durante todo el curso académico.

Atender la resolucion de dudas planteadas por los alumnos e incidencias propias del
modulo profesional asignado, en un plazo maximo de dos dias lectivos, como criterio
de calidad.

Proponer, desarrollar y calificar las actividades formativas y pruebas de evaluacion e
informar a los alumnos de los resultados obtenidos. Las pruebas de evaluacién se
disefiaran de modo que se asegure la adquisicion de resultados de aprendizaje no
s6lo tedricos sino también practicos; ademas debera asegurarse la identidad de los
examinandos y garantizar la transparencia y fiabilidad del proceso.

Fomentar el proceso de aprendizaje con el reconocimiento del trabajo de los alumnos
a lo largo del curso, de forma que los datos obtenidos por el profesor-tutor de las
actividades desarrolladas por el alumno a lo largo de proceso de aprendizaje podran
ser tenidos en cuenta para mejorar la calificacion final del médulo, siempre que el
alumno haya obtenido una calificacién positiva en los examenes presenciales.
Cualquier otra que en el marco de estas ensefianzas le sea encomendada por el
director del centro docente.

2. El coordinador de ciclo formativo tendra asignadas las siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

Coordinar los equipos docentes, estableciendo directrices comunes, orientando el
proceso formativo, las actividades a realizar con los alumnos, asi como la valoracion
de los recursos didacticos y medios técnicos a utilizar, con especial atencion de las
actividades formativas presenciales de asistencia obligatoria en la modalidad
semipresencial.

Atender las consultas generales realizadas por personas solicitantes de informacién
y realizar una sesion informativa para los interesados antes de la matriculacion en el
ciclo formativo.

Informar a los alumnos del nimero de convocatorias por mddulos profesionales,
plazos de baja de matriculacién y de renuncia a las convocatorias. Con respecto a
esta Uitima, el alumno no podra renunciar a la evaluacién y calificacion de una o de
las dos convocatorias correspondientes a cada curso académico de todos o alguno
de los médulos profesionales en los que esté matriculado, si habiendo obtenido plaza
de forma preferente por contar con la condicién de trabajadores en activo, becarios
o voluntarios, manifieste esta condicién para solicitar la correspondiente renuncia.
Coordinar las acciones del equipo docente, con el apoyo del coordinador TIC del
centro para garantizar la operatividad de la plataforma de ensefanza online de su
ciclo formativo. Entre las operaciones que se deben realizar figuran:

7
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I. Descargar del repositorio de contenidos de estas ensefianzas de esta
Direccion General (hitps://fpdistancia.educa.madrid.org), los contenidos
especificos para su ciclo formativo y replicarlos en el auia virtual de
EducaMadrid de su centro.

Il. Reportar en los plazos que se establezcan al coordinador de esta
Direccion General las actualizaciones de mejora en los contenidos
formativos.

lll. Velar para que toda la informacién relativa a los alumnos del aula virtual
de cada médulo se mantenga hasta el comienzo del siguiente curso
académico.

e) Colaborar con el coordinador TIC del centro para la gestién de las cuentas de correo
electrénico del dominio EducaMadrid y credenciales de acceso de los alumnos a la
plataforma de ensefianza online.

f) Colaborar con el coordinador Erasmus del centro para la promocion de la
participacion de los alumnos matriculados en proyectos europeos.

g) Colaborar con el tutor del médulo profesional de FCT en la coordinacion del
seguimiento periédico de los alumnos.

h) Colaborar con el equipo directivo en la tramitacion de las solicitudes de
convalidaciones de modulos profesionales y renuncia a convocatorias que presenten
los alumnos.

i) Coordinar las sesiones de evaluacion.

j) Colaborar con el equipo directivo en la elaboracién de la memoria final de curso en
relaciéon con estas ensefianzas.

k) Cualguier otra que en el marco de este régimen o modalidad le sea encomendada
por el director del centro docente.

Octava.- Evaluacion.

La evaluacion final, tanto ordinaria como extraordinaria, para cada uno de los moédulos
profesionales exigira la superacion de pruebas presenciales, de asistencia obligatoria, que
incluiran las pruebas practicas necesarias para garantizar la adecuada valoracion del logro de
todos los resultados de aprendizaje, y se armonizaran con los procesos de evaluacién
desarrollados a lo largo del curso, en los términos que se hayan determinado en las
programaciones didacticas.

Estas pruebas versaran sobre los resultados de aprendizaje, y contaran con una parte teorica,
que deben contener cuestiones diferentes a las existentes en los cuestionarios de la
plataforma, cuyo Gnico fin es de entrenamiento y estudio, y una parte practica adaptada a los
resultados de aprendizaje programados.

En cualquier caso, la inasistencia a las actividades formativas presenciales de asistencia
obligatoria para los alumnos de la modalidad semipresencial, que se programen para cada
moédulo profesionai, estara sujeta a las condiciones de pérdida de evaluaciéon continua y
anulacién de matricula establecidas para la modalidad presencial.

En el caso de que no se hayan superado las pruebas presenciales finales no sera posible
computar las notas de las posibles evaluaciones parciales en la calificacion del
correspondiente médulo profesional.
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Todos los profesores-tutores deben usar el calificador de las aulas virtuales para informar a
los alumnos sobre su progreso. Las calificaciones estaran acompafiadas de una
retroalimentacion que ayudara a los alumnos a mejorar y subsanar sus errores.

En el régimen a distancia, los alumnos matriculados tnicamente en el médulo profesional de
FCT y, en su caso, de Proyecto, podrén ser evaluado en una sesién de evaluacion final al
término de las actividades formativas correspondientes, que se celebrara dentro del
calendario escolar establecido y seguin disponga la organizacion del centro.

En el curso 2024/2025, las actas de evaluacion finales seran diferenciadas por el plan de
estudios cursado por el alumno.
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