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INSTRUCCIONES DE MATRICULA 12 ESO
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1. El formulario de matricula que se debe rellenar se encuentra en la web:

https://site.educa.madrid.org/ies.santamarca.madrid/index.php/matricula/

Completen las tres pestanas (datos personales, datos académicos y autorizaciones) del formulario.

Una vez completos todos los apartados, pulsen Enviar datos y generar pdf.

Impriman el documento PDF que se genera (saldran tres copias).
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Las tres copias se entregaran, firmadas por ambos tutores (padre/madre), en Secretaria. Si no se

descarga el PDF, no aparecen las firmas y el documento no es valido. Los documentos, una vez
rellenados, se guardaran con el usuario y contrasefia que facilite el alumno. Por favor, apunten los datos

de usuario y contrasefia por si necesitan volver a entrar en la aplicacion para modificar algo. Para

matricular a otra/o alumnal/o, deberan cambiar de usuario y contrasena.

6. Adjunten una foto del alumno/a en formato jpg en la matricula online. Este paso es imprescindible. Se

adjunta clicando en un icono con forma de clip, que esta justo debajo de la fecha de nacimiento (si no le
aparece, pruebe con otro navegador). Al descargar el PDF, la foto debe aparecer en la esquina superior
derecha. Importante: no se admitiran fotos pegadas, ni fotocopiadas, solo fotos digitales subidas a la
web.
7. Ahadan a la matricula los siguientes documentos:
o 1 fotocopia del DNI/NIE/pasaporte del alumno/a y 1 fotocopia del DNI/NIE/pasaporte de
ambos tutores (padre/madre).
e Fotocopia de la Tarjeta Sanitaria de la alumna/o.
¢ Consentimiento informado para el tratamiento de datos, para menores de 14 afios, que se
encuentra en la pestafia de autorizaciones (recuadro en la parte de abajo). Este documento
debe ir firmado por ambos tutores (padre/madre).
e Certificado para traslado.
e Copia del Informe final de etapa.
8. Para la eleccion de las materias para el proximo curso, tengan en cuenta lo siguiente:
e Se elegira entre Religion y Atencion Educativa.
e Bilinglismo. Se elegira una opcion:
1. Seccién INGLES
2. Programa INGLES.
3. Seccion FRANCES.
e Para poder cursar seccion inglés hay tres opciones:

o Si el alumno/a procede de un centro publico bilinglie debe estar matriculado/a en la
prueba externa de Inglés de sexto de primaria en A2 o B1.

o Si el alumno/a procede de un centro no bilingiie, el alumno/a debera realizar un examen
de nivel A2/B1 preparado por el departamento de Inglés. El examen tendra lugar
aproximadamente a finales de junio y se anunciara en nuestra pagina web.

o Si el alumno/a ya posee un titulo del nivel A2 o B1, debe presentarlo a la hora de hacer

la matricula.
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o Se elegira UNA optativa de las que se ofrecen en el formulario ordenadas por orden de
preferencia.
e En seccion francés los alumnos cursaran 5 horas de Francés semanales y la asignatura de
Inglés como optativa de 5 horas semanales.
9. Si se desea participar en las actividades deportivas que el centro ofrece por las tardes se debe

solicitar con el documento que figura dentro del apartado IPAFD de nuestra web.

10. Si se desea solicitar préstamo de libros, consulten instrucciones del PLAN ACCEDE en nuestra
web.
11. Consulten la documentacion del proyecto ERASMUS+ si desean participar en él.

NO OLVIDEN FIRMAR LA MATRICULA. La matricula debe ser firmada por ambos padres o tutores. De no

ser asi, se debera firmar la “Declaracion Responsable” (descargable en la seccién de matriculacion de

nuestra web), en la que se asume cualquier responsabilidad derivada de este hecho, y adjuntar el

documento que justifique la ausencia de la firma del otro tutor.

SE RECUERDA QUE EN NINGUN CASO SE RECEPCIONARAN LOS DOCUMENTOS DE
MATRICULA SIN LA DOCUMENTACION SOLICITADA Y SIN LA CORRECTA
CUMPLIMENTACION DE TODOS LOS DATOS REQUERIDOS

El centro no realizara fotocopias de ningin documento

Ningun/a alumno/a quedara oficialmente matriculada/o hasta que no se reciba en la
Secretaria del centro los documentos firmados en papel.

Para cualquier incidencia con la aplicacion pueden mandar un mail a:
soporte.iessantamarca@matriculasescolares.com
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