
INSTRUCCIONES DE MATRÍCULA 3º ESO 

 

 

1. El formulario de matrícula que se debe rellenar se encuentra en la web: 

https://site.educa.madrid.org/ies.santamarca.madrid/index.php/matricula/  

2. Completen las tres pestañas (datos personales, datos académicos y autorizaciones) del formulario. 

3. Una vez completos todos los apartados, pulsen Enviar datos y generar pdf.  

4. Impriman el documento PDF que se genera (saldrán tres copias).  

5. Las tres copias se entregarán, firmadas por ambos tutores (padre/madre), en Secretaría. Si no se 

descarga el PDF, no aparecen las firmas y el documento no es válido. Los documentos, una vez rellenados, 

se guardarán con el usuario y contraseña que facilite el alumno. Por favor, apunten los datos de usuario y 

contraseña por si necesitan volver a entrar en la aplicación para modificar algo. Para matricular a otra/o 

alumna/o, deberán cambiar de usuario y contraseña.  

6. Adjunten una foto del alumno/a en formato jpg en la matrícula online. Este paso es imprescindible. Se 

adjunta clicando en un icono con forma de clip, que está justo debajo de la fecha de nacimiento (si no le 

aparece, pruebe con otro navegador). Al descargar el PDF, la foto debe aparecer en la esquina superior 

derecha. Importante: no se admitirán fotos pegadas, ni fotocopiadas, solo fotos digitales subidas a la web. 

7. Añadan a la matrícula los siguientes documentos: 

• 1 fotocopia del DNI/NIE/pasaporte del alumno/a y 1 fotocopia del DNI/NIE/pasaporte de 

ambos tutores (padre/madre). 

• Consentimiento informado para el tratamiento de datos, para menores de 14 años, que se 

encuentra en la pestaña de autorizaciones (recuadro en la parte de abajo). Este documento debe 

ir firmado por ambos tutores (padre/madre). 

• En caso de nueva/o alumna/o, entregar Certificado para traslado, que se habrá solicitado 

en el centro de procedencia. 

8. Seguro Escolar: Entregar el justificante de pago de 1,12€ del seguro escolar, en la cuenta de 

Caixabank: ES79 2100 2481 77 1300573723 , especificando en el concepto el nombre de la alumna/o. 

9. Para la elección de las materias para el próximo curso, tengan en cuenta lo siguiente: 

• Se elegirá entre Religión y Atención Educativa. 

• Programa de idiomas: se elegirá una opción entre:  

1. Sección INGLÉS  

2. Programa INGLÉS. 

3. Sección FRANCÉS. 

• Se elegirá UNA optativa de las que se ofrecen en el formulario ordenadas por orden de preferencia. 

 

https://site.educa.madrid.org/ies.santamarca.madrid/index.php/matricula/


INSTRUCCIONES MATRÍCULA ALUMNOS de 3º de ESO 

 

 

10. Se marcará el cuadro Diversificación en caso de solicitar participar en el programa de 

diversificación curricular, siempre y cuando haya sido propuesto por el centro para dicho programa 

el curso anterior. 

11. El recuadro de REPETICIÓN, se cumplimentará por los alumnos con TRES o más materias suspensas, 

con los datos de lo que quiere cursar en caso de que repita curso (2º ESO).  

12. Si se desea participar en las actividades deportivas que el centro ofrece por las tardes se debe solicitar 

con el documento que figura dentro del apartado IPAFD de nuestra web. 

13. Si se desea solicitar préstamo de libros, consulten instrucciones del PLAN ACCEDE en nuestra web. 

14. Consulten la documentación del proyecto ERASMUS+ si desean participar en él. 

 

 

NO OLVIDEN FIRMAR LA MATRÍCULA. La matrícula debe ser firmada por ambos padres o tutores. De no ser 

así, se deberá firmar la “Declaración Responsable” (descargable en la sección de matriculación de nuestra 

web), en la que se asume cualquier responsabilidad derivada de este hecho, y adjuntar el documento que 

justifique la ausencia de la firma del otro tutor. 

 

 

 

 

 

Ningún/a alumno/a quedará oficialmente matriculada/o hasta que no se reciba en la  
Secretaría del centro los documentos firmados en papel. 

Para cualquier incidencia con la aplicación pueden mandar un mail a:  

soporte.iessantamarca@matriculasescolares.com 

SE RECUERDA QUE EN NINGÚN CASO SE RECEPCIONARÁN LOS DOCUMENTOS DE 
MATRÍCULA SIN LA DOCUMENTACIÓN SOLICITADA Y SIN LA CORRECTA 

CUMPLIMENTACIÓN DE TODOS LOS DATOS REQUERIDOS 

El centro no realizará fotocopias de ningún documento 

mailto:soporte.iessantamarca@matriculasescolares.com

