CENTRO: IES LAS ROZAS |

LOCALIDAD: LAS ROZAS

DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA PROFESIONAL DE: ADMINISTRACION Y GESTION

RESUMEN DE LAS DECISIONES TOMADAS POR EL DEPARTAMENTO PARA LA ADAPTACION DE LA PROGRMACION DIDACTICA DE PRIMER CURSO DE FP

CICLO Maddulo Actividades Procedimientos e Criterios de calificacion (3)
(1) (2) instrumentos de evaluacion y
recuperacion
FPB “Servicios TECNICAS A través de CLASSROOM, se han creado unas actividades Las actividades y tareas, son - ALUMNOS QUE TIENEN LA 12 Y LA 22 EVALUACION

Administrativos”

ADMINISTRATIVAS
BASICAS

de repaso, al inicio del “periodo online”, a través de
ejercicios practicos. Trabajos de visualizacidn de videos, y
se ha avanzado en el temario con ejercicios practicos. De
operaciones basicas de oficina, como es el dominio de
documentacién administrativa, desde la gestién del
presupuesto, pedido, albaran y factura. Todo
implementado con las aplicaciones informaticas, presentes
en el entorno laboral, el procesador de texto (WORD), y
hoja de calculo (EXCEL).

calificadas, teniendo en cuenta
tanto la resolucién de las mismas
como el cumplimiento de formay
plazo. La recuperacion se
realizarg, tras el plazo inicial al de
entrega, pudiendo existir la
posibilidad de subir nota,
aquellos alumnos que la
entregaron en fecha.

SUPERADA. Se valoraran los trabajos realizados en
la CLASSROOM, como 32 evaluacién, haciendo una
media de las calificaciones obtenidas, ya que en la
calificacion de cada actividad se ha teniendo en
cuenta la participacion, interés y la resolucién y el
cumplimiento de las normas.

- ALUMNOS QUE TIENEN LA 12 Y LA 22 EVALUACION
SUSPENSA. No superara el médulo en la
convocatoria ordinaria. En convocatoria
extraordinaria se examinara de todo el contenido
del mddulo.

- ALUMNOS QUE TIENEN UNA EVALUACION
SUPERADA. Se valoraran los trabajos realizados en
la CLASSROOM, como 32 evaluacién, haciendo una
media de las calificaciones obtenidas, ya que en la
calificacion de cada actividad se ha teniendo en
cuenta la participacion, interés y la resolucién y el
cumplimiento de las normas. Y si la valoracion es
positiva, se dara como aprobado el mddulo.

Para poder realizar el “Mddulo de FCT”, el alumno ha de
tener aprobado el mddulo.

FPB “Servicios
Administrativos”

ARCHIVO Y
COMUNICACION

A través de CLASSROOM, se han creado unas actividades
de repaso, al inicio del “periodo online”, a través de
ejercicios practicos. Trabajos de visualizacidn de videos, y
se ha avanzado en el temario con ejercicios practicos. De
Archivo y documentacién, implementado con las
aplicaciones informdticas, presentes en el entorno laboral,
el procesador de texto (WORD), y hoja de calculo (EXCEL).
El propio manejo de la CLASSROOM, refuerza los
contenidos de este mddulo, trabajando la gestién y orden
de la informacion, prestando especial atencién al formato
de entrega de los trabajos y plazos de entrega, atendiendo

Las actividades y tareas, son
calificadas, teniendo en cuenta
tanto la resolucién de las mismas
como el cumplimiento de formay
plazo. La recuperacion se
realizarg, tras el plazo inicial al de
entrega, pudiendo existir la
posibilidad de subir nota,
aquellos alumnos que la
entregaron en fecha.

- ALUMNOS QUE TIENEN LA 12 Y LA 22 EVALUACION
SUPERADA. Se valoraran los trabajos realizados en
la CLASSROOM, como 32 evaluacién, haciendo una
media de las calificaciones obtenidas, ya que en la
calificacion de cada actividad se ha teniendo en
cuenta la participacion, interés y la resolucién y el
cumplimiento de las normas.

- ALUMNOS QUE TIENEN LA 12 Y LA 22 EVALUACION
SUSPENSA. No superara el médulo en la
convocatoria ordinaria. En convocatoria
extraordinaria se examinara de todo el contenido




las correcciones marcadas.

del médulo.

- ALUMNOS QUE TIENEN UNA EVALUACION
SUPERADA. Se valoraran los trabajos realizados en
la CLASSROOM, como 32 evaluacién, haciendo una
media de las calificaciones obtenidas, ya que en la
calificacidn de cada actividad se ha teniendo en
cuenta la participacion, interés y la resolucién y el
cumplimiento de las normas. Y si la valoracion es
positiva, se dara como aprobado el mddulo.

Para poder realizar el “Mddulo de FCT”, el alumno ha de
tener aprobado el mddulo.

FPB “Servicios
Administrativos”

PREPARACION DE
PEDIDOS Y VENTA
DE PRODUCTOS

A través de CLASSROOM, se han creado unas actividades
de repaso, al inicio del “periodo online”, a través de
ejercicios practicos. Trabajos de visualizacidn de videos, y
se ha avanzado en el temario con ejercicios practicos. El
manejo de la preparacién de los pedidos con la
correspondiente documentacién administrativa, desde la
gestion del presupuesto, pedido, albaran y factura. Todo
implementado con las aplicaciones informaticas, presentes
en el entorno laboral, el procesador de texto (WORD), y
hoja de calculo (EXCEL).

Las actividades y tareas, son
calificadas, teniendo en cuenta
tanto la resolucién de las mismas
como el cumplimiento de formay
plazo. La recuperacion se
realizarg, tras el plazo inicial al de
entrega, pudiendo existir la
posibilidad de subir nota,
aquellos alumnos que la
entregaron en fecha.

- ALUMNOS QUE TIENEN LA 12 Y LA 22 EVALUACION
SUPERADA. Se valoraran los trabajos realizados en
la CLASSROOM, como 32 evaluacién, haciendo una
media de las calificaciones obtenidas, ya que en la
calificacion de cada actividad se ha teniendo en
cuenta la participacion, interés y la resolucién y el
cumplimiento de las normas.

- ALUMNOS QUE TIENEN LA 12 Y LA 22 EVALUACION
SUSPENSA. No superara el médulo en la
convocatoria ordinaria. En convocatoria
extraordinaria se examinara de todo el contenido
del mddulo.

- ALUMNOS QUE TIENEN UNA EVALUACION
SUPERADA. Se valoraran los trabajos realizados en
la CLASSROOM, como 32 evaluacién, haciendo una
media de las calificaciones obtenidas, ya que en la
calificacion de cada actividad se ha teniendo en
cuenta la participacion, interés y la resolucién y el
cumplimiento de las normas. Y si la valoracidon es
positiva, se dara como aprobado el mddulo.

Para poder realizar el “Mddulo de FCT”, el alumno ha de
tener aprobado el mddulo.

FPB “Servicios
Administrativos”

PREVENCION Y
RIESGOS
LABORALES

La Prevencion en Riesgos Laborales, en la actividad
administrativa, es esencial, los alumnos han de ser
conscientes de la necesidad de la prevencion, en este
periodo de confinamiento donde el tiempo frente a las
pantallas de visualizaciéon son muchas. Los alumnos
visualizan videos y trabajamos los riesgos que se generan
en las actividades administrativas, tanto en la situacion
actual, como en un entorno laboral ficticio. Elaboran
videos, realizando los ejercicios de prevencion.

Las actividades y tareas, son
calificadas, teniendo en cuenta
tanto la resolucién de las mismas
como el cumplimiento de formay
plazo. La recuperacion se
realizarg, tras el plazo inicial al de
entrega, pudiendo existir la
posibilidad de subir nota,
aquellos alumnos que la

- ALUMNOS QUE TIENEN LA 12 Y LA 22 EVALUACION
SUPERADA. Se valoraran los trabajos realizados en
la CLASSROOM, como 32 evaluacién, haciendo una
media de las calificaciones obtenidas, ya que en la
calificacidon de cada actividad se ha teniendo en
cuenta la participacion, interés y la resolucién y el
cumplimiento de las normas.

- ALUMNOS QUE TIENEN LA 12 Y LA 22 EVALUACION
SUSPENSA. No superara el médulo en la




entregaron en fecha.

convocatoria ordinaria. En convocatoria
extraordinaria se examinara de todo el contenido
del mddulo.

- ALUMNOS QUE TIENEN UNA EVALUACION
SUPERADA. Se valoraran los trabajos realizados en
la CLASSROOM, como 32 evaluacién, haciendo una
media de las calificaciones obtenidas, ya que en la
calificacion de cada actividad se ha teniendo en
cuenta la participacion, interés y la resolucién y el
cumplimiento de las normas. Y si la valoracion es
positiva, se dara como aprobado el mddulo.

Para poder realizar el “Médulo de FCT”, el alumno ha
de tener aprobado el médulo.

FPB “Servicios
Administrativos”

FCT

Se plantean tareas relacionadas con el entorno Laboral,
trabajando a través a de una base de datos sencilla de
clientes y productos, utilizando formularios e informes se
simulara la gestion administrativa de pedidos on line.
Trabajaremos las tres herramientas de Ofimaticas, mas
utilizadas en el entorno laboral “ WORD_EXCEL Y ACCESS”.
Se participara en la CLASSROOM, en reuniones virtuales,
donde se simulara el entorno laboral.

Para la valoracidn de las tareas se
realizard un seguimiento
continuo, con la posibilidad de ir
modificando las tareas, Para que
la recuperacién sea continua y se
pueda llegar al final con las tareas
calificadas con un APTO.

Se calificara de APTO / NO APTO. Para superar el médulo, se
ha de entregar todas las tareas en tiempo y forma, con las
correcciones marcadas, la participacién y el interés
mostrado durante las de las tareas en la CLASSROOM, se
valoran en un 50%.

FPB “Servicios
Administrativos”

COMUNICACION
Y SOCIEDAD |
COMUNICACION
EN LENGUA
INGLESA |

A través del aula virtual del IES se han creado unas
actividades de repaso relacionadas con ejercicios de
caracter practico.

A su vez también ,por medio de tareas practicas, se ha
tratado de afianzar y profundizar en aspectos relacionados
con la comprensidn oral y escrita asi como en aspectos
gramaticales y léxicos.

Se va a seguir trabajando en el repaso, afianzamiento y
profundizacién de los contenidos impartidos en la 12y 22
evaluacion asi como en la comprensién y expresion oral y
escritacon la entrega de tareas y actividades de caracter
practico.

En cuanto a la evaluacién del
trabajo realizado por los
alumnos, se ha llevado a cabo un
seguimiento individualizado de
las tareas entregadas por los
mismos, proporcionando
correcciones individuales a cada
uno de ellos y fomentando asi el
aprendizaje significativo de los
alumnos en la realizacién de las
diferentes tareas.

Se valora la correcta realizacion
de las tareas por parte de los
alumnos asi como el interés,
preocupacién y esfuerzo
demostrados por los mismos por
entregarlas completas y en plazo.

En cuanto a la calificacion en la evaluacién final ordinaria,
cabe destacar, en el marco de la evaluacion continua de la
materia, que la evaluacion de las actividades no presenciales
se llevard a cabo a través de la entrega de las tareas y
actividades de cardcter practico por parte de los alumnos.

El peso atribuido a la 12 y a la 22 evaluacién sera de un 40%
respectivamente y el 20% serd destinado a las actividades
practicas realizadas de forma online en la tercera
evaluacion, sin que en ningun caso la calificacién de la
tercera evaluacién pueda suponer por si misma la no
superacion de la materia.

Para aquellos alumnos que han suspendido bien la 12 o la 22
evaluacion o ambas, y teniendo en cuenta el porcentaje
atribuido a cada una de las evaluaciones, la valoracion
positiva de su esfuerzo y trabajo en lo referido a las
actividades no presenciales de la tercera evaluacién,
considerandoasimismo que se trata de actividades de
repaso, afianzamiento y profundizacién, podra dar lugar ala
obtencidn de una calificacion positiva en la evaluacién final
ordinaria.




FPB “Servicios
Administrativos”

COMUNICACION
EN LENGUA
CASTELLANAY
SOCIEDAD |

Los alumnos han trabajado los contenidos de la tercera
evaluacion a través de enlaces en su correo electrénico.
Con ese contenido han elaborado los trabajos individuales
correspondientes que han entregado a través del correo
de EducaMadrid.

Los alumnos han trabajado los
contenidos de la tercera
evaluacion a través de enlaces en
su correo electrénico. Con ese
contenido han elaborado los
trabajos individuales
correspondientes que han
entregado a través del correo de
EducaMadrid.

La calificacién de los alumnos se realizara teniendo en
cuenta los siguientes elementos: la entrega de todas las
tareas, penalizando aquellas entregas tardias injustificadas;
las correctas modificaciones en aquellos trabajos que se les
haya indicado alguna correccion; y el interés mostrado.

FPB “Servicios
Administrativos”

CIENCIAS
APLICADAS |

Los alumnos han realizado una lectura del tema Trabajo y
energia. Han realizado las actividades del Tema y han
presentado en power point un resumen sobre los
contenidos del Tema

Evaluacién del Power point
realizado y de los ejercicios
entregados. Ademas los
examenes que se hicieron antes
de la finalizacién de las clases
presenciales

Presentacién del power point. 40%
Ejercicios del tema: 30%
Examenes previos al fin de la actividad presencial: 30 %

OBSERVACIONES

(1) Médulos correspondientes al primer curso de los ciclos de dos afios de duracion y para ciclos LOGSE de un aiio de duracion.

(2) Actividades previstas hasta la incorporacion al centro. Indicar: A (Afianzamiento y profundizacion), R (Repaso), N (Nuevos contenidos)

Instrumentos que se utilizaran por el Departamento: valoracion de las actividades, test especifico, trabajos, pruebas orales individualizadas on-

line, etc.

(3) Criterios que se van a utilizar para decidir la calificacion en la evaluacion final ordinaria (teniendo en cuenta las calificaciones de los dos primeros

trimestres y la evaluacion de las actividades no presenciales que, en ningln caso, podra suponer por si misma la no superacion de la materia).

Las Rozas a 11 de mayo de 2020.

Fdo. M2 Cruz Ayuso

(Jefa del Departamento de Orientacidn)




