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Lo dispuesto en esta normativa se ajusta a la normativa vigente en el
momento de su elaboracion: Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion
en su redaccion modificada por la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, de
Mejora de la Calidad de la Ensefianza (LOMCE) y la Ley Organica 3/2020, de
29 de diciembre, por la que se modifica la LOE, Real Decreto 83/1996, de 26
de enero, por el que se aprueba el reglamento organico de los IES, Orden de
29 de Junio de 1994 por la que se aprueban las instrucciones que regulan la
Organizacion y Funcionamiento de los Institutos de Educacion Secundaria,
Real Decreto 732/95 sobre Derechos y Deberes de los Alumnos y las normas
de convivencia en los Centros, Orden de 28 de Agosto de 1995 sobre
Evaluacion Objetiva del Rendimiento Escolar y el Decreto 32/2019, de 9 de
abril, del Consejo de Gobierno, por el que se establece el marco regulador de
la convivencia en los centros docentes de la Comunidad de Madrid (modificado
por el Decreto 60/2020, de 29 de julio, del Consejo de Gobierno y el Decreto
64/2025, de 23 de julio, del Consejo de Gobierno, por el que se regula y limita
el uso de dispositivos digitales en los centros educativos sostenidos con fondos

publicos de la Comunidad de Madrid).

Este documento forma parte del Proyecto Educativo del Centro (PE) y sus

objetivos son:

e concretar los derechos y deberes de los diferentes colectivos que

integran la comunidad educativa,

e establecer normas de convivencia y correcciones al incumplimiento

de las mismas,
e servir de referencia al Plan de Convivencia del Centro,

e facilitar la informacion necesaria para un buen funcionamiento

interno del Instituto.
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El IES Vega del Jarama, es un Centro publico bilingle de Ensefanza
Secundaria Obligatoria y Bachillerato, que cuenta con los organos de

participacion y gobierno unipersonales y colegiados.

Los 6rganos de gobierno velaran por que todas las actividades del Centro
se realicen de acuerdo con los principios constitucionales y lo establecido en
las leyes vigentes, asi como con los principios del Proyecto Educativo y las
presentes Normas de Organizacion y Funcionamiento del Centro (NOFC). Los
organos de participacion garantizaran la intervencion de la Comunidad
Educativa en el control y gestion de los centros sostenidos con fondos publicos

a través del Consejo Escolar.

El profesorado participara también en la toma de decisiones pedagdgicas
que corresponden al Claustro, a los 6rganos de coordinacion docente y a los

equipos de profesores y profesoras que impartan clase en el mismo curso.

Corresponde a las administraciones educativas favorecer la participacion
del alumnado en el funcionamiento de los centros, a través de sus delegados

de grupo y curso, asi como de sus representantes en el Consejo Escolar.

Los padres y los alumnos podran participar también en el funcionamiento
de los centros a través de sus asociaciones. Las administraciones educativas

favoreceran la informacién y la formacion dirigida a ellos.

2.1.-ORGANOS DE GOBIERNO UNIPERSONALES

El Equipo Directivo, érgano ejecutivo de gobierno de los centros publicos,

esta integrado por el director, los jefes de estudios y el secretario.

Son érganos de gobierno unipersonales:
e Directora

e Secretario
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o 2 Jefes de estudios (diurno y semipresencial) y 2 Jefas de estudios
Adjuntas (ESO y Bachillerato).

Corresponden al director o directora sin perjuicio de lo establecido en el
articulo 132 de la LOMLOE, las siguientes funciones relacionadas con la

convivencia:

a) Favorecer la convivencia en el centro, garantizar la mediacion en la
resolucidn de los conflictos e interponer las medidas correctoras
que correspondan a los alumnos y alumnas, en cumplimiento de la
normativa vigente, sin perjuicio de las competencias atribuidas al
Consejo Escolar en el articulo 127 de esta Ley. A tal fin se
promovera la agilizacion de los procedimientos para la resolucién
de los conflictos en los centros.

b) Impulsar la colaboracion con las familias, con instituciones y con
organismos que faciliten la relacién del centro con el entorno, y
fomentar un clima escolar que favorezca el estudio y el desarrollo
de cuantas actuaciones propicien una formacién integral en
conocimientos y valores de los alumnos y alumnas.

c) Garantizar el cumplimiento de las leyes y demas disposiciones

vigentes.

Al jefe de estudios le corresponden las siguientes funciones en materia de
convivencia (art. 22 decreto 32/2019):

a) Coordinar y dirigir las actuaciones establecidas en el plan de
convivencia del centro y en las normas de convivencia del centro.

b) Velar por el desarrollo coordinado y coherente de las actuaciones
establecidas en el plan de convivencia y de las actuaciones
relativas a la mejora de la convivencia reflejadas en los respectivos
planes de accidn tutorial y de atencion a la diversidad del centro.

c) Promover que en el centro se lleven a cabo las medidas de
prevencion de acciones contrarias a la convivencia.

d) Organizar la atencion educativa del alumnado al que se le

5
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suspendiese el derecho de asistencia a la clase, en el marco de lo
dispuesto en las normas de convivencia o de organizacion y
funcionamiento del centro.

e) Ser el responsable directo de la aplicacion de las normas de

convivencia y de la disciplina escolar.

2.2.- ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO
2.2.1.-Consejo Escolar

El CONSEJO ESCOLAR es el 6érgano maximo de participacion de los
diversos sectores de la Comunidad Educativa. Estara formado por la directora,
los 2 jefes de estudios, los representantes elegidos de profesores, de alumnos,
de padres, el del personal de Administracidon y Servicios, el representante del

Ayuntamiento y el secretario, que actua como tal y tiene voz, pero no voto.

La directora realizara la convocatoria de cada sesion con una semana de
antelacion en las reuniones ordinarias (dos dias en las extraordinarias), y se
adjuntaran en la convocatoria los documentos de trabajo precisos, entre los
cuales se encuentra el acta de la sesion anterior. Esta sera realizada por el

secretario del centro.

El Consejo Escolar del Centro tendra las siguientes competencias
(articulo 127 de la LOE):

a) Aprobar y evaluar los proyectos y las normas a los que se refiere el
capitulo Il del titulo V de la LOMLOE. (Ley Organica 3/2020, de 29
de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006 de 3
de mayo, de Educacion).

b) Aprobar y evaluar la programacién general anual del centro, sin
perjuicio de las competencias del Claustro del profesorado, en
relacion con la planificacion y organizacién docente.

c) Conocer las candidaturas a la direccion y los proyectos de
direccién presentados por los candidatos.

d) Participar en la seleccion del director o directora del centro, en los

6
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k)

términos que la citada Ley Organica establece. Ser informado del
nombramiento y cese de los demas miembros del equipo directivo.
En su caso, previo acuerdo de sus miembros, adoptado por
mayoria de dos tercios, proponer la revocacion del nombramiento
del director o directora.

Decidir sobre la admision del alumnado, con sujecion a lo
establecido en esta Ley Organica y disposiciones que la
desarrollen.

Impulsar la adopcion y seguimiento de medidas educativas que
fomenten el reconocimiento y proteccion de los derechos de la
infancia.

Proponer medidas e iniciativas que favorezcan los estilos de vida
saludables, la convivencia en el centro, la igualdad efectiva de
hombres y mujeres, la no discriminacion, la prevencion del acoso
escolar y de la violencia de género y la resolucién pacifica de
conflictos en todos los ambitos de la vida personal, familiar y social.
Conocer las conductas contrarias a la convivencia y la aplicacion
de las medidas educativas, de mediacion y correctoras velando por
que se ajusten a la normativa vigente. Cuando las medidas
correctoras adoptadas por el director o directora correspondan a
conductas del alumnado que perjudiquen gravemente Ila
convivencia del centro, el Consejo Escolar, a instancia de padres,
madres o tutores legales, o, en su caso, del alumnado, podra
revisar la decision adoptada y proponer, en su caso, las medidas
oportunas.

Promover progresivamente la conservacion y renovacion de las
instalaciones y del equipo escolar para la mejora de la calidad y
sostenibilidad y aprobar la obtencion de recursos complementarios,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 122.3.

Fijar las directrices para la colaboracién, con fines educativos y
culturales, con las Administraciones locales, con otros centros,
entidades y organismos.

Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion

7
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del rendimiento escolar y los resultados de las evaluaciones
internas y externas en las que participe el centro.

I) Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticién de
la Administracion competente, sobre el funcionamiento del centro y
la mejora de la calidad de la gestion, asi como sobre aquellos otros
aspectos relacionados con la calidad de la misma.

m) Aprobar el proyecto de presupuesto del centro.

n) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion

educativa.

Las comisiones delegadas del Consejo Escolar en este centro podran ser,
al menos, las siguientes:
e Comision de convivencia.
e Comision econdmica.
e Comision de actividades complementarias y extraescolares.
e Comision del programa ACCEDE.

e Comision de renovacion y seguimiento del PE.

Al Consejo Escolar, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 127 de la
LOMLOE, le corresponden las siguientes funciones relacionadas con la

convivencia:

a) Realizar un informe anual del seguimiento y evaluacion del plan de
convivencia del centro.

b) Garantizar la participacién de todos los sectores de la comunidad
educativa en la elaboracion del plan de convivencia.

c) Elegir a las personas integrantes de la comisién de convivencia.

d) Garantizar que las normas de convivencia se adecuen a la realidad
del centro.

e) Conocer la resolucién de conflictos disciplinarios y velar por que se
atengan a la normativa vigente.

f) Velar por el correcto ejercicio de los derechos y cumplimiento de
deberes de los alumnos.

g) Establecer directrices para la elaboracion del plan de convivencia y

8
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de las normas de convivencia del centro.

h) Proponer actuaciones de mejora de la convivencia para todos los
sectores de la comunidad educativa, especialmente las
relacionadas con la resolucion de conflictos y la igualdad entre

hombres y mujeres.

2.2.2.-El Claustro

El CLAUSTRO es el 6rgano propio de participacion de los profesores en
el gobierno del centro y tiene la responsabilidad de planificar, coordinar,
informar y, en su caso, decidir sobre todos los aspectos educativos del centro.
Sera presidido por el director o directora e integrado por la totalidad de

profesores que presten servicio en el centro.

El Claustro tendra las siguientes competencias (Art.129 de la LOMLOE):

a) Formular al Equipo Directivo y al Consejo Escolar propuestas para
la elaboracion de los proyectos del centro y de la programacién
general anual.

b) Aprobar y evaluar la concrecién del curriculo y todos los aspectos
educativos de los proyectos y de la programacién general anual.

c) Fijar los criterios referentes a la orientacion, tutoria, evaluacion y
recuperacion de los alumnos.

d) Promover iniciativas en el ambito de la experimentacion y de la
investigacion pedagogica y en la formacion del profesorado del
centro.

e) Elegir sus representantes en el Consejo Escolar del centro y
participar en la seleccion del director en los términos establecidos
por la presente Ley.

f) Conocer las candidaturas a la direccién y los proyectos de
direccion presentados por los candidatos.

g) Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucion
del rendimiento escolar y los resultados de las evaluaciones

internas y externas en las que participe el centro.
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h) Informar las normas de organizacion y funcionamiento del centro.

i) Conocer la resolucion de conflictos disciplinarios y la imposicion de
sanciones y velar por que estas se atengan a la normativa vigente.

j) Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el
centro.

k) Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion
educativa o por las respectivas normas de organizacion y

funcionamiento.

Sin perjuicio de lo establecido en el articulo 129 de la LOMLOE le
corresponden las siguientes funciones relacionadas con la convivencia:
a) Realizar propuestas para la elaboracion del plan de convivencia y
de las normas de convivencia del centro.
b) Participar en la evaluacion anual de la convivencia en el centro,

incidiendo especialmente en el desarrollo del plan de convivencia.

2.3.- ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE
2.3.1.-Comision de Coordinacion Pedagogica

Estd compuesta por los 15 jefes de los departamentos didacticos, la jefa
del Departamento de Orientacién, la del Departamento de Actividades
Complementarias y Extraescolares, el coordinador de Tecnologias Informaticas
y de la Comunicacién y los jefes de estudios del diurno y semipresencial. Esta

presidida por la directora.

El jefe de departamento de menor edad actuard como secretario y

levantara el acta correspondiente de cada una de las sesiones.

La CCP se reunira como minimo una vez al mes, y se celebrara una
reunion extraordinaria al comienzo del curso, otra al finalizar este, y cuantas

otras se consideren convenientes.

Para facilitar sus reuniones, se reservara una hora especial en el horario

semanal de los miembros que la componen.

10
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2.3.2.-Departamentos Didacticos

Los departamentos del centro estan coordinados por un jefe de
departamento nombrado por el director a propuesta del conjunto de los

profesores que componen el departamento.

La jefatura de departamento sera desempefiada por un profesor que

pertenezca al mismo y que sea catedratico, si lo hubiera.

Es obligatorio hacer como minimo una reunion mensual en todos los
departamentos de la que se levantara acta en el libro de actas correspondiente,
que debera permanecer en cada departamento para que lo pueda consultar en

todo momento cualquier miembro de este.

Los departamentos didacticos existentes en este centro, y cuyos jefes son

miembros de la CCP, son 15:

eBiologia y Geologia elnglés

e Dibujo e Latin

e Economia e engua Castellana y Literatura
e Educacion Fisica e Matematicas

e Filosofia e Musica

eFisica y Quimica ¢ Religion y Moral Catdlica
eFranceés e Tecnologia

¢ Geografia e Historia

2.3.3.-Departamento de Actividades Complementarias y

Extraescolares

En el IES Vega del Jarama, las principales funciones del jefe de este
departamento, que actuara en estrecha colaboracion con el equipo directivo,

seran las siguientes:

11
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a) Coordinar y potenciar las actividades complementarias vy
extraescolares propuestas por los departamentos, los profesores,
los alumnos, los padres, u otros organismos.

b) Coordinar la organizacion de los viajes de fin de curso.

c) Elaborar una memoria final de curso con la valoracion de las

actividades realizadas.

2.3.4.-Departamento de Orientacion

En nuestro centro su composicion es la siguiente:
e Dos orientadoras y media, una de las cuales es la jefa de
departamento.
o Tres profesores de Ambito (uno para el ambito lingliistico y social y
dos para el cientifico tecnolégico).
e Dos maestras de Pedagogia Terapéutica y medio profesor de

Audicion y Lenguaje.

Las orientadoras, alternativamente, pueden dedicarse a los alumnos de
los distintos cursos de la ESO y del Bachillerato. Seran responsables de todas
las tareas en lo que respecta a la orientacion educativa, académica y
profesional de los cursos que alli se escolaricen, estableciéndose los
mecanismos de coordinacidn que se estimen necesarios para un Optimo
seguimiento del plan de actividades. Los alumnos del Bachillerato
semipresencial recibiran orientacion académica dentro de su horario o en las

horas previas.

El orientador realizara las siguientes actuaciones dirigidas a la mejora de
la convivencia escolar (art. 26 decreto 32/2019):
a) Asesoramiento al profesorado en prevencion e intervenciéon ante
problemas de comportamiento del alumnado.
b) Disefio de planes de actuacion especificos para la mejora de la
convivencia, dirigidos al alumnado que presente alteraciones

graves de conducta.

12
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c) Colaboracién con el jefe de estudios en la adecuacion del plan de
accion tutorial al plan de convivencia del centro.
d) Asesorar en la Comisidn de convivencia cuando sea requerido para

ello.

2.3.5.-Tutores y junta de profesores del grupo

La junta de profesores de cada grupo debera llevar a cabo la evaluacién y

seguimiento global del alumnado del grupo.

El profesor tutor sera el encargado de presidir y coordinar la junta de

profesores.

Las actividades tutoriales vienen recogidas en el Plan de Accion Tutorial
del Centro (PAT).

En cada curso escolar el director nombrara un tutor para cada grupo a
propuesta del jefe de estudios entre los profesores que impartan docencia
preferentemente al grupo completo. Podran nombrarse otros tutores para
grupos especificos de alumnos, segun disponibilidad del profesorado, con el fin

de mejorar la labor docente.

El horario del profesor tutor incluira, de conformidad con la normativa y de
acuerdo con los criterios de tutoria fijados por el centro, una hora semanal
lectiva para la atencion al alumnado dentro del horario de este y otra dedicada
a la convivencia, y tres horas complementarias semanales para la recepcion de
padres, reuniones con el jefe de estudios o colaboracién con el Departamento
de Orientacion vy tutoria personalizada con los alumnos (fuera esta del horario

lectivo de los alumnos).

Las horas de tutoria se consignaran en el horario individual y seran

comunicadas a padres y alumnos al comienzo del curso académico.

La figura del profesor tutor, como coordinador del equipo docente, es una

de las piezas clave para el buen funcionamiento del sistema educativo actual,

13
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por lo tanto, basandonos en las competencias atribuidas a los tutores por el
Real Decreto 83/1996, de 26 de enero (articulo 56) y en la ORDEN 3011/2011,
de 28 de julio, de la Consejeria de Educacion y Empleo, por la que se regulan
determinados aspectos de la tutoria de las ensefianzas de Educacion
Secundaria en los centros docentes de la Comunidad de Madrid (art.2), las
funciones prioritarias de los tutores son:

a) Informar a los alumnos de las funciones del delegado y
subdelegado y organizar su eleccion.

b) Informar, al principio del curso, a los alumnos de la existencia del
NOFC y del PE, comentando y razonando con ellos sus articulos
principales.

c) Convocar la asamblea de padres de alumnos del grupo a principios
de curso para informarles de la organizacién y planificacion de
este, y cuando sea necesario a lo largo del curso, en horario que
facilite su asistencia.

d) Realizar entrevistas con los alumnos.

e) Realizar entrevistas con padres, previa cita, cuando sea necesario,
preparandolas con antelacion, recabando toda la informacién
posible de los demas miembros del equipo docente y de Jefatura
de Estudios.

f) Preparar la participacion de los alumnos —a través del tutor- en la
junta de evaluacion, la semana anterior a su celebracion.

g) Informar a los alumnos de las propuestas y acuerdos de la junta de
evaluacion, en la semana posterior a su celebracion.

h) Coordinar las juntas de evaluacion, informando al equipo docente
del rendimiento de los alumnos, de sus faltas justificadas e
injustificadas, de los problemas que han planteado durante el
trimestre, para que aquel proponga soluciones y llegue a acuerdos.

i) Coordinar y convocar las reuniones del equipo docente.

j) Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades
académicas y profesionales.

k) Cumplir el plan de accion tutorial (PAT) en colaboracién con el

Departamento de Orientacion y Jefatura de Estudios.
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I) Ser oido e informado en los casos de faltas y sanciones tanto
individuales como colectivas.

m) Colaborar estrechamente con la Jefatura de Estudios y el
Departamento de Orientacion para prevenir y solucionar los
problemas de convivencia surgidos en el grupo.

n) Atender, especialmente, a los alumnos de Integracién Educativa y
a los de Compensacion Educativa del grupo facilitando la
integracion de estos en el centro, proponiendo las adaptaciones
curriculares y las medidas de educacion educativa necesarias, y
coordinando su seguimiento y evaluacion a lo largo del curso en
colaboracién con el Departamento de Orientacién y la Jefatura de
Estudios (Ver, a este respeto, la Resolucion de 4 de septiembre de
2000, de la Direccion General de Promocion Educativa por la que
se dictan instrucciones para la organizacion de las actuaciones de
compensacion educativa en los centros de la Comunidad de
Madrid).

o) Ponerse en contacto con los padres de los alumnos cuando tuviera
noticias, por parte del profesorado, de repetidas faltas de asistencia
injustificadas y justificadas cuando el numero de ellas sea
significativo e incida negativamente en el proceso de ensehanza-
aprendizaje. En caso de no ser posible tal contacto, se debe
comunicar a Jefatura de Estudios y seguir los pasos que indica el
protocolo de absentismo del centro.

p) Comunicar regularmente las faltas de los alumnos de su tutoria a
los padres que no reciben esta informacion a través de la

aplicaciéon Raices.

En materia de convivencia, corresponde a los tutores (art. 24 decreto
32/2019):

a) La coordinacion del profesorado que imparte docencia al grupo de
alumnos de su tutoria.

b) Mediar y garantizar la comunicacion entre el profesorado, el
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alumnado y los padres o tutores a fin de que se cumplan los
objetivos del plan de convivencia.

c) Impulsar las actuaciones que se lleven a cabo, dentro del plan de
convivencia, con el alumnado del grupo de su tutoria e incorporar
en sus sesiones contenidos proactivos para la mejora de la
convivencia escolar.

d) Valorar la justificacion de las faltas de asistencia de sus alumnos
en casos reiterativos.

e) Poner en conocimiento de los padres o tutores, cuando el alumno
sea menor, las normas de convivencia.

f) Fomentar la participacion del alumnado en las actividades
programadas en el plan de convivencia.

g) Orientar y velar por el cumplimiento del plan de convivencia y de

las normas de convivencia establecidas en el centro.

2.4.- RELACIONES CON EL EXTERIOR

En consecuencia con el principio educativo de apertura al entorno,
enunciado en el PEC del centro, esta Comunidad Educativa mantendra una
relacion permanente y fluida con las instituciones municipales, organismos de
las administraciones autonomicas, estatales y con instituciones culturales y
sociales que quieran colaborar en la organizacion de campanas informativas,
culturales, de prevencion, etc., con el fin de mejorar el ambiente educativo y

social del centro.

La participacion en estas actividades culturales complementarias y
actividades extraescolares, salvo actos ocasionales, debera ser propuesta por
los departamentos didacticos, AMPA, profesores, alumnos y/o el Departamento
de Orientacidon y/o el Equipo Directivo a comienzos de curso. ElI Consejo
Escolar informara las directrices de estas actividades; la Jefatura de Estudios
supervisara y el jefe de Departamento de Actividades Extraescolares, en el
marco de la Programacién General Anual, programara, coordinara y controlara

su ejecucion.
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3.-DERECHOS Y DEBERES DE LOS MIEMBROS DE LA
COMUNIDAD ESCOLAR

3.1.-LOS PROFESORES

Segun el articulo 91 de la LOMLOE, las funciones del profesor son, entre

otras:

a) La programacion y la ensefianza de las areas, materias, modulos o
ambitos curriculares que tengan encomendados.

b) La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado, asi como
la evaluacion de los procesos de ensefanza.

c) La tutoria de los alumnos, la direccion y la orientacion de su
aprendizaje y el apoyo en su proceso educativo, en colaboracion
con las familias.

d) La orientacion educativa, académica y profesional de los alumnos,
en colaboracion, en su caso, con los servicios 0 departamentos
especializados.

e) La atencion al desarrollo intelectual, afectivo, psicomotriz, social y
moral del alumnado.

f) La promocion, organizacion y participacion en las actividades
complementarias, dentro o fuera del recinto educativo,
programadas por el centro.

g) La contribucién a que las actividades del centro se desarrollen en
un clima de respeto, de tolerancia, de participacion y de libertad
para fomentar en los alumnos los valores de la ciudadania
democratica y de la cultura de paz.

h) La informacién periédica a las familias sobre el proceso de
aprendizaje de sus hijos e hijas, asi como la orientacion para su
cooperaciéon en el mismo.

i) La coordinacion de las actividades docentes, de gestiéon y de

direccion que les sean encomendadas.
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j) La participacion en la actividad general del centro.

k) La participacion en los planes de evaluacion que determinen las
administraciones educativas o los propios centros.

l) La investigacion, la experimentacion y la mejora continua de los

procesos de ensefianza correspondiente.

Otros deberes del profesorado son:

a) Cumplir puntualmente el horario de clase y el calendario de
actividades docentes establecido.

b) Extremar el cumplimiento de las normas éticas que exige su
funcién educativa.

c) Asegurar de manera permanente su propio perfeccionamiento
cientifico y pedagogico.

d) Adaptar su actividad docente a las condiciones peculiares de cada
grupo de alumnos.

e) Anotar, en los programas previstos por la Administracion educativa,
las incidencias de la asistencia de los alumnos, asi como registrar
la valoracion de los trabajos y ejercicios de estos.

f) Informar a los padres de los problemas de conducta o rendimiento
que presenten los alumnos.

g) Mantener dentro del aula el necesario clima de sosiego para que
los alumnos estudien, trabajen y aprendan.

h) Contribuir al mantenimiento de un buen clima de convivencia en el
centro, y al cumplimiento de las normas de conducta establecidas.
Cualquier profesor testigo de una infraccion a dichas normas,
cuando tenga la consideracion de leve, esta facultado para imponer
la sancion correspondiente, de acuerdo con la presente Normativa
de Organizacion y Funcionamiento del Centro (NOFC).

i) Responsabilizarse del seguimiento de las sanciones impuestas por
ellos a los alumnos, informando de estas a Jefatura.

j) Conocer, cumplir y hacer cumplir este reglamento.
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Derechos:

a) A ejercer la libertad de catedra dentro del marco de la Constitucion,
orientando su ejercicio a la realizacion de los fines educativos de
conformidad con los principios establecidos en la legislacion
vigente, teniendo en cuenta los principios educativos del Centro y
del PE.

b) A intervenir en todo lo que afecte a la vida, actividad y disciplina del
centro a través de los canales reglamentarios.

c) A desempenar funciones de docencia e investigacién haciendo uso
de los métodos que consideren mas oportunos, dentro de las
orientaciones pedagogicas, planes y programas adecuados.

d) A ser tratados en todo momento con dignidad y respeto.

e) A convocar reuniones informativas o de caracter pedagdgico, sin
que se perturbe el desarrollo de las actividades docentes y previa

comunicacion a la direccion del centro.

En materia de convivencia, corresponde a los profesores:

a) Contribuir a que las actividades del centro se desarrollen en un
clima de respeto, de tolerancia, de participacién y de libertad para
fomentar en los alumnos los valores de la ciudadania democratica.

b) Prevenir, detectar y corregir aquellas conductas contrarias a la
convivencia escolar y a las normas de convivencia del centro.

c) Participar en las actuaciones destinadas a la mejora de la

convivencia.

3.1.1.-FUNCIONES DEL PROFESOR DE GUARDIA:

a) Atender a todos los grupos de alumnos que se encuentren sin

profesor:

e Previamente, se informara (en Conserjeria, en Jefatura...) de los
posibles avisos de profesores comunicando el retraso o la no

asistencia a clase.
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e Si el profesor o profesores de guardia se vieran imposibilitados
para atender a todos los grupos de alumnos que se encuentren sin
su profesor, tendran que comunicarlo inmediatamente a Jefatura
de Estudios o Direccion para que se tomen las medidas mas
adecuadas y minimizar asi, en la medida de lo posible, el perjuicio
académico que la situacion ocasione al alumno.

e En Educacion Secundaria Obligatoria las guardias seran en el aula,
siempre y cuando las necesidades organizativas del centro lo
permitan, exigiendo que los alumnos aprovechen el tiempo en
tareas o estudio, segun lo estime el profesor de guardia, aunque
previamente debe asegurarse de que el profesor ausente ha
dejado tarea.

e En Bachillerato, el profesor de guardia, en funcion de las
necesidades organizativas del centro, determinara que los alumnos
permanezcan en el aula, siempre bajo su tutela, insistiendo en el
aprovechamiento del tiempo en las tareas que ha dejado el
profesor ausente o estudios que el profesor de guardia estime

oportuno.

b) Velar porque los alumnos enfermos o accidentados sean trasladados al

centro meédico correspondiente, actuando de la manera siguiente:

e Sila lesién reviste gravedad, llamar a una ambulancia para que los
traslade al centro asistencial correspondiente.

e Llamar a los padres o tutores para que se hagan cargo de ellos.

e En caso de que no se hubiera localizado a los padres o de que la
lesion no revista gravedad, el profesor de guardia se asegurara de
que el alumno vaya al centro asistencial acompafiado por alguien
del personal del centro (profesor de guardia, profesor que tenga
hora libre, miembro del Equipo Directivo, personal de
administracion o auxiliar de control), que se preste voluntariamente
a hacerlo.

e El centro no administrara ningun tipo de medicamento a los

alumnos.
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c) Velar por el orden debido y buen funcionamiento del centro.

d) Apagar las luces y cerrar las ventanas de las aulas vacias siempre que
sea la ultima hora de la jornada. En caso contrario se asegurara de que tanto
las ventanas como las puertas de las aulas estan abiertas para que exista una

buena ventilacion de estas.

e) Anotar en el parte diario de faltas, las ausencias y retrasos de los
profesores y cualquier otra incidencia que se produzca durante su periodo de

guardia, comunicandolo previamente en Jefatura de Estudios.

f) Recorrer el recinto, incluidas las pistas y patios, asi como la cafeteria y
la sala de alumnos, identificando y tomando nota de quienes no estén en el

lugar que les corresponda para notificarlo a Jefatura de Estudios.

g) En caso de localizar a personas ajenas al instituto, lo comunicara

inmediatamente al Equipo Directivo.

h) En las guardias de recreo el profesor recorrera el centro para
asegurarse de que las aulas estén vacias; también se asegurara de que los
pasillos quedan vacios; velara por que los alumnos que no estén autorizados

no salgan del centro y para que el comportamiento en el patio sea el correcto.

i) Conocer, cumplir y hacer cumplir este reglamento.

3.2.- LOS ALUMNOS

Los derechos y deberes de los alumnos vienen establecidos en el Real
Decreto 732/1995 de 5 de mayo y el Decreto 32/2019, de 9 de abril, del
Consejo de Gobierno, por el que se establece el marco regulador de la
convivencia en los centros docentes de la Comunidad de Madrid (modificado
por el Decreto 60/2020, de 29 de julio, del Consejo de Gobierno), segun el
Capitulo Il, titulado Derechos y deberes del alumnado.

De conformidad con lo establecido en la Disposicion final primera
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(modificacion de la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho
a la Educacion) de la LOMLOE, todos los alumnos y alumnas tendran los

siguientes derechos:

1.-Todos los alumnos y alumnas tienen los mismos derechos y deberes,
sin mas distinciones que las derivadas de su edad y del nivel que estén

cursando.

2.-Todos los alumnos tienen el derecho y el deber de ser formados en el
conocimiento de la Constitucion Espafiola y el Estatuto de Autonomia de la
Comunidad de Madrid, con el fin de formarse en los valores y principios

reconocidos en la misma.

3.-Se reconocen a los alumnos los siguientes derechos basicos:

a) A recibir una formacion integral que contribuya al pleno desarrollo
de su personalidad.

b) A que se respeten su identidad, integridad y dignidad personales.

c) A que su dedicaciéon, esfuerzo y rendimiento sean valorados y
reconocidos con objetividad.

d) A recibir orientacion educativa y profesional.

e) A una educacion inclusiva y de calidad.

f) A que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones
religiosas y sus convicciones morales, de acuerdo con la
Constitucion.

g) A la proteccion contra toda intimidacion, discriminacion y situacion
de violencia o acoso escolar.

h) A expresar sus opiniones libremente, respetando los derechos y la
reputacion de las demas personas, en el marco de las normas de
convivencia del centro.

i) A participar en el funcionamiento y en la vida del centro, de
conformidad con lo dispuesto en las normas vigentes.

j) A recibir las ayudas y los apoyos precisos para compensar las
carencias y desventajas de tipo personal, familiar, econdémico,

social y -cultural, especialmente en el caso de presentar
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necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el
acceso Yy la permanencia en el sistema educativo.
k) A la proteccion social, en el ambito educativo, en los casos de

infortunio familiar o accidente.

Otros derechos de los alumnos son:

a) A conocer los criterios generales que se hayan establecido para la
evaluacion de los aprendizajes, la promocion y la permanencia.

b) A ver sus trabajos y examenes corregidos y a recibir las
explicaciones oportunas sobre las calificaciones obtenidas.

c) A laigualdad de oportunidades que incluye la no discriminacién por
razon de nacimiento, raza, sexo, capacidad econdémica o nivel
social, asi como por discapacidades fisicas, sensoriales vy
psiquicas, o cualquier otra condicién o circunstancia personal o
social, asi como la no discriminacion por motivos de diversidad
sexual e identidad de género.

d) A la confidencialidad en el tratamiento de los datos personales.

e) A ser educado en igualdad de derechos y oportunidades entre
hombres y mujeres.

f) A ser informados por sus representantes en los 6rganos de
participacion en los que estén representados y por parte de las
asociaciones de alumnos, y a manifestar libremente sus opiniones,
de manera individual y colectiva.

g) A la asociacién y reunién en el centro educativo, en los términos
que establezca la normativa vigente.

h) A las decisiones colectivas que adopten los alumnos, a partir del
tercer curso de la ESO, con respecto a la asistencia a clase,
cuando estas hayan sido resultado del ejercicio del derecho de
reunion y sean comunicadas previamente a la direccién del centro.

Segun la redaccion del articulo 8 de la Ley Organica 8/1985
(LODE), incluido en la Disposicion Final primera de la LOMLOE.
‘A fin de estimular el ejercicio efectivo de la participacion de

los alumnos en los centros educativos y facilitar su derecho de
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reuniéon, los centros educativos estableceran, al elaborar sus
normas de organizacion y funcionamiento, las condiciones en las
que sus alumnos pueden ejercer este derecho. En los términos que
establezcan las Administraciones educativas, las decisiones
colectivas que adopten los alumnos, a partir del tercer curso de la
Educacion Secundaria Obligatoria, con respecto a la asistencia a
clase no tendran la consideracion de faltas de conducta ni seran
objeto de sancion, cuando estas hayan sido resultado del ejercicio
del derecho de reunion y sean comunicadas previamente a la
direccion del centro”. Asi pues, las citadas decisiones colectivas
que quieran adoptar los alumnos del centro a partir de 3° de la ESO
relativas a la asistencia o no a clase deberan ser fijadas en una
reunion de cada grupo, preferiblemente en una hora de tutoria, con
indicacion del respaldo que tuvieran y comunicadas por el
delegado a Jefatura con al menos 24h de antelacion.
i) A que su rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios
objetivos, lo que exige criterios de evaluacion y promocién claros
y publicos y, en caso de disconformidad, a reclamar las
calificaciones finales o decisiones que se adopten como resultado
del proceso de evaluacion (ORDEN 1712/2023, de 19 de mayo,
de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte de la
Comunidad de Madrid, por la que se regulan determinados
aspectos de organizacion, funcionamiento y evaluacion en la
Educacién Secundaria Obligatoria y ORDEN 2067/2023, de 11 de
junio, de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte de la
Comunidad de Madrid, por la que se regulan determinados
aspectos de organizacion, funcionamiento y evaluacion en el
Bachillerato).
j) Derecho de reunion.
a. El centro garantizara y facilitara el derecho de reunién de los
alumnos en horario no lectivo.
b. Excepcionalmente, se podran reunir en horario lectivo los

delegados y representantes del Consejo Escolar; de ello debera
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ser informada previamente la direccion del centro.

El Art. 5 del Decreto 32/2019 establece los deberes del alumnado.

1.-De conformidad con el articulo 6.4 de la Ley Organica 8/1985, de 3 de
julio, Reguladora del Derecho a la Educacion, modificada por la Disposicion

final primera de la LOMLOE son deberes de los alumnos:

a) Estudiar y esforzarse para conseguir el maximo desarrollo de sus
capacidades.

b) Participar en las actividades formativas, y especialmente, en las
escolares y en las complementarias gratuitas.

c) Seguir las directrices del profesorado.

d) Asistir a clase con puntualidad.

e) Participar y colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la
consecucion de un adecuado clima de estudio en el centro,
respetando el derecho de sus compafieros y compafieras a la
educacion y la autoridad y orientaciones del profesorado.

f) Respetar la libertad de conciencias, las convicciones religiosas y
morales, y la dignidad, integridad e intimidad de todos los
miembros de la comunidad educativa.

g) Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del
centro educativo.

h) Conservar y hacer un buen uso de las instalaciones del centro y

materiales didacticos.

2.-Ademas, son deberes de los alumnos:

a) Tener habitos de aseo personal, limpieza e higiene.

b) Comunicar al personal del centro las posibles situaciones de acoso
0 que puedan poner en riesgo grave la integridad fisica o moral de
otros miembros de la comunidad educativa que presencie o de las
que sea conocedor.

c) El mantenimiento de una actitud correcta en clase y en cualquier
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actividad extraescolar.

d) Cumplir la normativa con relacion al movil y a los aparatos
electronicos:

e Queda expresamente prohibido el uso y exhibicion de los
teléfonos moviles y los dispositivos electronicos en el centro
escolar.

e En el caso de que un alumno traiga un movil o dispositivo
electronico al centro, debera tenerlo en todo momento
desconectado y guardado.

e Unicamente pueden utilizarse los mdviles y dispositivos
electronicos en el aula y fuera de ella para la realizacion de
tareas académicas autorizadas por el profesor y bajo su
supervision. Los alumnos de 1°ESO y 2°ESO, no realizaran
ninguna actividad en ninguna asignatura en la que sea
necesario el uso del dispositivo movil.

e) El respeto a la autoridad del profesor, tanto dentro de la clase
como en el resto del recinto escolar.

f) El trato correcto hacia los companeros y el resto del personal de la
comunidad educativa, no permitiéndose, en ningun caso, el
ejercicio de violencia fisica o verbal.

g) El seguimiento de las indicaciones del profesor respecto a tareas y
trabajos tanto de clase como fuera de esta y el respeto del derecho
al estudio de sus comparieros.

h) Entre clase y clase, los alumnos que pertenezcan a grupos con
aula de referencia permaneceran dentro de sus aulas para facilitar
el transito de profesores y alumnos que necesariamente tengan
que cambiar de aula. Los alumnos de grupos que sigan el sistema
aula-materia deberan cambiar de aula de forma rapida y ordenada.

i) Los alumnos no permaneceran en las aulas y los pasillos durante
los recreos, salvo indicacion del profesor de guardia de recreo.

j) En caso de ausencia o retraso de un profesor, los alumnos
permaneceran en el aula que les corresponda hasta que llegue el
profesor de guardia y con la puerta del aula abierta. De no
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comparecer dicho profesor, el delegado o subdelegado del curso
recabara informacion en Jefatura de Estudios.

k) Cada alumno debera traer a clase todos los dias el material
necesario para seguir cada asignatura: libro, cuadernos, boligrafo,
etc.

I) El alumno debera asistir al centro educativo con una indumentaria
adecuada, por lo que se desaconsejan prendas que muestren ropa
interior, camisetas de corte excesivo, tops, pantalones demasiado
cortos, bafadores, chanclas de piscina. No esta permitido el uso de
gorras, gorros, o prendas similares en el interior de los edificios...
Ademas, los alumnos acudiran al centro con la debida higiene
personal, y procuraran mantenerla en él.

m) No esta permitido comer, beber, y mascar chicle en aulas y
pasillos.

n) Se evitaran los gritos, carreras, empujones, silbidos y alborotos
tanto en aulas como pasillos.

0) Los alumnos participaran en las actividades extraescolares que se
organizan como complemento de las horas lectivas ya que forman
parte de la programacion de la asignatura correspondiente.

p) No esta permitido el uso de la cafeteria en los intervalos entre
clases, pudiendo acudir a esta unica y exclusivamente antes del
comienzo de la primera hora de clase, en los recreos y al terminar
la jornada escolar.

g) Conocer, cumplir y hacer cumplir esta normativa.

3.3.- LOS PADRES Y MADRES DE ALUMNOS

Los padres son los responsables directos de la educacion de sus hijos e
hijas y por tanto deben preocuparse de forma activa del funcionamiento del

centro educativo al que asisten.

Los padres o tutores, en relacién con la educacién de sus hijos o pupilos,

tienen, entre otros, los siguientes derechos (Art. 6 Decreto 32/2019):
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a) A que sus hijos o tutelados reciban una educacion con garantia de
calidad, igualdad y equidad, conforme con los fines establecidos en
la Constitucidn, en el Estatuto de Autonomia de la Comunidad de
Madrid y en las leyes educativas.

b) A ser respetados por el resto de la comunidad educativa y a que se
respeten las propias convicciones ideoldgicas, politicas, religiosas
y morales.

c) A la libertad de eleccion de centro educativo de conformidad con
las normas vigentes, y a disponer de la informacién necesaria para
poder ejercer este derecho.

d) A estar informados sobre el progreso del aprendizaje e integracion
socioeducativa de sus hijos o tutelados.

e) A conocer las pruebas de evaluacion realizadas por sus hijos y
recibir las aclaraciones sobre los resultados de estas.

f) A recibir informacién sobre las normas que regulan la organizacion,
convivencia y disciplina en el centro docente donde estudian sus
hijos o tutelados.

g) A ser escuchados en los procedimientos educativos de
intervencidon ante las acciones contrarias a la convivencia escolar,
en los términos establecidos en este centro.

h) Al respeto a la intimidad y confidencialidad en el tratamiento de la
informacion que afecta a sus hijos o tutelados o al nucleo familiar.

i) A colaborar con los centros docentes en la prevencion y correccion
de las conductas contrarias a normas de convivencia de sus hijos o
tutelados.

j) A asociarse libremente y a utilizar los locales de los centros
docentes para la realizacion de las actividades que les son propias,
de acuerdo con la normativa vigente.

k) A participar, a través del Consejo Escolar, en la elaboracion y
revision de las normas que regulan la organizacion, convivencia y
disciplina en el centro, en los términos establecidos en la normativa
vigente.

l) A que reciban la formacién religiosa y moral que esté de acuerdo

28



Normativa de Organizacién y Funcionamiento del Centro

IES VEGA DEL JARAMA, AVDA. IRUN, 18 28830 SAN FERNANDO DE HENARES

con sus propias convicciones.

m) A participar en la organizacion, funcionamiento, gobierno y
evaluacion del centro educativo, en los términos establecidos en
las leyes.

n) A ser oidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacion

académica y profesional de sus hijos.

Asimismo, como primeros responsables de la educacion de sus hijos o
tutelados, a los padres les corresponden los siguientes deberes, en

consonancia con lo dispuesto en el articulo 4.2 de la LODE:

a) Adoptar las medidas necesarias, o solicitar la ayuda
correspondiente en caso de dificultad, para que sus hijos o pupilos
cursen las ensefanzas obligatorias y asistan regularmente a clase.

b) Proporcionar, en la medida de sus posibilidades, los recursos y las
condiciones necesarias para el progreso escolar.

c) Respetar la libertad de conciencia y las convicciones ideoldgicas,
politicas, religiosas y morales, asi como la dignidad, integridad e
intimidad de los miembros de la comunidad educativa.

d) Conocer y respetar y hacer respetar las normas establecidas por
los centros docentes, el proyecto educativo, asi como respetar y
hacer respetar la autoridad y las orientaciones del profesorado en
el ejercicio de sus competencias.

e) Promover el respeto de sus hijos y tutelados a las normas de
convivencia del centro y al cuidado de sus instalaciones y
materiales.

f) Responsabilizarse de la asistencia, puntualidad, comportamiento,
higiene personal, vestimenta y estudio de sus hijos o tutelados
menores de edad.

g) En cuanto a las faltas de asistencia se refiere, justificar
responsablemente las ausencias y retrasos de sus hijos a través de
la agenda escolar o la aplicacion Raices y/o mediante justificante
médico (cita médica, receta...) o de deber inexcusable.

h) Estimularles para que lleven a cabo las actividades de estudio que
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se les encomienden.

i) Participar de manera activa en las actividades que se establezcan
en virtud de los compromisos educativos que los centros
establezcan con los padres o tutores, para mejorar el rendimiento
de sus hijos o tutelados.

j) Conocer y apoyar la evolucidn de su proceso educativo, en
colaboracién con el profesorado.

k) Fomentar el respeto por todos los componentes de la comunidad
educativa, evitando comentarios que desacrediten al personal del
centro en presencia de sus hijos.

I) Fomentar en sus hijos o tutelados una actitud responsable en el
uso de las tecnologias de la informacién y comunicacion, incluido el
uso de los teléfonos moviles y otros dispositivos electrénicos,
prestando especial atencién a aquellos hechos que pudieran estar
relacionados con el ciberacoso en el ambito escolar.

m) Hacerse cargo de sus hijos, en el caso de ser avisados por
accidente o indisposicidn de aquellos, durante el horario escolar.

n) Facilitar al centro numeros de teléfono y direcciones de correo
electronico para recibir comunicacion de las calificaciones, faltas y
retrasos de sus hijos o de posibles incidentes, sanciones,
situaciones de urgencia grave, asi como otras comunicaciones
relacionadas con la evolucién de sus hijos o las actividades del
centro.

o) Acudir presencialmente al centro si son citados de manera oficial
por carta certificada, correo electrénico, burofax u otros medios.

p) Conocer, cumplir y hacer cumplir esta normativa.

3.3.1.-Cauces de participacion de los padres

La entrevista es el cauce de participacion individual y directa de los
padres con el profesorado. Los padres podran solicitar entrevistas previa

peticion de hora. Los profesores procuraran citar a los padres en un horario que
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facilite la asistencia de ambos y, en todo caso, en la hora semanal asignada a

este fin.

La entrevista con el tutor, o cualquier profesor del grupo, tiene como

finalidades:

- Intercambiar informaciéon y opiniones sobre la evolucion personal y
académica del alumno.
- Establecer lineas de actuacion comunes entre la familia y el centro.

- Solucionar dificultades concretas.

La entrevista con el Equipo Directivo tiene como finalidades:

- Informarse de aspectos generales y especificos del centro.

- Solucionar problemas puntuales.

La Asamblea de padres de grupo con el tutor es el cauce de
participacion directa de los padres de alumnos de un grupo con el tutor. Tiene

por finalidad:

- Informar sobre el proyecto de trabajo de los alumnos, la programacién y
los objetivos del curso.

- Intercambiar opiniones abiertas a temas docentes y disciplinarios.

- Coordinar a padres y profesores en determinados aspectos.

- Preparar la participacion de los padres en actividades educativas.

La Asamblea de padres de alumnos del Centro es el cauce de
participacion directa de todos los padres del centro. Puede ser del conjunto de
los padres y madres del centro o solo los de un turno, etapa o nivel. Tiene por
finalidad:

- Atender asuntos de interés general del centro.
- Proponer y elegir candidatos para representante de los padres en el

Consejo Escolar.
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- Constituir la o las Asociaciones de Madres y Padres de Alumnos
(AMPA).

Esta Asamblea podra ser convocada por el Equipo Directivo, la Junta

Directiva del AMPA, o los representantes de los padres en el Consejo Escolar.

La Asamblea de padres de alumnos del centro se reunira, bien por cursos
o globalmente, al menos una vez al comienzo del curso y cuando lo considere

necesario cualquier érgano o representante facultado para convocarla.

Las Asociaciones de Madres y Padres de Alumnos son cauces de
participacion activa de estos miembros de la Comunidad Educativa en el

funcionamiento del Centro. La AMPA del centro tiene los siguientes derechos:

a) Elevar al Consejo Escolar propuestas para la elaboracion del
Proyecto Educativo y de la Programacién General Anual.

b) Informar al Consejo Escolar de aquellos aspectos de la marcha del
instituto que consideren oportuno.

c) Informar a todos los miembros de la comunidad educativa de su
actividad.

d) Recibir informacion del Consejo Escolar de los temas tratados en el
mismo, asi como recibir el orden del dia de dicho Consejo antes de
su realizacion, con el objeto de poder elaborar propuestas.

e) Elaborar informes para el Consejo Escolar a iniciativa propia o a
peticion de este.

f) Elaborar propuestas de modificacion de la Normativa de
Organizacion y Funcionamiento del Centro.

g) Formular propuestas para la realizacion de actividades
complementarias.

h) Conocer los resultados académicos globales y la valoracion que de
los mismos realice el Consejo Escolar.

i) Recibir un ejemplar del Proyecto Educativo de Centro y de sus
modificaciones.

j) Recibir informacion sobre los libros de texto y los materiales
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didacticos adoptados por el centro.

k) Fomentar la colaboracion entre todos los miembros de la
Comunidad Educativa.

) Utilizar las instalaciones del centro, previa solicitud y autorizacion

de la direccion del centro.

3.4.- PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

Ademas de los reconocidos en el Estatuto Basico del Empleado Publico,
en el Estatuto de los Trabajadores y demas normativa legal, el Personal de

Administracion y Servicios (PAS) tendra los siguientes derechos:

a) Participar en el Consejo Escolar a través de sus representantes.

b) Presentar ante los diferentes 6rganos de gobierno las sugerencias
que consideren oportunas para un desarrollo mas armonico de su
labor, siempre que no se vea perjudicada la labor educativa del

centro.

En cuanto a los deberes:

a) Los inherentes a su labor especifica regulados por la normativa
administrativa o laboral, segun los casos.

b) Desarrollar sus funciones bajo la supervision del secretario/a y a
las 6rdenes del director.

c) El personal de Secretaria atendera al publico en todos los asuntos
relacionados con expedientes administrativos que genere el
Centro. Daran entrada, tramitaran y archivaran todo lo relacionado
con la correspondencia del Centro.

d) Los auxiliares de control e informacion tienen como misién
fundamental la atencién al orden interior y al movimiento de los
alumnos. Se encargaran de la apertura y cierre de los puntos de
acceso al Centro, del encendido y apagado de la calefaccién y las
luces, la realizacibn de copias, la recogida y entrega de la

correspondencia, la distribucion y control de llaves, asi como la
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recepcion y comunicacion de recados o avisos telefonicos.
Colaboraran con los profesores de guardia o el equipo directivo en
el control del Centro y realizaran todas las gestiones que les sean
encomendadas por la direccidon del Centro, en consonancia con el
convenio de su colectivo.

e) El personal de limpieza debera velar especialmente por la limpieza
y el buen orden del Centro, sin alterar el desarrollo de este, en
colaboracion con profesores y alumnos. Notificaran lo antes posible
al secretario/a las deficiencias que observen.

f) Conocer, cumplir y hacer cumplir esta normativa.

El ejercicio de los derechos por parte de cualquier miembro de la
Comunidad Educativa implicara el reconocimiento y respeto de los derechos

del resto de sus componentes.

Por el Consejo Escolar del centro se constituye la Comision de
Convivencia, cuyos componentes se elegiran entre sus miembros, por los

sectores del mismo.

La Comision de Convivencia del IES Vega del Jarama esta formada por
los siguientes componentes: la directora, los jefes de estudios, tres profesores,
un miembro del Departamento de Orientaciéon, una madre de alumnos y dos
alumnas. Podra actuar presidida por el jefe de estudios por delegacion de la

directora del centro.
La Comisién de Convivencia, segun la normativa vigente, tiene las
siguientes competencias:

a) Promover que las actuaciones en el centro favorezcan Ila
convivencia, el respeto, la tolerancia, el ejercicio efectivo de

derechos y el cumplimiento de deberes, asi como proponer al
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Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para
mejorar esta convivencia en el centro.

b) Proponer el contenido de las medidas que haya que incluir en el
Plan de Convivencia del centro.

c) Impulsar entre los miembros de la Comunidad Educativa el
conocimiento y la observancia de las normas de conducta.

d) Evaluar periodicamente la situacién de convivencia en el centro y
los resultados de aplicacion de las normas de conducta.

e) Informar de sus actuaciones al Consejo Escolar del centro, al
menos dos veces a lo largo del curso, asi como los resultados

obtenidos en las evaluaciones realizadas.

4.1.- UTILIZACION DE ESPACIOS

No esta permitido en el centro el consumo de tabaco, ni el de bebidas

alcohdlicas, ni el de cualquier otra sustancia nociva para la salud.

La Ley 42/2010, de 30 de diciembre, por la que se modifica la Ley
28/2005, de 26 de diciembre, es la que establece las medidas sanitarias frente
al tabaquismo y la regulaciéon de la venta, el suministro, el consumo y la

publicidad de los productos del tabaco.

Todos los miembros de la Comunidad Educativa podran utilizar los medios y
locales con los que cuenta el Centro siempre que lo hagan con un fin educativo,
respetando a las personas, sin provocar desperfectos, con autorizacion de la

Direccion del centro y de acuerdo con las normas establecidas en esta NOFC.

Conforme a la Orden 2355/2019, por la que se desarrolla el Decreto
11/2018, de 6 de marzo, del Consejo de Gobierno, por el que se regula el
régimen de utilizacion de los inmuebles e instalaciones de los centros educativos
publicos no universitarios en la Comunidad de Madrid, la utilizacién de medios y
locales del centro para actividades no lectivas debera ser autorizado por la

Direcciéon de Area, haciéndose responsables los usuarios u organizadores de la
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actividad de los incidentes o desperfectos que pudieran tener lugar durante el

acto o como consecuencia inmediata del mismo.

No esta permitido el acceso de personas ajenas a la comunidad escolar, a
cualquier dependencia del instituto, salvo autorizacion expresa de la Direccion.

Los auxiliares de control controlaran el acceso de dichas personas.
Tienen una regulacion especial los siguientes espacios:
4.1.1.-Secretaria:

La Secretaria es una dependencia destinada exclusivamente a atender
las demandas y necesidades administrativas del instituto, y las que se deriven

de su organizacion y funcionamiento.

La presencia y/o estancia en la misma de personal docente y de
administracién o servicios debera estar supeditada unicamente a la solicitud o

requerimiento de algun servicio concreto.

El material, maquinas, ordenadores, fotocopiadora, etc. de la Secretaria
esta reservado para uso exclusivo de la misma, salvo fuerza mayor y con la

autorizacion del secretario.

Queda prohibido el acceso a Secretaria fuera del horario establecido,
siempre que no permanezca en ella un miembro del Equipo Directivo o alguna

de las personas del servicio.
A disposicion de cualquier miembro de la Comunidad Educativa se hallan
en esta dependencia los siguientes documentos:

-La Memoria General del Centro.
-El Proyecto Educativo del Centro.

-La Programacion General Anual.
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4.1.2.-Biblioteca:

La biblioteca es un lugar de trabajo, por lo que se guardara en ella una
conducta que favorezca la concentracion y el estudio. El trabajo en ella es

individual y no corporativo, por lo que se respetara el maximo silencio.

Los usuarios respetaran y podran usar los contenidos de la biblioteca como
exige la educacion, el respeto y la convivencia, responsabilizandose de aquellos

actos que puedan perjudicar su buen funcionamiento.
No se puede comer ni beber en la biblioteca.

El horario de biblioteca siempre que sea posible abarcara el horario lectivo
de los dos turnos. Se regulara desde Jefatura de Estudios segun la disponibilidad
de profesorado de guardia. En ningun caso se hara uso de la misma si eso
supone pérdida de clase para el alumno. Estara abierta durante el primer recreo

para uso de los alumnos que quieran utilizarla.
4.1.3.-Salén de Actos:

La finalidad primordial del Salon de Actos es la realizacion de la
presentacion de principio de curso, tutorias especiales, conferencias, coloquios,
charlas, representacion de obras teatrales, conciertos, exposiciones y otras
actividades relacionadas con los medios audiovisuales que exijan un aforo
amplio. Tendra prioridad de uso en horario lectivo la materia de Teatro, si la

hubiera y la de Artes Escénicas.

Aparte de las actividades anteriormente mencionadas se podra usar para
la realizacion de pruebas escritas a grupos especiales, aula de desdoble, aula
de audiovisuales, etc., solicitando el permiso al jefe de estudios, y reflejandolo

en la plantilla mensual expuesta en Jefatura de Estudios.

No se podra utilizar el Salon de Actos para la realizacion de una prueba o
impartir clases que se puedan hacer en el aula.

Fuera de las horas lectivas, el Salon de Actos podra ser utilizado por
asociaciones de padres, alumnos y otras administraciones (Ayuntamiento,
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CTIF, Consejeria de Educacion, etc.) previa solicitud en Direccién y siempre

que no perjudique el normal desarrollo de las actividades del Centro.

El Salon de Actos sera el lugar de realizacion de todos los examenes de
evaluacién para los alumnos de 2° de Bachillerato de diurno, salvo materias
que requieran de un aula especifica (Dibujo Técnico, Educacién Fisica,

Tecnologia de la Informacién y la Comunicacion).
4.1.4.-Aulas en general:

Dentro de las disponibilidades del centro, se asignara un aula de
referencia para cada grupo o un aula-materia. En el caso de adoptarse el
modelo organizativo de aula-materia, se intentara distribuir estas en funcién de

las distintas materias de los cursos.
Al inicio de la jornada las aulas estaran debidamente ordenadas y limpias.

Finalizada la clase, cada profesor, tanto del diurno como del Bachillerato

semipresencial, cuidara del mencionado orden y limpieza.

Al iniciarse el recreo, el profesor que se encuentre en clase saldra el
ultimo del aula, asegurandose de que lo hayan hecho todos los alumnos, dejara

la luz apagada y la puerta cerrada, asi como las ventanas de las aulas.

En ausencia del profesor, sera responsabilidad del grupo, especialmente
del delegado y subdelegado, en colaboracién con los auxiliares de control,

mantener el orden en las aulas.

El tutor del grupo junto con los delegados velara por el cuidado y

conservacion del aula y su material.

En caso de deterioro deliberado del material de algun aula o dependencia
por parte de los alumnos, el importe de la averia o el daino causado sera

reparado, repuesto o sufragado por quien lo haya producido.
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4.1.5.-Aulas de informatica:

La finalidad prioritaria de las aulas de informatica es la de impartir clases y

practicas de las areas y materias correspondientes.

El horario de utilizaciéon de las aulas de informatica vendra dado por las

necesidades generales del centro.

No podran permanecer los alumnos en el aula si no estan acompafnados
de algun profesor que se responsabilice. El uso de estas aulas como
complemento para la docencia de alguna materia se regulara previa consulta

del horario y haciendo la reserva en Jefatura de Estudios.

También podran usarse los ordenadores portatiles, llevandolos a un aula
materia determinada, siempre bajo la responsabilidad del profesor y con
permiso del TIC (profesor responsable de Tecnologias de la Informacion y de la

Comunicacion).
4.1.6.-Laboratorios y aulas especificas:

Son aulas especificas: el laboratorio de Fisica, laboratorio de Quimica,
laboratorio de Biologia, aula de Plastica, aula de Musica, aula de Tecnologia,
gimnasio y pistas deportivas. También se designara como aula especifica
cualquier otra que por razones organizativas se asigne a un departamento

concreto.

La finalidad prioritaria de dichos laboratorios y aulas es la de impartir

clases y practicas de las asignaturas correspondientes.

El horario de utilizacién de dichos laboratorios y aulas vendra dado por las

necesidades generales del centro.

No podran permanecer los alumnos en dichos laboratorios y aulas si no

estan acompanados de algun profesor que se responsabilice.
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Las llaves de acceso a dichos laboratorios y aulas se proporcionaran en
conserjeria, previa autorizacidon de los correspondientes jefes de departamento

o de Jefatura.
4.1.7.-Instalaciones deportivas:

El uso de estas estara supeditado a la utilizacion que de ellas se haga en

las clases de Educacion Fisica.

En los recreos podran ser utilizadas libremente por los alumnos siempre y
cuando mantengan las instalaciones limpias y en perfecto estado. En el caso
de existir interferencias por el uso de las mismas sera el Jefe de Estudios quien

dirima los conflictos.

Cualquier otra utilizacion de las canchas deportivas debera contar con la

correspondiente autorizacion de la Direccion del centro.

No deben utilizarse estos espacios durante las guardias si en ellos se esta
impartiendo clase de Educacion Fisica salvo si la guardia es por la ausencia del

profesor de Educacion Fisica.
4.1.8.-Sala de profesores:

La sala de profesores es un espacio especialmente habilitado para la
estancia de los profesores. No se permitira la entrada de alumnos. Por lo tanto,
las consultas, reclamaciones y realizaciones de pruebas, comunicaciéon de

notas, etc., se realizaran en otros locales como departamentos y similares.

Dentro de la sala de profesores se situaran los tablones de anuncios de:

e Centro Territorial de Informacién y Formacion (CTIF).

e Jefatura de Estudios de diurno y semipresencial.

e Comunicaciones sindicales.

e Consejo Escolar.

e Departamento de Actividades Extraescolares.

¢ Informacion de ultima hora.

e Comunicaciones del BOE y del BOCM y de normativa.
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Para guardar los materiales didacticos, examenes, etc., cada profesor

dispone de un casillero.

En la sala, estaran siempre a disposicién de los profesores los horarios
del centro, tanto de profesores como de grupos, asi como la ocupacion de las
distintas aulas, prensa diaria, revistas de educacion, ordenadores conectados a

Internet, impresoras, etc.
4.1.9.-Cafeteria.

El servicio de cafeteria podra ser utilizado unicamente por los
componentes de esta comunidad escolar o las personas ajenas al centro cuya
entrada al mismo haya sido autorizada. En él se respetaran las normas sobre
higiene, conservacién y manipulacion de alimentos. Contara con un libro de
reclamaciones a disposicion de los usuarios. Los precios de los articulos,
previa aprobacion por el Consejo Escolar, deberan estar expuestos en un lugar
visible. El uso de la cafeteria por parte de los alumnos se llevara a cabo
unicamente en el tiempo de recreo o fuera de horario lectivo y nunca en el
intervalo de tiempo de cambio de una clase a otra. En ese periodo de tiempo,

las ventanas que dan al aula de alumnos permaneceran cerradas.
4.1.10.-Sala de alumnos.

Los alumnos del Bachillerato semipresencial y los de 2° de Bachillerato
con matricula parcial cuentan con un espacio para ellos junto a la cafeteria.
Deberan respetar el local haciendo un buen uso del mismo, nunca en horario
lectivo si ello supone la falta de asistencia a las clases. El profesorado de
guardia, contando con el asesoramiento de Jefatura de Estudios, regulara su
uso y velara en todo caso por el correcto uso de dicho espacio. Los alumnos de
bachillerato con matricula parcial podran acceder a esta sala en las horas que

no tienen clase.
4.1.11.-Otros:

El uso de espacios comunes se regulara mediante un horario fijado por el

Equipo Directivo a comienzos de cada curso.
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Los alumnos de diurno solo utilizaran el pasillo y la escalera que dan acceso
a secretaria, a la sala de profesores y a los despachos de Direccion y Jefatura de
Estudios cuando tengan que dirigirse a estas dependencias. A las aulas de
Musica y Tecnologia y al aula C03, asi como al Departamento de Matematicas,

accederan a través de la sala de alumnos.

Profesores, PAS y alumnos utilizaran los aseos indicados para cada

colectivo.

4.2.- REGULACION DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA. HORARIOS Y
ASISTENCIA.

4.2.1.-PUNTUALIDAD Y RETRASOS;

e Todos los miembros de la comunidad educativa cumpliran
puntualmente el horario que tienen asignado. Asi lo exigen el
respeto a los demas, la buena organizacion del centro y la
continuidad de las tareas escolares.

e La puntualidad de los alumnos en la entrada y salida de las clases
y su comportamiento correcto en los pasillos y dependencias del
centro, en los momentos previos a la actividad académica, se
conseguira, en buena medida, con la puntualidad por parte del
profesorado, con una adecuada actuacién de los profesores de
guardia, asi como con un servicio puntual de los auxiliares de
control e informacion.

e El timbre de entrada al centro tocara a las 8:10 horas y pasados 5
minutos se cerrara la puerta. Todos los alumnos llegaran al centro
como minimo 5 minutos antes para poder estar en clase a la hora
de inicio de la misma. El auxiliar de control apuntara a todos los
que lleguen tarde en el registro de entrada de Conserjeria.
Solamente entraran en clase aquellos alumnos que tengan una
justificacién a su retraso. Seran considerados motivos suficientes

de justificacion: enfermedad o consulta médica, fallecimiento o
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enfermedad grave de un familiar y gestiones administrativas
inexcusables. No se consideraran motivos justificados validos los
asuntos personales, tener examen de otra materia, haberse
dormido u otros similares. El resto de los alumnos permaneceran
en un aula del centro con un profesor de guardia hasta su
incorporacion a la clase siguiente. La acumulacion de retrasos
injustificados sera considerada como falta leve.

e El timbre después del recreo sonara a las 11.25h y pasados cinco
minutos se cerrara la puerta. Todos los alumnos llegaran al centro
como minimo 5 minutos antes para poder estar en clase a la hora
de inicio de la misma. El auxiliar de control apuntara a todos los
que lleguen tarde en el registro de entrada de Conserjeria.
Solamente entraran en clase aquellos alumnos que tengan una
justificacion a su retraso. Seran considerados motivos suficientes
de justificacion: enfermedad o consulta médica, fallecimiento o
enfermedad grave de un familiar y gestiones administrativas
inexcusables. No se consideraran motivos justificados validos los
asuntos personales, tener examen posteriormente, haberse
dormido u otros similares. Dichos alumnos permaneceran en un
aula del centro con un profesor de guardia hasta su incorporacion a
la clase siguiente.

e Los alumnos del Bachillerato semipresencial y los de 2° de
Bachillerato con matricula parcial, podran entrar al centro en
cualquier momento, pero no interrumpir una clase que ya ha
empezado.

e Los profesores comunicaran con la mayor antelacion posible su

inasistencia o retraso al jefe de estudios.

En cuanto a los retrasos:
e La acumulacién de tres retrasos conllevara una sancion leve.
e Tres sanciones leves constituiran una falta grave.
e Las faltas graves por acumulacion de retrasos se sancionaran con
la medida correctora de permanencia en el centro a séptima hora
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de lunes a jueves los dias que el alumno/a no tiene clase, horas en
las que realizara tareas académicas. En caso de reiteracion, el

alumno acudira en turno de tarde a cumplir la sancion.

4.2.2.-FALTAS DE ASISTENCIA, SU JUSTIFICACION Y
CONSECUENCIAS

4.2.2.1.-Ausencia de profesores.

El Director General de Recursos Humanos delega en la Direccion del
Centro las competencias para la justificacion de las ausencias de menos de
cuatro dias y otros permisos del personal docente de los centros docentes
publicos no universitarios de la Comunidad de Madrid (Resolucion de 27 de
noviembre de 2023, BOCM de 4 de diciembre de 2023 y ACUERDO de 9 de
enero de 2018, del Consejo de Gobierno, por el que se aprueba expresa y
formalmente el Acuerdo de 15 de diciembre de 2017, de la Mesa General de
Negociacion del Personal Funcionario, por el que se ratifica el Acuerdo de 21
de junio de 2017, de la Mesa Sectorial de Personal Docente no Universitario de
la Comunidad de Madrid, para la mejora de las condiciones de trabajo de los

funcionarios docentes).

Se debe avisar al Centro con la mayor brevedad posible de una posible
ausencia. Si se conoce con anterioridad la necesidad de faltar, hay que dejar
en Jefatura de estudios trabajo a los grupos de alumnos afectados para facilitar

la labor al profesor de guardia.

La comunicacién y justificacion de las ausencias al trabajo de menos de
cuatro dias vienen reguladas en las INSTRUCCIONES de 19 de mayo de 2010,
de la Direccion General de Recursos Humanos, sobre comunicacion y
justificacién de las ausencias al trabajo de menos de cuatro dias por parte del
personal docente y de administracion y servicios de los centros docentes
publicos no universitarios de la Comunidad de Madrid (BOCM de 30 de junio de

2010). Los permisos y licencias que estan los recogidos en el Acuerdo de 21 de
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junio de 2017, de la Mesa Sectorial de Personal Docente no universitario de la
Comunidad de Madrid.

Las ausencias a clase o retrasos del profesorado seran anotadas en el
parte de guardia por Jefatura de Estudios si tiene conocimiento previo de la
ausencia o, en otro caso, por los profesores encargados de las mismas. Se
considera primer dia de ausencia la fecha en la que el interesado no asista o se
ausente del puesto de trabajo. Los dias seran naturales y consecutivos,

incluyéndose, por tanto, los festivos y fines de semana.

Cuando la ausencia pueda ser prevista con anterioridad, el profesor
avisara a la Direccidn del centro o Jefatura de Estudios para que pueda
proceder a la organizacion de la suplencia o a cubrir la posible baja. En todo

caso el profesor debera avisar de su ausencia tan pronto como le sea posible.

El profesor enviara al director del centro, el primer dia de su
incorporacién al mismo, certificado adecuado y suficiente de su ausencia, asi
como el impreso oficial cumplimentado y firmado de manera informatica que se
descargara de la web de Recursos Humanos de la Consejeria de Educacion,
Ciencias y Universidades

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/manual-permisos-licencias-

docentes
4.2.2.2.-Ausencia de los alumnos:

Los alumnos deberan permanecer en el recinto escolar durante su horario

lectivo.

- El alumnado de 4° ESO y Bachillerato podran abandonar el centro
durante los recreos si asi lo autorizan sus padres o tutores legales por escrito
en el documento de matricula. Sera obligacion del alumno reincorporarse con

puntualidad al centro al finalizar el recreo.

- En caso de ausencia del profesor de séptima hora, los alumnos de
Bachillerato que previamente estén autorizados por sus padres podran

adelantar la salida del centro con permiso y conocimiento de Jefatura de
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Estudios, saliendo, como maximo, una hora antes de su horario habitual.

- Por razones de visita médica u otras necesidades de obligado
cumplimiento, los alumnos podran salir del centro, una vez iniciado el horario
escolar. En este caso deberan traer una autorizacion de los padres o tutores
legales en la agenda escolar, donde conste la hora de salida y la del posible
regreso. Esta autorizacion debera presentarla al profesor con el que tenga
clase y después en Jefatura de Estudios, para que desde alli se comunique al
personal de conserjeria que proceda a abrir la puerta, tanto para salir como
para entrar. En caso de ser un alumno de 1°, 2° 0 3° de ESO, debera recogerle
uno de sus representantes legales o autorizar a una persona mayor de edad,

en Su caso.

- Si un alumno en horario escolar se encuentra indispuesto, acudira, con
el permiso del profesor, a Jefatura de estudios, para comunicarse por teléfono
con los padres o tutores legales, que vendran a recoger al alumno (1°, 2°y 3°

de ESO) o autorizaran su salida del centro (a partir de 4° de ESO).

- En caso de que un profesor considere conveniente un cambio puntual de
horario de algun grupo, debera ser autorizado previamente por Jefatura de

Estudios.

-Los examenes de evaluacién se programaran y comunicaran a los
alumnos con la suficiente antelacion, y se procurara que no haya mas de uno

por dia de las materias que exigen mayor esfuerzo intelectual.

-Los examenes de recuperacion pueden hacerse dentro del horario
escolar (los alumnos que no tengan que hacerlos permaneceran en el aula
realizando las actividades que el profesor considere oportuno), o fuera del

horario escolar (en cuyo caso sélo asistiran los alumnos que deban hacerlos).

- Las ausencias a clase seran justificadas por los padres el dia que se
reincorpora el alumno segun justificante establecido por el centro o por la
aplicacién Raices. El alumno ensefara el justificante a todos los profesores a

cuya clase haya faltado. Pasados tres dias lectivos, no se admitira la
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justificacion de ninguna falta.

- La falta a clase de modo reiterado puede provocar la imposibilidad de la
aplicacién correcta de los criterios generales de evaluacion y de la propia

evaluacion continua.

- Cuando las ausencias de los alumnos del diurno superen el numero
equivalente al 30% de las horas lectivas de aquellas materias que se evalien
por trimestres o el 30% del total del curso cuando la materia tenga una
evaluacién anual, el profesor de dicha materia comunicara al alumno, a su tutor
y a Jefatura de Estudios la imposibilidad de aplicar los criterios generales de
evaluacion, si lo juzga oportuno. En el caso de alumnos menores de edad, el
tutor comunicara a los padres esta circunstancia. El porcentaje de horas en el
Bachillerato semipresencial sera del 25% de las horas lectivas presenciales de
una materia a lo largo del curso. En las programaciones de los departamentos
se contemplaran sistemas de evaluacion extraordinarios para estos casos de
acuerdo con lo regulado en el Articulo 36, punto 2, del Decreto 32/2019, de 9
de abiril, por el que se establece el Marco Regulador de la Convivencia en los

centros docentes no universitarios de la Comunidad de Madrid.

- Las actividades extraescolares se organizan como complemento de
las horas lectivas y forman parte de la programacion de la asignatura
correspondiente, por ello los alumnos tienen el deber de participar en ellas.
Si por alguna circunstancia algun alumno no participa en alguna actividad
extraescolar, debera justificar su inasistencia a la misma y acudir al Centro
durante el horario escolar, donde sera atendido por el profesor
correspondiente. Si el motivo de la no asistencia a la actividad fuera de caracter
economico debera de comunicarlo con antelacién al profesor responsable de la

actividad por si pudiera subsanarse.

- Los profesores que directamente no participen en una actividad
complementaria o extraescolar de caracter general deberan cumplir su jornada

lectiva siguiendo las directrices de Jefatura de Estudios.
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4.3.- MATERIALES, INSTALACIONES Y DOCUMENTOS

- Todos los miembros de la Comunidad Educativa respetaran el edificio e
instalaciones, incluidos los patios y zonas ajardinadas, mobiliario y material.
Los utilizaran responsablemente y colaboraran en la limpieza y el orden del

centro.

- Los documentos del centro tienen caracter oficial y no pueden ser
sustraidos, deteriorados, manipulados en su contenido, o destruidos. Los
alumnos seran responsables de hacer llegar a sus familias los documentos y
comunicaciones que les entregue el personal del centro en buen estado de
conservacion y devolverlos, si fuera necesario, debidamente firmados por sus

padres, en el plazo estipulado.

4.4.- RELACIONES PERSONALES

Tal y como se recoge en los principios educativos que rigen el Centro,

las relaciones personales estaran basadas en el respeto y la tolerancia.

e Se respetaran la libertad de conciencia y las convicciones
politicas, religiosas y morales de cada uno de acuerdo con la
Constitucion y las leyes vigentes. Tampoco se discriminara a
ningin miembro de la Comunidad Educativa por razén de
nacimiento, etnia, sexo, capacidad econdémica, discapacidad de
cualquier tipo, o cualquier otra condicidn personal, o circunstancia
social o cultural. Se respetaran la libertad y el derecho de
identidad de todos los miembros de la Comunidad Educativa,
preservando su intimidad y garantizando el libre desarrollo de su
personalidad para la no discriminacion por motivos de diversidad
sexual e identidad de género.

e Se respetaran la integridad fisica y moral de los demas,
absteniéndose de enfrentamientos, insultos, burlas, hurtos,
humillaciones y novatadas.

e No se permitira la difusion de anuncios o mensajes cuyo
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contenido sea contrario a las normas de convivencia
democraticas y los derechos humanos.

e Los miembros de la comunidad educativa, por el buen
funcionamiento del centro, escucharan las sugerencias que
respetuosamente se hagan sobre actitudes, relaciones, métodos
docentes, evaluaciones, etc.

e Los alumnos respetaran en todo momento y lugar el derecho a
aprender de sus compafieros, y por eso deberan ayudar a
mantener el necesario ambiente de silencio y orden, tanto en el
aula como en las entradas y salidas, cambios de aulas, etc.,

evitando gritos, carreras y otras manifestaciones molestas.

4.5.-LA EVALUACION

La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumno sera continua,
formadora e integradora, tendra un caracter formativo y sera instrumento para

la mejora tanto de los procesos de ensefianza como de los de aprendizaje.

El alumno debera recibir al principio de curso informacion detallada sobre
los procedimientos de evaluacién y criterios de calificacion recogidos en las
programaciones didacticas de los Departamentos. Dicha informacion estara

disponible durante todo el curso en la pagina web del centro.

La evaluacion continua del alumnado requiere su asistencia regular a las
clases y a las actividades programadas para las distintas materias que

constituyen el plan de estudios.

El alumno perdera la evaluacion continua, cuando se considere que existe
abandono de asignatura y concurran una o varias de las siguientes

circunstancias, incluyendo en todo caso la primera de ellas:

e Tenga un numero elevado de faltas (justificadas o
injustificadas), segun se ha visto en el apartado
correspondiente (art. 36 del Decreto 32/2019 de 9 de abril).
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¢ No participe en las clases.
¢ No entregue los trabajos solicitados por el profesor.
e Entregue los examenes en blanco.

¢ No lleve el material propio de la asignatura.

El alumno recibira puntualmente informacion, siempre que lo solicite, de
las pruebas y trabajos, una vez hayan sido corregidos por el profesor. Estas
pruebas deberan conservarse en el departamento hasta tres meses después
de la evaluacion final salvo en los casos en que surja una reclamacion, en los

que se conservaran hasta que finalice esta.

Los examenes de evaluacion se programaran y comunicaran a los
alumnos con suficiente antelacion (como minimo 48 horas), procurando dentro
de lo posible, que no haya mas de un ejercicio de evaluacién por dia, y se
realizaran durante el horario de la asignatura, especificando el contenido y el

material necesario.

Los examenes de evaluacion de 2° de Bachillerato los fijara Jefatura de
Estudios, y se realizaran en 3 o 4 dias con el objeto de que el alumno se
habitue al calendario de pruebas de la Universidad, ya que de esta manera es

como tendra que hacer frente a las pruebas de acceso a la misma.

Ningun alumno podra entrar en el aula después de comenzado el
examen, ni ausentarse, ni hablar con sus companeros, sin autorizacién expresa

del profesor.

4.5.1.-EVALUACION EN LA ESO

Segun el articulo 25 de la Orden 1712/2023, de 19 de mayo, de la
Vicepresidencia, Consejeria de Educacion y Universidades, por la que se
regulan determinados aspectos de organizaciéon, funcionamiento y evaluacion
en la Educacion Secundaria obligatoria, en la evaluacion final de curso se
analizara el grado de consecucion de las competencias adquirido por cada
alumno en las diferentes materias o ambitos y los objetivos de la etapa, asi
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como, en su caso, de las materias o ambitos pendientes de superar de cursos
anteriores. En la evaluacién final el equipo docente adoptara las decisiones
relativas a la promocién o, en su caso, titulacién, asi como aquellas relativas a

la incorporacion a programas o a otras ensefianzas.

Los alumnos promocionaran de curso cuando hayan superado todas las
materias o ambitos cursados, asi como cuando tengan evaluacion negativa en
una o dos materias. En el caso de los ambitos, se tomara en consideracion a

efectos de promocién el numero de materias que lo integran.

De manera orientativa un alumno repetira curso cuando tenga evaluacion
negativa en tres o0 mas materias y no presente expectativas de cursar con
aprovechamiento el curso siguiente. No obstante, de manera excepcional, un
alumno podra promocionar con evaluacidon negativa en tres materias cuando se

den conjuntamente las siguientes condiciones:

a) Que dos de las materias con evaluacion negativa no sean

simultaneamente Lengua Castellana y Literatura y Matematicas.

b) Que el equipo docente considere que la naturaleza de las materias con
evaluacion negativa no impide al alumno seguir con éxito el curso siguiente,
que tiene expectativas favorables de recuperacion y que la promocion

beneficiara su evolucidén académica.

En cuanto a la titulacion, segun el articulo 33 de la orden citada
anteriormente, un alumno obtendra el titulo de Graduado en Educacion
Secundaria Obligatoria cuando, al finalizar el cuarto curso de la ESO y a juicio
del equipo docente, haya adquirido las competencias clave establecidas en el
perfil de salida y adquirido los objetivos de la etapa. En todo caso, titularan
aquellos alumnos que hayan superado todas las materias y ambitos cursados,
dado que este hecho implica que el alumno ha adquirido el conjunto de los
descriptores del perfil de salida recogidos en el anexo | del Real Decreto
217/2022, de 29 de marzo, por el que se establece la ordenacion y las
ensenanzas minimas de la Educacion Secundaria Obligatoria, asi como que ha

alcanzado los objetivos de la etapa.
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4.5.2.-EVALUACION EN EL BACHILLERATO

Segun el articulo 17 de la Orden 2067/2023, de 11 de junio, de la
Vicepresidencia, Consejeria de Educacion y Universidades, por la que se
regulan determinados aspectos de organizacion, funcionamiento y evaluacién
en el Bachillerato, la evaluacién continua del alumnado requiere de su
asistencia regular a las clases y a las actividades programadas para las

distintas materias que constituyen el plan de estudios.

En la evaluacién final ordinaria de curso se analizara la adquisicion de las
competencias por cada alumno en las diferentes materias y los objetivos de la
etapa, asi como, en su caso, de las materias pendientes de superar de cursos

anteriores.

En la evaluacién final ordinaria, el equipo docente adoptara las decisiones
relativas a la promocion o, en su caso, a la titulacion, de los alumnos que hayan
superado todas las materias. El resto de los alumnos podra participar en las
actividades de evaluacién programadas para la evaluacion final extraordinaria

de las materias no superadas.

Los alumnos promocionaran del primer al segundo curso de Bachillerato
cuando hayan superado todas las materias cursadas o cuando tengan
evaluacion negativa en dos materias como maximo. Los alumnos que no
promocionen de primero a segundo de Bachillerato repetiran el primer curso

completo.

Obtendra el titulo de Bachiller los alumnos que al finalizar el segundo
curso del Bachillerato hayan obtenido una evaluacion positiva en todas las

materias de los dos cursos de Bachillerato.

Excepcionalmente, el equipo docente podra decidir la obtencion del titulo
de Bachiller por un alumno que haya superado todas las materias salvo una,

siempre que se cumplan las siguientes condiciones:
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a) Que el equipo docente considere que el alumno ha alcanzado los
objetivos y competencias vinculados con el titulo de Bachiller.

b) Que no se haya producido una inasistencia continuada y no justificada
por parte del alumno en la materia.

c) Que el alumno se haya presentado a las pruebas y realizado las
actividades necesarias para su evaluacion, incluidas las de la convocatoria
extraordinaria.

d) Que la nota media del Bachillerato, considerando para su calculo la

calificacion obtenida en la materia no superada, sea igual o superior a cinco.

4.5.3.-PROCESO DE REVISION Y RECLAMACION

-En el supuesto de que exista desacuerdo con la calificacion final obtenida
en una materia o con la decision de promocion, titulacién u otras adoptadas por
el equipo docente de un alumno, sus padres o tutores legales, o el propio
alumno si es mayor de edad, podran presentar en la secretaria del centro la
solicitud de revisién de dicha calificacién o decision, por escrito y en el plazo de
dos dias lectivos a partir de aquel en que se produjo su comunicacion de dicha

calificacion o decision.

-La solicitud de revision contendra cuantas alegaciones justifiquen la
disconformidad con la calificacion final o con la decisibn adoptada y sera
dirigida a la jefatura de estudios, quien la trasladara de forma inmediata al
departamento didactico responsable de la materia con cuya calificacion se
manifiesta el desacuerdo. El jefe de estudios informara a cada profesor tutor

sobre las solicitudes recibidas de su grupo de alumnos.

Cuando la solicitud tenga por objeto la revisibn de la decisiéon de
promocion, titulacion u otras decisiones adoptadas por el equipo docente, se
trasladara de forma inmediata al profesor tutor del alumno. La jefatura de
estudios organizara y coordinara las reuniones de los equipos docentes que se
estimen necesarias para la revision de estas solicitudes que se desarrollaran
durante los dos dias habiles siguientes a la finalizacion del plazo para presentar

solicitudes de revision.
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-Finalizado el plazo para la presentacion de solicitudes de revision, cada
departamento didactico procedera al estudio de las solicitudes recibidas, donde
los miembros del departamento contrastaran las actuaciones seguidas en el
proceso de evaluacién del alumno con lo establecido en la programacion

didactica.

El jefe o jefa de departamento elaborara un informe para cada solicitud
recibida que recogera la decisién adoptada de modificacion o ratificacion de la
calificacion final objeto de revision, con especial referencia a los siguientes

aspectos:

a) Adecuacion de las competencias, criterios de evaluacion y contenidos
sobre los que se ha llevado a cabo la evaluacién del proceso de aprendizaje
del alumno con los recogidos en la correspondiente programacion didactica.

b) Adecuacion de los procedimientos e instrumentos de evaluacion
aplicados con los sefalado en la programacioén didactica.

c) Correcta aplicacion de los criterios de calificacion establecidos en la

programacion didactica para la superacion del ambito o materia.

-Los departamentos didacticos, en el plazo de dos dias habiles a partir de
la finalizacion del plazo para la presentacidon de solicitudes de revision,
trasladaran los informes elaborados a la jefatura de estudios, quien comunicara
el dia habil siguiente, por escrito, al alumno o a sus padres o tutores legales la
decision razonada de ratificacion o modificaciéon de la calificacion objeto de

revision.

-Cuando la solicitud de revision tenga por objeto la decisidon de promocion,
titulacion u otras adoptadas por el equipo docente para un alumno, se celebrara
una reunion del equipo docente conforme al horario que establezca la jefatura
de estudios. La jefatura de estudios comunicara por escrito al alumno y a sus
padres o tutores legales la ratificacion o modificacion razonada de la decision

del equipo docente, lo que pondra término al proceso de la revision.
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-En el caso de que, tras el procedimiento de revision en el centro, persista
el desacuerdo con la calificacién final de curso obtenida en una materia o con
la decisidon sobre la promocion, titulacidn u otras decisiones adoptadas por el
equipo docente, los padres o tutores legales, o el alumno si es mayor de edad,
podran presentar en la secretaria del centro en el plazo de dos dias habiles a
partir de la ultima comunicacion, mediante escrito dirigido a la Direccion del
centro docente, una solicitud para que se eleve reclamacion ante la Direccion

de Area Territorial.

-La Direccién del centro docente, en el plazo mas breve posible y, en todo
caso, no superior a tres dias habiles, remitira el expediente a la Direccion de
Area Territorial correspondiente. En el plazo de quince dias a partir de la
recepcion del expediente, teniendo en cuenta la propuesta incluida en el
informe que elabore el Servicio de Inspeccién Educativa, la Direccion de Area
Territorial adoptara la resolucion pertinente, que comunicara a la Direccidn del

centro para su aplicacion y traslado al interesado.

Todos los documentos de solicitud de revisidon y reclamacion estan
disponibles en jefatura de estudios. Tanto la reclamacién al Departamento
como la reclamacion a la Direccién de Area, deben pasar por secretaria para

darles registro de entrada.

El alumno si es mayor de edad o los padres o tutores legales, se llevaran

una copia de la solicitud.

4.6.- PROCESO PARA HACER CUMPLIR LAS NORMAS DE
CONDUCTA Y CORRECCIONES EN CASO DE INCUMPLIMIENTO

Consideramos que aprender a convivir respetando a los demas es un
elemento fundamental de la educacion. Las normas de conducta tienen como
fin el que reine en el instituto un clima de convivencia adecuado a la tarea

formativa propia de un centro educativo.
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4.6.1.-Difusion del documento

Con el fin de conseguir unas buenas relaciones de convivencia, cada
miembro de la comunidad escolar debe conocer sus derechos y deberes, asi
como las normas por las que se rige esta comunidad, por ello se asegurara la

maxima difusién de esta NOFC mediante los siguientes canales:

e Todos los profesores podran consultar la NOFC en el Cloud del
instituto y, ademas, cuando se incorporen profesores nuevos,
seran informados del funcionamiento general del centro por el
Equipo Directivo.

e Se comentara en la recepcion de los alumnos y en las asambleas
de padres a principios del curso.

e Los tutores, especialmente los de la ESO, dedicaran parte de su
tiempo de tutoria, al inicio del curso académico, a comentar este
documento razonando el porqué de las normas.

e Se procurara la difusion de este documento especialmente por
medios informaticos, ya sea por correo electrébnico o como

publicacion en la pagina web del Centro.

4.6.2.-Correccion en caso de incumplimiento de las normas

Principios generales

De acuerdo con el Decreto 32/2019, de 9 de abril, del Consejo de
Gobierno, por el que se establece el Marco Regulador de la Convivencia en los
centros docentes de la Comunidad de Madrid, con el objeto de garantizar el
cumplimiento del Plan de Convivencia del centro, se corregiran, de conformidad
con lo dispuesto en el presente Decreto, los actos que realicen los alumnos
contrarios a las normas de convivencia tanto en el horario lectivo y en el recinto
escolar como cuando tales actos se realizaran fuera del centro durante la
realizaciéon de actividades complementarias o extraescolares o durante la
prestacion de servicios complementarios. Igualmente se podran corregir todos

aquellos actos de alumnos que, aunque llevados a cabo fuera del recinto
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escolar, estén motivados o directamente relacionados con la vida escolar y
afecten a los derechos de algun miembro de la comunidad educativa o

impliquen riesgo para su seguridad e integridad fisica y moral.

En caso de comisidon de actos que pudieran ser constitutivos de delito o
falta penal, los profesores, el Equipo Directivo del centro o cualquier persona
que tuviere conocimiento de hechos delictivos, tienen la obligacion y el deber
de poner los hechos en conocimiento de los cuerpos de seguridad

correspondientes o del Ministerio Fiscal.

En la adopcidén de sanciones disciplinarias y de medidas provisionales, se

deberan tener en cuenta los siguientes criterios generales:

a) La imposicién de sanciones tendra finalidad y caracter educativo, y
procurara la mejora de la convivencia en el centro.

b) Se deberan tener en cuenta, con caracter prioritario, los derechos de la
mayoria de los miembros de la comunidad educativa y los de las victimas de
actos antisociales, de agresiones o de acoso.

c) No se podra privar a ningun alumno de su derecho a la educacién
obligatoria.

d) No se podran imponer correcciones contrarias a la integridad fisica y la
dignidad personal del alumno.

e) Se valoraran la edad, situacién y circunstancias personales, familiares
y sociales del alumno; y demas factores que pudieran haber incidido en la
aparicion de las conductas o actos contrarios a las normas establecidas.

f) Se deberan tener en cuenta las secuelas fisicas, psicolégicas y morales
de los agredidos, asi como la alarma o repercusidén social creada por las
conductas sancionables.

g) Las sanciones deberan ser proporcionales a la naturaleza y gravedad
de las faltas cometidas, y deberan contribuir a la mejora del clima de

convivencia del centro.
4.6.3.-Circunstancias atenuantes y agravantes

Para la gradacidn de las sanciones se apreciaran las circunstancias
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atenuantes o agravantes que concurran en el incumplimiento de las normas de

conducta.

1.- Se consideraran circunstancias atenuantes:

El arrepentimiento espontaneo.

La ausencia de intencionalidad.

La reparacion inmediata del dafio causado.

La colaboracion en el esclarecimiento de los hechos o para la
resolucién pacifica del conflicto.

e) No haber incurrido con anterioridad en incumplimiento de normas

de convivencia durante el curso académico.

2.- Se consideraran circunstancias agravantes:

a) La premeditacion y la reiteracion. Haber sido sancionado con
anterioridad por el incumplimiento de normas de convivencia
durante el curso académico.

b) El uso de la violencia, de actitudes amenazadoras, desafiantes o
irrespetuosas, de menosprecio continuado y de acoso dentro o
fuera del centro.

c) Causar dafio, injuria, u ofensa a compaferos de menor edad o
recién incorporados al centro.

d) Las conductas que atenten contra el derecho a no ser discriminado
por razéon de nacimiento, raza, sexo, convicciones politicas,
morales o religiosas, asi como por padecer discapacidad fisica o
psiquica, o por cualquier otra condicion personal o circunstancia
social, o por aquellas conductas que atenten contra el derecho a la
no discriminacion por motivos de diversidad sexual o identidad de
género.

e) Los actos realizados en grupo o la incitacion o estimulo a la
actuaciéon colectiva que atenten contra los derechos de cualquier
miembro de la comunidad educativa.

f) La gravedad de los perjuicios causados al centro o a cualquiera de

los integrantes de la comunidad educativa.
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g) La publicidad o jactancia relativas a conductas perturbadoras de la

convivencia a través de aparatos electrénicos u otros medios.

Asuncion de responsabilidades y reparacion de danos

1.- Los alumnos quedan obligados a restituir cualquier pertenencia ajena
que hubieran sustraido y a reparar los dafios que causen, individual o
colectivamente, de forma intencionada o por negligencia grave, a las
instalaciones, a los materiales del centro y a las pertenencias de otros
miembros de la comunidad educativa o, en su caso, deberan contribuir al coste
econdmico de su reparacion, coste que deberan asumir los padres, o tutores
del alumnado menores de edad sobre los que ejerzan la patria potestad o
tutela. Asimismo, los padres o tutores asumiran la responsabilidad civil que les
corresponda en los términos previstos por la Ley. La reparacion econdmica no

eximira de la medida correctora.

2.-Asimismo, cuando se incurra en conductas tipificadas como faltas de
respeto, agresion fisica o moral a sus compafieros o demas miembros de la
comunidad educativa, se debera reparar el dafio moral causado mediante la
presentacion de excusas y el reconocimiento de la responsabilidad en los
actos, bien en publico o bien en privado, segun corresponda por la naturaleza
de los hechos y de acuerdo con lo que determine el érgano competente para

imponer la correccion.

Todos los alumnos estan obligados a cumplir las siguientes Normas de

Conducta:

1.- De caracter general en cualquier actividad programada por el Instituto,

ya sea dentro o fuera del recinto escolar por tratarse de una actividad

extraescolar o complementaria.

e Respeto a la autoridad del profesor.
e La realizacion de los trabajos que los profesores manden realizar

fuera de las horas de clase.
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e El trato correcto hacia los companeros, no permitiéndose en ningun
caso, el ejercicio de la violencia fisica o verbal.

e Esta totalmente prohibido salir del Centro dentro del horario lectivo
a los alumnos de ESO y 1° de Bachillerato, siempre que la

actividad esté programada dentro de las instalaciones del centro.

2.- La asistencia a clase.

e La asistencia a clase de todos los alumnos es obligatoria, tanto en
la etapa de Educacion Secundaria Obligatoria como en

Bachillerato.

3.- La puntualidad.

e Los alumnos deben ser puntuales en todos los actos programados
en el Instituto y, en concreto, en los comienzos de las actividades

lectivas de clase.

4.- En el aula.

e Los alumnos mantendran una actitud correcta en clase, ya sea en

presencia del profesor, como en ausencia de este, por tanto:

v" No hablaran en clase sin permiso del profesor.
v No se levantaran del sitio que le asigne el profesor sin
permiso de este.

v" No esta permitido comer, beber, mascar chicle, etc.

<

No perturbaran el desarrollo de la clase.

v" No esta permitido el uso, conexion o exhibiciéon de teléfonos
moviles, relojes inteligentes, otros dispositivos electronicos o
cualquier objeto que pueda distraer al propio alumno o a sus
companeros.

v" No esta permitida la introduccion en el centro de objetos o

sustancias perjudiciales para la salud o peligrosas para la

integridad personal de los miembros de la comunidad

educativa.
60



Normativa de Organizacién y Funcionamiento del Centro

IES VEGA DEL JARAMA, AVDA. IRUN, 18 28830 SAN FERNANDO DE HENARES

e Los alumnos seguiran las indicaciones que en todo momento haga
el profesor relacionadas con su actitud, organizacién de la clase y
tareas académicas, y por tanto acudiran al Instituto con el material
académico (libros, cuadernos, etc.) que sea necesario para el

desarrollo adecuado de la clase.

5.- El material y las instalaciones.

e Los alumnos y profesores cuidaran y respetaran todos los
materiales que el instituto pone a disposicion.
e Los alumnos no ensuciaran los espacios del Instituto tanto del

edificio como de los patios.

5.-FALTAS DE DISCIPLINA:. 'CLASIFICACION Y
APLICACION DE MEDIDAS CORRECTORAS.

Se consideraran faltas de disciplina las conductas contrarias a las normas
de convivencia establecidas por el centro. Las faltas se clasifican en leves,
graves y muy graves. La tipificacion de estas, asi como de las medidas
correctoras correspondientes figuran a continuacion y se atienen a lo dispuesto
en el decreto 32/2019, de 9 de abril (modificado por el decreto 60/2020, de 29
de julio y el decreto 64/2025, de 23 de julio).

Las normas de convivencia del centro incluiran, entre otras, las relativas a
las relaciones entre los miembros de la comunidad educativa, el uso y cuidado
de las instalaciones y recursos del centro, la actitud y comportamiento durante
las actividades lectivas, complementarias y extraescolares, la puntualidad y la
asistencia y el uso de objetos y dispositivos de uso personal, entre los que se
incluyen los teléfonos moéviles y otros dispositivos electronicos, que pudieran
obstaculizar el normal desarrollo de las actividades del centro. El uso de
teléfonos moviles y otros dispositivos electronicos no estara permitido a los

alumnos en los centros docentes durante toda la jornada escolar, entendida
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como el espacio de tiempo que incluye el horario lectivo, tiempo de recreo y los
periodos dedicados al desarrollo de las actividades complementarias y
extraescolares, salvo que esté expresamente previsto en el proyecto educativo
del centro con fines didacticos. Asi mismo, en las normas de convivencia, los
centros podran limitar su uso en otros periodos, actividades y espacios de su

competencia.

Se permitira el uso de estos dispositivos a los alumnos que lo requieran
por razones de necesidad y excepcionalidad (siempre previo permiso de
Jefatura de Estudios), conforme a lo dispuesto en la normativa de convivencia

del centro.

5.1.-Faltas leves

Se calificara como falta leve cualquier infraccion a las normas de
convivencia establecidas en el plan de convivencia, cuando, por su entidad, no

llegara a tener la consideracion de falta grave ni de muy grave.

Las faltas leves se corregiran de forma inmediata. Entre las medidas
correctoras que se contemplan en dichas normas se incluyen las siguientes
(art.33):

a) Amonestacion verbal o por escrito.

b) Expulsion de la sesiéon de clase o actividad con comparecencia
inmediata ante el Jefe de Estudios o el Director: oido el alumno, se
dara cuenta por escrito, al tutor y al jefe de estudios mediante una
amonestacion escrita, firmada por el PROFESOR y siempre que
sea posible se llamara a los padres, para que tomen las medidas
que crean oportunas.

c) La privacién del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar
de aplicacion inmediata.

d) Realizacion de tareas de caracter académico o de otro tipo, que

contribuyan al mejor desarrollo de las actividades del centro o
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dirigidas a mejorar el entorno ambiental del centro. La impondra,
Jefatura de Estudios.

e) La retirada por parte del PROFESOR del teléfono movil, reloj
inteligente o del aparato o dispositivo electronico por
incumplimiento de la norma hasta la finalizacién de la jornada,
teniendo que acudir los padres o representantes legales del
alumno al centro para la recogida del/o los mismos.

f) Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de
las actividades del centro o, si procede, dirigidas a reparar el dafio
causado a las instalaciones o el material del centro o a las
pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa
(TUTOR, JEFE DE ESTUDIOS o DIRECTOR: oido el alumno,
profesor y tutor.)

g) La prohibicion de participar en la primera actividad extraescolar
programada por el centro tras la comision de la falta.

h) Cualquier otra medida adoptada con los alumnos, prevista en el

plan de convivencia del centro.

5.2.-Faltas graves (art.34)
Se califican como faltas graves las siguientes:

a) Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia a clase que, a
juicio del tutor, no estén justificadas.

b) Las conductas que impidan o dificulten a otros comparieros el
ejercicio del derecho o el cumplimiento del deber del estudio.

c) Los actos de incorreccion o desconsideracion con comparneros u
otros miembros de la comunidad escolar.

d) Los actos de indisciplina y los que perturben el desarrollo normal
de las actividades del centro.

e) Los dafos causados en las instalaciones o el material del centro.

f) La sustraccion, dafio u ocultacion de los bienes o pertenencias de

los miembros de la Comunidad Educativa.
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g) Laincitacion o estimulo a la comision de una falta grave contraria a
las normas de convivencia.

h) La alteracion grave e intencionada del normal desarrollo de la
actividad escolar que no constituya falta muy grave, segun el
presente NOFC.

i) La participacidn en rinas mutuamente aceptadas.

j) La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas leves.

k) El incumplimiento de la sancion impuesta por la comisién de una
falta leve, asi como el incumplimiento de las medidas dirigidas a
reparar los dafios o asumir su coste, o a realizar las tareas
sustitutivas impuestas.

I) Los actos que impidan la correcta evaluacion del aprendizaje por
parte del profesorado o falseen los resultados académicos.

m) La omision del deber de comunicar al personal del centro las
situaciones de acoso o que puedan poner en riesgo grave la
integridad fisica o moral de otros miembros de la comunidad
educativa, que presencie o de las que sea conocedor.

n) La difusién por cualquier medio de imagenes o informaciones de
ambito escolar o personal que menoscaben la imagen personal de

miembros de la comunidad educativa o afecten a sus derechos.

CORRECCION de las “Faltas graves’ (art. 34.2):

a) La realizacion de tareas en el centro, dentro o fuera del horario
lectivo, que pudiera contribuir a la mejora de las actividades del
centro o la reparacion de los dafos causados.

b) Expulsion de la sesion de clase con comparecencia inmediata ante
el jefe de estudios o el director, la privacién del tiempo de recreo o
cualquier otra medida similar de aplicacion inmediata.

c) Prohibicion temporal de participar en actividades extraescolares
por un periodo maximo de un mes, ampliables a tres en el caso de

actividades que incluyan pernoctar fuera del centro.
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d) Expulsion de determinadas clases por un plazo maximo de seis
dias lectivos consecutivos.

e) Expulsion del centro por un plazo maximo de seis dias lectivos.

En la aplicacion de las sanciones previstas para las faltas graves seran

competentes:

a) El tutor y los profesores del alumno, para las medidas establecidas
en las letras a), b).

b) El Jefe de Estudios y el Director, oido el tutor, las previstas en la
letras c) y d).

c) El Director del centro, oido el tutor, podra establecer las sanciones

de las letras e) y f).

Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las
sanciones previstas en las letras d), e) y f) del apartado anterior, durante el
tiempo que dure la sancion, el alumno realizara las tareas o actividades que

determine el profesorado que le imparte clase.

5.3.-Faltas muy graves (art.35)
Son faltas muy graves las siguientes:

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideracion, insultos, falta
de respeto o actitudes desafiantes, cometidos hacia los profesores
y demas personal del Centro.

b) El acoso fisico o moral a los compafieros.

c) El uso de la intimidacion o la violencia, las agresiones, las ofensas
graves y los actos que atenten gravemente contra el derecho a la
intimidad, al honor o a la propia imagen o la salud contra los
companeros o demas miembros de la comunidad educativa.

d) La discriminacion, las vejaciones o las humillaciones a cualquier

miembro de la comunidad educativa, ya sean por razon de
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nacimiento, raza, sexo, religion, orientacion sexual, opinidn o
cualquier otra condicion o circunstancia personal o social.

e) La grabacion, publicidad o difusion, a través de cualquier medio o
soporte, de agresiones o humillaciones cometidas o con contenido
vejatorio para los miembros de la comunidad educativa.

f) Los dafios graves causados intencionadamente o por uso indebido
en las instalaciones, materiales y documentos del centro o en las
pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

g) La suplantacion de identidad y la falsificacion o sustraccion de
documentos académicos.

h) El uso, la incitacién al mismo o la introduccion en el centro o
comercio de objetos o sustancias perjudiciales para la salud o
peligrosas para la integridad personal de los miembros de la
comunidad educativa.

i) El acceso indebido o sin autorizacion a documentos, ficheros y
servidores del centro.

j) La perturbacion grave del normal desarrollo de las actividades del
centro y, en general, cualquier incumplimiento grave de las normas
de conducta.

k) La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.

l) La incitacién o estimulo a la comision de una falta muy grave
contraria a las normas de convivencia.

m) El incumplimiento de una medida correctora impuesta por la
comision de una falta grave, asi como el incumplimiento de las
medidas dirigidas a reparar los dafos o asumir su coste, o a

realizar las tareas sustitutivas impuestas.

CORRECCION de las “Faltas muy graves” (art. 35.2):

a) Realizacién de tareas en el centro fuera del horario lectivo, que
podran contribuir al mejor desarrollo de las actividades del centro o,

si procede, dirigidas a reparar los dafos causados.
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b) Prohibicion temporal de participar en las actividades extraescolares
o complementarias del Centro, por un periodo maximo de tres
meses, que podran ampliarse hasta final de curso para las
actividades que se incluyan pernoctar fuera del centro.

c) Cambio de grupo del alumno.

d) Expulsion de determinadas clases por un periodo superior a seis
dias e inferior a diez.

e) Expulsion del centro por un periodo superior a seis dias lectivos e
inferior a veinte.

f) Cambio de centro, cuando no proceda la expulsion definitiva por
tratarse de un alumno de ensefianza obligatoria o de Formacion
Profesional Basica.

g) Expulsion definitiva del centro.

Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las
sanciones previstas en las letras b), d) y e) anteriores, el alumno realizara las

tareas y actividades que determine el profesorado que le imparte clase.

La aplicacion de las sanciones previstas en las letras f) y g) se producira
cuando la gravedad de los hechos cometidos y la presencia del alumno que los
cometa en el centro supongan menoscabo de los derechos o de la dignidad
para otros miembros de la Comunidad Educativa. Asimismo, se adoptara esta

sancion en caso de agresion fisica, amenazas o insultos graves a un profesor.

La sancidn de las faltas muy graves corresponde al director del centro.

En la adopcion de medidas correctoras y medidas cautelares, habra que
tener en cuenta que éstas deben tener un caracter educativo y procuraran la
mejora de la convivencia en el centro. Ademas, tendran las siguientes

finalidades:
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a) Preservar la integridad fisica y moral de todos los integrantes de la
comunidad educativa.

b) Mantener el clima de trabajo y convivencia necesario para que el
centro educativo y la actividad docente cumpla con su funcién.

c) Preservar el derecho del profesorado a ensefiar y del alumnado a
aprender en las condiciones adecuadas.

d) Favorecer la toma de conciencia por los alumnos de los valores de
convivencia que deben regir en las relaciones entre todos los
miembros de la comunidad educativa.

e) Educar a los alumnos en el reconocimiento de los limites de sus

actos y en la asuncion de las consecuencias de estos.

No se podra privar a ningun alumno de su derecho a la educacién
obligatoria y en los casos de absentismo o riesgo de abandono escolar, se
procurara que las medidas correctoras que se adopten eviten que se acentuen

estos problemas.

En la aplicacion de medidas correctoras y de medidas cautelares, se

deberan tener en cuenta los siguientes criterios generales:

1.-Los padres o tutores del alumnado menor de edad deberan tener
puntual informacion sobre las correcciones de conductas que les afecten.

2.-El director determinara el horario y otras condiciones en las que un
alumno temporalmente expulsado podra acudir al centro durante el tiempo
indispensable para realizar examenes o para recoger instrucciones o

materiales que determine el profesorado que le imparte clase.

5.4.-ADOPCION DE OTRAS MEDIDAS NECESARIAS PARA LA
PRESERVACION DE LA CONVIVENCIA:

1.-Las actuaciones necesarias para la preservaciéon de la convivencia

contemplaran el establecimiento de medidas cautelares, proporcionales y
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provisionales, que permitan garantizar el desarrollo normal de las actividades

del centro.

2.-Sin perjuicio de las medidas correctoras que posteriormente pudieran
imponerse, cuando la conducta del alumno perturbe el desarrollo de las
actividades lectivas o de otro tipo, el profesor podra expulsar al alumno de la

actividad con comparecencia inmediata ante el jefe de estudios.

3.-Cuando concurran circunstancias excepcionales que hagan previsible
una quiebra o deterioro de la convivencia en el centro, el director, de forma
motivada, podra complementar las medidas correctoras aplicadas con el

cambio de grupo de algun o algunos alumnos, sin caracter sancionador.

4.-Cuando la falta cometida hubiera consistido en la introduccion en el
centro de objetos o sustancias perjudiciales para la salud o peligrosas para la
integridad personal de los miembros de la comunidad educativa, la direccion
del centro procedera a su retencion hasta su entrega a los padres o tutores de
los alumnos menores de edad, salvo que por el caracter ilicito de su posesiéon o
trafico debieran de ser entregados a los cuerpos de seguridad o al Ministerio

Fiscal.

5.-Los dispositivos de captacion del sonido y/o imagen que fueran
empleados para atentar contra la intimidad de las personas o su derecho a la
propia imagen, seran retenidos de igual modo, salvo que, pudiendo ser los
hechos constitutivos de delito, deban ser entregado a los cuerpos de seguridad

o al Ministerio Fiscal.

6.-En iguales condiciones seran retenidos los dispositivos electronicos
que hubieran sido empleados para impedir o dificultar la correcta evaluacion del

aprendizaje por parte del profesorado o falsear los resultados académicos.

7.-Sin perjuicio de la aplicacién de medidas correctoras, el uso de objetos
y dispositivos de uso personal podrian ser retirados hasta la finalizacién de la

jornada escolar en caso de uso inadecuado o en momentos no permitidos.
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La aplicacion de las sanciones, dependiendo de la gravedad de los
hechos, se puede llevar a cabo mediante dos procedimientos: ordinario y

especial.

a) Procedimiento ordinario: es el que se aplicara con caracter general
respecto de las faltas leves, asi como a las graves cuando, por resultar
evidentes la autoria y los hechos cometidos, sea innecesario el esclarecimiento

de los mismos.

Podra sustanciarse el procedimiento ordinario en relacién con las faltas
muy graves en el caso de que la falta resulte evidente y sea asi reconocida la
autoria y los hechos cometidos por el autor de los mismos, siendo innecesaria
la instruccion prevista en el procedimiento especial. Este reconocimiento de los
hechos por parte del alumno debera registrarse documentalmente y firmarse en
presencia de padres o tutores y del director del centro. No obstante, si quien
vaya a imponer la sancion considera que es de aplicacion alguna de las
sanciones de las letras f) y g) del articulo 35.2, se abstendra de resolver,
debiendo remitir el asunto al director, para la tramitacién del procedimiento

especial.

Siempre que se tramite el proceso ordinario, debera respetarse el derecho
de audiencia del alumno o, en su caso, de sus representantes legales, con
caracter previo a la adopcién de la sancion. En los casos de aplicacién de
medidas correctoras ante faltas consideradas graves o muy graves o que
impliquen modificacién del horario de entrada o salida del centro o pérdida del
derecho de asistencia a clases o de actividades complementarias o

extraescolares, se debera dar audiencia previa a los padres o tutores.

El alumnado y sus familias o tutores recibiran comunicacién por escrito de
todas y cada una de las medidas correctoras que les sean aplicadas a sus hijos

por el procedimiento disciplinario ordinario.

La duracion total del procedimiento no podra exceder de diez dias
lectivos. Se debera dejar constancia escrita de la sanciéon adoptada, haciendo

constar los hechos y los fundamentos que la sustentan.

70



Normativa de Organizacién y Funcionamiento del Centro

IES VEGA DEL JARAMA, AVDA. IRUN, 18 28830 SAN FERNANDO DE HENARES

b) Procedimiento especial: es el que, con caracter general, se seguira
en caso de las faltas graves y muy graves, sin perjuicio de los dispuesto en el
articulo 46 del decreto 32/2019 de 9 de abril.

El director del centro, una vez oidos el alumno o sus padres o tutores,
cuando el alumno sea menor, en el plazo de cuatro dias lectivos desde que se
tuvo conocimiento de la comisién de la falta, incoara el expediente, bien por
iniciativa propia, bien a propuesta del profesorado, y designara a un instructor,
que sera un profesor del centro. Como medida provisional, y comunicandolo al
Consejo Escolar, podra decidir la suspension de asistencia al centro, o a
determinadas actividades o a clases, por un periodo no superior a cinco dias
lectivos. Este plazo sera ampliable, en supuestos excepcionales, hasta la

finalizacién del expediente.

El plazo para la incoaciéon del expediente disciplinario podra ser ampliado

hasta los diez dias lectivos si se hubiera activado el protocolo de acoso.

El instructor dara audiencia al alumno y, si es menor, también a sus
padres o representantes legales, para comunicarles la propuesta de resolucion
y el plazo de dos dias lectivos para alegar cuanto estimen oportuno en su

defensa.

COMUNICACIONES, RECLAMACIONES, RECURSOS, PLAZOS Y
OTROS PROCEDIMIENTOS:

COMUNICACIONES:

1.-Todas las citaciones a los alumnos o a sus padres o tutores, cuando el
alumno sea menor, se realizaran a través de los medios establecidos por el
centro (Raices o teléfono). Para la notificacién de las resoluciones, se citara a
los interesados, debiendo estos comparecer en persona para la recepcion de

dicha notificacién, dejando constancia por escrito de ello. De no presentarse
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personalmente para la recepcion de la resolucion, el centro la remitira por

Raices, dandose asi por comunicada.

2.-En el proceso disciplinario, la incomparecencia sin causa justificada del
padre o representante legal, si el alumno es menor de edad, o bien la negativa
a recibir notificaciones, no impedira la continuacion del procedimiento y la

adopcion de la medida correctora.

3.-La resolucion adoptada por el érgano competente sera notificada al
alumno y, en su caso, a sus padres o tutores, asi como al Consejo Escolar, al
Claustro de profesores del centro y al Servicio de Inspeccion Educativa de la

Direccion de Area Territorial Madrid-Este.

RECLAMACIONES:

La resolucion por la que se impongan las medidas correctoras que hayan
sido adoptadas por el centro, podra ser objeto de reclamacion por el alumno o
sus padres o tutores en el plazo de cuatro dias habiles, ante el Director de Area
Territorial Madrid-Este. Esta reclamacion dejara en suspenso las posibles

medidas correctoras hasta la resolucion de la misma.

PLAZOS DE PRESCRIPCION:

Las faltas leves prescribiran en el plazo de tres meses, las graves en el de
seis meses; y las muy graves en el plazo de doce meses. Los plazos seran

contados a partir de la fecha en que los hechos se hubieran producido.

Asimismo, las medidas correctoras impuestas sobre faltas leves y graves
prescribiran en el plazo de seis meses y las impuestas sobre las muy graves en
el plazo de doce meses, ambos plazos contados a partir de la fecha en que la

medida correctora se hubiera comunicado al interesado.
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Los periodos de vacaciones se excluyen del computo de los plazos de

prescripcion.

6.-CRITERIOS PARA LA REALIZACION DE LAS
ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y
EXTRAESCOLARES

El objetivo final que pretendemos los educadores es la formacién integral
de nuestros alumnos. Para conseguirlo, las ensefianzas que se imparten en el
aula deben ser complementadas con otras, igualmente importantes,

desarrolladas fuera de la misma.

Se han elaborado unos criterios ante la necesidad de dar coherencia y de
planificar las actividades que sean utiles para alumnos, padres y profesores,
pretendiendo buscar un equilibrio entre las ventajas que aportan las actividades
a la formacion de los alumnos y la necesidad de llevar a cabo el desarrollo de
las programaciones, asi como en las actividades que supongan viajes de varios
dias, las familias puedan hacer un plan de gastos que les permita participar en
todas aquellas actividades que les parezcan beneficiosas para sus hijos.
Dichos criterios se revisan cada curso y deben ser respetados por toda la

Comunidad Educativa.

Los criterios para la realizacion de las Actividades Extraescolares

son.:

1.-La relacion de las actividades culturales, complementarias vy
extraescolares, salvo actos ocasionales, debera ser propuesta por los
departamentos didacticos a comienzos del curso, formando parte de la
Programacién de cada departamento. EI Consejo Escolar participara en la
elaboracion de las directrices y estas se incluiran en la propuesta definitiva y
global de la PGA. En el turno de mafana, la Jefatura de Estudios junto con el/la

jefe/a del Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares,
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programaran y coordinaran su desarrollo. Estas mismas tareas seran

realizadas en el turno de noche por la Jefatura de Estudios.

2.-Ademas, cualquier otro miembro de la comunidad educativa podra
proponer actividades culturales complementarias y extraescolares, ajustandose
a estos criterios y siempre con suficiente antelacion, para posibilitar su

organizacion y realizacion, si lo autoriza Jefatura de Estudios.

3.-No se realizaran salidas en periodos de pruebas de evaluacion,
respetando, por lo tanto, las dos semanas previas a las juntas de evaluacion.
En los dias de sesiones de evaluacion, se podran realizar siempre que la
ausencia del profesorado acompafante no suponga faltar a las tareas
evaluadoras de sus alumnos. Los alumnos de 4° de ESO no podran realizar
ninguna salida en el tercer trimestre y los de 2° de Bachillerato no deberan
realizar actividades durante las dos semanas anteriores a las sesiones de
evaluacion final de mayo; para el resto de los cursos, no se programaran

actividades desde mediados de mayo hasta el 19 de junio.

4.-Por su finalidad educativa deberan ir acompanadas de un guion de

trabajo.

5.-El alumnado de ESO debera ir acompanado desde la salida hasta su

regreso al centro, salvo autorizacion de los padres.

6.-Antes de la realizacion de una actividad, se pasara a los padres un
breve informe de esta, para que se manifiesten afirmativa o negativamente

sobre la participacion de sus hijos en dicha actividad.

7.-Para poder realizar una actividad sera preciso la participacion de 2/3
del grupo en cuestidon (sin contabilizar a los alumnos sancionados con la
exclusion en la participaciéon en estas actividades), excepto en los viajes y otras
situaciones excepcionales que seran consideradas por la Comisién de
Actividades Complementarias y Extraescolares del Consejo Escolar o, en su

caso, por Jefatura de Estudios.
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8.-Para poder realizar una actividad de una materia optativa, sera preciso
la participacién de 2/3 de los alumnos que conforman el grupo en dicha materia
(sin contabilizar a los alumnos sancionados con la exclusion en la participacion

en estas actividades).

9.-Se permitira que vayan dos profesores acompafantes con un solo
grupo, siempre que se tenga en cuenta la menor pérdida de horas lectivas
posibles. En el caso de que la salida involucre a mas de un grupo, el numero
de profesores acompafiantes sera estudiado por Jefatura de Estudios. Se

procurara que los profesores acompanantes conozcan a los alumnos.

10.-Para la debida informacion a los profesores interesados, todas las
actividades se haran publicas en el tablén de actividades de la sala de
profesores y en el aula virtual creada para tal fin, incluyendo la relacion de

alumnos participantes y de acompanantes.

11.-Las actividades seran realizadas por profesorado del departamento o

departamentos que las programen y organicen.

12.-El profesorado encargado de una actividad comunicara su realizacion
con tiempo suficiente, al jefel/a del Departamento de Actividades

Complementarias y Extraescolares y a Jefatura de Estudios.

13.-Solo dejaran de impartirse las clases afectadas por la ausencia del
profesorado acompanante. Los alumnos que no realicen la actividad deberan

asistir al centro para cumplir su horario lectivo normal.

14 .-Los viajes o actividades que se desarrollen durante varios dias se
programaran por los departamentos al inicio de curso, utilizando el menor numero
de dias lectivos posibles, en fechas inmediatamente anteriores a las vacaciones
de Semana Santa u otras que interfieran lo menos posible en la marcha ordinaria

del curso. Para llevarse a cabo tendran que cumplir los siguientes requisitos:

a) Participacion de, al menos, 20 alumnos por viaje.
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b) EI numero de profesores acompafnantes sera de dos, para la cifra

indicada. Para un numero superior se estudiara oportunamente.

15.-Los gastos extraordinarios que pudieran requerir algunas actividades
extraescolares seran estudiados y aprobados, si se considera oportuno, por la
Comisién Econdmica del Consejo Escolar a propuesta de la Comisién de

Actividades Complementarias y Extraescolares.

16.-Los gastos de transporte y dietas de profesores, tanto para actividades
culturales (visitas a instituciones situadas en Madrid u otras provincias, viajes,
etc.) como para viajes oficiales (reuniones oficiales, coordinacion de EVAU, por

ejemplo), se abonaran conforme a lo legalmente establecido.

17.-Los alumnos deberan pagar el 100% de los gastos en las salidas
extraescolares en las que pernocten. En casos especiales las propuestas seran
remitidas a la Comision de Actividades Complementarias y Extraescolares o a la
Comisién Econdémica o, directamente, al Consejo Escolar, para aprobar algun tipo

de ayuda.

18.-La Comision de Actividades Complementarias y Extraescolares se

encargara de revisar:

- Las salidas, cuando no se ajusten a los criterios establecidos.

- Las salidas que supongan mas de un dia lectivo.

- Las salidas que tengan algun caracter especial.

- Los viajes cuando no reunan los requisitos recogidos en el punto
14.

Dicha comision sera convocada por la Jefatura de Estudios y estara

constituida por:

e Jefe/a de Actividades Extraescolares.
e Jefe/a de Estudios.
e Un representante de los profesores.

¢ Un representante de los padres y madres de los alumnos.
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¢ Un representante de los alumnos.

7.-PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO,
EVALUACION Y MODIFICACION DEL NOFC

1. - Durante el primer trimestre de cada curso académico, podran
presentar propuestas de modificacion, el Equipo Directivo, el Claustro de
profesores, la Junta de delegados, la Junta de la Asociacion de Padres, previo
acuerdo por mayoria absoluta de sus miembros, o por un tercio de los

miembros de Consejo Escolar.

2. - La directora del centro fijara un plazo de, al menos, un mes, para su

estudio por todos los miembros de la Comunidad Educativa.

3. - En el tercer trimestre, el Consejo Escolar aprobara la propuesta de
modificacion que entrara en vigor al comienzo del curso siguiente.
Excepcionalmente, por adecuaciones a la normativa legal, podra aprobarse en

el primer o segundo trimestre.

4. - La Comision de Convivencia del Consejo Escolar, realizara el
seguimiento y evaluacién del NOFC, analizando el grado de cumplimiento y
eficacia de lo establecido en él, y recibirda y estudiara las propuestas de
modificacién, ampliacién o revision que propongan los diversos sectores de la

Comunidad Educativa.

Este NOFC ha sido modificado y aprobado el dia 10 de noviembre de
2025 en sesion extraordinaria del Consejo Escolar.
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ANEXO: PROCEDIMIENTOS Y ACTUACIONES CON
DETECCION DE CASOS DE ABSENTISMO EN EL
CENTRO EDUCATIVO

1) PROFESORADO: comunica a la familia cada falta de su

asignatura mediante la aplicacion informatica correspondiente.

2) FAMILIAS: justifican las faltas mediante correo electrdnico,

justificante médico, nota en la agenda, etc.
3) TUTOR: Detecta el caso. (Revision al menos semanalmente).

o 5 faltas/periodos lectivos en la revisidn semanal: comunicacion por
Roble, habla con alumno/a.

e 10 faltas/periodos lectivos en la revision semanal: aviso a los
padres por teléfono (anotar n° de llamadas, fecha y respuestas),
para informarse de los motivos de las faltas.

e 20 faltas/periodos lectivos en el mes: carta con registro de salida
(en la secretaria) del centro citandoles para reunién (Anexo I). Se
les comunica que tomen urgentemente las medidas oportunas con
el fin de corregir la situacién y evitar asi que el alumno pierda el

derecho a la evaluaciéon continua.

Si no se resuelve, “lo justifica todo”, no acude a reunion: tutor traslada el

caso a Jefatura de Estudios.

4) JEFATURA DE ESTUDIOS: carta certificada con registro de
salida del centro (Anexo Il y lll). En ella se recordara la obligatoriedad de la
escolarizacion hasta los 16 afios (para alumnos menores) y se comunicara que,
de persistir en esa actitud, no se podran aplicar los criterios de evaluacion
continua, ademas de tomarse medidas disciplinarias, conforme a lo establecido

en la Normativa de Organizacion y Funcionamiento del Centro.

Si no se resuelve, no justifica, no acude a reunién: Jefatura de Estudios

traslada el caso al Departamento de Orientacion.
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5.1) PTSC (en caso de contar con este recurso el centro)

e Alumnos menores de 16 ainos: carta con registro de salida del
centro citandoles para reunion (Anexo V). Entrevista con la familia
y el alumno. Se podra informar a los Servicios Sociales y de
Educacion Municipales.

e Alumnos mayores de 16 anos: carta con registro de salida del
centro citdndoles para reunién (Anexo IV). Entrevista con la familia
y alumno. Se les ofrecera alternativas académicas y/o
profesionales. Si los padres manifiestan que sus hijos no van a
volver a clase, se les recomendara que se den de baja en el

Centro.

5.2) Tutor, Jefatura de Estudios y PTSC/Orientadora rellenan el informe
individualizado de absentismo (Anexo V), donde constan todas las
actuaciones realizadas. Este informe se remitira a la concejalia de
Educacion del Ayuntamiento con copia a los Servicios Sociales

municipales.

Se da cuenta a la COMISION DE CONVIVENCIA DEL CENTRO de los

informes remitidos al Ayuntamiento para su conocimiento.

6) JEFATURA DE ESTUDIOS: transcurrido un plazo maximo de un mes si
no se resuelve, no justifican convenientemente, Jefatura de estudios
comunicara por carta a las familias la decisién de adopcion de medidas
académicas (imposibilidad de la aplicacion correcta de los criterios
generales de evaluacion) y disciplinarias. (Anexo VI), tras recoger la
informacion del equipo docente sobre en qué asignaturas los profesores

determinan que no se hace posible la evaluacién continua del alumno /a.

7) MESA LOCAL DE ABSENTISMO: valoracién del caso e intervencion
interinstitucional (Concejalia de Educacién, Servicios Sociales, Policia
Local...)

8) AYUNTAMIENTO: denuncia ante Fiscalia de Menores o Comisién de

Tutela.
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ANEXO I: Citacion del Tutor a familias

San Fernando de Henares,a. . .de. . . . .. . .. de 20...

considero preocupante.

De continuar asi, su hijo/a no podra aprovechar el curso tal y como les gustaria, ya que

mientras sus compafieros avanzan en sus estudios, él/ella se quedaria estancado/a.

Estoy seguro de que este asunto les preocupa y quieren su mejor educacion, para lo que

es imprescindible la asistencia al Centro.

Me gustaria tener una entrevista con Uds. para comentar la situacion, conocer los
motivos de tales faltas y buscar juntos soluciones, eldia....de................... alas.

... horas.

Reciban un saludo:

Recortar y entregar al Tutor/a en un plazo de 24 horas

D./D2. . . . .. . e , padre/madre del alumno/a. . . . . . ..

, del grupo: . ... .. , he recibido la citacion de su Profesor/a

Fecha:. . .. ... .. Firma:
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ANEXO lI: J. Estudios - alumnos < 16 aiios

Estimados padres:

La Jefatura de Estudios del I. E. S. “Vega del Jarama” en el que esta matriculado/a su hijo/a

, a la vista del elevado numero de faltas de asistencia a clase en lo que

llevamos de curso, a pesar de anteriores notificaciones enviadas y/o entrevistas con el/la
profesor/a-tutor/a y sin haberse producido cambio alguno favorable en tal situacion, les

informamos de
1°.-La obligatoriedad de la escolarizacion hasta los 16 afios.

2°-La falta de asistencia de modo reiterado puede impedir la aplicacion de los
criterios de evaluaciéon y de la evaluacién continua, tal y como se establece en las
programaciones didacticas de cada asignatura segun el articulo 36 del DECRETO 32/2019, de 9
de abril, del Consejo de Gobierno, por el que se establece el marco regulador de la convivencia en

los centros docentes de la Comunidad de Madrid.

3°.- Segun nuestro Reglamento de Régimen Interior, la acumulacion de faltas de asistencia
a clase, sin causa justificada, supone una conducta gravemente perjudicial para la Convivencia

en el Centro, siendo necesario la aplicacion de las oportunas medidas disciplinarias.

Asi pues, les instamos a que tomen URGENTEMENTE, las medidas oportunas con el fin de
corregir tal situacién para no tener que tomar medidas académicas e incluso disciplinarias mas

drasticas, en aplicacion de la normativa vigente.

Sin otro particular, queda a su disposiciéon para cualquier aclaracién que deseen al respecto y

aprovecha para saludarles atentamente:

Jefe de Estudios

Recortar y entregar en Jefatura de Estudios en un plazo de 24 horas

Fecha:. . . .. .. .. Firma:
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ANEXO lll: J. Estudios - alumnos > 16 aiios

Estimados padres:

La Jefatura de Estudios del I. E. S. “Vega del Jarama” en el que esta matriculado/a su hijo/a

, a la vista del elevado numero de faltas de asistencia a clase en lo que

llevamos de curso, a pesar de anteriores notificaciones enviadas y/o entrevistas con el/la
profesor/a-tutor/a y sin haberse producido cambio alguno favorable en tal situacion, les

informamos de:

1°.- La falta de asistencia de modo reiterado puede impedir la aplicacion de los
criterios de evaluacion y de la evaluacion continua, tal y como se establece en las
programaciones didacticas de cada asignatura segun marca el articulo 36 del DECRETO 32/2019,
de 9 de abril, del Consejo de Gobierno, por el que se establece el marco regulador de la

convivencia en los centros docentes de la Comunidad de Madrid.

2°.- Segun nuestro Reglamento de Régimen Interior, la acumulacion de faltas de asistencia
a clase, sin causa justificada, supone una conducta gravemente perjudicial para la Convivencia

en el Centro, siendo necesario la aplicacion de las oportunas medidas disciplinarias.

Asi pues, les instamos a que tomen URGENTEMENTE, las medidas oportunas con el fin de
corregir tal situacién para no tener que tomar medidas académicas e incluso disciplinarias mas

drasticas, en aplicacion de la normativa vigente.

Sin otro particular, queda a su disposiciéon para cualquier aclaracién que deseen al respecto y

aprovecha para saludarles atentamente:

Jefe de Estudios

Recortar y entregar en Jefatura de Estudios en un plazo de 24 horas

Fecha:. . . .. .. .. Firma
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ANEXO 1IV: Departamento de Orientacion--PTSC

San Fernando de Henares,...... de............. de 20
SRES.DE: . ... ..
DIDNG. . e, , como Profesora Técnico de Servicios a la

Comunidad del IES Vega del Jarama, me dirjo a la familia del alumno/a
...................................................... , con el fin de convocarles a una entrevista personal el
PrOXIMO  eviuieieieirirsrr e s rr s r s rneas en el Instituto de su hijo, Departamento de

Orientacién. El motivo de la cita es el gran nimero de faltas de asistencia de su hijo/a.

Si su hijo/a no asiste de forma regular al Centro Escolar se pondra en conocimiento de
las instituciones encargadas de la proteccién del menor que adoptaran las medidas necesarias
(arts. 12.2 y 13.2 de la Ley Organica 1/1996 de Enero de proteccioén juridica del menor y 5/2000

de responsabilidad penal de los menores).

En caso de no poder asistir ruego se ponga en contacto conmigo por teléfono:
91671.11.04 para conectar una nueva cita ya que es urgente. Llevamos intentando ponernos

en contacto con ustedes mucho tiempo.
Quedando a la espera de su visita:
Fdo:

PTSC IES Vega del Jarama
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Anexo V. INFORME INDIVIDUALIZADO DE ABSENTISMO ESCOLAR
DEL CENTRO

CENTRO EDUCATIVO: IES VEGA DEL JARAMA Fecha:
Avda. de Iran 18 28830
San Fernando de Henares (Madrid)

Teléfono: 916711104 / 916735625

DATOS DEL ALUMNO/A

Nombre y Apellidos:

Fecha de nacimiento: Pais:

Domicilio: Teléfono:

Nombre y apellidos del padre: Nombre y apellidos de Ila
madre:

N° de hermanos:

Otros datos familiares de interés:

DATOS ESCOLARES/ ACADEMICOS DEL ALUMNO/A

Curso del alumno/a:

¢ Tiene algun tipo de problema en el centro?:

Rendimiento escolar:
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DATOS DE ABSENTISMO

Numero de faltas:

SEPT |OCT |NOV |DIC ENE |FEB |MAR |ABR |MAY |JUN

¢ Era absentista el curso pasado?

Observaciones:

ACTUACIONES REALIZADAS DESDE EL CENTRO:

Con la familia:

Numero | Observaciones / profesional que las

ha realizado

Llamadas telefonicas

Cartas

Entrevistas

Con el alumno:

Si No Resultado
Orientacién
Adaptacion
curricular
Estrategias de
flexibilizacion ylo
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acogida

Otras

ACTUACIONES REALIZADAS DESDE OTRAS INSTITUCIONES:

ilntervienen otras instituciones ¢ Cuales?

Otras circunstancias u observaciones a destacar:

PTSC. Tutor/a V°B° Director

Fdo: Fdo: Fdo:
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ANEXO VI: J. Estudios a familias, sobre la adopcién de medidas académicas y

disciplinarias

San Fernando de Henares,a. . .de. . . . . . . .. de 20..

SRES. DE :.

Muy Sres. Nuestros:

La Jefatura de Estudios del I. E. S. “Vega del Jarama” en el que esta matriculado/a su hijo/a

, a la vista del elevado numero de faltas de asistencia a clase en lo que

llevamos de curso, a pesar de las entrevistas mantenidas o notificaciones enviadas y sin haber
cambiado tal situacién o sin haber recibido respuesta alguna por parte de Vds., les hace saber

que:

En aplicacion del articulo 36.2 del DECRETO 32/2019, de 9 de abril, del Consejo de
Gobierno, por el que se establece el marco regulador de la convivencia en los centros docentes de
la Comunidad de Madrid “Los procedimientos extraordinarios de evaluacion para los alumnos que
superen el maximo de faltas fijado en el plan de convivencia para la pérdida del derecho a la
evaluacién continua se concretaran para cada asignatura en la correspondiente programacion
didactica”, Segun esto, se pasaran instrucciones al profesorado que imparte clase a su hijo/a
con el fin de que aplique el mencionado parrafo y emplee mecanismos especiales de

evaluacion.

Por otro lado, su caso sera remitido a la Comisiéon de Convivencia del Consejo Escolar

del Centro, para que aplique las medidas disciplinarias que considere oportunas.

Sin otro particular, queda a su disposicién para cualquier aclaracion que deseen al respecto

y aprovecha para saludarles atentamente:
Fdo.: .

Jefe de Estudios

Recortar y entregar en Jefatura de Estudios en un plazo de 24 horas

DJ/D®. . . . . , padre/madre del alumno/a. . . . . . ..
.................. , del grupo:. . . . ., he recibido la comunicacion de Jefatura
de Estudios, relativa a la aplicacion de mecanismos especiales de evaluacion y posibles
medidas disciplinarias a mi hijo/a por sus numerosas faltas de asistencia durante el presente

Curso.

Fecha:. . . .. .. .. Firma:
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ANEXO VI bis: J. Estudios a alumnos + 18 anos, sobre la adopcién de medidas

académicas y disciplinarias

San Fernando de Henares,a. . .de. . . . . . . .. de 20..

La Jefatura de Estudios del I. E. S. “Vega del Jarama” en el que esta matriculado/a el

alumno/a :

A la vista del elevado numero de faltas de asistencia a clase en lo que llevamos de curso, a
pesar de las entrevistas mantenidas o notificaciones enviadas y sin haber cambiado tal situacion o

sin haber comunicado justificacion adecuada:

En aplicacion del articulo 36.2 del DECRETO 32/2019, de 9 de abril, del Consejo de
Gobierno, por el que se establece el marco regulador de la convivencia en los centros docentes de
la Comunidad de Madrid “Los procedimientos extraordinarios de evaluacion para los alumnos que
superen el maximo de faltas fijado en el plan de convivencia para la pérdida del derecho a la
evaluacién continua se concretaran para cada asignatura en la correspondiente programacion
didactica”, Segun esto, se pasaran instrucciones al profesorado que imparte clase al
alumno/a con el fin de que aplique el mencionado parrafo y emplee mecanismos especiales

de evaluacion en las asignaturas que el profesorado considere:

Fdo.: .

Jefe de Estudios

Recortar y entregar en Jefatura de Estudios en un plazo de 24 horas

D/D%. . . ... ... , alumno/adelcurso. . ... ......
............... , del grupo: . . . . ., he recibido la comunicacion de Jefatura de
Estudios, relativa a la aplicacién de mecanismos especiales de evaluacion y posibles medidas

disciplinarias por las numerosas faltas de asistencia durante el presente curso.

Fecha:. . .. ... .. Firma:
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