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GUIA VISUAL RECONTRUCCION DE EXPEDIENTES

La herramienta de reconstruccidon de expedientes se debe utilizar para reconstruir expedientes de alumnos que vienen del
extranjero, alumnos de otras Comunidades Auténomas o alumnos procedentes de centros privados. Los alumnos procedentes
de centros concertados en los que el centro de procedencia no haya grabado las notas, también se podra utilizar esta
herramienta.

Se accede a la reconstruccion de expedientes desde la opcién de menu: Alumnado>Matriculacion>Relacion de
matriculas>Otros datos:

» Centro

» Personal

* Alumnado

* Proceso de Admisién

¥ Matriculacion

Relacién de matriculas
Sobres de matricula

Relacién de expedientes

Relacién de matriculas GEE O

L con 42i87/00 -\

Detalle de la matricula -
1 !

Materias de la matricula ;
] l

# Ofros dakk)s 7

J| Expedientes del alumno/a 77

Borrar la matricula 7/

Anular la matricula 7
Ficha del alumno/a
3| 7
N¢ de identificacion del alumno/a

N . 3| Relacién del alumno/a con el centro

Deshacer anulacién de matricula

Profacnras/as dal aliimnn/a

Que nos lleva a la siguiente pantalla:

. 7 .
Otros datos de la matricula E D«
] (R pom— | oot o]

PP g Ao acadimic: 20002021 Afiadir matricula
Cursce 3% de S0, Pz 1 externa

Diatos de procedencia

Codigs de contrs: Janam | (Y

Denominacitn del contio: W ARMETIONG Locaidad: Valdemer
Utimes estudios: | 29 de £50,

Ao acadbmicer | N300 W

Braps Bnguna ~

Cwrse: 3 de £5.0, A
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Pulsamos para afadir una matricula externa:

Listado de matriculas externas del alumno/a

Alumno: s [ s L Sexo: M

Ne° Identificacién Escolar: « NIF:

NO EXISTEN DATOS

]

Pulsamos anadir

Los datos de la pantalla son editables para cumplimentar.
. fal
Matricula externa del alumno/a 2D <K

Alumno

Codigo centro Descripcion centro

Pais: Espana v Provincia: v
Municipio: v Localidad: v
Afio académico © | 2020-2021 v Etapa * ' Ninguna v
Curso* | v N Recupera
Estado:* v Nota media
Fecha promocién Convocatoria: = v Fecha matricula

Repite

Observaciones:

Materias de la matricula

Materia Grupo Materia Estado Convocatoria Calificacion

Cumplimenta, en primer lugar, el centro donde el alumno o la alumna ha realizado el curso que quieres reconstruir. Si el
codigo del centro coincide con uno de la base de datos de Raices el sistema recuperara su descripcidn para incorporarlo a
los documentos oficiales, en su caso.

5 1 i
Matricula externa del alumno/a 4D A

Alumno

Cédigo centro 28070159 Descripcién centro * | CPR INF-PRI-SEC COLEGIO NOBELIS

Pais: Espafa v Provincia: v
Municipio: v Localidad: v
Ao académico ©  2020-2021 vV Etapa *  Ninguna v
Curso v Recupera
stados+ [ | ¥ Nota media
Fecha promocion Convocatoria: = W Fecha matricula

Repite

Observaciones:

Materias de la matricula

Materia Grupo Materia Estado Convocatoria Calificacion
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La pantalla solicita los datos de la matricula a reconstruir y solicita los datos bdsicos de esta, marcados con un asterisco
amarillo

IMPORTANTE: en la casilla ANO ACADEMICO se indicard el curso académico que queremos reconstruir.

La casilla Recupera permite recuperar los datos relativos a la matricula del centro concertado, siempre que conste en Raices,
Unicamente, asegurate que indicas el Afio académico que deseas reconstruir, la etapay el curso, y después marca Recupera.

Cj

I
g5
LY

Si pulsamos Afadir sin haber marcado la casilla Recupera, y el alumno tiene una matricula en otro centro nos
dara el siguiente mensaje:

sco Javi, tu pt icmsalds045:3301 dice % @ %

Ya existe una matricula para el mismo afic académico, alumno y curso

Fl
Matricu 4D

:

Alumno

Cadigo centro 28070159 Descripcién centro * | CPR INF-PRI-SEC COLEGIO NOBELIS

Pais: Espafia v Provincia: Ay
Municipio: W Localidad. v

Afo académico * | 2018-2019 v Etapa Educacién Secundaria Obligatoria
Curso* 1°deESOQ WV
Estado: v Nota media
Fecha promocién Convocatoria: “  Fecha matricula

Repite

Observaciones Guardar matricula

Al marcar la casilla Recupera, los campos sombreados en gris son los que ha recuperado el sistema:

‘ fz
Matricula externa del alumno/a 4D €

Alumno

Codigo centro 28070159 Descripcion centra s —

Pais: Espaiia Provinciz: Madrid

Municipie: | Valdemoro Localidad: Valdemoro

Afio académico * | 2018-2019 Etapa Educacién Secundaria Obligatoria
Curso * | 1° de ES.O. Recupera
Estado: * | Promaciona Nota media
Fecha promocién | | Convocatoria: v Fecha matricula | 16/07/2018

Repite

Observaciones:

Materias de la matricula

Materia Grupo Materia Estado Convocatoria Calificacion

Cumplimentamos los campos no sombreados y pulsamos GUARDAR MATRICULA:
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Matricula externa del alumno/a

Alumne
Cédigo centro | 28070159 Descripeion centro = =
Pais: Espafa

Municipio: | Valdemoro

Ao académico * | 2018-2019 Etepa
Curso* 19 de ESO.
Estado:

Promaciona

Fecha promecién © 10/06/2019 Convocatoria:  Ordinaria ¥
Repite

Observaciones:

Subdireccion General de Tecnologias

de la Informacion y la Comunicacion

Direccion General de Infraestructuras y Servicios
CONSEJERIA DE EDUCACION Y JUVENTUD

Provincia: | Madrid

Localidad: Valdemoro

Educacién Secundaria Obligatoria
Recupera v
Nota media

Fecha matricula 16/07/2018

Materias de la matricula

Materia Grupo Materia Estado Convocatoria

Calificacién

Obtenemos el siguiente Aviso:

B i, tu perfil es Direccidn y tu centro es v icmsalds045:3301 dice

Se modificard el estado de la matricula original a Anulada por
Matrl’c ula externa d el a | uMnNo, reconstruccion, Se traslada su informacién a matricula reconstruida

cancelar

Descripcién centra o el

T p————

C8digo centro 1

Pais: Espafia
Municipic: Valdemors

Afio académico * | 2018-2019 Etapa

Curso*  1° de ESO.

Estado: *  Promociona

Fecha promocién * | 10/06/2019 Comvocatoriz: | Ordinaria
Repite

Observaciones:

Pulsamos aceptar.

D@6

3D &

Provincia:  Madrid
Localidad: Valdemara
Educacién Secundaria Obligatoria
Recupera
Nota media

Fecha matricula 16/07/2018

Desde ese momento, tu centro es el responsable de esa matricula y en el centro concertado de

procedencia indicara: Anulada por Reconstruccién.

Al pulsar Aceptar visualizamos la siguiente pantalla:

Listado de matriculas externas del alumno/a

Afe Fecha de la Curse Dencminacién Estado de la
académice  matricula del centro matricula
20182019 16/07/2018 (lida £SO £08 INEDSLCER £ EGKY OBELES Proencciony
< betatle
-~
Barrar —

A continuacidn, incluimos las materias de la matricula, pulsando en la opciéon Materias de la matricula del mend emergente,
si ha recuperado la matricula del centro concertado, nos apareceran las asignaturas en las que el alumno estaba matriculado
y solo tendremos que cumplimentar la nota de cada una de las asignaturas;
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. . . o &
Listado de materias de la matricula externa & <
Alumno/a: B - ] Afio académico: 2018
Curso: 19de ES.0. Estado de la matricula: Promociona
Curso Materia Grupo Materia Estado Calificacion C ia

12 de ES.0. Geografia e Historia Troncales generales Matriculada
1° de ES.0. Biclogia y Geclogla Troncales generales Matriculada
1° de E.S.O. Matematicas Troncales generales Matriculada
1° de ES.0. Lengua Castellana y Literatura Troncales generales Matriculada
1° de E. Sequnda Lengua Extranjera (Inglés) Especificas opcionales/LCA Matriculada
12 de k! Educacion Fisica Especificas obligatorias Matriculada
1° deE. Tecnologia, Programacién y Robética Libre configuracién autonémica Matriculada
12 de E. Religién Catélica Rel. y Alter. Matriculada
1° de E.S.O. Educacion Plastica, Visual y Audiovisual Especificas obligatorias Matriculada

Pulsamos sobre cada una de las materias y seleccionamos Detalle en el menu emergente:

. . . [l
Listado de materias de la matricula externa [ERS)
Alumnoy/a: - Afio académico: 2018
Curso: 1°de ES.O. Estado de la matricula: Promociona
Curso Materia Grupo Materia Estado Calificacién Convocatoria Adaptacién
Geografia ¢ Historia Troncales generales. Matrig
Detalle
Biologia y Geologia Troncales generales Matrigumi[ s
|
[ymu— Tronecsles genersles Matrd
1°deESC. Lengus Castellana y Literatura Troncales generales Matriculada
1°de ESO. Segunda Lengua Extranjera (Inglés) Especificas opcionales/LCA Matriculada
1°de ES.O. Educacion Fisica Especificas obligatorias Matriculada
12de ESQ. Tecnologia, Programacién y Robética Libre configuracién autondmica Matriculada
1°deESC. Religién Catolica Rel.y Alter. Matriculada
1°de ES.C. Educacion Pléstica, Visual y Audiovisual Especificas obligatorias Matriculada
Materia de la matricula externa del alumno/a D«
[} Nombre del alumne:  Barbere Cano, Laura Afio académico: 2018
Curso: 12 de ES.O. Estado de la matricula: Promociona
Datos de Ia materia
Curso de la materia: 1° ge £5.0. v
Fuera de plan
Grupo de materias: * Troncales generales v
Materia: Geografia e Historia v
Estado de la materia: * | Matriculada v
;Participa en el céleulo de la nota media?: (S () No

JEsté aprobada? () 5i @) No

Fecha de aprobado: Adaptacién: v

Observaciones:

Materias de la matricula

Convocateria Calificacion
Ordinaria v
Extraordinaria v

Completamos los datos que no ha recuperado el sistema, recuerda indicar si la materia debe computar para la nota media,
indica finalmente la nota con la que ha aprobado en convocatoria ordinaria o extraordinaria, ya que esta informacion se tendra
en cuenta para el expediente del alumno, las notas medias y los documentos oficiales que se deban expedir y pulsa grabar
materia:
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Materia de la matricula externa del alumno/a

Nombre del alumno: Afio académico: 2018

Curso: 1°de ES.. Estado de la matricula: Promociona

Datos de la materia
Curso de I materia: 10 de ES.0. v

Fueradeplan [

Grupo de materias: © Troncales generales v

Materia: * Geografia e Historia e
Estado de la materia: © | Matriculada v

(Participa en el caleulo de |a nots media? @ 51 () No
(Esté aprabada® @ §7 () No

Fecha de aprobado: | 10/06/2019 Adaptacian: v

Observaciones:

Materias de la matricula

Convocatoria Calificacién
Ordinaria 7 v
Extraordinaria v

Y se muestra la siguiente pantalla:

Listado de materias de la matricula externa

Alumno/a: mm=s

Curso: 1°deES.O.

Curso Materia Grupo Materia Estado Calificacién Convocatoria Adaptacién
1°de ES.O. Biclogia y Geologia Trencales generales Matriculada

12 de ES.O. Matematicas Trencales generales Matriculada

12de ES.O. Lengua Castellana y Literatura Troncales generales Matriculada

12 de ES.O. Geografia e Historia Trencales generales Matriculada 7 Qrdinaria

19 de ES.0. Segunda Lengua Extranjera (Inglés) Especificas opcionales/LCA Matriculada

12 de ES.O. Educacion Fisica Especificas obligatorias Matriculada

19 de ES.O. Tecnologia, Programacién y Robética Libre configuracién autonémica Matriculada

12 de ES.O. Religian Catélica Rel. y Alter. Matriculada

12de ES.O. Educacién Plastica, Visual y Audicvisual Especificas obligatorias Matriculada

Completamos la calificacion en todas las materias:
Listado de materias de la matricula externa

Alumno/a: B —

Curso: 1°de ESO. Estado d

Curso Materia Grupe Materia Estado Calificacién €

1°de ES.0. Geografia e Historia Troncales generales Matriculada 7 Ordinaria
1°de ESO. Biologia y Geologia Troncales generales Matriculada 5 Ordinaria
19 de ESO. Matemsticas Troncales generales Matriculada [} Ordinaria
1°de ES.0. Lengua Castellanay Literatura Trancales generales Matriculada 5 Ordinaria
1°de ESO. Segunda Lengua Extranjera (Inglés) Especificas opcionales/LCA Matriculada 5 Ordinaria
19 de ES0. Educacién Fisica Especificas obligatorias Matriculada 9 Ordinaria
1°de ES.0. Teenlogia, Programacién y Robética Libre configuracion autonémica Matriculada 8 Ordinaria
1°de ESO. Religién Catélica Rel.y Alter. Matriculada 8 Ordinaria

19 de ES0. Educacién Plistica, Visual y Audiovisual Especificas obligatorias Matriculada 6 Ordinaria
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Pulsamos Volver:
Listado de materias de la matricula externa

Alumnoya: sy

Curso: 1°8e ESO.

Subdireccion General de Tecnologias
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55

Afio académico: 2018

Estado de la matricula: Promociona

Curso Materia Grupo Materia Estado Calificacion Convocatoria Adaptacion
1°de ES.O. Geografia e Historia Troncales generales Matriculada 7 Ordinaria
19 de ESO Biologia y Geologia Troncales generales Matriculada 5 Ordinaria
1° de ES.O. Matematicas Troncales generales. Matriculada 6 Ordinaria
19 de ES.O. Lengua Castellana y Literatura Troncales generales Matriculada 5 Ordinaria
1° de ESO Segunda Lengua Extranjera (Inglés) Especificas opcionales/LCA Matriculada 5 Ordinaria
1°de ES.O. Educacion Fisica Especificas obligatorias Matriculada 9 Ordinaria
19 de ESO. Tecnologia, Programacién y Robética Libre configuracién autonémica Matriculada g Ordinaria
1° de ES.0. Religién Catdlica Rel. y Alter, Matriculada 8 Ordinaria
1°de ES.O. Educacién Pléstica, Visual y Audiovisual Especificas obligatorias Matriculada 6 Ordinaria
Listado de matriculas externas del alumno/a ERS)
Alumno: Bl — Sexo: M
Ne Identificacion Escolar: s . % NIF: S—
Ao Fechadela Denominacién Estado de la
P - Curso B
académico matricula del centro matricula
2018/2019 16/07/2018 1°de ES.O. - - - Promociona

Si el alumno o alumna procede de un centro de otra comunidad, del extranjero o de un centro privado, tendremos que

introducir todas las materias de la matricula que queremos reconstruir.

Para comprobar que hemos afiadido la matricula vamos a:

*  Alumnado

* Proceso de Admision

¥ Matriculacién

Relacion de matriculas

Sobres de matricula

| Relacion de expedientes |

Relacion de expedientes

Tipo de expediente

i i Maximo de
Maximo de Méximo de -
- . matriculas
matriculas  repeticiones -
extraordinarias

Educacion SecundaripOllasis 6 1 1
Expedientes
P s 2 1

Bachillerato

Bachillerato Internacional 5 2 1

Localizamos al alumno o alumna y seleccionamos Matriculas del expediente del alumno:
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Expedientes de es.o.

En el afio académico: * | 2020-2021 v

considerar el alumnado que: | cursa

v
N"me.m de Fecha de Niimero de Nimero de N"m,em de
Alumno/a Expediente L N s matriculas

reacién matriculas  repeticiones .
Centro extraordinarias
2017/716 05/07/2017 1 1 0
2018/10 09/07/2018 2 1 0
—— 10/ oemzn0te 1 0 0
Detalle del expediente del alumno/a | o 5

Detalle del expediente en el centro ; 7 D

Matriculas del expediente del alumnola S o N

Matriculas del expediente de centro 1 0 o

Trasladar matricula a un centro externo 1 0 o

20197361 17/02/2020 5 1 0

20201 09/07/2020 1 0 0

2018/48 09/07/2018 0 0 0

Visualizamos las matriculas que lo componen.

En esta consulta se han incorporado las matriculas reconstruidas. Estas estaran marcadas con un asterisco junto al afo
académico y observa que aparece el centro, el estado de la matricula y finalmente, si ha sido Reconstruida o no (S o N).

Matriculas del alumno/a

Accdn:  Matriculas del expediente de centro i Tipo de expediente:  g5.0,w

Alumnofa: = =

Expediente global: E.S.x

Promociona
AN
| Materias

Afio académico ;e:::{:lila Curso Cadigo Denominacion del centro N? Exped. Estado de la malrl‘cul@struD
201572016 140772015 T de E.5.0. 28000522 IES ANTOMNIO MACHADD 20M5/22623 Promociona ]
2ane/20M7 140772016 2 de E5.0. 28000522 IES ANTONIO MACHADO 2015/22623 Promocions M
2128 24012017 3 de E5.0. 28000522 IES ANTONIO MACHADOD 2015/22623 Repite M
20087219 120172018 3 de E5.0. 28000522 IES ANTOMNIO MACHADOD 20N5/22623 Promociona [AR) N
202020, . IES Prueba 2 H
A, Detalle matricula ,4]]
A7

/A
1 Borrar

\ Jiros datos de la matricula

|
]I Anular la matricula

Si pulsamos sobre la matricula reconstruida se despliegan las acciones disponibles: Detalle matricula y Materias, ya vistas
anteriormente y Borrar.

Todas las matriculas reconstruidas computaran en las notas medias del expediente y permaneceran reconstruidas en RAICES,
aungque el estudiante cambie de centro.



