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1 Introduccién

Este manual presenta la funcionalidad disponible en Raices para la gestion por parte de los perfiles
superiores de las adscripciones y zonas de escolarizacion de los centros educativos en la Comunidad de
Madrid.

Este manual estd orientado principalmente a los perfiles: Escolarizacion SS.CC., Responsable DAT
Escolarizacion, Gestion SSCC Primer Ciclo de Infantil y Responsable DAT Gestion Primer Ciclo de
Infantil.

Los manuales de Raices pueden sufrir actualizaciones por lo que se recomienda siempre

consultar la version disponible en el arbol de Documentos bajo el apartado Manuales y Utilidades
de Raices
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2 Gestion de adscripciones

Raices permite realizar una completa gestién de las distintas relaciones de adscripcion entre centros, ya
sean publicos o concertados de la Comunidad, necesarias para la gestibn de los procesos de
escolarizacion.

Los perfiles responsables de la gestion de adscripciones son Escolarizacion SS.CC. y
Responsable DAT Escolarizacién, aunque también tendran acceso para consultar la misma los
perfiles Gestion SSCC Primer Ciclo Infantil y Responsable DAT Primer Ciclo Infantil.

Para acceder a la gestion de adscripciones, selecciona Alumnado, Alumnado, Admision, Adscripcion
de centros, Gestion de adscripciones.

* Alumnado

Bisqueda general de alumnos/as

¥ Admision
Servicios de Apoyo a la Escolarizacion
SAE de un centro
Gestion de |a Salida
Solicitudes duplicadas
Solicitudes con NEE

Adjudicacion solicitudes NEE

Resultado de la
adjudicacion/reubicacidn

Reubicacion del alumnado
Relacion de solicitudes (Pro.
¥ Adscripcion de centros

Zonas de escolarizacion

Gestion de adscripciones

Accederas a la pantalla Relacioén de adscripciones de centros desde la que podras:
e Copiar las relaciones de adscripcion del afio académico anterior;
e Consultar el listado de relaciones de adscripcion entre centros existente para un afio académico;
¢ Afadir nuevas relaciones de adscripcién entre centros;
e Consultar y modificar el detalle de una adscripcion;

e Borrar una relacion de adscripcion entre centros.

2.1 Copiar las adscripciones del afio anterior

Como primer paso en la gestion de adscripciones, para los procesos de admisién de un nuevo afio
académico, se debe realizar una copia de las relaciones de adscripcion registradas el afio anterior.

Esta tarea sera realizada por el perfil Escolarizacion SSCC.

Para ello accede a la pantalla Relacion de adscripciones de centros, selecciona el nuevo afio
académico y pulsa el botdén Copiar adscripciones del afio anterior.

Relacion de adscripciones de centros &l <5

Copis atscnpciones ded aho antenior
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La pantalla se refrescara y mostrara los datos de adscripcion del afio académico anterior.

2.2 Consultar el listado de adscripciones

La pantalla Relacién de adscripciones de centros cuenta con dos areas diferenciadas:

e Area de filtros. En esta encontraras los parametros necesarios para realizar la seleccion de los
datos a mostrar en pantalla.

En primer lugar, podras seleccionar el afio académico y el tipo de adscripcién
(cualquiera, Unica ordinaria, Unica bilingle, multiple ordinaria, multiple bilinge). Por
defecto, se mostrara el afio del proceso de admision vigente y el tipo de adscripcion
Cualquiera.

En segundo lugar, podras obtener los resultados en base a datos concretos de los centros
origen o de los centros destinos, tales como la DAT, el municipio, la localidad, el distrito
municipal, el tipo de centro y el centro. Para ello, marca la casilla correspondiente al bloque
mediante el que quieres realizar el filtro (centros origen o centros destino) e introduce los
filtros que desees.

En el apartado Centro, podréas teclear alguna de las palabras que conozcas del nombre
del centro para facilitar la busqueda (por ejemplo, ANA para buscar centros que contengan
esas silabas).

Se mostraran los datos que cumplan con todos los filtros indicados.

. - . . Y i<'.-.—‘-.
Relacion de adscripciones de centros L S
Afio Académicor | 2020-2021 Tipe adscripcién: | mltiple ordinaria
Diatos centro origen
| Aplicar filtros de centro origen
DAT: mMadrid-Sur Municipio:  Getafe Localidad: | Getafe Distrito municipal:  Cualquiera

Tipo centro: | p - Pblico infantil, primaria y educacidn especia Centra:

AM

Datos centro destino

28063866 - CP INF-PRI AMA MARIA MATUTE
28033771 - CP INF-PRI MARIANA PINEDA

Aplicar filtros de centro destino

DAT: ' Madrid-Sur Municipio:  Cualguiera Locslidad: Cuzlguiera 336 mdr INERR] ANANARIA N

Tipo centro! | Cualquiera Centro:

Si deseas realizar una seleccion diferente, pulsa el boton Resetear filtros y escoge otras
opciones. Si Unicamente limpias el campo Centro, apareceran todos los centros que cumplan los
filtros indicados en las opciones especificadas anteriormente.

e El listado de relaciones de adscripcién correspondiente a la seleccion realizada anteriormente.
Este listado filtrara los centros que oferten y en su caso, tengan ensefianzas concertadas del Tipo
de centro seleccionado y mostrara el siguiente detalle:

- Curso origen, centro origen, municipio y localidad del centro origen;

- Curso destino, centro destino, municipio y localidad del centro destino;
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- Tipo de adscripcién entre los centros.

- Si es centro del entorno.

2.3 Afadir nuevas relaciones de adscripcion

Para afiadir una nueva relacion de adscripciébn entre centros, accede a la pantalla Relacion de
adscripciones de centros, y pulsa el boton Afadir.

Accederas a la pantalla Adscripcion del centro, en la que deberds introducir el tipo de adscripcién entre
los dos centros, los datos del centro y curso origen, los datos del centro y curso destino.

. » Fh Ty
Adscripcion del centro ~ S
Afo académico: 2020-2021 Tipo de adscripeién: * | MUitiple ordinaria
Datos centro origen
DAT: " mMadrid-Sur Municipio: | Getafe Localidad: | Getafe Distrito municipsl: | Cualguiera
Tipo cantro: P - Plblico infantil, primaria y educacion especia Centro: | 28083866 - CP INF-PRI ANA MARIA MATUTE
Curso: ™| g® de Educ. Prima.
Datos centro destino
DAT " | Madrid-Sur Municipio: | Getafe Localidad: | Getafe Distrito municipal:  Cualguiera
Tipo €entro! | S - Piblico educacion secundaria y bachillerata Centro: | 25042061 - IES ANTONIO LOPEZ GARCIA

Curse: * | 1= de ES.O

Al afiadir una nueva relacién de adscripcion, deberas tener en cuenta lo siguiente:

e Alcrear una adscripcion bilingtie (Unica o multiple) solo podras seleccionar centros origen y destino
que impartan programas de ensefianzas bilinglies espafiol-inglés.

e Entipo de centro encontraras:

I Infantil Primer Ciclo

- P: Publico Infantil, Primaria y Educacion Especial

- S: Publico Secundaria y Bachillerato

- C: Concertado Infantil, Primaria y Educacion Especial
- Z: Concertado Educacion Secundaria y Bachillerato

El listado de centros origen y centros destino ofrecido por el sistema dependera del tipo de centro
que elijas.
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e Ellistado mostrard tanto los centros como los cursos de origen y destino ofertados por los centros
seleccionados.

e Si el centro de origen es un centro de Infantil Primer Ciclo podras marcar si el centro de destino
es un centro del entorno del centro de origen.

Adscripcion del centro QD &

Afo académico: 2019-2020 Tipe de adscripdidn: * | wMitiple ordinaria
Datos centro origen
DAT:*  Madrid-5Sur Municipio: | Getafe Localidad: | Getafe Distrito municipal: Cualquiera
Tipo centro: | | - Infartil primer ciclo Centrod | 25044291 - EE1 MAFALDA

Curso: ™ | Dos Afios

Datos centro desting
DAT: " | Madrid-Sur Municipio: | Cualguiera Localidad:  Cualguiera Distrito municipal:  Cualquiera
Tipe centro: Cualquiers Centrol| 25002968 - CP INF-PRI SANTA MARGARITA ..

Curso: © | Tres Afios

| ¥ Ambos centros perienecen al mismo entorno ||

Tras introducir los datos de la adscripcién, pulsa Aceptar.

De vuelta, en la pantalla Relacién de adscripciones de centros podras realizar una basqueda por centro
origen o por centro destino y comprobar que la relacién de adscripcion entre los dos centros ha quedado
establecida.

2.4 Modificar el detalle de una adscripcion

Para modificar el detalle de una relacion de adscripcion entre centros, accede a la pantalla Relacion de
adscripciones de centros, localiza la relacién de adscripcion entre centro cuyos datos quieres modificar,
pulsa sobre la misma y selecciona la opcion Detalle. Accederas a la pantalla Adscripcién del centro, en
la que podras modificar los datos del centro destino de la adscripcién seleccionada.

Relacion de adscripciones de centros

e

f'o Scaote 08 BILIOC0 Yo :
ST LR, (;u.ﬁc.r;-_t

DAT Neana-Ser lerens Cisguers e Claiguers Jeme Teee Cueguan

Recuerda pulsar Aceptar para guardar los cambios.
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2.5 Borrar unarelacion adscripcién entre centros

Para borrar una relacion de adscripcion entre centros, accede a la pantalla Relacién de adscripciones
de centros, localiza la relacién de adscripcion entre centro que quieres eliminar, pulsa sobre la mismay
selecciona la opcion Borrar.

Relacion de adscripciones de centros

SIEPT Noes se P Scrzat Cogzoen Derto oo Cussows

T Mecnd A o= Lecus i e L ageen DmitoTorsre Cusmies

El sistema mostrara un mensaje de confirmacién. Pulsa Aceptar.

;Esta seguro que desea borrar esta adscripcion?

A continuacién, podras realizar una busqueda por centro origen o por centro destino y comprobar que la
relacién de adscripcion entre los dos centros ha quedado borrada.
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3 Zonificaciéon

Raices permite realizar una completa gestion de las distintas zonas de escolarizacion para centros ya
sean publicos o concertados de la Comunidad de Madrid.

Los perfiles responsables de la gestion de zonas de escolarizacion son Escolarizacion SS.CC. y
Responsable DAT Escolarizacidn, aunque también tendran acceso para consultar la misma los
perfiles Gestion SSCC Primer Ciclo Infantil y Responsable DAT Primer Ciclo Infantil.

Para acceder a la gestién de zonas, selecciona Alumnado, Alumnado, Admisién, Adscripcion de
centros, Zonas de escolarizacion. Accederds a la pantalla Zona de escolarizacion desde la que
podras:

e Cargar los datos de zonas y centros del afio anterior;

e Consultar el listado de centros y sus zonas de escolarizacion de un afio académico;
e Afadir nuevos centros a una zona;

e Consultar y modificar el detalle de un centro y la zona a la que pertenece;

e Borrar un centro de la zona.

3.1 Cargar datos del afio anterior

Como primer paso en la gestion de la zonificacion se debe realizar una carga de las zonas y centros
registrados el afio anterior.

Esta tarea sera realizada por el perfil Escolarizacion SSCC.

Para ello accede a la pantalla Zonas de escolarizacidn, selecciona el nuevo afio académico y pulsa el
botén Cargar datos curso anterior.

Zonas de escolarizacion

El sistema mostrara un mensaje de confirmacién. Pulsa Aceptar.

;Esta seguro que desea realizar |z copia de zonas de influencia del afo
anterior?

[ l Cancelar

La pantalla se refrescara y mostrara los datos registrados para el afio académico anterior.

3.2 Consultar el listado de centros y zonas de escolarizacion

Para consultar los centros y sus zonas de escolarizacion, selecciona Alumnado, Alumnado, Admision,
Adscripcién de centros, Zonas de escolarizacion. Accederas a la pantalla Zonas de escolarizacién
gue cuenta con dos éareas diferenciadas:
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e Area de filtros. En esta encontraras los parametros necesarios para realizar la seleccion de los
datos a mostrar en pantalla: afio académico, DAT, municipio, localidad, distrito municipal (en el

caso de que la localidad sea Madrid), tipo de centro y centro.
Los tipos de centro se clasifican en:
- C-Concertado Infantil, Primaria y Educacién Especial,
- I-Infantil Primer Ciclo,
- P-Pdblico Infantil, Primaria y Educacion Especial,
- S-Pudblico Secundaria y Bachillerato,

- Z-Concertado Secundaria y Bachillerato).

En esta area contaras con un botén Resetear filtros, que te permitira limpiar los valores de los

filtros para realizar una nueva seleccion.

d larizacic fud &S
Zonas de escolarizacion Ly '
Afig Académica: © | 2020-2021 W DAT! Cualguiera
Municipios Cualguiers Localidad: | Cualguiera Distrito municipal:  Cuslguiera
Tipe centrol Cualguiers w Centro: r
e Area de resultados. En esta se mostraran los resultados de los filtros aplicados. Si no se han
aplicado filtros se mostraran todos los centros. Los datos incluidos en el listado incluyen: centro,
tipo de zona, municipio de influencia y tipo de centro.
Municipio Tipo
Centro de influencia de centro
28039736 - CP IMF-PRI AMDRES SEGOVIA Ciempozuelos P - PUblico infantil, primaria y educacion especial
28060294 - CP INF-PRI ELOY SAAVEDRA Ciempozuelos P - PUblico infantil, primaria y educacion especial
28002166 - CP IMF-PRI VENTURA RODRIGUEZ Ciempozuelos P - PUblico infantil, primaria y educacion especial
28002191 - CP INF-PRI VIRGEN DEL CONSUELD Ciempozuelos P - PUblico infantil, primaria y educacion espedial
28058354 - CPR INF ARCO RIS Ciempozuelos C - Concertado infantil, primaria y educacicn especia
28068086 - EEl CARACOL COL COL Ciempozuelos | - Infantil primer ciclo
28075285 - EEI-CN CARACOL COL COL (PROGRAMA DE CASA DE ‘JI“JCS:: Ciempozuelos | - Infantil primer ciclo
28062035 - IES FRANCISCO UMBRAL Ciempozuelos 5 - Pdblico educacion secundaria y bachillerato
Ciempozuelos 5 - Pdblico educacion secundaria y bachillerato
28002181 - IES JUAN CARLOS |
Trtulcia 5 - Pdblico educacion secundaria y bachillerato

filtros indicados en las opciones especificadas anteriormente.

Si deseas realizar una seleccion diferente, pulsa el boton Resetear filtros y escoge otras
opciones. Si Unicamente limpias el campo Centro, apareceran todos los centros que cumplan los
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3.3 Anadir un nuevo centro al listado o una nueva zona de influencia a un centro

Tras la carga de datos del afio anterior, podras afiadir un nuevo centro al listado o una nueva zona de
influencia a un centro. Para ello, accede a la pantalla Zonas de escolarizacion, y pulsa sobre el boton
Afadir.

Zonas de escolarizacion

Accederas a la pantalla Zona de escolarizacién, desde la que podras localizar el centro, y asignarle una
zona de influencia, seleccionando para ello la DAT, el municipio y el tipo de centro.

. . FETP &
Zona de escolarizacion ~ S
Afo académico;  2020-2021 DAT:* | Madrid-Capita
Municipio: | pMadrid Localidad:  padrid Distrito municipal: Arganzuela

Tipe centra: | P - PUblico infantil, primaria y educacion especia Centre: © | 28010394 - CP INF-PRI TOMAS BRETOM

Datos de la zona de influencia

DAT: | Madrid-Capital Municipio: ™ | padrid Tipo centro: | P - Plblico infantil, primaria v educacion especia

Una vez introducidos los datos pulsa el boton Aceptar para guardar la relacion.

3.4 Modificar la zona de influencia de un centro

Para modificar la zona de influencia de un centro, accede a la pantalla Zona de escolarizacidn, localiza
el centro, pulsa sobre el mismo, si tiene solo un municipio y tipo de centro, o sobre el municipio o tipo de
centro que proceda si tiene mas de uno, y selecciona Detalle en el menu emergente. Accederas a la
pantalla Zona de escolarizacién, en la que podras modificar los datos de la zona de influencia.

&

Zona de escolarizacion

Ao académico; 2019-2020 DAT: * | Madrid-Sur
Municipio! - Alcorcdn Localidad:  Alcorcon Distrito municipal:  Cualquiera
Tipo centro! | Cualguiera Centro: © 28035381 - CP IMF-PRI BELLAS VISTAS

Datos de la zona de influencia

DAT:® | Madrid-Sur Municipio: © | Alcorcon Tipo centro: © | P - PUblico infantil, primaria v educacién especia

Recuerda pulsar Aceptar para guardar los cambios.
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3.5 Borrar un centro o una zona de influencia de un centro

Para borrar un centro o una zona de influencia de un centro, accede a la pantalla Zona de escolarizacion,
localiza el centro, pulsa sobre el mismo, si tiene solo un municipio y tipo de centro, o sobre el municipio o
tipo de centro que proceda si tiene méas de uno, y selecciona la opcién Borrar del menu emergente.

Eintin Mu'nicipio : Tipo
de influencia de centro

28039736 - CP INF-PRI ANDRES SEGOVIA Ciempozueios P - Pdblico infantil, primaria y educacién especial
28060294 - CP INF-PR!I ELOY SAAVEDRA Ciempozueios P - Publico infantil, primaria y educacion especial
28002166 - CP INF-PRI VENTURA RODRIGUEZ Cinewvaawialng P - Plblico infantil, primaria y educacidn especial
28002197 - CP INF-PRI VIRGEN DEL CONSUELO in s P - Pdbiico infanti, primaria y educacién especial
280358354 - CPR INF ARCO IRIS o S C - Concertado infanti], primaria y educacion especia
28068086 - EEI CARACOL COL COL Ciempozueios | - Infantil primer ciclo
28075285 - EEI-CN CARACOL COL COL (PROGRAMA DE CASA DE \JI‘UOS} Ciempozuelos | - Infantil primer ciclo
28062035 - IES FRANCISCO UMBRAL Ciempozuelos S - Publico educacion secundaria y bachillerato

Ciempozuelos S - Pablico educacion secundaria y bachillerato
28002187 - IES JUAN CARLOS |

Titulcia S - Pdblico educacion secundaria y bachillerato

El sistema mostrara un mensaje de confirmacion. Pulsa Aceptar.

;Esta seguro que desea borrar esta zona de influencia?

A continuacion, podras realizar una busqueda por centro y comprobar que se ha borrado correctamente
el centro o la zona de influencia modificada.
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