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En esta guia se indican los pasos a seguir para la obtencién de los listados de alumnos inscritos
en el proceso de admision.

De nuevo, recordamos los datos de contacto de los técnicos que configuran el Equipo de Trabajo
de Raices, y que pueden dirigirse directamente al personal de las Direcciones de Area Territorial.

PERSONAL DE SOPORTE DE MADRID DIGITAL.

Correo electrénico de contacto del personal de soporte de RAICES en las DAT

CAPITAL raices.datcapital@educa.madrid.org

ESTE raices.dateste@educa.madrid.org

NORTE raices.datnorte@educa.madrid.org

OESTE raices.datoeste@educa.madrid.org

raices.datsur@educa.madrid.org

Teléfonos del personal de soporte de RAICES en las DAT
CAPITAL 917203229 917203222 917203280
ESTE 91887 2021 918872111
NORTE 9172038 64 9172038091
OESTE 91 856 25 09
917202748

Los soportes resolveran directamente las consultas o incidencias. Si no fuera posible, abriran
incidencia en el Portal CAU. El centro recibira la solucion por correo electrénico.

COORDINACION RAICES DAT

_
CAPITAL Pablo Carceller pablo.carceller@madrid.org
Sandra Naranjo sandra.naranjo@madrid.org
Almudena Alcalde almudena.alcalde@madrid.org
Jorge Castellanos jorge.castellanos@madrid.org
_ Francisca Mufioz francisca.munoz.escobar@madrid.org
David Diaz david.diaz@madrid.org
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Esta guia consta de un Unico apartado:

- Obtencién de listados de alumnos inscritos.

En https://raices.educa.madrid.org/, web de ayuda y documentacién se podra encontrar este
mismo documento publicado.
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PROCESOS

1. OBTENCION DE LISTADOS DE ALUMNOS INSCRITOS

Hay que acceder al punto de menu Utilidades -> Documentos.

Mis datos
Agenda personal
Documentos Solicitados
Bandeja de firmas
Avisos del Sistema

*» Panel de control Roble

» Comunicaciones

Importacién/Exportacién de Datos

Accesos directos del usuario

Explotacién de datos

En el arbol de documentos se deben desplegar las opciones Alumnado -> Admisidn -> Escuela oficial de
idiomas (EOI) -> Admisién EOI y pinchar en el documento Solicitudes Presentadas EOI.

T\ Personal del Centro

TV Alumnado
TV Admisién
‘j Ensefianzas de SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL A BACHILLERATO
o7 - de ” -

T\ Enseiianzas de la Escuela Oficial de Idiomas (EOI)

TV Escuela oficial de idiomas (EOI)

T\ Pruebas clasificacién EOI

] Admisién EOI

G Solicitudes Presentadas EQI

TV Gestién de la orientacién

] Faltas de Asistencia

TV Matriculacién

TV Evaluacién

T\ Part. Centros Seguimiento de la Convivencia
T\ Seguimiento del Absentismo Escolar

TV Pruebas de Acceso
G Carnés de estudiante

T\ Pruebas Externas

T/ Centro
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Se mostrara la siguiente pantalla en la que se pueden elegir todos los cursos, los correspondientes a un

idioma, un solo curso... También se pueden filtrar las solicitudes por estado (Todos los estados, admitido,
renuncia o desestimado).

Solicitudes presentadas eoi D4
Afio académico © | 2021-2022 V' Estado: Todos los estados Vv
Ofertas candidatas: Ofertas seleccionadas:
Aleman Al (Presencial) Anual Vespertino - -

Aleman A2 (Presendial) Anual Vespertino
Aleman B1 (Presencial) Anual Vespertino
Francés A (Presencial) Anual Vespertino
Francés A2 (Presencial) Anual Vespertino
Francés B1 (Presencial) Anual Vespertino
Francés B2.1 (Presencial) Anual Vespertino
Francés B2.2 (Presencial) Anual Vespertino

Ayavl

Para sacar el listado, por ejemplo, de todos los cursos y todos los estados, basta con pulsar el botén >>vy
aceptar.

Solicitudes presentadas eoi —Fﬂ

Afio académico © | 2021-2022 v Estado: Todos los estados V'

Ofertas candidatas: Ofertas seleccionadas:

Aleman Al (Presenciall Anual Vesperine .
Aleman A2 (Presencial) Anual Vespertino
Aleman 81 (Presencial) Anual Vesperting
Francés A1 (Presencial) Anual Vespertino

Francés B1 (Presencial) Anual Vespertino
Francés B2.1 (Presencial) Anual Vespertino
N Francés B2.2 (Presencial) Anual Vespertino

[~
@ Frances A2 (Fresencial) Anual Vespertino

Se mostrara el siguiente mensaje.

raices.madrid.org dice

El documento 'Solicitudes Presentadas EOI " solicitado se estd
generando. Usted serd avisado cuando concluya |2 generacion

Cuando se haya generado el listado, se mostrard un aviso con un enlace que lleva al documento.

52
Avisos

08 Generacion de documento

julio A A S
J El documentq ‘Solicitudes Presentadas EOI* [jue usted solicité ha terminado de generarse. Pulse el enlace para visualizarlo.
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Otra forma de acceder al documento es a través del punto de menu Utilidades -> Documentos Solicitados.
Pinchando sobre el nombre del documento se ofrecen opciones para ver el documento o descargarlo.

- Documentos solicitados DEE TS

Enviara la

Fecha Documento et Porcentaje de Fecha fin Fecha Facha :""’"‘" Morar

solicitud solicitado Descripcién Estado generacién  generacién descarga aviso rmes @ X
@ X

0007201 04656 1005 08/07/2021 004701 08/07/2021 004831 08/07/2021 004701 [a]

Ver documento
Descargar documenta
Enviar a bandsja de firma

Firma por aplicacion

» Comunicaciones

Firmar con cerfificada digital

Importacién/Exportacicn de Datos: Borrar

El listado tiene el siguiente formato.

Fecha:  08/07/2021
. Cédigo:  H™H
TrAmod e m— Curso:  2021/2022

Listado de de

CURSO: Aleman A1 (Presencial) Anual Vespertino

Presentada

IH El alumno ha renunciado
Desestimada por No acreditar alguno
de los requisitos de acceso

T
P

= 1 L. — Presentada
]

RELUOE. LISSOIFTESEUL

Presentada
Presentada

La alumna ha renunciado
Presentada
Presentada

Presentada

eI

P G L B |22 | W

Se debe guardar el fichero pdf para su publicacion en los tablones del centro y en la pagina web.



