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1 SITUACION ACTUAL, SOPORTE Y DOCUMENTACION

1.1 ¢éSE VAN A DESARROLLAR NUEVAS FUNCIONALIDADES PARA FP DURANTE ESTE CURSO?

Si, la implantacién de RAICES para FP todavia no ha concluido. Durante el presente curso estd previsto incluir entre
otras las siguientes funcionalidades:

e Informacién del motivo de la anulacion de matricula (Ya disponible)

e  Gestion de matriculas de honor (Disponible la posibilidad de informar la MH. A lo largo del curso se
implementara el control de la nota media y porcentaje de alumnos que la pueden obtener)

e Control del nimero de convocatorias consumidas en matriculacion

e  Matriculacién y traslado de calificaciones entre mddulos idénticos superados (Disponible a finales de
noviembre)

e Firma de médulos pendientes en las actas

e Gestion de ciclos bilinglies

e  Gestidn de programas de especializacidon

e  Gestion de pruebas libres y pruebas de acceso

e Revision del formato de las actas y decisiones de promocion

1.2 ¢ DONDE PUEDO ENCONTRAR LA DOCUMENTACION Y LOS MANUALES DE RAICES?

En primer lugar, hay que tener en cuenta los envios de documentacién relacionada con el proceso de migracion
que se han realizado desde la Unidad de Programas Educativos. Han sido dos, uno en julio y otro en septiembre.
Segun resulte necesario la UPE realizara mas envios.

En segundo lugar, en el propio RAICES se puede acceder a los manuales que describen el funcionamiento de la
aplicacién. Se ubican en Utilidades > Documentos. Alli podremos desplegar la carpeta referida a |Manuales y
utilidades Raices|.

] Persanal del Centro
/) Alumnade
) Centro
1] Doc. Oficiales
] Utilidades
T/ Manuales y Utilidades Raices
] Manuales
] Centro
T/ Personal

| Alumnado

O O O
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En tercer lugar, la pantalla inicial de avisos puede remitirnos a documentacion relativa a algin proceso especifico.

Por dltimo, en la siguiente direccidn de internet se recopila documentacion util: https://raices.educa.madrid.org/

1.3 ¢ QUE DOCUMENTACION ES DE ESPECIAL INTERES PARA TRABAJAR CON RAICES?

Desde el menu de RAICES; seleccionando Utilidades > Documentos, estdn accesibles los manuales de RAICES
organizados en un arbol de documentos. Te aconsejamos que consultes al menos los siguientes:

= Conociendo RAICES (en menu Utilidades > Documentos desplegando las ramas Manuales y Utilidades
Raices > Manuales > Otros)

=  Configuracién del centro (en menu Utilidades > Documentos desplegando las ramas Manuales y
Utilidades Raices > Manuales > Centro)

=  Configuracién de unidades (los grupos se llaman unidades en RAICES) (en menu Utilidades > Documentos,
desplegando las ramas Manuales y Utilidades Raices > Manuales > Alumnado )

=  Evaluacion (en menu Utilidades > Documentos desplegando las ramas Manuales y Utilidades Raices >
Manuales > Alumnado )

En la Web de documentacion de RAICES ( https://raices.educa.madrid.org ) tenéis también varias guias de interés:

= Gestion basica de Inicio de curso
https://raices.educa.madrid.org/gestion-basica-en-raices-inicio-de-curso/
https://raices.educa.madrid.org/configuracion-raices-inicio-de-curso/

=  Gestion de horarios
https://raices.educa.madrid.org/exportacion-datos-al-gestor-de-horarios/

=  Gestion de complementos
https://raices.educa.madrid.org/gestion-de-complementos-en-raices/

= Guia de matriculacidn

https://raices.educa.madrid.org/guia-de-matriculacion-de-promociones-y-repeticiones-en-fp/
= Reconstruccion de expedientes
https://raices.educa.madrid.org/guia-visual-reconstruccion-de-expedientes/
=  Primeros pasos para profesores
https://raices.educa.madrid.org/fp-primeros-pasos-para-profesores/
=  Configuracion y evaluacion de ciclos en régimen DUAL
https://raices.educa.madrid.org/fp-configuracion-y-evaluacion-de-ciclos-en-regimen-dual/
=  Fondo Social Europeo

https://raices.educa.madrid.org/configuracion-previa-para-la-obtencion-del-anexo-del-fondo-
social-europeo-en-los-centros/
https://raices.educa.madrid.org/guia-generacion-certificaciones-fse/

= Traslado de calificaciones de médulos idénticos superados
https://raices.educa.madrid.org/fp-traslado-calificaciones/

1.4 CUANDO TENGA DUDAS DE COMO TRABAJAR CON RA|’CES, ¢A DONDE PUEDO ACUDIR?
Para resolver cualquier duda, los centros os podéis dirigir a la Unidad de Soporte a RAICES de vuestra DAT. Los

centros podéis enviar a estas unidades las consultas y dudas que consideréis oportunas.
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Los contactos en cada una de las DATs son:

DAT Capital Soporte Raices: RAICES.datcapital@educa.madrid.org 91 720 3222 / 29 / 80
Coordinacion Raices: Vicente Martinez Garcia, vicente.martinez.garcia@madrid.org
DAT Norte Soporte Raices: RAiCES.datnorte@educa.madrid.org —917203864,91 7203799
Coordinacion Raices: Ana Isabel Gémez Serrano, anaisabel.gomez.serrano@madrid.org
DAT Sur Soporte Raices: RAICES.datsur@educa.madrid.org 91 720 2748
Coordinacion Raices: Francisca Mufioz, francisca.munoz.escobar@madrid.org, 91 720 2769
DAT Este Soporte Raices: RAICES.dateste@educa.madrid.org — 91 887 2021, 91 887 2111
Coordinacién Raices: Sandra Naranjo, sandra.naranjo@madrid.org
DAT Qeste Soporte Raices: RAICES.datoeste@educa.madrid.org — 91 856 2509
Coordinacién Raices: Jorge Castellanos, jorge.castellanos@madrid.org

1.5  SITENGO UNA INCIDENCIA, é QUE DEBO HACER?

Con el fin de resolver dudas e incidencias detectadas, los centros debéis dirigiros a las Unidades de Soporte a
RAICES de su DAT donde se os facilitara |a solucién o se os indicard como proceder.

Las incidencias relacionadas con la migracién de los expedientes, tenéis que reportarlas directamente al CAU de
Madrid Digital (91 5805050 o md_cau@madrid.org) explicando el error y aportando el maximo de informacién
disponible al objeto de facilitar su subsanacién.

1.6 SITENGO ALGUNA PROPUESTA DE MEJORA SOBRE LA FUNCIONALIDAD DE RAICES, ¢ A DONDE DEBO
DIRIGIRME?

Cuando tengdis un problema o una propuesta de mejora de la funcionalidad de RAICES debéis dirigiros a la Unidad
de Soporte a RAICES de vuestra DAT. Si lo hacéis asi, la peticion llegard a DGIS que son los encargados de
interactuar con Madrid Digital para que se realicen los cambios y desarrollos informaticos que solucionen el
problema o lleven a cabo la mejora.

Si las peticiones se realizan a otros servicios pueden retrasarse mucho o incluso perderse por el camino.
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INICIO DE CURSO

2.1 ¢QUE PASOS DEBO SEGUIR PARA REALIZAR LA CONFIGURACION BASICA DE INICIO DE CURSO?

Al inicio de curso tendréis que realizar las siguientes tareas basicas:

Comprobacién de personal en PDOC
Emision de credenciales del profesorado

Revisién / Configuracidn los datos del centro. Estas comprobaciones se pueden realizar en las distintas
pantallas que se acceden a través de las opciones en menu Centro > Datos propios

Configuracion de cargos del centro (en menu Personal > Cargos del centro)

Revisidn del calendario y configuracién de la jornada escolar y tramos horarios.

La revision del calendario se realiza a través de la opcion de menu Centro > Calendario y Jornada >
Calendario escolar > Grdfico y Dias festivos.

Para la configuracién de la jornada escolar, se accede por menu Centro > Calendario y jornada > Jornada

escolar

Comprobacion de los planes de estudios (en menu Centro > Planes de Estudios > Cursos impartidos en el
centro)

Configuracidn de las materias de cada curso (en menu Centro > Planes de Estudios > Cursos impartidos en
el centro eligiendo para cada ensefianza en el menu emergente la opcidn Detalles )

Configuracion de las dependencias (en menu Centro > Dependencias)
Configuracién de las unidades/grupos (en menu Alumnado > Unidades > Relacion de unidades)

Configuracién de departamentos y tutores (Se dispone de un documento independiente en la Web de
documentacién a modo de guia breve)

Configuracién de convocatorias y sesiones de evaluacién (en menu Alumnado > Evaluacion >
Convocatorias)

En caso de que tengais problemas en alguna de estas tareas hay respuestas a preguntas planteadas en este
documento de Preguntas Frecuentes (FAQs) que os pueden ser de ayuda a tu resolucién.

También os pueden ser de ayuda los manuales “Configuracién del centro” y “Configuracion de unidades”.
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2.2 éQUE PASOS DEBO SEGUIR PARA PREPARAR LA MATRICULACION EN RAICES PARA EL PROXIMO
CURSO?

En la Web de documentacién de RAICES se puede encontrar la guia de matriculacién de promociones y
repeticiones en FP. Para acceder a ella seguir el siguientes enlace:
https://raices.educa.madrid.org/guia-de-matriculacion-de-promociones-y-repeticiones-en-fp/

2.3 ¢EN EL CURSO 2021/2022 VAMOS A PODER COPIAR LAS UNIDADES DEFINIDAS EL CURSO
ANTERIOR?

Al copiar las unidades de este curso para el curso que viene esta dando un error. Esto es debido a que las ofertas
del curso actual no son las mismas que las del curso que viene al haberse desplegado en turnos (diurno y
vespertino). Debido a que las ofertas no son iguales, no se puede hacer la copia de unidades de un curso a otro y
deben crear de nuevo.

Por tanto, durante el curso 2021/2022 es necesario que se creen de nuevo las unidades, sin posibilidad de copia de
las unidades del curso pasado. A partir del curso que viene si se podra hacer la copia de un curso al siguiente.

2.4 NO ENCUENTRO EN EL CATALOGO DE ACTIVIDADES PARA EL HORARIO LAS ACTIVIDADES QUE SUELO
UTILIZAR HABITUALMENTE. ¢ QUE PUEDO HACER?

Las actividades que aparecen en el catdlogo de actividades para los horarios de FP son las autorizadas por
Inspeccioén.

Se ha habilitado en RAICES el filtrado de actividades del horario del profesor por Etapas que imparte el centro, se
puede seleccionar la etapa:

Actividad del horario regular del profesor/a

Prodescra

AfO pzademico LS

Y segun la etapa seleccionada se filtran las actividades:
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Actividad del horario regular del profesor/a

e

Fancs On Vakie

T, T de 3:0.0cacin § rwrmwrmees

En este ejemplo, sélo aparecen las actividades correspondientes a CFGM. Si se hubiera seleccionado
Cualquiera se mostraran todas las actividades de todas las etapas que imparte el centro.
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3 AcCCEsO A RAICES

3.1 ('_C()MO SE PUEDE SABER CUAL ES EL NOMBRE/IDENTIFICADOR DE USUARIO DE UN PROFESOR O
PAS EN RAICES?

Los nombres/identificadores de usuario de RAICES estan formados por 10 caracteres que siguen las siguientes
reglas:

- El primer caracter empezando por la izquierda es la inicial de tu primer nombre (lo sentimos por todas las
Maria del Xxxxx, dentro de los que me encuentro, tu cardcter sera M no X)

- Los siguientes tres caracteres son los tres primeros caracteres de tu primer apellido

- Los siguientes tres caracteres son los tres primeros caracteres de tu segundo apellido

- Los siguientes tres caracteres son los tres ultimos digitos de DNI

Por tanto, si te llamas José Maria Garcia Fernandez y tu DNI es 01234567-X, tu nombre/identificador de usuario de
RAICES sera jgarfer567

J GAR FER 567

| I Tres ultimos digitos del DNI

Tres primeros caracteres del segundo apellido

Tres primeros caracteres del primer apellido

Primer caracter de tu nombre

Esta es la norma general, pero si tu nombre y/o apellidos tiene una tilde en las posiciones indicadas estos
caracteres se ignoran y la regla cambia un poco.

Si a pesar de seguir esta regla no queda claro cuél es el nombre de usuario de RAICES de una persona, el equipo
directivo puede averiguarlo en las pantallas Profesorado del centro o Personal no docente del centro dependiendo
de si se trata de un docente o un administrativo.

En caso de personal docente, para llegar a la pantalla Profesorado del centro se ha de seleccionar Personal >
Personal del centro desde el menu de RAICES. En la columna de més a la derecha se pueden ver los identificadores
de usuario de los profesores.

Profesorado del centro

ANG acaddimea F0Q0-2091 Pratssecoradto Achetm Tipo o Oerscned Docants
s oor parie o |
EmpRodoin DNVFasagorts Puesto Cargo Fecha inicio corgn  Fecha tin cargar~ Usumio
o4
Calle Santa Hortensia, 30 Péagina 7 de 60

28002 Madrid



Sistema Integral Subdireccion General de Tecnologias

de Gestion Educativa de la Informacién y la Comunicacion

******* —— Direccién General de Infraestructuras y Servicios
YAl CONSEJERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADES,

CIENCIA Y PORTAVOCIA

Para el personal no docente (PAS), desde la pantalla Profesorado del centro se seleccionara la opcién “No docente”
en el desplegable Tipo de personal.

Personal no docente del centro

) BCANITHX Tuac-am Frolesonk Actecs Tipo do pe a ho docerts

Exglosae/s ONIPassporis  Pusalo Carge Fecha inkcio cargs  Fecha tin cary” Ususrio

Si desde estas pantallas se generan las credenciales (por ejemplo, pulsando con botén izquierdo del ratén sobre el
profesor o administrativo que se quiere averiguar su nombre de usuario y seleccionar la opcion ”"Reasignar clave
nueva”), el profesor/administrativo recibird un correo donde se le indicard su nombre de usuario y contrasefia.

3.2 ¢PUEDO OBTENER DE FORMA MASIVA LAS CREDENCIALES DE PROFESORES Y PERSONAL NO
DOCENTE?

Si, se puede obtener un documento PDF con las credenciales de todo el personal del centro (profesores y personal
no docente) o enviar las credenciales a los profesores por correo electrénico desde: Utilidades > Documentos >
Utilidades > Impresion de credenciales Personal.

Hasta la pantalla de generacidn de los documentos o correos con las credenciales se puede llegar de forma rapida
pulsando el icono “Carpeta” en la parte superior derecha de la pagina y usando el buscador (por ejemplo, buscar
por credenciales).

Existen también las opciones de “Impresion de credenciales Alumnado” e “Impresiéon de credenciales Tutores
legales”.

Para poder enviar las credenciales por correo electrénico es necesario que el usuario para el que se va a generar la
credencial tenga informada su direccién de correo electrénico en RAICES.

3.3 EN MI CENTRO HAY PERSONAL QUE SON PADRES Y YA USAN ROBLE ¢COMO DEBEMOS QUE
GESTIONAR SU CREDENCIAL?

La credencial es Unica. Se usa la misma credencial para acceder a ROBLE y a RAICES. Cuando una persona tiene un
perfil (Profesor, Direccién, Tutor Legal, ... ) , y se le da otro perfil mas, su credencial no sufre ningin cambio.
Simplemente, después de acceder con su usuario y contrasefia, tiene que elegir el perfil con el que quiere acceder.

Por tanto, si una persona ya tiene credencial para acceder a ROBLE como tutor legal, no necesita una nueva
credencial para acceder a RAICES como profesor. Pasaria lo mismo si una persona tiene credencial para acceder
como profesor y con posterioridad es tutor legal.

En caso que el equipo directivo regenere la credencial para esa persona, le dard una contrasefia nueva que le
llegard a su correo o le entregara en papel. Esta nueva contraseia serd la que tendra que usar a partir de ese
momento para acceder tanto a RAICES como a ROBLE.
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4 PROFESORADO/PERSONAL DE CENTROS PUBLICOS

4.1 ME FALTAN ALGUNOS PROFESORES Y ME SOBRAN OTROS ¢ QUE DEBO HACER?

En RAICES los centros NUNCA dan de alta o baja a los profesores. RAICES obtiene los profesores adscritos a cada
centro de los sistemas de informacion de Recursos Humanos.

Los centros disponen de la aplicacion PDOC_APP para acceder a informacién de sus plantillas. Si se observan
diferencias en la informacién de RAICES y de PDOC_APP debemos entender que hay una incidencia y debe
actuarse en consecuencia:

e Sifalta o sobra algtin docente en RAICES y en PDOC_APP ocurre lo mismo, los centros deben abrir una
incidencia en la propia aplicacion PDOC-APP para que se revise el estado en las bases de datos de
Personal.

e Si falta o sobra algun docente y en el PDOC_APP esta bien, no grabéis incidencia en el PDOC_APP y
reportar el caso al personal de Soporte de RAICES en vuestra DAT.

En cualquier caso, los centros no deben dar de alta docentes en RAICES, ya que es seguro que un docente adscrito
a un centro se visualizara correctamente cuando las posibles incidencias que le afecten estén solucionadas.

4.2 Y EL PERSONAL NO DOCENTE, ¢SE CARGA AUTOMATICAMENTE EN RAICES?

El personal no docente por el momento no se carga desde otros sistemas. Hay que darlo de alta manualmente en
RAICES.

Estd prevista una futura integracién de RAICES con los sistemas de informacién de Recursos Humanos para que no
sea necesario dar de alta manualmente a este personal.

4.3 ¢COMO TENGO QUE TRATAR A LOS ASESORES LINGUISTICOS Y EL PERSONAL ESPECIALISTA?

Los equipos directivos pueden dar de alta de forma manual a todo el personal que no sea docente. Pero, el
personal docente, los asesores linglisticos y personal especialista tienen que ser actualizados por la Direccidn
General de Recursos Humanos.

En caso de urgencia, los centros se podran poner en contacto con el personal de Soporte de su DAT para agilizar el
proceso. El centro debera facilitar: DNI, nombre, apellidos, fecha de nacimiento, sexo, direccidn, teléfono, cédigo
del colectivo al que pertenece.

4.4 EN RAICES NO CONSTAN CORRECTAMENTE LAS DIRECCIONES Y TELEFONOS DE LOS PROFESORES.
¢ COMO PUEDO ACTUALIZARLOS?

Estos datos en RAICES proceden de las bases de datos de Recursos Humanos, por lo que los datos posiblemente no
estén actualizados. La actualizacidn de estos datos se debe realizar, por parte de los interesados, comunicando los
nuevos a las secciones de Personal de la DAT correspondiente solicitando el cambio de datos personales en SIG4.
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RAICES ofrece la posibilidad de actualizar los datos de contacto (correo electrénico y teléfono) de cualquier usuario
de RAICES (a través de Utilidades > Mis datos en el menu). Hay que tener en cuenta de este cambio sélo afecta a la
informacién disponibles en RAICES; es decir, no se modificara en las bases de datos de Recursos Humanos.

4.5 ¢éY CON LAS FECHAS DE NACIMIENTO O CORRECCIONES EN EL NOMBRE Y APELLIDOS?

Con las fechas de nacimiento igual que en el caso anterior. Con variaciones en nombre y apellidos existen
variantes:

1. Si se trata de un dato nuevo, por ejemplo, un segundo apellido o un cambio legal en los apellidos y
nombre, hay que seguir el procedimiento anterior.

2. Sise trata de una variante sobre un dato existente hay que solicitarlo a Soporte de RAICES en la DAT. La
razén es que las bases de datos de Recursos Humanos tienen limitaciones: no se usan nunca acentos y la
longitud del campo nombre estd limitada a quince caracteres. Si un profesor tiene un nombre compuesto
largo, en nuestra base de origen (SIG4) el nombre estara abreviado o truncado y en muchas ocasiones
Personal no podra poner el nombre completo. Por otro lado, los acentos que veis en RAICES en el nombre
y apellidos de los profesores no provienen del origen (nunca se utilizan en SIG4) sino del interfaz de carga
en RAICES. Este esta automatizado por lo que puede ser que se solicite un cambio en una variante de la
acentuacién de un apellido al personal de Soporte de RAICES y se corrija, pero si el docente cambia de
centro se producira de nuevo el proceso de carga y el automatismo volverd a escribirlo de la forma
indeseada.

4.6 ¢QUE HA OCURRIDO CON LAS RELACIONES DE SUSTITUCION QUE SE ESTABLECIAN EN SICE?

La recomendacion en SICE siempre ha sido que el horario estuviera a nombre del profesor titular. Gracias a la
relacion de sustitucion, que en SICE si podia establecerse, se garantizaba que el sustituto heredara su horario.

En RAICES no existen las relaciones de sustitucién. Hay que recurrir a la utilidad “Copiar horario” descrita en el
manual de RAICES para que en cada momento la persona adecuada tenga el horario que le corresponde.

4.7 ¢COMO DEBO GESTIONAR LAS SUSTITUCIONES DE PROFESORES EN RAICES?

Cuando un profesor causa baja, el centro informa de la baja en el médulo de ausencias. Cuando llegue el sustituto
y éste aparezca en RAICES se ha de copiar el horario del titular al sustituto. A continuacién, se ha de borrar el
horario al titular. Este es el modo correcto de actuar para evitar duplicidades en los horarios de grupos y en las
actas de evaluacion.

Cuando el profesor de baja se reincorpore, se informa de la incorporacién en el médulo de ausencias, se le copia el
horario del sustituto y se borra el horario del sustituto.
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4.8 EN LA RELACION DE PROFESORES DE MI CENTRO APARECEN PROFESORES JUBILADOS O EN
EXCEDENCIA. ¢ COMO PUEDO ELIMINARLOS?

Debes dirigirte al personal de Soporte de su DAT donde se encargaran de comprobar si el profesor jubilado y en
excedencia esta en SIG4 correctamente informado como no activo. Si no estd bien, se lo indicaran a Recursos
Humanos para que lo subsane. Si esta correcto en SIG4 y no en RAICES, el personal de Soporte de la DAT pondra la
incidencia para que se migre correctamente.

4.9 ¢ SEPUEDEN GENERAR LOS CARNES DE LOS PROFESORES EN RAICES?

No, actualmente no estan disponibles los carnés de profesores. Se esta trabajando en un modelo oficial de carné
para todos los centros de la Comunidad de Madrid.

Los carnés para alumnos si se pueden generar en RAICES.

Calle Santa Hortensia, 30 Péagina 11 de 60
28002 Madrid



Sistema Integral Subdireccion General de Tecnologias

de Gestion Educativa de la Informacién y la Comunicacion

******* —— Direccion General de Infraestructuras y Servicios

CONSEJERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADES,
CIENCIA Y PORTAVOCIA

5 ALUMNADO

5.1 ¢EXISTEEN RAICES UN REGISTRO DE SOLICITUDES DE NIA?

No. El NIA se asigna automdaticamente cuando se crea un alumno nuevo en el sistema.

Al dar de alta a un alumno debemos hacer todas las comprobaciones oportunas para no generar duplicados. Si
sabemos que un alumno ya ha estado matriculado en un centro de la Comunidad de Madrid tendra NIA por lo que
no deberia darse de alta un nuevo alumno. Es muy importante que se haga esta comprobacion y que se intente
localizar siempre al alumno en el sistema.

5.2  ¢QUE HACER SI SE HAN DUPLICADO NIAS?

Pueden darse tres casos:

e Los NIA estaban duplicados en el sistema de origen (SICE)
e Uno de los NIA existia en el sistema de origen (SICE) y el otro en el sistema de destino (RAICES)
e Laduplicidad se ha producido ya en el sistema de destino (RAICES)

Se debe solicitar la unificacion de los NIAs. Para cada uno de los casos hay que atender a lo que se nos indique a
partir de mediados de noviembre para las matriculas que no hayan pasado a RAICES. Y en todo caso siempre hay
que contactar con Soporte de RAICES en la DAT.

5.3 ¢PUEDO PASAR FALTAS DE ASISTENCIA DE LOS ALUMNOS EN RAICES?

Si. Para poder gestionar las faltas de asistencia es imprescindible tener los horarios y la adscripciéon de todos los
alumnos a grupos en RAICES.

5.4 ¢SE PUEDE SACAR DE RAICES UN LISTADO/ORLA DE ALUMNOS CON SUS FOTOS?

No estd disponible. En este momento, esta funcionalidad no se considera una prioridad.

Los profesores pueden acceder a sus fotos a través de la pantalla de datos personales.
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6.1 ¢COMO LOCALIZO UNA ENSENANZA? ¢QUE HA OCURRIDO CON LA COMBINACION PERFIL-

En SICE estabamos acostumbrados a utilizar los pardmetros perfil-régimen-turno-curso para identificar y filtrar las
ensefianzas. En RAICES nos encontramos con que todo se engloba en el concepto “cursos impartidos en el centro”

y hemos de encontrar lo que nos interesa siempre en un desplegable que a veces es dificil de manejar. Como por
ejemplo en:

Pero también en otros muchos submenus acabamos llegando al desplegable de “Cursos”.

e Centro > Planes de estudios > Cursos impartidos en el centro
e Alumnado > Matriculacion> Relacion de matriculas

e Alumnado > Unidades > Relacién de unidades (RAICES llama UNIDAD a lo que siempre hemos conocido

como GRUPO)

Analicemos lo que aparece ahi tomando un centro como ejemplo:

”

12de E.S.O.

22 de E.S.O.

32 de E.S.O.

42 de E.S.O.

12 de Bachillerato (Ciencias)

19 de Bachillerato (Humanidades y Ciencias Sociales (Cie. Soc.))

12 de Bachillerato (Humanidades y Ciencias Sociales (Humanidades))

29 de Bachillerato (Ciencias)

22 de Bachillerato (Humanidades y Ciencias Sociales (Humanidades))

22 de Bachillerato (Humanidades y Ciencias Sociales (Cie. Soc.))

12 Programa de Mejora del Aprendizaje y del Rendimiento

22 Programa de Mejora del Aprendizaje y del Rendimiento

(ELEBO1) 12 de F.P.B. (Electricidad y Electrdnica) Diurno

(ELEBO1) 22 de F.P.B. (Electricidad y Electrénica) Diurno

(TMVBO01) 12 de F.P.B. (Mantenimiento de Vehiculos) Vespertino

(TMVBO01) 22 de F.P.B. (Mantenimiento de Vehiculos) Vespertino

(ELEMO1) 12 de C.F.G.M. (Instalaciones eléctricas y automaticas) (Pres.) Diurno
(ELEMO1) 22 de C.F.G.M. (Instalaciones eléctricas y automaticas) (Pres.) Diurno
(ELEMO2) 12 de C.F.G.M. (Instalaciones de telecomunicaciones) (Pres.) Vespertino
(ELEMO2) 22 de C.F.G.M. (Instalaciones de telecomunicaciones) (Pres.) Vespertino
(IMAMO1) 22 de C.F.G.M. (Instalaciones de produccion de calor) (Pres.)

(IMAM12) 12 de C.F.G.M. (Inst. de produccion de calor e inst. frigorifi) (Pres.) Diurno
(IMAM12) 22 de C.F.G.M. (Inst. de produccion de calor e inst. frigorifi) (Pres.) Diurno
(IMAM12) 22 de C.F.G.M. (Inst. de produccion de calor e inst. frigorifi) (Pres.) Diurno
(SANMO1) 12 de C.F.G.M. (Farmacia y Parafarmacia) (Pres.) Diurno

(SANMO1) 22 de C.F.G.M. (Farmacia y Parafarmacia) (Pres.) Diurno

(SAN201) 12 de C.F.G.M. (Cuidados Auxiliares de Enfermeria) (Pres.) Vespertino
(SAN201) 22 de C.F.G.M. (Cuidados Auxiliares de Enfermeria) (Pres.) Vespertino
(TMVMO02) 12 de C.F.G.M. (Electromecanica de vehiculos automaviles) (Pres.) Vespertino
(TMVMO02) 22 de C.F.G.M. (Electromecanica de vehiculos automaviles) (Pres.) Vespertino
(SANMO1) 12 de C.F.G.M. (Farmacia y Parafarmacia) (FCT Ampliada) Vespertino
(SANMO1) 22 de C.F.G.M. (Farmacia y Parafarmacia) (FCT Ampliada) Vespertino
(SAN201) 12 de C.F.G.M. (Cuidados Auxiliares de Enfermeria) (FCT Ampliada) Diurno
(SAN201) 22 de C.F.G.M. (Cuidados Auxiliares de Enfermeria) (FCT Ampliada) Diurno

(TMVMO02) 12 de C.F.G.M. (Electromecanica de vehiculos automaviles) (FCT Ampliada) Vespertino
(TMVMO02) 22 de C.F.G.M. (Electromecanica de vehiculos automaviles) (FCT Ampliada) Vespertino

(IMAM12) 12 de C.F.G.M. (Inst. de produccién de calor e inst. frigorifi) (Dual DT) Diurno
(IMAM12) 22 de C.F.G.M. (Inst. de produccién de calor e inst. frigorifi) (Dual DT) Diurno
(IMAM12) 32 de C.F.G.M. (Inst. de produccion de calor e inst. frigorifi) (Dual DT) Diurno
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(SANMO1) 19 de C.F.G.M. (Farmacia y Parafarmacia) (Dist.)

(SANMO1) 29 de C.F.G.M. (Farmacia y Parafarmacia) (Dist.)

(SAN201) 12 de C.F.G.M. (Cuidados Auxiliares de Enfermeria) (Dual) Diurno

(SAN201) 22 de C.F.G.M. (Cuidados Auxiliares de Enfermeria) (Dual) Diurno

(TMVMO02) 12 de C.F.G.M. (Electromecanica de vehiculos automaviles) (Dual) Vespertino
(TMVMO02) 22 de C.F.G.M. (Electromecanica de vehiculos automaviles) (Dual) Vespertino
(ELESO2) 12 de C.F.G.S. (Sistemas de telecomunicaciones e informaticos) (Pres.) Diurno
(ELES02) 22 de C.F.G.S. (Sistemas de telecomunicaciones e informaticos) (Pres.) Diurno
(ELESO3) 12 de C.F.G.S. (Mantenimiento electrdénico) (Pres.) Diurno

(ELESO3) 22 de C.F.G.S. (Mantenimiento electrénico) (Pres.) Diurno

(SANSO5) 19 de C.F.G.S. (Documentacion y administracion sanitarias) (Pres.) Vespertino
(SANSO5) 29 de C.F.G.S. (Documentacion y administracion sanitarias) (Pres.) Vespertino
(SANSO08) 12 de C.F.G.S. (Laboratorio clinico y biomédico) (Pres.) Vespertino

(SANSO08) 22 de C.F.G.S. (Laboratorio clinico y biomédico) (Pres.) Vespertino

(SANSO5) 1@ de C.F.G.S. (Documentacion y administracion sanitarias) (Dist.)

(SANSO5) 22 de C.F.G.S. (Documentacién y administracidn sanitarias) (Dist.)

(ELESO3) 12 de C.F.G.S. (Mantenimiento electrdnico) (Dual) Vespertino

(ELESO3) 29 de C.F.G.S. (Mantenimiento electrdnico) (Dual) Vespertino

El desplegable no es pequefio que digamos. Fijémonos en cdmo esta organizada la informacion en lo relativo a la
FP.

Siempre nos encontramos con un largo literal en el que podemos distinguir:
(ELESO3) 12 de C.F.G.S. (Mantenimiento electrénico) (Dual) Diurno

En primer lugar y entre paréntesis el cédigo oficial del perfil o titulacion. Afortunadamente es asi porque si no la
desorientacion tanto para los centros como para los servicios centrales podria ser mucho mayor. De hecho fue una
de las mejoras que se incorporaron cuando empezod a hablarse de la migracion.

(ELESO3) 19 de C.F.G.S. (Mantenimiento electrénico) (Dual) Diurno

En segundo lugar, el curso en el sentido estricto de la expresion.

(ELESO3) 12 de C.F.G.S. (Mantenimiento electrénico) (Dual) Diurno

En tercer lugar, la etapa, en este ejemplo un ciclo de grado superior.

(ELes03) 12 de c..6.5. (Mantenimiento electronico) pua) biuro

En cuarto lugar, el literal de la titulacion

(ELESO03) 12 de C.F.G.S. (Mantenimiento electrénico) (Dual) Diurno

En quinto lugar, el régimen. En el ejemplo, dual.

(ELESO03) 12 de C.F.G.S. (Mantenimiento electrénico) (Dual) Diurno
Y por ultimo, el turno. En este caso, diurno

Esta estructura se va a repetir en todos los casos con la excepcidn de los perfiles de las etapas de Formacion
Profesional Basica y Programas Profesionales. En estos no se incluye la informacion del régimen pues siempre son
presenciales.
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Puesto que el desplegable puede llegar a ser desmesurado es conveniente también que nos fijemos en la
ordenacion, nos ahorrara tiempo en el dia a dia. Observamos que los perfiles se ordenan por etapa-régimen-
codigo-curso:

Etapa. Primero los perfiles de FP Basica, después los de Programas Profesionales de Modalidad General (PPMG) y
de Modalidad Especial (PPME), seguidos para los de Grado Medio y después los de Grado Superior.

Si el mismo perfil se imparte en distintos regimenes, los ciclos de una misma etapa se ordenan por régimen. Los
grados medios se ordenaran en el siguiente orden: Presencial, FCT Ampliada, Dual doble titulo, Distancia y Dual.

Relacion de cursos impartidos en el centro

(ADGMO1) 1° de C F.G.M, (Gestidn Admmnistrativa) (Pres.)

(ADGMO1) 2° de C EG. M. (Gestion Administrativa) {Pres.)

(COMMO1) 1° do C.EG.M. {Actividades comerciales) (Pres.)
(COMMO1) 2° de C.FG.M. (Actividades comerciales) (Pres.)
(IFCMO1) 1° de C.F.G.M. (Sistemas micrainformaticos y redes) (Pres.)
(IFCMQ1) 2° de C.F.G.M. (Sistamas microinformaticos y redes) (Pres.)
(ADGMO1) 1° de C.EG.M. (Gestién Administrativa) (FCT Ampliada)
(ADGMO1) 2° de CEG.M, (Gestidon Admanistrativa) (FCT Ampliada)
(COMMO1) 1° de C FG.M. (Actividades comerciales) (FCT Amphada)
(COMMO1) 2° de C.F.G.M. (Actividades comerciales) (FCT Ampliada)
(ADGMO1) 1" de C.EG M, (Gestion Admunistrativa) (Dist.)

(ADGMD1) 2° de C.EG.M. (Gestion Administrativa) (Dist.)

(ADGMO1) 1" de C.F.G.M. (Gestion Administrativa) (Dual)

(ADGMO1) 2° de C.F.G M, (Gastidn Administrativa) (Dual)

(COMMO1) 1° de C.F.G.M. (Actividades comerciales) (Duad)

(COMMO1) 22 de C EG.M. (Actividades comaerciales) (Dual)

En los grados superiores el orden es: Presencial, Presencial doble titulo, Dual doble titulo, Distancia y Dual.
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Relacion de cursos impartidos en el centro

IFCS03) 1" de CEG.S, {Desarrallo ga eplicaciones web) (Pres, |
G.S. {Desarrollo de aplicaciones web} (Pras
FG.S, (Das. de aplcaciones multiplataforma v Das. de apll (Dual DT

CEG.S, {Des. de aplicaciknss mulliplataforma y Des. de apd) (Dual DT)

de CFGS, (Des. de aplicack rrulliplatafaorma y Deas. de apl) (Dusl OT)

nes

COMS03) 1° de C.EG.S. (Gestion de yentas y espacios comerciales) (Dist.)
{COMSE03) 2" ga C.FG.S. (Gestion oa ventas y aspacios comarciales) (Dis:
ADGS02) 1Y ¢a C RGOS, (Adminstracidn y finanzas) (Oual)

ADGS02) 2° ge CEG.S. Admirestracon y finanzas) (Dual)

{COMS01) 1" do C.FG.S. (Marketing y publicidad) (Dual)

{COMS01) 2" de O.FG.S. IMarksting v publicidad) (Dual)

6.2 ¢HAY ALGUN PROBLEMA PORQUE EN LA LISTA DE “CURSOS IMPARTIDOS EN EL CENTRO” HAYA MAS
ENSENANZAS DE LAS QUE SE IMPARTEN DURANTE EL CURSO ACTUAL?

Las ensefianzas que se han cargado en RAICES son las que oficialmente se encuentran en Registro de Centros.
Ademas, se han dado de alta manualmente las que no estan recogidas en Registro de Centros, (esto es, FP
ampliada y proyectos propios). Al centro le pueden aparecer ensefianzas que en algin momento tuvo autorizadas
pero que ahora no imparte porque en Registro de Centros siguen activas.

Los centros pueden trabajar con RAICES aunque en la lista de “Cursos impartidos en el centro” aparezcan mds
ensefianzas de las que realmente tengan autorizadas para el curso. Simplemente no se tienen que crear
grupos/unidades de las ensefianzas que no se imparten.

En cualquier caso, es cierto que es mas comodo trabajar sélo con las ensefianzas que se estan impartiendo durante
el curso actual. Asi que si queréis que se eliminen de RAICES, debéis enviar una incidencia al personal de Soporte
de RAICES en vuestra DAT.

Se esta trabajando en una solucién a largo plazo, de forma que sélo aparezcan en RAICES las ensefianzas "vivas".

6.3 ¢éQUE DEBO HACER SI NO ESTAN EN LA LISTA DE “CURSOS IMPARTIDOS EN EL CENTRO” ALGUNA
ENSENANZA QUE SI SE IMPARTE DURANTE EL CURSO ACTUAL?

Este problema puede ser debido a que la ensefianza no esta bien informada en Registro de Centros o, en caso de
tratarse de proyectos propios o ciclos de grado medio de modalidad FCT ampliada, no ha sido introducida
correctamente en el sistema.

Para solventar este problema es necesario, reportar una incidencia al personal de Soporte de RAICES de vuestra
DAT.

Calle Santa Hortensia, 30 Péagina 16 de 60
28002 Madrid



Sistema Integral Subdireccion General de Tecnologias
de Gestién Educativa de la Informacién y la Comunicacién
Direccién General de Infraestructuras y Servicios
CONSEJERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADES,
CIENCIA Y PORTAVOCIA

* ok ok ok
* k&

6.4 ¢QUE HA OCURRIDO CON LA CODIFICACION DE LOS MODULOS?

Nos referimos a la codificacidon oficial de los mddulos tal como se publica en cada Real Decreto de titulo. Es
accesible desde: Centro > Planes de estudio > Cursos impartidos en el centro

Si sobre cualquiera de ellos pulsamos con el ratdn y nos parecen las opciones |Detalle | Materias|. Si pulsamos en
| Materias| accedemos a la siguiente pantalla:

Definicion de materias del curso

1% da CFGM. [Servicios an restauracidn) (Pres

Todae las poaitle

{Se imparte

o Numero de Numaero de
& & cantre Materia Grupo de materias \h{;{inura horas horas
4 N semanales anuales '

a . 6500
<] 12000
/] - e 12000
/] . 3 28000
g ines 5 31000
- e 2000

o e ) T 80 00
N 5500

a2 611t O " et Camunet 55 200 | 6500

Observamos que en la columna ABREVIATURA se reproducen los cddigos oficiales. También, si es el caso, los
modulos propios de la Comunidad de Madrid que ésta haya podido afadir en el correspondiente Decreto de
Curriculo. Ademds, vemos el nimero de horas semanas y anuales que nos resultara necesario a la hora de tomar
decisiones de promocién y anulaciones de matricula por absentismo.

También observamos que entre los mddulos propios de la Comunidad, el CM15-HOT13 admite variantes de idioma
y el centro ha marcado sélo aquellos que necesita.

¢Estan también disponibles los cddigos al matricular o modificar una matricula? Si nos vamos ahora a Alumnado >
Matriculacion > Relacion de matriculas y elegimos el mismo curso que antes al pulsar sobre cualquier alumno
elegimos la opcidon emergente |Materias de la matricula| solo veremos los literales no los cédigos:

Curm Grupe de materias Materia Craditos Extado de la mataria Calificacionas
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Si vamos ahora a Alumnado > Matriculacion > Relacion de expedientes y vamos seleccionando y pulsando en las
opciones emergentes veremos lo mismo.

Fijaros que al elegir expedientes no estamos eligiendo el nimero de expediente de un alumno en el centro sino lo
que existe en el sistema para un determinado perfil. Por primera vez no nos encontramos una estructura ligada a
curso primero, segundo, ... sino que encontramos el perfil como tal mas el régimen: (HOTMO01) C.F.G.M. (Cocina y
Gastronomia)(Pres.) y avanzando en la selecciéon podemos encontrar todas las matriculas del alumno ligadas a ese
perfil y régimen sean del curso que sean.

6.5 ¢QUE HA OCURRIDO CON EL NUMERO DE ORDEN DE LOS MODULOS?

El numero de orden esta definido en el Decreto del Curriculo que la Comunidad de Madrid publica para cada
titulacion. Alli se incluye el plan de estudios y el nimero de orden entre los mddulos. Este tiene importancia en los
documentos oficiales de evaluacién y en otra documentacion ya que indica el orden en el que apareceran los
médulos.

RAICES debe presentar correctamente el plan de estudios de cualquier perfil, si bien pueden encontrarse errores
que se solucionan en cuanto se detectan.

Si en esta pantalla:

Definicion de materias del curso

{Se imparte

s Numero de Numaero de
en ¢l centro . =
Materia Grupo de materias Levistura horas horas

x h semanales anuales
o e 2 G500
4 12000
G e 120.00
(/] 28000
/] ines 31000
2000
o Segurda Lergue Bitrarjen [France . M13-HOT, X 8000
/] - 6500
% ’ v = ks inet 55 200 | 6500

se observa que los mddulos no aparecen correctamente ordenados, cuestion que no deberia suceder, los centros
deben reportar la incidencia para su subsanacion al personal de Soporte de Raices en las DATSs.

Podemos analizar la incidencia comprobando en la pantalla de RAICES, entrando en ‘Detalle de la materia’ y
comprobando el orden informado en ‘Orden aparicidon en acta’
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Detalle de la matena
Curso: 1° de CF.G.M. (Servicios en restauracion) (Pres.) - Servicios en restauracion Afio académico: 2020 - 2021
Materia de curso: Inglés

Descripcion corta: Inglés Abreviatura: 0156

[

Grupo de materias: Comunes :Es de duracion anual?

]

N? horas semanales: |4;|:|O

]

;Es matriculable?

]

;5e evalua? 5i ;Consta para beca?
+Consta para universidad? Si

Descripcién larga acta: Inglés

Descripcién corta acta: Inglés Orden aparicion en acta:

L

;Quiere que esta materia aparezca en el boletin de calificaciones y en la pantalla de evaluacién? @) 57 ()Mo

6.6 ¢DEBO MARCAR LAS MATERIAS QUE SE IMPARTEN EN EL CENTRO AUN CUANDO TODOS LOS
MODULOS SEAN COMUNES EN UNA TITULACION?

Si, asi es como funciona RAICES. Ademas, el ejemplo anterior nos ha mostrado que el modelo de datos de RAICES
puede hacerlo imprescindible. Recordemos que teniamos en el ejemplo el primer curso de HOTMO02. El médulo
CM15-HOT3 Segunda lengua extranjera admite variantes de idioma. En SICE disponiamos de un campo especifico
(IT_IDIOMA) que nos permitia resolver las variantes sin necesidad de repetir n veces el mddulo en el plan de
estudios. En RAICES no disponemos de ese campo y el médulo se repite en el plan. Hemos de marcar aquel o
aquellos que necesitamos en nuestro centro para esa titulaciéon y ello tendra repercusidon en la pantalla de
matriculacién.

6.7 EN FP DUAL, ¢COMO INDICO LA DISTRIBUCION DE MODULOS ENTRE CENTRO Y EMPRESA?

Es facil y es necesario. De nuevo en Centro > Planes de estudios > Cursos impartidos en el centro accedemos a un

curso de régimen dual, pulsamos y accedemos a la opciéon emergente |Materias|. Sobre cada médulo pulsariamos
para hacer visible la opcién |Editar]|:
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Curse: 12 de C.F.G.M. (Panaderia, reposteria y confiteria) (Dual) - Panaderia, reposteria y confiteria Afio académico: 2020 - 2021

Materia de curso:  Elaboraciones de confiteria y otras especialidades
Descripcion corta:  Elaboraciones de confiteria y otras especialidades
Grupo de materias: Comunes

MN® horas semanales: E;QU
;5e evalda? Si

;Consta para universidad? 51

Descripcion larga acta: Elaboraciones de confiteria y otras especialidades

Descripcion corta acta:  Elaboraciones de confiteria y otras especialidades

Abreviatura: 0027

:Es de duracién anual? Si

;Es matriculable? Si

;Consta para beca? S0

Orden aparicién en acta: 8

¢Quiere que esta materia aparezca en el boletin de calificaciones y en la pantalla de evaluacion? (@) S () Ne

Lugar donde se imparte la materia: w

En el campo remarcado hay que elegir entre uno de los tres posibles valores (Centro: Empresa: Ambos). Teniendo

el mismo significado e implicaciones que tenia en SICE.
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Para mas detalle en relacion a la configuracion y evaluacién de los ciclos de FP en régimen DUAL, hay una guia
disponible en la Web de documentacién ( https://raices.educa.madrid.org/fp-configuracion-y-evaluacion-de-ciclos-

en-regimen-dual/)
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6.8 SITENGO UN PROYECTO PROPIO, ¢ COMO DEBO CONFIGURARLO?

Los modulos propios deberian venir definidos ya desde Servicios Centrales. En la relacion de cursos impartidos en
el centro los encontraremos como uno mas. Por ejemplo:

(HOTS45) 19 de CRG.S. (Dir. de cocina y Dir. de servicios de restauracion) (Dual CT)
(HOTS43) 29 de CF.G.S. (Dir. de cocina y Dir. de servicios de restauracion) (Dual DT)
(HOTS43) 39 de CRG.S. (Dir. de cocina y Dir. de servicios de restauracién) (Dual DOT)

Si accedemos a |Materias| vemos los mddulos propios del proyecto (los que no forman parte del curriculo comun)
y que el centro tiene autorizados marcados con un 1 en la columna Autorizacion.

El nimero de horas semanales que diferiran de las del curriculo comin deberian venir definidos desde Servicios
Centrales.

6.9 EN PROYECTOS PROPIOS, ¢QUE TENGO QUE HACER SI NO ESTAN DEFINIDOS CORRECTAMENTE LOS
MODULOS QUE CONFORMAN EL CICLO O LAS HORAS ASIGNADAS A CADA UNO DE LOS MODULOS?

Los proyectos propios no estan informados en Registro de Centros. Por ese motivo Madrid Digital los carga
directamente en RAICES a principio de curso. Pero se pueden haber producido errores.

Si los centros detectan algun error en los mddulos que conforman el proyecto propio o que las horas asignadas a
alguno de los médulos no son correctas, deben dirigirse al personal de soporte de RAICES en su DAT aportando la
normativa donde se autoriza la ensefianza, que seran los encargados de, una vez comprobada que la informacién
que reporta el centro es la correcta, abrir una incidencia.

6.10 ¢ TENGO ACCESO A LAS CUALIFICACIONES PROFESIONALES ASOCIADAS A CADA MODULO?

No se permite la modificacion de las cualificaciones profesionales de un médulo. Se han migrado las cualificaciones
profesionales y las unidades de competencia existentes en SICE. Los certificados parciales las tienen en cuenta.
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7 MATRICULAS

7.1 ¢QUE HA OCURRIDO CON EL REGISTRO DE EXPEDIENTE DE SICE?

El registro de expediente de SICE, ademds de permitir reconstruir expedientes, daba una vision completa de todo
el historial de matriculas del alumno, decisiones de promocidn y calificaciones en cualquier etapa y centro.

En RAICES la manera mas completa de acceder a toda la historia de un alumno es mediante el Expediente
electronico. Podemos acceder a él desde Alumnado > Alumnado del centro o desde Alumnado > Busqueda general
de alumnos.

Si utilizamos la primera opcién tendremos que seleccionar:

Seleccion de alumnos/as

Afio académico: * | 2020-2021 Curso: Periodo:

El desplegable Afio académico se remonta hasta 1989/1990 y admite la opcidn Cualquiera.

El desplegable Curso nos muestra los perfiles y cursos impartidos en el centro aunque nos permite dejarlo a nulo.
Podemos hacer la combinacion que estimemos oportuna recordando que sdélo se ha migrado desde el 2012 hasta
el presente de los alumnos matriculados en el curso actual.

Si elegimos la combinacion Cualquiera+nulo, obtendremos las matriculas existentes en nuestro centro para
cualquier alumno desde el 2012. Y las podremos exportar, lo cual es interesante.

Si queremos ir mas alla de nuestro centro, tendremos que pulsar sobre un alumno y acceder a la opcion
| Expediente electrénico|. Podremos ver todo lo que hay en el sistema acerca de él. Por ejemplo:

Seleccionar Centro Estudios Estado

@ 28042632 - IES ICARO (IMP202) C.F.G.M. (Estética Personal Decorativa)(Pres.) Titula
O 28042632 - (IMP501) C.F.G.5. (Estética Integral y Bienestar)(Pres.) Titula
O 28049341 - IES CENTRO DE CAPACITACION AGRARIA (AGAS01) CF.G.S. (Paisajisma y Medio Rural)(Pres.) No titula

Si pulsamos sobre alguno de los estudios y después sobre |Detalle|, podremos acceder a lo que buscabamos
especialmente si seleccionamos Mostrar detalle en el desplegable:
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7.2 ¢PUEDO RECONSTRUIR UN EXPEDIENTE EN RAICES?

La reconstruccion de expedientes se utilizara para alumnos que hayan cursado un curso en un centro fuera de la
CAM o en un centro privado/concertado. En estos casos, la informacidn del expediente de alumno para ese curso
no existira en SICE y el centro debera reconstruir el expediente.

La funcionalidad de reconstruccion de expedientes de alumnos de FP estd funcionando correctamente. En la nueva
Web de documentacién de RAICES se puede encontrar una guia visual de reconstruccién de expedientes
(https://raices.educa.madrid.org/guia-visual-reconstruccion-de-expedientes/).

Durante el proceso de reconstruccion de expedientes se pueden introducir las calificaciones en la convocatoria
ordinaria y extraordinaria. Si se introduce calificaci6n en ambas convocatorias, RAICES computard dos
convocatorias consumidas. Si solo se introduce la calificacidén de la extraordinaria (no siempre es facil saber lo que
ha pasado en la ordinaria), computara como una convocatoria. Ademas, puede darse el caso que el alumno haya
cursado la materia en varios cursos. Por tanto, como indica el centro, puede ser necesario informar del nimero de
convocatorias consumidas de mddulos.

Como en la actualidad, RAICES permite modificar el nimero de convocatorias consumidas de las materias que el
alumno tiene pendientes. Por ello, se ha solicitada a Madrid Digital que se proporcione una pantalla que permita
modificar las convocatorias consumidas por un alumno en todas las materias del ciclo.

Mientras tanto, si un centro necesita modificar el nUmero de convocatorias consumidas, debe solicitar el cambio al
CAU indicado: cddigo de centro, ciclo, curso, NIA del alumno, mdédulos y n2 convocatorias a modificar.

7.3 ¢PUEDO INFORMAR EL PAGO DEL SEGURO ESCOLAR Y LAS TASAS DE LA MATRICULA DE GRADO
SUPERIOR? ¢SE PUEDE LISTAR QUIEN NO HA PAGADO EL SEGURO ESCOLAR Y LAS TASAS DE
MATRICULA PARA RECLAMAR EL PAGO ANTES DE FINAL DEL PRIMER TRIMESTRE?

Las pantallas para informar el pago de las tasas de matricula de los ciclos de grado superior y del seguro escolar
estan disponibles.

Actualmente, en la pantalla de Simulacion y pago de cuota matricula el célculo de la cantidad a pagar se realiza en
base al nimero cursos completos y los mddulos que el centro introduce. Para intentar evitar errores en los
centros, se solicita que cuando se guarde la informacién de pago se compruebe si se trata de un curso completo y
el nimero de mddulos sueltos indicados en dicha pantalla corresponden con los mddulos en los que se ha
matriculado el alumno.

Estd disponible una exportacion de alumnos que han fraccionado el pago de la matricula y no han realizado el
segundo pago. Se accede a través del mend siguiendo las opciones Utilidades > Explotacion de datos. En la
pantalla Gestor de explotacion de datos se ha de indicar el médulo y consulta.
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Como salida se obtiene un fichero .CSV. En el siguiente enlace podéis encontrar un video de como tratar el fichero
en Excel: https://mediateca.educa.madrid.org/video/ir2zhgbxxz8s2qut

También se puede consultar el estado del pago de las matriculas de los alumnos de un ciclo en la pantalla de Pagos
de matricula a la que se accede a través de las opciones de menu Alumnado--> Matriculacién --> Pago matricula
CFGS aplicando filtro
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7.4 ¢ ALMATRICULAR EL SISTEMA CONTROLARA EL NUMERO DE CONVOCATORIAS CONSUMIDAS?

Si, el control de convocatorias va a impedir que en el proceso de matriculacion masiva se matricule a alumnos en
los médulos que hayan consumido todas las convocatorias. En la matriculacién individual va a permitir a los
centros conocer el nimero de convocatorias que ha consumido un alumno, pero no impedird que se le pueda
matricular. Hay que tener en cuenta que hay alumnos a los que se les autoriza que puedan ser evaluados por
encima de sus cuatro convocatorias.
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7.5  LAS DILIGENCIAS EN LOS EXPEDIENTES QUE ESTABAN EN SICE, éSE HAN PASADO A RAICES?

Las diligencias no se exportan. En RAICES las diligencias de los alumnos se podran informar asociadas a un
documento oficial. Las diligencias se introduciran a través de la opcién de menu Alumnado > Informes.

7.6 ¢QUE TENGO QUE HACER DURANTE EL CURSO 2021/2022 PARA CAMBIAR DE TURNO A UN
ALUMNO MATRICULADO?

En el curso 2021/2022 cada uno de los turnos (diurno y vespertino) de un ciclo es una oferta diferente. Por tanto,
no basta con cambiar la unidad como sucedia el curso pasado. Ahora tenemos que desmatricular al alumno y
volverlo a matricular en la oferta del otro turno.

Vamos a explicar brevemente como realizariamos el cambio de turno:

Para borrar la matricula en el turno que se encuentra matriculado inicialmente: Hay que ir a la pantalla de
Relacion de matriculas (Alumnado > Matriculacion > Relacion de matriculas) y seleccionar la oferta del ciclo donde
esta matriculado inicialmente el alumno. Entonces se presentaran en pantalla los alumnos matriculados en ese
momento. Sobre el nombre del alumno que queremos cambiar de unidad pulsamos el botdn izquierdo del ratén y
elegimos la opcién “Borrar la matricula”.
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Para matricularlo en el otro turno: Volvemos a la pantalla de Relacion de matriculas (Alumnado > Matriculacién >
Relacion de matriculas) y, esta vez, seleccionamos la oferta del turno al que queremos cambiar el alumno.
Aparecerdn los alumnos ya matriculados en esa oferta y seleccionamos el icono de matriculacién individual.
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Después buscamos al alumno por su NIA y lo seleccionamos para matricularlo.
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Busqueda general de alumnos/as
Resultado de la busqueda general de alumnos/as

7.7 ¢éQUE TENGO QUE HACER PARA CAMBIAR DE CICLO A UN ALUMNO MATRICULADO? ¢éY DE
MODALIDAD?

Tanto para cambiar la matricula de un alumno de un ciclo a otro como para cambiar la modalidad de la matricula
de un alumno, hay que anular la matricula previa y volver a matricularlo en el nuevo ciclo o modalidad.

7.8 ¢PUEDO MATRICULAR EN RAICES A UN ALUMNO QUE NO PRESENTA UN DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION?

Si el alumno es mayor de 14 afios, no se puede matricular en RAICES sin un documento de identificacién. Todos los
ciudadanos deben tener un documento de identidad.

RAICES obliga a informar un documento de identidad o Indocumentado. En este Gltimo caso, solo se permite si es
menor de 14 afios.

7.9 RAICES NOS PERMITE MATRICULAR UN ALUMNO EN BACHILLERATO Y EN UN CICLO FORMATIVO DE
GRADO MEDIO. ¢ SE TRATA DE UN ERROR DE LA APLICACION?

No es un error. Segln normativa es posible que un alumno esté matriculado simultdneamente en ensefianzas de
diferentes etapas, siempre que no exista incompatibilidad horaria y no haya sido accedido en el mismo curso. Por
tanto, es factible que un alumno esté matriculado en bachillerato y en CFGM. El centro ha de asegurarse de que
existe compatibilidad horaria ni ha accedido en el mismo curso.

Un alumno no puede estar matriculado en dos ciclos formativos de una misma etapa (por ejemplo, no podria estar
matriculado en dos ciclos de grado medio), pero si que podria estar matriculado en un CFGM vy otro de CFGS
siempre que no haya accedido a través del mismo proceso de admisién. Es decir, no puede estar matriculado en
primero de un CFGM y en primero de otro CFGS, pero si puede estar matriculado en segundo en un CFGM y en
primero de un CFGS.
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7.10 ¢COMO PUEDO INFORMAR DEL MOTIVO DE LA ANULACION DE UNA MATRICULA?

Ya esta disponible la funcionalidad que permite informar la causa de la anulacién de la matricula de un alumno.
RAICES permite diferenciar los siguientes motivos:

e Solicitud del alumno
e Acumulacidn de faltas de asistencia injustificadas
e Impago de tasas de matricula en CFGS.

Para informar una anulacién de matricula, se debera acceder a la pantalla de Relacién de matriculas a través de las
opciones Alumnado > Matriculacién > Relacién de Matriculas del ment de RAICES. En esta pantalla se seleccionar
el ciclo en el que esta matriculado el alumno cuya matricula se quiere anular y sobre el alumno con el botén
izquierdo del raton aparecera el menu de contexto donde una de las opciones disponibles es “Anular la matricula”

Relacion de matriculas

Afio académico:. JiF WL v

Corsiderar matriculas que han' | sdo presentadas en

Curse:| smpmm ™ mAr 2 e brd T Te e d
Solires de matricuts
Pago matriods de CFGS Alumnosa Unidad Situacion y vigent
Relacde de expodientes g + == 1S4 @301/21 -1
Urdcdarkes i Rl e Lnaid 1154 2307721 +)
- e = 1154 230721 -)
Indormes A g LSA 230743 -)
& Detalle de b matriculs A
Prusbes Erturma —— )
. o o Materias de la matriculn 1)
*  Pruchas de Accosn
Otros datos -1
- o —aw
» WUtilidades

San | Expadientes del alumno/a -]

WSS 9 Borrar la maticula t-)
- - . Aglaz | Exencidn, Renuncia Canvocatoria 1
Ficha del alumnola

N* de identificacion dal alumno/a

Una vez que se ha indicado que se quiere anular la matricula pasamos a otra pantalla donde indicamos la causa de
la anulacién:
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Con posterioridad para sacar el documento de reconocimiento de anulacién de matricula el centro debe ir al arbol
de documentos:

Documentos

Bosqueda del cocumento:  anulscon

T/ Doc. Oficiales
T/ LOMCE
T Evaluacién

T\ Ciclos Formativos

0

7.11 ¢COMO GESTIONO LAS CONVALIDACIONES EN RAICES?

Una convalidacién en SICE la representabamos con una calificacién de CV-5 en la evaluacidn final. Mientras que en
RAICES las convalidaciones se informan en los estados de la materia Si necesitamos poner o quitar una
convalidacién en RAICES, tendremos que acceder a la matricula del alumno y cambiar el estado de la materia del
moddulo que se convalida.

A partir del curso 2021/2022 entra en vigor el Real Decreto 1085/2020 por el cual hay un cambio significativo en
las convalidaciones con respecto a las calificaciones. Hasta este momento, los mddulos convalidados se
consideraban con una calificacién de 5. Ahora, si es una materia convalidada por otra de otro ciclo que tiene nota,
se pone la nota obtenida del médulo y esta calificacion se tiene en cuenta para la media global.

En RAICES, existen diferentes opciones en el ment de estados de la materia para poder informar la convalidacién
segun la nota:
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J

Matenas de la matricula

Lo que veremos reflejado en RAICES como:

Convocatorias
Materia 2 Estado de la materia
Consumidas
Configuraodn ge infraestructuras de sistemas oe telecomuncaciones 16 ( Matriculada

Elementos de sistemas de telecomumcaciones 1

Si se convalida por estudios universitarios y otras causas, se debe informar como estado de materia “Convalidada”.
En este caso, no se pone nota y no entrara en media.

IMPORTANTE: Para las convalidaciones realizadas en el curso 2020/2021, no hay que cambiar el valor del estado
de la materia a “Convalidada-5". Se debe mantener como “Convalidada”. Si se hiciera este cambio, afectaria a los
documentos oficiales donde apareceria un CV-5 en lugar del CV que indica la normativa. En cuanto a la media del
alumno, ambos estados de la materia (“Convalidada” y “Convalidada-5") tienen en cuenta la materia en el célculo
de la media con una calificacién de 5.

7.12 ¢COMO INFORMO EN RAICES UNA CONVALIDACION CON CALIFICACION 10-MH?

Desde Ordenacion Académica nos indican que, en aplicacion de lo dispuesto en el RD 1085/2020, de 9 de
diciembre, no se requiere activar una opcidn "Convalidada 10-MH" que se ha solicitado desde algunos centros.

Cuando un alumno solicite la convalidacion de un maddulo profesional aportando un médulo superado con la
calificacién 10-MH, el médulo profesional convalidado serd reflejado en su expediente académico como CV-10.
Para ello en RAICES se informara en el estado de dicha materia como “Convalidada 10”.

7.13 ¢éSE DEBEN TRASLADAR O CONVALIDAR LAS CALIFICACIONES DEL MODULO DE FOL? ¢Y LOS
MODULOS DE EMPRESA E INICIATIVA EMPRENDEDORA (EIE) Y FCT?

Con los mddulos de FOL e EIE lo que procede es la convalidacion. En ningun caso se traslada la calificacion del
moddulo profesional que, para atender a las peculiaridades de los distintos sectores profesionales, tiene contenidos
diferentes en cada ciclo formativo. La FCT se ha de cursa siempre.
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Como norma general, solo se realizard un traslado de calificacion cuando los mddulos tienen el mismo cédigo,
mismo titulo, mismo contenidos y mismo nimero de horas.

En los ciclos de Transporte y Logistica y en Comercio Internacional, segun el BOE, el cédigo del médulo de FOL en
Transporte y Logistica es el 0631 y el de Comercio Internacional es el 0829. Sin embargo, en el BOCAM viene el
codigo 0631 para los dos ciclos. En este caso, se trata de un error tipografico en el BOCM, y no asi en el BOE. Por
tanto, hay que proceder a convalidar.

7.14 CUANDO EMITO EL DOCUMENTO DE RECONOCIMIENTO DE CONVALIDACION DE ESTUDIOS DE UN
ALUMNO DE 22 CURSO ME APARECEN TAMBIEN LOS MODULOS QUE EL ALUMNO CONVALIDO EN 1e.
¢ ES CORRECTO?

Desde la SG de FP nos indican que es correcto el contenido del documento de reconocimiento de convalidacion de
estudios. Al igual que el expediente académico y los certificados de estudios contienen el “histérico” de las
calificaciones obtenidas por el alumno en un ciclo, el documento de reconocimiento de convalidaciones debe
contener el “historico” de las convalidaciones que se le hayan reconocido al alumno para ese ciclo.

Debido a los cambios de normativa en cuanto a convalidaciones (Real Decreto 1085/2020, de 9 de diciembre), se
han realizado las modificaciones para que en el certificado aparezca la nota con la que se convalida; es decir, el CV-
correspondiente.

7.15 ¢COMO MATRICULAR EN RAICES EN EL CURSO 2021/2022 A ALUMNOS CON MODULOS
IDENTICOS SUPERADOS?

Seran considerados mddulos idénticos a los mdédulos profesionales que tengan los mismos cédigos, las mismas
denominaciones, capacidades terminales o resultados de aprendizaje, contenidos y duracidn,
independientemente del ciclo formativo al que pertenezcan. Las calificaciones obtenidas en los maddulos
profesionales superados se trasladaran a cualquiera de los ciclos en los que dichos mddulos estén incluidos. Las
calificaciones obtenidas en los mdédulos idénticos superados deben figurar en el expediente del alumno, pero no es
necesario que figuren en las actas de evaluacion.

En este momento, si un centro tiene ciclos donde algunos de sus médulos en 12 o 22 curso es idéntico a un mddulo
de otro ciclo, el centro debe matricular al alumno en el curso que le corresponda. Al matricular al alumno, RAICES
le pondrd estado de la materia "Matriculado".

Si el centro tiene que matricular a alumnos en un ciclo donde todos los médulos de 12 curso son idénticos a los de
otro ciclo que el alumno ya ha cursado con anterioridad, se deben:

1. Matricular al alumno de los mddulos del 22 curso
2. Matricular al alumno de los mddulos de 12 curso como pendientes (ver mas abajo las indicaciones de
como realizar esta matriculacion)

El centro no tendra que hacer nada mas. No es necesario que el centro haga cambios en el estado de la matricula
de los moddulos superados ni introduzca las calificaciones que los alumnos obtuvieron en el ciclo cursado
anteriormente. Madrid Digital esta trabajando en la implantacidn de la gestion de mddulos idénticos superados en
RAICES. Se estan realizando las pruebas y se espera que esté disponible a finales de diciembre de 2021. Hasta que
esta gestion esté operativa el centro solamente tienen que matricular a los alumnos en los mdédulos idénticos.
Cuando esté disponible, Madrid Digital se encargara de detectar qué alumnos tienen mddulos superados en afios
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anteriores e informar en RAICES la nota, el ciclo, etc. donde se aprobé.

Para matricular a los alumnos en los mddulos idénticos de 12 curso, el centro tendra que hacer lo siguiente:

+ A través del menu lateral siguiendo las opciones Alumnado > Matriculacion > Relacion de matriculas y
seleccionando la oferta de 22 curso en la que se ha matriculado al alumno, se llega a la pantalla de Relacion de
Matriculas. En esta pantalla se muestran todos los alumnos matriculados. Hay que posicionar el ratén encima del
nombre del alumno que se quiere matricular y pulsar el botdn izquierdo del ratén. Entonces aparecera un menu
donde elegiremos la opcion "Materias de la matricula" y pasaremos a la pantalla de Materias de la matricula.

[p—

Maternas de 3 matricula

[
e e

+ En esta pantalla debemos seleccionar en el desplegable "Considerar materias" la opcidon "Materias de otros
cursos"

Considerar materias: * | Pertenecientes a la matricula ™

Pertenecientes a la matricula
Dl curso actual

Matenias de otros cursos

+ Una vez seleccionada la opcién "Materia de otros cursos" debemos indicar de qué oferta de 12 curso queremos
matricular queremos matricular al alumno.

Materias de 13 matriculs - 4

+ Una vez seleccionada la oferta de 12 curso correspondiente, en la pantalla apareceran los médulos de 12 curso.
Entonces se seleccionaran de la lista los médulos que el alumno ya superd en el otro ciclo. Finalmente, se pulsara
el icono GUARDAR para salvar los cambios en la matricula.
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7.16 TENGO UN ALUMNO QUE EL CURSO PASADO ESTUVO MATRICULADO EN UN CICLO EN UNA
MODALIDAD Y ESTE CURSO SE MATRICULA EN EL MISMO CICLO EN UNA MODALIDAD DIFERENTE
¢SON REALMENTE LOS MISMOS ESTUDIOS Y POR LO TANTO SE MANTIENE LA NOTA DE LOS
MODULOS APROBADOS? ¢ COMO SE TRASLADAN EN RAICES ESTAS CALIFICACIONES?

Se trata del mismo ciclo, pero diferente modalidad. Por tanto, las notas de los mdédulos aprobados en una
modalidad se guardan para la otra.

El centro debe matricular al alumno en los médulos que le quedan por superar y evaluarla normalmente. Como el
sistema no detectard que la oferta es la misma, debe cambiar el estado de la materia a "Aprobada en afios
anteriores" en las materias que aprobd.

7.17 ¢SE VA A PERMITIR MATRICULAR A ALUMNOS ACNEE POR ENCIMA DE LA CUARTA CONVOCATORIA?

Si, aunque en RAICES el nimero maximo de convocatorias se informa en las materias y no se puede indicar que un
alumno concreto tiene otro nimero de convocatorias.

Cuando se utiliza la matriculaciéon masiva, si un alumno ha consumido el nUmero maximo de convocatorias en una
o varias materias, no lo matricula en ellas pero si en el resto (materias en las que no ha agotado convocatorias).

El centro puede usar la matriculacion individual para matricular al alumno con convocatorias agotados. En este
caso, RAICES presenta un mensaje de aviso, pero permite matricularlos.

7.18 ¢ CUANDO DEBEMOS USAR LA OPCION “NO ES DE NUEVO INGRESO” PARA INFORMAR LA CONDICION DE
ACCESO EN LA PANTALLA DE DETALLES DE MATRICULA DE UN ALUMNO?

La opcion de “No es de nuevo ingreso” no aplica en ciclos formativos ya que todos los alumnos acceden porque
aportan una titulaciéon dependiente de la etapa. En el desplegable existen otras opciones donde esta titulacion se
puede informar.

Calle Santa Hortensia, 30 Péagina 32 de 60
28002 Madrid



Slistema Integral Subdireccion General de Tecnologias
de Gestion Educativa de la Informacién y la Comunicacién
Direccién General de Infraestructuras y Servicios
CONSEJERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADES,
CIENCIA Y PORTAVOCIA

* ok ok ok
* ko

Condicones de acceso }

el SN Modudes obligato

Prueba de acceso
ARderiores & Igusies Curso espec
Prueba de a¢
Matriculas extraomdil o s e

En total 1

Unidad SA2A
Titulo de Técnco Superior en FP (FP de Grado Supenar)

Obsenvaciones Matricufado anternormente &n olro ciclo formative de Grado Madio (3in tituio)

El valor de este campo se utiliza en el médulo de Estadisticas. Hasta ahora, debido a que la admision a ciclos no se
gestionaba en RAICES, tener correctamente informada la condicién de acceso era importante para el correcto
resultado de las estadisticas. Actualmente el proceso de admisién a ciclos ya se gestiona en RAICES, si un alumno
tiene indicado “No es de nuevo ingreso” se tendra en cuenta el valor que tenga en su solicitud.

7.19 ¢SE HAN TRASLADADO YA LAS CALIFICACIONES ENTRE LOS MODULOS IDENTICOS SUPERADOS PARA
LAS MATRICULAS DEL CURSO 2021/20227

Si, a mediados de diciembre de 2021, Madrid Digital ha lanzado el proceso masivo de busqueda y traslado de
calificaciones de médulos idénticos superados para las matriculas del curso 2021/2022.

En nuestra Web de documentacion tenéis un manual donde se explica el funcionamiento de la gestién de mddulos
idénticos superados. Este documento esta disponible en el enlace https://raices.educa.madrid.org/fp-traslado-

calificaciones/

Ahora, después de realizarse el traslado masivo de calificaciones, los centros podéis obtener una extraccion donde
se incluyen los alumnos y para que mdédulos se han trasladado calificaciones. Para mas detalles consultad el
apartado jError! No se encuentra el origen de la referencia. “jError! No se encuentra el origen de la referencia.” de
I manual anteriormente citado.

Después de ejecutar el proceso masivo de busqueda de mddulos idénticos superados, en las pantallas de
matriculacién se puede ver que:

e Ha cambiado el estado de la materia del médulo y ahora es “Superada en cursos anteriores”, en lugar de
“Matriculada” o “Pendiente”.

e El médulo tiene calificacion en la convocatoria ordinaria. La nota que aparece es la que el alumno obtuvo
en el ciclo cursado con anterioridad.

e Se ha traslado también el nUmero de convocatoria consumidas y el curso en que aprobé el médulo.

En el apartado iError! No se encuentra el origen de la referencia. “iError! No se encuentra el origen de la re
ferencia.” de dicho manual se describen los cambios y cdmo visualizarlos.

Si los centros detectais algun error en el traslado masivo de calificaciones como, por ejemplo:
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e No se ha detectado que un médulo ya se ha superado.

e Los moddulos idénticos que el alumno tiene superados en otros ciclos aparecen en la matricula con un
estado diferente a ‘Superado en cursos anteriores’.

e Hay varias calificaciones, iguales o distintas, informadas en la convocatoria ordinaria.

pueden consultar como resolverlo en el apartado jError! No se encuentra el origen de la referencia. “jError! No se en
cuentra el origen de la referencia.” del manual citado.

Si se tratase de otros errores, debéis poner una incidencia en FARO aportando la mayor cantidad de datos posible
que permitan acotar el problema: centro, curso, nombre y NIA del alumno, capturas de pantallas, etc. en relacion
al problema indicado.

Queda pendiente el traslado masivo de calificaciones para las matriculas de cursos anteriores. Este traslado
requiere de un andlisis detallado posterior ya que podrian aparecer discrepancias entre las medias calculadas con
anterioridad y los nuevos valores. Por ello se realizard a lo largo del primer trimestre de 2022. En caso que un
centro tenga alumnos con mddulos idénticos superados en situacidon de titular podra ejecutar la utilidad de
procesamiento masivo de alumnos de un grupo para detectar y trasladar las calificaciones de los alumnos (ver
detalle en el apartado jError! No se encuentra el origen de la referencia. “iError! No se encuentra el origen de lare
ferencia.” del manual).
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EVALUACION

¢ COMO CONFIGURO LAS EVALUACIONES EN RAICES?

El manual de usuario “Evaluacion” donde se describen en detalle las tareas relacionadas con la evaluacién de
alumnos esta disponible en el arbol de documentos de RAICES. En el apartado 2 del manual se detalla cémo
configurar las convocatorias y sesiones de evaluacidn. Ahi te explicaran en detalle los diferentes pasos que se han
de seguir para configurar las evaluaciones:

8.2

Revisar las convocatorias oficiales.

Completar las convocatorias oficiales ya configuradas en RAICES.

Si para un determinado ciclo no estuvieran asignadas todas sus convocatorias, se debera ir a través del
menu lateral de la aplicacion a Alumnado > Evaluacion > Convocatorias y seleccionar el primer icono
“Completar convocatorias oficiales” después elegir el curso y marcar las convocatorias que le faltan.
Definir convocatorias del centro (opcionalmente, el centro puede definir sus propias convocatorias
parciales)

Se deben informar las condiciones de la materia de forma correcta para poder registrar las calificaciones y
que aparezcan en el boletin. Las siguientes preguntas deberan tener respuesta “Si”: ¢Se evalua? y ¢ Quiere
que esta materia aparezca en el boletin de calificaciones y en la pantalla de evaluacién?

Configuracion de las sesiones de evaluacion para cada convocatoria y grupo.

Puedes encontrar mas detalle sobre cémo hacerlo, en la pregunta 8.2 “;Cémo defino en RAICES el
equivalente a la sesiones de evaluacidn por centro y grupo para cada tipo de ciclo o programa?”

¢ COMO DEFINO EN RAICES EL EQUIVALENTE A LA SESIONES DE EVALUACION POR CENTRO Y GRUPO
PARA CADA TIPO DE CICLO O PROGRAMA?

Desde Centro > Planes de estudios > Cursos impartidos en el centro pulsando sobre un curso y seleccionando
| Detalle| veremos las sesiones de evaluacién que tiene definidas:

Convocatoria iFinal?
Final Repetidores FCT Si
Final Centro Educativo (Ord) &1
Final Ciclo Formativa Si

Pero eso no es suficiente. Es mucho mejor que vayamos a Alumnado > Evaluacién > Convocatorias. Alli veremos
todas las convocatorias oficiales de todos los estudios, accediendo a una informacién muy completa.

En un centro concreto especifico de FP nos encontramos las siguientes:
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. L . N° Convocatoria Mostrar las calificaciones
Convocatoria Descripcion Abreviatura . -
orden final a las familias
FCT CL (rep) Final Repetidores FCT FCL 5 Si No
Final (ESO) - Final (Propuesta titulacion ESO)- ,
ECT ECT FEE 10 Si No
12 Evaluacion 12 Evaluacion 1EV 10 No No
22 Evaluacion 22 Evaluacion 2EV 20 No No
32 Evaluacion 32 Evaluaciéon 3EV 30 No No
FCE Ord Final Centro Educativo (Ord) FCO 40 ' Si No
FCF Final Ciclo Formativo FCF 50 Si No
FCE Ext Final Centro Educativo (Extr) FCE 60 Si No
Ordinaria Ordinaria Ord 70 Si No
Extraordinaria Extraordinaria Ext 80 Si No
FCT (rep) Final Repetidores FCT FCT 90 Si No
Final (ESO) Final (Propuesta titulacion ESO) FBE 145 Si No

Lo que mas nos ayudard es acceder, tras pulsar sobre cualquiera, a la opcidn |cursos que usan esa convocatoria|.
Por fortuna esto nos viene ya definido desde el sistema. Asi podemos comprobar que, por ejemplo:

e FCE Ord afecta a los primeros y segundos de ciclos de grado medio y superior presenciales y a los
primeros de ciclos de grado y superior duales

e FCE Ext afecta a los mismos casos que las anteriores.

e Sin embargo, Ordinaria y Extraordinaria afecta sélo a primeros y segundos de FP Basica.

En realidad, son basicamente las sesiones que teniamos en SICE organizadas de otra forma. Como estan indicados
los cursos afectados e indicadas las fechas podemos reconocerlas salvando la primera impresién.

¢Podemos cambiar las fechas? No lo recomendamos hasta estar familiarizados con la nueva mecanica de
funcionamiento. También hay que suponer que se estara realizando a nivel central algin ajuste. En todo caso lo
que es cambiable se indica en el manual de evaluacion y en la guia de inicio de curso. Hay que tener en cuenta que
en RAICES nos encontramos con algo que no existia en SICE: una utilidad especifica para organizar y dejar
constancia de lo tratado en la sesion de evaluacion realizada para grupo. De la documentacién se desprende que la
fecha del acta se toma de esta utilidad y ésta la encontraremos en las pantallas de calificacidn.

8.3 ¢QUE CONVOCATORIAS ENCONTRAMOS EN RAICES PARA LOS DISTINTOS TIPOS DE CICLOS? ¢CON
QUE CONVOCATORIA DE SICE CORRESPONDEN?

A continuacion, se citan las convocatorias definidas en RAICES para los principales tipos de ciclo indicando su
nombre corto — descripcion — abreviatura, ademas del nombre la convocatoria equivalente en SICE.
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Ciclos largos LOE presencial grado medio/superior:

Primero
e FCEOrd Final Centro Educativo (Ord) FCO
(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES))
e FCE Ext Final Centro Educativo (Extr) FCE
(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES) EXTRAORDINARIA)
Segundo
e FCTCL(rep) Final Repetidores FCT FCL
(equivale a FINAL DE CICLO FORMATIVO REPETIDORES FCT EXTRAORDINARIA)
e FCEOrd Final Centro Educativo (Ord) FCO
(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES))
e FCF Final Ciclo Formativo FCF
(equivale a FINAL DE CICLO FORMATIVO)
e FCEExt Final Centro Educativo (Extr) FCE

(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES) EXTRAORDINARIA)

Ciclos cortos LOE presencial grado medio/superior:

Primero
e FCEOrd Final Centro Educativo (Ord) FCO
(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES))
e FCEExt Final Centro Educativo (Extr) FCE
(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES) EXTRAORDINARIA)
Segundo
e FCF Final Ciclo Formativo FCF (equivale a FINAL DE CICLO FORMATIVO)
e FCT (rep) Final Repetidores FCT FCT

(equivale a FINAL DE CICLO FORMATIVO REPETIDORES FCT EXTRAORDINARIA)

Ciclos Cortos/Largos LOE dual grado medio/superior:

Primero
e FCEOrd Final Centro Educativo (Ord) FCO
(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES))
e FCE Ext Final Centro Educativo (Extr) FCE
(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES) EXTRAORDINARIA)
Segundo
e FCF Final Ciclo Formativo FCF (equivale a FINAL DE CICLO FORMATIVO)
e FCT (rep) Final Repetidores FCT FCT
(equivale a FINAL DE CICLO FORMATIVO REPETIDORES FCT EXTRAORDINARIA)
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Ciclos LOE DT dual grado medio/superior:

Primero/Segundo

e FCEOrd Final Centro Educativo (Ord) FCO
(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES))
e FCE Ext Final Centro Educativo (Extr) FCE

(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES) EXTRAORDINARIA)

Tercero
e FCF Final Ciclo Formativo FCF (equivale a FINAL DE CICLO FORMATIVO)
e FCT (rep) Final Repetidores FCT FCT

(equivale a FINAL DE CICLO FORMATIVO REPETIDORES FCT EXTRAORDINARIA)

Ciclo LOGSE presencial grado medio

Primero
e FCEOrd Final Centro Educativo (Ord) FCO
e FCE Ext Final Centro Educativo (Extr) FCE
Segundo:
e FCF Final Ciclo Formativo FCF
e FCT (rep) Final Repetidores FCT FCT

Ciclo LOGSE FCT ampliada grado medio (solo para el ciclo SAN201)

Primero
e FCEOrd Final Centro Educativo (Ord) FCO
e FCE Ext Final Centro Educativo (Extr) FCE
Segundo:
e FCF Final Ciclo Formativo FCF
. _ Final Ciclo Formativo Adicional ~ FCA
e FCT (rep) Final Repetidores FCT FCT

Ciclo LOGSE FCT ampliada grado medio (distinto al ciclo SAN201)

Primero
e FCEOrd Final Centro Educativo (Ord) FCO
e FCE Ext Final Centro Educativo (Extr) FCE
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Segundo:
e FCF Final Ciclo Formativo FCF
e FCT (rep) Final Repetidores FCT FCT
Ciclos a distancia
Primero
e FCEOrd Final Centro Educativo (Ord) FCO
(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES))
e FCE Ext Final Centro Educativo (Extr) FCE
(equivale a FINAL DE ENSENANZA EN CENTRO EDUCATIVO (MODULOS PRESENCIALES) EXTRAORDINARIA)
Segundo:
e FCF Final Ciclo Formativo FCF (equivale a FINAL DE CICLO FORMATIVO)
e FCT (rep) Final Repetidores FCT FCT

(equivale a FINAL DE CICLO FORMATIVO REPETIDORES FCT EXTRAORDINARIA)

Formacion profesional Bdsica

Primero

¢ Ordinaria Ordinaria Ord (equivale a FINAL)

o [EXiraordinaria  Extraordinaria Ext (equivale a FINAL EXTRAORDINARIA)
Segundo:

e FCTCL (rep) Final Repetidores FCT  FCL

(equivale a FINAL DE CICLO FORMATIVO REPETIDORES FCT EXTRAORDINARIA)
e Final (ESO) - FCT Final (Propuesta titulaciéon ESO)-FCT FEE
(equivale a FINAL (PROPUESTA TITULACION ESO)-FCT EXTRAORDINARIA)

. - Ordinaria Ord (equivale a FINAL)
o [EXiraordinaria  Extraordinaria Ext (equivale a FINAL EXTRAORDINARIA)
e Final (ESO) Final (Propuesta titulacion ESO) FBE

(equivale a FINAL (PROPUESTA TITULACION ESO) EXTRAORDINARIA)

Programas profesionales modalidad especial
Primero

. - Ordinaria Ord (equivale a FINAL)

Segundo

J - Ordinaria Ord (equivale a FINAL)
o [EXiraordinaria Extraordinaria Ext  (equivale a FINAL EXTRAORDINARIA)
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Programas profesionales modalidad general (en UFIL)

Primero
e  Final Primer Trimestre Final Primer Trimestre F1T
e Final Segundo Trimestre Final Segundo Trimestre F2T
e  Final Tercer Trimestre Final Tercer Trimestre F3T

8.4  ¢COMO SE REFLEJAN LAS DECISIONES DE PROMOCION EN RAICES?
En RAICES las decisiones de promocién son tratadas como estados de la matricula. Si desde la pantalla de Relacién

de matriculas y tras elegir un curso observamos las del curso actual no veremos todavia nada informado sobre la
promocion (lo iremos viendo seglin vayamos realizando las convocatorias finales):

Pero si el desplegable elegimos el curso pasado vemos las decisiones que coincidirdn esencialmente con las de

SICE:
iica 2PMR 2018/10518
2PMR 2018/10475
2PMR 2018/10513
2PMR 2017/10415
Antonio 2PMR Repite Mod. Susp/Repite FCT (0 2018/10485
2PMR Repite Mod, Susp/Repite FCT {01/07/19 - ) 2018/10501
lanue 2PMR Repite Mod. Susp,/Repite FCT (0 201810477
2 2PMR Repite suspensas (02/07/19 - ) 2018/10514
anue 2PMR Repite Mod. Susp,/Repite FCT (0 2018/10520
2PMR Repite Mod, Susp/Repite FCT (01/07/19 - ) 201710411
2PMR Obtiene Titulo {13/06/19 - ) 2018/10481
2PMR Repite Mod, Susp/Repite FCT (0 200710318
3, Alvaro 2PMR Repite suspensas (02/07/19 -] 2017/10447
2PMR 2018/10495
2PMR 2018/10479
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El expediente electrénico que vimos mas arriba nos muestra los expedientes abiertos en otro centro pero sélo nos
dice si el alumno tituld o no.

Cuando se trata del perfil cursado en nuestro centro si que podemos utilizar, alumno a alumno, las opciones
| Expedientes del alumno| y |Relacidn del alumno con el centro| para visualizar las decisiones de promocién de
todas las matriculas implicadas.

8.5 ¢QUE HA OCURRIDO CON LOS TRASLADOS DE NOTAS QUE TENIA EN SICE? ¢COMO LOS PUEDO
GESTIONAR EN RA[CES?

Una gestion de los mddulos idénticos semejante a la que teniamos en SICE estard disponible a lo largo del presente
curso. Se recomienda a los centros matricular a los alumnos en los cursos que van a cursar en el presente curso
actual y como pendientes en los médulos idénticos superados. El centro no debe cambiar nada, ya que cuando
esta funcionalidad esté disponible en RAICES Madrid Digital se encargard de detectar automaticamente qué
alumnos tienen mdédulos superados en afios anteriores e informar en RAICES la nota, el ciclo, etc. donde se
aprobd.

8.6 ¢COMO SE GESTIONAN LAS RENUNCIAS DE CONVOCATORIA Y, LOS APLAZAMIENTOS Y LAS
EXENCIONES AL MODULO DE FCT?

En RAICES, las exenciones (diferentes de la exencién a FCT) y las convalidaciones se tratan como un estado de la
materia dentro de la pantalla de "Materias de la matricula". A esta pantalla se accede desde el menu siguiendo las
opciones Alumnado > Matriculacion > Relacion de Matriculas.

En cambio, las renuncias a convocatoria de una materia, los aplazamientos del médulo de FCT y de Proyecto en
CFGS, y las exenciones al médulo de FCT se informan como calificacion de la materia a través de pantalla
"Evaluaciéon de alumnos/as por materias". Pero ello se ha de acceder desde el menu siguiendo las opciones:
Alumnado > Evaluacion > Evaluacion.

Si el alumno renuncia a las dos convocatorias, habra que informar la clasificacion “Renuncia a convocatoria” en
cada una de las convocatorias. Para ello, habra que repetir el proceso anterior para cada una de las
convocatorias.

Existe en la nueva Web de documentacién de RAICES una guia visual que cdmo informar las renuncias de
convocatoria disponible en el enlace https://raices.educa.madrid.org/guia-visual-para-informar-renuncias-de-
convocatoria/. Para informacion mas detallada, se puede consultar el manual de usuario sobre Evaluacion de
RAICES. Este manual estd disponible dentro de la propia aplicacién accediendo desde el menu Utilidades >
Documentos y dentro del arbol de documentos siguiendo la ruta Manuales y Utilidades Raices > Manuales >
Alumnado > Evaluacion.

Actualmente existe la posibilidad de asignar valor "Renuncia a convocatoria" al “Estado de la materia" en la
pantalla de "Materias de la matricula" (Alumnado > Matriculacidn > Relacion de Matriculas). Se trata de un error
de la aplicacidn. La renuncia a convocatoria es una calificacién, no se debe informar como un estado de la materia.
Para intentar evitar que se comentan mds errores, Madrid Digital ha cambiado su rétulo por "Renuncia a
convocatoria (NO USAR)". Los centros no deben seguir informando las renuncias como un estado de la materia.
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Desde junio de 2021, RAICES ofrece una serie de pantallas que permiten a los centros gestionar de forma
transparente las renuncias, aplazamientos y exenciones a FCT, tanto totales como parciales. Ademds de generar
los documentos oficiales correspondientes.

A esta funcionalidad se accede desde el ment Alumnado > Matriculacion > Relacion de matriculas. A través de esta
ruta se llega a la pantalla de Relacién de Matriculas donde se ha de seleccionar el curso al que pertenece el alumno
para el que se quiere realizar la gestién. Una vez seleccionado el curso, en la misma pantalla se listan todos los
alumnos. Pulsando el botdn izquierdo del ratén sobre el alumno se obtiene un menu donde habra que elegir la
opcion "Aplaz. Exencién, Renuncia convocatoria”.

Relacion de matriculas

G potemtasu #n

TN T T TR Vet e Ve

) e Stmobn § ogerris 3n e st

Al realizar esta seleccidn, se accede a una nueva pantalla de "Aplaz. exencion, renuncia convocatoria" donde hay

que indicar el tipo de actuacidn que se va a realizar (Aplazamiento|Exencidn|Renuncias) y después pinchar en el
icono Nueva Solicitud

plaz. exencl.®n. renuncia convocatorla » L
Aplaz. exencl /@n, renur an torl a
/"
PN T P e e———
CECRTR Y TE T

P L LT S PR

Dependiendo del tipo de actuacion que se quiera realizar se pasara a una pantalla u otra donde introducir la
informacion asociada. Por ejemplo, en caso que se quiera informar de la exencién total o parcial a FCT de un
alumno, RAICES nos proporcionara la siguiente pantalla donde debemos indicar la fecha de la actuacién vy la
convocatoria, registrar la informacién que entrega el alumno e informar de la resolucién (Exento|Parcialmente
Exento|No exento)
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Una vez informada la actuacién, podemos ir al drbol de documentos de RAICES para generar el documento oficial
que acredita la accion realizada
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8.7 EN LAS PANTALLAS DONDE SE INFORMAN LAS RENUNCIAS DE CONVOCATORIA Y, LOS
APLAZAMIENTOS Y LAS EXENCIONES AL MODULO DE FCT NO PUEDO INDICAR LA CONVOCATORIA.
¢ QUE PUEDE ESTAR PASANDO?

En las pantallas donde se informan las renuncias de convocatoria y, exenciones y aplazamientos de FCT a las que se
accede a través de la pantalla Relacidon de Matriculas (pulsando con el botdn izquierdo sobre el alumno y eligiendo
la opcion "Renun. Aplaz y Exenciéon FCT") no se puede indicar la convocatoria correspondiente (ordinaria o
extraordinaria)
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Renuncia a convocatoria
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Si en estas pantallas no se muestran estas dos convocatorias, es debido a que no estan definidas las convocatorias
que se va a utilizar para el ciclo durante ese curso.

Madrid Digital va a crear automaticamente (pero evitar trabajo a los centros) las convocatorias para cada uno de
los ciclos, pero todavia no lo ha hecho. Si el centro tiene prisa para informar las renuncias, puede informar el
mismo las convocatorias a través del menu siguiendo las opciones Alumnado > Evaluacién > Convocatorias y
seleccionando el icono "Completar convocatorias oficiales".

8.8 TODAVIA NO TENGO LOS HORARIOS DE LOS PROFESORES EN RAICES ¢VOY A PODER CALIFICAR A
LOS ALUMNOS EN RAICES?

Si, desde el perfil de Direccion se pueden introducir las calificaciones de cualquier alumno.
En el menu de RAICES debéis seleccionar la opcién Alumno > Evaluacién > Evaluacién

Seleccion de datos de evaluacion
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En esta pantalla se deben seleccionar el ciclo, el grupo, la convocatoria y demas opciones. Por ejemplo,
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En caso de que hayamos seleccionado
seleccionado, la aplicacién nos lo indicara:

alumnos que no se puedan calificar
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En la siguiente pantalla se podran introducir las calificaciones:

Evaluacion de slumnaos/as por matenas
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8.9 EN LAS ACTAS DE SICE NO APARECEN LOS PROFESORES DE APOYO. EN CAMBIO, EN LAS DE RAICES si
QUE APARECEN. ¢ DEBEN FIRMARLAS TAMBIEN LOS PROFESORES DE APOYO?

Siguiendo la normativa, en las actas de evaluacion deben aparecer todos los profesores implicados en la docencia
de cada uno de los mdédulos profesionales.

8.10 ¢QUE PROFESOR DEBE FIRMAR LAS ACTAS? ¢ EL PROFESOR TITULAR O SU SUSTITUTO?

Las actas de evaluacidn deben ser firmadas por el profesor que esta activo en la fecha de la firma.

8.11 NO APARECE EN ACTAS EL PROFESOR QUE DEBE FIRMAR LOS MODULOS PENDIENTES DE CURSOS
ANTERIORES ¢ QUE HAGO?

Segun normativa, las calificaciones obtenidas por los alumnos en un médulo pendiente del curso anterior que se
reflejan en las actas deben ratificarse con la firma del profesor que lo ha impartido. En caso de que haya un
profesor que da clases de recuperacion, seria ese profesor el que firmaria las actas. Si no lo hubiera, las firmaria el
profesor "titular" que imparte el médulo en primer curso.

RAICES obtiene los firmantes de las actas del horario del grupo. Si en el horario del grupo hay un profesor que
imparte clases de recuperacion. Este profesor aparecera en actas. El problema esta cuando no hay un profesor que
imparte clases de recuperacion. En este caso, el recuadro para la firma del mddulo figura con el pie de firma en
blanco, sin el nombre del profesor "titular". RAICES genera las actas con el recuadro sin pie de firma desde
principios de junio, con anterioridad no aparecia el recuadro cuando no habia profesor de recuperacion.

De forma excepcional para evitar que los pies de firma salgan en blanco, un centro podria modificar el horario del
grupo poniendo una hora lectiva al profesor que debe firmar la materia pendiente en el acta. Hay que tener en
cuenta que esta accion tiene ciertas implicaciones (cémputo de horas lectivas de los profesores, horario del grupo
que ven los alumnos, ...), por lo que los cambios que se hagan en los horarios deberian deshacerse una vez
generadas las actas.

Madrid Digital abordara el préximo curso los cambios necesarios para subsanar esta incidencia.

8.12 EN MI CENTRO HAY GRUPOS DE 22 CURSO DE CICLOS DONDE APARECEN DOS FIGURAS, UN TUTOR Y
UN TUTOR DE FCT ¢QUIEN DEBE FIRMA EN EL ACTA FINAL DE CICLO FORMATIVO?

Aunque en SICE el acta final de ciclo formativo la firmaban el director del centro y el tutor de FCT, lo correcto seria
que el acta la firmara el director y los dos tutores.
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8.13 TENEMOS EN EL CENTRO UN ALUMNO DE 22 CURSO QUE SOLO TIENE PENDIENTE UN MODULO
(TIENE APROBADOS TODOS LOS DEMAS MODULOS INCLUIDA LA FCT). EN DICIEMBRE, ¢EN QUE
ACTAS DEBE APARECE EL ALUMNO?

El alumno tiene dos opciones para titular cuando le queda s6lo un médulo: o bien intenta terminar en diciembre
en la convocatoria de repetidores de FCT o bien puede decidir esperar a la convocatoria de marzo.

En caso de optar por esperar a la convocatoria de marzo, el alumno debe aparecer en la evaluacidn parcial.

Actualmente este hecho no estd contemplado en RAICES, por lo que se realizaran los cambios necesarios para que
la aplicacidn tenga en cuenta este caso.

8.14 EN LA FECHA DE FIRMA DEL ACTA NO PARECE LA DE LA SESION DE EVALUACION, SINO EL DIA EN QUE
SE HA EMITIDO/IMPRESO EL ACTA. ¢ SE TRATA DE UN ERROR?

La fecha que debe aparece en las actas es la fecha de la sesion de evaluacidn. Pero no se trata de una incidencia.

RAICES presenta en el acta la fecha que se ha informado cuando se ha creado la sesién de evaluacién del grupo en
la convocatoria. Si no se crea la sesidn de evaluacion, en el acta aparecera la fecha del dia en que se emite
independiente de lo que se informe en la pantalla de "Acta de evaluacion de ciclos formativos".

Para comprobar si las sesiones de evaluacién han sido creadas o no vy, crearlas en caso necesario se puede seguir lo
indicado en el apartado 8.15 “éCémo comprobamos si tenemos sesiones de evaluacién creadas? En caso de no
tenerlas, écomo las creamos?” de este documento.

8.15 ¢COMO COMPROBAMOS SI TENEMOS SESIONES DE EVALUACION CREADAS? EN CASO DE NO
TENERLAS, éCOMO LAS CREAMOS?

Accediendo a través de Alumnado > Evaluacion > Convocatorias y seleccionando “Sesiones de evaluacion” en el
menu asociado al botdn izquierdo del raton sobre una convocatoria, se pueden ver si tenemos creada la sesion de
evaluacion. En este ejemplo, NO EXISTEN DATOS nos indica que no existe una sesion de evaluacidn creada para
una determinada unidad/grupo y convocatoria.

Para crearla, tendra que pulsar sobre el icono marcado y en la nueva pantalla indicar la fecha en que se realizara la
sesion de evaluacion. Esta fecha sera la que aparezca en el acta.
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Detalle de sesiones de evaluacidn <

En este otro ejemplo, vemos que ya existe una sesion de evaluacidn creada para la unidad/grupo y convocatoria.
La fecha que indica en la columna Fecha Sesion de Evaluacion sera la fecha que aparecerd impresa en el acta.

Relacion de sesiones de evaluacion
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8.16 éCOMO DEBO GESTIONAR LAS MATRICULAS DE HONOR “GLOBALES” EN CICLOS?

La matricula de honor "global" es una distincién que se le da a alumnos que titulan en un ciclo con una nota media
superior de 9. No todos los alumnos con una nota superior al 9 tendran la matricula de honor, ya que el nimero de
MH no podra exceder el 5% de alumnos matriculados.

La gestidon de matriculas de honor se esta implantando en dos fases:

- FASE 1: Incluir un check en la pantalla de notas medias y modificar los documentos oficiales para que reflejen las
matriculas de honor.

- FASE 2: Controlar la nota media minima y el porcentaje de alumnos que obtener matricula de honor.

Ya esta disponible la FASE 1. En la pantalla de Notas medias se ha afiadido una columna mas: ¢ Matricula de honor?
donde se pueden indicar los alumnos que han obtenido matricula de honor. Al informarla, ésta aparecera en los
documentos oficiales del alumno.
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Notas medias de cfgm (culdados auxiliares de enfermeria)

Esta nueva columna en la pantalla de Notas medias estara visible también para otros niveles educativos (ESO,
Bachillerato) y podran informar las matriculas de honor de esta misma forma.

El control de la nota media minima y el nimero de matriculas de honor que se pueden poner en un grupo queda
pendiente de implementar para la FASE 2.

Si el centro ha informado durante el curso 2020-2021 las matriculas de honor en SICE para poder emitir los
documentos oficiales, tendra que informar estas MH también en RAICES.

8.17 éCOMO INTRODUZCO LAS CALIFICACIONES DE LAS RECUPERACIONES DE LAS EVALUACIONES
PARCIALES EN RAICES?

Actualmente en RAICES no es posible informar la nota de recuperacion.

8.18 ¢COMO PUEDO BLOQUEAR UNA SESION DE EVALUACION?

El procedimiento para bloguear una sesion de evaluacidon y que los profesores no puedan introducir cambios en las
calificaciones esta descrito en el apartado 3.2.6 "Bloqueo de convocatorias" del manual de usuario "Evaluaciéon".
Este manual se puede encontrar en el drbol de documentos dentro de la propia aplicacién de RAICES.

8.19 ¢COMO PUEDO INFORMAR DE LOS PROFESORES QUE CALIFICAN LOS MODULOS PENDIENTES DE
PRIMERO?

Actualmente RAICES permite evaluar las materias de un grupo a los profesores que tienen en su calendario horas
lectivas con el grupo. En este momento no existe una funcionalidad similar a la que proporciona SICE para informar
que profesores se deben encargar de calificar los médulos pendientes y firmar las actas.

Este problema también afecta a la calificacién del mdédulo FCT, el proyecto de los CFGS y mddulos de los ciclos
duales durante el 22 curso. La calificacién de estos mddulos se puede realizar desde el perfil de Direccién que
puede calificar a cualquier alumno.
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8.20 HAY ALUMNOS QUE NO APARECEN EN LAS ACTAS DE RAICES & QUE DEBO HACER?

Hay diferentes casos por los que los alumnos no aparecen en las actas de una convocatoria. Estos son:

e Los alumnos que vienen de una oferta diferentes. Son alumnos que han pasado de presencial a distancia,
o de dual a presencial, etc. Estas incidencias no se deberian producir desde finales de abril salvo en el
caso de alumnos cursando un ciclo presencial que provienen de la oferta DUAL. En este caso, el centro
debe poner incidencia.

e Los alumnos con un expediente incompleto.

Si se trata de alumnos que ha aprobado algin médulo en pruebas libres, se debe seguir lo descrito en el
apartado 9.14 “éQué ha ocurrido con las pruebas libres y las pruebas de acceso?” de este documento.
Para otros casos diferentes, se debera poner incidencia

e Los alumnos con el expediente mal migrado: Se debera poner incidencia.

e  Otros casos complejos
Estos casos los ha de revisar Madrid Digital, por lo que hay que crear incidencia.

8.21 LAS DECISIONES DE PROMOCION DE ALGUNOS ALUMNOS QUE APARECEN EN LAS ACTAS NO SON
CORRECTAS ¢ QUE PUEDO HACER PARA RESOLVERLO?

Los centros pueden modificar manualmente las decisiones de promocion. Por ello, deben seguir lo descrito en el
apartado 3.2.3 "Promocién" del manual de usuario "Evaluacién" disponible dentro del arbol de documentos de la
aplicacién RAICES.

RAICES promociona automética a FCT solamente a los alumnos que tengan todos los médulos aprobados. El centro
debera informar manualmente la promocién de un alumno con un Unico médulo pendiente que no supere las 8
horas lectivas y no esté asociado a unidades de competencia del Catdlogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales. En el fin de facilitar la labor de los centros, se va a proporcionar a los centros una ayuda, similar a la
que hay disponible en SICE, para que puedan comprobar facilmente si un modulo estd asociado a unidades de
competencia del Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales.

8.22 LAS PANTALLAS DE EVALUACION Y LAS ACTAS DE CICLOS IMPARTIDOS EN REGIMEN DUAL NO SALEN
BIEN ¢ COMO PUEDO RESOLVERLO?

La evaluacidn de los ciclos de FP en régimen dual requiere que en el plan de estudios se indique donde se imparte
cada uno de los mddulos que conforman el ciclo. Se debe indicar si el médulo se imparte en el centro, en la
empresa o en ambos sitios.

En la Web de documentacién de RAICES estd disponible una guia breve donde se describe como se ha de
configurar el lugar en que se imparte cada mddulo y las materias que van a aparecer para ser evaluadas en las
convocatorias (https://raices.educa.madrid.org/fp-configuracion-y-evaluacion-de-ciclos-en-regimen-dual/)

Los centros deben indicar donde se imparten las materias de todos los cursos (incluso cuando sdlo se trata de los
mddulos FCT y proyecto).
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8.23 EN LAS ACTAS DE LA CONVOCATORIA ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA DE LOS 22 CURDOS DE CICLOS
DUAL Y 32 cURsOS DT DUAL, EL FORMATO DE LA TABLA DONDE SE REFLEJAN LAS CALIFICACIONES
NO SE AJUSTA A LAS INSTRUCCIONES DE DGFPERE PARA CICLOS DUALES ¢ QUE TENGO QUE
HACER?

Madrid Digital esta informado de esta incidencia que serd resuelta en un futuro préximo.

8.24 EL FICHERO DEL ACTA DE UN GRUPO ESTA VACIO ¢ QUE DEBE HACER?

Si hay alumnos que deben aparecer en esa acta, se trata de una incidencia y habrd que reportarla en el CAU de
Madrid Digital. Pero, por ejemplo, puede darse el caso de que todos los alumnos de un grupo hayan aprobado en
la convocatoria ordinaria, por lo que el acta de la convocatoria extraordinaria saldra en blanco.

8.25 ¢QUE TENGO QUE HACER PARA PODER EVALUAR LAS DOS FCTS DE FP BASICA EN LA MISMA SESION
DE EVALUACION?

RAICES no permite evaluar dos FCTs en la misma sesidn de evaluacion.

8.26 TENGO ALUMNOS DE FPB QUE HAN SIDO AUTORIZADOS A REALIZAR LA FCT FUERA PLAZO DURANTE
EL VERANO. ¢ QUE TENGO QUE HACER PARA EVALUARLOS Y TITULEN?

La solucién que se ha seguido en RAICES es la misma que se acordé con la SG de FP para SICE: Tener una
convocatoria Final de Repetidores FCT para evaluar a los alumnos a principios del curso siguiente. Para ello hay
gue matricularlos en el siguiente curso.

8.27 EN FPB NO SE CALCULAN AUTOMATICAMENTE LAS CALIFICACIONES DE LOS MODULOS CUYA NOTA
SE OBTIENE A PARTIR DE LAS CALIFICACIONES OBTENIDAS EN UNIDAD FORMATIVAS, ¢éCOMO LO
RESUELVO?

El calculo automatico de las calificaciones en la pantalla de Evaluacidén de alumnos para el perfil de Direccidn esta
disponible. Cuando las calificaciones de las UFs se introducen, se calcula la nota global en el médulo padre
asociado. En el caso de que las calificaciones se introduzcan por teclado, la calificacion calculado del médulo se
presenta cuando se cambia el foco en la pantalla; es decir, cuando el cursor se mueve a otro campo de la pantalla.

Cuando se introducen las calificaciones de las UFs desde el perfil Profesorado no se realiza este calculo
automaticamente. Madrid Digital estd estudiando como resolver los problemas técnicos para ofrecer esta
funcionalidad.

Para que se calculen las calificaciones y aparezcan en actas y demas documentos, los centros deben entrar en la
pantalla de Evaluacion y pulsar icono Guardar (se representa con un disquete). Automaticamente se actualizaran
las calificaciones a la media de los médulos padre.
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En el caso que las UF que conforman un mddulo se hayan superado en cursos diferentes, la media no se puede
obtener automaticamente y el centro debera informarla manualmente con la pantalla de Evaluacion.

8.28 éCOMO EVALUAMOS A ALUMNOS CON FCT APLAZADA SIGUIENDO LAS INSTRUCCIONES DE LA
DGESFPRE DE OCTUBRE DE 20217

En enero, los alumnos se evalian en la convocatoria habitual (para ello se utilizaran las convocatorias
extraordinarias que RAICES nombra como: “Final Repetidores FCT” para los ciclos largos y “Final de Ciclo
Formativo” para ciclos cortos). De esta sesidon de evaluacidn se emite un acta con fecha enero de 2022 en donde
los alumnos que aplazan la FCT y que todavia no la han finalizado apareceran con calificacion “Aplazada” en el
modulo FCT.

En marzo, los centros evaluaran a los alumnos con FCT aplazada en la sesién de evaluacién con la misma
convocatoria que se utilizé en enero (esto es, “Final Repetidores FCT” para ciclos largos y “Final de Ciclo
Formativo” para ciclos cortos). En RAICES no se pueden crear varias sesiones de evaluacién de una convocatoria
para un mismo grupo. Por lo que hay que usar la misma convocatoria que se utilizé en enero. Para ello:

e Si se hubiera realizado la evaluacion de enero y se hubiera bloqueado la posibilidad de informar
calificaciones a los profesores en esa evaluacidn, se debera desbloquear la convocatoria (ver pregunta
8.18. “éComo puedo bloquear una sesion de evaluacidon?” de este documento).

e Se califica a los alumnos en la pantalla "Evaluacion de alumnos/as por materias" accediendo a través de
Alumnado > Evaluacion > Evaluacion seleccionando los alumnos y la convocatoria. Los alumnos que
aplazaron la FCT y todavia no la han finalizado seguiran teniendo la calificaciéon “Aplazada” en el médulo
FCT.

e Para emitir el acta de esta nueva sesiéon de evaluacién donde sdlo aparezcan los alumnos que han
aplazado la FCT, el centro debe:

o Sacar del grupo/unidad a los alumnos, si los hubiera, que fueron evaluados y titularon en la
convocatoria de enero.

o Emitir un nuevo acta con fecha marzo. Para ello, habra que cambiar la fecha en la sesion de
evaluacion de enero.

o Volver a asignar a los alumnos al grupo/unidad.

En junio, se evaluara a los alumnos en la convocatoria “Final Ciclo Formativo” para los ciclos largos y en la “Final
Repetidores FCT” para ciclos cortos. Los alumnos que habiendo aplazado la FCT todavia no hayan podido
finalizarla, no apareceran con calificacidon “Aplazada”.

Tras las diferentes evaluaciones se podran enviar a GITU las solicitudes de titulos desde RAICES. No olvidar que si
se necesita volver a enviar la propuesta de titulos, porque se hayan incorporado nuevos alumnos al listado, hay
que asegurarse de que en GITU no hay ninguna propuesta pendiente de envio a Inspeccidén de esa ensefianza, ya
que GITU no permite enviar una propuesta del mismo nivel educativo si la anterior no esta enviada a Inspeccion.
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Para cada una de las etapas educativas se dispone de los siguientes documentos oficiales:

CFGM y CFGS
e Certificado de prevencidn de riesgos laborales Disponible
e Expediente académico Disponible
e Informe evaluacién individualizado No planific
e Reconocimiento de convalidacién de estudios Disponible
e Resolucidn de exencidn total o parcial del médulo de FCT ~ Disponible
e Certificado de estudios incompletos Disponible
e Certificado de estudios completos Disponible
e Certificado de proyecto bilingiie FP
e Renuncia a Convocatorias Disponible
e Aplazamiento de la calificacién del médulo de FCT Disponible
e  Acta evaluacion parcial Disponible
e Acta evaluacion final centro educativo CC Disponible
e Acta evaluacion final centro educativo CL Disponible
e Acta evaluacidn final de ciclo formativo Disponible
FP Basica
e Certificado de prevencion de riesgos laborales
e Certificado de estudios incompletos
e Certificado de estudios completos
e Expediente FP Basica
e Informe Evaluacién Individualizado FP Basica
e Aplazamiento de la calificacidn de unidades formativas de FCT
e Acta parcial
e Acta de evaluacidn final ordinaria y extraordinaria de 12 curso
e Acta de evaluacidn final ordinaria de 22 curso
e Acta de evaluacion final extraordinaria de 22 curso
e Acta de evaluacion FCT
e Acta de evaluacion titulacién ESO
e Acta de evaluacidn de pendientes de ler curso
e Acta de evaluacién de unidades formativas en entorno productivo
PPME
e Certificado de prevencidn de riesgos laborales Disponible
e Expediente PPME Disponible
e Informe Evaluacién Individualizado PPME Disponible
e Certificado de estudios incompletos Disponible
e Certificado de estudios completos Disponible
e  Acta parcial Disponible
e Acta final ordinaria de 12 Disponible
e Acta final ordinaria de 22 Disponible
e Acta final extraordinaria de 29 Disponible
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PPMG
e Certificado de prevencidn de riesgos laborales Disponible
e Expediente PPMG Disponible
e Informe Evaluacion Individualizado PPMG Disponible
e Acta de evaluacién final Disponible
e Certificado de estudios incompletos Disponible
e Certificado de estudios completos Disponible

9.2 NO PUEDO IMPRIMIR LOS DOCUMENTOS OFICIALES PORQUE NO TENGO PAPEL TIMBRADO Y NO ME
APARECE EL MEMBRETE CON LOS ESCUDOS. ¢ QUE PUEDO HACER?

RAICES genera los documentos oficiales con o sin membrete dependiendo de lo indicado en la configuracién del
centro.

Para configurarlo en la pantalla Configuracion del centro a la que se accede desde el menu lateral a través de las
opciones Centro > Datos propios > Configuracion del centro. Si no usais papel timbrado, se debera indicar No en el
campo ¢Papel preimpreso?. Si se utiliza papel timbrado, habrd que seleccionar Si.

9.3 ¢PARA QUE ALUMNOS SE DEBEN GENERAR LOS CERTIFICADOS DE PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES (PRL)?

Segun normativa (resolucidn con fecha 5 de marzo de 2014 de la DGESFPERE regula la certificacién de prevencion
de riesgos laborales para alumnos que superan el mdédulo de FOL en ciclos LOE), sélo se deben de emitir los
certificados de PRL cuando el alumno ha promocionado a FCT y para alumnos que han cursado el médulo (no se
deben emitir para alumnos convalidados o exentos)

9.4 EN LOS CERTIFICADOS DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES (PRL) NO APARECE LA FIRMA DEL
SECRETARIO, ¢ ES CORRECTO?

Si. La resolucién de la CAM con fecha 5 de marzo de 2014 de la DGESFPERE regula la certificacion de prevencién de
riesgos laborales para alumnos que superan el médulo de FOL en ciclos LOE. En el anexo | de esta resolucidn se fija
el modelo del certificado donde aparece como firmante el director del centro.

Calle Santa Hortensia, 30 Péagina 54 de 60
28002 Madrid



Sistema Integral Subdireccion General de Tecnologias

de Gestion Educativa de la Informacién y la Comunicacion

******* —— Direccion General de Infraestructuras y Servicios

CONSEJERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADES,
CIENCIA Y PORTAVOCIA

9.5 ¢CUANDO PUEDO OBTENER EL CERTIFICADO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES PARA LOS
ALUMNOS DEL CICLOS DE MODALIDAD DUAL?

Si el médulo de FOL se imparte como mdédulo de formacidn en el centro y el alumno lo supera siendo la decisidn
del equipo docente "Acceso a la empresa", el centro puede emitir el correspondiente certificado en nivel basico de
PRL al finalizar el primer curso. Se deberia emitir aunque tenga otros médulos pendientes.

Si el médulo de FOL se imparte como médulo dual, se emitird al finalizar el siguiente afio, cuando el alumno supere
el médulo de FOL.

RAICES en este momento no esta funcionando asi, por lo que van a realizar los cambios oportunos.

En cualquier caso, el hecho de que el alumno no cumpla las condiciones para emitirse su certificado de PRL no es
impedimento para que el alumno acceda al periodo de formacidn en la empresa. La posesion de esta certificacidn
NO es un requisito para incorporarse a la empresa.

9.6 éCOMO INFORMO DE LAS DILIGENCIAS COVID PLANTEADAS EN LAS INSTRUCCIONES DE
DGESFPRE DE 19/06/2020 QUE ESTABLECE LAS DILIGENCIAS POR LA SITUACION DE LA CRISIS
SANITARIA?

Ya estd disponible el expediente académico para todas las etapas de FP. Este es el documento sobre el que se han
de poner las diligencias planteadas en las instrucciones de DGESFPRE que establece modelos de diligencia que se
deben incluir en los documentos de evaluacion por situacién de crisis COVID-19 de 19/06/2020.

Para poner la diligencia hay que acceder a través del ment de RAICES siguiendo las opciones Alumnado > Informes.

9.7 ¢ES CORRECTO EL FORMATO DEL DOCUMENTO DE RESOLUCION DE RENUNCIAS DE CONVOCATORIA
QUE GENERA RAICES?

RAICES estd generando el documento de resolucién de renuncias de convocatoria siguiendo el modelo del anexo Il
de la orden2694/2009. En el documento de resolucién generado por RAICES aparece sale también la parte de la
solicitud donde deberia de aparecer la firma del alumno también. Se esta valorando si el documento es correcto o
no deberia aparecer el bloque de texto que hace referencia a la solicitud.

Lo mismo sucede con el documento de resolucién de aplazamientos de FCT (anexo IV de la orden 2694/2009)

9.8 EN EL DOCUMENTO DE RECONOCIMIENTO DE CONVALIDACIONES, ¢ QUE TITULACION SE INDICA QUE
HA OBTENIDO EL ALUMNO PREVIAMENTE Y LE PERMITE REALIZAR LA CONVALIDACION?

Depende de los expedientes del alumno disponibles en RAICES:

e Sise trata de un alumno con otro titulo en RAICES, el otro titulo del alumno aparece en el documento.
e Siel alumno no tiene otro titulo registrado en RAICES, el centro tiene que reconstruir el otro titulo para
que éste aparezca en el documento.
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e Cuando el alumno tiene méas de un titulo registrado en RAICES, en el documento aparecerd el otro titulo
que tenga el mddulo igual con la calificacién convalidada. En este momento, para este caso no aparece
ninguna titulacidn. La incidencia ya estd reportada a Madrid Digital.

9.9 QUEREMOS OBTENER EL CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE UN ALUMNO Y NO SABEMOS EN QUE CURSO
ESTUVO MATRICULADO. ¢ COMO LO PODEMOS AVERIGUAR?

| centro puede buscar el curso si conoce el DNI del alumno, a través de Alumnado > Alumnado > Busqueda

general de alumnos/as

. » <
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Asi localiza el alumno y después a través de cualquiera de las dos opciones del menu contextual puede encontrar
el ultimo curso de matriculacién.

Resultado de la busqueda general de alumnos/as

Alumno/a e N?id. Alumn
nacimiento
Romero Martin, Patricia 28/12/2000 854233¢
Seleccionar alumno'a

Expedsente electronico
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Relacion del alumno/a con el centro

9.10 ¢ESTAN DISPONIBLE EN RA[CES LAS FUNCIONALIDADES PARA LA GESTION DEL FONDO SOCIAL
EUROPEO (FSE)?

Si, los centros pueden obtener en RAICES los siguientes documentos:

e Actas de evaluacion por trimestre

e Certificados trimestrales de seguimiento de acciones FSE: GM, GS, GM Dual, GS Dual, Acciones POEJ
e Listado de alumnos matriculados con los médulos de los que estdn matriculados

e Indicadores de ejecucion

Para mas informacion sobre cémo obtener las certificaciones trimestrales: https://raices.educa.madrid.org/guia-
generacion-certificaciones-fse/

9.11 LOS ANEXOS PARA EL FSE NOS SALEN CON ERRORES. ¢ ESTAMOS HACIENDO ALGO MAL?

En la Web de documentacién de RAICES puedes encontrar informacién detallada sobre la configuracién necesaria
para que los anexos se generen sin errores: https://raices.educa.madrid.org/configuracion-previa-para-la-
obtencion-del-anexo-del-fondo-social-europeo-en-los-centros/

9.12 EN MI CENTRO TENEMOS CICLOS CON UNA DURACION SUPERIOR A LAS 2000 HORAS Y ESTAMOS
TENIENDO PROBLEMAS PARA REALIZAR LAS EVALUACIONES Y OBTENER LOS ANEXOS DEL FSE.
¢ COMO TENEMOS QUE ACTUAR?

Madrid Digital esta realizando los cambios necesarios para completar las peculiaridades de los ciclos de 3 cursos, 2

cursos + FCT, que no son doble titulacidn (estos son los ciclos de aeronaves, TMVS03 y TMVS06, del CIFP Profesor
Raul Vazquez y el IES Barajas) tanto en régimen presencial como dual.

9.13 ¢SE PUEDEN ENVIAR DESDE RAICES LAS SOLICITUDES DE TITULOS DE FP A GITU?
Si, el envio a GITU de la solicitud de titulos para los alumnos de ciclos formativos esta disponible.
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En cuanto a la solicitud de titulos de la ESO para alumnos de FP Basica, el centro debe tener en cuenta que debe
enviar previamente la propuesta del titulo de FPB para que aparezcan los alumnos que titulan en la ESO a través
de FPB.

La fecha de la sesion de evaluacidn creada para la convocatoria en que se ha titulado es la fecha que quedard
registrada en el envio de titulos a GITU como fecha de fin de estudios. En caso de no estar informada la sesién de
evaluacion, el envio fallara y no se enviara. La fecha de expedicién del titulo se correspondera con la fecha de pago
del titulo.

9.14 ¢ QUE HA OCURRIDO CON LAS PRUEBAS LIBRES Y LAS PRUEBAS DE ACCESO?

Madrid Digital esta realizando un desarrollo informatico a medida para la gestidn de las pruebas de acceso a grado
medio y grado superior dentro del sistema RAICES. Las funcionalidades necesarias para gestionar las pruebas de
acceso estaran disponibles en varios hitos. A continuacion, se indican las fechas en que estaran disponibles las
diferentes funcionalidades y los perfiles de RAICES que tendran acceso a ellas.

e Fase 1. Inscripcion en las pruebas de acceso:
o Hito 1.1. Secretaria Virtual (disponible)
o Hito 1.2. Gestion de solicitudes en RAICES (disponible)
Perfiles RAICES: Direccion / Administracion

e Fase 2. Gestidn de comisiones

o Hito 2.1. Gestion de las comisiones por parte del Director General FP e Inspector-Jefe de Servicio.
Incluye: Relacion de comisiones, Comisiones del centro, Detalle de la comisidn, Traslado de
alumnos entre comisiones
Fecha: 31/01/2022
Perfiles RAICES: Inspector-Jefe de Servicio / Direccién General de FP

o Hito 2.2. Gestion de las comisiones por parte de los centros. Incluye: Asignacion de miembros a
una comision, Miembros de una comisidn, Asignacién de mddulos
Fecha: 28/02/2022
Perfiles RAICES: Direccién

e Fase 3. Gestidn de exenciones
Fecha: 14/02/2022
Perfil RAICES: Direccidn

e Fase 4. Documentos oficiales (Anexos: Actas y certificados)
Perfil RAICES: Direccién / Administracidn

El manual de ayuda a la gestidon de pruebas de acceso estard disponible en la Web de documentacién en el
enlace https://raices.educa.madrid.org/gestion-de-pruebas-de-acceso/. Inicialmente en este manual se describiran
las funcionalidades relacionadas con la gestion de solicitudes de admisidn.

En cuanto a las pruebas libres, Madrid Digital estad desarrollando en estos momentos el mddulo para la gestidn de
pruebas libres para la obtencion de titulos de ciclos formativos. Al igual que en el caso de las pruebas de acceso, el
desarrollo se ha dividido en varios hitos con los siguientes plazos de entrega:
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e Fase 1. Inscripcion en las pruebas libres:
o Hito 1.1. Secretaria Virtual
Fecha: 21 enero de 2022

o Hito 1.2. Gestion de solicitudes en RAICES
Fecha: 21 de enero de 2022
Perfiles RAICES: Direcciéon /Administracién

e Fase 2. Gestién de las pruebas libres:
o Hito 2.1. Incluye: Comisiones de evaluacion, matriculacidn y evaluacidn de pruebas libres
Fecha: 17 enero de 2022
Perfiles RAICES:

o Hito 2.2. Anexos y listados (l). Incluye: listados provisional/definitivo de admitidos y excluidos;
anexo |: Datos de matricula; anexo 3. Certificacion académica
Fecha: 17 enero de 2022
Perfiles RAICES: Direccién / Inspeccion DAT

o Hito 2.3. Gestidon de las comisiones de evaluacion
Fecha: 1 febrero de 2022
Perfiles RAICES: Direccién / Inspeccién DAT / Direccién Gral FP

o Hito 2.4. Anexos y listados (ll). Incluye: anexo Il. Propuesta de comisiones; anexo Ill. Miembros de
la comision; anexo IV. Acta de Evaluacion; anexo 4. Datos de la convocatoria
Fecha: 8 de febrero de 2022
Perfiles RAICES: Direccién /

Estd previsto migrar en fecha proximas las matriculas en pruebas libres de cursos anteriores. Si antes de que se
realice la migracién, se necesita promocionar a un alumno que ha superado algin moédulo en pruebas libres, es
importante que no se introduzca en RAICES la nota que obtuvo en la prueba libre, aunque se conozca. En su
lugar, el centro deberd informar en RAICES manualmente la decisién de promocién y modificar la nota media con
la media recalculada manualmente. ¢ Cdmo hacerlo en la aplicacion?:

e Cdédmo informar la decision de promocion estd descrito en el apartado 3.2.3 "Promocién" del manual de
usuario de "Evaluacion".

e La nota media se modifica desde la pantalla “Expedientes del ciclo xxx” a la que se accede a través del
menu Alumnado > Matriculacion > Relacion de expedientes y seleccionando la opcién Expedientes sobre
el ciclo correspondiente. Desde esta pantalla hay que elegir el alumnado que se quiere considerar (el
alumnado que ha finalizado) y pulsar el botén Notas medias /%] (para méas detalles ver el apartado 3.2.5
"Notas medias para el alumnado que obtiene titulo" del manual de usuario de "Matriculacion").

Ambos manuales estan disponibles en el drbol de documentos dentro de la propia aplicacién de RAICES.

9.15 ¢PUEDO ENVIAR LOS DATOS PARA LAS ESTADISTICAS EECD DESDE RAICES?

Si. Los datos para las estadisticas se han a sacar de RAICES. El médulo de Estadisticas EECD estd ya disponible para
los centros de FP (en el menU Centro > Estadisticas > Cuestionarios). Madrid Digital estd trabajando con los
encargados de la aplicacion EECD para ajustar algunas funcionalidades.
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9.16 ¢ SE PUEDE REALIZAR LA GESTION DE LAS FCT: CONVENIOS EN VIGOR, EMISION DE ANEXOS, ETC. EN
RAICES?

No, actualmente no esta disponible esta funcionalidad en RAICES. Durante el curso 2020/2021 se seguird usando
la aplicacion de FCT.

Estd previsto crear una pasarela de alumnos que estard disponible para la gestion de FCT. Con esta pasarela se
recuperaran datos de alumnos de RAICES, evitando el alta en la aplicacién FCT.

9.17 ¢QUE FUNCIONALIDADES DE SICE NO VOY A ENCONTRAR EN RAICES? ¢ COMO LO RESUELVO?

Algunas de las funcionalidades de SICE no esta previsto que estan disponibles en RAICES ya que hay otros sistemas
de las proporcionan. Estas son:

- Hojas de servicios. Estan disponibles en PDOC APP.

- Registro de entrada/salida. Se esta trabajando para que eREG-SEDO funcione en centros. Actualmente
algunos centros de DAT-Capital estan ya trabando con esta aplicacion. Se espera que esté disponible para
el resto de centros de DAT-Capital en diciembre y a principios de 2022 ya estaran todos los centros de la
Comunidad.

- Libro de matricula (pendiente de decidir si se implementara en RAICES)

9.18 EL TAMARNO DE LA LETRA ES MUY PEQUENO Y ME CUESTA LEER LA PANTALLA ¢COMO LO PUEDO
SOLUCIONAR?

Para aumentar el tamafio de la letra en el navegador podemos usar la combinacién de teclas Ctrl+.

Posiblemente al aumentar el tamafo de letra no nos cabra toda la informacién en pantalla por lo que podemos
eliminar el menu lateral izquierdo para aumentar el tamafo del area de trabajo y tendremos que hacer uso de las
barras de desplazamiento/scroll.
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