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GENERACION DEL DOC

1.- DOC: Documento Unico

El DOC se generara desde la pantalla principal como un documento Unico, desde el Menu principal.

»

»

»

»

e Centro /Documentos de Organizacion del Centro

Datas propios

Calendario y Jomada

Planes de Estudios
Documentos de matricula
Servicios Ofertados
Consejo Escolar

Titulos

Cuestionarios

Estadistica

Proyectos del Centro

Dependencias

Documento de Organizacian del Centro

Caracterfsticas del centro

FralCes @ Holalesis, tuperfiesbi

Ao acadér

e Podra generarse cuantas veces sea necesario, quedando registrada la fecha de su generacién,

pinchando en el botdn de agregar [

tu perfil es Direccién y tu centro es |ES - RAMIRO DE MAEZTU

Documento de organizacion del centro

Documento de organizacion del centro

Afic académico: =

Afo académico: * | 2020-2021 W

NO EXISTEN DATOS

BEE
SES

Seleccionar para generar el DOC

e Enla pantalla se visualizaran todas las generaciones de DOC realizadas.
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28002 Madrid

2020-2021 V¥

N° de documentos
asociados

DOC_28078031_20201020123730.pdf
DOC_28078031_20201012180917.pdf
DOC_28078031_20201019160149.pdf

20/10/2020 2
19/10/2020 2
19/10/2020 1
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2. -Subida adicional de archivos

Para el caso de datos o circunstancias excepcionales acordadas con el Servicio de Inspeccién Educativa,

podran adjuntarse documentos adicionales. Estos tendrdn que guardarseobligatoriamente en formato
pdf y de un maximo de 2 MB por fichero.

Se realizara desde la pantalla de:

e Centros/Documento de Organizacion del Centro

e Seleccionar el DOC al que se quiere anexar un documento y pinchar en Afiadir/Editar
documentos asociados al DOC
tu perfil es Direccién y tu centro es IES - ISABEL LA CATOLICA = @ @
Documento de organizacion del centro b

Afio académico: * | 2020-2021 W

N° de documentos
Curso  Documento Fecha .
asociados
2020 DOC 28078031 2020101 "
Descargar
2020 DOC_28078031.2020101

IAﬁadln’edilar documentos asociados al DOC I

iy

Seleccionar para adjuntar un
archivo al DOC generado

e Seleccionar Agregar para adjuntar el documento

tu perfil es Direccion y tu centro es CP INF-PRI - TERESA BERGANZA %
. Selecci: djunt;
Documentos asociados al doc oo e gl - |
Nombre del DOC: DOC_28060324_20201020120507.pdf Fecha de generacién: 20/10/2020
0 EXISTEN DATOS
e Adjuntar el Archivo (pdf)
tu perfil es Direcciony tu centro es CP INF-PRI - TERESA BERGANZA ®

Crear nuevo documento asociado
Nuevo documento
Titulo del documento: | <= 1.Ponerle nombre al Archivo
Adjuntar fichero: ‘ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado : 2. Seleccionar el archivo de entre

los documentos

Observaciones: <: 3. Anadir observaciones si es

7 necesario
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relacionados.

, tu perfil es Direccidn y tu centro es IES - ISABEL LA CATOLICA

Documento de organizacion del centro

Afio académico: * | 2020-2021 W

N° de documentos

Curso  Documento Fecha i

asociados
2020 DOC_28078031_20201019180917.paf 19/10/2020 <:|
2020 DOC_28078031_20201019160149.pdf 19/10/2020 1

manera que no haya que subirlos de nuevo a la plataforma.

4

Para ello, pinchar en el botén que simula un clip de papel.

tu perfil es Direccion y tu centro es IES - ISABEL LA CATOLICA

Documentos asociados al doc

Nembre del DOC: DOC_2807: Fecha de generacion: 10/10/2020

0201019180917, pdf

Titulo del documento Nombre del archivo Fecha de incorporacién Observaciones

Otros programas comedor 2.pdf 19/10/2020

alumnos de Comedar Comedor 1.pdf 19/10/2020

[ ]
mas reciente y dar a Guardar.

tu perfil es Direcciény tu centro es IES - ISABEL LA CATOLICA (28078031). #8

Asociar documento

Documentos

Centro: 28078031 - ES - ISABEL LA CATOLICA

generar el DOC

Direccion General de Infraestructuras y Servicios
VICEPRESIDENCIA, CONSEJERIA DE
EDUCACION Y UNIVERSIDADES

Cuando haya archivos anexados, aparecerd el nimero de ellos visibles junto al DOC al que estén

Y=Y

Indica el namero de

documentos que han sido ya

adjuntados en el sistema.

Documento Principal: v

Seleccionar el DOC del que
DOC_28078031_20201020123730.pdf c se quieren utilizar los
DOC_28078031_20201019160149.pdf documentos asociados

Calle Santa Hortensia, 30

28002 Madrid

Estos documentos podran asociarse a otro DOC que se haya generado posteriormente, de

sl S
4

Seleccionar para asociar
uno de los documentos ya
asociados a otro DOC

Seleccionar el Documento con los archivos asociados que se quieren volver a asociar al DOC

D& @
[Dks

Guardar
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e Esos archivos quedaran asociados al DOC mas reciente.

Documento de organizacion del centro

Afio académico: * | 2020-2021 W

\amero total de registros: 3

Curso  Documento Fecha ;J;:;:::umenws
2020 DOC_28078031_20201020123730,pdf 20/10/2020 2 $
2020 DOC_28078031_20201019180917.pdf 19/10/2020 2
2020 DOC_28078031_20201013160143.pdf 19/10/2020 1

3.- Resultados Académicos

Este curso se ha incorporado un nuevo apartado de Resultados Académicos del curso anterior.

ra I ces @ Hola &%, tu perfil es Direccion y tu centro es IES - Ry FN) RSl E™ o D), 8 @ % '

- e .
Centro | T/ Documento de Organizacién del Centro (DOC) B

Personal
Alumnado

Mis datos

0. Carétula y Sumario

1. Datos de identificacion del centro

| i

2. Cargos del centro

3. Caracteristicas del centro

4. Numero de grupos autorizados por curso
Agenda personal
5. Alumnos matriculados por unidades
Documentos Solicitados . .
6. Datos agrupados de alumnos (alumnos-unidades-sesiones)
Bandaja de firmas
7. Cuadro general del profesorado
S detSiete 8. Relacion de equipos docentes

Panel de control Roble 9. Horario general de guardias
Comunicaciones 10. Horarios del profescrado

11. Horarios de la unidad

Importacién/Exportacion de Datos

Accesos directos del usuario

12. Informe de alumnado NEE.

| | |

I 13. Informe de resultados del curso anterior

Calle Santa Hortensia, 30
28002 Madrid
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