e el CONSIGNAR A DELEGADOS Y SUBDELEGADOS
deGeatida Scheomive EN SU GRUPO/UNIDAD.

Comunidad de Madrid

GENERAR UN LISTADO DE DELEGADOS Y

ralces SUBDELEGADOS.

Esta guia cuenta con los pasos a seguir para consignar a los delegados y subdelegados elegidos en
su grupo/unidad y generar una lista.

| 1. CONSIGNAR A DELEGADOS Y SUBDELEGADOS EN SU GRUPO/UNIDAD |

Para consignar a los delegados y subdelegados, hay que: 1 ir a Alumnado 2 2 Unidades 2 3
Relacion de Unidades 2 4 Pinchar en la Unidad 25 Seleccionar Delegados/ Subdelegados de
la unidad.

Relacion de unidades AN XN

* Centro

* Personal
Afio académico: *| 20232004 W

Curso: ™ Atemén 81 (Presencial) Anual Vesperting v
Periodo:* [1 w

Numero total de alumnos/as asignados/as: 13

. Capacidad N° de alumnos/as Turno de .
Unidad Tipo prevista  asignados/as Tutor/a Sede .o Excelencia Bachibac 1
o Pinchar en la Unidad |:>g E-81-1-1630/1900-A-135(135p-Da- PURA = 3 -

Detalle de la unidad
Horario de la unidad
Alumnos/as de |a unidad
Profesores/as de |a unidad

© seleccionar =] Delegados/Subdelegados de Ia unidad

Borrar la unidad

Sale la siguiente pantalla y hay que pulsar el icono NUEVA para afadir al delegado o al subdelegado:

Delegados/subdelegados de la unidad Pulsar para afiadir al delegadu/subdelegadu.c> &
* Cents
» Personal
* Alumnado Unidad: ALE-B1-LX-16:30/19:00-A-135{135p-0d)-A Aho Académice: 2023

* Proceso de Admision
* Matriculacion

NO EXISTEN DATOS

Sale la siguiente pantallay se debe: 1 Rellenar cada campo = 2 Pulsar: Guardar (disquete)

Detalle delegados/subdelegados de la unidad @ Guardar C>[il’<<A

» Centro

» Personal

Unidad: ALE-B1-MJ-16:30/19:00-A-135(135p-0d)-G Afio Académico: 2022

= s Aumno: v Tipo: v
4 lumnado
PRellenar los campos g bachia et
» Proceso de Admisién ‘echa Inicio: echa Finak Delegado a
Subdelegado {

»  Matriculadién

Sale la siguiente pantalla en la que se puede comprobar que el delegado y el subdelegado
estan grabados:

Delegados/subdelegados de |la unidad (4
»
Centro Accitre | Delegados/Subdelegados de la unidad ¥ Unidad:  ALEB1-1X-16:30/19:00-A-135(135p-0d)-A ¥
* Personal
Unidad:  ALE-B1-LX-16:30/19:00-A-135(135p-0d)-A Afo Académico: 2023

El delegado y el subdelegado ya estdn grabados.

¥ Unidades
i TIPO ALUMNO Fecha Inicio Fecha Fin —¢—
Fvaluacitn Delegado TS ——— Ty = .
* Evaluad
Subdelegado e Al Bad e e

Informes
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2. GENERAR UN LISTADO DE DELEGADOS Y SUBDELEGADOS

Para obtener un Listado de Delegados y Subdelegados con su n° de teléfono, su correo electrénico,
por ejemplo, hay que ir a: 1 Utilidades = 2 Pulsar: Explotacién de datos = 3 En MODULO,
seleccionar: Alumnado - 4 En CONSULTA, seleccionar: Datos alumnos centro 2 5
Seleccionar el curso académico -2 6 En Exportar los datos al formato, seleccionar: Hoja
Microsoft Excel 2 7 Pulsar: ACEPTAR (disquete)

Gestor de explotacion de datos 0@'@
¥ Centro
» Personal Modulo: | alumnado e - Consulta: | Datos alumnos centro o
» Alumnado Curso académico: | 20222, v e Exportar los datos al formato: anMKmﬂ[‘(gve -
-

Mis datas
Agenda personal

Documentos Solicitados

Bandeja de firmas

Aunsos del Sistema

Panel de control Roble
Comunicaciones
Importacion/Exportacion de Datos
Documentos

Accesos directos del usuario

Se genera un Excel. Desde este documento se pueden filtrar los cargos
(delegados/subdelegados) y los datos de los delegados y subdelegados que necesita el
centro (teléfono, correo electrénico, etc.)

UNIDAD ~ INIA |;|PR]IMIER APELLIDO |~ |SEGUNDO APELLI ~ NOMBRE ~ JCARGO -7
ALE-A1-LX-16:30/18:00-A-90(90p-0d)-A ol | R |1 - e 1l ISubdelegado
ALE-A1-LX-16730/18:00-A-90(90p-0d)-A Padi | = ey |Delegado
ALE-A1-MI-18:30/20:00-A-90(90p-0d)-A el I | PimT ' O ISubdelegadD
ALE-A1-MI-18:30/20:00-A-90(90p-0d)-A I B | e o |Detegado
ALE-A1-MJ-20:00/21:30-A-50(90p-0d)-A s _|-. wrm |t e s mrFE |subdelegado
ALE-A1-MJ-20:00/21:30-A-50(90p-0d)-A LT ol = JELEAEE P |Delegado
ALE-A2-MJ-16:30/19:00-A-135(135p-0d)-A i e | e i |subdelegado
ALE-A2-MJ-16:30/19:00-A-135(135p-0d)-A L I S (Lo o Delegado
ALE-A2-MJ-19:00/21:30-A-135(135p-0d)-A TR L | o e ] e Delegado
ALE-A2-MJ-19:00/21:30-A-135(135p-0d)-A TEL pewm [ S— - |subdelegado
ALE-B1-LX-16:30/19:00-A-135(135p-0d)-A = [ Rl L e |Delegado
ALE-B1-LX-16:30/19:00-A-135(135p-0d)-A FE T 'l o i | lSubdelegado




