
 
CONSIGNAR A DELEGADOS Y SUBDELEGADOS 
EN SU GRUPO/UNIDAD.  
GENERAR UN LISTADO DE DELEGADOS Y 
SUBDELEGADOS.  
 

      
 Esta guía cuenta con los pasos a seguir para consignar a los delegados y subdelegados elegidos en 

su grupo/unidad y generar una lista. 
 

1. CONSIGNAR A DELEGADOS Y SUBDELEGADOS EN SU GRUPO/UNIDAD 

 
Para consignar a los delegados y subdelegados, hay que: 1 ir a Alumnado  2 Unidades  3 

Relación de Unidades  4 Pinchar en la Unidad  5 Seleccionar Delegados/ Subdelegados de 

la unidad.  

 
 

Sale la siguiente pantalla y hay que pulsar el icono NUEVA para añadir al delegado o al subdelegado: 

 

 

Sale la siguiente pantalla y se debe: 1 Rellenar cada campo  2 Pulsar: Guardar (disquete) 

 

Sale la siguiente pantalla en la que se puede comprobar que el delegado y el subdelegado 

están grabados: 

 



 
CONSIGNAR A DELEGADOS Y SUBDELEGADOS 
EN SU GRUPO/UNIDAD.  
GENERAR UN LISTADO DE DELEGADOS Y 
SUBDELEGADOS.  
 

      
 2. GENERAR UN LISTADO DE DELEGADOS Y SUBDELEGADOS 

 

Para obtener un Listado de Delegados y Subdelegados con su nº de teléfono, su correo electrónico, 
por ejemplo, hay que ir a: 1 Utilidades  2 Pulsar: Explotación de datos  3 En MÓDULO, 
seleccionar: Alumnado  4 En CONSULTA, seleccionar: Datos alumnos centro  5 
Seleccionar el curso académico  6 En Exportar los datos al formato, seleccionar: Hoja 
Microsoft Excel  7 Pulsar: ACEPTAR (disquete) 
 

 

 

Se genera un Excel. Desde este documento se pueden filtrar los cargos 

(delegados/subdelegados) y los datos de los delegados y subdelegados que necesita el 

centro (teléfono, correo electrónico, etc.) 

 


