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Esta guía cuenta con los pasos a seguir para elaborar un horario de un/a profesor/a con cursos 
cuatrimestrales. 
 
Para ello, hay que: 1 Ir a Personal  2 Personal del centro  3 Salen todos los profesores del 
centro y seleccionar a aquel para quien vamos a crear el horario  4 Seleccionar Horario regular. 
 

 
En Horario regular, se debe: 1 seleccionar la plantilla horaria  2 Pulsar: Añadir actividad 

 

 
 

Sale esta pantalla y se cumplimentan los campos. 

IMPORTANTE: Cambiar los periodos de actividad para los CURSOS CUATRIMESTRALES –A 

modo de ejemplo: Actividad lectiva de un profesor del 1er cuatrimestre: Escribir desde 01/09/2022 

hasta 31/01/2023. 
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Veamos un ejemplo de Horario Regular de un profesor que imparte ESP A1 LMXJ del 01/09/2022 al 

31/01/2023 (PRIMER CUATRIMESTRE) y ESP B2.1 LMXJ del 01/02/2023 al 31/08/2023 SEGUNDO 

CUATRIMESTRE) 

 

 


