Sistoma ntegra ARTES PLASTICAS Y DISENO

Consignar el pago de la cuota de la matriculay
ralces consultar si un alumno esta al corriente de pago

En esta guia se describen los pasos a seguir para consignar el pago de la cuota de la matricula de
un curso de Artes Plasticas y Disefio, y consultar si un alumno/a esta al corriente de pago de su
matricula.

En https://raices.educa.madrid.org/, web de ayuda y documentacién se podra encontrar este mismo
documento publicado.

De nuevo, recordamos los datos de contacto de los técnicos que configuran el Equipo de Trabajo de
Raices, y que pueden dirigirse directamente al personal de las Direcciones de Area Territorial.

PERSONAL DE SOPORTE DE MADRID DIGITAL.

Correo electrénico de contacto del personal de soporte de RAICES en las DAT
CAPITAL raices.datcapital@educa.madrid.org
raices.dateste@educa.madrid.org

Teléfonos del personal de soporte de RAICES en las DAT

CAPITAL 91720 32 29 9172032 22 91 720 32 80
91 887 20 21 91 887 21 11

Los soportes resolveran directamente las consultas o incidencias. Si no fuera posible, abriran
incidencia en FARO. El centro recibird la solucién por correo electrénico.
COORDINACION RAICES DAT


https://raices.educa.madrid.org/
https://itsmsso.comunidad.madrid/rsso/start
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ARTES PLASTICAS Y DISENO

Consignar el pago de la cuota de la matriculay
consultar si un alumno esté al corriente de pago

| 1. Consignar el pago de la cuota de la matricula de un/a alumno/a |

Una vez matriculado el/la alumno/a, se podra consignar el pago de la cuota de la matricula en Raices.

Para ello, hay que ir a: 1 Alumnado = 2 Matriculacién -2 3 Relacion de matriculas =2 4
Seleccionar el curso en que esta matriculado el alumno.

Relacion de matriculas &
» Centro
* Personal
Afio académico: | 2023-2024
> Alumnado Nivel: | Cualquiera v
*» Proceso de Admision Etapa:| Cualquiera N N® curso: | Cualquiera Especialidad: | Cualquiera %
¥ Matriculacién e Periodo: * v

Relacién de matriculas e

Curso: v o
U] D 5

Sobres de matricula

CfIeSO Y PERIODO

Seleccionar el curso en el
que se ha matriculado el
alumno/a.

[(

(CGAS02) 2° CF.GS. APy D. (Comic) (Pres.) Diumo
(CGAS03_12) 1° CEGS. APy D. (llustracién) (Pres) Diurno
(CGAS03_12) 2° CE.GS. APy D. (llustracién) (Pres) Diurno
(CGASO4) 1° CF.GS. APy D (Gréfica Audiovisual) (Pres.) Diurna

F.GS. APy D.(Gréfica Audiovisual) (Pres) Diumo
.y D. (Gréfica Publicitaria) (Pres.) Diuno
.y D. (Gréfica Publicitaria) (Pres.) Diuno

Pago de matricula
Relacion de expedientes

* Unidades

» Evaluacion

Sale la siguiente pantalla y se debe:1 Pulsar el nombre del alumno al que se va a consignar el
pago de la cuota de la matricula 2 2 Sale un cuadro emergente -2 3 Pulsar: Simulaciéon y pago
de la cuota de la matricula

* Centro
Afic academico: 2023-2024 v
* Personal
Nivel: | Cualquiera hd I
» Alumnado Etapa: | Cualquiera v IN° curso: | Cualquiera Especialidad: | Cualquiera %
P de Admisié )
* Proceso mision Curso:| (CGAS01_12) 1° CF.G.S. APy D. (Fotografia) (Pres,) Diumo v Periodo: * |1 w

¥ Matriculacin
Relacion de matriculas

Sobres de matricula

Pago de matricula

Relacién de expedientes
* Unidades
*»  Evaluacion
Informes
* Pruebas Externas

* Pruebas de Acceso

Dstals s fa malricua

Ml 08 16 Taic

N° Exped.

centro

Alumno/a ia de la matricula

Seguro Escolar

Fecha de Pago

pulsar =]

il B P ool o
| sale un cuadro emergente.
=| N o idenlificacian del aiummafe

| Rt g o e ot ko

QF-'u-Isar =

=

Al pulsar el nombre del alumno

(LR R

Seguro Escolar

A continuacion, sale una pantalla en la que se consignan varios datos del pago de la cuota de la
matricula en funcién de la situacion del/ de la alumno/a (familia numerosa general, familia numerosa
especial, exento/a de pago por discapacidad, becario/a, etc.) y si se trata 0 no de un pago fraccionado.

OBSERVACION: Las cuotas se calculan automaticamente.

A modo de ejemplo, vamos a consignar el pago de una matricula de un curso de fotografia.
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Para ello, hay que: 1 Seleccionar los cursos a matricular = 2 Seleccionar las bonificaciones, si
procede. = 3 Pulsar: Calcular el pago = 4 Marcar si se trata de un pago unico o en dos plazos
- 5 Marcar la casilla “Primera o Unica cuota abonada” = 6 Escribir la fecha del pago 2 7
Pulsar GUARDAR

Simulacién y pago cuota matricula @ puisar: GuARDAR 55@ &
¥ Centro
» Personal Ano académica: 2022 - 2023 Alumno/a: Alvaro Ledn Miguel de
Matricula:  (CESD1) 1° CR.G.S. APy D. (Técnicas Escultoricas) (Pres.) Diumo Repite: No Familia numerosa:  No
* Aumado 1]
* Proceso de Admisién v Curso completo (12 matricula) Precic: | 400 Cantidad: 1
Matriculzcién [ M&duloFCT / Proyecta Precic: g Cantidad: |
Relacién de matriculas 8 Mtk o Proyecio integrada REPE Precio: | 120 Cantidac: |1
(2]
[ Victima del terrorismo, cényuge/pa Bonificacion (%) 100 Importe:
Discapacidad Bonificacion (%) 100 Importe: I
e Traslado de alumno Bonificacion (%): 100 Importe:
* Evaluacion
ea— =] Familia numerosa General Bonificacién () 50 Importe:
» Pruebas Externas Familia numerosa Especial Bonificacion (%): 100 Importe:
» Pruebas de Acceso g = Bonificacin (%) g Importe: g
* Pruebas Libres o Importe Pagos: 400,00 Importe Bonificacion: 0,00 Total a pagar | 400,00

» Utilidades e Escribla fecha del pago

o Seleccionar el tipo de pago [og»Piazos del pago: © 3 Pago dnico () Pago en dos plazos

Marcar 5 primera o dnica cuota sbonadz: @ 40000 Fecha primes pagos Segunda cuota sbonada: Fecha segunda page:

Ejemplo de un pago fraccionado:

Calcular pago Importe Pagos:  400.00 Importe Banificacion:  0.00 Total a pagar:  400.00

Plazos del pago: © () Pago Unico | Pago en dos plazos

Primera o Unica cuota abonada: 200.00 = Fecha primer pago: | 21/07/2022 Segunda cuota abonada: 200.00 Fecha segundo pago: | 29/11/2022

| 2. Consultar si un/a alumno/a esté al corriente de pago de su matricula

Para ello, se debe ir a: 1 Alumnado =2 2 Matriculacion = 3 Pago de matriculas = 4 Hacer una
busqueda por curso o por DNI y sale la situacién de cada alumno/a.

Pago matricula &
» Centro
» Personal
: Afie démico: .
Para comprobar si un/a o académico: * | 2022-2028 ¥
alumnola estd al o Curss: (CGASD1_12) 1° CF.G.S. AP,y D. (Fotografia) (Pres.) Diumo v
corriente de pago de la Periode: Cualquiera ¥
matricula, se puede hacer oo commuire
una busqueda por curso o
por DNI.
Alumno Unidad Abonado Pago Unico Importe del Plazo 1 Pago 1 Importe del Plazo 2 Pago 2 Tipo de Exencién Total Pago
e . FOTOGRAFIA 1 No St 400 No No 400
- e—— FOTOGRAFIA 1 Si No 200 S 200 Si 400
B e FOTOGRAFIA 1 No s 400 No No 400
T e FOTOGRAFIA 1 Si No 200 S 200 Si 400
ey e =y FOTOGRAFIA 1 Si Si 400 Si No 400
o 1 = FOTOGRAFIA 1 Si No 200 S 200 S 400
g b1 e FOTOGRAFIA 1 Si Si 400 Si No 400
e L FOTOGRAFIA 1 Si Ne 200 S 200 S 400
e L L FOTOGRAFIA 1 No Mo 200 S 200 No 400
gy [——— - FOTOGRAFIA 1 S Si 200 Si No Familia numerosa General 200
» Utilidades R FOTOGRAFIA 1 H si 400 si No 400
S L e FOTOGRAFIA 1 Si Si o Si No Beca 4]
L L FOTOGRAFIA 1 Si No 200 Si 200 El 400
Yo L FOTOGRAFIA 1 s si w s No Beca a0




