Sistoma Intagral
de Gestion Educativa

raices
ENSENANZAS ARTISTICAS SUPERIORES
GESTION DE TITULOS
Pago de tasas de titulos — Envio de propuestas

Esta guia presenta las funcionalidades disponibles en RAICES para la gestion del pago de
las tasas del alumnado que ha obtenido el titulo correspondiente a la ensefianza
cursada, tanto de grado como de master, asi como el envio de propuestas a GITU.

Las opciones “Pago de tasas de titulos” y “Envio de propuestas a GITU” se encuentran
ubicadas en la ruta: Centro— Titulos y est4 disponible para el perfil Direccion y
Administracion.

S
ra | Ces @ Hol , tu perfil es Direccién y tu centro es |
Avisos
Avisos informativos
Paga de tasas de titulos
Envio de propuesta a GITU
Dependencias. .
- Pendiente

1. PAGO DE TASAS DE TITULOS

RAICES permite registrar el pago de tasas del alumnado que obtiene el titulo. Previamente,
se ha de comprobar los datos del alumno/a solicitante en su ficha (por ejemplo, ortografia de
los apellidos y nombre, DNI, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento y nacionalidad)

Para acceder a la funcionalidad, se debe seguir laruta: Centro - Titulos - Pago de tasas
de titulos. A continuacion, se selecciona el curso de obtencion del titulo, la ensefianza y
especialidad. En especialidad, se podra elegir la opcién Cualquiera si se desea.

Alumnos propuestos para el pago de tasas del titulo D

» Datos propios
Curso de obtencion del titule:  2024-2025

» Calendarioy Jomada

*»  Planes de Estudios Ensefianza: *  Artisticas Superiores " Espedialidad: * Cualquiera v

» Documentos del centro NOTA: Verifique que los alumnos tienen la promocion titReTHI TS
Documentos de matrcula Coreag. e Interpret, (Danza Escénica desde la practica profesional)
Senicios Ofertados Coreografia e Interpretacién (Coreografia)

NO E

Convocatorias del centro Coreografia e Interpretacion (Interpi

» Pruebas de acceso EAS

Pedagogia de l2 Danza (Danza Profe:

» Consejo Escolar

¥ Titulos o

'y Sin Modalidad
Pago de tasas de titulos 'e

Pedagogia de 1 Danza (Ensefianza desde la Practica Profesional)

@ Se cargaran todos los alumnos/as con decision de promocién OBTIENE TITULO y
gue se encuentren asignados a una unidad. Por ello, es importante revisar que esta
decisién esté correctamente asignada a los alumnos/as que cumplen con los requisitos para
Su obtencion.



Una vez que el alumno/a aparezca en pantalla, se introduce la fecha en la que el alumno/a
solicitante ha efectuado el pago de tasas. Si el alumno/a se beneficia de un descuento o
exencion de pago (Familia numerosa general/ Familia numerosa especial/ Victima de
terrorismo), hay que seleccionar el tipo de exencion en el desplegable y el importe se calcula
automaticamente. Al finalizar, se pulsa Aceptar para guardar los datos.

Alumnos propuestos para el pago de tasas del titulo D«

Seleccionar el curso de obtencion del fitulo  Curso de obtencion del titulo: | 2024-2025 v

Ensefianza: *  Artisticas Superiores Especialidad: * Direccion Escénica y Dramaturgia (Direccion Escénica) ¥ Seleccionar cualquiera o la especialidad

NOTA: Verifique que los alumnos tienen la promocian titula y que ests informada la fecha de sesién de evaluacion del grupo,

Introducir |a fecha de pago de tasas Seleccionar el fipo de exencidn si procede
{ .

Alumno/a Curso Fecha pago tasas Tipo exencién Fecha envio propuesta N° propuesta Importe Fecha Sesién Evaluacién
4° de EAS. En A. Dramtico (Direccion escénica y dramaturgia (D. escénical) v 06/06/2025
4° de EAS. En A, Dramatico (Direccion escénica y dramaturgia (D. escénica)) v 06/06/2025
4° de EAS. En A, Dramético (Direccidn escénica y dramaturgia (D. escénical) v 06/06/2025
42 de EAS, En A, Dramético (Direccion escénica y dramaturgia (D. escénical) v 0610612025
4° de EAS. En A. Dramtico (Direccion escénica y dramaturgia (D. escénical) v 06/06/2025
4° de EAS. En A. Dramtico (Direccion escénica y dramaturgia (D. escénical) v 06/06/2025
4° de EAS. En A, Dramtico (Direccion escénica y dramaturgia (D. escénica)) v 06/06/2025
4° de EAS. En A, Dramético (Direccidn escénica y dramaturgia (D. escénical) v 06/06/2025
42 de EAS, En A, Dramético (Direccion escénica y dramaturgia (D. escénical) v 0610612025

49 de EAS. En A. Dramatico

cénica y dramaturgia (D. escénical) v 06/06/2025

4° de EAS. En A. Dramético ica y dramaturgia (D. escénical) v 06/06/2025
4° de EAS. En A. Dramtico (Direccion escénica y dramaturgia (D. escénica)) v 06/06/2025
4° de EAS. En A, Dramético (Direccidn escénica y dramaturgia (D. escénical) v 06/06/2025

Para consultar los alumnos/as que han abonado las tasas se puede filtrar por el campo
Fecha pago de tasas para que muestre el alumnado con la fecha vacia o cumplimentada.

Alumnos propuestos para el pago de tasas del tftulo D <«

Curso de obtencién del titulo:  2024-2025 v %

Ensefianza: * Artisticas Superiores V' Especialidad: * Cualquiera v

NOTA: Verifique que los alumnos tienen la pr

cion titula y que esta informada la fecha de sesién de evaluacién del grupo.

Curso Fecha pago tasas Tipo exencion Fecha envio propuesta N° propuesta  Importe Fecha Sesion Evaluacion
4% de EAS. En A. Dramético (Interpretacién
A 00/01/2026 v 72,52
4% de EAS. En A. Dramético (Interpretacién
(eatro Musical) 0210112026 v 72,52
- ) . 0
Pagina de filtrado y ordenado CONSULTAR FECHA PAGO DE TASAS Pulsar: ACEPTAR 7 <

Condiciones de Filtrado

Alumne/a:

Curso: v
.

Tipo n

Posteriora

Importe: Anterior a

Fecha envio propuesta:
Ne propuesta: Seleccionar

CDDENGMINACION:

Fecha Sesion Evaluacion:

También se puede aplicar el filtro Fecha envio propuesta para consultar para qué alumnado
ya se ha enviado la propuesta de titulo y para cuéales no.



Pagina de filtrado y ordenado . ) ) Pulwr:JE\CEPTJE\I*@Yg <R
CONSULTAR PARA QUE ALUMNOS YA SE HA ENVIADO LA PROPUESTA DE TiTULO Y PARA CUALES NO.

Condiciones de Filtrado
Alumnc/a

Curso:

Fecha pago tasas:

Tipo exencién:

Importe:

<€)< < < <

N° propuesta:

CODENOMINACION:

Fecha Sesién Evaluacion:

Estd vacio

Esta relleno.

| a pantalla Alumnos propuestos para el pago de tasas del titulo requiere que figure la Fecha
de Sesion de Evaluacion de la convocatoria en la que el alumno/a ha obtenido el resultado de la
promocién OBTIENE TITULO porque de ella se recoge el mes/afio de titulacién necesario para el
envio de la propuesta. Es importante que se asegure que el mes/afio de titulacion de cada
convocatoria/alumno es correcto. Asimismo, el alumno tiene que estar asignado a una unidad para
aparecer en esta pantalla de Alumnos propuestos para el pago de tasas del titulo.

RAICES cargara las sesiones de evaluacion automéaticamente, pero si el centro desea modificar o
crear el mismo las sesiones de evaluacion puede utilizar la ruta Alumnado — Evaluacion —
Convocatorias.

Relacién de convocatorias del centro Gidd

» Centro

¥ Personal i parael d oo do oveluactndo )
Afio académico: | 2025-20%6 v h ’

convacatoria(s) deseada(s)
> Alumnado Tipo de Convocatorias: | Convocatorias oficiales v
> Prematriculacién

+ Proceso de Admision

SRS Convoeatoria Descripcisn Abreviatura N° orden Convocatoria final "ot 38 calficaciones Mostrar [a decisin de

o alas familias promocion a las familias
ORDINARIA MASTER EAS enero ORDINARIA MASTER EAG enero oMEE 5 si No No
S ORDINARIA EAS enero ORDINARIA EAS enero oasE 10 si No No
' M‘"“'i’"e EXTRACRDINARIA MASTER EAS ener EXTRAORDINARIA MASTER EAS enero EMEE 10 si No No
Gz ° ORDINARIA MASTER EAS junio ORDINARIA MASTER EAS junio OMEl 5 Si No No
Evaluacién EXTRACRDINARIA EAS enero EXTRAORDINARIA EAS enero EASE 2 si No No
» FCT, FP Dual y movilidad EXTRACRDINARIA MASTER EAS juni EXTRAORDINARIA MASTER EAS junio EME! 20 Si. No No
Informes ORDINARIA EAS junio ORDINARIA EASunin ons) ) i No No
T T BXTRACRDINARA EAq Detalle convocatoria EAs) @ si No No

Cursos que usan esa canvocatoria
» Pruebas de Acceso
Borrar
¥ Pruebas Libres

Sesion evaluacion

» FCT-FFE

¥ Utilidades

Se abrira la pantalla Relacion de sesiones de evaluacion. Se seleccionan los datos deseados de
los desplegables y se pulsa el boton Nuevo.

Relacion de sesiones de evaluacion ﬁ “«
Nuevo
Afio académico:  2025/2026 e Se pulsa sobre el botin

Convocatoria:  ORDINARIA EAS junio

Ensefianza: Artisticas Superiores
Mivel: Ens, Art. Sup, Cons y Rest ~

0 - delos

desplegables Etapa: E. Art. Sup. De Conservacién y Restauracién de Bienes Cultur:

IN°de Curso: Cualguiera
Oferts: 4° EAS. de C.y R de B. C. (Documento Grafico) e

Unidad: 4° gréfico v

NO EXISTEN DATOS




Se abrira la pantalla Detalle de sesiones de evaluacion y se introduce la fecha deseada y que esté
comprendida en el periodo evaluativo de la convocatoria. A continuacion, se pulsa aceptar.

Detalle de sesiones de evaluacion D«

Afio académico: 2025/2026
Ensefianza: Artisticas Superiores

Nivel: Ens. Art. Sup. Cons y Rest

Etapa: E. Art. Sup. De Conservacién y Restauracién de Bienes Culturales
e de Curso: Cuslquiera

Oferta: 4°EAS. de C.y R de B. C. (Documento Gréfico)

Unidad: 4° grafico

Convocatoria: ORDINARIA EAS junio

Fecha de la sesin de evaluacién: | 10/06/2026 i

La pantalla Relacién de sesiones de evaluacion mostrard la sesion de evaluacion creada. Si se
desea modificar, se podra acceder al Detalle.

Relacion de sesiones de evaluacion

Afo académico:  2025/2026

Convocatoria: ORDINARIA EAS junio

Ensefianza: Artisticas Superiores v

Nivel:  Ens. Art. Sup. Cons y Rest hd

Etapa: E. Art. Sup. De Conservacién y Restauracisn de Bienes Culturi ™

N de Curso: Cualquiera

Oferta: 42 EAS. de €. y R de B. C. {(Documento Gréfico) v

Unidad: 40 gréfico W
UNIDAD CONVOCATORIA FECHA SESION DE EVALUACION
4° grafico CORDINARIA EAS junio 10/06/2026

Detalle

>

Borrar

Actuaciones

La fecha informada sera la que se traslade a la pantalla Alumnos propuestos'\para el pago de tasas
del titulo de la convocatoria en la que obtuvo el titulo.

Alumnos propuestos para el pago de tasas del titulo D <

Curso de obtencién del titulo:  2025-2026

Ensefianza: = Artisticas Superiores Especialidad: ©  Documento Grafico v

NOTA: Verifique que los alumnos tienen la promocién titula y que esta informada la fecha de sesién de evaluacion del grupo.

Alumno/a Curso Fecha pago tasas Tipo exencion Fecha envio propuesta N° propuesta Importe Fecha Sesion Evaluacién

4°EAS. de C.y R de B. C. (Documento Graficc) ooecs v 10/06/2026




2. ENVIO DE PROPUESTAS DE TITULOS

A) SIMULACION DE PROPUESTAS DE ENVIO A GITU

Desde la pantalla de Envio de Propuestas a GITU se podran realizar los envios de
propuestas a este sistema. No obstante, antes de efectuar el envio, se recomienda realizar
primero una simulacion de la propuesta que se va a remitir a GITU.

Esta simulacion permitira visualizar los datos que seran incluidos en el envio, de manera que,
en caso de detectarse algun error en la validacion de los datos simulados, el centro pueda
corregirlos previamente. Para ello, se generard un informe de errores que podra ser
consultarse con el fin de revisar y subsanar las incidencias identificadas.

De este modo, se contribuira a evitar errores en los envios de propuestas a GITU.

Paraello, se sigue laruta Centro = Titulos = Envio de propuesta a GITU. Se seleccionan
los campos deseados del desplegable y se pulsa en el icono Simular.

valraices.madrid.org dice

Esta seguro que desea simular los datos enviados a GITU?

Cancelar

Al pulsar el sistema, mostrara un aviso que se habra de aceptar para continuar.
Si todo esta correcto, el sistema avisara de que se ha realizado la simulacion sin errores. Se
pulsa Aceptar.

valraices.madrid.org dice

Simulacién realizada sin errores

Pulsar: | Aceptar

Por el contrario, si tras la realizacién de la simulacion se detectara algun error, se mostrara
un mensaje de aviso. Se pulsa aceptar y a continuacién, se deben revisar los datos de los
alumnos indicados en el informe de errores generado a fin de proceder a su correccion.

Debe revisar los datos de los alumnos indicados en el informe de
errores generado,

Aceptar




Para acceder al informe de errores generado para su revision, se sigue la ruta: Utilidades
— Documentos Solicitados.

Fecha Documento - Porcentaje de
o i Descripcion Estado

solicitud solicitado generacion

XXXX e Simulacidn envio propuestas GITU GENERADC

Al pulsar sobre el documento, se desplegard un menu emergente con distintas opciones
disponibles:

Ver documento

Descargar documento
Enviar a bandeja de firma
Firmar con certificado digital

Borrar

El documento indicard los errores detectados y tendra un formato simular al siguiente:

INFORME DE ERRORES

=

g Centro: 28 XXXXXXXX

E Afio académico: xxxxfxxxx

o Ensefianza. Artisticas Superiores

&

b

L4
N. coDIGO ERROR
1 -20024 La fecha de nacimiento no puede ser de hace mas de 100 afios Inmms S
2 -20010 Debe indicar el municipio o lugar de nacimiento para el alumno F

B) ENVIO DE PROPUESTAS DE TiTULOS

Através del menu Titulos se realizara el envio de la propuesta de titulos del centro al sistema
de gestion de titulos, GITU.

Para ello, se ha de seguir la ruta Centro - Titulos = Envio de propuesta a GITU. Se
seleccionan los campos deseados de los desplegables (afio de propuesta, tipo de Ley, ...)y
se pulsa aceptar para enviarla.

Envio de propuesta a gitu EJ] 7 (v &

T

Afio de propussta: | 2024 v

Ensefianza: © Artisticas Superiores v/ Tipodeley © LOMLOE v
Semostraran los alumnuslasquehan VA\umno/a Curso Fecha envic Niimero propuesta
obtenido titulo y cuyo pago de tasas ha sido 4° de EAS. En A Dramatica (Interpretacion (Teatro de Texto)

cnmpleladn enla pantalla 4° de EAS. En A, Dramitico (Interpretacion (Teatro Musical))

Alumnos propuestos para el pago de tasas 49 de EAS. En A Dramético (Direccién escénicay dramaturgia (D. escénica))

de titulos 4° de EAS. En A Dramitico (Interpretacion (Teatro de Texto))




RAICES avisara de que se va a realizar el envio de propuesta a GITU. Serd necesario
aceptar el mensaje para continuar con el proceso.

valraices.madrid.org dice

Esta seguro que desea realizar el envio de propuesta a GITU?

Cancelar

Si se selecciona como afio de propuesta, por ejemplo, el afio 2024, se recuperaran los
alumnos/as que haya abonado las tasas del titulo en ese afio. Se mostraran Unicamente
aguellos alumnos/as que han obtenido el titulo y cuyo pago de tasas conste completado en
la pantalla Alumnos propuestos para el pago de tasas de titulo.

Al enviar el listado de alumnos/as propuestos, el sistema mostrara un mensaje emergente
de confirmacion de la propuesta, en el que se especificara el nimero de propuesta asignado.

, tu per
®

Envio

valraices.madrid.org dice

Enviado a GITU con Numero de propuesta: "1"

I

C:I Pulsar

sl S

D& [ &

Este dato, asi como el de la fecha del envio quedaran registrados en la pantalla Envio de
propuesta a GITU en las columnas Fecha de envio y Niamero de propuesta.

Envio de propuesta a gitu

Afio de propuesta: | 2025 v/

Enseflanza: * Artisticas Superiores

Tipodeley: © LOMLOE v

Alumno/a

Curso Fecha envio

Nimero propuesta

4% de EAS. En A. Drar
40 de EAS. En
4°de EAS. En
4°de EAS. En
4° de EAS. En A. Dramatico (Interpret

o (Interpret:

(Teatro del Gesta)) 171212025
Gesta)) 171212025
aturgia (Dramaturgia)) 17/12/2025
17/12/2025
17122025

1o del Gesto))
(Teatro del Gesto))

1
1
1
1
1

Da&«a

Una vez enviada la propuesta, también se completaran estos datos en la pantalla Alumnos
propuestos para el pago de tasas del titulo, quedando deshabilitados los campos Fecha

pago tasas y Tipo de exencion.

Alumnos propuestos para el pago de tasas del titulo

Curso de obtencién del titulo:  2024-2025

NOTA: Verifique que los

Artisticas Superiores

lumnos tienen la promacién titula

Especialidad: * Cualquiera

¥ que estd informada la fecha de sesién de evaluacion del grupa.

&

Alumno/a Curso Fecha pago tasas Tipo exencién Fecha envio propuesta N° propuesta  fimporte Fecha Sesion Evaluacion
4° de EAS. En A, Dramitico (Interpretacion 0810172026 o [ D
(Teatra de Texto)) "
02/0112026 v 72,52
1210112026 Familia Numerosa Especial v 0 06/06/2025
v 05/06/2025
1512/2025 m 17/12/2025 1]72.82 06/06/2025
1111272025 m 17/12/2025 1]72.82 06/06/2025
v 06/06/2025




Si fuera necesario volver a enviar la propuesta de titulos debido a la incorporacion de nuevos
alumnos/as al listado, debe asegurarse de que en GITU no hay ninguna propuesta
pendiente de envio a Inspeccién correspondiente a esa misma ensefianza. El sistema no
permite remitir una propuesta del mismo nivel educativo mientras la anterior no haya sido
enviada a Inspeccion.

Una vez verificado que no existe propuesta en elaboracion en GITU, deberd acceder
nuevamente a la pantalla para visualizar a los alumnos/as cuyas propuestas aun no han sido
enviadas. Pulse Aceptar para volver a realizar la propuesta.

Hay que tener en cuenta que solo se enviaran aquellos alumnos que no han sido enviados en las
propuestas anteriores, es decir, los que tengan los campos Fecha envio y NOmero propuesta sin
cumplimentar.

C) COMPROBACION DE SOLICITUDES YA ENVIADAS

Desde la pantalla Envio de Propuestas GITU, también es posible realizar la comprobacion
de solicitudes que ya hayan sido enviadas a GITU, con el fin de evitar errores en el envio de
titulos cuando el alumno/a disponga de una solicitud en dicho sistema.

Esta comprobacion validara si algunos de los alumnos/as candidatos al envio de propuestas
dispone actualmente de una solicitud dada de alta en GITU para ese mismo titulo. En caso
afirmativo, se actualizard la informacion del alumno/a, indicandose el nUmero de propuesta
en la que fue dada de alta la solicitud.

Con esto se actualiza la informacién relativa de los alumnos/as cuyas solicitudes ya han sido
enviadas, de modo que queden descartados para futuros envios y se eviten incidencias
derivadas por la duplicidad en la tramitacion de solicitudes de titulo.

Para ello, se sigue la ruta Centro = Titulos = Envio de propuesta a GITU,
Se selecciona lo deseado de los desplegables y se pulsa el boton correspondiente a la

comprobacion. &

E

Envio de propuesta a gitu D& v <

Afio de propussta: 2025
Se selecciana lo que proceda
Ensefianza: * Artisticas Superiores Tipodeley: © LOMLOE

Alumno/a Curso Fecha envie Nimero propuesta
4° de EAS. En A. Dramitico (Interpretacién (Teatro del Gesto)) 17/12/2025
4° de EAS. En A. Dramético (Interpretacion (Teatro del Gesta)) 17/12/2025
4° de EAS. En A. Dramético (Direccion escénica y dramaturgia (Dramaturgia)) 17/12/2025
1
1

4° de EA.S. En A. Dramatico (Interpretacion (Teatro del Gesto)) 7/12/2025
7/12/2025

4° de EAS. En A. Dramético (Interpretacion (Teatro del Gesta))
4° de EAS. En A. Dramético (Escenografia (Escencgrafia))

4° de EAS. En A. Dramitico (Interpretacion (Teatro del Gesto)) 17/12/2025
4° de EAS. En A. Dramético (Direccién escénica y dramaturgia (Dramaturgia)) 17/12/2025
4° de EAS. En A, Dramético (Interpretacion (Teatro del Gesta)) 17/12/2025
4° de EAS. En A, Dramético (Direccién escénica y dramaturgia (Dramaturgia)) 17/12/2025
4° de EAS. En A, Dramético (Interpretacion (Teatro del Gesta)) 17/12/2025
4° de EAS. En A, Dramético (Interpretacion (Teatro del Gesta)) 17/12/2025



Una vez pulsado el sistema nos mostrara un mensaje de verificacion.

valraices. madrid.org dice

AjEsta seguro gue desea -:crrp'cl::r los datos enviados a GITU?

Cancelar

Se pulsa el boton Aceptar para proceder a la comprobacion.

Una vez realizada la comprobacion, se actualizaran los datos informandose el numero de
propuesta correspondiente en el caso de que el alumno/a ya haya sido enviado. Por el
contrario, aquellos alumnos/as que aun no hayan sido remitidos continuaran apareciendo sin
fecha de envio ni nUmero de propuesta, puesto que esta informacién se muestra una vez que
se realice el envio correspondiente.

UE AT T A DTETTTatCo ST PreTatoT [ TEatro e Oe sty T
4° de E.AS. En A, Dramético (Interpretacian (Teatro del Gesta)) 1711272025 1
4% de E.AS. En A, Dramatico (Escenografia (Escenografia))

n4° de E.AS. En A, Dramético (Interpretacion (Teatro del Gesta)) 171272025 1
4% de E.AS. En AL Dramaético (Direccion escénica y dramaturgia (Dramaturgia)) 17/12/2025 1
4° de E.AS. En A, Dramético (Interpretacidn (Teatro del Gesta)) 171272025 1
4° de E.AS, En A, Dramético (Direccidn escénica v dramaturaia (Dramaturaial) 17/12/2025 1

Hay que tener en cuenta que la fecha de envio al no haberse realizado desde Raices, no se
informard, pero si se informard la correspondiente propuesta del alumno/a.




